ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     «__»______2017                                                                                              № 

с. Дубенки

                                 Об утверждении технологической схемы 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов»
         В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября  2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Уставом Дубенского муниципального района Республики Мордовия, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

         1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов» согласно приложению к настоящему распоряжению.
         2. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

         4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.

Глава Дубенского 

муниципального района                                                        С. Г.  Плешаков

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Дубенского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от ____.___.2017 г №

ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по муниципальной услуге «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Дубенского муниципального района РМ

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Дубенского муниципального района РМ от 27.12.2016 №819 «Об утверждении административного регламента
Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»



	6
	Перечень «подуслуг»
	1.Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование;

2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком.

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Телефонная связь,

 Портал государственных услуг, 

 Личное обращение.


Раздел 3. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания

приостановления

предоставления

«подуслуги»
	Срок

приостановления

предоставления

«подуслуги»"
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ

получения

результата

«подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1:

1.   Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	не позднее тридцати дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов 


	не позднее тридцати дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов


	непредставление, представление не в полном объеме или оформленных ненадлежащим образом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

	нет
	-
	нет
	-

	-
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (лично, через представителя, почтовым отправлением)

МФЦ (лично, через представителя) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)

МФЦ (на бумажном носителе)


	2. Наименование «подуслуги» 2:

2.   Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	не позднее шестидесяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов


	не позднее шестидесяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов


	непредставление, представление не в полном объеме или оформленных ненадлежащим образом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

Указать иные основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (лично, через представителя, почтовым отправлением)
МФЦ (лично, через представителя)
	 Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
МФЦ (на бумажном носителе




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	1
	физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель


	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Указать иные требования, закрепленные в НПА (при наличии), а также требования, не закрепленные в НПА, но существующие на практике (при наличии).


	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 

Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	2
	юридическое лицо


	 доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	имеется
	лица имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть   подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 


	2. Наименование «подуслуги» 2:

2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	1
	физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель


	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 

Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	2
	юридическое лицо


	 доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	имеется
	лица имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть   подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория

документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие

предоставления

документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец

документа/заполнения

документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	1
	заявление


	заявление о  предоставлении земельного участка без проведения торгов
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	сведения заявления подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.
	Форма (шаблон) заявления прилагается 


	Образец заполнения заявления прилагается



	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации


	1 экз. подлинник,

Действия:  проверка на соответствие установленным требованиям, предоставляется только для просмотра (снятия копии), формирование в дело

	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	3
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
	Заверенный перевод на русский язык
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	В соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1
	-
	-

	4
	
	
	
	
	
	
	

	2. Наименование «подуслуги» 2:

2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	1
	заявление
	заявление о  предоставлении земельного участка без проведения торгов
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	сведения заявления подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.
	Форма (шаблон) заявления прилагается 


	Образец заполнения заявления прилагается



	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации


	1 экз. подлинник,

Действия:  проверка на соответствие установленным требованиям, предоставляется только для просмотра (снятия копии), формирование в дело

	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	3
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
	Заверенный перевод на русский язык
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	В соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1
	
	

	4
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП и (или)

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.


	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного

участка без проведения торгов и

предусмотренные перечнем, установленным

уполномоченным Правительством

Российской Федерации федеральным

органом исполнительной власти, за

исключением документов, которые должны

быть представлены в уполномоченный орган

в порядке межведомственного

информационного взаимодействия.
	1 экз. копия, заверенная в установленном порядке
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты

актуальной

технологической

карты

межведомственного
взаимодействия
	Наименование

запрашиваемого

документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации),

направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления

межведомственного информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1:

1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	Сведения из ЕГРЮЛ
	-наименование;

-организационно-правовая

форма;

-юридический адрес;

ИНН;

ОГРН.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление

запроса;

3 дня – направление

ответа на запрос.
	-
	-

	
	Сведения из ЕГРИП
	ОГРН ИП

 ИНН 

код вида предпринимательства: ИП/КФХ

ФИО

Сведения о правоспособности (статусе) ИП

Сведения об учете в налоговом органе: дата постановки на учет, дата снятия с учета.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление

запроса;

3 дня – направление

ответа на запрос.
	-
	-

	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости
	- кадастровый номер;

- адрес;

- площадь;

- наименование объекта;

-наличие обременений.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	Филиал ФГБУ

«Федеральная

кадастровая Палата

Россреестра» по РМ
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление

запроса;

3 дня – направление

ответа на запрос.
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги» 2:

2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	
	Сведения из ЕГРЮЛ
	-наименование;

-организационно-правовая

форма;

-юридический адрес;

ИНН;

ОГРН.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление

запроса;

3 дня – направление

ответа на запрос.
	-
	-

	
	Сведения из ЕГРИП
	ОГРН ИП

 ИНН 

код вида предпринимательства: ИП/КФХ

ФИО

Сведения о правоспособности (статусе) ИП

Сведения об учете в налоговом органе: дата постановки на учет, дата снятия с учета.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление

запроса;

3 дня – направление

ответа на запрос.
	-
	-

	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости
	- кадастровый номер;

- адрес;

- площадь;

- наименование объекта;

-наличие обременений.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	Филиал ФГБУ

«Федеральная

кадастровая Палата

Россреестра» по РМ
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление

запроса;

3 дня – направление

ответа на запрос.
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№

п/п
	Документ/

документы,

являющийся(еся)

результатом

«подуслуги»"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика

результата

«подуслуги»

(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1

1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	1
	  решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование
	Решение оформляется в форме постановления, подписывается главой и регистрируется в общем отделе
	Положительный
	-
	-
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	постоянно
	30 дней

	2
	уведомление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов
	Уведомление подписывается главой и регистрируется в общем отделе
	Отрицательный
	-
	-
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	постоянно
	30 дней

	n. Наименование «подуслуги» n
2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	1
	договор купли-продажи, договор аренды земельного участка, договор безвозмездного пользования земельным участком 
	Договор подписывается главой и регистрируется в общем отделе
	Положительный
	-
	-
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	постоянно
	30 дней

	2
	уведомление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов
	Уведомление подписывается главой и регистрируется в общем отделе
	Отрицательный
	-
	-
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)

2. МФЦ (на бумажном носителе)
	постоянно
	30 дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	1. Наименование административной процедуры 1

1. Прием и регистрация документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Специалист многофункционального центра, ответственный за выполнение административной процедуры: 

1) принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в ОМС

4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в ОМС посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
Специалист администрации, ответственное за выполнение административной процедуры:

- Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя;

- проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания

представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах;

- сверка данных представленных документов с данными, указанными в заявлении;

- сличение копий с подлинниками документа, заверение копии документов;

- регистрация поданного заявления.
	2 дня 
	за прием и регистрацию в администрации Дубенского муниципального района - специалист Администрации; за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ.
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	2. Наименование административной процедуры 2
2. Формирование и направление межведомственных запросов

	1
	формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе
	5 календарный дней 
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	3. Наименование административной процедуры 3

3. Рассмотрение, принятие решения о предоставлении земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	1
	Проверка заявления и документов
	-  проверка заявления и прилагаемых документов, а также устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Регламентом. 

Если заявление не соответствует требованиям, установленным Регламентом, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с Регламентом специалист, ответственный за рассмотрение заявления, подготавливает и направляет заявителю уведомление, в котором указываются причины возврата заявления .

Результатом административной процедуры является выявление соответствия (не соответствия) заявления и приложенных к нему документом требованиям, установленным настоящим Регламентом. 

При выявлении несоответствия заявления или приложенных к нему документов требованиям 


	10 дней 
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2
	Проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка проектов постановления администрации Дубенского муниципального района о предоставлении земельного участка или подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	- Подготовка постановления администрации Дубенского муниципального района о предоставлении земельного участка;

- подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	20 дней
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2. Наименование «подуслуги» 2
1. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	1. Наименование административной процедуры 1

Рассмотрение, принятие решения о предоставлении земельного участка

	1
	Проверка заявления и документов
	-  проверка заявления и прилагаемых документов, а также устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Регламентом. 

Если заявление не соответствует требованиям, установленным Регламентом, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с Регламентом специалист, ответственный за рассмотрение заявления, подготавливает и направляет заявителю уведомление, в котором указываются причины возврата заявления .

Результатом административной процедуры является выявление соответствия (не соответствия) заявления и приложенных к нему документом требованиям, установленным настоящим Регламентом. 

При выявлении несоответствия заявления или приложенных к нему документов требованиям 


	10 дней 
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2
	Подготовка проекта договора купли продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	- подготовка проектов договора купли продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком;

- подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подписание договора купли продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком главой.
	30 дней
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2. Наименование административной процедуры 2
 Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Предоставление документов заявителю способом, указанным в заявлении
	5 дней
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	официальный сайт органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru; региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru


	электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;

	
	В случае отсутствия технической возможности права электронной подписи на заверение представленных документов в установленном порядке, требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги.
	-
	электронная почта заявителя
	В письменном виде через МБУ «МФЦ»

	
	
	
	
	
	
	

	2. Наименование «подуслуги» 2
2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	официальный сайт органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru; региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru


	электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;

	
	В случае отсутствия технической возможности права электронной подписи на заверение представленных документов в установленном порядке, требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги.
	-
	электронная почта заявителя
	В письменном виде через МБУ «МФЦ»

	
	
	
	
	
	
	


Приложение №1
                                                      к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, без торгов»
Главе Дубенского муниципального района

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или

                                           название юридического лица)

                                      ___________________________________

                                      (паспортные данные для гражданина;

                                        государственный регистрационный

                                         номер записи о государственной

                                        регистрации юридического лица в

                                         едином государственном реестре

                                      юридических лиц, идентификационный

                                            номер налогоплательщика)

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                                    (адрес)

                                      тел.:______________________________

                                   (в случаи обращения от имени заявителя

                                    указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

Заявление
Прошу Вас предоставить в ___________________________________________

(указать право, если собственность, то

указать за плату или бесплатно)

без проведения торгов земельный участок, расположенный по адресу: _______

_________________________________________________________________________

(указывается адрес участка)

_________________________________________________________________________

площадью ______________________, с кадастровым номером земельного участка

_______________________________, категория земель _______________________

разрешенное использование _______________________________________________

_________________________________________________________________________

на основании ____________________________________________________________

________________________________________________________________________.

В случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его

границы уточнялись на основании решения  о  предварительном  согласовании

земельного участка указать реквизиты данного решения ____________________

________________________________________________________________________.

_____________________                         ___________________________

Дата                                             подпись

Приложение №2
                                                      к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, без торгов»
Главе Дубенского муниципального района

Плешакову С.Г.
                                      Иванов Сергей Дмитриевич
                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или

                                           название юридического лица)

                                      89 00__120000, выдан 01.01.2001г 

ОВД Дубенского района РМ
                                      (паспортные данные для гражданина;

                                        государственный регистрационный

                                         номер записи о государственной

                                        регистрации юридического лица в

                                         едином государственном реестре

                                      юридических лиц, идентификационный

                                            номер налогоплательщика)

                                      РМ, дубенский район, с.Ливадка, ул. Лесная, д.12
                                      ___________________________________

                                                    (адрес)

                                      тел.:__89271111111_____________

                                   (в случаи обращения от имени заявителя

                                    указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

Заявление
Прошу Вас предоставить в собственность бесплатно________________

(указать право, если собственность, то

указать за плату или бесплатно)

без проведения торгов земельный участок, расположенный по адресу: РМ,Дубенский район, с. Дубенки, ул. 70 лет Победы, д.25_

_________________________________________________________________________

(указывается адрес участка)

_________________________________________________________________________

площадью ___1500 кв.м._______, с кадастровым номером земельного участка

_13:06:0000000:000_________________, категория земель _земли населенных пунктов____

разрешенное использование __для индивидуального жилищного строительства_______

_________________________________________________________________________

на основании _п.6 ст.39.5____________________________________________________

________________________________________________________________________.

В случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его

границы уточнялись на основании решения  о  предварительном  согласовании

земельного участка указать реквизиты данного решения ____________________

________________________________________________________________________.

___25.07.2017__________________                         ______Иванов_____________________

Дата                                             подпись

Приложение №3
                                                      к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, без торгов»
Главе Дубенского муниципального района

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или

                                           название юридического лица)

                                      ___________________________________

                                      (паспортные данные для гражданина;

                                        государственный регистрационный

                                         номер записи о государственной

                                        регистрации юридического лица в

                                         едином государственном реестре

                                      юридических лиц, идентификационный

                                            номер налогоплательщика)

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                                    (адрес)

                                      тел.:______________________________

                                   (в случаи обращения от имени заявителя

                                    указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

Заявление
Прошу Вас предоставить в ___________________________________________

(указать право, если собственность, то

указать за плату или бесплатно)

без проведения торгов земельный участок, расположенный по адресу: _______

_________________________________________________________________________

(указывается адрес участка)

_________________________________________________________________________

площадью ______________________, с кадастровым номером земельного участка

_______________________________, категория земель _______________________

разрешенное использование _______________________________________________

_________________________________________________________________________

на основании ____________________________________________________________

________________________________________________________________________.

В случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его

границы уточнялись на основании решения  о  предварительном  согласовании

земельного участка указать реквизиты данного решения ____________________

________________________________________________________________________.

_____________________                         ___________________________

Дата                                             подпись

Приложение №4
                                                      к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, без торгов»
Главе Дубенского муниципального района

Плешакову С.Г.
                                      Иванов Сергей Дмитриевич
                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или

                                           название юридического лица)

                                      89 00__120000, выдан 01.01.2001г 

ОВД Дубенского района РМ
                                      (паспортные данные для гражданина;

                                        государственный регистрационный

                                         номер записи о государственной

                                        регистрации юридического лица в

                                         едином государственном реестре

                                      юридических лиц, идентификационный

                                            номер налогоплательщика)

                                      РМ, дубенский район, с.Ливадка, ул. Лесная, д.12
                                      ___________________________________

                                                    (адрес)

                                      тел.:__89271111111_____________

                                   (в случаи обращения от имени заявителя

                                    указать: ФИО (полностью)

                                      ___________________________________

                                     доверителя, номер дата доверенности)

Заявление
Прошу Вас предоставить в собственность за плату_______________

(указать право, если собственность, то

указать за плату или бесплатно)

без проведения торгов земельный участок, расположенный по адресу: РМ,Дубенский район, с. Дубенки, ул. Юбилейная, д.37_

_________________________________________________________________________

(указывается адрес участка)

_________________________________________________________________________

площадью ___1500 кв.м._______, с кадастровым номером земельного участка

_13:06:0000000:000_________________, категория земель _земли населенных пунктов____

разрешенное использование __для индивидуального жилищного строительства_______

_________________________________________________________________________

на основании _п.9 ст.39.6____________________________________________________

________________________________________________________________________.

В случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его

границы уточнялись на основании решения  о  предварительном  согласовании

земельного участка указать реквизиты данного решения ____________________

________________________________________________________________________.

___25.07.2017__________________                         ______Иванов_____________________

Дата                                             подпись

