ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     «__»______2017                                                                                              № 

с. Дубенки

                                 Об утверждении технологической схемы 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
         В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября  2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Уставом Дубенского муниципального района Республики Мордовия, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

         1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений» согласно приложению к настоящему распоряжению.
         2. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

         4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.

Глава Дубенского 

муниципального района                                                        С. Г.  Плешаков

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

 УТВЕРЖДЕНО

                                                                                Постановлением  администрации

                                                    Дубенского муниципального района 

                                                                  Республики Мордовия

                                                               от ____.___.2017 г №

ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по муниципальной услуге «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Дубенского муниципального района РМ

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8900000000160752568

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Дубенского муниципального района РМ от 04.08.2014 №408 «Об утверждении Административного регламента  Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»



	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории;
2.Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции.

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Телефонная связь,

 Портал государственных услуг, 

 Личное обращение.


Раздел 3. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
«подуслуги»
	Срок
приостановления
предоставления
«подуслуги»"
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ
получения
результата
«подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1.  Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	60 календарных дней со дня регистрации заявления

	60 календарных дней со дня регистрации заявления

	1) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;
2)заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем без удостоверения личности, либо неуполномоченным  лицом;
3)несоответствие документов следующим требованиям:
документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью, либо реквизиты юридического лица;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	1)несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2)несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;
3)нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
4)нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;
5)нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.
	нет
	-
	государственная пошлина за выдачу разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 5 000 руб.

	подпункт 105 пункта 1 статьи 333.33 главы 25.3 "Государственная пошлина" Налогового кодекса Российской Федерации

	90011301995050000130
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (лично, через представителя, почтовым отправлением)
МФЦ (лично, через представителя) 
	 Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
МФЦ (на бумажном носителе)


	2. Наименование «подуслуги» 2:
2.   Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	30 рабочих дней со дня регистрации заявления

	30 рабочих дней со дня регистрации заявления

	1) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;
2)заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем без удостоверения личности, либо неуполномоченным  лицом;
3)несоответствие документов следующим требованиям:
документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью, либо реквизиты юридического лица;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	нет
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (лично, через представителя, почтовым отправлением)
МФЦ (лично, через представителя)
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
МФЦ (на бумажном носителе



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1
	физическое лицо

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 
Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	2
	индивидуальный предприниматель

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	доверенное лицо индивидуального предпринимателя

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 
Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	3
	юридическое лицо

	документ, удостоверяющий личность; доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	имеется
	лица имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть   подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 


	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1
	физическое лицо

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 
Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	2
	индивидуальный предприниматель

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	доверенное лицо индивидуального предпринимателя

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 
Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	3
	юридическое лицо

	документ, удостоверяющий личность; доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	имеется
	лица имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть   подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1
	заявление

	заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	сведения заявления подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.
	Форма (шаблон) заявления прилагается 

	Образец заполнения заявления прилагается


	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации

	1 экз. подлинник,
Действия:  проверка на соответствие установленным требованиям, предоставляется только для просмотра (снятия копии), формирование в дело

	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	3
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции - договор, заключенный между владельцем рекламной конструкции или иным лицом, обладающим вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником  и собственником земельного участка, здания, строения, сооружения, на которые устанавливается или присоединяется рекламная конструкция
	1 экз. подлинник
 Действия: снятие копии с оригинала, проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	документ с указанием срока действия,  не должен иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	4
	 подтверждение в письменной форме согласия собственника

	письменное согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	представляется один из документов данной категории документов
	в простой письменной форме, заверенное печатью (при наличии)  индивидуального предпринимателя или юридического лица и подписью физического лица, должностного лица или руководителя юридического лица.
	-
	-

	
	
	протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме), данный документ выдается представителем собственников помещения
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	представляется один из документов данной категории документов
	документ, с подписью физического лица, должностного лица или руководителя предприятия инициатора общего собрания, представителя управляющей компании или ТСЖ, представителя ЖЭУ и с печатью (при наличии) с указанием процентного соотношения проголосовавших.

	-
	-

	5
	проекты
	Проект рекламной конструкции
	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	Проект рекламной конструкции  должен предусматривать ее   территориальное размещение с привязкой к месту ее установки и содержать сведения о технических параметрах рекламной конструкции.

Проектная документация для отдельно стоящих рекламных конструкций должна быть выполнена проектной организацией, являющейся членом саморегулируемой организацией в области архитектурно-строительного проектирования, осуществляющей свою деятельность в соответствии с действующим законодательством.

К проектной документации для отдельно стоящих рекламных конструкций прилагается копии (копия) свидетельств(а), выданные саморегулируемой организацией проектной организации о допуске к таким видам работ
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1
	заявление
	заявление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

	1 экз. подлинник
Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	оформляется в свободной форме с объяснением причин аннулирования.
Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае подачи  заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.
	Форма (шаблон) заявления прилагается 

	Образец заполнения заявления прилагается



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа (организации),
направляющего(ей)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Выписка из ЕГРП
	- кадастровый номер;

- адрес;

- площадь;

- наименование объекта;

- сведения о собственнике.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	Филиал ФГБУ

«Федеральная

кадастровая Палата

Россреестра» по РМ
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление

запроса;

7 дней – направление

ответа на запрос.
	-
	-

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Сведения, подтверждающие информацию об уплате государственной пошлины, содержащие информацию о платежном документе
	Сумма оплаты

КБК

назначение платежа

ИНН получателя

КПП получателя

ОКАТО
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	Федеральное казначейство
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	5 рабочих дней
	-
	-

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Сведения из ЕГРЮЛ
	-наименование;

-организационно-правовая

форма;

-юридический адрес;

ИНН;

ОГРН.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление

запроса;

3 дня – направление

ответа на запрос.
	-
	-

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Выписка из ЕГРИП
	ОГРН ИП

 ИНН 

код вида предпринимательства: ИП/КФХ

ФИО

Сведения о правоспособности (статусе) ИП

Сведения об учете в налоговом органе: дата постановки на учет, дата снятия с учета.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление

запроса;

3 дня – направление

ответа на запрос.
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
п/п
	Документ/
документы,
являющийся(еся)
результатом
«подуслуги»"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика
результата
«подуслуги»
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1
	выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории
	Решение оформляется  постановлением администрации Дубенского муниципального района,  утверждается главой администрации Дубенского муниципального района.

	Положительный
	прилагается
	прилагается
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	30 дней
	30 дней

	2
	уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций подписывается главой администрации Дубенского муниципального района.

	Отрицательный
	нет
	нет
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	30 дней
	30 дней

	n. Наименование «подуслуги» n
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1
	решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
	Решение оформляется  постановлением администрации Дубенского муниципального района,  утверждается главой администрации Дубенского муниципального района.

	Положительный
	нет
	нет
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	30 дней
	30 дней

	2
	выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	Решение оформляется  постановлением администрации Дубенского муниципального района,  утверждается главой администрации Дубенского муниципального района.

	Отрицательный
	нет
	нет
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	30 дней
	30 дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1. Наименование административной процедуры 1
1. Прием и регистрация документов

	1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги


	Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги.

- проверка документа, удостоверяющего личность заявителя;

- проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания

представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах;

- сверка данных представленных документов с данными, указанными в заявлении;

- сличение копий с подлинниками документа, заверение копии документов;


	1 день 
	за прием и регистрацию в администрации Дубенского муниципального района - специалист Администрации; за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ.
	нет
	нет

	2
	 регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги


	- регистрация поданного заявления;

- подготовка и выдача расписки о приеме заявления с документами;

- информирование заявителя о сроках предоставления муниципальной услуги;

- передача заявления с документами в администрацию Дубенского муниципального

района РМ (при обращении заявителя в МФЦ).
	1 день
	за прием и регистрацию в администрации Дубенского муниципального района - специалист Администрации; за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ.
	нет
	нет

	n. Наименование административной процедуры 2
2. Формирование и направление межведомственных запросов

	2
	формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе
	5 календарный дней 
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование административной процедуры 3
3. Рассмотрение, принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории либо в отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкции

	1
	Рассмотрение представленных документов
	 Специалист органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным  административным регламентом.
	10 дней 
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2
	Установление оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	 При отсутствии оснований, указанных в п.21.,  принимается решение о выдаче разрешения на установку  рекламной конструкции. 

При  наличии оснований, установленных пунктом 21  регламента, принимается  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение о выдаче разрешения и решение  об отказе  в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой администрации Дубенского муниципального района.
	5 дней
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	n. Наименование административной процедуры4

4. Подготовка и выдача(направление)  заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги и разрешения на  установку рекламной конструкции либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	1
	Подготовка проекта постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе

	В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги специалист отдела готовит проект постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, и разрешение на установку рекламной конструкции.  В разрешении на установку рекламной конструкции указываются следующие сведения: владелец рекламной конструкции; собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; тип рекламной конструкции; площадь информационного поля рекламной конструкции; адрес места установки рекламной конструкции; срок действия разрешения; орган, выдавший разрешение; номер и дата выдачи разрешения; иные сведения.


	20 дней
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2
	Выдача (направление) заявителю решения
	Решение о выдаче разрешения и разрешение на установку рекламной конструкции выдается заявителю непосредственно по месту подачи заявления, либо направляется заказным письмом с уведомлением о вручении, по адресу, указанному в заявлении.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги готовится уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, которое выдается заявителю лично по месту
	1 день
	Специалист администрации Дубенского муниципального района РМ, специалист МФЦ


	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» 2 *
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции


	1. Наименование административной процедуры 1

	1
	Рассмотрение представленных документов
	 Специалист органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным  административным регламентом.
	10 дней 
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2
	Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
	Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется постановлением администрации Дубенского муниципального района.
	5 дней
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	3
	Выдача (направление) заявителю решения
	Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции выдается заявителю непосредственно по месту подачи заявления, либо направляется заказным письмом с уведомлением о вручении, по адресу, указанному в заявлении.

При поступлении заявления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции через МФЦ  зарегистрированное решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации указанных документов.
	1 день
	Специалист администрации Дубенского муниципального района РМ, специалист МФЦ


	нет
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	официальный сайт органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru; региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru


	электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;

	
	В случае отсутствия технической возможности права электронной подписи на заверение представленных документов в установленном порядке, требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги.
	-
	электронная почта заявителя
	В письменном виде через МБУ «МФЦ»

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» n
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	официальный сайт органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru; региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru


	электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;

	
	В случае отсутствия технической возможности права электронной подписи на заверение представленных документов в установленном порядке, требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги.
	-
	электронная почта заявителя
	В письменном виде через МБУ «МФЦ»

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 1 

к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

                                Главе Дубенского муниципального района 

                                Республики Мордовия

                                ___________________________








ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Адрес установки _____________________________________________

Тип конструкции______________________________________________

Технологическая характеристика

Площадь ____________________________________________________

Высота опоры ________________________________________________

Внешний подсвет _____________________________________________

Внутренний __________________________________________________

Без подсвета _________________________________________________

Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло)

 _______________________________________________________

Реквизиты заявителя (гражданина)

Ф.И.О._______________________________________________________

Адрес ________________________________________________

Телефон ___________________________ 

«___» ____________ 200_ г. 




_______________












(подпись)

Приложение 2 

к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

                                Главе Дубенского муниципального района 

                                Республики Мордовия

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Адрес установки РМ, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Центральная , д.22
Тип конструкции___ билборд ___________________________________________

Технологическая характеристика

Площадь ________36 м____________________________________________

Высота опоры _____3 м___________________________________________

Внешний подсвет ______да_______________________________________

Внутренний ___________да_______________________________________

Без подсвета _________________________________________________

Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло)

 ____________1___________________________________________

Реквизиты заявителя (гражданина)

Ф.И.О. Иванов Иван Иванович________________________________

              Адрес: Республика Мордовия, Дубенский район, 

                                с.Дубенки, ул. Советская , д.562_____________

Телефон : 89256256328__________________________ 

«_25__» _июля___________ 2017_ г. 




___Иванов____________












(подпись)

Приложение 3 

к технологической схеме

 предоставления муниципальной услуги 

УВЕДОМЛЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции

Являясь владельцем рекламной конструкции, установленной по адресу:

_______________________________________________________________________,

прошу аннулировать разрешение на установку рекламной конструкции от _______

N __________ в связи с отказом дальнейшего использования разрешения.

