АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.09.2017                                                                                                                № 623
с. Дубенки
О календарном плане мероприятий, проводимых

администрацией Дубенского муниципального района

в 4 квартале 2017  года

Администрации Дубенского  муниципального района постановляет:

1. Календарный план мероприятий, проводимых администрацией Дубенского муниципального района в 4 квартале 2017 года утвердить (прилагается).

2. Вопросы, требующие рассмотрения администрацией и не вошедшие в на-
стоящий перечень, выносятся соответствующими отделами администрации 
и должностными лицами в установленном порядке.

Глава 

Дубенского муниципального района


            
С.Г.Плешаков




Приложение 
к постановлению  администрации

Дубенского муниципального

района от 25.09.2017  №623  
КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

мероприятий, проводимых администрацией

Дубенского муниципального района

В 4 квартале 2017 года

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные за проведение

	
	Финансовое управление
	
	

	1
	Составление, представление в Министерство финансов отчет формы № 14 «Сведения о расходах на содержание органов местного самоуправления» за 9 месяцев 2017 год
	До 15 октября 2017г.
	Бюджетный отдел  Кузнецова Р.М. Контроль:       Вачаева Л.М.

	2
	Свод и формирование отчетности об исполнении консолидированного бюджета Дубенского муниципального района за 9 месяцев 2017 года, ежемесячного отчета, анализ отчетности
	4 квартал 2017г., ежемесячно
	Бюджетный отдел  Кузнецова Р.М. Контроль:       Вачаева Л.М.

	3
	Формирование и представление отчета об исполнении мероприятий Программы оздоровления государственных финансов РМ и муниципальных образований в РМ на 2017-2019 годы
	Ежеквартально до 10 числа месяца
	Бюджетный отдел  Кузнецова Р.М. Контроль:       Вачаева Л.М.

	4
	Подготовка проекта решения о внесении изменений в решение Совета депутатов о бюджете на  2017  год
	Октябрь, ноябрь, декабрь  2017 г.
	Бюджетный отдел  Кузнецова Р.М. Контроль:       Вачаева Л.М.

	5
	Подготовка проекта решения об исполнении районного бюджета за 9 месяцев 2017 года  и рассмотрение на сессии Совета депутатов
	октябрь 2017г.
	Бюджетный отдел  Кузнецова Р.М. Контроль:       Вачаева Л.М.

	6
	Формирование проекта бюджета района и его утверждение на 2018 год и плановый период 2019-2020 годов
	Октябрь, ноябрь, декабрь  2017 г.
	Бюджетный отдел  Кузнецова Р.М. Контроль:       Вачаева Л.М.

	7
	Предоставление информации в Министерство финансов по мониторингу и реестру расходных обязательств
	ежемесячно
	Бюджетный отдел  Кузнецова Р.М.

	8
	Подготовка и предоставление сведений о задолженности по заработной плате с начислениями и коммунальным услугам по учреждениям бюджетной сферы Дубенского муниципального района.


	Еженедельно
	Бюджетный отдел  Кузнецова Т.Г. Контроль: Кузнецова Р.М.

	9
	 Подготовка и представление информации по оплате коммунальных услуг по организациям бюджетной сферы района. Контроль за  своевременной оплатой коммунальных платежей, работа с поставщиками энергоресурсов по оплате и сверке расчетов, по разработке и соблюдению лимитов потребления энергоресурсов по бюджетной сфере района.


	Ежемесячно
	Бюджетный отдел  Кузнецова Т.Г.

	10
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений по курируемым вопросам
	Ежемесячно
	Начальник финансового управления Вачаева Л.М., Бюджетный отдел Кузнецова Р.М.

	11
	Подготовка информации о расчете субсидий на социально- значимые расходы от показателей Дубенского муниципального района.


	ежемесячно
	Бюджетный отдел  Кузнецова Т.Г. Контроль:       Вачаева Л.М.

	12
	Формирование  расчета  выплат из фонда стимулирования органам местного самоуправления по Дубенскому району.
	ежемесячно
	Бюджетный отдел  Кузнецова Т.Г. Контроль: Кузнецова Р.М.

	13
	Предоставление ежемесячной информации по мониторингу о задолженности по выплате заработной платы в разрезе муниципальных бюджетных учреждений в Государственный комитет РМ по труду и занятости населения
	ежемесячно
	Бюджетный отдел  Кузнецова Т.Г. Контроль: Кузнецова Р.М.

	14
	Организация и формирование исполнения по налоговым и неналоговым доходам бюджетов Дубенского муниципального района
	ежемесячно
	Отдел доходов  Борчина Н.М. Контроль:       Вачаева Л.М.

	15
	Утверждение методики прогнозирования поступления доходов в районный бюджет
	4 квартал 2017г.
	Отдел доходов  Борчина Н.М.

	16
	Работа с программным комплексом «Свод-СМАРТ», составление  плана по налоговым и неналоговым доходам бюджета района по форме 42801 – «Доходы бюджета»
	До 5 числа месяца
	Отдел доходов  Борчина Н.М.

	17
	Работа с программным комплексом «СУФД», ежедневный прием и обработка выписок - Реестр перечисленных поступлений  и сводная ведомость кассовых поступлений
	ежедневно
	Отдел доходов  Хафизова Г.Н. Контроль: Борчина Н.М.

	18
	Ежемесячный анализ исполнения налоговых и неналоговых доходов
	ежемесячно
	Отдел доходов  Борчина Н.М., Хафизова Г.Н. Контроль:       Вачаева Л.М.

	19
	Подготовка материала об исполнении доходной части бюджета
	На 1 число месяца
	Начальник финансового управления Вачаева Л.М., Отдел доходов  Борчина Н.М.

	20
	Подготовка документов по взаимодействию администраторов доходов бюджетов Дубенского муниципального района с Управлением Федерального казначейства по Республике Мордовия.
	1 раз в месяц
	Отдел доходов  Борчина Н.М.

	21
	Составление месячной, квартальной отчетности об исполнении бюджета Дубенского муниципального района по налоговым и неналоговым доходам
	Ежемесячно, ежеквартально
	Отдел доходов  Борчина Н.М., Хафизова Г.Н.

	22
	Работа с налогоплательщиками и бюджетными учреждениями  по выявлению и сокращению задолженности по налогам
	ежемесячно
	Начальник финансового управления Вачаева Л.М. Отдел доходов  Борчина Н.М., Хафизова Г.Н.

	23
	Подготовка и предоставление оперативных сведений по выполнению прогнозных показателей в администрацию района.
	ежедневно
	Отдел доходов  Хафизова Г.Н. Контроль: Борчина Н.М.

	24
	Предоставление оперативной информации в Министерство финансов (Приложение к Приказу Министерства финансов Республики Мордовия от 03 февраля 2006 г. №18) и статистической отчетности в установленные сроки
	С 24 по 3 число месяца
	Отдел доходов  Хафизова Г.Н.

	25
	Прогнозирование объема собственных доходов бюджета на плановый период 2018год и плановый период 2019-2020 гг., формируемого в разрезе поселений  Дубенского муниципального района
	4 квартал 2017г.
	Отдел доходов  Борчина Н.М. Контроль:       Вачаева Л.М.

	26
	Принятие  и проверка месячной, квартальной отчетности от бухгалтеров сельских администраций и бюджетных учреждений
	Ежемесячно до 5 числа,  ежеквартально до 15 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П., Лазарева О.И.

	27
	Составление сводной консолидированной бюджетной отчетности муниципального района  и представление в Министерство финансов
	Ежемесячно до 8 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	28
	Составление сводной квартальной консолидированной бюджетной отчетности муниципального района и пояснительной записки ,представление в Министерство финансов
	Ежеквартально до 20 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	29
	Расчет и отправка отчетов в Росстат
	Ежемесячно до 15 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.

	30
	Представление квартальной отчетности в Росприроднадзор
	Ежемесячно до 15 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.

	31
	Расчет и отправка отчетов в Инспекцию Федеральной налоговой службы
	Ежеквартально до 30 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П. Лазарева О.И.

	32
	Расчет и представление ежемесячной отчетности по форме СЗВ-М в Пенсионный фонд
	Ежемесячно до 8 числа, ежеквартально
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	33
	Составление отчетности по субвенциям ЗАГС, на осуществление первичного Воинского учета, отправка в Министерство финансов.
	Ежеквартально до 10 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	34
	Составление отчетности об использовании межбюджетных трансфертов
	Ежеквартально
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П. Контроль:       Вачаева Л.М.

	35
	Расчет по начислению и перечислению налогов в фонды ФСС и ПФР
	Ежемесячно до 15 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	36
	Формирование отчетности в программе «1 С» Бухгалтерия и «Камин»
	Ежемесячно до 1 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	37
	Расчеты по начислению и перечислению заработной платы аппарату финансового управления в программном продукте «Камин»
	Ежемесячно до 30 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	38
	Выверка расчетов с Управлением Федерального казначейства.
	Ежемесячно до 5 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П. Лазарева О.И.

	39
	Работа с программным продуктом «1С Бухгалтерия», исполнение сметы аппарата финансового управления
	Ежедневно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	40
	Составление отчетности по отдельным показателям и представление в Министерство финансов РМ
	Ежемесячно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	41
	Представление ответов на письма Министерств, ведомств, администрации района 
	Ежемесячно по мере поступления писем
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П., Бюджетный отдел Кузнецова Р.М. Контроль:       Вачаева Л.М.


	42
	Ежедневное исполнение бюджета Дубенского муниципального района
	Ежедневно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.

	43
	Формирование и ведение журналов-операций по движению денежных средств Дубенского муниципального района
	Ежедневно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.

	44
	Загрузка отчетности в «Свод-СМАРТ», в свод «Бюджетная отчетность»
	Ежемесячно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.

	45
	Формирование сводов бюджетных учреждений по составлению месячной и квартальной отчетности
	Ежемесячно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.

	46
	Работа по своевременному принятию информации, получаемой по электронной почте и своевременную оперативную и качественную передачу информации, сведений, отчетности в министерство финансов РМ 
	Ежедневно по мере поступления писем
	Отдел по информационному обеспечению Балакина Т.А., Аверкина С.В.

	47
	Техническое обслуживание компьютерной техники, оказание практической помощи работникам финансового управления в работе с программами 
	Ежедневно
	Отдел по информационному обеспечению Балакина Т.А.

	48
	Ведение журналов входящей и исходящей корреспонденции, своевременное доведение до исполнителей,  делопроизводство
	Ежедневно по мере поступления писем
	Отдел по информационному обеспечению Балакина Т.А., Аверкина С.В.

	49
	Кадровая работа по аппарату финансового управления, подготовка соответствующей информации для представления начальнику финансового управления
	Ежедневно
	Отдел по информационному обеспечению Аверкина С.В.

	50
	Работа в программе «1С-Бухгалтерия», «СУФД», «Свод-СМАРТ» по работе с платежными документами, отчетами, информацией
	Ежедневно
	Отдел по информационному обеспечению Балакина Т.А. Аверкина С.В.

	
	Организационно-правовое управление,

мероприятия по аппарату управления
	
	

	1
	
	
	

	2
	Проведение общероссийского дня приема граждан
	Декабрь 2017
	Суродеева Г. А. руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района, Федькина Е. Ю., начальник организационно-правового управления

	3
	 Проведение сессии Совета депутатов Дубенского муниципального района пятого созыва
	В течении квартала
	Суродеева Г.А., руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района

	4
	Проведение совещаний у главы района с административно-хозяйственным активом по итогам работы за месяц, квартал
	Ежемесячно, первый понедельник
	Руководители структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района

	5
	Проведение постоянного совещания у главы района с главами сельских поселений с работниками аппарата, руководителями структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района
	Еженедель-

но, понедельник
	Руководители структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района

	6
	Подготовка заседания Контрольно-счетной комиссии.
	Согласно плану работы комиссии
	Суродеева Г.А., руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района

	7
	Проведение заседания комиссии по служебному поведению
	По мере необходимости
	Суродеева Г.А.- руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района

	8
	Сопровождение официального сайта Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Суродеева Г.А., руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района

	9
	Контроль за исполнением по исполнительным документам
	В течение квартала
	юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района

	10
	Выпуск Информационного бюллетеня Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Суродеева Г.А., руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района

	11
	Внесение нормативных актов в систему «АРМ Регистр НПА»  
	В течение квартала
	юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района

	12
	Обеспечение представительства в суде
	В течение квартала
	юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района

	13
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие муниципальной службы в администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия на 2017-2020 гг.»
	В течение квартала
	Суродеева Г.А.- руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального 

района

	14
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Противодействие коррупции в органах местного самоуправления Дубенского муниципального района Республики Мордовия на 2017 - 2020 годы» Проведение мониторинга реализации программы


	В течение квартала
	юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района

	15
	Проведение лекционного цикла с муниципальными служащими по вопросам предупреждения коррупции и соблюдения Кодекса этики и служебного поведения муниципальными служащими
	В течение квартала
	Юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района

	16
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие и применение информационных технологий в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия на период до 2020 года»


	В течение квартала
	Сайгачев А.И, директор МКУ «Служба обеспечения администрации Дубенского муниципального района»администрации Дубенского муниципального района

	17
	Обеспечение внесения изменений в Устав Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Юрисконсульт  администрации Дубенского муниципального района

	
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ
	
	

	1
	Ежемесячный отчет по вводу жилья в Министерство сельского хозяйства и продовольствия,  Министерство строительства.
	ежемесячно
	Вачаева Н.В. - начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	2
	Ежемесячный  отчет об обеспечении жильем отдельных категорий граждан в Министерство жилищно-коммунального хозяйства и гражданской защиты населения РМ.
	ежемесячно
	Вачаева Н.В. - начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	3
	Консультационная работа с населением по жилищным вопросам
	вторник, пятница каждой недели месяца
	Вачаева Н.В. -начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	4
	Изготовление разрешительной документации в соответствии с Градостроительным кодексом РФ по заявлениям граждан через МФЦ.
	ежедневно
	Вачаева Н.В. -начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	5
	Еженедельный мониторинг заключения договоров на вывоз ТБО с населением района
	ежемесячно
	Чинаева И.В. -зам.начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	6
	Ежемесячное предоставление информации  о ходе установки индивидуальных приборов учета холодной воды в многоквартирных и индивидуальных домах в  Министерство ЖКХ
	ежемесячно
	Чинаева И.В. -зам.начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	7
	Ежемесячное предоставление отчетности по кредиторской задолженности ресурсоснабжающих организаций района
	ежемесячно
	Чинаева И.В. -зам.начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	8
	Реализация программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» 

Контроль за ходом строительных работ.
	В течение квартала
	Святкин В.П. - зам.главы администрации Дубенского муниципального района  по строительству, архитектуре и ЖКХ  

	9
	Контроль  за ходом строительства  жилых домов для детей - сирот
	В течение квартала
	Святкин В.П.- зам.главы администрации Дубенского муниципального района  по строительству, архитектуре и ЖКХ

	10
	Подготовка пакета документов на участие в программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» на 2017 год.


	По мере необходимости
	Святкин В.П.- зам.главы администрации Дубенского муниципального района  по строительству, архитектуре и ЖКХ 

Чинаева И.В. -зам.начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	
	Управление  по социальной работе 
	
	

	
	Подготовка и сдача статистической отчетности на начало 2017 – 2017 учебного года
	Октябрь
	Святкина Н.А., зам. начальника управления по соц.работе - зав.отделом образования

	
	Организация и проведение в общеобразовательных организациях школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников по предметам
	Октябрь - ноябрь
	Назаркина Н.К., директор МКУ «ЦИМ и ТО МУ Дубенского муниципального района»

	
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню учителя
	Октябрь
	Карасев Н.В.

Заместитель главы администрации - начальник управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, руководители общеобразовательных организаций

	
	Организация и проведение в общеобразовательных организациях муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников по предметам
	Ноябрь - декабрь
	Назаркина Н.К., директор МКУ «ЦИМ и ТО МУ Дубенского муниципального района», руководители общеобразовательных организаций

	
	Аттестация педагогических работников на квалификационные категории
	Октябрь – декабрь 
	Косолапова Е.Ф. – главный специалист отдела образования управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района

	
	Организация и проведение новогодних мероприятий
	Декабрь 
	Руководители общеобразовательных организаций

	
	Отдел ЗАГС
	
	

	1
	Своевременное оказание государственных услуг в сфере регистрации актов гражданского состояния: рождения, смерти, заключения брака, расторжения брака, перемены имени, усыновления (удочерения), установления отцовства. Обеспечение удовлетворенности населения услугами в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012г. №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» и распоряжения Правительства Республики Мордовия от 18.02.2013г. №60-р. 
	ежедневно

в течение года
	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района РМ Сутайкина М.И., 

	2
	Проводить работу по  оказанию государственных услуг через Единый Портал (ЕПГУ) с использованием механизмов получения государственных услуг в сфере регистрации актов гражданского состояния в электронной форме
	в течение года
	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района РМ Сутайкина М.И.

	3
	Проводить мероприятия по разъяснению законов о браке и семье совместно с юристом Дубенской юридической консультации, сотрудниками  ГКУ «Социальная защита населения по Дубенскому  району», отделом опеки и попечительства по социальному управлению администрации Дубенского муниципального района со старшеклассниками средних школ района и учащимися «Аграрного техникума» Дубенского муниципального района
	в течение года
	Сотрудники отдела ЗАГС, юрист администрации Дубенского муниципального района, отдел опеки и попечительства администрации Дубенского муниципального района специалист ГКУ «Социальная защита населения»

	4
	Проводить торжественные ритуалы заключения  брака и рождения детей   с  введением  элементов национальных традиций
	в течение года
	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района РМ Сутайкина М.И.

	5
	Обеспечивать торжественную обстановку при регистрации брака и рождения
	в течение года
	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района РМ Сутайкина М.И., 

	6
	Комплектование и подготовка книг на переплёт по всем видам актовых записей  за 2014-2017 годы
	в течение квартала
	сотрудники отдела ЗАГС

	
	КДН и ЗП
	
	

	1
	Отчёты «О ходе реализации ФЗ от 24.06.1999г. №120» в 2017 году.


	В  течение года. 
	Н.В. Карасёв,  Л.В. Декина,

Т.П. Гриднева, В.В. Кабаков, 

Т.В. Дементьева, Е.М.Лизунова,

Е.Г. Маркова, А.Н.Борисов

	2
	Об итогах летней оздоровительной работы с несовершеннолетними и проведения операции «Подросток-2017»
	Октябрь
	Все органы системы профилактики.

	3
	О ходе реализации муниципальной программы «Профилактика безнадзорности и правонарушений  среди несовершеннолетних  в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия на 2017 – 2018 годы» в 2017 году.
	4 квартал 
	Е.А.Лазарева

	4
	Продолжить работу по формированию единой базы данных на несовершеннолетних
	В течение года.
	Е.А.Лазарева

	5
	Обеспечение реализации Федерального закона  от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики и безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»
	Постоянно 
	Все органы системы профилактики.

	6
	Обеспечение реализации Муниципальной программа «Профилактика безнадзорности и правонарушений  среди несовершеннолетних  в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия на 2017 – 2018 годы»
	Постоянно 
	Все органы системы профилактики.

	7
	Акции: «Полиция и дети»;

- «Без наркотиков»

- «Перекресток»

День правовой помощи детям 
	15 октября – 15 декабря

20-30 ноября

20 ноября 
	Все органы системы профилактики.

	8
	Проведение акции «За здоровый образ жизни» по предупреждению правонарушений несовершеннолетних, связанных с употреблением спиртных напитков,  наркотических и психотропных веществ
	Декабрь
	Н.В. Карасёв, Т.В. Дементьева,  В.В.Кабаков

	9
	Проведение республиканского родительского собрания с единой повесткой дня «О защите  прав и законных интересов детей родителями (законными представителями)»
	Октябрь
	Н.В. Карасёв

	10
	Совместная  работа КДН и ЗП с органами опеки и попечительства  по активизации работы по назначению добровольной опеки над детьми, чьи родители выехали за пределы республики.
	В течение года.
	Н.В.Карасев,  Е.М. Лизунова

	11
	Телефон доверия: спрос и предложения
	В течение года
	КДН  и ЗП 

	12
	Организация рейдов в праздничные и выходные дни
	В течение года
	Члены КДН и ЗП



	13
	Выявление и постановка на учет в банк данных комиссии семей, находящихся в социально опасном положении
	в течение года
	Все органы системы профилактики.

	14
	Межведомственное обследование жилищно-бытовых  условий каждой семьи, находящейся в социально опасном положении.
	ежеквартально
	Все органы системы профилактики.

	15
	Проведение с каждой семьей, находящейся на межведомственном учете социальных, правовых, педагогических мероприятий с целью устранения причин и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям и антиобщественным  действиям несовершеннолетних.
	в течение года
	Н.В. Карасёв,  Л.В. Декина, 

Т.П. Гриднева, В.В. Кабаков, 

Т.В. Дементьева, Е.М.Лизунова,

Е.Г. Маркова, А.Н.Борисов, руководители образовательных организаций и главы сельских поселений

	16
	Запрос информации об организации индивидуально-профилактической  работы  с социально неблагополучными семьями, состоящими на учете на внутришкольном учете в учреждениях образования.
	В течение года


	 Н.В. Карасёв,  Е.А.Лазарева

	17
	Регулярно проводить работу  по выявлению и постановки на учет семей, допускающих жестокое обращение с детьми и незамедлительном информировании КДН и ЗП
	постоянно
	Все органы системы профилактики.

	18
	Оказание семьям, находящимся в социально-опасном положении адресной материальной, правовой,  консультативной  помощи, социально-реабилитационных услуг. 
	в течение года
	Н.В. Карасёв,  Л.В. Декина

	19
	Выявление несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в ОУ
	постоянно
	Все органы системы профилактики.

	20
	Направление несовершеннолетних, в т.ч. подростков «группы риска» и детей из неблагополучных семей, в трудовые, спортивно-оздоровительные, военно-спортивные и реабилитационно - оздоровительные лагеря в период зимних и летних каникул. 
	В течение года
	Н.В.Карасёв, Л.В. Декина,

Н.А. Святкина, А.Н. Борисов 



	21
	Оказывать  содействие в трудоустройстве и обучении подростков, не занятых трудом и учебой.
	постоянно
	Н.В.Карасёв, Т.П. Гриднева, 

В.В. Кабаков

	22
	Привлекать максимальное количество подростков «группы риска» и состоящих на учете в КДН и ЗП к работе в спортивных и досуговых клубах, молодежных организациях, объединениях по месту жительства.
	в течение года
	Е.Г.Маркова, Т.В. Дементьева

	23
	Совместно с учреждениями культуры и здравоохранения, клубами по месту жительства, школами и библиотеками организовать работу по предотвращению развития в подростковой среде наркомании, токсикомании и алкоголизма.
	В течение года.
	Е.А. Лазарева,  В.В. Кабаков,  

А.Н. Борисов,  Е.Г. Маркова Е.Г.,  директора школ Дубенского района, директора районных и сельских  библиотек.

	24
	Проверить условия проживания, воспитания и обучения воспитанников  ГБПОУ «Атяшевский аграрный техникум» Отделение Дубенское
	Сентябрь.
	Е.А.Лазарева, Е.М. Лизунова

	25
	Проверить учреждения культуры по работе с несовершеннолетними с целью организации досуга в:

с. Чиндяново
	октябрь


	Е.Г. Маркова, Т.В. Дементьева,

Е.А. Лазарева

	26
	Проверить работу Советов профилактики в муниципальных образовательных учреждениях Дубенского муниципального района РМ. 
	В течение года.
	Н.В. Карасёв, Е.А. Лазарева

	27
	Проверить работу педагогических коллективов по работе с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально опасном положении:

МБОУ «Красинская  СОШ»

 МБОУ «Чиндяновская  ООШ»
	Октябрь 

Ноябрь 
	Е.А.Лазарева,  Е.М. Лизунова



	28
	Проведение разъяснительной  работы среди учащихся и их родителей по административной и уголовной ответственности за распитие пива и спиртных напитков, участие в противоправных действиях, а также действиях, связанных с участием в неформальных молодежных объединениях 
	В течение года
	Е.А. Лазарева, Наумкин М.В.- инспектор ПДН ОП №17 ММО МВД РФ «Чамзинский» 

	29
	Продолжить работу по освещению проблем детства, в том числе проблем безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в СМИ
	постоянно
	КДН и ЗП

	
	Отдел культуры и туризма
	
	

	1
	Конкурсно-развлекательная программа «Осень, осень, в гости просим!»
	Октябрь
	МБУК «Дубенский РДК»

	2
	Торжественное мероприятие, посвященное Дню учителя.
	Октября
	МБУК «Дубенский РДК»

	3
	Совместный проект: конкурс чтецов-любителей и самодеятельных поэтов «Литературный причал»


	Октябрь
	МБУК «Дубенский РДК»

	4
	Конкурсно-развлекательная программа «Осень, осень, в гости просим!»
	Октября
	МБУК «Дубенский РДК»

	5
	Праздничный концерт «Мы славим седину», посвященный Дню пожилого человека.
	Октября
	МБУК «Дубенский РДК»

	6
	Выездные концертные программы коллектива РДК по району в рамках месячника пожилых людей.
	Октябрь

(по графику)
	Сельские поселения Дубенского муниципального района

	7
	Семинар-совещание «О подготовке клубных учреждений к отчетному концерту и выставке декоративно-прикладного творчества в рамках Республиканского фестиваля народного творчества «Шумбрат, Мордовия!»
	Октября
	методический отдел

	8
	Районный конкурс агитбригад «За здоровый образ жизни!»
	Ноябрь
	МБУК «Дубенский РДК»

	9
	Районная выставка-ярмарка «Осенний колорит»
	Ноября
	МБУК «Дубенский РДК»

	10
	Выставка-ярмарка сельскохозяйственной продукции «Осенняя ярмарка».
	Ноября
	Площадь райцентра,                    с. Дубенки

	11
	Районная выставка-ярмарка «Золотая осень - 2015» в рамках празднования Дня работников сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности
	Ноября
	МБУК «Дубенский РДК»

	12
	Торжественное мероприятие, посвященное Дню народного единства «Мы едины, мы – Россия!»
	Ноября
	МБУК «Дубенский РДК»

	13
	Праздничное мероприятие, посвященное Дню матери
	Ноября
	МБУК «Дубенский РДК»

	14
	Торжественное мероприятие, посвященное Дню работников сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности.
	Ноября
	МБУК «Дубенский РДК»

	15
	Семинар-совещание «О проведении новогодних мероприятий для различных групп населения»
	Ноября
	методический отдел

	16
	Ночная новогодняя ёлка для жителей и гостей района на центральной площади.
	Декабря
	Площадь райцентра,                    с. Дубенки

	17
	Районный конкурс среди клубных учреждений района «Самый лучший сценарий 2017 года».
	Декабрь
	МБУК «Дубенский РДК»

	18
	Информационно-просветительское мероприятие, посвященное Дню Неизвестного Солдата
	Декабря
	МБУК «Дубенский РДК»

	19
	Районное мероприятие, посвященное Дню памяти воинов, погибших в Чеченской Республике.
	Декабря
	МБУК «Дубенский РДК»

	20
	Конкурсно-развлекательная программа «Чудеса под Новый год»
	Декабря
	МБУК «Дубенский РДК»

	21
	Новогоднее театрализованное представление для детей
	 Декабря
	МБУК «Дубенский РДК»

	22
	Муниципальный конкурс «Звездный дождь»
	Декабря
	МБУК «Дубенский РДК»

	23
	Выездная концертная программа в рамках Международного Дня инвалидов
	Декабря
	ГКУ «Социальная защита населения»

	24
	Выездная концертная программа коллектива РДК в Поводимовский дом-интернат для престарелых в рамках месячника инвалидов.
	Декабря
	Поводимовское сельское поселение

	25
	Принять участие в Республиканском фестивале художественного творчества инвалидов «Вместе мы сможем больше»
	Декабря
	ГБУК «Мордовская государственная филармония-РДК»

	26
	Семинар-совещание «О предварительных итогах работы за год, составление ежегодной отчетности»
	Декабря
	методический отдел

	27
	Встреча гостей на Восточной и Западной границе района.
	В теч. года
	МБУК «Дубенский РДК»

	
	Управление по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан
	
	

	1
	Отчет за  9 месяцев 2017 года по  начинающим  и семейным фермерам.
	сентябрь-октябрь
	главный специалист

Биушкина В.И.

	2
	Представление наградного материала  на ведомственные награды МСХ РФ
	сентябрь
	Главный специалист 

Биушкина В.И.

	3
	Представление наградного материала  на республиканские и ведомственные  награды  МСХ РМ
	сентябрь-

октябрь
	Главный специалист

Биушкина В.И.

	4
	Отчет за 9 месяцев 2017 года по выполнению квоты по трудоустройству лиц до 18 лет, страдающих психическими заболеваниями
	до 15 сентября 2017 года
	главный специалист

Биушкина В.И.

	5
	Ежедекадный отчет  в                                                                                      Государственный комитет по труду и занятости населения Межведомственной
 комиссии по сокращению неформальной занятости в  хозяйствующих субъектах, действующих на территории  Республики Мордовия
	в течении года


	главный специалист

Биушкина В.И.

	6
	 Ежемесячный мониторинг с  выпускниками, изъявившими поступить учиться на сельскохозяйственные специальности
	в течении 4 квартала
	главный специалист

Биушкина В.И.

	7
	Подготовка информации на письма Министерства сельского хозяйства  и продовольствия  РМ и различные вышестоящие ведомства.
	в течении  квартала
	главный специалист

Биушкина В.И.

	8
	Начисление стипендии  студентам, обучающимся на целевой (контрактной) основе и представление отчета  по использовании субвенций в Министерство сельского хозяйства и продовольствия РМ
	ежемесячно
	главный специалист

Биушкина В.И.

	9
	Ответы  на письма в вышестоящие  организации


	постояннно
	главный специалист

Биушкина В.И.

	10
	Представление  документов в МСХ РМ   по кредитам  по  личным подсобным хозяйствам  на получение субсидий.
	постоянно
	главный специалист

Биушкина В.И.

	11
	Оперативная информация по труду по сельскохозяйственным предприятиям
	ежемесячно
	Аниськина В.Я.

	12
	Анализ основных производственно- экономических показателей по сельскохозяйственным предприятиям
	ежемесячно
	Аниськина В.Я.

	13
	Отчет о выдаче пособий молодым специалистам
	ежемесячно
	Аниськина В.Я.

	14
	Отчет об использовании субвенций по выплате ежемесячного денежного пособия молодым специалистам
	ежемесячно
	Аниськина В.Я.

	15
	Оказание помощи в оформлении документации сельским поселениям на получение субсидий ЛПХ, перешедшие на альтернативные свиноводству виды животноводства
	Октябрь-декабрь
	Аниськина В.Я.

	16
	Сводная бухгалтерская отчетность о хозяйственно-финансовой деятельности сельхозпредприятий за 9 месяцев 2017 г
	октябрь
	Аниськина В.Я.

	17
	Сводная бухгалтерская отчетность о хозяйственно-финансовой деятельности  по потребительским кооперативам за 9 месяцев 2017 г.
	октябрь
	Аниськина В.Я.

	18
	Отчет об ожидаемых  результатах финансово-хозяйственной деятельности  сельскохозяйственных организаций за 2017 год
	 Октябрь -ноябрь
	Аниськина В.Я.

	19
	Оформление материала по трудовому соперничеству  по итогам работы за 9 месяцев 2017 года
	Октябрь -ноябрь
	Аниськина В.Я

	20
	Моноторинг уровня производительности труда по предприятиям АПК
	ноябрь
	Аниськина В.Я.

	21
	Информация о задолженности по заработной плате 
	В течение квартала (еженедельно)
	Аниськина В.Я.

	22
	Работа с программой «Поддержка начинающих фермеров на период 2015-2017 годы и на период до 2020 года»
	В течение квартала
	Аниськина В.Я.

	23
	Своевременные  ответы на запросы МСХ
	 Периодически (по мере запроса)
	Аниськина В.Я.

	24
	Участие   в реализации  проектов  и  программ  по развитию  сельского хозяйства
	 ежемесячно
	Игушкина Л.А.

	25
	Отчет в МСХ  о наличии ГСМ
	каждый четверг
	Игушкина Л.А.

	26
	Отчет в МСХ  по топливу 
	 два раза  в месяц (на  15 и 30 число  каждого месяца)
	Игушкина Л.А.

	27
	Отчет  в МСХ  по технике
	ежемесячно
	Игушкина Л.А.

	28
	Отчет  в МСХ  по технике  Форма  ГП - 24
	один раз в квартал
	Игушкина Л.А.

	29
	Передача сведений  в разрезе хозяйств в  МСХ (в отдел растениеводства ) по полевым работам
	каждая пятница
	 Игушкина л.А.

	30
	 Ожидаемая  структура посевных площадей на 2017года
	  октябрь
	Игушкина л.А.

	31
	 Сбор ежедневной информации о положении в животноводстве  и в растениеводстве с хозяйств и передача  в МСХ
	ежедневно
	Игушкина Л.А.

	32
	 Сбор и передача сведений в МСХ  о севе  озимых культур
	Ежедневно, во время  сева
	Игушкина Л.А.

	33
	Отчет  в МСХ  по форме № 29– СХ 

Сведения о сборе урожая  сельскохозяйственных  культур
	Октябрь-ноябрь
	Игушкина Л.А.

	34
	 Сбор и передача  информации  по готовности  техники  к  уборке зерновых культур
	еженедельно

 (каждый четверг)
	Игушкина Л.А.

	35
	Передача  своевременного  и 

правильного сообщения  и радиограммы  до соответствующих  сельскохозяйственных  предприятий , организаций ,потребительских кооперативов  и  крестьянско-  фермерских хозяйств.
	периодически 

(по мере  запроса)
	Игушкина Л.А.



	36
	Своевременные  ответы на запросы МСХ
	Периодически (по мере запроса)
	Игушкина Л.А.

	
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям


	
	

	
	Контроль за проведением мероприятий по оформлению в собственность сельских поселений земельных долей из невостребованных долей
	4 квартал
	Карпова Л.А.

	
	Установить размер стоимости движимого имущества, подлежащего учету в реестре муниципального имущества Дубенского муниципального района
	4 квартал
	Карпова Л.А.

	
	Разработать технологические схемы к регламентам
	4 квартал
	Карпова Л.А.

	
	Продолжить работу по инвентаризации недвижимого имущества Дубенского района
	 4 квартал
	Карпова Л.А.

	
	Подготовить уведомления арендаторам земельных участков об изменении КБК
	 4 квартал
	Карпова Л.А.

	
	Провести мероприятия по выявлению неиспользуемого муниципального имущества, включая земельные участки, принятие мер по его дальнейшему использованию, сдаче в аренду и реализации
	 4 квартал
	Карпова Л.А.

	
	Провести инвентаризацию земельных участков, имущества физических и юридических лиц, не поставленных на кадастровый учет.
	 4 квартал
	Карпова Л.А.

	
	Провести инвентаризацию поступления арендных платежей по договорам аренды земельных участков и начислить пени за просрочку.
	 4 квартал
	Карпова Л.А.

	
	Разработать положение о выдаче согласия на совершение сделок муниципальным имуществом для учреждений, у которых объекты находятся в оперативном управлении.
	 4 квартал
	Карпова Л.А.

	
	Экономическое управление
	
	

	1.
	Работа с текущей входящей документацией, контроль за своевременным исполнением корреспонденции  в рамках экономического управления.
	В течение квартала
	Волгушева Т.М.- начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Семкина З.Т.- зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

 Чичайкина М.В.- главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	2.
	Ежемесячный сбор и анализ показателей прогноза социально-экономического развития Дубенского муниципального района.
	ежемесячно
	Волгушева Т.М.- начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района;

Читчайкина М.В. - главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	3.
	Подготовка прогноза социально-экономического развития Дубенского муниципального района на  2017год  и их планируемых значениях на 3- летний период.(2этап) и помесячное распределение на 2017 год.
	В течение квартала
	Волгушева Т.М.- начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района;

	4.
	Мониторинг задолженности по заработной плате организаций внебюджетного сектора экономики на территории муниципального района РМ по состоянию на первое число каждого месяца.
	В течение квартала
	Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	5.
	Осуществление контроля  своевременности  заполнения сведений по форме №1-МУ(срочная) «Сведения о представлении муниципальных услуг»(квартальная ,годовая) в Государственной автоматизированной информационной системе ГАС «Управление».
	В течение квартала
	Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	6.
	Подготовка документов по внедрению системы оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с осуществлением предпринимательской деятельности.
	В течение квартала
	Чичайкмна М.В.-  главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	7.
	Работа в соответствии с Планом-графиком  закупок  товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Администрации Дубенского муниципального района.
	В течение квартала
	Семкина З.Т. - зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	8.
	Подготовка и размещение на сайте документации об электронных аукционах. Составление отчетов об исполнении контрактов по результатам конкурсных процедур.
	В течение квартала
	Грызунова Т.Г.- зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	9.
	Проведение методической работы с подведомственными организациями по реализации законодательства о закупках. 
	В течение квартала
	Семкина З.Т экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	10.
	Реализация статьи №19 Федерального закона №44  (Нормирование в сфере закупок)
	В течение квартала
	Семкина З.Т - зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	11.
	Деятельность по внедрению, адаптации мероприятий межведомственного и межуровневого взаимодействия, совместно с Министерством экономики – отдел административной реформы, Государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Госинформ», МБУ Дубенского муниципального  района  Республики Мордовия  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района».
	В течение квартала
	Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Семкина З.Т - зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	12.
	Размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) в сводном реестре в Министерство экономики Республики Мордовия.


	В течение квартала
	Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Семкина З.Т - зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	13.
	Текущий  контроль за: 

•
ведением реестра муниципальных услуг и муниципальных функций, осуществляемых в органах местного самоуправления Дубенского муниципального района,

•
внесением изменений в  административные регламенты в соответствии с действующим законодательством.


	В течение квартала
	Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Семкина З.Т - зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района


