Информационный бюллетень
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия

Является официальным печатным изданием
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия
   
22.11.2017 г.                                                                                                             № 44 (182)

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.11.2017                                                                                                          № 723
с. Дубенки

О проведении плановой проверки в соответствии с планом проверок соблюдения Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд на 2017 г.

	Во исполнение  Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее Федеральный закон №44-ФЗ), постановления администрации Дубенского муниципального района  от 31.12.2014 №720 «О возложении полномочий по контролю в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд», постановления администрации Дубенского муниципального района  от 30.12.2016  №835  «Об утверждении плана проверок соблюдения Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд на 2017 г.»,  администрация Дубенского муниципального района постановляет:
1. Провести плановую выездную проверку деятельности администрации  Николаевского  сельского поселения Дубенского муниципального района в части соблюдения Федерального закона № 44-ФЗ  и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд.
2. Комиссии по  контролю в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд обеспечить проведение плановой проверки деятельности Администрация  Николаевского сельского поселения в части соблюдения Федерального закона  № 44-ФЗ и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд. В состав комиссии входят:
- Волгушева Татьяна Михайловна – начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района (председатель комиссии)
- Аниськина Вера Яковлевна - заведующая сводно-аналитическим отделом управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан 
- Суродеева Галина Алексеевна – руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района
3. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:
- контроль за соблюдением администрацией  Николаевского  сельского поселения Дубенского муниципального района Федерального закона № 44-ФЗ  и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд. 
4. Предметом настоящей проверки является:
- соблюдение Федерального закона № 44-ФЗ  и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд в части осуществления обязательных требований;
- ведение документации в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ  и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд;
5. Основания проведения проверки:
- Проверка осуществляется в соответствии со ст. 99 Федерального закона № 44-ФЗ постановления администрации Дубенского муниципального района  от 30.12.2016  №835  «Об утверждении плана проверок соблюдения Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и в соответствии с полномочиями комиссии по  контролю в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд.
6. Период проведения проверки: с 27.11.2017 по 01.12.2017 г. 
7. Проверяемый период: с 07.11.2016 - 07.11.2017 гг.
8. По результатам проверки лицами, осуществляющими проверку, составляется акт проверки в течении 10 (десяти) рабочих дней  со дня окончания проверки.
9. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
10. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru.
11. Настоящее постановление вступает в силу в установленные действующим  законодательством сроки.


Глава администрации
Дубенского муниципального района                                                                С.Г. Плешаков



АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.11.2017  	     		                                                        	                № 727
с. Дубенки

О внесении изменений  в постановление
администрации Дубенского  муниципального района
№ 68 от 1 февраля 2017 года «Об утверждении распределения иных межбюджетных трансфертов из Дорожного фонда Дубенского муниципального района Республики Мордовия в 2017 году бюджетам сельских поселений»

Администрация Дубенского муниципального района постановляет:
[bookmark: sub_1][bookmark: sub_2]1. Внести в постановление администрации Дубенского  муниципального района № 68 от 1 февраля 2017 года «Об утверждении распределения иных межбюджетных трансфертов из Дорожного фонда Дубенского муниципального района Республики Мордовия в 2017 году бюджетам сельских поселений» (с изменениями от 03.03.2017 года № 145, от 12.05.2017г. № 322, от 07.08.2017г. № 517, от 12.10.2017г. № 652), изложив распределение иных межбюджетных трансфертов из Дорожного фонда  Дубенского муниципального района Республики Мордовия в 2017 году бюджетам сельских поселений в следующей редакции:
                                                                                                                                                           « Утверждено
                                                        Постановлением Администрации Дубенского муниципального района 
                                                     Республики Мордовия 
                                                             от 1 февраля 2017г. № 68 (с изменениями      от 03.03.2017 года № 145; 12.05.2017г. № 322;
 07.08.2017г. №517; от 12.10.2017г. № 652)

Распределение иных межбюджетных трансфертов из Дорожного фонда  Дубенского муниципального района Республики Мордовия на развитие уличной и дорожной сети бюджетам сельских поселений в 2017 году

	Наименование муниципального образования
	Всего, рублей
	                   В том числе:

	
	
	Субсидии из дорожного фонда Республики Мордовия на развитие уличной и дорожной сети
	Осуществление полномочий по дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и  обеспечению безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного  значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Ардатовское сельское поселение 
	399800,00
	
	399800,00

	Березовское сельское поселение 
	189300.00
	
	189300,00

	Дубенское сельское поселение 
	8159028,72
	5401500,00
	2757528,72

	Енгалычевское сельское поселение 
	252248,00
	
	252248,00

	Кабаевское сельское поселение 
	245500,00
	
	245500,00

	Кайбичевское сельское поселение 
	34000,00
	
	34000,00

	Кочкуровское сельское поселение 
	141257,00
	
	141257,00

	Красинское сельское поселение 
	191969,00
	
	191969,00

	Ломатское сельское поселение
	105900,00
	
	105900,00

	Моргинское сельское поселение 
	50000,00
	
	50000,00

	Николаевское сельское поселение 
	113264,00
	
	113264,00

	Петровское сельское поселение
	93614,00
	
		                             93614,00

	Поводимовское сельское поселение 
	619530,00
	
	619530,00

	Пуркаевское сельское поселение 
	62400,00
	
	62400,00

	Чеберчинское сельское поселение 
	125300,00
	
	125300,00

	Чиндяновское сельское поселение
	74480,00
	
	74480,00

	ИТОГО 
	10982890,72
	5401500,00
	5581390,72



2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.


 Глава Дубенского
[bookmark: sub_1000]муниципального района                                                                                          С.Г.Плешаков                                                                                                                                 



АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.11.2017                                                                                                             № 728
с. Дубенки

О мерах по оказанию содействия избирательным комиссиям в реализации их полномочий при подготовке и проведении  выборов Президента Российской Федерации.

        В целях оказания содействия избирательным комиссиям в организации подготовки и проведения выборов Президента Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и Федеральным законом «О выборах Президента Российской Федерации», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 08.11.2017 №1337 администрация Дубенского муниципального района постановляет:
      1.Структурным подразделением администрации, органам местного самоуправления Дубенского муниципального района:
      а)  предоставлять избирательным комиссиям на безвозмездной основе (без возмещения и оплаты затрат за использование помещений, на оплату коммунальных услуг) необходимые помещения, включая помещение для голосования, помещение для хранения избирательной документации и помещение для приема заявлений о включении избирателей в список избирателей по месту нахождения (в том числе обеспечивать охрану этих помещений и избирательной документации), транспортные средства, средства связи и техническое оборудование, а также оказывать при необходимости иное содействие, направленное на обеспечение исполнения избирательными комиссиями полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
      б) при проведении голосования, в том числе досрочного, в труднодоступных и отдаленных местностях, а также вне помещения для голосования предоставлять соответствующим избирательным комиссиям транспортные средства с числом посадочных мест, необходимых для обеспечения равной возможности прибытия к месту голосования не менее чем 2 членам избирательных комиссий с правом совещательного голоса и наблюдателям, выезжающим совместно с членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса для проведения голосования;
      в) выделять специально оборудованные места для размещения печатных агитационных материалов; 
      г) обеспечивать публикацию информации, связанной с образованием избирательных участков и формированием избирательных комиссий, а также предоставляемой избирательными комиссиями информации о ходе подготовки и проведения выборов, сроках и порядке совершения избирательных действий, кандидатах и политических партиях;
[bookmark: sub_347]      д) представлять в избирательные комиссии сведения о фактах смерти граждан Российской Федерации для уточнения списков избирателей в порядке, установленном федеральными законами и нормативными актами Центральной избирательной комиссии Российской Федерации;
[bookmark: sub_348]      е) оказывать содействие Центральной избирательной комиссии Российской Федерации и избирательным комиссиям субъектов Российской Федерации в проверке достоверности содержащихся в подписных листах сведений об избирателях, поставивших свои подписи в поддержку выдвижения (самовыдвижения) кандидатов;
[bookmark: sub_3400]      ж) обеспечить содействие избирательным комиссиям в осуществлении информирования избирателей о подготовке и проведении выборов Президента Российской Федерации, в том числе о политических партиях, выдвинувших кандидатов, о кандидатах;
[bookmark: sub_3411]      з) оказывать содействие избирательным комиссиям субъектов Российской Федерации и нижестоящим избирательным комиссиям в обеспечении участковых избирательных комиссий не позднее чем за 20 дней до дня голосования компьютерным оборудованием, необходимым для приема заявлений о включении избирателей в список избирателей по месту нахождения, а также для применения технологии изготовления протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования с машиночитаемым кодом;
[bookmark: sub_3412]      и) обеспечить оборудование помещений для голосования специальными приспособлениями, позволяющими инвалидам, иным маломобильным группам населения в полном объеме реализовать их избирательные права;
[bookmark: sub_3414]      к) оказывать содействие избирательным комиссиям при осуществлении ими закупок работ и услуг по изготовлению избирательной документации по тарифам (расценкам), установленным для организаций, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов;
[bookmark: sub_3415]     л) оказывать содействие территориальным подразделениям (органам) Министерства внутренних дел Российской Федерации, Министерства юстиции Российской Федерации, Федеральной налоговой службы, Центрального банка Российской Федерации, Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в осуществлении проверок в рамках их компетенции по запросам избирательных комиссий.      
     2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия – Информационный бюллетень Дубенского муниципального района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru.
     3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.


Глава 
Дубенского муниципального района                                                     С.Г.Плешаков


АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.11.2017                                                                                                    №732
с.Дубенки

О проведении  открытого  аукциона на право заключения договора  аренды земельного участка из земель населенных пунктов
Руководствуясь ст. 39.6, 39.7, 39.8,  39.11, 39.12, 39.18   Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ, администрация Дубенского муниципального района постановляет:
1.    Провести открытый,  по  составу   участников   и  форме подачи предложений  по  цене,  аукцион на право заключения  договора аренды земельного участка из категории земель земли населенных пунктов, для ведения личного подсобного хозяйства с кадастровым номером 13:06:0215001:552,  общей площадью 1200 кв.м., расположенного по адресу: Республика Мордовия, Дубенский район, п.Свиносовхоз, ул. Лесная.
    2. Утвердить состав  комиссии по рассмотрению заявок и проведению вышеуказанного открытого аукциона в составе:
Волгушева Т.М.– начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района - председатель комиссии;
Карпова Л.А. – начальник отдела по управлению по муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района – секретарь комиссии;
Члены комиссии:
Вачаева Н.В. – начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ;
Семкина З.Т. - заместитель начальника экономического управления;
Федькиной Е.Ю. - начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района.
3. Утвердить  аукционную  документацию  открытого  аукциона     по продаже права  на заключение  договора  аренды земельного участка из земель населенного пункта,   согласно   приложения № 1  к  настоящему постановлению.


Глава Дубенского 
муниципального района     	         	                                              С.Г.Плешаков








Приложение № 1   
к  постановлению  главы администрации 
Дубенского муниципального района
от 21.11.2017г.  № 732
Аукционная  документация
открытого аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка из земель населенного пункта

1. Организатор торгов – Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Денисова, д.4, тел. (83447)2-19-86.
1. Дата проведения  аукциона  28 декабря  2017 года  в 10 ч. 00 мин по   адресу: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Денисова, д.4. 
            3. Предмет аукциона:     право    заключения  договора    аренды земельного участка   земельного участка из категории земель земли населенных пунктов, для ведения личного подсобного хозяйства с кадастровым номером 13:06:0215001:552,  общей площадью 1200 кв.м., расположенного по адресу: Республика Мордовия, Дубенский район, п.Свиносовхоз, ул. Лесная. Обременения  земельного  участка – Ограничения прав на земельный участок, предусмотренные статьей 56 ЗК РФ, Ограничения использования объектов недвижимости в границах зоны с особыми условиями использования территорий, установленные Постановлением Правительства РФ от 24.02.2009 №160 (с изменениями и дополнениями от 05.06.2013г), Энергетический производственно-технологический комплекс ВЛ-10 кВ №23 от ПС 110/10 кВ «Дубенки», зона с особыми условиями использования территорий, №1,13.06.2.54, Постановлением Правительства РФ (с изменениями и дополнениями от 05.06.2013г) №160 от 24.02.2009.
          4.   Начальная цена  предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается в размере  1,5 % кадастровой стоимости земельного участка, определенной на основании решения совета депутатов Дубенского муниципального района Республики Мордовия шестого созыва от 31.01.2017 №46 и составляет: 415,98 (четыреста пятнадцать) рублей 98 копеек, без НДС.
5.   Форма торгов: открытый,  по  составу   участников   и  форме подачи предложений  по  цене,  аукцион.
6.Срок  подачи заявок на участие в аукционе и прилагаемых к ним  документов  с   22 ноября  2017г. по 22 декабря 2017г. по рабочим дням с 9ч. 00 мин. до 16ч.00 мин. по адресу: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Денисова, д.4.
7. Задаток в размере 20 % от начальной цены   предмета аукциона уплачивается на основании договора  не позднее 22 декабря 2017 года на р/с  40101810900000010002, БИК 048952001, ИНН - 1306073569, КПП - 130601001, КБК 90011105013050000120, ОКТМО - 89616000, Управление Федерального Казначейства (Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия) ГРКЦ НБ Республики Мордовия Банка Россия г. Саранск.
8. Дата  рассмотрения заявок и документов от претендентов, а также определения  участников аукциона 22 декабря 2017 г. в 16 ч.30 мин по адресу:  431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Денисова, д.4.
9. Аукционная документация предоставляется в период  с 22 ноября 2017 по 22  декабря  2017г.   по рабочим дням с 9ч. 00 мин. до 16ч.00 мин   без взимания платы.
10. Шаг аукциона 3%.
11. Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену лота.
12.  Срок действия договора  аренды земельного  участка:  20 (двадцать)лет.
13. Поверенный  аукциона: Карпова Лариса Александровна, начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям, адрес (местонахождение): 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Денисова, д.4, тел: 8(83447) 2-19-86.
14. Поверенный  аукциона  вправе  отказаться  от проведения аукциона в любое время, но не позднее, чем за три дня до наступления даты его проведения.
15.С  проектом  договора  аренды  земельного  участка (Приложение 5), с  аукционной документацией,  можно ознакомиться  в Информационном бюллетене Дубенского муниципального района, на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района dubenki.e-mordovia.ru, на официальном сайте  torgi.gov.ru.
16. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:
[bookmark: sub_391211]1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;
[bookmark: sub_391212]2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
[bookmark: sub_3912130]3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
[bookmark: sub_3912140]4) документы, подтверждающие внесение задатка.
[bookmark: sub_39122]17. Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.
18. Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 17. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения о заявителе, содержащиеся соответственно в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей.
[bookmark: sub_39124]19. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
[bookmark: sub_39125]20. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
[bookmark: sub_39126]21. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.
[bookmark: sub_39127]22. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
[bookmark: sub_39128]23. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
[bookmark: sub_391281]1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;
[bookmark: sub_391282]2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
[bookmark: sub_391283]3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона,  приобрести земельный участок в аренду;
[bookmark: sub_391284]4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.
[bookmark: sub_39129][bookmark: sub_391210]24. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. 
25. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок.
[bookmark: sub_3912110]26. Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.
[bookmark: sub_3912120]27. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.
[bookmark: sub_391213]28. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 25, обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
[bookmark: sub_391214]29. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
[bookmark: sub_391215][bookmark: sub_391216]30. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. 
[bookmark: sub_391217]31. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.
[bookmark: sub_391218]32. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.
[bookmark: sub_391219]33. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
[bookmark: sub_391220]34. Уполномоченный орган направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.
[bookmark: sub_391221]35. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым  заключается договор   аренды земельного участка    засчитываются в счет арендной платы за него. 
Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей порядке   договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.
[bookmark: sub_391222][bookmark: sub_391223]36. Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора аренды земельного участка не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.
[bookmark: sub_391225]37. Если договор аренды земельного участка, в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проекта указанного договора не был им подписан и представлен в уполномоченный орган, организатор аукциона предлагает заключить указанный договор иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.
[bookmark: sub_391226]38. В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта   договора аренды земельного участка  этот участник не представил в уполномоченный орган подписанный им договор, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом РФ.
[bookmark: sub_391227]39. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения  договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми заключается   договор аренды земельного участка и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.






















Приложение 1
 к аукционной документации


ЗАЯВКА 
на участие в открытом аукционе  по продаже права  на заключение  договора  аренды  земельного   участка

(На бланке участника
Дата, исх №)
          1. Изучив   аукционную документацию по проведению открытого аукциона на право    заключения  договора  аренды  земельного  участка, а также    применимые    к    данному    аукциону    законодательство    и    нормативно-правовые  акты_________________________________________________________________________					  (наименование участника аукциона)
в лице_______________________________________________________________________,
                                                         (должность, ФИО)
сообщает о  согласии  участвовать  в  аукционе  на условиях,  установленных  в  указанных  выше документах, и направляет настоящую заявку.
2. Согласен выполнить предусмотренные аукционом функции в соответствии с требованиями аукционной документации и на условиях, которые   представлены в аукционном предложении.
3.	Настоящей заявкой подтверждаем, что против нас не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также то, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
1. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем    право    организатора аукциона,    не противоречащее    требованию формирования равных для всех участников аукциона условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
1. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор  аренды земельного участка  с кадастровым номером 13:06:0215001:552 категории земель земли населенных пунктов,  общей площадью 1200 кв.м., для ведения личного подсобного хозяйства. Местоположение: Республика Мордовия, Дубенский район, п.Свиносовхоз, ул. Лесная, сроком на 20 (двадцать) лет, в соответствии  с требованиями  аукционной документации и  условиями  аукционного  предложения.
6.	Сообщаем, что  для  оперативного уведомления  нас  по  вопросам организационного характера и взаимодействия нами уполномочен ______________________________.
Все  сведения  о проведении аукциона просим сообщать уполномоченному лицу.
7.	Юридический и фактический адреса ________________________________, телефон____________, факс ___________, банковские реквизиты _____________________.
8. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на	стр.

Руководитель     организации	
		МП				 		(ФИО, подпись)
    






Приложение 2
 к аукционной документации

Для юридического лица 
Анкета   участника   открытого  аукциона

	№ п/п
	Наименование
	Сведения о претенденте на участие в аукционе

	1
	Полное и сокращенное наименование претендента на участие в  аукционе
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Свидетельство о государственной регистрации (дата, номер, кем выдано)
	

	4
	Место нахождения
	

	5
	Фактическое местонахождение
	

	6
	Филиалы: перечислить наименования и фактическое местонахождение
	

	7
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р\с и к\с)
	

	8
	Контактные телефоны
	

	9
	Факс
	

	10
	Адрес электронной почты
	



______________________________
(подпись) М.П.                                                                                                                            (ФИО подписавшего лица, должность)



Для физического лица
Анкета  участника  открытого  аукциона
	№ п/п
	Наименование
	Сведения о претенденте на участие в аукционе

	1
	ФИО
	

	2
	Свидетельство о государственной регистрации (дата, номер, кем выдано)
	

	3
	Место регистрации
	

	4
	Фактическое проживание
	

	5
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р\с и к\с)
	

	6
	Контактные телефоны
	

	7
	Факс
	

	8
	Адрес электронной почты
	



______________________________
(подпись) М.П.                                                                                                                            (ФИО подписавшего лица)

Приложение 3
 к аукционной документации



АУКЦИОННОЕ   ПРЕДЛОЖЕНИЕ  УЧАСТНИКА
_____________________________________________________________________________                                                       (наименование участника аукциона)
на право    заключения  договора    аренды земельного участка с кадастровым номером 13:06:0215001:552 категории земель земли населенных пунктов,  общей площадью 1200 кв.м., для ведения личного подсобного хозяйства. Местоположение: Республика Мордовия, Дубенский район, п.Свиносовхоз, ул. Лесная, сроком на 20 (двадцать) лет.

	
№
п/п
	
Критерий  аукциона
	Значение, предлагаемое участником аукциона, руб.

	1
	Начальная цена  предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка    -  размер  ежегодной   арендной платы за земельный участок (без  учета НДС)
	


	
		МП				 		(ФИО, подпись)

      



Приложение 4
 к аукционной документации

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
входящих в состав заявки на участие в аукционе  на право заключения договора аренды земельного   участка
Участник__________________________________________________________________,
(организационно-правовая форма, наименование- для юридического лица, Ф.И.О. - для физического лица)
в лице______________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О. уполномоченного лица заявителя)
действующего на основании ___________________, подтверждает, что для участия в аукционе на право    заключения  договора    аренды земельного участка с кадастровым номером 13:06:0215001:552 категории земель земли населенных пунктов,  общей площадью 1200 кв.м., для ведения личного подсобного хозяйства. Местоположение: Республика Мордовия, Дубенский район, п.Свиносовхоз, ул. Лесная, сроком на 20 (двадцать) лет, направляет следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов в документе

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Всего листов:
	




Участник:
_________________________/          ______________________/
                (подпись)                                                    (Ф.И.О.)





Приложение № 5                            
                                     к  аукционной документации   

ПРОЕКТ
       договора  аренды  земельного  участка  

Договор 
аренды   земельного  участка  

с.Дубенки, Дубенского района Республики Мордовия               «__» __________2017г.  

Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Дубенского муниципального района Плешакова Сергея Геннадьевича, действующего на основании Устава Дубенского муниципального района, (далее – Арендодатель) с одной стороны,  и  ________________________________________________,  победитель открытого аукциона на  право заключения договора аренды земельного  участка, проведенного  _________., действующий (щая)  на основании протокола    открытого аукциона  от ________2017г. (далее – Арендатор) с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

                                                  1. Предмет договора
1.1. Согласно настоящему договору «Арендодатель» предоставляет «Арендатору»  
в аренду земельный участок с кадастровым номером 13:06:0215001:552 категории земель земли населенных пунктов,  общей площадью 1200 кв.м., для ведения личного подсобного хозяйства. Местоположение: Республика Мордовия, Дубенский район, п.Свиносовхоз, ул. Лесная.
           1.2.  Срок аренды земельного участка   20 (двадцать) лет
           1.3. Обременения  земельного  участка – Ограничения прав на земельный участок, предусмотренные статьей 56 ЗК РФ, Ограничения использования объектов недвижимости в границах зоны с особыми условиями использования территорий, установленные Постановлением Правительства РФ от 24.02.2009 №160 (с изменениями и дополнениями от 05.06.2013г), Энергетический производственно-технологический комплекс ВЛ-10 кВ №23 от ПС 110/10 кВ «Дубенки», зона с особыми условиями использования территорий, №1,13.06.2.54, Постановлением Правительства РФ (с изменениями и дополнениями от 05.06.2013г) №160 от 24.02.2009.
2. Права и обязанности  Сторон
2.1. Арендатор имеет право:
2.1.1. По согласованию с Арендодателем заключать дополнительные соглашения об изменении и (или) дополнении к Договору, необходимость которых возникает в процессе выполнения обязательств Арендатора, и которые не нарушают существенных условий Договора;
2.1.2. До истечения срока действия Договора, не менее чем за шестьдесят календарных дней, направить уведомление Арендодателю о намерении досрочно расторгнуть Договор с мотивированным обоснованием своего намерения.
2.2. Арендатор обязан:
2.2.1.  Использовать  Участок  в   соответствии  с  разрешенным  использованием по целевому назначению;
2.2.2. Своевременно и в соответствии с Договором  вносить  арендную плату;
2.2.3. Не передавать права на Участок третьим лицам;
2.2.4. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка, а также к загрязнению территории во время производства строительных работ;
2.2.5. Обеспечивать Арендодателю, органами контроля и надзора свободный доступ на участок;
2.2.6. Выполнять требования эксплуатационных служб по использованию поселковых  коммуникаций, сооружений, дорог, проездов, не препятствовать их ремонту и обслуживанию;
2.2.7. Не нарушать права собственников окружающей недвижимости;
2.2.8. Обеспечить государственную регистрацию договора аренды земельного участка  в течение  30 календарных дней со дня заключения Договора;
2.2.9. Сообщать Арендодателю информацию об изменении почтового адреса.
2.3. Арендодатель  имеет право:
2.3.1. Осуществлять контроль,  за использованием Участка;
2.3.2. Требовать досрочного расторжения Договора в одностороннем порядке  при использовании Участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при не внесении арендной платы более двух  месяцев по истечении срока уплаты, установленного Договором, при не использовании участка в течении трех лет.
2.3.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка в результате деятельности Арендатора, а также по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
2.4. Арендодатель обязан передать Арендатору земельный участок указанный в пункте 1.1 настоящего договора, путем подписания Сторонами акта приема-передачи земельного участка, являющегося неотъемлемой частью Договора (Приложение 1).

3. Срок действия  Договора
0. Срок  аренды Участка      устанавливается с  «___» ______ 2017 года  по  «____» _________   2037года.

                    4. Размер   и   условия   внесения   арендной   платы
4.1. Величина  арендной  платы  за  земельный участок  категории земель земли населенных пунктов,  с кадастровым номером №13:06:0215001:552,  общей площадью 1200 кв.м., для ведения личного подсобного хозяйства. Местоположение: Республика Мордовия, Дубенский район, п.Свиносовхоз, ул. Лесная, по результатам торгов составляет   ______ (________________) рублей  ____ копеек. 
Начальная цена  договора аренды земельного участка   устанавливается в размере  1,5 % кадастровой стоимости земельного участка, определенной на основании решения совета депутатов Дубенского муниципального района Республики Мордовия шестого созыва от 31.01.2017 №46.
4.2. Задаток  в  сумме  ______ (_______) рублей 00 копеек,  внесенный   согласно платежного поручения от ______2017г. № _____,   засчитывается  в  счет     арендной платы за  земельный  участок.
4.3. За  вычетом  суммы  задатка  Арендатор  обязан  уплатить  арендную  плату за первый год  аренды  земельного участка  в сумме_________ (_______) рублей _____ копеек, которые должны  быть  внесены   в  безналичном порядке  на  расчетный  счет Арендатора: 
 р/с  40101810900000010002, БИК 048952001, ИНН - 1306073569, КПП - 130601001, КБК 90011105013050000120, ОКТМО - 89616407, Управление Федерального Казначейства (Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия) ГРКЦ НБ Республики Мордовия Банка Россия г. Саранск – Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки.   
        4.4.  Арендная плата вносится Арендатором не реже одного раза в квартал в срок до 15 числа последнего месяца квартала путем перечисления на расчетный счет Арендодателя. В четвертый квартал арендная плата вносится Арендатором не позднее 16 ноября текущего года.
   4.5. Размер арендной платы пересматривается в случаях: 
перевода земельного участка из одной категории земель в другую;
изменения разрешенного использования земельного участка в соответствии с требованиями действующего законодательства;
изменение кадастровой стоимости земельного участка;
иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.
          4.6.  В случае неуплаты арендной платы в срок, установленный пунктом 4.4,  Арендодатель начисляет пени за каждый календарный день просрочки платежа. Пени определяются умножением суммы неуплаченного платежа на процентную ставку пени и на количество календарных дней просрочки платежа. Процентная ставка пени принимается  равной одной трехсотой действующей в это время ставки рефинансирования Центрального банка РФ.
                                          5. Рассмотрение  споров
5.1. Споры, возникающие в ходе действия Договора, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. Изменение  и  расторжение  Договора
6.1. Договор, может быть, досрочно расторгнут в одностороннем порядке по требованию Арендодателя при условии несоблюдения Арендатором условий настоящего Договора.
6.2. Договор,  может быть, досрочно  расторгнут  по требованию Арендатора,  по соглашению Сторон, по решению суда, на основании и в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. Все изменения в Договор, его расторжение по инициативе Сторон выполняются путем составления и подписания Сторонами соглашения об изменении условий Договора, либо соглашения о досрочном  расторжении Договора.
6.4. После расторжения Договора Арендатор обязан возвратить Участок  Арендодателю в состоянии не хуже, чем когда он был передан в аренду. 

7. Ответственность  Сторон
7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Пеня, установленная Договором, перечисляется в порядке, предусмотренном для перечисления арендной платы.
8. Вступление  Договора в силу
8.1. Договор  вступает в силу со дня его подписания Сторонами, подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, и действует до окончания срока аренды Участка, либо его досрочного расторжения по воле Сторон на основании действующего законодательства или условий Договора. 
8.2. Договор  составлен и подписан в   трех  экземплярах, имеющих силу оригинала. Подписанные тексты Договора и приложений к нему хранятся по одному экземпляру   Арендодателя,  Арендатора  и  в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.    
                                     
10. АДРЕСА     И    РЕКВИЗИТЫ   СТОРОН
	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	
Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, ИНН - 130603569, КПП - 130601001, р/с 40101810900000010002, БИК 048952001, КБК 90011105013100000120, ОКТМО - 89616000, Управление Федерального Казначейства (Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия) ГРКЦ НБ Республики Мордовия Банка Россия г. Саранск.
Юр. адрес: 431770, РМ, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4
_______________________ С.Г.Плешаков                    
	
 




__________________     ___________
	


                                                                                                                                                 

 Приложение  1 
к договору аренды 
земельного участка

АКТ 
приёма-передачи 
по договору аренды земельного участка
  от « ___ » __________ 2017 года

с.Дубенки    		                       		                                                   «____»_______ 2017 года

 Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, в лице  Главы администрации Дубенского муниципального района Плешакова Сергея Геннадьевича, действующего на основании Устава Дубенского муниципального района, (далее – Сторона 1) с одной стороны,  и  ________________________________________________,  победитель открытого аукциона на  право заключения договора аренды земельного  участка, проведенного  _____2017г., действующий (щая)  на основании протокола    открытого аукциона  от _______2017г. (далее – Сторона 2) с другой стороны, (далее – Стороны), заключили настоящий  акт  о  нижеследующем:
              1. В соответствии с Договором  аренды  земельного участка   от «___» _______ 2017г., Арендодатель  передает, а Арендатор принимает в аренду сроком на 20(двадцать) лет  земельный участок с кадастровым номером 13:06:0215001:552 категории земель земли населенных пунктов,  общей площадью 1200 кв.м., для ведения личного подсобного хозяйства. Местоположение: Республика Мордовия, Дубенский район, п.Свиносовхоз, ул. Лесная. (Далее - Участок) .
Обременения  земельного  участка – Ограничения прав на земельный участок, предусмотренные статьей 56 ЗК РФ, Ограничения использования объектов недвижимости в границах зоны с особыми условиями использования территорий, установленные Постановлением Правительства РФ от 24.02.2009 №160 (с изменениями и дополнениями от 05.06.2013г), Энергетический производственно-технологический комплекс ВЛ-10 кВ №23 от ПС 110/10 кВ «Дубенки», зона с особыми условиями использования территорий, №1,13.06.2.54, Постановлением Правительства РФ (с изменениями и дополнениями от 05.06.2013г) №160 от 24.02.2009.
2. Осмотр земельного участка Покупателем произведен, претензий не имеется.
3. Настоящий акт является подтверждением исполнения договорных обязательств   Сторонами.
Настоящий акт составлен в трех экземплярах, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон. Третий экземпляр - Управлению Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.
	
	

	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР

	                                                                                              
Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, ИНН - 130603569, КПП - 130601001, р/с 40101810900000010002, БИК 048952001, КБК 90011105035050000120, ОКТМО - 89616000, Управление Федерального Казначейства (Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия) ГРКЦ НБ Республики Мордовия Банка Россия г. Саранск.
Юр. адрес: 431770, РМ, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4
_______________________ С.Г.Плешаков                    
	 
 



__________________   ______________ 

	




[bookmark: _GoBack]Извещение о проведение
открытого аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка из земель населенного пункта

1. Организатор торгов – Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Денисова, д.4, тел. (83447)2-19-86.
2. Дата проведения  аукциона  28 декабря  2017 года  в 10 ч. 00 мин по   адресу: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Денисова, д.4. 
            3. Предмет аукциона:     право    заключения  договора    аренды земельного участка   земельного участка из категории земель земли населенных пунктов, для ведения личного подсобного хозяйства с кадастровым номером 13:06:0215001:552,  общей площадью 1200 кв.м., расположенного по адресу: Республика Мордовия, Дубенский район, п.Свиносовхоз, ул. Лесная. Обременения  земельного  участка – Ограничения прав на земельный участок, предусмотренные статьей 56 ЗК РФ, Ограничения использования объектов недвижимости в границах зоны с особыми условиями использования территорий, установленные Постановлением Правительства РФ от 24.02.2009 №160 (с изменениями и дополнениями от 05.06.2013г), Энергетический производственно-технологический комплекс ВЛ-10 кВ №23 от ПС 110/10 кВ «Дубенки», зона с особыми условиями использования территорий, №1,13.06.2.54, Постановлением Правительства РФ (с изменениями и дополнениями от 05.06.2013г) №160 от 24.02.2009.
          4.   Начальная цена  предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается в размере  1,5 % кадастровой стоимости земельного участка, определенной на основании решения совета депутатов Дубенского муниципального района Республики Мордовия шестого созыва от 31.01.2017 №46 и составляет: 415,98 (четыреста пятнадцать) рублей 98 копеек, без НДС.
5.   Форма торгов: открытый,  по  составу   участников   и  форме подачи предложений  по  цене,  аукцион.
6.Срок  подачи заявок на участие в аукционе и прилагаемых к ним  документов  с   22 ноября  2017г. по 22 декабря 2017г. по рабочим дням с 9ч. 00 мин. до 16ч.00 мин. по адресу: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Денисова, д.4.
7. Задаток в размере 20 % от начальной цены   предмета аукциона уплачивается на основании договора  не позднее 22 декабря 2017 года на р/с  40101810900000010002, БИК 048952001, ИНН - 1306073569, КПП - 130601001, КБК 90011105013050000120, ОКТМО - 89616000, Управление Федерального Казначейства (Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия) ГРКЦ НБ Республики Мордовия Банка Россия г. Саранск.
8. Дата  рассмотрения заявок и документов от претендентов, а также определения  участников аукциона 22 декабря 2017 г. в 16 ч.30 мин по адресу:  431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Денисова, д.4.
9. Аукционная документация предоставляется в период  с 22 ноября 2017 по 22  декабря  2017г.   по рабочим дням с 9ч. 00 мин. до 16ч.00 мин   без взимания платы.
10. Шаг аукциона 3%.
11. Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену лота.
12.  Срок действия договора  аренды земельного  участка:  20 (двадцать)лет.
13. Поверенный  аукциона: Карпова Лариса Александровна, начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям, адрес (местонахождение): 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Денисова, д.4, тел: 8(83447) 2-19-86.


АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.11. 2017                                                                                                       №737

с. Дубенки
ОБ утверждении Административного регламента
Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
         
   В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136 - ФЗ, Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», постановление Правительства Республики Мордовия от 22 июня 2015 года № 380 «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», Уставом Дубенского муниципального района Республики Мордовия, администрация Дубенского муниципального района постановляет:
1. Утвердить административный регламент администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (Приложение №1).
2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района Л.М. Вачаеву.
3. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.

Глава Дубенского 
муниципального района                                                                      С. Г.  Плешаков


ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1
                                                                               
 УТВЕРЖДЕНО
                                                                             Постановлением  администрации
                                                    Дубенского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия
                                                               от 22.11.2017 г №737


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

[bookmark: sub_10111]1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в целях выдачи разрешения на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Административный регламент определяет порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10112]1.2. Использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, за исключением земельных участков, предоставленных гражданам или юридическим лицам, может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитута в случаях предусмотренных Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (Приложение №2).
2. Наименование муниципальной услуги – Выдача разрешения на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее - муниципальная услуга).
[bookmark: sub_10020]Подраздел 2. Категории заявителей

[bookmark: sub_10113]3. Заявителями являются физические или юридические лица либо индивидуальные предприниматели, заинтересованные в получении разрешения на использование земель или земельного участка (далее - заявители).

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги
Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

     4. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (или выдача) заявителю:
  - выдача разрешения администрации Дубенского муниципального района на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее - разрешение);
- письмо администрации Дубенского муниципального района с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
5. Муниципальная услуга предоставляется в следующие сроки со дня регистрации заявления о предоставлении услуги:
- 5 рабочих дней - направление запроса в исполнительные органы государственной власти Республики Мордовия в зависимости от отраслевой принадлежности размещаемого объекта специалистом Управления;
- 20 календарных дней - направление исполнительными органами государственной власти в Администрацию заключения о возможности (невозможности) выдачи разрешения на использование земельного участка для размещения объекта:
- 10 рабочих дней - подготовка специалистом Управления проекта разрешения на использование земель или земельного участка либо письма с мотивированным отказом.
       Срок предоставления муниципальной услуги при  приостановлении предоставления муниципальной услуги увеличивается на период устранения препятствий возникших в процессе оказания муниципальной услуги. 
 6. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, из МБУ «МФЦ» в Уполномоченный орган.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
- в течение 3 дней с момента подписания лично заявителю;
- при необходимости получения документов почтой специалист  в течение 3 дней с момента подписания  отправляет почтовым сообщением.

[bookmark: sub_16112]
Подраздел 2. Наименование отраслевого (функционального) отдела, предоставляющего муниципальную услугу
       
7. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района (далее - отдел) по адресу: 431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 
Организатором предоставления муниципальной услуги является Муниципальное бюджетное учреждение Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе» (далее - МБУ «МФЦ»), непосредственно специалистами Муниципального бюджетного учреждения Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе» (далее -специалист МБУ «МФЦ»),  (431770, Республики Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Бровцева,   д.1)  тел. 8(83447) 2-14-77.
8.При предоставлении муниципальной услуги отдел осуществляет взаимодействие с МБУ «МФЦ», ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Республике Мордовия (далее - Управление Росреестра по РМ), администрациями сельских поселений Дубенского муниципального района Республики Мордовия, Федеральной налоговой службы России по Республики Мордовия.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги


[bookmark: sub_1023]9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
Земельный кодекс Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
Постановление Правительства Республики Мордовия от 22 июня 2015 года № 380 «Об утверждении Положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

Постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг» («Известия Мордовии» № 176-61, 22 ноября 2011 г.);
Постановлением администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 29.12.2012 № 634 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг».

[bookmark: sub_2040]Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

10.  Информация о месте нахождения и графике работы:
Место нахождения администрации – отдела:   431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 
Контактный телефон: 
- заместитель главы - начальник финансового управления – 8(83447)-2-30-92;
- отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района – 8(83447)-2-19-86.
     Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:
- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru;
-  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
   График работы отдела:
Понедельник–пятница                                           08.00 -17.00; 
Суббота и  воскресенье:                                         выходные дни;
Перерыв                                                          13.00 - 14.00.
 Место нахождения МБУ «МФЦ»:
431770, Республики Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Бровцева,   д.1;  тел. 8(83447) 2-14-77.
График работы МБУ «МФЦ»:
Понедельник – пятница                                           08.30 - 17.30 
Суббота и воскресенье                                           выходные дни;
Перерыв                                                          без перерыва.
10. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления  (http:\\ www.dubenki.e-mordovia.ru) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.
 По вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично, через законного представителя, почтой, электронной почтой.
 Специалист МБУ «МФЦ»  осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.
Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий прием и консультирование (по телефону, лично или E-mail) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 
11. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ»  сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.
При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде  на бланке администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.
При обращении по электронной почте заинтересованных лиц ответ готовится в электронном виде  на бланке администрации.
Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.
Специалист МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.
Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.
12. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после её приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.
 В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.
Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов.
Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами МБУ «МФЦ»:
- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;	
- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
    Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.
    Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами МБУ «МФЦ», предоставляющими муниципальную услугу.
 Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1026]13. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
[bookmark: sub_10261]1) заявление, согласно формы (приложение №3);
[bookmark: sub_1029]В заявлении указываются:
а) фамилия, имя и отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление подается физическим лицом;
б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;
в) фамилия, имя и отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае если заявление подается представителем заявителя;
г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
д) адресные ориентиры земель или земельного участка;
е) предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения и эксплуатации Объектов (Объекта);
ж) предполагаемая цель использования земель или земельного участка.
К заявлению прилагаются:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя;
2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).
[bookmark: sub_20]14. Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы.
15. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
16. Документами и информацией, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и запрашиваются уполномоченным органом, в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно, являются:
- выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП, если заявитель является юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем;
- выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок, на котором предполагается размещение объекта;
- кадастровый паспорт земельного участка, на котором предполагается размещение объекта;
- кадастровая выписка на земельный участок, на котором предполагается размещение объекта.
Подраздел 6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: sub_10210][bookmark: sub_10212]17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;
- предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
[bookmark: sub_24]18. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.
[bookmark: sub_25]19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 13 настоящего регламента;
2) в заявлении указаны предполагаемые к размещению Объекты (Объект), не предусмотренные постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
3) в заявлении указана цель использования земель или земельного участка, не соответствующая назначению Объектов (Объекта);
4) размещение объектов (объекта) приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
[bookmark: sub_26]20. В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано основание отказа, предусмотренные пунктом 19 настоящего Регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_27]21. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги.

22. Муниципальная услуга на территории Дубенского муниципального района является бесплатной.

[bookmark: sub_2080]Подраздел 8. Стандарт комфортности

23. Прием  заявления  осуществляется в  специально выделенном для этих целей помещении МБУ «МФЦ».
 Центральный вход в здание оборудован вывеской (табличкой) с информацией о полном наименовании органа местного самоуправления, месте нахождения, режиме работы.
Информационная табличка размещена рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.
 В помещении, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте, размещена схема расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.
Места для осуществления приема граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудованы: информационными стендами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги должны соответствовать принципу доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Помещение оборудуется пандусом, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
На прилегающей территории помещения, в котором представляется муниципальная услуга, оборудуется место для парковки автотранспортных средств для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том числе передвигающихся в кресле-коляске.
Помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами, оказывается сотрудниками.
24. Рабочие места специалистов оборудуются:
- рабочими столами и стульями (не менее одного комплекта на одно должностное лицо);
- компьютерами (один рабочий компьютер на одно должностное лицо);
оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять исполнение муниципальной услуги.
 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).
 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.
 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
 25. Требования к сведениям, размещенным на стендах в местах предоставления услуги.
На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru содержится следующая информация: 
- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 
- образец заявления, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 
- перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 
 26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги составляет 8 минут.
 27. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания, приема;
- получение муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя;
- ресурсное обеспечение исполнения регламента.
Соответствие исполнения регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения регламента, проводимого один раз в год.

[bookmark: sub_20100]Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

28. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре
Подраздел 1. Перечень административных процедур


[bookmark: sub_1031]29. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя;
прием документов при обращении по почте либо в электронной форме;
прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ, работа с документами в МФЦ;
формирование и направление межведомственных запросов;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и выдача (направление) заявителю документов;
выдача разрешения либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема административных процедур приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.

Подраздел 2.  Состав документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг, и которые должны быть представлены в иные органы и организации

    30. Состав документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органа местного самоуправления и (или) иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:
- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе являющемся заявителем, ходатайствующим о выдаче разрешения (органы Федеральной налоговой службы по РМ);
- сведения, содержащиеся в ЕГРН, о земельном участке и расположенных на них объектах недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРН указанных сведений (Росреестр либо ФГБУ «ФКП Росреестра»).
   Указанные в настоящем пункте документы заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
    31. Состав документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу и которые не вправе требовать при предоставлении муниципальной услуги от заявителя:
1) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Подраздел 3. Порядок осуществление в электронной форме следующих административных процедур

32. В электронной форме с использованием Единого портала или Республиканского портала осуществляются следующие административные процедуры:
- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;
- подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);
- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_213]Подраздел 4. Состав административных процедур

[bookmark: sub_1032]33. Основанием начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МБУ «МФЦ»  с соответствующим заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1033][bookmark: sub_10314][bookmark: sub_10317]34. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляемой муниципальной услуги на базе МФЦ  в соответствии с требованиями пункта 13 Административного регламента.
Если представленные документы не соответствуют требованиям пункта 13 Административного регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных документах, и предлагает с согласия заявителя устранить недостатки.
При согласии заявителя прервать подачу документов и (или) устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их заявителю.
При несогласии заявителя прервать подачу документов и (или) устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление в Электронном журнале, после чего заявлению присваивается индивидуальный порядковый номер и оформляется расписка о приеме документов.
[bookmark: sub_10318]Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФЦ, но не может превышать 8 минут при представлении документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ. 
[bookmark: sub_10319]35.  Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, формирует из поступивших документов дело (пакет документов), необходимое для предоставления муниципальной услуги (далее - дело), для передачи в Администрацию Дубенского муниципального района РМ.
Дело доставляется в администрацию сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов. Максимальный срок выполнения данного действия устанавливается соглашением уполномоченного органа о взаимодействии с МФЦ, но не может превышать 1 рабочего дня с момента непосредственного обращения заявителя с заявлением и документами в МФЦ.
Должностное лицо Департамента, ответственное за прием документов,
[bookmark: sub_10320]выдает сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов, расписку о принятии представленных документов. 
36. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от заявителя заявления и документов осуществляется администрацией.
[bookmark: sub_10321] Критерием приема документов на базе МФЦ является наличие заявления и документов, которые заявитель должен представить самостоятельно.
[bookmark: sub_10322]37. Результатом административной процедуры является доставка в уполномоченный орган заявления и представленных заявителем в МФЦ документов.
[bookmark: sub_10335][bookmark: sub_10337]38. Специалист отдела администрации при поступлении заявления с комплектом прилагаемых документов, в течение 3-х рабочих дней со дня получения их получения проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении, и прилагаемых к нему документов и направляет запросы в исполнительные органы государственной власти Республики Мордовия в зависимости от отраслевой принадлежности размещаемого объекта.
[bookmark: sub_1036]39. Исполнительные органы государственной власти в течение 20 календарных дней со дня получения запроса направляют в администрацию заключение о возможности (невозможности) выдачи разрешения на использование земельного участка для размещения объекта. Отсутствие ответа от органа государственной власти в сроки, установленные настоящим пунктом, считается согласованием возможности выдачи разрешения на использование земельного участка для размещения объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности.
[bookmark: sub_50]40. Специалист отдела администрации в течение 10 рабочих дней со дня получения заключений, либо истечения срока направления таких заключений осуществляет подготовку проекта разрешения либо отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.
[bookmark: sub_51]41. Проект разрешения в течение 1-го рабочего дня подписывается Главой администрации.
[bookmark: sub_52]42. Форма разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, приведена в приложении 4 к настоящему регламенту.
[bookmark: sub_53]43. Подписанное и зарегистрированное разрешение в течение 1 (одного) дня со дня получения передается специалистам МБУ «МФЦ», ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
[bookmark: sub_54]44. В течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о разрешении использования земель или земельного участка заинтересованным лицом без предоставления земельного участка и установления сервитута для размещения объектов специалист Управления направляет копию этого решения с приложением (в случае если планируется использование земель или части земельного участка) схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в Управление Росреестра по Республике Мордовия.
[bookmark: sub_103371]      45. Если при совершении административных действий, должностным лицом выявлены основания, предусмотренные пунктом 19 Административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо обеспечивает подготовку и подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Подписанное и зарегистрированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 календарного дня передается специалистам МБУ «МФЦ», ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

[bookmark: sub_1065]Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги
46. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела, специалистами МБУ «МФЦ» - директором МБУ «МФЦ», специалистами иных структурных подразделений администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.
Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.
47. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела или соответствующими начальниками структурных подразделений администрации, директором МБУ «МФЦ».
48. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
49. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).
Подраздел 2. Ответственность должностных лиц администрации Дубенского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
50. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

51. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.
52. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента (далее - жалоба), в адрес Администрации Дубенского муниципального района в МБУ «МФЦ».
53. Заявители имеют право обратиться лично (устно), через законного представителя или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
54.  Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Дубенского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги и нормативными правовыми актами Дубенского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Республики Мордовия и Дубенского муниципального района;
е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия и Дубенского муниципального района;
ж) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 2.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
55. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны: иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
56. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
57.  Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.
При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.
58. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 57 , в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
59. Жалоба может быть подана заявителем через МБУ «МФЦ». При поступлении жалобы МБУ «МФЦ» обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МБУ «МФЦ» и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МБУ «МФЦ» рассматривается в соответствии с настоящим административным регламентом органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
60. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 112 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.
 61. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
62. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
63. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
г) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
64. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
в) если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
65. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.
66. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отдела.
67. Ответственность за нарушение настоящего административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.
68. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.
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Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	8(83447) 2-13-06

	Факс:
	8(83447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00



Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия
	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	8(83447) 2-19-86

	Факс:
	8(83447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном  районе»
	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  Бровцева, д.1

	Телефон:
	8(83447) 2-14-77, 2-17-07

	Адрес электронной почты
	mfc013@mail.ru

	Факс
	8(83447)2-17-07


График приема обращений
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	

	с 8-30 до 
17-30
	с 8-30 до
 17-30
	с 8-30 до 
17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до
 17-30
	

	Обеденный перерыв
Без перерыва
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Перечень
видов объектов, на которые выдается разрешение на размещение на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

	N
п/п
	Наименование объекта
	Примечание

	1
	2
	3

	1.
	Подземные линейные сооружения, а также их наземные части и сооружения, технологически необходимые для их использования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	2.
	Водопроводы и водоводы всех видов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	3.
	Линейные сооружения канализации (в том числе ливневой) и водоотведения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	4.
	Линии электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанные с ними трансформаторные подстанции, распределительные пункты и иное предназначенное для осуществления передачи электрической энергии оборудование, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	5.
	Нефтепроводы и нефтепродуктопроводы диаметром DN 300 и менее, газопроводы и иные трубопроводы давлением до 1,2 Мпа, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	6.
	Тепловые сети всех видов, включая сети горячего водоснабжения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	7.
	Геодезические, межевые, предупреждающие и иные знаки, включая информационные табло (стелы) и флагштоки
	

	8.
	Объекты, предназначенные для обеспечения пользования недрами, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	9.
	Линии связи, линейно-кабельные сооружения связи и иные сооружения связи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	10.
	Отдельно стоящие ветроэнергетические установки и солнечные батареи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	11.
	Пункты охраны правопорядка и стационарные посты дорожно-патрульной службы, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	12.
	Элементы благоустройства территории и малые архитектурные формы (беседки, ротонды, веранды, навесы, скульптуры, остановочные павильоны, фонари, урны для мусора, приспособления для озеленения, скамейки и мостики)
	

	13.
	Защитные сооружения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	14.
	Проезды, в том числе вдольтрассовые, и подъездные дороги, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	15.
	Спортивные и детские площадки
	

	16.
	Пункты весового контроля автомобилей, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	17.
	Пруды-испарители
	

	18.
	Лодочные станции, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	19.
	Объекты, предназначенные для обеспечения безопасности людей на водных объектах, сооружения водно-спасательных станций и постов в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	20.
	Ограждающие устройства (ворота, калитки, шлагбаумы, в том числе автоматические, и декоративные ограждения (заборы), размещаемые на дворовых территориях многоквартирных жилых домов
	

	21.
	Площадки для дрессировки собак, площадки для выгула собак, а также голубятни
	

	22.
	Общественные туалеты нестационарного типа
	

	23.
	Нестационарные объекты для организации обслуживания зон отдыха населения, в том числе на пляжных территориях в прибрежных защитных полосах водных объектов (теневые навесы, аэрарии, солярии, кабинки для переодевания, душевые кабинки, временные павильоны и киоски, туалеты, питьевые фонтанчики и другое оборудование, в том числе для санитарной очистки территории, пункты проката инвентаря, медицинские пункты первой помощи, площадки или поляны для пикников, танцевальные, спортивные и детские игровые площадки и городки), для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
	

	24.
	Пункты приема вторичного сырья, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
	

	25.
	Передвижные цирки, передвижные зоопарки и передвижные луна-парки.
	

	26.
	Сезонные аттракционы.
	

	27.
	Пункты проката велосипедов, роликов, самокатов и другого спортивного инвентаря, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, а также велопарковки
	

	28.
	Платежные терминалы для оплаты услуг и штрафов
	

	29.
	Зарядные станции (терминалы) для электротранспорта
	

	30.
	Пожарные водоемы и места сосредоточения средств пожаротушения
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                                     Главе Дубенского муниципального района РМ
                                     С.Г.Плешакову
                                     от _________________________________
                                     Паспорт серия _____ номер __________
                                     Выдан ______________________________
                                      (для граждан - реквизиты документа
                                        удостоверяющего личность; для
                                           юридических лиц - полное
                                         наименование, организационно-
                                          правовая форма, сведения о
                                          государственной регистрации,
                                                    ИНН\ОГРН)
                                     Адрес заявителя(ей) ________________
                                     ____________________________________
                                     (местонахождение юридического лица,
                                      почтовый адрес; место регистрации
                                              физического лица)
                                     Телефон ____________________________
                                     e-mail _____________________________
                                
                               Заявление

     Прошу Вас выдать  разрешение  на  использование  земельного  участка
площадью __ кв. м, расположенного: ___ __________________________________
Цель использования земельного участка ________
Кадастровый номер земельного участка ____________________________________
                                        (в случае если планируется
                                       использование всего земельного
                                            участка или его части)
Срок использования земельного участка или его части______________________
                                                      

Заявитель ___________________________________ ___________________________
            Ф.И.О., должность представителя     подпись, М.П.
                юридического лица подпись, М.П.
                 Ф.И.О. физического лица
"____" ______________ 20___ г.



Способ получения ответа:
на руки _____ по почте ____

Число                                                             Подпись

     Перечень  документов,  необходимых  для предоставления муниципальной
услуги:
     1)    копии    документов,    удостоверяющих  личность  заявителя  и
представителя    заявителя,    и  документа,  подтверждающего  полномочия
представителя  заявителя, в случае если заявление подается представителем
заявителя;
     2)  схема  границ  предполагаемых  к  использованию земель или части
земельного  участка на кадастровом плане территории с указанием координат
характерных    точек  границ  территории  -  в  случае  если  планируется
использовать   земли  или  часть  земельного  участка  (с  использованием
системы  координат,  применяемой  при  ведении  государственного кадастра
недвижимости).
     По желанию заявителя к заявлению могут быть приложены:
     а)  кадастровая  выписка о земельном участке или кадастровый паспорт
земельного  участка  (в  случае  если  предполагается размещение Объектов
(Объекта) на земельном участке);
     б)  выписка  из  Единого государственного реестра прав на недвижимое
имущество  и  сделок  с  ним  о  зарегистрированных  правах  на земельный
участок  (в  случае  если предполагается размещение Объектов (Объекта) на
земельном участке);
     в) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
     Документы,    указанные   в  п.п. а - в,  если  они  не представлены
заявителем,    запрашиваются  в  порядке  межведомственного  электронного
взаимодействия
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предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на размещение 
объектов на землях или земельных участках, 
находящихся в муниципальной собственности
 и государственная собственность на которые
 не разграничена, без предоставления земельных
 участков и установления сервитутов»

                       Кому ______________________________________________
                      ___________________________________________________
                            (фамилия, имя, отчество - для граждан)
                      ___________________________________________________
                          (полное наименование организации -
                               для юридических лиц)
                      ___________________________________________________
                                 (почтовый индекс и адрес)

                               Разрешение
              на использование земель или земельных участков,
        находящихся в государственной или муниципальной собственности

     Администрация  Дубенского  муниципального района, руководствуясь
главой   V.6  Земельного  кодекса  Российской  Федерации,  постановлением
Правительства    РФ  от  03  декабря  2014  года  N 1300,  постановлением
Правительства  Республики  Мордовия от 22 июня 2015 года N 380, разрешает
использование  земельного участка, площадью _______ кв. м, с  кадастровым
номером  _______________________,  (координаты  характерных  точек границ
территории)
________________________________________________________________________,
расположенного по адресу: _______________________________________________
Цель использования земельного участка____________________________________
Срок использования земельного участка __________________________________.
     Действие  настоящего  разрешения  прекращается со дня предоставления
земельного участка гражданину или юридическому лицу.
     Администрация  Дубенского муниципального района направляет лицу,
которому   выдано  настоящее  разрешение,  уведомление  о  предоставлении
земельного участка таким лицам в 30-дневный срок.
     В  соответствии со ст. 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации
в  случае,  если использование земель или земельных участков, находящихся
в    государственной    или  муниципальной  собственности,  на  основании
настоящего  разрешения привело к порче либо уничтожению плодородного слоя
почвы  в  границах  таких  земель  или земельных участков, лицо, которому
выдано настоящее разрешение, обязано:
     1)    привести  такие  земли  или  земельные  участки  в  состояние,
пригодное    для    их    использования   в  соответствии  с  разрешенным
использованием;
     2)  выполнить  необходимые  работы по рекультивации таких земель или
земельных участков.
     Администрация  Дубенского  муниципального  района  в  течение 10
дней  направляет  копию  настоящего разрешения с приложением схемы границ
предполагаемых  к  использованию  земель  или части земельного участка на
кадастровом  плане  территории  в  Управление  Росреестра  по  Республике
Мордовия.
     Глава Дубенского
     муниципального района ___________________
Приложение 5
к Административному регламенту администрации 
Дубенского муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на размещение 
объектов на землях или земельных участках, 
находящихся в муниципальной собственности
 и государственная собственность на которые
 не разграничена, без предоставления земельных
 участков и установления сервитутов»
Блок-схема
последовательности действий предоставления муниципальной услуги 

 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
 │                Обращение заинтересованного лица                     │
 └───────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                 ▼
 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
 │ Прием, регистрация документов и передача заявления Главе района     │
 │       1 рабочий день, следующий за днем приема                      │
 └───────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                 ▼
 ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
 │    Направление представленных документов специалисту отдела         │
 │               администрации 1 рабочий день                          │
 └─────────────┬───────────────────────────────────────────────────────┘
               ▼
 ┌─────────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────┐
 │ Рассмотрение заявления специалистом │ │     Рассмотрение запроса    │
 │отдела администрации и направление   ├►│  исполнительными органами и │
 │   запроса в исполнительные органы   │◄┤направление в Администрацию -│
 │            3 рабочих дня            │ │     20 календарных дней     │
 └─────────────────┬───────────────────┘ └─────────────────────────────┘
                   ▼
 ┌─────────────────────────────────────┐
 │       Подготовка и подписание       │
 │ проекта разрешения на использование │
 │        земельного участка или       │
 │        мотивированного отказа       │
 │           10 рабочих дней           │
 └─────────────────┬───────────────────┘
                   ▼
 ┌─────────────────────────────────────┐
 │ Регистрация подписанного разрешения │
 │      или мотивированного отказа     │
 └─────────────────┬───────────────────┘
                   ▼
 ┌─────────────────────────────────────┐
 │        Выдача разрешения или        │
 │ мотивированного отказа специалистом │
 │  нарочно заявителю либо направление │
 │        почтовым отправлением        │
 └────────────────┬────────────────────┘
                  ▼
 ┌─────────────────────────────────────┐
 │     Направление специалистом        │
 │  отдела администрации разрешения в  │
 │     Управление Росреестра по РМ     │
 │           10 рабочих дней           │
 └─────────────────────────────────────┘









АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.11.2017                                                                                                    №738

с. Дубенки

Об утверждении технологической схемы
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов»


         В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября  2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Уставом Дубенского муниципального района Республики Мордовия, администрация Дубенского муниципального района постановляет:
         1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов» согласно приложению к настоящему распоряжению.
         2. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.
         4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.


Глава Дубенского 
муниципального района                                                        С. Г.  Плешаков





ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1
                                                                               
 УТВЕРЖДЕНО
                                                                                Постановлением  администрации
                                                    Дубенского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия
                                                               от 22.11.2017 г №738



ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по муниципальной услуге «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов»


Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Дубенского муниципального района РМ

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без торгов

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Дубенского муниципального района РМ от 27.12.2016 №819 «ОБ утверждении Административного регламента
Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»


	6
	Перечень «подуслуг»
	1.Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование;
2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком.

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Телефонная связь,
 Портал государственных услуг, 
 Личное обращение.



Раздел 3. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
«подуслуги»
	Срок
приостановления
предоставления
«подуслуги»"
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ
получения
результата
«подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1.   Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	не позднее тридцати дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

	не позднее тридцати дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов

	непредставление, представление не в полном объеме или оформленных ненадлежащим образом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

	нет
	-
	нет
	-

	-
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (лично, через представителя, почтовым отправлением)
МФЦ (лично, через представителя) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
МФЦ (на бумажном носителе)



	2. Наименование «подуслуги» 2:
2.   Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	не позднее шестидесяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов

	не позднее шестидесяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без проведения торгов

	непредставление, представление не в полном объеме или оформленных ненадлежащим образом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
1. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
Указать иные основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (лично, через представителя, почтовым отправлением)
МФЦ (лично, через представителя)
	 Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
МФЦ (на бумажном носителе



















Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	1
	физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Указать иные требования, закрепленные в НПА (при наличии), а также требования, не закрепленные в НПА, но существующие на практике (при наличии).


	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель


	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 
Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	2
	юридическое лицо

	 доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	имеется
	лица имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть   подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 


	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	1
	физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель


	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 
Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	2
	юридическое лицо

	 доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	имеется
	лица имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть   подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 









Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	1
	заявление

	заявление о  предоставлении земельного участка без проведения торгов
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	сведения заявления подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.
	Форма (шаблон) заявления прилагается 


	Образец заполнения заявления прилагается



	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации

	1 экз. подлинник,

Действия:  проверка на соответствие установленным требованиям, предоставляется только для просмотра (снятия копии), формирование в дело

	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	3
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
	Заверенный перевод на русский язык
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	В соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1
	-
	-

	4
	
	
	
	
	
	
	

	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	1
	заявление
	заявление о  предоставлении земельного участка без проведения торгов
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	сведения заявления подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.
	Форма (шаблон) заявления прилагается 


	Образец заполнения заявления прилагается









	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации

	1 экз. подлинник,

Действия:  проверка на соответствие установленным требованиям, предоставляется только для просмотра (снятия копии), формирование в дело

	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	3
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
	Заверенный перевод на русский язык
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	В соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1
	
	

	4
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП и (или)
- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного
участка без проведения торгов и
предусмотренные перечнем, установленным
уполномоченным Правительством
Российской Федерации федеральным
органом исполнительной власти, за
исключением документов, которые должны
быть представлены в уполномоченный орган
в порядке межведомственного
информационного взаимодействия.
	1 экз. копия, заверенная в установленном порядке

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа (организации),
направляющего(ей)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	Сведения из ЕГРЮЛ
	-наименование;
-организационно-правовая
форма;
-юридический адрес;
ИНН;
ОГРН.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление
запроса;
3 дня – направление
ответа на запрос.
	-
	-

	
	Сведения из ЕГРИП
	ОГРН ИП
 ИНН 
код вида предпринимательства: ИП/КФХ
ФИО
Сведения о правоспособности (статусе) ИП
Сведения об учете в налоговом органе: дата постановки на учет, дата снятия с учета.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление
запроса;
3 дня – направление
ответа на запрос.
	-
	-

	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости
	- кадастровый номер;
- адрес;
- площадь;
- наименование объекта;
-наличие обременений.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	Филиал ФГБУ
«Федеральная
кадастровая Палата
Россреестра» по РМ
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление
запроса;
3 дня – направление
ответа на запрос.
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	
	Сведения из ЕГРЮЛ
	-наименование;
-организационно-правовая
форма;
-юридический адрес;
ИНН;
ОГРН.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление
запроса;
3 дня – направление
ответа на запрос.
	-
	-

	
	Сведения из ЕГРИП
	ОГРН ИП
 ИНН 
код вида предпринимательства: ИП/КФХ
ФИО
Сведения о правоспособности (статусе) ИП
Сведения об учете в налоговом органе: дата постановки на учет, дата снятия с учета.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление
запроса;
3 дня – направление
ответа на запрос.
	-
	-

	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости
	- кадастровый номер;
- адрес;
- площадь;
- наименование объекта;
-наличие обременений.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	Филиал ФГБУ
«Федеральная
кадастровая Палата
Россреестра» по РМ
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление
запроса;
3 дня – направление
ответа на запрос.
	-
	-

















Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
п/п
	Документ/
документы,
являющийся(еся)
результатом
«подуслуги»"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика
результата
«подуслуги»
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	1
	  решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование
	Решение оформляется в форме постановления, подписывается главой и регистрируется в общем отделе
	Положительный
	-
	-
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	постоянно
	30 дней

	2
	уведомление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов
	Уведомление подписывается главой и регистрируется в общем отделе
	Отрицательный
	-
	-
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	постоянно
	30 дней

	n. Наименование «подуслуги» n
2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	1
	договор купли-продажи, договор аренды земельного участка, договор безвозмездного пользования земельным участком 
	Договор подписывается главой и регистрируется в общем отделе
	Положительный
	-
	-
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	постоянно
	30 дней

	2
	уведомление об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов
	Уведомление подписывается главой и регистрируется в общем отделе
	Отрицательный
	-
	-
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	постоянно
	30 дней





Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	1. Наименование административной процедуры 1
1. Прием и регистрация документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Специалист многофункционального центра, ответственный за выполнение административной процедуры: 
1) принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги;
3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в ОМС
4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в ОМС посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
Специалист администрации, ответственное за выполнение административной процедуры:
- Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя;
- проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания
представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах;
- сверка данных представленных документов с данными, указанными в заявлении;
- сличение копий с подлинниками документа, заверение копии документов;
- регистрация поданного заявления.
	2 дня 
	за прием и регистрацию в администрации Дубенского муниципального района - специалист Администрации; за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ.
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	2. Наименование административной процедуры 2
2. Формирование и направление межведомственных запросов

	1
	формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе
	5 календарный дней 
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	3. Наименование административной процедуры 3
3. Рассмотрение, принятие решения о предоставлении земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	1
	Проверка заявления и документов
	-  проверка заявления и прилагаемых документов, а также устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Регламентом. 
Если заявление не соответствует требованиям, установленным Регламентом, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с Регламентом специалист, ответственный за рассмотрение заявления, подготавливает и направляет заявителю уведомление, в котором указываются причины возврата заявления .
Результатом административной процедуры является выявление соответствия (не соответствия) заявления и приложенных к нему документом требованиям, установленным настоящим Регламентом. 
При выявлении несоответствия заявления или приложенных к нему документов требованиям 

	10 дней 
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2
	Проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка проектов постановления администрации Дубенского муниципального района о предоставлении земельного участка или подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	- Подготовка постановления администрации Дубенского муниципального района о предоставлении земельного участка;
- подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	20 дней
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2. Наименование «подуслуги» 2
1. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	1. Наименование административной процедуры 1
Рассмотрение, принятие решения о предоставлении земельного участка

	1
	Проверка заявления и документов
	-  проверка заявления и прилагаемых документов, а также устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Регламентом. 
Если заявление не соответствует требованиям, установленным Регламентом, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с Регламентом специалист, ответственный за рассмотрение заявления, подготавливает и направляет заявителю уведомление, в котором указываются причины возврата заявления .
Результатом административной процедуры является выявление соответствия (не соответствия) заявления и приложенных к нему документом требованиям, установленным настоящим Регламентом. 
При выявлении несоответствия заявления или приложенных к нему документов требованиям 

	10 дней 
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2
	Подготовка проекта договора купли продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	- подготовка проектов договора купли продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком;
- подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подписание договора купли продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком главой.
	30 дней
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2. Наименование административной процедуры 2
 Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Предоставление документов заявителю способом, указанным в заявлении
	5 дней
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	




Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Предоставление земельного участка без проведения торгов  в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование

	официальный сайт органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru; региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

	электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;

	
	В случае отсутствия технической возможности права электронной подписи на заверение представленных документов в установленном порядке, требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги.
	-
	электронная почта заявителя
	В письменном виде через МБУ «МФЦ»

	
	
	
	
	
	
	

	2. Наименование «подуслуги» 2
2. Предоставление земельного участка путём заключения договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком

	официальный сайт органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru; региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

	электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;

	
	В случае отсутствия технической возможности права электронной подписи на заверение представленных документов в установленном порядке, требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги.
	-
	электронная почта заявителя
	В письменном виде через МБУ «МФЦ»

	
	
	
	
	
	
	






















Приложение №1
                                                      к технологической схеме
 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, без торгов»


Главе Дубенского муниципального района
                                      ___________________________________
                                      ___________________________________
                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или
                                           название юридического лица)
                                      ___________________________________
                                      (паспортные данные для гражданина;
                                        государственный регистрационный
                                         номер записи о государственной
                                        регистрации юридического лица в
                                         едином государственном реестре
                                      юридических лиц, идентификационный
                                            номер налогоплательщика)
                                      ___________________________________
                                      ___________________________________
                                                    (адрес)
                                      тел.:______________________________
                                   (в случаи обращения от имени заявителя
                                    указать: ФИО (полностью)
                                      ___________________________________
                                     доверителя, номер дата доверенности)

Заявление

Прошу Вас предоставить в ___________________________________________
(указать право, если собственность, то
указать за плату или бесплатно)
без проведения торгов земельный участок, расположенный по адресу: _______
_________________________________________________________________________
(указывается адрес участка)
_________________________________________________________________________
площадью ______________________, с кадастровым номером земельного участка
_______________________________, категория земель _______________________
разрешенное использование _______________________________________________
_________________________________________________________________________
на основании ____________________________________________________________
________________________________________________________________________.
В случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его
границы уточнялись на основании решения  о  предварительном  согласовании
земельного участка указать реквизиты данного решения ____________________
________________________________________________________________________.

_____________________                         ___________________________
Дата                                             подпись





Приложение №2
                                                      к технологической схеме
 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, без торгов»


Главе Дубенского муниципального района
Плешакову С.Г.
                                      Иванов Сергей Дмитриевич
                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или
                                           название юридического лица)
                                      89 00__120000, выдан 01.01.2001г 
ОВД Дубенского района РМ
                                      (паспортные данные для гражданина;
                                        государственный регистрационный
                                         номер записи о государственной
                                        регистрации юридического лица в
                                         едином государственном реестре
                                      юридических лиц, идентификационный
                                            номер налогоплательщика)
                                      РМ, дубенский район, с.Ливадка, ул. Лесная, д.12
                                      ___________________________________
                                                    (адрес)
                                      тел.:__89271111111_____________
                                   (в случаи обращения от имени заявителя
                                    указать: ФИО (полностью)
                                      ___________________________________
                                     доверителя, номер дата доверенности)

Заявление

Прошу Вас предоставить в собственность бесплатно________________
(указать право, если собственность, то
указать за плату или бесплатно)
без проведения торгов земельный участок, расположенный по адресу: РМ,Дубенский район, с. Дубенки, ул. 70 лет Победы, д.25_
_________________________________________________________________________
(указывается адрес участка)
_________________________________________________________________________
площадью ___1500 кв.м._______, с кадастровым номером земельного участка
_13:06:0000000:000_________________, категория земель _земли населенных пунктов____
разрешенное использование __для индивидуального жилищного строительства_______
_________________________________________________________________________
на основании _п.6 ст.39.5____________________________________________________
________________________________________________________________________.
В случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его
границы уточнялись на основании решения  о  предварительном  согласовании
земельного участка указать реквизиты данного решения ____________________
________________________________________________________________________.

___25.07.2017__________________                         ______Иванов_____________________
Дата                                             подпись




Приложение №3
                                                      к технологической схеме
 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, без торгов»


Главе Дубенского муниципального района
                                      ___________________________________
                                      ___________________________________
                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или
                                           название юридического лица)
                                      ___________________________________
                                      (паспортные данные для гражданина;
                                        государственный регистрационный
                                         номер записи о государственной
                                        регистрации юридического лица в
                                         едином государственном реестре
                                      юридических лиц, идентификационный
                                            номер налогоплательщика)
                                      ___________________________________
                                      ___________________________________
                                                    (адрес)
                                      тел.:______________________________
                                   (в случаи обращения от имени заявителя
                                    указать: ФИО (полностью)
                                      ___________________________________
                                     доверителя, номер дата доверенности)

Заявление

Прошу Вас предоставить в ___________________________________________
(указать право, если собственность, то
указать за плату или бесплатно)
без проведения торгов земельный участок, расположенный по адресу: _______
_________________________________________________________________________
(указывается адрес участка)
_________________________________________________________________________
площадью ______________________, с кадастровым номером земельного участка
_______________________________, категория земель _______________________
разрешенное использование _______________________________________________
_________________________________________________________________________
на основании ____________________________________________________________
________________________________________________________________________.
В случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его
границы уточнялись на основании решения  о  предварительном  согласовании
земельного участка указать реквизиты данного решения ____________________
________________________________________________________________________.

_____________________                         ___________________________
Дата                                             подпись


Приложение №4
                                                      к технологической схеме
 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, без торгов»


Главе Дубенского муниципального района
Плешакову С.Г.
                                      Иванов Сергей Дмитриевич
                                        (Ф.И.О. заявителя полностью или
                                           название юридического лица)
                                      89 00__120000, выдан 01.01.2001г 
ОВД Дубенского района РМ
                                      (паспортные данные для гражданина;
                                        государственный регистрационный
                                         номер записи о государственной
                                        регистрации юридического лица в
                                         едином государственном реестре
                                      юридических лиц, идентификационный
                                            номер налогоплательщика)
                                      РМ, дубенский район, с.Ливадка, ул. Лесная, д.12
                                      ___________________________________
                                                    (адрес)
                                      тел.:__89271111111_____________
                                   (в случаи обращения от имени заявителя
                                    указать: ФИО (полностью)
                                      ___________________________________
                                     доверителя, номер дата доверенности)

Заявление

Прошу Вас предоставить в собственность за плату_______________
(указать право, если собственность, то
указать за плату или бесплатно)
без проведения торгов земельный участок, расположенный по адресу: РМ,Дубенский район, с. Дубенки, ул. Юбилейная, д.37_
_________________________________________________________________________
(указывается адрес участка)
_________________________________________________________________________
площадью ___1500 кв.м._______, с кадастровым номером земельного участка
_13:06:0000000:000_________________, категория земель _земли населенных пунктов____
разрешенное использование __для индивидуального жилищного строительства_______
_________________________________________________________________________
на основании _п.9 ст.39.6____________________________________________________
________________________________________________________________________.
В случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его
границы уточнялись на основании решения  о  предварительном  согласовании
земельного участка указать реквизиты данного решения ____________________
________________________________________________________________________.

___25.07.2017__________________                         ______Иванов_____________________
Дата                                             подпись


АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
     22.11.2017                                                                                                         № 739

с. Дубенки

                                 Об утверждении технологической схемы 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»


         В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября  2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Уставом Дубенского муниципального района Республики Мордовия, администрация Дубенского муниципального района постановляет:
         1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений» согласно приложению к настоящему распоряжению.
         2. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.
         4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.


Глава Дубенского 
муниципального района                                                        С. Г.  Плешаков



ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1
                                                                               
 УТВЕРЖДЕНО
                                                                                Постановлением  администрации
                                                    Дубенского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия
                                                               от 22.11.2017 г №739



ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по муниципальной услуге «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»


Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Дубенского муниципального района РМ

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	8900000000160752568

	3
	Полное наименование услуги
	[bookmark: __DdeLink__25405_1979343304]Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Дубенского муниципального района РМ от 04.08.2014 №408 «Об утверждении Административного регламента  Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»


	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории;
2.Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции.

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Телефонная связь,
 Портал государственных услуг, 
 Личное обращение.



Раздел 3. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания
приостановления
предоставления
«подуслуги»
	Срок
приостановления
предоставления
«подуслуги»"
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ
получения
результата
«подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1.  Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	60 календарных дней со дня регистрации заявления

	60 календарных дней со дня регистрации заявления

	1) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;
2)заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем без удостоверения личности, либо неуполномоченным  лицом;
3)несоответствие документов следующим требованиям:
документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью, либо реквизиты юридического лица;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	1)несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
[bookmark: sub_190151]2)несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;
[bookmark: sub_1901511][bookmark: sub_190152]3)нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
[bookmark: sub_1901521][bookmark: sub_190153]4)нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;
[bookmark: sub_1901531][bookmark: sub_190154]5)нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.
	нет
	-
	государственная пошлина за выдачу разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 5 000 руб.

	подпункт 105 пункта 1 статьи 333.33 главы 25.3 "Государственная пошлина" Налогового кодекса Российской Федерации

	90011301995050000130
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (лично, через представителя, почтовым отправлением)
МФЦ (лично, через представителя) 
	 Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
МФЦ (на бумажном носителе)



	2. Наименование «подуслуги» 2:
2.   Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	30 рабочих дней со дня регистрации заявления

	30 рабочих дней со дня регистрации заявления

	1) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;
2)заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем без удостоверения личности, либо неуполномоченным  лицом;
3)несоответствие документов следующим требованиям:
документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью, либо реквизиты юридического лица;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	нет
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (лично, через представителя, почтовым отправлением)
МФЦ (лично, через представителя)
	Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
МФЦ (на бумажном носителе


























Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категория на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1
	физическое лицо

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель


	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 
Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	2
	индивидуальный предприниматель

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	[bookmark: __DdeLink__5525_309479703]подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	доверенное лицо индивидуального предпринимателя


	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 
Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	3
	юридическое лицо

	документ, удостоверяющий личность; доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	имеется
	лица имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть   подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 


	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1
	физическое лицо

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель


	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 
Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	2
	индивидуальный предприниматель

	документ, удостоверяющий личность; доверенность
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	имеется
	доверенное лицо индивидуального предпринимателя


	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. 
Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги,  не должна  содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должна иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	3
	юридическое лицо

	документ, удостоверяющий личность; доверенность; документ, подтверждающий право действовать без доверенности
	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дата составления документа, информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности, должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	имеется
	лица имеющие соответствующие полномочия, доверенное лицо юридического лица;                                     лицо, действующее  без доверенности

	доверенность
	доверенность оформляется в соответствии со статьями 185-189 Гражданского Кодекса РФ (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ. Должна быть   подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом и заверена печатью  заявителя (при наличии печати). 





Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу'
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1
	заявление

	заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	сведения заявления подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае подачи заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.
	Форма (шаблон) заявления прилагается 


	Образец заполнения заявления прилагается



	2
	документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации

	1 экз. подлинник,

Действия:  проверка на соответствие установленным требованиям, предоставляется только для просмотра (снятия копии), формирование в дело

	-
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги,  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

	-
	-

	3
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции - договор, заключенный между владельцем рекламной конструкции или иным лицом, обладающим вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником  и собственником земельного участка, здания, строения, сооружения, на которые устанавливается или присоединяется рекламная конструкция
	1 экз. подлинник

 Действия: снятие копии с оригинала, проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	документ с указанием срока действия,  не должен иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 


	-
	-

	4
	 подтверждение в письменной форме согласия собственника


	письменное согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	представляется один из документов данной категории документов
	в простой письменной форме, заверенное печатью (при наличии)  индивидуального предпринимателя или юридического лица и подписью физического лица, должностного лица или руководителя юридического лица.
	-
	-

	
	
	протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме), данный документ выдается представителем собственников помещения
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	представляется один из документов данной категории документов
	документ, с подписью физического лица, должностного лица или руководителя предприятия инициатора общего собрания, представителя управляющей компании или ТСЖ, представителя ЖЭУ и с печатью (при наличии) с указанием процентного соотношения проголосовавших.

	-
	-

	5
	проекты
	Проект рекламной конструкции
	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	Проект рекламной конструкции  должен предусматривать ее   территориальное размещение с привязкой к месту ее установки и содержать сведения о технических параметрах рекламной конструкции.
Проектная документация для отдельно стоящих рекламных конструкций должна быть выполнена проектной организацией, являющейся членом саморегулируемой организацией в области архитектурно-строительного проектирования, осуществляющей свою деятельность в соответствии с действующим законодательством.
К проектной документации для отдельно стоящих рекламных конструкций прилагается копии (копия) свидетельств(а), выданные саморегулируемой организацией проектной организации о допуске к таким видам работ
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1
	заявление
	заявление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 


	1 экз. подлинник

Действия: проверка на соответствие установленным требованиям, формирование в дело

	-
	оформляется в свободной форме с объяснением причин аннулирования.
Сведения заявления подтверждаются подписью лица, подавшего заявление, с проставлением даты заполнения заявления. В случае подачи  заявления через законного представителя или доверенного лица сведения, указанные в заявлении, подтверждаются подписью законного представителя, доверенного лица с проставлением даты представления заявления.
	Форма (шаблон) заявления прилагается 


	Образец заполнения заявления прилагается























Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа (организации),
направляющего(ей)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1:
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Выписка из ЕГРП
	- кадастровый номер;
- адрес;
- площадь;
- наименование объекта;
- сведения о собственнике.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	Филиал ФГБУ
«Федеральная
кадастровая Палата
Россреестра» по РМ
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление
запроса;
7 дней – направление
ответа на запрос.
	-
	-

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Сведения, подтверждающие информацию об уплате государственной пошлины, содержащие информацию о платежном документе
	Сумма оплаты
КБК
назначение платежа
ИНН получателя
КПП получателя
ОКАТО
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	Федеральное казначейство
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	5 рабочих дней
	-
	-

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Сведения из ЕГРЮЛ
	-наименование;
-организационно-правовая
форма;
-юридический адрес;
ИНН;
ОГРН.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление
запроса;
3 дня – направление
ответа на запрос.
	-
	-

	Утверждена протоколом заседания рабочей группы по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных услуг от 2 августа 2012 г. № 9 
	Выписка из ЕГРИП
	ОГРН ИП
 ИНН 
код вида предпринимательства: ИП/КФХ
ФИО
Сведения о правоспособности (статусе) ИП
Сведения об учете в налоговом органе: дата постановки на учет, дата снятия с учета.
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	ФНС России
	SID-1-5-21-3266353887-3727577591-3480590676-2347
	1 день – направление
запроса;
3 дня – направление
ответа на запрос.
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги» 2:
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-



Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
п/п
	Документ/
документы,
являющийся(еся)
результатом
«подуслуги»"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика
результата
«подуслуги»
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1
	выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории
	Решение оформляется  постановлением администрации Дубенского муниципального района,  утверждается главой администрации Дубенского муниципального района.

	Положительный
	прилагается
	прилагается
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	30 дней
	30 дней

	2
	уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций подписывается главой администрации Дубенского муниципального района.

	Отрицательный
	нет
	нет
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	30 дней
	30 дней

	n. Наименование «подуслуги» n
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	1
	решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
	Решение оформляется  постановлением администрации Дубенского муниципального района,  утверждается главой администрации Дубенского муниципального района.

	Положительный
	нет
	нет
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	30 дней
	30 дней

	2
	выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	Решение оформляется  постановлением администрации Дубенского муниципального района,  утверждается главой администрации Дубенского муниципального района.

	Отрицательный
	нет
	нет
	1. Администрация Дубенского муниципального района РМ (на бумажном носителе)
2. МФЦ (на бумажном носителе)
	30 дней
	30 дней






Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	1. Наименование административной процедуры 1
1. Прием и регистрация документов

	1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги.
- проверка документа, удостоверяющего личность заявителя;
- проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания
представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах;
- сверка данных представленных документов с данными, указанными в заявлении;
- сличение копий с подлинниками документа, заверение копии документов;

	1 день 
	за прием и регистрацию в администрации Дубенского муниципального района - специалист Администрации; за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ.
	нет
	нет

	2
	 регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	- регистрация поданного заявления;
- подготовка и выдача расписки о приеме заявления с документами;
- информирование заявителя о сроках предоставления муниципальной услуги;
- передача заявления с документами в администрацию Дубенского муниципального
района РМ (при обращении заявителя в МФЦ).
	1 день
	за прием и регистрацию в администрации Дубенского муниципального района - специалист Администрации; за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ.
	нет
	нет

	n. Наименование административной процедуры 2
2. Формирование и направление межведомственных запросов

	2
	формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе
	5 календарный дней 
	Специалист Администрации Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование административной процедуры 3
3. Рассмотрение, принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории либо в отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкции

	1
	Рассмотрение представленных документов
	 Специалист органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным  административным регламентом.
	10 дней 
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2
	Установление оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	 При отсутствии оснований, указанных в п.21.,  принимается решение о выдаче разрешения на установку  рекламной конструкции. 
При  наличии оснований, установленных пунктом 21  регламента, принимается  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение о выдаче разрешения и решение  об отказе  в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой администрации Дубенского муниципального района.
	5 дней
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	n. Наименование административной процедуры4
4. Подготовка и выдача(направление)  заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги и разрешения на  установку рекламной конструкции либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	1
	Подготовка проекта постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе

	В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги специалист отдела готовит проект постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, и разрешение на установку рекламной конструкции.  В разрешении на установку рекламной конструкции указываются следующие сведения: владелец рекламной конструкции; собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; тип рекламной конструкции; площадь информационного поля рекламной конструкции; адрес места установки рекламной конструкции; срок действия разрешения; орган, выдавший разрешение; номер и дата выдачи разрешения; иные сведения.

	20 дней
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2
	Выдача (направление) заявителю решения
	Решение о выдаче разрешения и разрешение на установку рекламной конструкции выдается заявителю непосредственно по месту подачи заявления, либо направляется заказным письмом с уведомлением о вручении, по адресу, указанному в заявлении.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги готовится уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, которое выдается заявителю лично по месту
	1 день
	Специалист администрации Дубенского муниципального района РМ, специалист МФЦ

	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» 2 *
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции


	1. Наименование административной процедуры 1

	1
	Рассмотрение представленных документов
	 Специалист органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным  административным регламентом.
	10 дней 
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	2
	Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
	Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется постановлением администрации Дубенского муниципального района.
	5 дней
	Администрация Дубенского муниципального района РМ
	нет
	нет

	3
	Выдача (направление) заявителю решения
	Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции выдается заявителю непосредственно по месту подачи заявления, либо направляется заказным письмом с уведомлением о вручении, по адресу, указанному в заявлении.
При поступлении заявления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции через МФЦ  зарегистрированное решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации указанных документов.
	1 день
	Специалист администрации Дубенского муниципального района РМ, специалист МФЦ

	нет
	нет



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1
1. Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

	официальный сайт органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru; региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

	электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;

	
	В случае отсутствия технической возможности права электронной подписи на заверение представленных документов в установленном порядке, требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги.
	-
	электронная почта заявителя
	В письменном виде через МБУ «МФЦ»

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» n
2. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

	официальный сайт органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru; региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru

	электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;

	
	В случае отсутствия технической возможности права электронной подписи на заверение представленных документов в установленном порядке, требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги.
	-
	электронная почта заявителя
	В письменном виде через МБУ «МФЦ»

	
	
	
	
	
	
	



































Приложение 1 
к технологической схеме
 предоставления муниципальной услуги 



                                Главе Дубенского муниципального района 
                                Республики Мордовия
                                          
                                ___________________________

								
							ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Адрес установки _____________________________________________
Тип конструкции______________________________________________

Технологическая характеристика
Площадь ____________________________________________________
Высота опоры ________________________________________________
Внешний подсвет _____________________________________________
Внутренний __________________________________________________
Без подсвета _________________________________________________
Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло)
 _______________________________________________________

Реквизиты заявителя (гражданина)
Ф.И.О._______________________________________________________
Адрес ________________________________________________
Телефон ___________________________ 

«___» ____________ 200_ г. 					_______________
											(подпись)


Приложение 2 
к технологической схеме
 предоставления муниципальной услуги 



                                Главе Дубенского муниципального района 
                                Республики Мордовия
                                          
                                
                                


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Адрес установки РМ, Дубенский район, с.Дубенки, ул. Центральная , д.22
Тип конструкции___ билборд ___________________________________________

Технологическая характеристика
Площадь ________36 м____________________________________________
Высота опоры _____3 м___________________________________________
Внешний подсвет ______да_______________________________________
Внутренний ___________да_______________________________________
Без подсвета _________________________________________________
Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло)
 ____________1___________________________________________

Реквизиты заявителя (гражданина)
Ф.И.О. Иванов Иван Иванович________________________________
              Адрес: Республика Мордовия, Дубенский район, 
                                с.Дубенки, ул. Советская , д.562_____________
Телефон : 89256256328__________________________ 

«_25__» _июля___________ 2017_ г. 					___Иванов____________
											(подпись)


Приложение 3 
к технологической схеме
 предоставления муниципальной услуги 









УВЕДОМЛЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции

 

Являясь владельцем рекламной конструкции, установленной по адресу:

_______________________________________________________________________,

прошу аннулировать разрешение на установку рекламной конструкции от _______

N __________ в связи с отказом дальнейшего использования разрешения.
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