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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБЕРЧИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.02.2017г. 







№ 6

О внесении изменений в постановление администрации Чеберчинского сельского поселения Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 09.07.2012г. № 25 « Об утверждении административного регламента Администрации Чеберчинского сельского поселения Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение адреса объекту недвижимости»

Рассмотрев протест прокуратуры Дубенского района от 31.01.2017 г. № 7-1-2017/110, в целях приведения нормативно-правового акта в соответствие с действующим законодательством, администрация Чеберчинского сельского поселения постановляет:

   Внести в постановление от 09.07.2012г. № 25 «Об утверждении Административного регламента администрации Чеберчинского сельского поселения Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» следующие изменения:

1.В разделе 1 «Общие положения», Подраздел 2 «Круг заявителей» пункт 1.4.изложить  в следующей редакции: 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники объекта адресации либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги», Подраздел 2 «Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги» в пункте 2.4. исключить слова «Федеральным законом от 02.05.2006г №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и дополнить словами:

- «Федеральном законом от 27.07.2010 г№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-«Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014г №1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».

-Уставом Чеберчинского сельского поселения.

-в подразделе 3 «Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» пункт 2.6 изложить в следующей редакции 

а) Заявление о присвоении адреса объекту недвижимости. (Приложение 1)

б) С заявлением о присвоении адреса объекту недвижимости предоставляются следующие документы:

для присвоения адреса земельному участку: 
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок; 
б) кадастровый паспорт земельного участка; 
в) решение (соглашение) о разделе земельного участка – в случае раздела земельного участка; 
г) схема расположения земельного участка, на кадастровом плане или на кадастровой карте соответствующей  территории (в случае присвоения земельному участку адреса).

для присвоения адреса индивидуальному жилому дому: 
а) правоустанавливающие документы и (или) правоудостоверяющие на земельный участок; 
б) разрешение на строительство индивидуального жилого дома (при наличии)
в) решение (соглашение) об определении долей (выделении долей в натуре) – в случае раздела. 
для присвоения адреса зданию, сооружению: 
а) правоустанавливающие документы и (или) правоудостоверяющие на земельный участок; 
в) кадастровый паспорт на здание, строение (при наличии), 
г) разрешение на строительство; 
д) решение (соглашение) о разделе здания – в случае раздела. 
для присвоения адреса жилым помещениям в многоквартирных домах, образованным в результате перепланировки: 
а) правоустанавливающие документы и (или) правоудостоверяющие на жилое помещение; 
б) постановление администрации поселения о разрешении перепланировки; 
в) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

для присвоения адреса жилым помещениям в многоквартирных домах -отдельным комнатам в коммунальных квартирах, общежитиях: 
 а) выписка из лицевого счета, 
для присвоения адреса жилым помещениям в многоквартирных домах, образованным в случае переадресации: 
а) правоустанавливающие  и (или) правоудостоверяющие документы на жилое помещение; 
б) кадастровый паспорт на данное жилое помещение; 
для присвоения адреса помещениям, расположенным в здании жилого, гражданского, производственного и прочего назначения: 
а) правоустанавливающие  и (или) правоудостоверяющие  документы на жилое помещение; 
б) технический паспорт на данное помещение, выданное органами по учету объектов недвижимости;
для присвоения адреса гаражу: 
а) правоустанавливающие  и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок; 
б) кадастровый паспорт земельного участка; 
в) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие  документы  на гараж (при наличии); 
для присвоения адреса сооружению - линейному объекту:
а) акт выбора земельного участка под строительство сооружения-линейного  объекта; 
б) правоустанавливающие  и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок; 
в) кадастровый паспорт земельного участка; 
г) правоустанавливающие  и (или) правоудостоверяющие документы  на сооружение –линейный объект; 
для присвоения адреса незавершенному строительством объекту капитального строительства:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок; 

б) кадастровый паспорт земельного участка;

в) разрешение на строительство (при наличии).

4) п.2.10 изложить в следующей редакции:

2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- обращение за предоставлением муниципальной услуги ненадлежащего лица; 
- наличие в заявлении ненормативной лексики, оскорбительных высказываний и угроз; 
-несоответствие комплектности прилагаемых к заявлению документов перечню документов, предусмотренных пунктами 24-28 административного регламента, и непредставление их оригиналов в соответствии с требованиями пунктов 24-28 административного регламента; 
- нарушение требований по оформлению заявления, установленных законодательством и административным регламентом; 
- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
-Подраздел 5 «Срок предоставления муниципальной услуги»

 пункт 2.13.1 изложить в следующей редакции: Срок предоставления муниципальной услуги «Присвоение  адресов объектам недвижимости» -  не более18 рабочих дней со дня поступления заявления.

3. Раздел 5. «Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующий редакции:

Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган,   предоставляющий муниципальную услугу. адрес электронной почты chebersovet@rambler.ru, почтовый адрес: 431781, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Чеберчино, ул.Большая, д.23Б.

1) Жалобы на решения, принятые руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, почтовый адрес: 431781, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Чеберчино, ул.Большая, д.23Б.

 с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" адрес электронной почты chebersovet@rambler.ru, официального сайта администрации dubenki.e-mordovia.ru ,  предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия или бездействие должностных лиц, осуществляющих административные процедуры, решения, принятые в ходе выполнения муниципальной услуги, нарушение положений настоящего административного регламента.
5.5 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5). Жалоба, поступившая в орган,   предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.                                                                                          

7). По результатам рассмотрения жалобы  орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

8). Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6.В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

         5.7.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращение или жалоба заявителя, выраженная в  письменной форме.

5.8. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме у главы администрации поселения, а также направлена письменно на имя вышеуказанного должностного лица.
        5.9. Максимальный срок обязательной регистрации письменной жалобы составляет три дня с момента поступления.

Жалоба, поступившая в администрацию Чеберчинского сельского поселения рассматривается главой сельского поселения в течении 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня её регистрации.

       5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

       5.11. Личный прием заявителей осуществляет глава  поселения. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. При обращении заинтересованных лиц устно к главе  поселения ответ на обращение с согласия заинтересованных лиц может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.12. Глава поселения обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, проводит проверку, принимает одно из следующих решений:

1)признать жалобу обоснованной;

2)отказать в удовлетворении жалобы с уведомлением заявителя о причинах отказа при личном обращении или по почте. Отказ должен быть полным, мотивированным, со ссылками на нормы действующего законодательства. 

Обращение считается рассмотренным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ.

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Чеберчинского сельского поселения Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Чеберчинского сельского Дубенского муниципального района Республики Мордовия http:\\dubenki.e-mordovia.ru.

5. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и сроки установленном действующим законодательством

Глава 

Чеберчинского сельского поселения

   
С.И.Биушкин.
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