                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

Администрации Поводимовского сельского поселения Дубенского муниципального района РМ.

    От 23.05.2012 г.                                                                                             № 16
          О порядке рассмотрения обращений граждан в администрации
              Поводимовского сельского  поселения
          Дубенского муниципального района  к совершению коррупционных правонарушений»
Руководствуясь Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» администрация Поводимовского сельского поселения Дубенского муниципального района 
постановляет:
1. Утвердить прилагаемый  Порядок рассмотрения обращений граждан в администрации Поводимовского  сельского поселения Дубенского муниципального района.

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

Глава Поводимовского

сельского поселения                                                                                          М.В.Горинова

                                                                                              Утверждено решением

                                                                                               Совета депутатов Поводимовского

                                                                                               сельского поселения

                                                                                                № 16           от 23.05.2012 г.
                  Порядок рассмотрения  обращений граждан 

в администрации  Поводимовского сельского поселения

Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

1. Права гражданина при рассмотрении обращения.

При рассмотрении обращения, направленного в администрацию Поводимовского сельского поселения Дубенского муниципального района гражданин имеет право:
- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
- получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 6 настоящего Порядка, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;
- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-  обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

                           2 .Требования к письменному обращению.

2.1. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество ( последнее- при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
2.2.  В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

2.3.  В обращении, поступившем в форме электронного документа, гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество ( последнее- при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
                   3.  Направление и регистрация письменного обращения.

3.1.  Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган местного самоуправления. 

3.2.  Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу органа местного самоуправления, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, указанного в пункте 6.4 настоящего Порядка.

3.3.  В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких  
