АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
01.10.2018                                                                                                      №541 
с. Дубенки

Об утверждении плана мероприятий

по защите персональных данных в администрации 

Дубенского муниципального района

          В соответствии с требованиями  Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 №687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» администрация Дубенского муниципального района постановляет:

      1.Утвердить прилагаемый План мероприятий по защите персональных 

данных.

      2.Суродеевой Г.А., руководителю аппарата администрации Дубенского муниципального района,  ознакомить  с данным постановлением должностные лица, назначенные  ответственные за реализацию мер, указанных в Плане.

       3. Признать утратившими силу  аналогичные  постановления администрации Дубенского муниципального района от 23.03.2009 №73, от 23.11.2010 №561.

      4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Дубенского

муниципального района                                                                        Плешаков С.Г.

                                                                              Утверждено

                                                                              постановлением  администрации 

                                                                              Дубенского муниципального 

                                                                              района

                                                                              от 01.10.2018 №541

План мероприятий

по защите персональных данных (ПД) в

администрации Дубенского муниципального района

	№№
	Наименование мероприятия
	периодичность
	ответственный

	
	Организационные мероприятия
	
	

	1.
	Организация работы по актуализации локальных нормативно-правовых актов по защите ПД, криптографической средствам защиты, служебной информации ограниченного доступа, информации , составляющие коммерческую тайну
	До 15.10.2018
	Суродеева Г.А.
Шепелев И.Г.

	1.
	Осуществление внутреннего контроля за соблюдением сотрудниками администрации законодательства РФ о персональных данных,  защите информации
	постоянно
	Суродеева Г.А.
Исаева Е.М.

	2.
	Доведение до сведения сотрудников положения законодательства РФ о персональных данных, внутренних локальных актов по вопросам обработки ПД, требований к защите ПД
	По мере необходимости
	Суродеева Г.А.
	

	3.
	Организация приема и обработки обращений и запросов субъектов ПД или их представителей и осуществление контроля  за приемом и обработкой таких обращений и запросов
	По мере необходимости
	Суродеева Г.А.

	4.
	Определение уровня защищенности все информационных систем (ИС)
	Разовое
До 1 ноября 2018 г.
	Исаева Е.М.

	5.
	Обучение сотрудников администрации в соответствии с утвержденным планом
	Ежемесячно
Не позднее 25 числа месяца
	Суродеева Г.А.

	6.
	Учет всех защищаемых носителей информации с помощью их маркировки и занесение учетных данных в Журнал учет с отметкой об их выдаче (приеме)
	постоянно
	Осичкин В.А.

	
	Физические мероприятия
	
	

	7.
	Организация и соблюдение  режима  пропуска в здание администрации
	Разовое 
	Чикаев А.И.

	8.
	Организация хранения материальных носителей  ПД в помещениях
	Разовое
До 10.10.2018
	Осичкин В.А.

	9.
	Установка дополнительных  замков на дверях в  помещениях с ИСПД
	Разовое 
До 10.10.2018
	Чикаев А.И.

	
	Технические ( аппаратные и программные) мероприятия
	
	

	10.
	Внедрение системы защиты от несанкционированного доступа и криптографической защиты 
	Разовое
До 10.10.2018
	Чикаев А.И.

	11.
	Осуществление обновления системы антивирусной защиты
	ежегодно
	Чикаев А.И.
Исаева Е.М.

	
	Контролирующие мероприятия
	
	

	12.
	Контроль над соблюдением режима  криптографической защиты, защиты информации ограниченного доступа, обработки ПД
	ежедневно
	Суродеева Г.А.

	13.
	Контроль над соблюдением режима обработки ПД
	еженедельно
	Суродеева Г.А.

	14.
	Поддержание журнала проверок в актуальном состоянии
	постоянно
	Исаева Е.М.

	15.
	Контроль над выполнением антивирусной защиты
	еженедельно
	Исаева Е.М.

	16.
	Проведение внутренних проверок на предмет выявления изменений в режиме   обработки и защиты ПД
	ежегодно
	Суродеева Г.А.

	17.
	Контроль за обновлениями программного обеспечения 
	еженедельно
	Исаева Е.М.

	18.
	Контроль за обеспечением резервного копирования 
	ежемесячно
	Малкина Т.И.

	19.
	Организация анализа и пересмотра имеющихся угроз безопасности ПД, а также предсказание появления новых угроз
	ежегодно
	Исаева Е.М.

	20.
	Отслеживание объемов обрабатываемых ПД, состава обрабатываемых ПД в ИСПД, целей обработки ПД.
	ежегодно
	Суродеева Г.А.


