АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
01.10.2018                                                                                                      №542 
с. Дубенки

Об утверждении Правил

работы с обезличенными персональными данными

администрации Дубенского муниципального района

         В целях реализации Федерального закона от 27.07.2005 №152-ФЗ «О персональных данных», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 №211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение  выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися  государственными и муниципальными органами» администрация Дубенского муниципального района постановляет:

       1.Утвердить Правила работы с обезличенными персональными данными администрации Дубенского муниципального района (прилагаются). 
        2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия – Информационном бюллетене Дубенского муниципального района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru.   
       3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Суродееву Г.А., руководителя аппарата администрации Дубенского муниципального района. 

Глава Дубенского

 муниципального района                                                                       Плешаков С.Г.
                                                                       Утверждено
                                                                       Постановлением администрации 
                                                                       Дубенского муниципального района

                                                                       от 01.10.2018 №542
Правила

работы с обезличенными персональными данными

администрации Дубенского муниципального района

1.Общие положения

          1.1 Настоящие Правила работы с обезличенными персональными данными (ПД) администрации Дубенского муниципального района  (далее администрации) разработаны с учетом Федерального закона от 27.07.2066 №152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства РФ от 21.03.2012  №211 «Об утверждении Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом  «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

         1.2 Настоящие Правила определяют порядок работы  с обезличенными данными администрации.

2.Термины и определения
         2.1В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»:

               -персональные данные – любая информация, относящаяся  прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
                -обработка персональных данных – любые действия (операции) или совокупность действий (операций) , совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, представление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
                -обезличивание персональных данных –действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
                                                    3.Условия обозначения

      3.1Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью ведения статистических данных, снижения ущерба от разглашения защищаемых персональных данных, снижения класса информационных систем персональных данных администрации и по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости и в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

      3.2Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

                  -уменьшение перечня обрабатываемых сведений;

                  -замена части сведений идентификаторами;

                  -понижение точности некоторых сведений;

                  -деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

                 - другие способы.

      3.3Способом обезличивания в случае достижения целей обработки  или в случае утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня персональных данных.

      3.4Для обезличивания персональных данных применяются  способы, не противоречащие действующему законодательству.

      3.5 Перечень должностей муниципальных служащих администрации, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, утверждается главой Дубенского муниципального района.

                        4.Порядок обезличивания персональных данных.

     4.1Глава Дубенского муниципального района принимает решение о необходимости обезличивания персональных данных.

     4.2 Должностные лица, ответственные за  обезличивание персональных данных, готовят предложения по обезличивание ПД, обоснование такой необходимости и способ обезличивания.

      4.3руководители структурных подразделений администрации, обслуживающие базы данных с персональными данными, совместно с ответственным за организацию обработки ПД, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.

                            5. Порядок работы с обезличенными персональными 

                                                           данными

     5.1Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

     5.2Обезличенные персональные данные могут обрабатываться  с использованием и без использования средств автоматизации.

      5.3 При обработке обезличенных ПД с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение:

           -парольной политики;

           -антивирусной политики;

           -правил работы со съемными носителями;

           -правил резервного копирования;

           -правил доступа в помещения где расположены информационные системы.

     5.4 При обработке персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдение:

              -правил хранения бумажных носителей;

              -правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

с постановлением администрации  Дубенского муниципального района от 01.10.2018 года №542 «Об утверждении Правил

работы с обезличенными персональными данными

администрации Дубенского муниципального района»
	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Занимая должность
	Дата 
ознакомления
	Подпись

	1
	Плешаков Сергей  

Геннадьевич
	Глава Дубенского муниципального района
	
	

	2
	Вачаева Лидия

Михайловна 
	Первый заместитель главы Дубенского муниципального района, начальник финансового управления
	
	

	3
	Карасев Николай 

Вениаминович
	Заместитель главы Дубенского муниципального района, начальник управления по социальной работе
	
	

	4
	Маскаев Михаил 

Андреевич
	Заместитель главы Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	
	

	5
	Паркаев Владимир 

Павлович
	Заместитель главы Дубенского муниципального района, по строительству, архитектуре и ЖКХ
	
	

	6
	Суродеева Галина 

Алексеевна
	Руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района

	
	

	7
	Волгушева Татьяна 

Михайловна
	Начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района
	
	

	8
	Малкина Татьяна 

Ивановна 
	Начальник организационно-правового управления администрация Дубенского муниципального района
	
	

	9
	Шепелев Игорь 

Григорьевич
	Главный специалист по юридическим вопросам организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	
	

	10
	Карпова Лариса 

Александровна
	Начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	
	

	11
	Осичкин Владимир 

Анатольевич
	Начальник отдела специальных программ администрации Дубенского муниципального района

	
	

	12
	Сутайкина Мария 

Ивановна
	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	
	

	13
	Юткина Лидия 

Александровна
	Начальник бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер администрации Дубенского муниципального района

	
	

	14
	Федькина Екатерина

Юрьевна
	Заместитель начальника экономического управления администрации Дубенского муниципального района
	
	

	15
	Седойкина Марина 

Дмитриевна
	Главный специалист  отдела образования управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального  района

	
	

	16
	Маркова Елена

Григорьевна
	Заместитель начальника управления по социальной работе-зав. отделом культуры и туризма администрации Дубенского муниципального района
	
	

	17
	Дементьева Татьяна

Викторовна
	Заместитель начальника управления по социальной работе - зав. отделом по делам молодежи и спорта администрации Дубенского муниципального района
	
	

	18
	Игушкина Людмила

Алексеевна
	Главный специалист отдела проектов и программ управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Дубенского муниципального района
	
	

	19
	Вачаева Наталья

Валентиновна
	Начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района
	
	

	20
	Аниськина Вера

Яковлевна
	Зав. сводно-аналитическим отделом  управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Дубенского муниципального района
	
	

	21
	Спиридонова Елена

Васильевна
	Главный специалист организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района
	
	

	22
	Горинова Валентина

Петровна
	Зам. начальника отдела строительства, арх. и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района
	
	

	23
	Новикова Татьяна 

Николаевна
	Главный специалист экономического управления  администрации Дубенского муниципального  района
	
	

	24
	Ликина Татьяна 

Николаевна
	Зам.начальника управления по социальной работе-зав. отделом опеки и попечительства администрации Дубенского муниципального района

	
	

	25
	Коломенцева Нина 

Михайловна
	Заместитель начальника управления по социальной работе – заведующий отделом образования администрации Дубенского муниципального района
	
	

	26
	Борчина Татьяна 

Федоровна
	Главный специалист организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	
	

	27
	Чичайкина Мария

Владимировна
	Главный специалист отдела проектов и программ управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Дубенского муниципального района
	
	

	28
	Волгушев Николай 

Иванович
	Начальник отдела ГО и ЧС администрации Дубенского муниципального района

	
	

	29
	Лазарева Екатерина 

Александровна
	Главный специалист отдела по делам молодежи, физ культуры и спорта управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района
	
	

	30
	Маркова Татьяна 

Михайловна
	Главный специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района
	
	

	31
	Лизунова Елена 

Михайловна
	Главный специалист отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	
	

	32
	Ермолаева Лидия 

Яковлевна
	Главный специалист организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района
	
	

	33
	Семкина Земфира 

Тагировна
	Зав.отделом  маркетинга анализа и прогнозирования экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	
	

	34
	Аверкина Светлана

 Васильевна
	И.о заместителя начальника финансового управления – заведующая бюджетным отделом финансового управления  администрации Дубенского муниципального района
	
	

	35
	Судакова Валентина

 Петровна
	Заместитель начальника – главный бухгалтер   финансового управления администрации Дубенского муниципального района

	
	

	36
	Балакина Татьяна 

Анатольевна
	Главный специалист  финансового управления  администрации Дубенского муниципального района.

	
	

	37
	Новикова Ирина

 Владимировна
	Ведущий специалист  по доходам финансового управления  администрации Дубенского муниципального района 

	
	

	38
	Хафизова Галина

Николаевна
	Главный специалист по доходам  финансового управления  администрации Дубенского муниципального района

	
	

	39
	Лазарева Ольга

Ивановна
	Главный специалист  отдела бюджетного учета и отчетности финансового управления администрации Дубенского муниципального района.

	
	

	40
	Вантяйкина Оксана 
Дмитриевна


	И.о. главного специалиста финансового управления  администрации Дубенского муниципального района 
	
	

	41
	Христофорова Ирина 
Викторовна
	Главный специалист администрации Дубенского муниципального района
	
	

	42
	Грызунова Татьяна 
Геннадьевна
	Зав. отделом маркетинга анализа и прогнозирования экономического управления администрации Дубенского муниципального района 
	
	

	43
	Бояркина Елена 
Алексеевна
	Юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района
	
	


