АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

       05.09.2018                                                                                                          № 233
с.Дубенки
О защите информации, составляющей коммерческую тайну
В связи с необходимостью создания условий, обеспечивающих охрану конфиденциальности информации, представленной администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее – администрация) юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, в соответствии с требованиями статьи 13 Федерального закона от 29.07.2004 г. № 98-ФЗ «О коммерческой тайне»:
1. Ввести в администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия режим коммерческой тайны.

2. Возложить ответственность за соблюдение режима коммерческой тайны администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия, общее руководство обеспечением безопасности информации, составляющей коммерческую тайну, при её обработке в электронном виде и на бумажных носителях на Вачаеву Л. М. – первого заместителя главы администрации Дубенского муниципального района, начальника финансового управления.

3. Разрешить доступ к информации, составляющей коммерческую тайну, руководству администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия без ограничений.  
4. Допускать работников администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия к обработке информации, составляющей коммерческую тайну, в соответствии с утвержденным Перечнем лиц, допущенных к обработке информации, составляющей коммерческую тайну, в информационных системах администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия и несущих ответственность за нарушение режима коммерческой тайны в соответствии с законодательством РФ после ознакомления с Положением о защите информации, составляющей коммерческую тайну администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия и Инструкцией пользователя информационных систем администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия.
5. Ответственному за соблюдение режима коммерческой тайны администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия ознакомить под роспись работников, доступ которых к информации, составляющей коммерческую тайну, необходим для выполнения ими своих должностных обязанностей с Перечнем информационных ресурсов, подлежащих защите в ИС администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия, а также с мерами ответственности за его нарушение.
6. Ответственному за соблюдение режима коммерческой тайны администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия вести учет лиц, получивших доступ к информации, составляющей коммерческую тайну администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия и лиц, которым такая информация была предоставлена или передана.
7. Возложить ответственность за учет, хранение и обращение машинных носителей информации содержащих коммерческую тайну на Осичкина В. А. – начальника отдела специальных программ администрации Дубенского муниципального района. 

8. Возложить ответственность за учет, хранение документов, содержащих коммерческую тайну, на Карпову Л. А. – начальника отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям.

9. При обработке в ИС администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия информации, составляющей коммерческую тайну, наряду с требованиями охраны конфиденциальности информации, составляющей коммерческую тайну, предъявляемыми Федеральным законом от 29 июля 2004 г. № 98 «О коммерческой тайне», применять Требования о защите информации, не оставляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах, утвержденные приказом ФСТЭК России от 11 февраля 2013 г. № 17.

10. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

11. Контроль за исполнением настоящего распоряжения  оставляю за собой.

	Глава Дубенского 
муниципального района
	                                                        Плешаков С.Г.


ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

с распоряжением администрации  Дубенского муниципального района от 05.09.2018 года №233 «О защите информации, составляющей коммерческую тайну»

	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Занимая должность
	Дата 

ознакомления
	Подпись

	1
	Плешаков Сергей  

Геннадьевич
	Глава Дубенского муниципального района
	
	

	2
	Вачаева Лидия

Михайловна 
	Первый заместитель главы Дубенского муниципального района, начальник финансового управления
	
	

	3
	Карасев Николай 

Вениаминович
	Заместитель главы Дубенского муниципального района, начальник управления по социальной работе
	
	

	4
	Маскаев Михаил 

Андреевич
	Заместитель главы Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан


	
	

	5
	Паркаев Владимир 

Павлович
	Заместитель главы Дубенского муниципального района, по строительству, архитектуре и ЖКХ
	
	

	6
	Суродеева Галина 

Алексеевна
	Руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района


	
	

	7
	Волгушева Татьяна 

Михайловна
	Начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района
	
	

	8
	Малкина Татьяна 

Ивановна 
	Начальник организационно-правового управления администрация Дубенского муниципального района
	
	

	9
	Шепелев Игорь 

Григорьевич
	Главный специалист организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района


	
	

	10
	Карпова Лариса 

Александровна
	Начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям


	
	

	11
	Осичкин Владимир 

Анатольевич
	Начальник отдела специальных программ администрации Дубенского муниципального района


	
	

	12
	Сутайкина Мария 

Ивановна
	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района


	
	

	13
	Юткина Лидия 

Александровна
	Начальник бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер администрации Дубенского муниципального района


	
	

	14
	Федькина Екатерина

Юрьевна
	Заместитель начальника экономического управления администрации Дубенского муниципального района
	
	

	15
	Седойкина Марина 

Дмитриевна
	Главный специалист  отдела образования управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального  района


	
	

	16
	Маркова Елена

Григорьевна
	Заместитель начальника управления по социальной работе-зав. отделом культуры и туризма администрации Дубенского муниципального района
	
	

	17
	Дементьева Татьяна

Викторовна
	Заместитель начальника управления по социальиной работе- зав. отделом по делам молодежи и спорта администрации Дубенского муниципального района
	
	

	18
	Игушкина Людмила

Алексеевна
	Главный специалист отдела проектов и программ управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Дубенского муниципального района
	
	

	19
	Вачаева Наталья

Валентиновна
	Начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района
	
	

	20
	Аниськина Вера

Яковлевна
	Зав. сводно-аналитическим отделом  управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Дубенского муниципального района
	
	

	21
	Спиридонова Елена

Васильевна
	Главный специалист организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района
	
	

	22
	Горинова Валентина

Петровна
	Зам. начальника отдела строительства, арх. и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района
	
	

	23
	Новикова Татьяна 

Николаевна
	Главный специалист экономического управления  администрации Дубенского муниципального  района
	
	

	24
	Ликина Татьяна 

Николаевна
	Зам.начальника управления по социальной работе-зав. отделом опеки и попечительства администрации Дубенского муниципального района


	
	

	25
	Коломенцева Нина 

Михайловна
	Заместитель начальника управления по социальной работе – заведующий отделом образования администрации Дубенского муниципального района
	
	

	26
	Борчина Татьяна 

Федоровна
	Главный специалист организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района


	
	

	27
	Чичайкина Мария

Владимировна
	Главный специалист отдела проектов и программ управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан администрации Дубенского муниципального района
	
	

	28
	Волгушев Николай 

Иванович
	Начальник отдела ГО и ЧС администрации Дубенского муниципального района


	
	

	29
	Лазарева Екатерина 

Александровна
	Главный специалист отдела по делам молодежи, физ культуры и спорта управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района
	
	

	30
	Маркова Татьяна 

Михайловна
	Главный специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района
	
	

	31
	Лизунова Елена 

Михайловна
	Главный специалист отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района


	
	

	32
	Ермолаева Лидия 

Яковлевна
	Главный специалист организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района
	
	

	33
	Семкина Земфира 

Тагировна
	Зав.отделом  маркетинга анализа и прогнозирования экономического управления администрации Дубенского муниципального района


	
	

	34
	Аверкина Светлана

 Васильевна
	И.о заместителя начальника финансового управления – заведующая бюджетным отделом финансового управления  администрации Дубенского муниципального района
	
	

	35
	Судакова Валентина

 Петровна
	Заместитель начальника – главный бухгалтер   финансового управления администрации Дубенского муниципального района

	
	

	36
	Балакина Татьяна 

Анатольевна
	Главный специалист  финансового управления  администрации Дубенского муниципального района.


	
	

	37
	Новикова Ирина

 Владимировна
	Ведущий специалист  по доходам финансового управления  администрации Дубенского муниципального района 


	
	

	38
	Хафизова Галина

Николаевна
	Главный специалист по доходам  финансового управления  администрации Дубенского муниципального района


	
	

	39
	Лазарева Ольга

Ивановна
	Главный специалист  отдела бюджетного учета и отчетности финансового управления администрации Дубенского муниципального района.


	
	

	40
	Вантяйкина Оксана 

Дмитриевна


	И.о. главного специалиста финансового управления  администрации Дубенского муниципального района 
	
	

	41
	Христофорова Ирина 

Викторовна
	Главный специалист администрации Дубенского муниципального района
	
	

	42
	Грызунова Татьяна 

Геннадьевна
	Зав. отделом маркетинга анализа и прогнозирования экономического управления администрации Дубенского муниципального района 
	
	

	43
	Бояркина Елена 

Алексеевна
	Юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района
	
	








