 АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ПРОЕКТ                                                      

                                                             с. Дубенки         

О внесении дополнений и изменений 

в постановление администрации 

Дубенского селського поселения 

от 28.06.2012г № 37 «Об утверждении

 административного регламента по

 предоставлению муниципальной

 услуги по выдаче  разрешений на 

установку рекламных конструкций,

 аннулированию таких разрешений,

 выдаче предписаний о демонтаже

 самовольно установленных рекламных конструкций»

   В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 №679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", Уставом Дубенского сельского поселения, в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

       администрация Дубенского сельского поселения  п о с т а н о в л я е т :

в постановление администрации Дубенского сельского поселения «Об утверждении

 административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче  разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»» № 37 от 28.06.2012г внести следующие дополнения и изменения:

1. Раздел 1 "Общие положения" дополнить следующим пунктом:

"1.1.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

 Муниципальную услугу непосредственно предоставляет  Администрация Дубенского сельского поселения.

Юридический и фактический адрес Администрации Дубенского сельского поселения (далее – Администрация): 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с Дубенки, ул.Бровцева, д.1.

График работы: 

понедельник-пятница: с 8.30 до 17.00, 

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 

суббота, воскресенье – выходные дни. 

График приема документов на получение разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций  : понедельник-пятница с 8.30 до 17.00 часов – Администрация Дубенского сельского поселения. 

Контактный телефон: 2-13-24

Адрес электронной почты : dubenki@yandex.ru

Адрес официального сайта Администрации: dubenki.e - mordovia.ru

Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в Администрацию по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном интернет-сайте Администрации.

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

- местонахождение Администрации  Дубенского сельского поселения;

- должностные лица, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;

- график работы  Администрации  Дубенского сельского поселения

- график личного приема  Главы Дубенского сельского поселения

- адрес электронной почты  Администрации  Дубенского сельского поселения;

- порядок приема обращения;

- перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- ход предоставления муниципальной услуги;

- административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

- порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 30 минут.

Максимальное время устных консультаций не может превышать 10 минут.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на официальном интернет-сайте Администрации dubenki.e - mordovia.ru

Текст административного регламента и постановление Администрации об его утверждении в трехдневный срок с даты утверждения административного регламента размещаются на официальном интернет-сайте Администрации"

2. В подпункт 3.3.1. Регламента после словосочетания «муниципальной услуги» добавить словосочетание «в электронной форме».

3. Пункт 5.2 Регламента дополнить подпунктом 5.2.1. следующего содержания:

 «5.2.1.Заявитель имеет право направить жалобу в  форме электронного документа на адрес электронной почты: dubenki@yandex.ru, почтовый адрес: 431770, Республика Мордовия,Дубенский район, с.Дубенки, ул.Бровцева, д.1»

Глава Дубенского

сельского поселения                                              В.П.Паркаев

