АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Дубенки

      01.07.2019                                                                                                          №470
О календарном плане мероприятий, проводимых

администрацией Дубенского муниципального района

в 3 квартале 2019 года

Администрация Дубенского  муниципального района постановляет:
1. Календарный план мероприятий, проводимых администрацией Дубенского муниципального района в 3 квартале 2019 года утвердить (прилагается).
2. Вопросы, требующие рассмотрения администрацией и не вошедшие в настоящий перечень, выносятся соответствующими отделами администрации и должностными лицами в установленном порядке.

Глава 

Дубенского муниципального района


            
Плешаков С.Г.



Утверждено
постановлением  администрации

Дубенского муниципального

района от 01.07.2019  №470  
КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

мероприятий, проводимых администрацией

Дубенского муниципального района

в 3 квартале 2019 года

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные за проведение

	
	Финансовое управление
	
	

	1
	Формирование проекта бюджета района на 2019 год и плановый период 2020-2021 годов
	Июль-август 2019 г.
	Бюджетный отдел  Аверкина С.В. Контроль:       Вачаева Л.М.

	2
	Составление, представление в Министерство финансов отчет формы № 14 «Сведения о расходах на содержание органов местного самоуправления» за 2018 год
	До 15 июля 2019г.
	Бюджетный отдел  Аверкина С.В.. Контроль:       Вачаева Л.М.

	3
	Свод и формирование отчетности об исполнении консолидированного бюджета Дубенского муниципального района за 2 полугодие 2019 года, ежемесячного отчета
	ежемесячно
	Бюджетный отдел  Аверкина С.В. Контроль:       Вачаева Л.М.

	4
	Подготовка проекта решения о внесении изменений в решение Совета депутатов о бюджете на  2019  год
	Июль, август, сентябрь 2019 г.
	Бюджетный отдел  Аверкина С.В Контроль:       Вачаева Л.М.

	5
	Подготовка проекта решения об исполнении районного бюджета за 1 полугодие 2019 года  и рассмотрение на сессии Совета депутатов
	Июль 2019 г.
	Бюджетный отдел  Аверкина С.В. Контроль:       Вачаева Л.М.

	6
	Предоставление информации в Министерство финансов по мониторингу и реестру расходных обязательств
	ежемесячно
	Бюджетный отдел  Аверкина С.В.

	7
	Подготовка и предоставление сведений о задолженности по заработной плате с начислениями и коммунальным услугам по учреждениям бюджетной сферы Дубенского муниципального района.


	Еженедельно
	Бюджетный отдел  Василькина О.Г. Контроль: Аверкина С.В.

	8
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений по курируемым вопросам
	Ежемесячно
	Начальник финансового управления Вачаева Л.М., Бюджетный отдел Аверкина С.В..

	9
	 Подготовка и представление информации по оплате коммунальных услуг по организациям бюджетной сферы района. Контроль за  своевременной оплатой коммунальных платежей, работа с поставщиками энергоресурсов по оплате и сверке расчетов, по разработке и соблюдению лимитов потребления энергоресурсов по бюджетной сфере района.
	Ежемесячно
	Бюджетный отдел  Василькина О.Г.

	10
	Подготовка информации о расчете субсидий на социально- значимые расходы от показателей Дубенского муниципального района.
	ежемесячно
	Бюджетный отдел  Василькина О.Г. Контроль:       Вачаева Л.М.

	11
	Формирование  расчета  выплат из фонда стимулирования органам местного самоуправления по Дубенскому району.
	ежемесячно
	Бюджетный отдел  Василькина О.Г. Контроль: Аверкина С.В.

	12
	Предоставление ежемесячной информации по мониторингу о задолженности по выплате заработной платы в разрезе муниципальных бюджетных учреждений в Государственный комитет РМ по труду и занятости населения
	ежемесячно
	Бюджетный отдел  Василькина О.Г. Контроль: Аверкина С.В.

	13
	Организация и формирование исполнения по налоговым и неналоговым доходам бюджетов Дубенского муниципального района
	ежемесячно
	Отдел доходов  Хафизова Г.Н.

 Контроль:       Вачаева Л.М.

	14
	Работа с программным комплексом «Свод-СМАРТ», составление  плана по налоговым и неналоговым доходам бюджета района по форме 42801 – «Доходы бюджета»
	До 5 числа месяца
	Отдел доходов Хафизова Г.Н.

	15
	Работа с программным комплексом «СУФД», ежедневный прием и обработка выписок - Реестр перечисленных поступлений  и сводная ведомость кассовых поступлений
	ежедневно
	Отдел доходов  Хафизова Г.Н. Контроль Вачаева Л.М.

	16
	Ежемесячный анализ исполнения налоговых и неналоговых доходов
	ежемесячно
	Отдел доходов  Хафизова Г.Н.

Контроль:       Вачаева Л.М.

	17
	Подготовка материала об исполнении доходной части бюджета
	На 1 число месяца
	Начальник финансового управления Вачаева Л.М., Отдел доходов   Хафизова Г.Н.

	18
	Подготовка документов по взаимодействию администраторов доходов бюджетов Дубенского муниципального района с Управлением Федерального казначейства по Республике Мордовия.
	1 раз в месяц
	Отдел доходов  Хафизова Г.Н.

	19
	Составление месячной, квартальной отчетности об исполнении бюджета Дубенского муниципального района по налоговым и неналоговым доходам
	Ежемесячно, ежеквартально
	Отдел доходов   Хафизова Г.Н.

	20
	Работа с налогоплательщиками и бюджетными учреждениями  по выявлению и сокращению задолженности
	ежемесячно
	Начальник финансового управления Вачаева Л.М. Отдел доходов  Хафизова Г.Н.

	21
	Подготовка и предоставление оперативных сведений по выполнению прогнозных показателей в администрацию района.
	ежедневно
	Отдел доходов  Хафизова Г.Н.

Контроль: Вачаева Л.М.

	22
	Предоставление оперативной информации в Министерство финансов (Приложение к Приказу Министерства финансов Республики Мордовия от 03 февраля 2006 г. №18) и статистической отчетности в установленные сроки
	С 24 по 3 число месяца
	Отдел доходов  Хафизова Г.Н.

	23
	Подготовка к прогнозированию объема собственных доходов бюджета на 2019 год и плановый период 2020-2021 гг., формируемого в разрезе поселений  Дубенского муниципального района
	Июль-август 2019г.
	Отдел доходов  Хафизова Н.М. Контроль:       Вачаева Л.М.

	
	Принятие  и проверка месячной, квартальной отчетности от бухгалтеров сельских администраций и бюджетных учреждений
	Ежемесячно до 5 числа,  ежеквартально до 15 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П., Лазарева О.И.

	24
	Составление сводной консолидированной бюджетной отчетности муниципального района и представление в Министерство финансов
	Ежемесячно до 8 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	25
	Составление сводной квартальной консолидированной бюджетной отчетности муниципального района и пояснительной записки , представление в Министерство финансов
	Ежеквартально до 20 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	26
	Расчет и отправка отчетов в Росстат
	Ежемесячно до 15 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.

	27
	Представление квартальной отчетности в Росприроднадзор
	Ежемесячно до 15 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.

	28
	Расчет и отправка отчетов в Инспекцию Федеральной налоговой службы
	Ежеквартально до 30 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П. Лазарева О.И.

	29
	Расчет и представление ежемесячной отчетности по форме СЗВ-М в Пенсионный фонд
	Ежеквартально
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	30
	Составление отчетности по субвенциям ЗАГС, на осуществление первичного Воинского учета, отправка в Министерство финансов.
	Ежеквартально до 10 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	31
	Составление отчетности об использовании межбюджетных трансфертов
	Ежеквартально
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П. Контроль:       Вачаева Л.М.

	32
	Расчет по начислению и перечислению налогов в фонды ФСС и ПФР
	Ежемесячно до 15 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	33
	Формирование отчетности в программе «1 С» Бухгалтерия и «Камин»
	Ежемесячно до 1 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	34
	Расчеты по начислению и перечислению заработной платы аппарату финансового управления в программном продукте «Камин»
	Ежемесячно до 30 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	35
	Выверка расчетов с Управлением Федерального казначейства.
	Ежемесячно до 5 числа
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П. Лазарева О.И.

	36
	Работа с программным продуктом «1С Бухгалтерия», исполнение сметы аппарата финансового управления
	Ежедневно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	37
	Составление отчетности по отдельным показателям и представление в Министерство финансов РМ
	Ежемесячно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П.

	38
	Представление ответов на письма Министерств, ведомств, администрации района 
	Ежемесячно по мере поступления писем
	Отдел бюджетного учета и отчетности Судакова В.П., Бюджетный отдел Аверкина С.В. Контроль:       Вачаева Л.М.

	39
	Ежедневное исполнение бюджета Дубенского муниципального района
	Ежедневно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.

	40
	Формирование и ведение журналов-операций по движению денежных средств Дубенского муниципального района
	Ежедневно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.


	41
	Загрузка отчетности в «Свод-СМАРТ», в свод «Бюджетная отчетность»
	Ежемесячно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.,

Балакина Т.А.

	42
	Формирование сводов бюджетных учреждений по составлению месячной и квартальной отчетности
	Ежемесячно
	Отдел бюджетного учета и отчетности Лазарева О.И.

	43
	Работа по своевременному принятию информации, получаемой по электронной почте и своевременную оперативную и качественную передачу информации, сведений, в министерство финансов РМ отчетности 
	Ежедневно по мере поступления писем
	Отдел по информационному обеспечению Балакина Т.А., Аверкина С.В.

	44
	Техническое обслуживание компьютерной техники, оказание практической помощи работникам финансового управления в работе с программами 
	Ежедневно
	Отдел по информационному обеспечению Балакина Т.А.

	45
	Ведение журналов входящей и исходящей корреспонденции, своевременное доведение до исполнителей, делопроизводство
	Ежедневно по мере поступления писем
	Отдел по информационному обеспечению Балакина Т.А., 

	46
	Кадровая работа по аппарату финансового управления, подготовка соответствующей информации для представления начальнику финансового управления
	Ежемесячно
	Отдел по информационному обеспечению  Балакина  Т.А.

	47
	Работа в программе «Электронный бюджет» по внесению изменений в административный регламент ДДиТ сельских поселений 
	3 квартал 2019 г.
	Отдел по информационному обеспечению Балакина Т.А.

	48
	Работа в программе «1С-Бухгалтерия», «СУФД», «Свод-СМАРТ» по работе с платежными документами, отчетами, информацией
	Ежедневно
	Отдел по информационному обеспечению Балакина Т.А.

	
	Организационно-правовое управление, мероприятия по аппарату управления
	
	

	1
	 Проведение сессии Совета депутатов Дубенского муниципального района пятого созыва
	В течении квартала
	Малкина Т.И.. - начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	2
	Проведение совещаний у главы администрации района с хозяйственным активом по итогам работы за месяц, квартал
	Ежемесячно, первый понедельник
	Руководители структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района

	3
	Проведение постоянного совещания у главы администрации района с главами сельских поселений с работниками аппарата и отделов администрации, руководителями самостоятельных служб
	Еженедель-

но, понедельник
	Руководители структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района

	4
	Подготовка заседания Контрольно-счетной комиссии.
	Согласно плану работы комиссии
	Малкина Т.И.. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	5
	Подготовка заседания Совета по противодействию коррупции в Дубенском муниципальном району 
	Согласно плану работы совета
	Малкина Т.И. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	6
	Проведение заседания комиссии по служебному поведению
	По мере необходи-мости
	Суродеева Г.А.-руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района

	7
	Осуществление проверки достоверности сведений, предоставленных в справках о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, подведение итогов
	В течение квартала
	Суродеева Г.А.-руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района

	8
	Сопровождение официального сайта Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Суродеева Г.А. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	10
	Организация проведения «Дня района»
	В течение квартала
	Руководители структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района

	11
	Контроль за исполнением по исполнительным документам
	В течение квартала
	Пиянзин М.А –юрисконсульт организационно-правового управления

	12
	Выпуск Информационного бюллетеня Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Пиянзин М.А –юрисконсульт организационно-правового управления 

	13
	Внесение нормативных актов в систему «Ведение Регистра муниципальных нормативных правовых актов»  
	В течение квартала
	Пиянзин М.А –юрисконсульт организационно-правового управления

	14
	Обеспечение представительства в суде
	В течение квартала
	Пиянзин М.А –юрисконсульт организационно-правового управления

	15
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие муниципальной  службы в администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия на 2015-2016 гг.»
	В течение квартала
	Суродеева Г.А.-руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального 

района

	16
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Противодействие коррупции в органах местного самоуправления Дубенского муниципального района Республики Мордовия на 2016-2019 годы»
	В течение квартала
	Малкина Т.И.. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	17
	Проведение лекционного цикла с муниципальными служащими по вопросам предупреждения коррупции и соблюдения Кодекса этики и служебного поведения муниципальными служащими
	август 
	Малкина Т.И.. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	18
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие и применение информационных технологий в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия на период до 2020 года»


	В течение квартала
	Малкина Т.И –начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	19
	Обеспечение внесения изменений в Устав Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Малкина Т.И.. –начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района, 

Пиянзин М.А –юрисконсульт организационно-правового управления

	
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ
	
	

	1
	Ежемесячный отчет по вводу жилья в Министерство сельского хозяйства и продовольствия,  Министерство строительства.
	ежемесячно
	Горинова В.П.. - начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	2
	Ежемесячный  отчет об обеспечении жильем отдельных категорий граждан в Министерство жилищно-коммунального хозяйства и гражданской защиты населения РМ.
	ежемесячно
	Горинова В.П.. - начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	3
	Консультационная работа с населением по жилищным вопросам
	вторник, пятница каждой недели месяца
	Горинова В.П. -начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	4
	Изготовление разрешительной документации в соответствии с Градостроительным кодексом РФ по заявлениям граждан через МФЦ.
	ежедневно
	Горинова В.П.-начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	5
	Подготовка документов на финансирование объектов капитального строительства на 2020год
	В течении квартала
	Паркаев В.П.- зам.главы Дубенского муниципального района  по строительству, архитектуре и ЖКХ 

Горинова В.П. -зам.начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	
	
	
	

	7
	Ежемесячное предоставление отчетности по кредиторской задолженности ресурсоснабжающих организаций района
	ежемесячно
	Горинова В.П.. -зам.начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	8
	Реализация программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» 

Контроль за ходом строительных работ по участникам программы.
	В течение квартала
	Паркаев В.П.- зам.главы Дубенского муниципального района  по строительству, архитектуре и ЖКХ  

	
	Контроль за ходом строительства детский сад на 70 мест в с.Дубенки
	
	Паркаев В.П. зам.главы по строительству, архитектуре и ЖКХ

	
	Управление по социальной работе
	
	

	1
	Межрегиональный молодежно- образовательный форум «Инерка -2019»  1 смена с 14 по 18 лет – 15 человек
	с 5.07.2019 г. по 09.07.2019 г.
	отдел по делам молодежи

	2
	Межрегиональный молодежно образовательный форум «Инерка -2019»  2 смена с 18 по 35 лет – 8 человек
	с 9.07.2019 г. по 13.07.201 г.
	отдел по делам молодежи

	3
	Семинар по организации поисковых формирований для Приволжского и Центрального федеральных округов в рамках Всероссийской школы поисковика «Поисковый фронт» , г.Казань, 4 человека
	4-8 июля 2019 г
	отдел по делам молодежи

	4
	День флага Российской Федерации
	22 августа
	отдел по делам молодежи

	5
	Акция «Обними меня» приуроченная к празднованию Международного дня дружбы
	3 сентября
	отдел по делам молодежи

	6
	Акция «Голубь мира» посвященная Международному дню мира.
	21 сентября
	отдел по делам молодежи

	7
	II Республиканский Форум Молодых семей
	сентябрь
	отдел по делам молодежи

	8
	Занятия Республиканского центра инновационного мышления детей и подростов «Юные Кулибины»
	Сентябрь- декабрь
	отдел по делам молодежи


	9
	Подготовка образовательных организаций к новому  2019 – 2020 учебного года
	Июль – август 
	Руководители ОО

	10
	Приемка образовательных организаций к началу 2019 – 2020 учебного года
	До 10.08.2019 г.
	Комиссия по приемке ОО, руководители ОО

	11
	Подготовка образовательных организаций ко Дню района
	Июль, 2019г.
	Руководители ОО

	12
	Проведение августовских секционных занятий с педагогическими работниками ОО
	18.08 -22.08.2019
	Назаркина Н.К.

	13
	Августовская педагогическая конференция
	Третья декада августа
	Маркова Е.Г.,

Коломенцева Н.М.
Седойкина М.Д.
Назаркина Н.К.,

руководители ОО

	14
	Праздник «День Знаний»
	01.09.2019 г. 
	Руководители ОО

	15
	Подготовка и сдача статистического отчета ОО-1 на начало 2019 – 2020 учебного года
	Третья декада сентября
	Коломенцева Н.М., Седойкина М.Д.

	16
	Подготовка мероприятий, посвященных Дню Учителя.
	Сентябрь, 2019г.
	Руководители ОО

	17
	Научно – этнографическая экспедиция 
	3 июля
	МБУК «Дубенский РДК»

МБУК «ДДиТ» Поводимовского с/п

МБУК «КДЦ» Чиндяновского с/п

	18
	День памяти и скорби   воинов интернационалистов
	3 июля 10.00
	МБУК «Дубенский РДК»

	19
	Научно – этнографическая экспедиция
	3 июля
	МБУК «Дубенский РДК»

МБУК «ДДиТ» Ардатовского с/п

МБУК «ДДиТ» Кочкуровского с/п

	20
	Концерт 
	3 июля
	МБУК «ДДиТ» Николаевского с/п



	21
	Праздничное мероприятие, посвященное Дню семьи, любви и верности и памяти святых благоверных князя Петра и княгини Февронии Муровских чудотворцев, покровителей семей
	8 июля
	МБУК «ДДиТ» Красинского с/п



	22
	Праздничное мероприятие «Встреча поколений», посвященное Дню семьи, любви и верности и памяти святых благоверных князя Петра и княгини Февронии Муромских чудотворцев , покровителей семей.
	8 июля 
	МБУК «ДДиТ» Николаевского с/п



	23
	Виртуальная экологическая экспедиция «Чистый родник в твоем доме» , посвященная родникам.
	5 июля 

12.00
	МБУК «ДДиТ» Чеберчинского с/п



	
	Праздничное  мероприятие, посвященное  Дню  семьи, любви и  верности и памяти святых  благоверных  князя  Петра и  княгини Февронии  Муровских чудотворцев, покравителей  семей
	8 июля
	МБУК «КДЦ»Кабаевского с/п

	24
	Познавательно-игровая программа «Природу нам завещано беречь"
	5 июля

11.00
	МБУК «КДЦ»Кабаевского с/п

	25
	Праздничное мероприятие «Мама, папа я спортивная семья», Посвященное  Дню семьи, любви и верности.
	5 июля 

11.00
	МБУК «ДДиТ» Кочкуровского с/п



	26
	Экологическая  экскурсия на «Черное озеро», «Монастырский источник», «Ош пандо», «Святые источники
	29 июня 

10.00
	МБУК «КДЦ» Чиндяновского с/п

	27
	Беседа « Берегите природу своего края!», посвященная к Году экологии
	5 июля

11.00
	МБУК «ДДиТ» Ломатского с/п

	28
	Праздничное  мероприятие, посвященное  Дню  семьи, любви и  верности и памяти святых  благоверных  князя  Петра и  княгини Февронии  Муровских чудотворцев, покравителей  семей
	8 июля
	МБУК «ДДиТ» Моргинского с/п

	29
	Виртуальная экологическая экспедиция «Чистый родник в твоем доме» , посвященная родникам.
	5 июля

14.00
	МБУК «ДДиТ» Моргинского с/п

	30
	Беседа «Петр и Феврония  любовь сильнее смерти» 
	8 июля

20.00
	МБУК «ДДиТ» Березовского с/п

	31
	100 лет М.П. Девятаеву 
	7 июля 

11.00
	МБУК «ДДиТ» Красинского с/п

	32
	День семьи развлекательное мероприятие
	8 июля

20.00
	МБУК «ДДиТ» Петровского с/п

	33
	Литературный  час: «Семья моя надежда и опора»   ( 8 июля - День Петра и Февронии – День семьи, любви и верности)
	7 июля 11.00
	Дубенская районная библиотека

	34
	Викторины,  игры, конкурсы : «Всероссийский День семьи, любви и верности»
	8.07. 12:00
	Дубенская центральная детская библиотека

	35
	Тематическая беседа: «День крещения Руси православной»
	июль
	Дубенская районная библиотека

	36
	Литературный час: « Цековонь вайгель» (95- лет со дня рождения эрзянской  сказительницы, поэтессы  С. М. Люлякиной»
	июль
	Дубенская районная библиотека

	37
	Поэтический праздник: «Стихи, что в душу мне запали»  ( ко Дню семьи, любви и верности)
	8.08. 11:00
	Ардатовская сельская библиотека

	38
	Литературные гонки: «Каникулы без книг – лето без солнца»
	3.07.12:00
	Березовская сельская библиотека

	39
	Детская познавательно – игровая программа: «Природу нам завещано беречь»
	4.07. 11:00
	Кабаевская сельская библиотека

	40
	Час истории: «М.П.Девятаеву- 100 лет»
	июль
	Красинская сельская библиотека

	41
	Портреты времени: «Лишь слово певучее вечно» 95 лет со дня рождения С.М.Люлякиной


	21. 07.2019
	Кочкуровская сельская библиотека

	42
	Беседа: «Игромания- болезнь века»
	25.07. 2019
	Кочкуровская сельская библиотека

	43
	Фотовыставка семейных пар: «Все вместе- это здорово»---


	июль
	Николаевская сельская библиотека

	44
	Игра- путешествие: « Я здоровье сберегу, сам себе я помогу»
	июль
	Поводимовская сельская библиотека

	45
	Библиотечный час: «День семьи, любви и верности»---
	7.07.2019
	Пуркаевская сельская библиотека

	46
	Час общения: «Секреты красоты»

Краеведческий час:« Памятниктне  кортыть тиринь раськень вечкемадонть  (65 лет со дня рождения скульптора Н. М. Филатова)

Спортивный праздник: «Чтоб расти и закаляться, будем спортом заниматься»---Кабаевская сельская библиотека

День здоровья: «Мы за здоровый образ жизни»---Кайбичевская сельская библиотека

Духовный час: «Тропа к духовным родникам»---Березовская сельская библиотека

Краеведческий час: «Тонть ланга тиринь велем»---Кочкуровская сельская библиотека

Вечер – отдыха: «Чай пить - приятно жить»---Кочкуровская сельская библиотека

Вечер- встреча: «Жить любя»  (день рождения местной поэтессы А. П.Свербихиной)—Николаевская сельская библиотека

Экологический час: «Яблочный Спас не пройдет мимо нас»---Николаевская сельская библиотека

Познавательная программа: «Планета здоровья»---Поводимовская сельская библиотека

Игра- путешествие: «По лесной тропе родного края»---Ардатовская сельская библиотека

Викторина: «Вокруг спорта»---Чеберчинская сельская библиотека


	август
	Дубенская районная библиотека



	47
	Час поэзии: «Капельки звонкие стихов»  (200 лет со дня рождения А.К. Толстого)

Час истории: «Победа русских полков во главе с великим князем Дм. Донским над монголо- татарскими войсками в Куликовской битве (1380)

Вечер художественного чтения: «Материнство великая тайна»
	сентябрь
	Дубенская районная библиотека

	
	Управление по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан
	
	

	1
	Оперативная информация по труду по сельскохозяйственным предприятиям
	ежемесячно
	Аниськина В.Я. зав.сводно-аналитическим отделом управления АПК и ЛПХ граждан

	2
	Анализ основных производственно- экономических показателей по сельскохозяйственным предприятиям
	ежемесячно
	Аниськина В.Я. зав.сводно-аналитическим отделом управления АПК и ЛПХ граждан

	3
	Отчет о выдаче пособий молодым специалистам
	ежемесячно
	Аниськина В.Я. зав. сводно- аналитическим отделом управления АПК и ЛПХ граждан

	4
	Отчет об использовании субвенций по выплате ежемесячного денежного пособия молодым специалистам
	ежемесячно
	Аниськина В.Я. зав. сводно аналитическим отделом управления АПК и ЛПХ

	5
	Оказание помощи оформлении доп.соглашений о предоставлении субсидий на повышение продуктивности в молочном скотоводстве сельскохозяйственным товаропроизводителям,  за исключением граждан, ведущих личное подсобное хозяйство
	июль
	Аниськина В.Я.

	6
	Оказание помощи в оформлении документации сельхозтоваропроизводителям на получение субсидий на повышение продуктивности в молочном скотоводстве за 3 квартал 2019г
	июль
	Аниськина В.Я.

	7
	Сводная бухгалтерская отчетность о хозяйственно-финансовой деятельности сельхозпредприятий за 1полугодие 2019 г
	Июль-август
	Аниськина В.Я.

	8
	Сводная бухгалтерская отчетность о хозяйственно-финансовой деятельности  по потребительским кооперативам за 1  полугодие 2019 г.
	Июль-август
	Аниськина В.Я.

	9
	Составление прогноза социально - экономического развития АПК района
	2-этап, август-сентябрь
	Аниськина В.Я.

	10
	Моноторинг уровня производительности труда по предприятиям АПК
	июль
	Аниськина В.Я.

	11
	Информация о задолженности по заработной плате 
	Июль-сентябрь (еженедельно)
	Аниськина В.Я.

	12
	Работа с программой «Поддержка начинающих фермеров на период 2015-2017 годы и на период до 2020 года»
	Июль-сентябрь
	Аниськина В.Я.

	13
	Своевременные  ответы на запросы МСХ
	 Периодически (по мере запроса)
	Аниськина В.Я.

	14
	Участие   в реализации  проектов  и  программ  по развитию  сельского хозяйства
	 ежемесячно
	Игушкина Л.А.

	15
	Отчет в МСХ  о наличии ГСМ
	каждый четверг
	Игушкина Л.А.

	16
	Отчет в МСХ  по топливу 
	 два раза  в месяц (на  15 и 30 число  каждого месяца)
	Игушкина Л.А.

	17
	Отчет  в МСХ  по технике
	ежемесячно
	Игушкина Л.А.

	18
	Отчет  в МСХ  по технике  Форма  ГП - 24
	один раз в квартал
	Игушкина Л.А.

	19
	Отчет  в МСХ  по форме № 4 – СХ 
Сведения об итогах сева под урожай 2019 года
	июль
	Игушкина Л.А.

	20
	Передача  своевременного  и правильного сообщения  и радиограммы  до соответствующих  сельскохозяйственных  предприятий , организаций ,потребительских кооперативов  и  крестьянско-  фермерских хозяйств.
	периодически 
( по мере  запроса)
	Игушкина Л.А.


	21
	Своевременные  ответы на запросы МСХ
	 Периодически (по мере запроса)
	Игушкина Л.А.

	22
	Отчет за  3 квартал 2019 года по  начинающим  и семейным фермерам.
	июль
	главный специалист

Чичайкина М.В.

	23
	Отчет за  3 квартал 2019 года по выполнению квоты по трудоустройству лиц до 18 лет, инвалидов, лиц, страдающих психическими заболеваниями
	До 15 июля 2017 года
	главный специалист

Чичайкина М.В.

	24
	Ежедекадный отчет  в                                                                                      Государственный комитет по труду и занятости населения Межведомственной
 комиссии по сокращению неформальной занятости в  хозяйствующих субъектах, действующих на территории  Республики Мордовия


	в течении года
	главный специалист

Чичайкина М.В..

	25
	Оформление контрактов с абитуриентами, изъявившие желание поступить на сельскохозяйственные специальности  в 2019 году
	июль
	главный специалист

Чичайкина М.В.

	26
	Подготовка информации на письма Министерства сельского хозяйства  и продовольствия  РМ и различные вышестоящие ведомства.
	в течении  квартала
	главный специалист

Чичайкина М.В.

	27
	Начисление стипендии  студентам, обучающимся на целевой (контрактной) основе и представление отчет по использовании субвенций в Министерство сельского хозяйства и продовольствия РМ,
	ежемесячно
	главный специалист

Чичайкина М.В.

	
	Экономическое управление
	
	

	1
	Работа с текущей входящей документацией, контроль за своевременным исполнением корреспонденции  в рамках экономического управления.
	В течение квартала
	Волгушева Т.М.- начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Федькина Е.Ю.-  зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	2
	Ежемесячный сбор и анализ показателей прогноза социально-экономического развития Дубенского муниципального района.
	ежемесячно
	Волгушева Т.М.- начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района;

Федькина Е.Ю.-  .зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	3
	Разработка прогноза социально-экономического развития Дубенского муниципального района на 2019 год и период 2010-2021гг.(второй этап).
	В течение квартала
	Волгушева Т.М.- начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района;

	4
	Мониторинг задолженности по заработной плате организаций внебюджетного сектора экономики на территории муниципального района РМ по состоянию на первое число каждого месяца.
	В течение квартала
	Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	5
	Осуществление контроля  своевременности  заполнения сведений по форме №1-МУ(срочная) «Сведения о представлении муниципальных услуг»(квартальная ,годовая) в Государственной автоматизированной информационной системе ГАС «Управление».
	В течение квартала
	Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	6
	Подача электронных документов на государственную регистрацию юридических лиц на сайте « налог.ру» в связи с переходом на электронный документооборот.

Подготовка сводного отчета Главы Дубенского муниципального района по муниципальным программа по итогам 2019 года.
	В течение квартала
	Федькина Е.Ю..-  зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	7
	Работа в соответствии с Планом-графиком  закупок  товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Администрации Дубенского муниципального района и в соответствии с планом закупок.
	В течение квартала
	Федькина Е.Ю.-  зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	8
	Подготовка и размещение на сайте документации об электронных аукционах. Составление отчетов об исполнении контрактов по результатам конкурсных процедур.
	В течение квартала
	Федькина Е.Ю..-  зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	9
	Проведение методической работы с подведомственными организациями по реализации законодательства о закупках. 
	В течение квартала
	Федькина Е.Ю..- .зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	10
	Реализация статьи №19 Федерального закона №44  (Нормирование в сфере закупок). Подготовка отчета об объеме закупок у субъекта малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций.
	В течение квартала
	Федькина Е.Ю..- .зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	11
	Деятельность по внедрению, адаптации мероприятий межведомственного и межуровневого взаимодействия, совместно с Министерством экономики – отдел административной реформы, Государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Госинформ», МБУ Дубенского муниципального  района  Республики Мордовия  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района».
	В течение квартала
	Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района



	12
	Размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) в сводном реестре в Министерство экономики Республики Мордовия.


	В течение квартала
	Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	13
	Ведение документов стратегического планирования.

Осуществление мониторинга цен на продовольственные товары.
	В течение квартала
	Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	
	Муниципальный архив
	
	

	1
	Улучшение физического состояния документов
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	2
	Переплет и подшивка дел
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	3
	Дезинфекция (дезинсекция)
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	4
	Учет фондов и документов: (ведение журнала, карточек фондов, дел фондов и др.)
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	5
	Создание базы данных «Архивный фонд» (внесение ед. хр.)
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	6
	Прием документов от учреждений, организаций и предприятий, от граждан
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	7
	Утверждение на ЭПК описей на управленческую документацию, фотодокументы, документы личного происхождения
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	8
	Согласование на ЭПК номенклатур
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	9
	Проведение проверок работы ведомственных архивов
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	10
	Оказание методической и практической помощи учреждениям в составлении описей и др. видам работ
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	11
	Уточнение списков источников комплектования архива
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	12
	Работа по выявлению фондов личного происхождения
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	13
	Учет работы с учреждениями в госархиве (ведение наблюдательных дел и карточек учета работы с учреждениями)
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	14
	Подготовка и участие в проведении семинаров с работниками ведомственных архивов
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	15
	Паспортизация ведомственных архивов
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	16
	Выполнение заданий РАС РМ
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	17
	Контроль за работой ОМВА
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	18
	Создание информационн0-поисковых систем
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	19
	Описание документов личного происхождения фотодокументов
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	20
	Переработка описей управленческой документации
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	21
	Подготовка Выставок документов Статей
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	22
	Исполнение запросов
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	23
	Прием посетителей
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	
	Работа с сотрудниками Пенсионного фонда (выдача дел –ед.хр.)
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	24
	Участие в совещаниях-семинарах, коллегиях Республиканской архивной службы РМ
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	25
	Повышение квалификации
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	26
	Составление планов, отчетов
	В течение квартала



	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	
	Отдел ЗАГС

	
	

	1
	Своевременное оказание государственных услуг в сфере регистрации актов гражданского состояния: рождения, смерти, заключения брака, расторжения брака, перемены имени, усыновления (удочерения), установления отцовства. Обеспечение удовлетворенности населения услугами в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012г. №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» и распоряжения Правительства Республики Мордовия от 18.02.2013г. №60-р.
	ежедневно

в течение года


	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района РМ Сутайкина М.И.

	2
	Проводить работу по  оказанию государственных услуг через Единый Портал (ЕПГУ) с использованием механизмов получения государственных услуг в сфере регистрации актов гражданского состояния в электронной форме.
	в течение года
	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района РМ Сутайкина М.И. 

	3
	Организация  выставки, посвященной 101-летию органов ЗАГС «История и  современность»
	III- квартал
	сотрудники отдела ЗАГС

	4
	В районной газете «Новая жизнь» публиковать изменения в «Семейном законодательстве», ФЗ «Об актах гражданского состояния» Российской Федерации и  статьи о работе районного отдела ЗАГС  
	
	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района РМ Сутайкина М.И.

	5
	Проводить торжественные ритуалы заключения  брака и рождения детей   с  введением  элементов национальных традиций
	в течение года
	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района РМ Сутайкина М.И.

	6
	Обеспечивать торжественную обстановку при регистрации брака и рождения
	в течение года


	Начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района РМ Сутайкина М.И. 

	7
	Организовать и провести мероприятия совместно с другими отделами администрации  и учреждениями Дубенского муниципального района: 

· День семьи, любви и верности (8 июля);

· Чествование молодожёнов (16 сентября к Дню памяти Петра и Февронии);

· Всероссийский день правовой помощи детям (октябрь месяц);

· Чествование юбиляров семейной жизни);

· Чествование новорожденных (имянаречение).
	III- квартал
	Сотрудники отдела ЗАГС, сотрудники Дома Культуры, ГКУ «Социальная защита населения по Дубенскому району», Пенсионный фонд, Благочинные района, главы поселений района, юристы, Совет женщин и т.д.

	8
	Размещение информации о проведенных мероприятиях в СМИ (районная газета «Новая жизнь» и  республиканская газета «Известия Мордовии»)
	в течение года
	сотрудники отдела ЗАГС

	9
	Участие в Республиканских мероприятиях, посвященных юбилейному вечеру 100 - летия со дня образования органов ЗАГС
	в течение 

года
	сотрудники отдела ЗАГС

	
	КДН и ЗП
	
	

	1
	Отчёты «О ходе реализации ФЗ от 24.06.1999г. №120» в 2019году.


	В  течение года. 
	Маркова Е.Г.,  Л.В. Декина,

Т.П. Гриднева, В.В. Кабаков, 

Т.В. Дементьева, .Т.Н.Ликина,, А.Н.Борисов

	2
	Продолжить работу по формированию единой базы данных на несовершеннолетних
	В течение года.
	Е.А.Лазарева

	3
	Федеральный закон  от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики и безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»
	Постоянно 
	Все органы системы профилактики.

	4
	Муниципальной программа «Профилактика безнадзорности и правонарушений  среди несовершеннолетних  в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия на 2016 – 2019 годы»
	Постоянно 
	Все органы системы профилактики.

	5
	Совместная  работа КДН и ЗП с органами опеки и попечительства  по активизации работы по назначению добровольной опеки над детьми, чьи родители выехали за пределы республики.
	В течение года.
	Е.Г.Маркова,  Т.Н.Ликина

	6
	Телефон доверия: спрос и предложения
	В течение года
	КДН  и ЗП 

	7
	Организация рейдов в праздничные и выходные дни
	В течение года
	Члены КДН и ЗП



	8
	Выявление и постановка на учет в банк данных комиссии семей, находящихся в социально опасном положении
	в течение года
	Все органы системы профилактики.

	9
	Межведомственное обследование жилищно-бытовых  условий каждой семьи, находящейся в социально опасном положении.
	ежеквартально
	Все органы системы профилактики.

	10
	Проведение с каждой семьей, находящейся на межведомственном учете социальных, правовых, педагогических мероприятий с целью устранения причин и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям и антиобщественным  действиям несовершеннолетних.
	в течение года
	Маркова Е.Г.,  Л.В. Декина, 

Т.П. Гриднева, В.В. Кабаков, 

Т.В. Дементьева, Т.Н.Ликина, А.Н.Борисов, руководители образовательных организаций и главы сельских поселений

	11
	Запрос информации об организации индивидуально-профилактической  работы  с социально неблагополучными семьями, состоящими на учете на внутришкольном учете в учреждениях образования.
	Ежеквартально.


	Е.Г. Маркова,  Е.А.Лазарева

	12
	Регулярно проводить работу  по выявлению и постановки на учет семей, допускающих жестокое обращение с детьми и незамедлительном информировании КДН и ЗП
	постоянно
	Все органы системы профилактики.

	13
	Оказание семьям, находящимся в социально-опасном положении адресной материальной, правовой,  консультативной  помощи, социально-реабилитационных услуг. 
	в течение года
	Маркова Е.Г.,  Л.В. Декина

	14
	Выявление несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в ОУ
	постоянно
	Все органы системы профилактики.

	15
	Направление несовершеннолетних, в т.ч. подростков «группы риска» и детей из неблагополучных семей, в трудовые, спортивно-оздоровительные, военно-спортивные и реабилитационно - оздоровительные лагеря в период зимних и летних каникул. 
	В течение года
	Маркова Е.Г., Л.В. Декина,

Н.М. Коломенцева, А.Н. Борисов 



	16
	Оказание содействия в трудоустройстве и обучении подростков, не занятых трудом и учебой.
	постоянно
	Маркова Е.Г., Т.П. Гриднева, 

В.В. Кабаков

	17
	Привлекать максимальное количество подростков «группы риска» и состоящих на учете в КДН и ЗП к работе в спортивных и досуговых клубах, молодежных организациях, объединениях по месту жительства.
	в течение года
	Е.Г.Маркова, Т.В. Дементьева

	18
	Совместно с учреждениями культуры и здравоохранения, клубами по месту жительства, школами и библиотеками организовать работу по предотвращению развития в подростковой среде наркомании, токсикомании и алкоголизма.
	В течение года.
	Е.А. Лазарева,  В.В. Кабаков,  

А.Н. Борисов,  Коломенцева Н.М.,  директора школ Дубенского района, директора районных и сельских  библиотек.

	19
	Проверить работу Советов профилактики в муниципальных образовательных учреждениях Дубенского муниципального района РМ. 


	В течение года.
	Маркова Е.Г., Е.А. Лазарева

	20
	Проверить состояние соблюдения законодательства о труде несовершеннолетних.
	май-сентябрь
	Е.А.Лазарева,  Т.Н.Ликина,

Т.П. Гриднева

	21
	Проведение разъяснительной  работы среди учащихся и их родителей по административной и уголовной ответственности за распитие пива и спиртных напитков, участие в противоправных действиях, а также действиях, связанных с участием в неформальных молодежных объединениях 
	В течение года
	Е.А. Лазарева, Наумкин М.В.- инспектор ПДН ОП №17 ММО МВД РФ «Чамзинский» 

	22
	Продолжить работу по освещению проблем детства, в том числе проблем безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в СМИ
	постоянно
	КДН и ЗП

	
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	
	

	1
	Контроль за проведением мероприятий по оформлению в собственность сельских поселений земельных долей из невостребованных долей
	В течение квартала
	Карпова Л.А. начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	2
	Совместно с сельскими поселениями провести инвентаризацию земельных участков, имущества физических и юридических лиц, не поставленных на кадастровый учет.
	В течение квартала
	Карпова Л.А. начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	3
	Организация торгов (аукционов, конкурсов) по продаже гражданам и юридическим лицам земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, расположенных на территории Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Карпова Л.А.начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	4
	Претензионная работа с должниками за аренду земельных участков и начислению пени за просрочку.
	В течение квартала
	Карпова Л.А. начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	5
	Контроль за уплатой арендной платы
	В течение квартала
	Карпова Л.А. начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	6
	Заключение договоров аренды и купли-продажи земельных участков


	В течение квартала
	Карпова Л.А. начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	7
	Ведение реестра арендаторов земли и реестра договоров купли-продажи земельных участков
	В течение квартала 
	Карпова Л.А. начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	8
	Ведение реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Карпова Л.А. начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	9
	Инвентаризация недвижимого имущества закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями.


	В течение квартала
	Карпова Л.А. начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	10
	Подготовка постановлений и распоряжений администрации Дубенского муниципального района РМ
	В течение квартала
	Карпова Л.А. начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	11
	Работа с обращениями, заявлениями граждан, юридических лиц, их рассмотрение и  подготовка ответов в установленные сроки.


	В течение квартала
	Карпова Л.А. начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	
	
	
	


