



              РЕСПУБЛИКА  МОРДОВИЯ 

Совет депутатов Кабаевского сельского поселения Дубенского  муниципального района четвертого  созыва

      

                                                         с.Кабаево
                                                       РЕШЕНИЕ

№ 20





                                                 19.03.2012г
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ

"О ПОРЯДКЕ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ

НУЖД КАБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА"

1. Утвердить Положение "О порядке размещения заказов для муниципальных нужд Кабаевского сельского поселения  Дубенского муниципального района" 

2. Данное решение вступает в силу с момента его подписания.

Зам.главы Кабаевского сельского

поселения  по работе  в Совете депутатов:                                  Н.Н.Адрахманова

                                                                                                                                                        Приложение                                    

к решению Совета депутатов

Кабаевского сельского поселения

Дубенского муниципального района

от 19.03.2012 г N 20

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД

КАБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. Настоящее Положение принято во исполнение Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" и регулирует отношения, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее также - размещение заказа), в целях эффективного использования средств муниципального бюджета Кабаевского сельского поселения  Дубенского муниципального района Республики Мордовия, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов.

1. Настоящее Положение применяется при размещении заказов для муниципальных нужд, за исключением случаев, если товары, работы, услуги поставляются, выполняются, оказываются на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

2. Все мероприятия по размещению заказов, в том числе составление документации на размещение заказов, а также ведение реестра недобросовестных поставщиков и реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения муниципального заказа Кабаевского сельского поселения  Дубенского муниципального района осуществляются комиссией по размещению заказов (далее - комиссия). Ответственным за ведение реестра недобросовестных поставщиков и реестра муниципальных контрактов назначается секретарь комиссии. Состав комиссии утверждается постановлением главы сельского поселения Кабаевского сельского поселения  Дубенского муниципального района на один год. Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе или заявки на участие в запросе котировок (далее - котировочные заявки) либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Комиссия состоит из 6 членов. В состав комиссии входят: председатель, заместитель председателя, члены комиссии, секретарь комиссии. Замена члена комиссии допускается только по решению заказчика, уполномоченного органа, принявших решение о создании комиссии. Комиссия правомочна, если на заседании присутствует не менее чем 50% общего числа ее членов.

3. Основанием проведения торгов является подача заказчиком заявки, установленной постановлением Правительства Республики Мордовия от 29.02.2008 N 63.

4. Муниципальными заказчиками (далее - заказчики) могут выступать все муниципальные бюджетные организации Кабаевского сельского поселения Дубенского муниципального района.

5. При размещении заказов путем проведения торгов устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:

- соответствие участников размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

- цена контракта, не должна превышать максимальную цену, указанную в извещении о проведении муниципального заказа, при этом по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) заказчик в праве изменить цену контракта пропорционально объему указанных дополнительных работ, услуг или объему указанной части работ, услуг, но не более чем на пять процентов такой цены;

- непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или непроведение в отношении участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

- неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

- отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято;

- отсутствие сведений об участнике в реестре недобросовестных поставщиков;

1. обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением муниципального контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

Указанные требования предъявляются ко всем участникам размещения заказа.

7. Кроме указанных в пункте 4 настоящего Положения требований, иные требования, устанавливаемые к участникам размещения заказов недействительны.

8. Комиссия вправе:

- размещать заказы на конкурсах, аукционах или способом запроса котировок;

- утверждать график проведения конкурсов, аукционов, котировок, определять приоритетность сроков размещения заказов на поставки товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд и способов закупки товаров (работ, услуг);

- осуществлять вскрытие конвертов и открытие доступа к поданным в форме электронных документов с заявками на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок

- оценивать конкурсные заявки участников в соответствии с критериями, определенными в конкурсной документации;

- проводить отбор участников конкурса;

- рассматривать заявки на участие в аукционе и проводить отбор участников;

- осуществлять предварительный отбор участников размещения заказа;

- рассматривать, оценивать и сопоставлять котировочные заявки;

- определять победителя конкурса, аукциона, запроса котировок;

- вести протокол с заявками на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, аукционе и запросе котировок;

- вести протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок;

- вести протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок;

- рассматривать обращения и жалобы участников конкурса, аукциона, запроса котировок;

- осуществлять иные полномочия в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

9. Комиссия по размещению заказов может принять решение об отказе в допуске к участию в торгах в установленных Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" случаях.

10. В случае, если муниципальный контракт заключен с участником размещения заказа, с которым контракт при уклонении победителя торгов или победителя в проведении запроса котировок от заключения контракта, комиссия в течение трех дней со дня заключения контракта с указанным участником размещения заказа направляет в Министерство экономики Республики Мордовия, сведения об уклонившемся от заключения контракта участнике, а также выписку из протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола аукциона либо протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок в части определения победителя торгов или победителя в проведении запроса котировок, уведомление победителя торгов или победителя в проведении запроса котировок об отказе от заключения контракта, решение суда о понуждении победителя торгов или победителя в проведении запроса котировок к заключению контракта (при его наличии) и иные свидетельствующие об отказе победителя торгов или победителя в проведении запроса котировок от заключения контракта документы.

11. В случае, если единственный участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, либо участник размещения заказа, признанный единственным участником конкурса или аукциона, уклонился от заключения муниципального контракта, комиссия в течение пяти дней со дня истечения срока подписания контракта, указанного в конкурсной документации или документации об Аукционе, направляет в Министерство экономики Республики Мордовия сведения, об уклонившемся участнике, а также выписку из протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, уведомление, направленное единственным участником размещения заказа, подавшим заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, либо участником размещения заказа, признанным единственным участником конкурса или аукциона, об отказе от заключения контракта, решение суда о понуждении такого участника к заключению контракта (при его наличии) и иные свидетельствующие об отказе указанных лиц от заключения контракта документы.

12. В случае расторжения муниципального контракта в связи с существенным нарушением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) контракта в течение трех дней со дня расторжения контракта заказчик направляет в Министерство экономики Республики Мордовия сведения о стороне контракта, а также копию соглашения о расторжении контрактации копию решения суда о расторжении контракта.

13. Комиссия ведет муниципальный реестр недобросовестных поставщиков в соответствии со ст. 19 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

14. Реестр муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, ведет комиссия по размещению заказов.

15. В реестрах контрактов должны содержаться следующие сведения:

- наименование заказчика;

- источник финансирования;

- способ размещения заказа;

- дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса или итогов проведения запроса котировок и реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта;

- дата заключения контракта;

- предмет, цена контракта и срок его исполнения;

- наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства, индивидуальный налоговый номер (для физических лиц) поставщика (исполнителя, подрядчика);

- сведения об исполнении контракта.

Запись о заключении муниципального контракта вноситься в течение трех дней с момента его подписания. Сведения, содержащиеся в реестрах контрактов, размещаются на официальном сайте и должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

16. Официальным печатным изданием для опубликования информации о размещении заказов для муниципальных нужд Дубенского муниципального района является еженедельная районная газета "Новая жизнь". Кроме того, комиссией в процессе подготовки размещения муниципального заказа может быть принято решение о дополнительной публикации о размещении заказов в информационном бюллетене "Государственный заказ Республики Мордовия".

17. Информация о размещении муниципального заказа помещается на официальном сайте Республики Мордовия в сети "Интернет" по адресу: http://goszakaz.e-mordovia.ru

18. Размещение муниципального заказа может осуществляться

- путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме;

- без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), на товарных биржах).

Решение о способе размещения заказа принимается комиссией по размещению заказов для муниципальных нужд, с учетом положений Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

19. Под аукционом на право заключить государственный или муниципальный контракт понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену муниципального контракта.

Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, которые соответственно производятся, выполняются, оказываются не по конкретным заявкам, для которых есть функционирующий рынок и сравнивать которые можно только по их ценам, осуществляется путем проведения аукциона.

20. Аукцион может быть открытым или закрытым. Размещение заказа путем проведения закрытого аукциона возможно исключительно в случае размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о которых составляют государственную тайну.

21. В случае, если начальная цена муниципального контракта не превышает один миллион рублей, открытый аукцион может проводиться в электронной форме на сайте в сети "Интернет".

22. Комиссия может принять решение о необходимости внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. При этом размер обеспечения заявки на участие в аукционе должен составлять пять процентов начальной цены контракта. Такое требование в равной мере распространяется на всех участников размещения заказа и указывается в извещении о проведении открытого аукциона и в приглашении принять участие в закрытом аукционе

23. При проведении аукциона какие-либо переговоры комиссии с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения аукцион может быть признан недействительным по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

24. Под конкурсом понимаются торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения муниципального контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. Конкурс может быть открытым или закрытым. Размещение заказа путем проведения закрытого конкурса возможно исключительно в случае размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о которых составляют государственную тайну.

25. Комиссия может принять решение о необходимости внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе. При этом размер обеспечения заявки на участие в конкурсе не может превышать пять процентов начальной цены контракта. Такое требование в равной мере распространяется на всех участников размещения заказа и указывается в извещении о проведении открытого конкурса и в приглашении принять участие в закрытом конкурсе.

26. Для подготовки к проведению конкурса, в том числе в случае, если заказчик, уполномоченный орган не имеют возможности составить подробные спецификации товаров, определить характеристики работ (выполнение сложных научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ) или услуг в целях наиболее полного удовлетворения муниципальных нужд, комиссия может принять решение опубликовать в официальном печатном издании и разместить на официальном сайте сообщение о своей заинтересованности в проведении конкурса с указанием срока представления предложений о технических, технологических и качественных характеристиках товаров, работ, услуг. Представленные предложения могут учитываться при определении предмета конкурса.

27. При проведении конкурса какие-либо переговоры комиссии или ее членов с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

28. Под запросом котировок понимается способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для муниципальных нужд сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.

29. Комиссия может принять решение о размещении муниципального заказа путем запроса котировок цен товаров, работ, услуг, соответственно производство, выполнение, оказание которых осуществляются не по конкретным заявкам, и для которых есть функционирующий рынок, в случаях, если цена муниципального контракта не превышает пятьсот тысяч рублей либо аукцион признан несостоявшимся и начальная цена государственного или муниципального контракта не превышает пятьсот тысяч рублей.

30. Под размещением заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ размещения заказа, при котором предлагается заключить муниципальный контракт только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

31. Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется в случае, если:

- поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года 147-ФЗ "О естественных монополиях";

- осуществляется оказание услуг водоснабжения и водоотведения в условиях естественных монополий;

- осуществляются поставки культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов, включая копии, имеющие историческое, художественное или иное культурное значение, взятых государством под охрану как памятники истории и культуры и предназначенных для пополнения государственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фотофонда и иных аналогичных фондов;

- осуществляется работа по поддержанию мобилизационных мощностей;

- возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться только органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями;

- возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно;

- производство товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляются учреждениями уголовно-исполнительной системы в случаях, предусмотренных Правительством Российской Федерации;

- представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе или котировочная заявка в соответствии с положениями Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

- только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, признан участником конкурса или участником аукциона в соответствии с положениями Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

- в других случаях, установленных Федеральным закон от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

32. Порядок проведения форм размещения муниципальных заказов определен в Федеральном законе от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

33. Комиссия по размещению заказов подотчетна уполномоченному органу, которым является администрация Дубенского муниципального района в лице Главы администрации Дубенского муниципального района.

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА РАССМОТРЕНИЯ

И РАЗРЕШЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН

Руководствуясь Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" постановляю:

1. Утвердить порядок рассмотрения и разрешения обращений граждан (прилагается).

2. Руководителю аппарата администрации Чамзинского муниципального района обеспечить публикацию настоящего постановления в районной газете "Знамя".

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в районной газете "Знамя".

Глава администрации

Чамзинского муниципального района

Г.С.ЛОБАНОВ

Утверждено

постановлением главы администрации

Чамзинского муниципального района

от 20 декабря 2006 г. N 518

ПОРЯДОК

РАССМОТРЕНИЯ И РАЗРЕШЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящим порядком регулируются правоотношения, связанные с реализацией гражданами Российской Федерации закрепленного за ними Конституцией Российской Федерации права на обращение в органы местного самоуправления, а также устанавливается процедура рассмотрения обращений граждан администрацией Чамзинского муниципального района (далее по тексту Администрация) и ее должностными лицами.

1.2 Обращения граждан поступают в письменной или устной форме. В них авторами высказываются предложения, заявления, жалобы.

Обращение гражданина - направленное в орган местного самоуправления или должностному лицу письменное предложение, заявление или жалоба, а также устное обращение гражданина в орган местного самоуправления.

Предложение - рекомендация гражданина по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности органов местного самоуправления, развитию общественных отношений, улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества.

Заявление - просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе органов местного самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц.

Жалоба - просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц.

КонсультантПлюс: примечание.

В официальном тексте документа, видимо, допущена опечатка: Закон РМ N 25-З "О порядке рассмотрения обращений граждан в Республике Мордовия" принят 14.06.2000, а не 14.07.2000.

1.3 Работа по рассмотрению писем, жалоб и заявлений (далее - обращение) граждан осуществляется на основе строгого соблюдения Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Закона Республики Мордовия от 14 июля 2000 года N 25-З "О порядке рассмотрения обращений граждан в Республике Мордовия" и положений настоящего Порядка.

2. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ И РАЗРЕШЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН

2.1 Все обращения граждан, поступившие в администрацию, должны быть зарегистрированы в установленном порядке в течение трех суток со дня их поступления. Зарегистрированные обращения передаются на рассмотрение должностных лиц в течение суток со дня регистрации.

2.2 Должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

5) уведомляет гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в иной орган или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Администрация или должностное лицо по направленному в установленном порядке запросу государственного органа, органа местного самоуправления или должностного лица, рассматривающих обращение, обязаны в течение 15 дней предоставлять документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления. Ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным на то должностным лицом. Ответ на обращение, поступившее в администрацию по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.3 По каждому обращению в семидневный срок должно быть принято одно из следующих решений:

- о принятии обращения к своему производству или нерассмотрении его как анонимного;

- о направлении по принадлежности в соответствующий орган, если принятые в нем вопросы не относятся к компетенции администрации.

2.4 На письменных обращениях граждан запрещается делать резолюции и надписи.

2.5 Запрещается направление обращений на рассмотрение тем органам и должностным лицам, действия которых обжалуются.

2.6 Обращения, поступившие от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, если со времени направления первого заявления истек законодательством срок рассмотрения, либо в которых заявитель обжалует решение, принятое по предыдущему обращению, следует считать повторными.

2.7 Обращения граждан считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, по ним приняты необходимые меры и заявителю дан исчерпывающий письменный ответ, соответствующий действующему законодательству. Поставленные в обращении вопросы считаются разрешенными лишь тогда, когда восстановлены нарушенные права заявителя, удовлетворена его законная просьба, установлены и устранены причины, породившие жалобу, либо правомерно и обоснованно отказано в удовлетворении просьбы.

2.8 Обращения граждан рассматриваются безотлагательно, но не позднее одного месяца со дня их регистрации. В случае если окончание срока разрешения обращения приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается следующий рабочий день.

2.9 В тех случаях, когда для разрешения обращения необходимо проведение сложной проверки, истребование документальных материалов и принятие других мер, сроки рассмотрения их могут быть продлены, при этом направляется заявителю промежуточный ответ.

2.10 Ответы на письменные обращения граждан руководители либо уполномоченные или должностные лица дают заявителю в письменной форме.

Ответы на обращения граждан не направляются, если:

по содержанию обращение является некорректным или бессмысленным;

обращение является анонимным.

Ответы на устные обращения граждан, как правило, даются заявителю в устной форме.

2.11 Письменные обращения работников предприятий и организаций, оформленные без бланка, но подписанные с указанием должности заявителя и удостоверенные печатью предприятия или организации, не могут рассматриваться как обращения граждан.

2.12 Поступающие в органы письменные обращения, в которых отсутствует подпись автора, не указана или неразборчиво написана его фамилия и которые не содержат данных о месте жительства, работы или учебы заявителя, признаются анонимными. Как правило, они не регистрируются и подлежат уничтожению. В исключительных случаях анонимные обращения, содержащие конкретные сведения о готовящихся или совершенных правонарушениях, направляются в соответствующие подразделения правоохранительных органов для использования в назначенных целях. При этом анонимные обращения регистрируются в порядке, установленном настоящим порядком. Обращения граждан, подписанные двумя и более лицами, считаются коллективными.

3. ПРИЕМ ГРАЖДАН

Личный прием граждан в администрации проводится главой администрации и уполномоченными на то лицами. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим Порядком. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию данных администрации или должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

4. КОНТРОЛЬ И ПРОВЕРКА ИСПОЛНЕНИЯ ПОРУЧЕНИЙ

ПО РАССМОТРЕНИЮ ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН

За своевременным, правильным, полным рассмотрением и исполнением обращений ведется постоянный контроль, а разрешение наиболее важных из них берется на особый контроль.

На особый контроль ставятся:

письменные и устные обращения граждан о наиболее значимых фактах и событиях, представляющих интерес для администрации;

обращения, по которым руководством дано указание по постановке их на особый контроль;

обращения, результаты разрешения которых должны быть доложены в вышестоящие органы;

жалобы на неправомерные действия работников администрации.

Контроль осуществляется путем непосредственного изучения положения дел с выездом на место, ознакомления с материалами рассмотрения и разрешения обращений, отчета ответственного исполнителя о фактическом положении дел. Непосредственно контрольная работа возлагается на должностных лиц, наделенных соответствующими полномочиями по контролю.

В целях предотвращения несвоевременного исполнения, а также устранения причин, задерживающих исполнение поручении, лица, наделенные функцией контроля, обязаны своевременно докладывать соответствующим руководителям о ходе исполнения поручений с указанием причин задержки, а также имеют право в необходимых случаях затребовать из соответствующих органов местного самоуправления справки по этим вопросам.

Снятие с контроля исполнения поручений по обращению производится только по распоряжению должностного лица администрации, по указанию которого исполнение было взято на контроль, или другого должностного лица по его поручению.

Зам.главы Кабаевского с/п по работе в Совете депутатов:           Н.Н.Адрахманова

   








