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АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От__________                         с.Дубенки                                    №

 Об организации работ по подготовке, реализации и контролю исполнения Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий  электронного правительства
в  Дубенском муниципальном районе

В целях  организации работ по подготовке, реализации и контролю исполнения Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства в Дубенском муниципальном районе, администрация Дубенского муниципального района постановляет:
1. Утвердить Порядок организации работ по подготовке, реализации и контролю исполнения Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства  в Дубенском муниципальном районе (далее – План) согласно приложению 1;
2. Утвердить методические рекомендации по разработке Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства в Дубенском муниципальном районе (далее –  методические рекомендации) согласно приложению 2.
3. Определить организационный отдел администрации Дубенского  муниципального района единой службой заказчика,  ответственной в целом за координацию работ по подготовке, реализации и контролю исполнения Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства в Дубенском муниципальном районе;

структурные подразделения администрации  и муниципальные учреждения   функциональными заказчиками   мероприятий Плана.            

4. Назначить конструктором по вопросам развития информационного общества и формирования технологий электронного правительства в 
Дубенском муниципальном районе Христофорова А.Ю., главного специалиста организационного отдела администрации Дубенского муниципального района
Глава администрации       
Дубенского муниципального района                                          В.Г.Прокин
Приложение 1

к 

постановлению администрации Дубенского муниципального района
 от __ _________2010 г. № ______

Порядок 

организации работ по подготовке, реализации и контролю исполнения Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства в Дубенском  муниципальном районе 
Глава 1. Общие положения
1. Настоящий Порядок организации работ по подготовке, реализации и контролю исполнения Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства в Дубенском муниципальном районе  (далее – Порядок) подготовлен на основании Порядка организации работ по подготовке, реализации и контролю исполнения Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию электронного правительства в субъекте Российской Федерации, рекомендованного Советом при Президенте Российской Федерации по развитию информационного общества в Российской Федерации, Порядка организации работ по подготовке, реализации и контролю исполнения Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию электронного правительства в Республике Мордовия, утвержденного постановлением Правительства Республики Мордовия от 24.05.2010г. № 218 «Об организации работ по подготовке, реализации и контролю исполнения Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию электронного правительства в Республике Мордовия».

2. План мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства в Дубенском муниципальном районе  (далее - План) обеспечивает единство приоритетов в области внедрения информационно-коммуникационных технологий (далее – ИКТ) на муниципальном уровне.

3. Целью разработки Плана является концентрация финансовых средств и усилий администрации Дубенского муниципального района  для реализации мероприятий в области развития и внедрения ИКТ, обеспечивающих максимально возможную социально-экономическую эффективность.

4. План включает мероприятия по развитию и внедрению ИКТ, реализуемые органами местного самоуправления в Республике Мордовия и финансируемые за счет средств муниципального бюджета Дубенского муниципального района  и внебюджетных источников финансирования. 
В План в обязательном порядке включаются мероприятия Плана реализации в Дубенском муниципальном районе Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации до 2011 года. 

Глава 2. Управление выполнением

 работ по подготовке, реализации и контролю исполнения 

Плана

5. Координация работ по подготовке, реализации и контролю исполнения Плана осуществляется Карасевым Н.В., заместителем главы администрации, начальником управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района и единой службой заказчика.

6. Основные задачи единой службы заказчика в части подготовки, реализации и контроля исполнения Плана:

сбор, обобщение и оценка предложений по реализации мероприятий в рамках подготовки проекта и уточнения Плана, представляемых органами местного самоуправления Дубенского муниципального района;
подготовка предложений по реализации мероприятий по созданию межведомственных информационных систем, межведомственных элементов технологии электронного правительства, муниципальных информационных систем;

подготовка и согласование с Министерством науки, информатизации и новых технологий Республики Мордовия проекта Плана;

мониторинг и контроль хода реализации в Дубенском муниципальном районе мероприятий Плана, оперативная координация выполнения мероприятий по созданию межведомственных информационных систем, межведомственных элементов технологии электронного правительства, муниципальных информационных систем; 
контроль проведения единой технической политики при внедрении ИКТ в Дубенском муниципальном районе .

7. Координация  работ по реализации единой технической политики при внедрении ИКТ в осуществляется конструктором по вопросам развития информационного общества и формирования технологий электронного правительства.

8. Основные задачи конструктора по вопросам развития информационного общества и формирования технологий электронного правительства:

согласование проектной и технической документации на создание межведомственных информационных систем, технологий электронного правительства, а также муниципальных информационных систем, разрабатываемой единой службой заказчика;

согласование проектных решений и технической документации в рамках реализации мероприятий Плана в Дубенском муниципальном районе; 

подготовка порядка проектирования, разработки и сдачи в эксплуатацию информационных систем и элементов технологии электронного правительства Республики Мордовия.

9. В целях формирования и координации реализации единой технической политики при внедрении ИКТ в Дубенском муниципальном районе  может создаваться Рабочая группа или иной совещательный орган.
10.  Структурные подразделения администрации , муниципальные учреждения Дубенского муниципального района выступают функциональными заказчиками мероприятий Плана и назначают уполномоченных лиц, ответственных за координацию работ по их подготовке и реализации. 

11. Выполнение отдельных мероприятий Плана осуществляется структурными подразделениями, муниципальными учреждениями Дубенского муниципального района в соответствии с их сферой ведения. При этом функциональным заказчиком работ по созданию межведомственных информационных систем, элементов технологии электронного правительства, а также муниципальных информационных систем является единая служба заказчика. 

Глава 3. Порядок подготовки Плана 

12. План разрабатывается на трехлетний срок (2010-2012 годы).

13. Основные направления Плана должны соответствовать основным направлениям Плана реализации Стратегии развития информационного общества до 2011 года, утвержденного решением заседания Совета при Президенте Российской Федерации по развитию информационного общества в Российской Федерации от 13 февраля 2010 г. № Пр-357, и Подробного плана реализации в Республике Мордовия Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации до 2011 года, утвержденного распоряжением Правительства Республики Мордовия от 26 апреля 2010 г. № 192-р (далее – Подробный план).

14. На первом этапе подготовки Плана единой службой заказчика осуществляется оценка достигнутого уровня развития информационного общества в Дубенском муниципальном районе результатов выполнения отдельных мероприятий по внедрению ИКТ, а также проводится сбор и обобщение предложений от функциональных заказчиков по включению в План мероприятий с соответствующим финансово-экономическим обоснованием.

15. Предлагаемые для включения в План мероприятия должны соответствовать:

целям и задачам Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации, утвержденной Президентом Российской Федерации 
7 февраля 2008 г. №  Пр-212;

Плану реализации Стратегии развития информационного общества до 2011 года, утвержденного решением заседания Совета при Президенте Российской Федерации по развитию информационного общества в Российской Федерации от 13 февраля 2010 г. № Пр-357;

Подробному плану реализации в Республике Мордовия Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации до 2011 года;

ключевым приоритетам административной реформы по совершенствованию системы государственного и муниципального управления;

основным положениям Типовой программы развития и использования информационных и телекоммуникационных технологий субъекта Российской Федерации, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 3 июля 2007 г. № 871-р;

сводному перечню первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, утвержденному распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р;

основным принципам формирования электронного правительства;

основным принципам и приоритетам единой технической политики в сфере развития информационного общества и формирования электронного правительства;

законодательству Российской Федерации в сфере информационной безопасности.

16. При подготовке предложений в проект Плана указываются мероприятия, финансируемые за счет средств муниципального бюджета Дубенского муниципального района и внебюджетных источников.

17. Реализация мероприятий Плана, предусматривающих бюджетное финансирование, осуществляется органами местного самоуправления Дубенского муниципального района посредством размещения муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, заключаемых с исполнителями в установленном законодательством порядке.

18.  При подготовке Плана указываются параметры предусмотренного на 2010 год и планируемого на 2011-2012 годы финансирования мероприятий, предлагаемых для включения в План.

19. Единая служба заказчика обобщает поступившие по ее запросу предложения функциональных заказчиков и проводит анализ целесообразности и необходимости включения соответствующих мероприятий в План, обоснованности запрашиваемых объемов финансирования и возможности выделения соответствующих средств, а также определяет приоритеты и очередность выполнения соответствующих задач. По итогам данной работы формируется проект Плана в соответствии с Методическими рекомендациями по разработке Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства в 
20. Подготовленный проект Плана направляется на согласование в Министерство науки, информатизации и новых технологий Республики Мордовия.

21. При подготовке проекта решения Совета депутатов Дубенского муниципального района о муниципальном бюджете   на очередной финансовый год и на плановый период должны учитываться предусмотренные утвержденным Планом объемы финансирования.

Глава 4. Порядок реализации и контроля 

исполнения Плана 

22. По результатам утверждения Плана по предложению единой службы заказчика утверждается единый порядок планирования и контроля качества выполнения работ, предусматривающий разработку и представление типовых проектных документов и отчетности по каждому мероприятию Плана. 

23. В месячный срок после утверждения Плана функциональными заказчиками отдельных мероприятий должны быть разработаны и утверждены проектные документы их выполнения в соответствии с утвержденным порядком. 

24. Отчетность о реализации мероприятий Плана ежеквартально представляется функциональными заказчиками в соответствии с пунктом 28  настоящего Порядка в единую службу заказчика.

25. Единая служба заказчика по результатам обобщения отчетности о реализации мероприятий Плана формирует сводный отчет с информацией о несоблюдении сроков и предложениями по повышению эффективности управления реализацией отдельных мероприятий и представляет его на рассмотрение в Министерство науки, информатизации и новых технологий Республики Мордовия в целях формирования сводного по Республике Мордовия отчета и последующего направления его в Совет при президенте Российской Федерации по развитию информационного общества в Российской Федерации. 

26. Единая служба заказчика до 1 февраля года, следующего за отчетным годом, формирует ежегодный доклад по результатам выполнения Плана в отчетном году с предложениями по корректировке плана на следующий период и представляет его на рассмотрение в Министерство науки, информатизации и новых технологий Республики Мордовия в целях формирования сводного по Республике Мордовия отчета и последующего направления его в Совет при президенте Российской Федерации по развитию информационного общества в Российской Федерации.
27. Ежегодно до 1 марта по результатам подведения итогов реализации Плана в предыдущем году срок его реализации продлевается на год с одновременным уточнением состава мероприятий, объемов их финансирования и целевых показателей их реализации.
Приложение 1
к Методическим рекомендациям 
по разработке Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства в
Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия 
Форма

перечня мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства в Дубенском муниципальном районе на 2010 год и на плановый период 2011 и 2012 годов
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Объем и источник предусмотренного финансирования

(млн. рублей)
	Контрольный показатель
	Планируемые значения контрольного показателя (нарастающим итогом)
	Ответственные исполнители
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Приложение 2
к Методическим рекомендациям 
по разработке Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий электронного правительства в 
Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия

Форма

паспорта мероприятия №___

для включения в Перечень мероприятий по развитию

информационного общества и формированию технологий электронного правительства 

в Дубенском муниципальном районе Республики мордовия 

на 2010 год и на плановый период 2011 и 2012 годов 
	№ п/п
	Сведения о мероприятии
	Содержание


	1
	2
	3

	1.
	Наименование мероприятия
	приводится полное наименование мероприятия (под мероприятием понимается набор увязанных между собой по срокам выполнения и объемам финансирования задач по созданию, внедрению и регулированию использования  информационно-коммуникационных технологий для решения вопросов социально-экономического развития)

	2.
	Краткое наименование мероприятия
	приводится краткое наименование мероприятия, например, «Инфоград», «Электронное будущее» и т.д.

	3.
	Актуальность реализации мероприятия
	приводится характеристика сложившейся ситуации в рассматриваемой сфере и обоснование необходимости решения имеющейся проблемы на системной основе 

	4.
	Основание для реализации мероприятия
	указываются нормативные правовые акты, а также поручения, подтверждающие необходимость реализации данного мероприятия в Дубенском муниципальном районе

	5.
	Цели мероприятия 
	приводятся цели, которые предполагается достичь в результате реализации мероприятия. Цели должны быть увязаны со Стратегией развития информационного общества в Российской Федерации, направлением (направлениями) Плана реализации Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации, целями социально-экономического развития Дубенского муниципального района, а также соответствовать уровню развития информационного общества и формирования технологий электронного правительства в Дубенском муниципальном районе.

Для каждой цели в пункте 8 паспорта мероприятий должны быть приведены конкретные измеримые индикаторы (показатели) ее достижения

	6.
	Задачи мероприятия
	приводится описание задач, решение которых необходимо для достижения указанных целей. Для каждой задачи в пункте 8 паспорта мероприятий должны быть приведены конкретные измеримые индикаторы и показатели ее решения, характеризующие успешность реализации мероприятия, включая решение социально-экономических задач, повышение эффективности муниципального управления, производительности труда, а также другие факторы

	7.
	Планируемые сроки и этапы реализации, в том числе по годам:
	указываются плановые сроки реализации мероприятия. При наличии нескольких этапов – сроки каждого этапа

	
	2010
	

	
	Этап 1
	

	
	Этап 2
	

	
	Этап X
	

	
	2011
	

	
	Этап 1
	

	
	Этап 2
	

	
	Этап X
	

	
	2012
	

	
	Этап 1
	

	
	Этап 2
	

	
	Этап X
	

	8.
	Ожидаемые результаты реализации мероприятия, в том числе значения целевых показателей по годам:
	необходимо описать ожидаемый социально-экономический эффект от реализации мероприятия. Также должны быть приведены показатели, характеризующие текущее состояние проблемы, и их целевые (контрольные) значения в результате реализации мероприятия (при наличии нескольких этапов – для каждого этапа нарастающим итогом). При наличии нескольких показателей по каждому из них заполняется отдельная строка таблицы. Контрольные показатели мероприятия должны быть увязаны с результатами анализа текущего состояния в Дубенском муниципальном районе и быть направлены на улучшение ситуации по направлениям, по которым анализ выявил отставание, а также с контрольными показателями Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации на период до 2015 года и целевыми показателями Плана реализации Стратегии развития информационного общества до 2011 года (по соответствующему направлению). Рекомендуемый перечень показателей приведен в приложении 3 к Методическим рекомендациям по разработке Плана мероприятий по развитию информационного общества и формированию технологий  электронного правительства в Дубенском муниципальном районе

	
	2010
	

	
	Показатель 1
	

	
	Показатель 2
	

	
	Показатель K
	

	
	2011
	

	
	Показатель 1
	

	
	Показатель 2
	

	
	Показатель L
	

	
	2012
	

	
	Показатель 1
	

	
	Показатель 2
	

	
	Показатель T
	

	9.
	Ответственный исполнитель 
	официальное наименование организации, ответственной за реализацию мероприятия. При наличии нескольких ответственных исполнителей данная информация приводится для каждого из них

	10.
	Контактные данные 
	контактные данные ответственного исполнителя (почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта). При наличии нескольких ответственных исполнителей данная информация приводится для каждого из них

	11.
	Веб-сайт мероприятия
	адрес веб-сайта, на котором размещается информация о ходе реализации мероприятия

	12.
	Объем предусмотренного финансирования, млн. рублей
	приводится объем финансирования, необходимый для реализации мероприятия. При наличии нескольких этапов указывается объем финансирования для каждого этапа отдельно

	13.
	Предусмотренные источники финансирования
	указываются источники финансирования мероприятия. В случае если кроме бюджета Дубенского муниципального района предусматриваются иные источники финансирования, необходимо привести документы, подтверждающие наличие таких источников

	14.
	Мероприятия, от которых зависит реализация данного мероприятия 
	перечисляются номера и краткие наименования всех мероприятий, которые должны быть реализованы для того, чтобы данное мероприятие могло быть выполнено

	15.
	Мероприятия, зависящие от данного мероприятия
	перечисляются номера и краткие наименования всех мероприятий, реализация которых зависит от реализации данного мероприятия

	16.
	Вхождение в региональные программы
	в случае, если исполнение данного мероприятия предусмотрено муниципальной целевой программой развития и применения информационных технологий в Дубенском муниципальном районе необходимо указать на номер мероприятия в данной программе.

Если мероприятие запланировано впервые, то данная графа не заполняется

	17.
	Переходящее или вновь начинаемое мероприятие
	в случае если данное мероприятие является переходящим на начало 2010 года, в данной графе делается запись «Да», если это вновь начинаемое мероприятие (запланировано впервые) – «Нет»


�	Указывается номер мероприятия согласно Перечню мероприятий.





