АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____________                                                                                 №
 _____
с.Дубенки

Об организации предоставления дополнительных (платных) услуг, муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе»
       В целях повышения эффективности предоставления государственных и муниципальных услуг, привлечения дополнительных финансовых средств и укрепления материально-технической базы в МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе» и в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 08 мая 2010 года № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", администрация Дубенского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

        1. Утвердить Положение о дополнительных (платных) услугах, предоставляемых муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе» (Приложение 1).

        2. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном  действующим законодательством. 

       3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации – начальника финансового управления Вачаеву Л.М.
Глава администрации Дубенского

муниципального района


                                     В.Г.Прокин
                                  
	                                                                                                                           Приложение 1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

	к постановлению администрации

	Дубенского муниципального района

	Республики Мордовия

	от ​​​___ __________ 2012  года  № ___


ПОЛОЖЕНИЕ

о дополнительных (платных) услугах, предоставляемых муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе»

1. Общие положения 

1. Настоящее Положение о дополнительных (платных) услугах (далее - Положение), предоставляемых физическим и юридическим лицам муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе» (далее – МБУ «МФЦ»), разработано в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Бюджетным кодексом Российской Федерации и является нормативно-правовым актом, регламентирующим деятельность МБУ "МФЦ", в сфере оказания дополнительных (платных) услуг. 

2. Под дополнительными платными услугами понимаются: 
‑
услуги, предоставляемые МБУ "МФЦ", физическим и юридическим лицам для удовлетворения их потребностей в сопутствующих услугах при предоставлении государственных и муниципальных услуг; 
‑
услуги, оказываемые на базе МБУ "МФЦ", в рамках его уставной деятельности, реализация которых направлена на увеличение доходов учреждения и расширение спектра предлагаемых дополнительных услуг. 
3. Дополнительные (платные) услуги МБУ "МФЦ" оказываются в соответствии с потребностями физических и юридических лиц на добровольной основе и за счёт средств физических и юридических лиц. Целью оказания платных услуг являются:

- расширение спектра оказываемых услуг;

- реализация права получателей государственных и муниципальных услуг на удовлетворение дополнительных потребностей при предоставлении услуг». 

4. Дополнительные (платные) услуги относятся к приносящей доход деятельности учреждения. МБУ "МФЦ", может осуществлять предпринимательскую деятельность лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано и соответствует этим целям. 
5. Полный перечень дополнительных (платных) муниципальных услуг, оказываемых Учреждением, указан в приложении к настоящему Положению.

6. Цены на дополнительные (платные) услуги, предоставляемые физическим и юридическим лицам МБУ "МФЦ", утверждаются учредителем. 
7. МБУ "МФЦ" не может заменить дополнительными платными услугами бесплатные услуги, предоставляемые на основе муниципального задания. 
8. МБУ "МФЦ" самостоятельно осуществляет деятельность по оказанию дополнительных (платных) услуг. 

2. Порядок предоставления дополнительных (платных) услуг 

9. МБУ "МФЦ" обязано предоставить физическим и юридическим лицам бесплатную, доступную и достоверную информацию, которая содержит:

положение о дополнительных (платных) услугах МБУ «МФЦ»; 

режим работы МБУ «МФЦ»; 

виды услуг, оказываемых бесплатно; 

условия предоставления и получения бесплатных услуг; 

перечень видов дополнительных (платных) услуг с указанием их стоимости; 

сведения о контролирующих организациях. 

10. При предоставлении дополнительных (платных) услуг в МБУ "МФЦ" сохраняется установленный режим работы Учреждения, при этом не должно сокращаться время на предоставление услуг на бесплатной основе. 

11. Дополнительные (платные) услуги осуществляются штатной численностью работников учреждения.
11. Расчеты за дополнительные (платные) услуги МБУ "МФЦ" осуществляются наличным путём с заполнением бланка строгой отчетности утвержденному в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 06 мая 2008 года №359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники».

3. Порядок определения размера платы за дополнительные (платные) услуги 

12. Размер платы за дополнительные (платные) услуги определяется на основании расчета стоимости дополнительных (платных) услуг оказываемых на базе МБУ «МФЦ» утвержденного учредителем, с учетом: 

анализа фактических затрат учреждения на оказание дополнительных (платных) услуг; 

прогнозной информации о динамике изменения уровня цен (тарифов) в составе затрат на оказание учреждением платных услуг по неосновным видам деятельности, включая регулируемые государством цены (тарифы) на товары, работы, услуги субъектов естественных монополий; 

анализа существующего и прогнозируемого объема рыночных предложений на аналогичные услуги и уровня цен (тарифов) на них; 

анализа существующего и прогнозируемого объема спроса на аналогичные услуги. 

4. Порядок формирования и использования доходов от оказания дополнительных (платных) услуг 

13. Доходы от оказания дополнительных (платных) услуг относятся к внебюджетным доходам МБУ «МФЦ», учитываются на лицевом счете. 

14. Планирование дохода от оказания дополнительных (платных) услуг осуществляется по каждому конкретному виду дополнительной платной услуги на основе количественных показателей деятельности учреждения и цен (тарифов) на соответствующий вид услуги, утверждённых в установленном порядке. 

15. Формирование доходов от дополнительных (платных) услуг осуществляется путем составления сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности по каждому виду дополнительных (платных) услуг отдельно. Сформированный таким образом доход затем сводится в единую смету доходов от дополнительных (платных) услуг и утверждается руководителем МБУ «МФЦ».

16. К смете доходов по приносящей доход деятельности прилагаются: 
‑
расчет цены на предоставляемые услуги, утвержденные в установленном порядке; 
‑
расчеты объемов доходов по каждому виду платных услуг; 
‑
расшифровки расходов с расчетами по каждой статье; 
‑
пояснительная записка.                                                    
17. МБУ "МФЦ" вправе использовать полученные им средства от оказания дополнительных (платных) услуг на обеспечение своей деятельности.

5. Учёт, контроль и ответственность. 

18. Источниками финансирования при оказании дополнительных (платных) услуг являются:

- личные средства граждан;

- средства предприятий, организаций, учреждений.

- другие разрешенные законом источники.

19. Документы, по которым вносятся денежные средства в кассу либо на счет должны содержать следующие реквизиты:

- Ф.И.О. клиента или наименование предприятия, организации, учреждения;

- вид оказанных услуг;

- иные сведения, позволяющие определить вид и объем оказанных услуг.

20. Учет дополнительных (платных) услуг осуществляется в порядке, определенном приказом Минфина Российской Федерации от 01 декабря 2010 года №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению». 
21. Контроль за деятельностью МБУ "МФЦ" по оказанию платных услуг осуществляет экономическое управление администрации Дубенского муниципального района. 
22. Ответственность за организацию деятельности МБУ "МФЦ" по оказанию дополнительных (платных) услуг и учет доходов от дополнительных (платных) услуг несет руководитель. 

6. Порядок использования средств, поступивших от оказания дополнительных (платных) услуг

23. Доходы от оказания дополнительных (платных) услуг распределяются в соответствии с утверждённой сметой доходов и расходов учреждения, утверждённой руководителем МБУ «МФЦ».                            
24. Смета доходов и расходов учреждения по предпринимательской деятельности формируется в соответствии со структурой утверждённых тарифов и планируемых объёмов.                                         
25. Смета доходов и расходов учреждения по предпринимательской деятельности утверждается один раз на начало текущего года.                                         
26. Изменения в смету доходов и расходов учреждения по предпринимательской деятельности вносятся в письменной форме с указанием причин изменения сумм назначений в разрезе статей затрат. 

7. Заключительные положения 

27. Положение о дополнительных (платных) услугах, порядок их предоставления, перечень и цены на услуги размещаются на информационных стендах в помещении МБУ "МФЦ".                                    
28. Во всех случаях, не предусмотренных настоящим Положением, следует руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации. 

	                                                                                                                           Приложение 1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

	к положению

	о дополнительных (платных) услугах,

	предоставляемых муниципальным бюджетным

	учреждением «Многофункциональный центр

	предоставления государственных и

	муниципальных услуг в Дубенском

	муниципальном районе»


Перечень дополнительных (платных) услуг.
	Наименование услуги
	Стоимость

(руб.)

	 Заполнение бланка заявления


	15

	Прием факса
	10

	Отправка факсом по России
	30

	Отправка факсом по Дубенскому району
	10

	Запись информации на магнитные носители
	10

	Сканирование текста и изображений без распознания (за 1 стр. формата А4)


	15

	Корректировка текста (за 1 стр. формата А4)


	10

	Набор текста на русском языке с форматированием (за 1 стр. формата А4)


	30

	Распечатка информации с магнитных носителей (за 1 стр. формата А4)


	5

	Отправка документов электронной почтой (малый объём)


	20

	Распечатка информации из интернета (за 1 стр. формата А4)


	15

	Ксерокопирование (за 1 лист формата А 4)


	5


	Составление договоров гражданско – правового характера (за один договор)
	500


