АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От__________                         с.Дубенки                                    №

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Дубёнского муниципального района».
      Во исполнении Постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г №679 « О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций(предоставления государственных услуг)», Постановления администрации Дубенского муниципального района от 15.10.2009 года №277 « О разработке административных регламентов  предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций в сфере контроля и надзора» администрация Дубенского муниципального района постановляет:   

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Дубёнского муниципального района».
Глава администрации
Дубенского муниципального

района



                                             
В.Г.Прокин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Дубёнского муниципального района».
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях Дубёнского  муниципального района» (далее Регламент) определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги. 


1.2. Наименование муниципальной услуги – предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях Дубёнского муниципального района.
1.3. Разработчик Регламента, орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – отдел образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района (далее – Управление по социальной работе).

 Учреждения образования, предоставляющие муниципальную услугу:

- общеобразовательные учреждения начального, основного (общего), среднего (полного) общего образования;

- образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

- муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей.
1.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

- Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000  № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении»;

- Постановление Правительства РФ от 12 марта  1997 года № 288 «Об утверждении типового Положения о специальном (коррекционном) учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии»;

- Постановление Правительства РФ от 3 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

- Постановление  Главного государственного санитарного врача РФ от 28 ноября 2002 года № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02»;

- Приказ Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»; 

- Приказ министерства образования РФ от 3 декабря 1999 года № 1076 «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»;

- Письмо Минобразования РФ от 14 июля 2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо «О психолого-медико-педагогической комиссии»);

1.7. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- Приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения  обязательного общего образования.

- Приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение и организация обучения. 

- Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.
- Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.

- Приказ о зачислении ребёнка в дошкольное образовательное учреждение.

- Приказ о зачислении ребёнка в образовательное учреждение дополнительного образования детей.

1.8. Получателями муниципальной услуги являются:

- для получения дошкольного образования несовершеннолетние граждане, достигшие возраста одного года шести месяцев, но не старше семи лет;

- для получения среднего образования несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 


По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее. 

2. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:
2.1.1.
Информация о местонахождении Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района:

 431770 Республика Мордовия, Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Денисова, дом 

Телефоны:: (883447)2-16-43 

Адрес электронной почты: httpwww.dubroo@rambler.ru
Адрес официального сайта:  

График работы: понедельник – пятница  8:00 до 17:00, перерыв – с 13:00 до 14:00, 

Выходные – суббота, воскресенье;

Приём граждан заместителем главы, начальником Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района – вторник, четверг с 9:00 до 13:00.

2.1.2.
Информацию по процедуре исполнения муниципальной услуги можно получить у специалистов отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе по телефону. 

2.1.3.
Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги.

 Специалисты отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, ответственные за исполнение муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений;

- о справочных телефонах отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений;

- об адресе официального сайта администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений в сети «Интернет» и адресе электронной почты;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения;

- о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:   

- актуальность;  


- своевременность;    



- четкость в изложении материала;       




- полнота консультирования;   


- наглядность форм подачи материала;    

- оперативность предоставления информации.

2.1.4. 
Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:          

· непосредственного общения заявителей (при личном обращении, либо по телефону) с ведущими специалистами отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.3. административного регламента;
· информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети «Интернет», на информационных стендах, размещенных при входе в помещения образовательных учреждений.
2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия  специалистов отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района с заявителями:

-
при ответе на телефонные звонки специалисты, представляются, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 

-
 при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;       
-
в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

-
ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефонов должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.            


2.1.6. Информационные стенды в учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:  
-
сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

-
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

-
 блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 2 к административному регламенту);             

- почтовый адрес, в т.ч. адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты, график работы образовательного учреждения, отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района;  
·  перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

·  образцы заявлений о приеме в муниципальное образовательное учреждение (Приложение № 3 к административному регламенту);

·  перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

·  административный регламент;

·  необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение образовательных учреждений.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.2.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:

Сотрудник муниципального общеобразовательного учреждения принимает от гражданина  документы  для получения муниципальной услуги: заявление о приеме в общеобразовательное учреждение, к заявлению о приеме в общеобразовательное учреждение прилагается личное дело учащегося (для приема в 1 класс - свидетельство о рождении).

2.2.3. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений. 

2.2.4. Решение о зачислении в школу  должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в школу и иных представленных гражданином документов до 29 августа каждого года для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.    
    

2.3. Основанием приема детей в общеобразовательное учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление (Приложение № 3) их родителей (законных представителей).

 2.3.1. Срок подачи заявления в общеобразовательное учреждение устанавливает общеобразовательное учреждение. Подача заявления возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 (12) классов. 

2.3.2. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником муниципального общеобразовательного учреждения при сличении их с оригиналом.    


2.3.3. Направление детей в специальное (коррекционное) образовательное учреждение VIII вида и в коррекционные классы осуществляется только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения районной психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК). 

2.3.4. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

2.3.5. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.4. Основанием для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение является не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель общеобразовательного учреждения вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым образовательным учреждением по согласованию с Управлением по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района. 

2.5.2. Помещение для оказания муниципальной услуги в общеобразовательных учреждениях должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.2.1178-02).

2.5.3. Количество обучающихся не должно превышать вместимости общеобразовательного учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание. 

2.5.4. Учебные помещения включают: рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону учителя, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения (ТСО), зону для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности.

2.5.5. Площадь и использование кабинетов информатики должны соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

2.5.6. При наличии в здании учреждения учебных мастерских они должны использоваться по назначению. 

2.5.7. В зависимости от назначения учебных помещений могут применяться столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные. Расстановка столов, как правило, трехрядная, но возможны варианты с двухрядной или однорядной (сблокированной) расстановкой столов.

2.5.8. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом и состоянием зрения и слуха. Для подбора мебели соответственно росту обучающихся производится ее цветовая маркировка. Табуретки или скамейки вместо стульев не используются.

2.5.9. Оборудование кабинетов информатики должно соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

2.5.10. В мастерских для трудового обучения размещение оборудования осуществляется с учетом создания благоприятных условий для зрительной работы, сохранения правильной рабочей позы и профилактики травматизма. 

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
3. Административные процедуры.

3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок – схема которых  приведена в Приложении № 2 настоящего Регламента.

3.2.Прием документов от граждан  для приема в общеобразовательное учреждение

3.2.1. Сотрудником муниципального общеобразовательного учреждения лично производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  муниципальное общеобразовательное учреждение.   

3.2.2. В ходе приема документов от граждан сотрудник  муниципального общеобразовательного учреждения  осуществляет проверку представленных документов:    

- наличия всех необходимых документов для  приема в муниципальное общеобразовательное учреждение, в соответствии с уставом образовательного учреждения.          



3.3. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится в муниципальном общеобразовательном учреждении не позднее 29 августа каждого года  для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

3.4.  Решение  о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение.

3.4.1. Прием учащихся в  муниципальное общеобразовательное учреждение оформляется  приказом директора: для зачисленных в 1, 10 классы – не позднее 30 августа каждого года, для поступивших  в течение учебного года – в день обращения.

3.4.2. При зачислении ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, заводится (при поступлении во 1-11 классы ведется)  личное дело, в котором хранятся  все документы. 

3.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор.    

3.6. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, воспитанников и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.

3.7. Организация образовательного процесса в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.

3.8. Образовательное учреждение самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной аттестации обучающихся.

3.9. Режим работы образовательного учреждения, длительность пребывания в них обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологические правила и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждений.

3.10. Предоставляемая муниципальная услуга должна соответствовать требованиям, установленным стандартом муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам».
3.11. Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.

3.12. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.
3.13. Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.

3.14.  Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, вправе пойти повторно не ранее чем через год государственную (итоговую) аттестацию.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок.

4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.
4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела образования  управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района на текущий год.

4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел образования  управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по обеспечению гражданам района общедоступного и бесплатного   начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования осуществляется специалистами отдела образования управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района.
4.4. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

· лицензия на право ведения образовательной деятельности;

· свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

· документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения; 

· документы, регламентирующие прием в учреждение;

· документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

· документы, регламентирующие отчисление обучающихся из учреждения, перевод обучающихся;

· документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;

· документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;

· документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

· документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;

· иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

4.5. Контроль осуществляется на основании  распоряжения администрации Дубенского муниципального района.

4.6. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного   начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  доводятся до учреждений в письменной форме. 

4.7. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.

4.7.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги
Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.


Приложение № 1     

Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений

	№
	Наименование

учреждения
	Адрес местонахождения
	ФИО

руководителя
	Телефон
	Адрес

электронной

почты

	1.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дубенская средняя общеобразовательная школа»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Денисова, 7


	Каргин

Владимир

Михайлович


	21732


	dubschola@rambler.ru

	2.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Поводимовская средняя общеобразовательная школа»
	431774, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Поводимово, 

ул. Школьная, 2

	Бурнаева

Валентина

Николаевна
	24639


	povschola@rambler.ru

	3.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ардатовская средняя общеобразовательная школа»
	431785, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Ардатово, 

ул. Кооперативная, 1
	Малыйкин

Юрий

Федорович


	24539


	Malyu71@mail.ru

	4.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кочкуровская средняя общеобразовательная школа»
	431773, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кочкурово, 

ул. Ленина, 1
	Журмилова

Светлана

Васильевна
	24107


	kochschola@rambler.ru

	5.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Пуркаевская средняя общеобразовательная школа»
	431782, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Пуркаево, 

ул. Пуркаева, 5

	Радаева

Татьяна

Викторовна
	26123


	purschola@rambler.ru

	6.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кабаевская средняя общеобразовательная школа»
	431775, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кабаево, 

ул. Московская, 125
	Володькин

Сергей

Иванович
	26363


	kabschola1@ rambler.ru

	7.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Красинская средняя общеобразовательная школа»
	431787, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 
с. Красино, 


	Храмов

Андрей Михайлович

	26679


	krasino8@mail.ru

	8.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Петровская основная общеобразовательная школа»
	431777, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Петровка, 

ул. Школьная, 3
	Уваркина

Марина

Владимировна

8(247)24811
	24811
	petrovka65@mail.ru.

	9.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ломатская основная общеобразовательная школа»
	431792, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Ломаты, 

ул. Школьная, 1
	Бояркин

Виктор

Петрович
	25129


	Lomat06@rambler.ru

	10.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Совхозская основная общеобразовательная школа»
	431791, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

п. Свиносовхоз, 

ул. Центральная, 27
	Тюрин

Михаил

Васильевич
	24316


	sovchola@rambler.ru

	11.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Енгалычевская основная общеобразовательная школа»
	431784, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Енгалычево, 

ул. Лесная, 3

	Михеева

Нина Александровна


	26576

	engschola@rambler.ru

	12.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Моргинская основная общеобразовательная школа»
	431780, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Морга, 

ул. Школьная, 1
	Вельмакин Григорий Иванович


	25633


	morga-i-sk@mail.ru

	13.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чеберчинская основная общеобразовательная школа»
	431781,

 Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Чеберчино, 

ул. Большая, 12

	Шепелев

Юрий

Дмитриевич
	25855


	cheberchino@rambler.ru.

	14.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чиндяновская основная общеобразовательная школа»
	431776, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Чиндяново, 

ул. Советская, 11

	Кечуткина

Татьяна

Васильевна
	25940


	Chinschola61@rambler.ru

	15.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Николаевская основная общеобразовательная школа»
	431783, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Николаевка, 

ул. Школьная, 7
	Чирочкина

Тамара

Геннадьевна


	24630
	nic144@yandex.ru

	16
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ардатовский д/с «Солнышко»
	431785, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Ардатово, 

ул. Советская
	Мартьянова

Наталья

Владимировна
	24571
	

	17
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Енгалычевский д/с «Теремок»
	431784, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Енгалычево, 

ул. Лесная, д.3

	Седойкина

Марина Александровна
	26576

	

	18
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Дубенский д/с «Солнышко»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Бровцева, д.21


	Ликина

Татьяна Николаевна
	21946
	

	19
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Дубенский д/с «Ромашка»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Луговая, д.5


	Кузнецова

Надежда

Ивановна
	
	

	20
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Петровский  д/с «Улыбка»
	431777, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Петровка,

ул. Школьная, д.3
	Баннова

Валентина Ильинична
	
	

	21
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Поводимовский д/с «Солнышко»
	431774, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Поводимово, 

ул. Школьная, д.11

	Борчина

Марина

Яковлевна
	
	

	22
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Кочкуровский  д\с «Чипайне»
	431773, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кочкурово, 

ул. Ленина
	Костригина

Людмила Дмитриевна
	24107


	

	23
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Кабаевский д/с  «Сказка»
	431775, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кабаево, 

ул. Московская, д.118
	Чугунова

Наталья Геннадьевна
	
	

	24
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Дубенский Дом пионеров»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Денисова, 7


	Грохина

Татьяна

Андреевна
	21732


	

	25
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дубенская ДЮСШ»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Жадейкина, д.25


	Святкин

Анатолий

Васильевич
	21285
	

	26
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Дубенская РайСЮТур»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Жадейкина, д.25

	Аниськин

Юрий

Александрович
	21285
	


Приложение №2
Блок-схема,
наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных действий при исполнении муниципальной услуги 

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреж-│

│                            дения                                   │

└───────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

┌───────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐

│Прием документов от граждан для приема в образовательное учреждение │

│                              (1 день)                              │

└───────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

┌───────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐

│Рассмотрение принятого заявления и представленных документов        │

│                              (1 день)                              │

└───────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

┌───────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐

│ Решение о приеме в данное муниципальное образовательное            │

│                 учреждение                                         │

└────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение № 3

                                    Директору

                                    ___________________________________

                                          (наименование учреждения)

                                    __________________________________

                                             (Ф.И.О. директора)

                                    Родителя __________________________

                                                  (Ф.И.О.)

                                    Место регистрации: __________________

                                    ___________________________________

                                    Телефон: __________________________

                                    Паспорт:

                                    cерия __________ N _________________

                                    выдан ____________________________

                                Заявление
 Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)

 ______________________________________________________________________

 ____________________________ в _____________________ класс вашей школы.

 Окончил(а)     __________________      классов      _______________школы

 _______________

 Изучал(а) ______________ язык. (При приеме в 1-й класс не заполняется).

 С      Уставом       ___________________________________________________

 ознакомлен(а).

                        (наименование учреждения)

 Сведения о родителях

 Ф.И.О.

 ___________________________________________________________________

 Место          работы,                    должность,           раб. тел.

 __________________________________________

 Приложение:

 1. Копия свидетельства о рождении ребенка;

 2. Справка о состоянии здоровья ребенка;

 3. Справка о месте проживания ребенка.

         __________________         "__" _________________ 20__ год

               (подпись)

                                    Директору

                                    ___________________________________

                                          (наименование учреждения)

                                    __________________________________

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                    _________________________________

                                         (Ф.И.О. родителя (законного

                                               представителя)

                                    проживающего по адресу: ____________

                                    __________________________________

                                    Контактный телефон _________________

                                Заявление
 Прошу принять моего ребенка ___________________________________________

 (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

 в  муниципальное  образовательное   учреждение,   реализующее   основную

 общеобразовательную       программу              дошкольного образования

 ______________________

 Дополнительно сообщаю:

 Работаю, учусь ________________________________________________________

                      (место работы, учебы, телефон)

 ______________________________________________________________________

 ______________________________________________________________________

 Ф.И.О.,      место       работы       отца       (матери),       телефон

 _______________________________

 Являюсь одиноким родителем _____________________________________________

                       (N и дата выдачи документа)

 Являюсь законным представителем ребенка ________________________________

                       (N и дата выдачи документа)

 Многодетная семья _____________________________________________________

                       (N и дата выдачи документа)

 Инвалид    (родитель-инвалид    I,    II    группы,     ребенок-инвалид)

 ___________________

                       (N и дата выдачи документа)

 Наличие  прав  на   внеочередное,   первоочередное     получение путевки

 ____________

                  (категория, N и дата выдачи документа)

 Дата                               Подпись

                                    Директору __________________________

                                          (наименование учреждения)

                                    ___________________________________

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                    ___________________________________

                                         (Ф.И.О. родителя (законного

                                               представителя)

                                    проживающего        по        адресу:

                                    ______________

                                    ____________________________________

                                    Контактный                    телефон

                                    ___________________

                                Заявление
 Прошу                               принять                моего ребенка

 ______________________________________________

                     (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

 в муниципальное образовательное учреждение  дополнительного  образования

 _______

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

   (Ф.И.О., место работы родителей (законных представителей), телефон)

 _______________________________________________________________________

 Дата                               Подпись

Приложение № 4

Директору __________________________

____________________________________

«__» _________ 200_г











родителя (Ф.И.О. заявителя)______________







______________________________________,







проживающего по адресу:________________







______________________________________







Дом.тел._______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.


Прошу принять моего сына (мою дочь) Ф.И.О.______________________________

__________________________________________________в «____» класс  Вашей школы


Окончил (а) ______ классов школы _______________________________________

 Изучал (а) ________________ язык.

Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О. (где и кем работает, раб.тел.)____________________________________________

_________________________________________________________________________________

Отец: Ф.И.О. (где и кем работает, раб.тел.)____________________________________________

_________________________________________________________________________________

Приложение:

1. Справка  о состоянии здоровья ребенка;

2. Справка о месте проживания ребенка.

Для приема в 10-й класс: аттестат об основном общем образовании

Для приема в течении учебного года: ведомость текущих отметок, личное дело обучающегося. 

С Уставом  ______________________________________________________________________, 

наименование школы

 ____________________________________________________________________, ознакомлен (а)

указать иные документы, с которыми ознакомлен родитель

Подпись _______________




 «__»____________200_ г.




























1

