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Информационный бюллетень

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия

Является официальным печатным изданием

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия

  1 июля 2011г.                                                                                    ____№ 7(32)____

          дата издания                                                                                                                             номер издания
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.06.2011г.                                                               №  294

с. Дубенки

Об утверждение  административного  регламента

   по   предоставлению  муниципальной    услуги     «Предоставление    информации    о    результатах сданных  экзаменов,   тестирования   и  иных  вступительных    испытаний,  а  также   зачислении 

 в  образовательное  учреждение»

      Во исполнении Постановления Правительства Российской Федерации  от 11.11.2005г №679 « О Порядке разработки и утверждения административных регламентов       исполнения     государственных      функций(предоставления государственных услуг)»,     Постановления    администрации      Дубенского муниципального      района    от 15.10.2009 года       №277      « О   разработке административных   регламентов   предоставления  муниципальных  услуг  и административных   регламентов   исполнения  муниципальных   функций  в сфере    контроля  и  надзора»   администрация Дубенского  муниципального района постановляет:

        1. Утвердить     прилагаемый       Административный      регламент       по предоставлению    муниципальной    услуги   «Предоставление    информации     о    результатах сданных  экзаменов,   тестирования   и  иных   вступительных    испытаний,  а  также   зачислении  в  образовательное  учреждение».

Глава администрации

Дубенского муниципального района                      В.Г. Прокин

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах  сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также зачислении в образовательное учреждение" 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Наименование муниципальной услуги - "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение".

1.2.Настоящий административный регламент предоставления  муниципальной услуги  (далее - Административный  регламент) разработан в целях организации информационного обеспечения руководителей учреждений образования разного уровня, педагогических работников системы образования, учащихся образовательных учреждений, представителей родительской общественности, определяет требования и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении данной муниципальной услуги.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского 
муниципального района (далее – Отдел образования Управления по социальной работе). 

Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами  Отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района и общеобразовательными учреждениями в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

1.4.Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние и совершеннолетние  граждане, родители (законные представители), руководители учреждений образования разного уровня, педагогические работники системы образования, учащиеся образовательных учреждений, представители родительской общественности (далее - Получатели). 

1.5.   Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-  получение потребителем полной и достоверной информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение; 

- отказ или приостановление  предоставления муниципальной услуги.

 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»,  и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

- Законом Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Постановлением  Правительства РФ  от 19.03.2001 № 196 (ред. от 10.03.2009) «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

-   Постановлением  Главного государственного санитарного врача РФ от 3 июня 2003г. № 118 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», зарегистрировано в Минюсте России 10 июня 2003 г. N 4673;

-Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 года N 362 "Об утверждении положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования".

- Уставом Дубёнского муниципального района, утвержденным решением Совета депутатов Дубёнского муниципального района от «29 » декабря  2005 г. № 132 «Об утверждении Устава Дубенского муниципального района» («Новая жизнь» от 2 марта 2006г № 8 (8504));

 - Положением об Управлении по социальной работе, утвержденным Постановлением №121 от 09.04.2009 г.

2.2.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о месте нахождения и графике работы образовательных учреждений для предоставления муниципальной услуги, можно получить по адресу: 431770 Республика Мордовия Дубёнский район, село Дубёнки ул. Денисова, дом, тел.: (883447) 2-16-43, адрес сайта www.dubenkirm.ru., 

Консультацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить путем:

- обращения в Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района;

- лично у специалистов Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района: в понедельник, вторник, среду, четверг, пятницу - с 08.00 до 17.00, обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота и воскресенье;

- по телефонам: (883447) 2-16-43

-письменно по электронной почте: httpwww.dubroo@rambler.ru
Должностное лицо при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций обязано предоставлять достоверную и полную информацию о нормативном правовом обеспечении, условиях, порядке, формах предоставления муниципальной услуги.

Информация предоставляется на официальном бланке администрации Дубёнского муниципального района с сопроводительным письмом и может быть размещена на официальном сайте администрации Дубёнского муниципального района www.dubenkirm.ru. в случаях, определяемых законодательством.

2.3.  Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

 Муниципальная услуга предоставляется в течение учебного года, а также в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников школ, тестирования, а также зачисления в образовательные учреждения.

В соответствии с действующим законодательством данная муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Данная муниципальная услуга может предоставляться неоднократно.

2.4. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Основанием для приостановления муниципальной услуги может являться:

- отсутствие информации для осуществления услуги;

- случай, когда запрашиваемая информация касается третьих лиц без официальных документов, устанавливающих право представлять их интересы.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является ситуация, когда предоставление запрашиваемой информации влечет нарушение законодательства о защите информации.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:

- предоставление информационных материалов посредством Интернет-сайтов;

- предоставление информационных материалов в бумажном варианте;

- предоставление информационных материалов посредством электронной рассылки;

- предоставление информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации.

3.2.Предоставление информационных материалов посредством Интернет-сайтов

Административная процедура предоставления информационных материалов посредством Интернет-сайтов предполагает размещение информационных материалов, нормативных правовых, организационно-распорядительных и методических документов на официальном сайте Администрации Дубёнского муниципального района.

Образовательные учреждения и специалисты Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района предоставляют информацию в цифровой форме (файлы в форматах *.doc, *.txt, *.xls, *.jpg) и на бумажном носителе в муниципальные общеобразовательные учреждения для дальнейшего размещения на сайте.

Ответственность за содержание и качество предлагаемых к размещению материалов возлагается на руководителей соответствующих образовательных учреждений и специалистов.

3.3.Предоставление информационных материалов в бумажном варианте.

 Административная процедура предоставления информационных материалов в бумажном варианте предполагает использование услуг курьера для рассылки информационных материалов, копий нормативных правовых актов и организационно-методических документов - адресно для образовательных учреждений.

Обязательной передаче подлежат приказы, инструктивно-методические письма, справки, решения ГЭК, ТЭК, МЭК, конфликтной и апелляционной комиссий и иные документы, имеющие отношение к результатам сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний учащихся.

3.4.Предоставление информационных материалов посредством электронной рассылки.

Административная процедура предоставления информационных материалов посредством электронной рассылки предполагает направление в муниципальные образовательные учреждения информационных материалов, текстов нормативных правовых актов и организационно-методических документов с использованием почтовых компьютерных программ и списка рассылки.

Электронная рассылка документов и иных информационных материалов для муниципальных образовательных учреждений осуществляется Управлением по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района.

Адресной ("именной") электронной рассылке в отдельных случаях подлежат организационно-распорядительные документы и иные материалы, предназначенные для конкретных образовательных учреждений.

Ответственность за качество рассылаемых электронной почтой материалов возлагается на специалистов Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района - исполнителей документов.

3.5.Предоставление информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации.

Административная процедура предоставления информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации предполагает:

Публикацию наиболее значимых информационных материалов, текстов нормативных правовых актов и организационно-методических документов в издаваемых и распространяемых по подписке на территории Дубёнского района периодических изданиях.

 Публикации в виде брошюр, сборников, буклетов и иных непериодических изданий информационных материалов, нормативных правовых и организационно-методических документов для распространения среди муниципальных образовательных учреждений.

 Размещение в средствах массовой информации актуальной информации для руководителей учреждений образования разного уровня, педагогических работников системы образования, учащихся образовательных учреждений, преподавателей и представителей родительской общественности.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и предоставления специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Мордовия и Дубенского муниципального района.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Дубенского муниципального района.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления Услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке.

Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя начальника Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района.

Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

- полное наименование для юридического лица, или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физического лица, его местонахождение, почтовый адрес;

- существо обжалуемого действия (бездействия);

- подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дата.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение рассматривается  Управлением по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы.

Копия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, отправляется заявителю в пределах сроков, указанных в  настоящем Регламенте.

Приложение № 1

к  административному регламенту
Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений

	№
	Наименование

учреждения
	Адрес местонахождения
	ФИО руководителя
	Телефон
	Адрес

электронной почты

	11.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дубенская средняя общеобразовательная школа»
	431770, Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Дубенки, 

ул.

Денисова, 7


	Каргин Владимир

Михайлович


	21732


	dubschola@rambler.ru

	22.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Поводимовская средняя общеобразовательная школа»
	431774, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Поводимово, 

ул. Школьная, 2


	Бурнаева Валентина

Николаевна
	24639


	povschola@rambler.ru

	33.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ардатовская средняя общеобразовательная школа»
	431785, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.

Ардатово, 

ул. Кооперативная, 1
	Малыйкин Юрий

Федорович


	24539


	Malyu71@mail.ru

	44.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кочкуровская средняя общеобразовательная школа»
	431773, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кочкурово, 

ул. Ленина, 1
	Журмилова Светлана

Васильевна
	24107


	kochschola@rambler.ru

	55.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Пуркаевская средняя общеобразовательная школа»
	431782, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Пуркаево, 

ул. Пуркаева, 5


	Радаева Татьяна

Викторовна
	26123


	purschola@rambler.ru

	66.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кабаевская средняя общеобразовательная школа»
	431775,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Кабаево,

ул. Московская, 125
	Володькин Сергей

Иванович
	26363


	kabschola1@ rambler.ru

	77.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Красинская средняя общеобразовательная школа»
	431787, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Красино, 


	Храмов Андрей Михайлович


	26679


	krasino8@mail.ru

	88.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Петровская основная общеобразовательная школа»
	431777, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Петровка, 

ул. Школьная, 3
	Уваркина Марина

Владимировна


	24811
	petrovka65@mail.ru.

	99.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ломатская основная общеобразовательная школа»
	431792, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Ломаты, 

ул. Школьная, 1
	Бояркин Виктор

Петрович
	25129


	Lomat06@rambler.ru

	10.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Совхозская основная общеобразовательная школа»
	431791, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

п. Свиносовхоз, 

ул. Центральная, 27
	Тюрин Михаил

Васильевич
	24316


	sovchola@rambler.ru

	11.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Енгалычевская основная общеобразовательная школа»
	431784, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Енгалычево, 

ул. Лесная, 3

	МихееваНина Александровна


	26576


	engschola@rambler.ru

	12.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Моргинская основная общеобразовательная школа»
	431780, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Морга, 

ул. Школьная, 1
	Вельмакин Григорий Иванович


	25633


	morga-i-sk@mail.ru

	13.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чеберчинская основная общеобразовательная школа»
	431781,

 Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Чеберчино, 

ул. Большая, 12


	Шепелев Юрий

Дмитриевич
	25855


	cheberchino@rambler.ru.

	14.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чиндяновская основная общеобразовательная школа»
	431776, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Чиндяново, 

ул. Советская, 11


	Кечуткина Татьяна

Васильевна
	25940


	Chinschola61@rambler.ru

	15.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Николаевская основная общеобразовательная школа»
	431783, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Николаевка, 

ул. Школьная, 7
	Чирочкина Тамара

Геннадьевна


	24630
	nic144@yandex.ru


Приложение    2

                                                                 к   административному регламенту

Блок-схема
последовательности действий при исполнении муниципальной услуги 

┌─────────────────────────────────────────────┐

подготовка информации

(1 день)

└─────────────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────┐         размещение информации на сайте администрации Дубёнского муниципального района

(30 дней)

└─────────────────────────────────────────────┘

┌────────────────────────────────────────────┐

получение информации учащимися, образовательными учреждениями,

Министерством образования РМ,

родительской общественностью                      

└─────────────────────────────────────────────┘

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.06.2011г.                                                                    № 295

с. Дубенки

Об утверждение административного регламента

по предоставлению муниципальной   услуги    «Предоставление    информации   о    текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории

Дубёнского муниципального района»

   Во исполнение  Постановления Правительства Российской Федерации  от  11.11.2005г. № 679 « О Порядке разработки  и   утверждения  административных регламентов  исполнение  государственных функций (предоставления государственных услуг)», Постановления администрации Дубенского муниципального района  от 15.10.2009 года  № 277  « О разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов  исполнения муниципальных функции в сфере контроля и надзора»   администрация Дубенского муниципального  района   постановляет:

.    1.  Утвердить    прилагаемый  Административный  регламент    по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Дубёнского муниципального района».
Глава администрации

Дубенского муниципального района                 В.Г. Прокин

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Дубёнского муниципального района "
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.Наименование муниципальной услуги - Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Дубёнского муниципального района.

2.Настоящий административный регламент предоставления  муниципальной услуги  (далее - Административный  регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей  муниципальной услуги; определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района (далее – Отдел образования Управления по социальной работе). 

Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги осуществляются образовательными учреждениями, расположенными на территории Дубёнского муниципального района (далее - образовательные учреждения).

4.Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние и совершеннолетние  граждане, родители (законные представители) (далее - Получатели). 

          5. Описание конечного результата предоставления услуги.

Результатом оказания услуги является:

-  предоставление получателю необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Дубёнского муниципального района;

- приостановление либо для отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

- Законом Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Постановлением  Правительства РФ  от 19.03.2001 № 196 (ред. от 10.03.2009) «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- Постановлением Правительства РФ  от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового  положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- Постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 г. №233 (собрание законодательства РФ, 1995г. №12 ст.1053) « Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» с изменениями и дополнениями, утвержденными Постановлениями Правительства РФ»;

-   постановлением  Главного государственного санитарного врача РФ от 3 июня 2003 г. N 118 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», зарегистрировано в Минюсте России 10 июня 2003 г. N 4673;

- решением Совета депутатов Дубенского муниципального района от «29 » декабря  2005 г. № 132 «Об утверждении Устава Дубенского муниципального района» («Новая жизнь» от 2 марта 2006г № 8 (8504));

  - Положением об Управлении по социальной работе, утвержденным Постановлением №121 от 09.04.2009 г.

7. Сроки предоставления муниципальной  услуги. Срок оказания услуги носит индивидуальный характер и напрямую зависит от объема и сложности запрашиваемой получателем информации.

8. Порядок информирования о правилах предоставления услуги

Сведения о порядке предоставления услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам в электронном виде при регистрации получателя на портале государственных услуг, а также Интернет-сайте  Администрации Дубёнского муниципального района,   непосредственно в порядке, установленном законодательством РФ.

Информация о местах нахождения и графике работы учреждений, оказывающих услугу, размещается на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района  http//www.dubenkirm.ru., либо предоставляется при обращении в управление по социальной работе администрации Дубенского муниципального района по адресу: 431770 Республика Мордовия Дубёнский район, село Дубёнки ул. Денисова, дом 2, тел.: (883447) 2-16-43.

Получатель вправе получить информацию о предоставлении услуги, лично обратившись в учреждение, куда было подано его заявление, любыми доступными ему способами - в устном (лично или по телефону) и письменном виде (с помощью обычной или электронной почты).

          9. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Настоящий Регламент подлежит размещению на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района  www.dubenkirm.ru.,  и на сайтах образовательных учреждений.

        10.  Перечень оснований для предоставления услуги.

Услуга предоставляется получателю (родителю или законному представителю несовершеннолетнего) в целях предоставления необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории  Дубенского муниципального района.

Предоставление услуги в электронном виде осуществляется в целях соблюдения антикоррупционного законодательства, реализации ФЦП "Электронная Россия", ускорения процедуры и "прозрачности" оказания муниципальных услуг.

      11. Перечень оснований для приостановления либо для отказа в предоставлении услуги.

Услуга не предоставляется в случае, если запрашиваемая получателем информация не относится к текущей успеваемости учащегося, ведению его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

      12. Требования к местам исполнения услуги.

Режим работы Учреждений.

Режим работы определяется Уставом учреждения и обеспечивает доступность предоставляемой услуги по времени суток.

Общеобразовательное учреждение работает по графику пяти- или шестидневной рабочей недели в одну смену. Занятия должны начинаться не ранее 8.00, заканчиваться - не позднее 15.00 (при шестидневной учебной неделе).

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

      13. Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, получателю необходимо зарегистрироваться на официальном Портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru, указав свою фамилию, имя, отчество, степень родства и контактную информацию (в том числе адрес электронной почты).

Зарегистрировавшись, получатель выбирает "Дубенки" из перечня районных центров, наименование услуги из списка услуг, вид образовательного учреждения и его наименование.

 Далее получателю необходимо заполнить заявление, изложить суть своего вопроса и с помощью электронной почты направить в учреждение.

После получения, обработки и регистрации заявления Учреждением на адрес электронной почты получателя будет выслано уведомление с подтверждением регистрации обращения получателя.

В уведомлении указываются срок рассмотрения обращения получателя по истечении которого ему будет дан соответствующий развернутый и исчерпывающий ответ.

Ответ получателю может быть выслан электронным письмом на адрес получателя или, по желанию получателя или в случае необходимости, получен им лично в учреждении.

Родители (законные представители) вправе знакомиться с электронным дневником учащегося, а также электронным журналом успеваемости класса в части, непосредственно касающейся данного учащегося.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       14. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и предоставления специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Мордовия и Дубенского муниципального района.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Дубенского муниципального района.

 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению получателя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления Услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
       15. Получатель вправе обжаловать начальнику управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района в досудебном порядке действия (бездействие), совершенные ответственными лицами при осуществлении Услуги, которыми, по мнению получателя, были нарушены его права, свободы или законные интересы.

Досудебное обжалование осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Письменная жалоба должна содержать фамилию, имя, отчество должностного лица, которым направляется жалоба, изложение существа жалобы, и необходимые данные о физическом лице, подписывающем жалобу.

Письменные жалобы, которые не содержат указанных сведений, признаются анонимными и рассмотрению не подлежат, так же как и жалобы, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц. Письменные жалобы могут направляться в том числе через телекоммуникационные каналы связи.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная получателем.

Получатель имеет право на получение информации и документов, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется с момента регистрации ее поступления. Жалоба регистрируется в течение трех дней с момента поступления в  управление по социальной работе администрации Дубенского муниципального района.

Жалоба должна быть рассмотрена управлением по социальной работе администрации Дубенского муниципального района безотлагательно, но не позднее пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случаях, если для рассмотрения жалобы необходимы проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие других мер, срок рассмотрения жалобы может быть продлен соответствующим распоряжением администрации Дубенского муниципального района на пятнадцать рабочих дней.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения Услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованною лица.

Решение выносится на основе всех материалов и доказательств в их совокупности в письменной форме. Оно должно также содержать указание на порядок дальнейшего обжалования принятого решения. Решение по жалобе не может ухудшить положение юридического лица по сравнению с тем, которое имело место.

Получатели вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц системы образования города в судебном порядке.
Приложение N 1

 к  административному  регламенту

	№
	Наименование

учреждения
	Адрес местонахождения
	ФИО

руководителя
	Телефон
	Адрес

электронной

почты

	1.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дубенская средняя общеобразовательная школа»
	431770,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Дубенки,

ул. Денисова, 7


	Каргин

Владимир

Михайлович


	21732


	dubschola@rambler.ru

	2.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Поводимовская средняя общеобразовательная школа»
	431774,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Поводимово,

ул. Школьная, 2


	Бурнаева

Валентина

Николаевна
	24639


	povschola@rambler.ru

	3.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ардатовская средняя общеобразовательная школа»
	431785,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Ардатово,

ул.Кооперативная, 1
	Малыйкин

Юрий

Федорович


	24539


	Malyu71@mail.ru

	4.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кочкуровская средняя общеобразовательная школа»
	431773,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Кочкурово,

ул. Ленина, 1
	Журмилова

Светлана

Васильевна
	24107


	kochschola@rambler.ru

	5.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Пуркаевская средняя общеобразовательная школа»
	431782,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Пуркаево,

ул. Пуркаева, 5


	Радаева

Татьяна

Викторовна
	26123


	purschola@rambler.ru

	6.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кабаевская средняя общеобразовательная школа»
	431775,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Кабаево,

ул. Московская, 125
	Володькин

Сергей

Иванович
	26363


	kabschola1@ rambler.ru

	7.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Красинская средняя общеобразовательная школа»
	431787,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Красино,


	Храмов

Андрей Михайлович


	26679


	krasino8@mail.ru

	8.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Петровская основная общеобразовательная школа»
	431777,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Петровка,

ул. Школьная, 3
	Уваркина

Марина

Владимировна

8(247)24811
	24811
	petrovka65@mail.ru.

	9.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ломатская основная общеобразовательная школа»
	431792,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Ломаты,

ул. Школьная, 1
	Бояркин

Виктор

Петрович
	25129


	Lomat06@rambler.ru

	10.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Совхозская основная общеобразовательная школа»
	431791,

Республика Мордовия, Дубенский район,

п. Свиносовхоз,

ул. Центральная, 27
	Тюрин

Михаил

Васильевич
	24316


	sovchola@rambler.ru

	11.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Енгалычевская основная общеобразовательная школа»
	431784,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Енгалычево,

ул. Лесная, 3

	Михеева

Нина Александровна


	26576


	engschola@rambler.ru

	12.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Моргинская основная общеобразовательная школа»
	431780,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Морга,

ул. Школьная, 1
	Вельмакин Григорий Иванович


	25633


	morga-i-sk@mail.ru

	13.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чеберчинская основная общеобразовательная школа»
	431781,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Чеберчино,

ул. Большая, 12


	Шепелев

Юрий

Дмитриевич
	25855


	cheberchino@rambler.ru.

	14.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чиндяновская основная общеобразовательная школа»
	431776,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Чиндяново,

ул. Советская, 11


	Кечуткина

Татьяна

Васильевна
	25940


	Chinschola61@rambler.ru

	15.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Николаевская основная общеобразовательная школа»
	431783,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Николаевка,

ул. Школьная, 7
	Чирочкина

Тамара

Геннадьевна


	24630
	nic144@yandex.ru


Приложение 2
к административному регламенту

Блок-схема
последовательности действий при исполнении муниципальной услуги 

┌─────────────────────────────────────────────┐

подготовка информации

└─────────────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────┐         размещение информации на сайте администрации Дубёнского муниципального района

└─────────────────────────────────────────────┘

┌────────────────────────────────────────────┐

получение информации учащимися, образовательными учреждениями,

Министерством образования РМ,

родительской общественностью                      

└─────────────────────────────────────────────┘

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.06.2011г.                                                                № 296

с.Дубенки   

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) Дубенского муниципального района
      Во исполнении Постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г №679 « О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций(предоставления государственных услуг)», Постановления администрации Дубенского муниципального района от 15.10.2009 года № 277 « О разработке административных регламентов  предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций в сфере контроля и надзора» администрация Дубенского муниципального района постановляет:   

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) Дубенского муниципального района " 

Глава администрации
Дубенского муниципального  района                    В.Г. Прокин

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) Дубенского муниципального района " 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной услуги - "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) Дубенского муниципального района " 

1.2. Настоящий административный регламент предоставления  муниципальной услуги  (далее - административный  регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по учету детей дошкольного возраста (до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом образования управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района (далее – отдел образования управления по социальной работе). 

Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги осуществляются муниципальными дошкольными образовательными учреждениями, расположенными на территории Дубёнского муниципального района (далее – дошкольные образовательные учреждения).

1.4. Получателями являются семьи, имеющие детей дошкольного возраста от 0 до 7 лет, проживающие на территории муниципального образования Дубенского муниципального района, независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения родителей (законных представителей), при соблюдении условий, определяющих право на предоставление муниципальной услуги (далее – Получатели). 

1.5.   Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановка на учет детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения,

- отказ в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения,

- снятие с учета детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет),

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается предоставлением муниципальной услуги, отказом в предоставлении муниципальной услуги либо прекращением предоставления муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Законом Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Постановлением Правительства РФ  от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового  положения о дошкольном образовательном учреждении»;

-   Постановлением  Главного государственного санитарного врача РФ от 3 июня 2003 г. N 118 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», зарегистрировано в Минюсте России 10 июня 2003 г. N 4673;

- Уставом Дубёнского муниципального района, утвержденным решением Совета депутатов Дубёнского муниципального района от «29 » декабря  2005 г. № 132 «Об утверждении Устава Дубенского муниципального района» («Новая жизнь» от 2 марта 2006г № 8 (8504));

 - Положением об управлении по социальной работе, утвержденным Постановлением №121 от 09.04.2009 г.

2.2.. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается непосредственно в помещениях  управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района и дошкольных образовательных учреждениях, а также с использованием средств электронного информирования (электронная очередь), посредством размещения на Интернет-ресурсах «Отдела образования управления по социальной работе», в средствах массовой информации.

Место нахождения: управление по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу:

  431770 Республика Мордовия, Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Денисова, дом  1

Телефоны:: (883447)2-16-43 

Адрес и контактные телефоны дошкольных образовательных учреждений прилагаются (приложение 1).

Адрес электронной почты: httpwww.dubroo@rambler.ru   

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, размещаются при входах в помещение администрации Дубенского муниципального района.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателя в управление по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, по телефону, размещается на Интернет-сайтах, в средствах массовой информации, на информационных стендах.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистом отдела образования:

- при личном обращении или по телефону - в виде устного ответа в исчерпывающем объеме запрашиваемой информации;

- при обращении по электронной почте или письменном запросе - в виде текстовой информации на бумажном носителе (лично или по почте) или передачи информации с использованием информационно-телекомуникационных сетей на адрес электронной почты получателя.

Максимально допустимое время ожидания в очереди для получения от специалиста управления образования информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении получателей не должно превышать 20 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела образования подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 В любое время с момента приема документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района.

Консультации (справки) по вопросам  предоставления муниципальной услуги даются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- время приема документов;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

Часы приема заявителей управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района на предоставление муниципальной услуги: ежедневно с 8.00 до 17.00 час.,  кроме субботы и воскресенья, обед с 13.00 до 14.00 час.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня представления заявления и всех необходимых документов. 

Время ожидания в очереди получателей при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема получателей у специалиста  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.4.. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в день приема заявления со всеми необходимыми документами управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района.

Решение о прекращении предоставления муниципальной услуги принимается не позднее чем через 5 дней со дня, когда управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района  стало известно о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие оригинала и копии свидетельства о рождении;

- отсутствие оригинала и копии паспорта родителя (законного представителя), подающего заявление;

- отсутствие медицинской справки о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности посещения МДОУ;

- отсутствие заключения муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии в случае, если ребенок имеет отклонения в развитии (тяжелые нарушения речи, слуха, зрения, задержку психического развития, умственную отсталость, ранний детский аутизм, сложные дефекты, иные отклонения в развитии).

Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является:

- выезд на постоянное место жительства за пределы города;

- утрата заявителем права на предоставление муниципальной услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на муниципальную услугу.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема получателям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Прием получателей осуществляется в помещении, приспособленном для работы с потребителями услуги.

В помещении создаются условия для людей с ограниченными возможностями здоровья для ожидания и подготовки необходимых документов.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Здание управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей:

- наименование уполномоченного органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- режим работы;

- адрес официального интернет-сайта;

- телефонные номера и адреса электронной почты.

2.6.  Перечень документов, предоставляемых получателем.

Для предоставления муниципальной услуги представляются следующие документы:

- заявление от родителей (законных представителей) о предоставлении места ребенку в учреждениях, предоставляющих муниципальные услуги дошкольного образования;

- оригинал и копия свидетельства о рождении;

- оригинал и копия паспорта родителя (законного представителя), подающего заявление;

- медицинская справка о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности посещения ДОУ;

- оригинал и копия документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории (для граждан, имеющих льготы на получение услуги);

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии в случае, если ребенок имеет отклонения в развитии (тяжелые нарушения речи, слуха, зрения, задержку психического развития, умственную отсталость, ранний детский аутизм, сложные дефекты, иные отклонения в развитии).

Справки, представляемые получателями для предоставления муниципальной услуги, должны быть заверены подписью руководителя и печатью организации, а также иметь дату выдачи и регистрационный номер.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1.  Последовательность административных действий (процедур).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов для постановки на учет детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения,

- рассмотрение заявления и документов для постановки на учет детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения,

- принятие решения о постановке на учет либо отказе в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения,

- постановка на учет детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения,

- снятие с учета детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет).

3.2. Описание последовательности действий при приеме заявления и документов для постановки на учет детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения.

Основанием для начала исполнения процедуры приема документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Специалист управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, ответственный за прием документов, проверяет наличие представленных документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок проверки документов составляет 5 минут.

При личном обращении получателя при отсутствии необходимых документов документы возвращаются получателю с разъяснением, какие документы необходимо представить.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

Специалист, ответственный за прием документов, при личном обращении получателя сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару "документ-копия", состоящую не более чем из 12 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 1 минуту для каждых 6 страниц представленных документов.

Специалист, ответственный за прием документов, вносит данные в журнал учета детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) и направляет в дошкольные образовательные учреждения (приложение 1):

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- регистрационный номер заявления;

- дата приема заявления;

- основания для льготного определения в муниципальные  дошкольные образовательные учреждения;

- отметка о выдаче путевки или снятии с учета (муниципальное  дошкольное образовательное учреждение, номер путевки, дата выдачи). Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

Прием получателей ведется в порядке живой очереди.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих документов не должно превышать 40 минут.

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 10 минут.

Рабочее место работника оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Месторасположение специалиста, осуществляющего муниципальную услугу: 431770 Республика Мордовия, Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Бровцева, дом 1, тел.23097 Муниципальное учреждение «Центр информационно-методического и технического обеспечения  муниципальных образовательных учреждений».

3.3. Описание последовательности действий при рассмотрении заявления и документов для постановки на учет детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения.

Основанием для начала процедуры по рассмотрению заявлений о предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале учета детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения.

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, определяет наличие оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения проверки одного пакета документов составляет 5 минут.

Описание последовательности действий при принятии решения о постановке на учет либо отказе в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения

Решение о постановке на учет либо отказе в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения принимается в день обращения, непосредственно при подаче заявления и необходимых документов.

Специалист, ответственный за исполнение процедуры отказа в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) для направления в дошкольное образовательное учреждение, при выявлении обстоятельств, указанных в пункте 2.3.1. настоящего административного регламента, отказывает в предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности действий при постановке на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения

Основанием для постановки на учет детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

На основании сформированных списков получателей муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает путевку в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

Описание последовательности действий при снятии с учета детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения

Основанием для снятия с учета детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения является наличие обстоятельств, указанных в пункте 2.3.2. настоящего административного регламента.

Специалист отдела образования, ответственный за прекращение предоставления муниципальной услуги, при выявлении обстоятельств, указанных  в настоящем пункте административного регламента, прекращает предоставление муниципальной услуги путем внесения соответствующих изменений в программный комплекс и в течение 5 дней с даты принятия. Максимальный срок выполнения действия на прекращение предоставления муниципальной услуги в отношении одного получателя составляет 10 минут.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Начальник Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района:

 осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в соответствии с приказом Муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения  муниципальных образовательных учреждений», положением о муниципальном дошкольном образовательном учреждении, должностными инструкциями.

4.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может формироваться комиссия, в состав которой включаются специалисты Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района:

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии и специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Получатели имеют право на обжалование действия или бездействия должностных лиц Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, Муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения  муниципальных образовательных учреждений»:

в досудебном и судебном порядке.

Получатели имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) на имя Главы администрации Дубёнского муниципального района, заместителя Главы администрации, начальника управления  по социальной работе.

Должностные лица Администрации Дубёнского муниципального района:

 проводят по предварительной записи личный прием получателей. Запись получателей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района.

Специалист, осуществляющий запись получателей на личный прием, информирует о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.2. При обращении получателя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента учета такого обращения.

В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги. О продлении срока рассмотрения обращения получателя уведомляют письменно с указанием причин продления.

Обращение получателя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, его место жительства или пребывания;
- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Обращение подписывается подавшим ее заявителем.

5.3. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется получателю.

Если в письменном обращении не указаны фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Управление по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить получателю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается получателю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении получателя содержится вопрос, на который получателю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными обращениями, руководитель управления по социальной работе, иное уполномоченное на то должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в управление по социальной работе или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, получателю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, получатель вправе вновь направить обращение в управление по социальной работе.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.4. Получатели вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц отдела образования управления по социальной работе администрации Дубёнского района в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Гражданин вправе обратиться в суд общей юрисдикции с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в предварительном судебном заседании или судебном заседании и могут являться основанием для отказа в удовлетворении заявления.

Приложение № 1

к административному регламенту

	
	
	
	
	

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ардатовский д/с «Солнышко»
	431785, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Ардатово, 

ул.Советская
	Мартьянова

Наталья Владимировна
	24571

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Енгалычевский д/с «Теремок»
	431784, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Енгалычево, 

ул. Лесная, д.3

	Седойкина

Марина Александровна
	26576



	         3     
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Дубенский д/с «Солнышко»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Бровцева, д.21


	Ликина

Татьяна Николаевна
	21946

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Дубенский д/с «Ромашка»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Луговая, д.5


	Кузнецова

Надежда Ивановна
	

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Петровский  д/с «Улыбка»
	431777, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Петровка,

ул. Школьная, д.3
	Баннова

Валентина Ильинична
	

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Поводимовский д/с «Солнышко»
	431774, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Поводимово, 

ул. Школьная, д.11


	Борчина

Марина Яковлевна
	

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Кочкуровский  д\с «Чипайне»
	431773, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кочкурово, 

ул. Ленина
	Костригина

Людмила Дмитриевна
	24107



	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Кабаевский д/с  «Сказка»
	431775, 

Республика, Мордовия Дубенский район, 

с. Кабаево, 

ул.Московская, д.118
	Чугунова

Наталья Геннадьевна
	

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Березовский д/с «Колосок»
	431791, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

п.Свиносовхо, 

ул.Центральная, 27
	Ионова 

Татьяна Васильевна
	24316


Приложение 2 

к административному регламенту

Блок-схема наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных действий при исполнении муниципальной услуги 

	Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения

	
	

	Прием документов от граждан  для приема в образовательное учреждение

(1 день)

	
	

	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов

(1 день)

	
	

	Решение  о приеме в данное муниципальное образовательное учреждение




Приложение № 3 

к административному регламенту

	                            
	Директору________________________________

наименование учреждения

_____________________________________________

_____________________________________________

___________________________________________,

ФИО заявителя,

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,

 


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего(ю) сына(дочь)___________________________,_______________

                                                                     ФИО 


                       дата рождения

в дошкольные группы, в группу____________МДОУ_____________________________,  

(Указать желательный срок начала  посещения дошкольной группы ребенком).

 С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации  образовательного учреждения ознакомлен(а)

  Дата                                      Подпись

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.06.2011г.                                                          № 297

с. Дубенки

Об утверждение  административного  регламента

по   предоставлению  муниципальной  услуги  «Предоставление

информации об  образовательных программах  и  учебных   планах,

рабочих   программах    учебных      курсов, предметов,

дисциплин(модулей), годовых  календарных  учебных   графиках, расположенных  в Дубенском  муниципальном  районе»
        Во исполнении Постановления Правительства Российской Федерации  от 11.11.2005г №679 « О Порядке разработки и утверждения административных регламентов       исполнения     государственных      функций(предоставления государственных услуг)»,     Постановления    администрации      Дубенского муниципального      района    от 15.10.2009 года       №277      « О   разработке административных   регламентов   предоставления  муниципальных  услуг  и административных   регламентов   исполнения  муниципальных   функций  в сфере    контроля  и  надзора»   администрация Дубенского  муниципального района постановляет:

        1. Утвердить     прилагаемый       Административный      регламент       по предоставлению    муниципальной    услуги   «Предоставление    информации об  образовательных программах  и учебных планах,     рабочих    программах    учебных      курсов, предметов, дисциплин(модулей), годовых     календарных  учебных графиках, расположенных  в Дубенском   муниципальном   районе».

Глава администрации

Дубенского муниципального района                    В.Г. Прокин

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги  « Предоставление  информации  об образовательных  программах  и  учебных  планах, рабочих  программах  учебных курсов, предметов, дисциплин(модулей), готовых  календарных  учебных  графиках  в муниципальных  образовательных учреждениях,  расположенных   в Дубенском  муниципальном районе»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных в  Дубёнском  муниципальном  районе».

1.2.Настоящий административный регламент предоставления  муниципальной услуги  (далее - Административный  регламент) устанавливает порядок, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений», его должностных лиц, порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, а также общественными объединениями при исполнении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга направлена на реализацию прав граждан на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в пределах федеральных государственных образовательных стандартов.

1.3.Муниципальную услугу предоставляет муниципальное учреждение «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений», осуществляющий полномочия по предоставлению информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках посредством организации деятельности подведомственных ему муниципальных образовательных учреждений (далее - образовательные учреждения).

При предоставлении муниципальной услуги муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений» взаимодействует с заинтересованными федеральными и региональными органами государственной власти; органами местного самоуправления, осуществляющих отдельные государственные полномочия, образовательными, лечебно-профилактическими учреждениями, учреждениями социальной защиты населения и другими учреждениями.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, родители и лица их замещающие (далее - Получатели). 

1.5.   Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- официальная информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае изменений в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем исполнение муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения;

В исполнении муниципальной услуги может быть отказано в случаях, если:

у образовательного учреждения отсутствует свидетельство об аккредитации той или иной образовательной программы

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года N 223-ФЗ;

- Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года N 3266-1 "Об образовании";

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года N 196 "Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении";

- Приказом Министерства образования Российской Федерации от 9 марта 2004 года N 1312 "Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования";

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 года N 362 "Об утверждении положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования";

- иными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.2.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация о месте нахождения муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений»:

431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул.Бровцева,  дом 1, рабочее время: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 08.30 до 16,30, обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота и воскресенье.

Электронный адрес: dubroo@rambler.ru.
Телефоны, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги: (883447) 2-30-97.

2.3. Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах Интернет-сайтов и электронной почты образовательных учреждений, исполняющих муниципальную услугу, содержатся в Приложении  1 к настоящему Административному Регламенту.

2.4. Информация о муниципальной услуге предоставляется гражданам непосредственно в помещениях муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений», а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на сайтах образовательных учреждений в сети Интернет.

2.5. Перечень предоставляемой информации по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- образовательные программы начального, основного общего, среднего (полного) образования,

- учебные планы школ,

- рабочие программы учебных курсов, предметов инвариантной части учебного плана,

- годовые календарные учебные графики образовательных учреждений.

Образовательные учреждения размещают для ознакомления получателей муниципальной услуги:

- учебный план;

- лицензию на право ведения образовательной деятельности;

- свидетельство о государственной аккредитации образовательного учреждения, дающее право на выдачу документа государственного и (или) установленного образца;

- основные образовательные программы, реализуемые образовательным учреждением;

- годовой календарный учебный график и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса.

2.6. Основными требованиями к информированию получателей о правилах предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

Информирование проводится в форме индивидуального устного или письменного информирования; публичного устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

Индивидуальное устное информирование осуществляется методистами  муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений»:

ответственными за информирование, при обращении получателей за информацией лично или по телефону.

Методист  муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений», ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания получателя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого получателя методист, ответственный за информирование, осуществляет не более 10 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, методист, ответственный за информирование, может предложить получателем обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

Ответ на обращение получателя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается начальником "Отдел образования управления по социальной работе".

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение получателя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.7. В помещениях образовательных учреждений размещаются информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с информацией предоставления муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении получателей (по телефону или лично) специалисты, ответственные за информирование, дают ответ самостоятельно.

Методисты, ответственные за информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к получателям, не нарушать их прав и законных интересов. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Методисты, ответственные за информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

2.8.  Сроки предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется постоянно. 

2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Организация приема получателей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в настоящем административном регламенте.
Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

          Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает:

Информирование об организации обучения по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным программам в образовательных учреждениях.

Образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), календарный учебный график и другие методические материалы.

3.2. Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется методистами муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений» в соответствии с должностными обязанностями и работниками образовательных учреждений в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

3.3.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- предоставление информационных материалов в форме письменного информирования в течение 10 дней;

- предоставление информационных материалов в форме устного информирования в течение 15 минут;

- предоставление информационных материалов посредством Интернет-сайта в течение 1 месяца;

- предоставление информационных материалов посредством электронной рассылки в течение 10 дней;

- предоставление информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации по мере появления значимой информации.

3.4. Предоставление информационных материалов посредством Интернет-сайта.

Административная процедура предоставления информационных материалов посредством Интернет-сайтов предполагает размещение информационных материалов, нормативных правовых, организационно-распорядительных и методических документов на официальном сайте в течение 1 месяца.

Образовательные учреждения предоставляют информацию в цифровой форме (файлы в форматах *.doc, *.txt, *.xls, *.jpg) и на бумажном носителе в муниципальное учреждение «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений» для дальнейшего размещения на сайте и (или) направлении на имя начальника Управления по социальной работе для размещения на официальном сайте.

Ответственность за содержание и качество предлагаемых к размещению материалов возлагается на руководителей соответствующих образовательных учреждений и муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений.

3.5. Предоставление информационных материалов в форме письменного информирования.

Административная процедура предоставления информационных материалов в бумажном варианте предполагает использование услуг курьера для рассылки информационных материалов, копий нормативных правовых актов и организационно-методических документов - адресно для образовательных учреждений и заявителей в течение 10 дней.

Обязательной передаче подлежат приказы, инструктивно-методические письма, справки и иные документы, имеющие отношение к образовательным программам и учебным планам, рабочим программам учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовым календарным учебным графикам.

3.6. Предоставление информационных материалов посредством электронной рассылки.

Административная процедура предоставления информационных материалов посредством электронной рассылки предполагает направление в муниципальные образовательные учреждения информационных материалов, текстов нормативных правовых актов и организационно-методических документов с использованием почтовых компьютерных программ и списка рассылки в течение 10 дней.

Электронная рассылка документов и иных информационных материалов для муниципальных образовательных учреждений осуществляется при участии муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений».

Адресной ("именной") электронной рассылке в отдельных случаях подлежат организационно-распорядительные документы и иные материалы, предназначенные для конкретных образовательных учреждений.

 Ответственность за качество рассылаемых электронной почтой материалов возлагается на методистов муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений» - исполнителей документов.

3.7. Предоставление информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации.

Административная процедура предоставления информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации предполагает:

- Публикацию наиболее значимых информационных материалов, текстов нормативных правовых актов и организационно-методических документов в издаваемых и распространяемых по подписке на территории Дубёнского муниципального района.

- Публикации в виде брошюр, сборников, буклетов и иных непериодических изданий информационных материалов, нормативных правовых и организационно-методических документов для распространения среди муниципальных образовательных учреждений.

- Размещение в средствах массовой информации актуальной информации для руководителей учреждений образования разного уровня, педагогических работников системы образования, учащихся образовательных учреждений, преподавателей и научно-педагогических работников системы, представителей гражданско-правовых институтов и общественных организаций, представителей родительской общественности по мере появления значимой информации.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает проведение мероприятий по контролю образовательных учреждений за реализацией образовательных программ, реализуемых в аккредитованных организациях и их филиалах.

Формой осуществления мероприятий по контролю являются плановые и внеплановые выездные (инспекционные) и камеральные проверки.

Мероприятия по контролю предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация Дубёнского муниципального района.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке.

Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя начальника Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района по адресу: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул.Денисова, д.4.
Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

- полное наименование - для юридического лица, или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физического лица, его местонахождение, почтовый адрес;

- существо обжалуемого действия (бездействия);

- подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дата.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество методиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

- иные сведения, которые получатель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение рассматривается в муниципальном учреждении «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных образовательных учреждений» в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы.

В случае, если получатель не согласен с результатом предоставления муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе предоставления муниципальной услуги (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к административному регламенту по

представлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных   графиках в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных в Дубёнском  муниципальном районе»

Образовательные учреждения Дубенского муниципального района регламенту
	№
	Наименование

учреждения
	Адрес местонахождения
	ФИО

руководителя
	Телефон

	1.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дубенская средняя общеобразовательная школа»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Денисова, 7


	Каргин

Владимир

Михайлович


	21732



	2.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Поводимовская средняя общеобразовательная школа»
	431774, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Поводимово, 

ул. Школьная, 2


	Бурнаева

Валентина

Николаевна
	24639



	3.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ардатовская средняя общеобразовательная школа»
	431785, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Ардатово, 

ул. Кооперативная, 1
	Малыйкин

Юрий

Федорович


	24539



	4.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кочкуровская средняя общеобразовательная школа»
	431773, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кочкурово, 

ул. Ленина, 1
	Журмилова

Светлана

Васильевна
	24107



	5.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Пуркаевская средняя общеобразовательная школа»
	431782, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Пуркаево, 

ул. Пуркаева, 5


	Радаева

Татьяна

Викторовна
	26123



	6.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кабаевская средняя общеобразовательная школа»
	431775, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кабаево, 

ул. Московская, 125
	Володькин

Сергей

Иванович
	26363



	7.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Красинская средняя общеобразовательная школа»
	431787, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Красино, 


	Храмов

Андрей Михайлович


	26679



	8.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Петровская основная общеобразовательная школа»
	431777, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Петровка, 

ул. Школьная, 3
	Уваркина

Марина

Владимировна

8(247)24811
	24811

	9.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ломатская основная общеобразовательная школа»
	431792, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Ломаты, 

ул. Школьная, 1
	Бояркин

Виктор

Петрович
	25129



	10.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Совхозская основная общеобразовательная школа»
	431791, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

п. Свиносовхоз, 

ул. Центральная, 27
	Тюрин

Михаил

Васильевич
	24316



	11.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Енгалычевская основная общеобразовательная школа»
	431784, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Енгалычево, 

ул. Лесная, 3

	Михеева

Нина Александровна


	26576



	12.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Моргинская основная общеобразовательная школа»
	431780, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Морга, 

ул. Школьная, 1
	Вельмакин Григорий Иванович


	25633



	13.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чеберчинская основная общеобразовательная школа»
	431781,

 Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Чеберчино, 

ул. Большая, 12


	Шепелев

Юрий

Дмитриевич
	25855



	14.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чиндяновская основная общеобразовательная школа»
	431776, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Чиндяново, 

ул. Советская, 11


	Кечуткина

Татьяна

Васильевна
	25940



	15.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Николаевская основная общеобразовательная школа»
	431783, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Николаевка, 

ул. Школьная, 7
	Чирочкина

Тамара

Геннадьевна


	24630

	16
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ардатовский д/с «Солнышко»
	431785, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Ардатово, 

ул. Советская
	Мартьянова

Наталья

Владимировна
	24571

	17
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Енгалычевский д/с «Теремок»
	431784, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Енгалычево, 

ул. Лесная, д.3

	Седойкина

Марина Александровна
	26576



	18
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Дубенский д/с «Солнышко»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Бровцева, д.21


	Ликина

Татьяна Николаевна
	21946

	19
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Дубенский д/с «Ромашка»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Луговая, д.5


	Кузнецова

Надежда

Ивановна
	

	20
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Петровский  д/с «Улыбка»
	431777, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Петровка,

ул. Школьная, д.3
	Баннова

Валентина Ильинична
	

	21
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Поводимовский д/с «Солнышко»
	431774, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Поводимово, 

ул. Школьная, д.11


	Борчина

Марина

Яковлевна
	

	22
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Колосок»
	431791, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

п. Свиносовхоз, 

ул. Центральная, 27
	Ионова Татьяна Васильевна
	24316

	23
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Кочкуровский  д\с «Чипайне»
	431773, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кочкурово, 

ул. Ленина
	Костригина

Людмила Дмитриевна
	24107



	24
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Кабаевский д/с  «Сказка»
	431775, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кабаево, 

ул. Московская, д.118
	Чугунова

Наталья Геннадьевна
	

	25
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Дубенский Дом пионеров»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Денисова, 7


	Грохина

Татьяна

Андреевна
	21732



	26
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дубенская ДЮСШ»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Жадейкина, д.25


	Святкин

Анатолий

Васильевич
	21285

	27
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Дубенская РайСЮТур»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Жадейкина, д.25


	Аниськин

Юрий

Александрович
	21285


Приложение 2

к административному регламенту по

 предоставлению муниципальной  услуги 

«Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин(модулей), годовых календарных учебных графиках в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных в Дубёнском муниципальном районе»


Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

┌─────────────────────────────────────────────┐

Подача и регистрация обращения получателя информации

(1 день)

└─────────────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────┐

Рассмотрение обращения и подготовка информации

(1 день)

└─────────────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────┐         Размещение информации на сайте администрации Дубёнского муниципального района

(в течение месяца)

└─────────────────────────────────────────────┘

┌────────────────────────────────────────────┐

Получение информации учащимися, образовательными учреждениями,

Министерством образования РМ, родительской общественностью

└─────────────────────────────────────────────┘ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.06.2011г.                                                                      № 298

с. Дубенки

Об    утверждение    административного    регламента     по   предоставлению  муниципальной    услуги    «Зачисление      в   муниципальные  общеобразовательные  учреждения  Дубенского   муниципального    района»

      Во исполнении Постановления Правительства Российской Федерации  от 11.11.2005г №679 « О Порядке разработки и утверждения административных регламентов       исполнения     государственных      функций(предоставления государственных услуг)»,     Постановления    администрации      Дубенского муниципального      района    от 15.10.2009 года       №277      « О   разработке административных   регламентов   предоставления  муниципальных  услуг  и административных   регламентов   исполнения  муниципальных   функций  в сфере    контроля  и  надзора»   администрация Дубенского  муниципального района постановляет:

        1. Утвердить     прилагаемый       Административный   регламент     по предоставлению муниципальной  услуги  «Зачисление  в    муниципальные  общеобразовательные  учреждения  Дубенского муниципального  района».

Глава администрации

Дубенского муниципального района                  В.Г. Прокин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения Дубёнского муниципального района»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     1.1.Наименование муниципальной услуги - «Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения Дубёнского муниципального района» (далее муниципальная услуга).

1.2.Настоящий административный регламент предоставления  муниципальной услуги  (далее - Административный  регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

   1.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района (далее – Отдел образования Управления по социальной работе). 

Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги осуществляются муниципальными  общеобразовательными учреждениями, расположенными на территории Дубёнского муниципального района (далее – общеобразовательные учреждения).

1.4.Получателями являются - родители (законные представители), имеющие несовершеннолетних детей, достигших возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет (далее–Получатели). 

1.5.  Результатами предоставления муниципальной услуги является:

-
приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения  обязательного общего образования;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги либо прекращение предоставления муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; № 1, ст. 2); 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

- Федеральным законом  от 03.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями);

- Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10 июля 1992 г. №3266-1 (с изменениями дополнениями)

- Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей», от 2 июня 1993 г. N 5076-I, от 9 января 1996 г. N 2-ФЗ, от 17 декабря 1999 г. N 212-ФЗ, от 30 декабря 2001 г. N 196-ФЗ, от 22 августа 2004 г. N 122-ФЗ, от 2 ноября 2004 г. N 127-ФЗ,  от 21 декабря 2004 г. N 171-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 140-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 25 ноября 2006 г. N 193-ФЗ, от 17 декабря 1999 г. N 212-ФЗ, от 30 декабря 2001 г. N 196-ФЗ, от 22 августа 2004 г. N 122-ФЗ, от 2 ноября 2004 г. N 127-ФЗ, от 21 декабря 2004 г. N 171-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 140-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 25 ноября 2006 г. N 193-ФЗ, от 25 октября 2007 г. N 234-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N 160-ФЗ, от 3 июня 2009 г. N 121-ФЗ. 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 года № 233 «Об утверждении Типового положения образовательном учреждении дополнительного образования детей» (с изменениями и дополнениями от 22 февраля 1997 г. N 212, от 8 августа 2003 г. N 470, от 1 февраля 2005 г. N 49, от 7 декабря 2006 г. N 752, от 10 марта 2009 г. N 216), (текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 20 марта 1995 г. N 12 ст. 1053);

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 3 апреля 2003 года  № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, СанПиН 2.4.4.1251-03» (Текст постановления опубликован в «Российской газете» от 3 июня 2003 г. N 106 (специальный выпуск), в приложении к «Российской газете» - «Новые законы и нормативные акты», 2003 г., N 24);

- Федеральным  законом  Российской  Федерации  от  06.10.2003г.       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202,  08.10.2003г.); 

-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2000г. № 796 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности» («Российская газета», № 208,  27.10.2000г.);

- Положением об управлении по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, утвержденным постановлением главы администрации Дубёнского муниципального района от 09.04.2009 года № 121

-
Уставов муниципальных общеобразовательных учреждений Дубёнского муниципального района РМ.

- Уставом Дубёнского муниципального района, утвержденным решением Совета депутатов Дубёнского муниципального района от «29 » декабря  2005 г. № 132 «Об утверждении Устава Дубенского муниципального района» («Новая жизнь» от 2 марта 2006г № 8 (8504));

 - Положением об Управлении по социальной работе, утвержденным Постановлением №121 от 09.04.2009 г.

2.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


Информация о местонахождении Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района:

 431770 Республика Мордовия, Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Денисова, дом 

Телефоны:: (883447)2-16-43 

Адрес электронной почты: httpwww.dubroo@rambler.ru
Адрес официального сайта:  

График работы: понедельник – пятница  8:00 до 17:00, перерыв – с 13:00 до 14:00, 

Выходные – суббота, воскресенье;

Приём граждан заместителем главы, начальником Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района – вторник, четверг с 9:00 до 13:00.

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе по телефону. 

2.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений;

- о справочных телефонах отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, общеобразовательных учреждений;

- об адресе официального сайта администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений в сети «Интернет» и адресе электронной почты;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения;

- о порядке, форме и месте размещения информации.

2.4. Основными требованиями к консультации получателей являются:   

- актуальность;  


- своевременность;    




- четкость в изложении материала;       


- полнота консультирования;   


- наглядность форм подачи материала;    


- оперативность предоставления информации.


Информирование получателей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:          

· непосредственного общения получателей (при личном обращении, либо по телефону) со  специалистами отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.3. административного регламента;

· информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети «Интернет», на информационных стендах, размещенных при входе в помещения образовательных учреждений.

2.5. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района с получателями:

-
при ответе на телефонные звонки специалист, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 

-
 при личном обращении получателей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный получателем вопрос;       

-
в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует меры, которые следует принять получателю (кто именно, когда и что должен сделать);

-
ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефонов должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.            


2.6. Информационные стенды в учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:  

-
сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

-
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

-
 блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 2 к административному регламенту);             

- почтовый адрес, в т.ч. адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты, график работы образовательного учреждения, отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района;  

·  перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

·  образцы заявлений о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение (Приложение № 3 к административному регламенту);

·  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

·  административный регламент;

·  необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение образовательных учреждений.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление (приложение №3 к настоящему Административному регламенту) о приеме в общеобразовательное учреждение, к заявлению о приеме в общеобразовательное учреждение прилагаются следующие документы:  

·  медицинская карта ребенка;

·  для приема в 1 класс - свидетельство о рождении;

·  справка о месте жительства. 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалистов отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в образовательном учреждении, а также на официальном сайте администрации Дубёнского муниципального района.

Требовать от получателей документы, не предусмотренных данных пунктом административного регламента, не допускается. Получатель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме - адрес фактического места жительства, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.


Заявление должно содержать:

-
наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

-
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей;

-
наименование, организационно-правовая форма – для юридических лиц;

-
почтовый адрес, в том числе адрес электронной почты, по которым должны быть направлен ответ;

-
 при наличии контактный телефон;

-
 подпись, дата.

Заявление заполняется по форме, данной в приложении № 3 административного регламента. 

Документы должны быть на русском языке, либо иметь заверенный перевод на русский язык.


Документы, указанные выше направляются в общеобразовательные учреждения (приложение 1) посредством личного обращения получателя.

Датой обращения и представления документов является день регистрации документов должностным лицом, ответственным за приём документов.

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. 

Приём получателей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы образовательных учреждений.  

2.8.    Срок исполнения муниципальной услуги:


Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.   
    

14. При зачислении в общеобразовательное учреждение:

- подача заявления возможна в течение всего календарного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов в общеобразовательном учреждении.

- рассмотрение принятого  заявления с представленными, согласно перечню, документами и принятие решения о зачислении производится администрацией муниципального общеобразовательного учреждения не позднее 29 августа каждого года  для учащихся 1-11 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

При зачислении ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, ранее нигде не обучавшегося, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы. 

2.9.Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- основанием для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение является не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель общеобразовательного учреждения по приему в общеобразовательное учреждение вправе разрешить прием детей для обучения в более раннем возрасте.

Администрация общеобразовательного учреждения может отказать несовершеннолетним гражданам, имеющим право на получение образования, но не проживающим на территории, закрепленной за общеобразовательным учреждением, только по причине отсутствия свободных мест в данном общеобразовательном учреждении.

2.10.  Требования к  местам предоставления муниципальной услуги.

-
места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

-
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды, организованные в соответствии с требованиями пункта 11 административного регламента;

-
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приёма заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

- в образовательных учреждениях помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.2.1178-02).

2.11.  Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


Направление детей в специальные (коррекционные) образовательные учреждения I-VIII вида и в коррекционные классы осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).


При переходе учащегося из одного общеобразовательного учреждения в другое родители обязаны представить заявление и справку о выбытии из общеобразовательного учреждения, в которой обязательно указано название общеобразовательного учреждения, юридический адрес, класс, ведомость текущих оценок (для запроса личного дела обучающегося).


В муниципальные общеобразовательные учреждения принимаются все несовершеннолетние граждане, подлежащие обучению, проживающие на территории Дубёнского муниципального района.    



Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» № 115 –ФЗ от 25.07.2002.

При приеме в общеобразовательные учреждения не допускаются ограничения в зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, состояния здоровья, социального положения, а также других обстоятельств.


За несовершеннолетним сохраняется место в общеобразовательном учреждении в случае его болезни, прохождения им санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска родителей (законных представителей) ребенка, болезни, командировки родителей (законных представителей) вне зависимости от продолжительности. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

-
выбор родителями (законными представителями) общеобразовательного учреждения;

-
приём документов от граждан для приема в общеобразовательное учреждение;

-
рассмотрение принятого заявления и представленных документов;

-
решение о приеме в данное муниципальное общеобразовательное учреждение.

Сотрудником муниципального общеобразовательного учреждения лично производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  муниципальное общеобразовательное учреждение.   

В ходе приема документов от граждан сотрудник  муниципального общеобразовательного учреждения осуществляет проверку представленных документов на  наличие всех необходимых документов для  приема в муниципальное общеобразовательное учреждение, в соответствии с перечнем.          



Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится администрацией муниципального общеобразовательного учреждения не позднее 29 августа каждого года, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

Прием учащихся в  муниципальное общеобразовательное учреждение оформляется  приказом директора не позднее 30 августа каждого года, для поступивших  в течение учебного и календарного года – в день обращения.

При зачислении ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом общеобразовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, ранее нигде не обучавшегося не посещавшего аналогичное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду общеобразовательного учреждения.      

Ответственный за оказание муниципальной услуги в образовательном учреждении – директор общеобразовательного учреждения.    


4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль осуществляется отделом образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района  путем проведения проверок соблюдения и предоставления общеобразовательными учреждениями положений настоящего административного регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1.  Получатели имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

по адресу: 431770 Республика Мордовия, Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Денисова, дом 2

Телефоны:: (883447)2-16-43 

Адрес электронной почты: httpwww.dubroo@rambler.ru
Получатель в письменной форме в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии),  почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме получателей. Прием получателей в Управление по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района  осуществляет заместитель главы, начальник Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района и его заместитель. 

Прием получателей начальником Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района  и его заместителем проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района в приемной администрации Дубёнского муниципального района РМ. 

При личном приеме получатель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

В ходе личного приема получателю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.2.  Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены Управлением по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление заместителем главы, начальником Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается получателю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия получателя ответы.

                    Приложение  № 1 

к административному  регламенту

	            №
	Наименование

учреждения
	Адрес местонахождения
	ФИО

руководителя
	Телефон
	Адрес

электронной

почты

	1.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дубенская средняя общеобразовательная школа»
	431770,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Дубенки,

ул. Денисова, 7


	Каргин

Владимир

Михайлович


	21732


	dubschola@rambler.ru

	2.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Поводимовская средняя общеобразовательная школа»
	431774,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Поводимово,

ул. Школьная, 2


	Бурнаева

Валентина

Николаевна
	24639


	povschola@rambler.ru

	3.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ардатовская средняя общеобразовательная школа»
	431785,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Ардатово,

ул. Кооперативная, 1
	Малыйкин

Юрий

Федорович


	24539


	Malyu71@mail.ru

	4.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кочкуровская средняя общеобразовательная школа»
	431773,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Кочкурово,

ул. Ленина, 1
	Журмилова

Светлана

Васильевна
	24107


	kochschola@rambler.ru

	5.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Пуркаевская средняя общеобразовательная школа»
	431782,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Пуркаево,

ул. Пуркаева, 5


	Радаева

Татьяна

Викторовна
	26123


	purschola@rambler.ru

	6.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кабаевская средняя общеобразовательная школа»
	431775,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Кабаево,

ул. Московская, 125
	Володькин

Сергей

Иванович
	26363


	kabschola1@ rambler.ru

	7.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Красинская средняя общеобразовательная школа»
	431787,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Красино,


	Храмов

Андрей Михайлович


	26679


	krasino8@mail.ru

	8.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Петровская основная общеобразовательная школа»
	431777,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Петровка,

ул. Школьная, 3
	Уваркина

Марина

Владимировна

8(247)24811
	24811
	petrovka65@mail.ru.

	9.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ломатская основная общеобразовательная школа»
	431792,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Ломаты,

ул. Школьная, 1
	Бояркин

Виктор

Петрович
	25129


	Lomat06@rambler.ru

	10.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Совхозская основная общеобразовательная школа»
	431791,

Республика Мордовия, Дубенский район,

п. Свиносовхоз,

ул. Центральная, 27
	Тюрин

Михаил

Васильевич
	24316


	sovchola@rambler.ru

	11.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Енгалычевская основная общеобразовательная школа»
	431784,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Енгалычево,

ул. Лесная, 3

	Михеева

Нина Александровна


	26576


	engschola@rambler.ru

	12.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Моргинская основная общеобразовательная школа»
	431780,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Морга,

ул. Школьная, 1
	Вельмакин Григорий Иванович


	25633


	morga-i-sk@mail.ru

	13.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чеберчинская основная общеобразовательная школа»
	431781,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Чеберчино,

ул. Большая, 12


	Шепелев

Юрий

Дмитриевич
	25855


	cheberchino@rambler.ru.

	14.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чиндяновская основная общеобразовательная школа»
	431776,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Чиндяново,

ул. Советская, 11


	Кечуткина

Татьяна

Васильевна
	25940


	Chinschola61@rambler.ru

	15.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Николаевская основная общеобразовательная школа»
	431783,

Республика Мордовия, Дубенский район,

с. Николаевка,

ул. Школьная, 7
	Чирочкина

Тамара

Геннадьевна


	24630
	nic144@yandex.ru


Приложение № 2 

к административному регламенту

Блок-схема наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных действий при предоставлении муниципальной услуги 

	Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения

	
	

	Прием документов от граждан  для приема в образовательное учреждение

(1 день)

	
	

	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов

(1 день)



	
	

	Решение  о приеме в данное муниципальное общеобразовательное учреждение




Приложение № 3

 к административному регламенту

               Директору_________________________________

 (наименование учреждения)

___________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

___________________________________

(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________
__________________________________

Контактный телефон_______________
заявление

Прошу принять моего ребенка________________________
(Ф.И.О ребенка, дата рождения)

в ___________ класс  муниципального  общеобразовательного учреждения 

«_____________________________________средняя общеобразовательная школа»
Дата.




Подпись.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
07.06.2011г.                                                                  № 299

с. Дубенки

Об утверждение  административного  регламента

по предоставлению  муниципальной    услуги

«Предоставление информации  об  организации  общедоступного

бесплатного  дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного)  общего  образования, а также дополнительного образования  в  общеобразовательных   учреждениях,   расположенных    на территории Дубенского  муниципального  района».
          Во исполнении Постановления Правительства Российской Федерации  от 11.11.2005г №679 « О Порядке разработки и утверждения административных регламентов       исполнения     государственных      функций(предоставления государственных услуг)»,     Постановления    администрации      Дубенского муниципального      района    от 15.10.2009 года       №277      « О   разработке административных   регламентов   предоставления  муниципальных  услуг  и административных   регламентов   исполнения  муниципальных   функций  в сфере    контроля  и  надзора»   администрация Дубенского  муниципального района постановляет:

        1. Утвердить     прилагаемый       Административный    регламент      по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставление информации  об  организации  общедоступного бесплатного  дошкольного,    начального общего, основного общего, среднего (полного)  общего образования, а также дополнительного образования  в  общеобразовательных   учреждениях,   расположенных    на территории Дубенского  муниципального  района».

Глава администрации

Дубенского муниципального района                 В.Г. Прокин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

                  предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных  на территории Дубенского муниципального района».
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

        1.1 Наименование муниципальной услуги - предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, а также дополнительного образования  в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на Дубёнского муниципального района.

       1.2.Настоящий административный регламент предоставления  муниципальной услуги  (далее - Административный  регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей  муниципальной услуги; определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района (далее – Отдел образования Управления по социальной работе). 

Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги осуществляются образовательными учреждениями, расположенными на территории Дубёнского муниципального района (далее - образовательные учреждения).

1.4.Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние и совершеннолетние  граждане, родители (законные представители) (далее - Получатели). 

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-  получение потребителем полной и достоверной информации о сети государственных и муниципальных образовательных учреждений; 

- выбор обучающимися и их родителями (законными представителями) образовательного учреждения в соответствии с интересами детей;

Основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги отсутствуют.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

        2.1  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

- Законом Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Постановлением  Правительства РФ  от 19.03.2001 № 196 (ред. от 10.03.2009) «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- Постановлением Правительства РФ  от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового  положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- Постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 г. №233 (собрание законодательства РФ, 1995г. №12 ст.1053) « Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» с изменениями и дополнениями, утвержденными Постановлениями Правительства РФ»;

-   постановлением  Главного государственного санитарного врача РФ от 3 июня 2003 г. N 118 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», зарегистрировано в Минюсте России 10 июня 2003 г. N 4673;

- Уставом Дубёнского муниципального района, утвержденным решением сессии Совета депутатов Дубёнского муниципального района от       №    ;

 - Положением об Управлении по социальной работе, утвержденным Постановлением №121 от 09.04.2009 г.

2.2. Сроки предоставления муниципальной  услуги. 

Муниципальная  услуга предоставляется по обращениям в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Услуга предоставляется бесплатно.

2.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение суток с учетом приемных дней.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги осуществляется в течение суток. Если запрос подан после 15-00, то запрос регистрируется следующим рабочим днем.

2.4.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Место предоставления муниципальной услуги включает в себя места для ожидания, приема получателей, которые оборудованы стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации).

Рабочее место работника общеобразовательного учреждения в помещении для приема получателей оборудовано персональным компьютером с обеспеченным доступом к электронным справочно-правовым системам.

В помещении, в котором осуществляется прием получателей, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников общеобразовательного учреждения.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

 2.5Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.    


Информация о местонахождении Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района:

 431770 Республика Мордовия, Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Денисова, дом 

Телефоны:: (883447)2-16-43 

Адрес электронной почты: httpwww.dubroo@rambler.ru
Адрес официального сайта администрации Дубёнского муниципального района:  http//www.dubenkirm.ru
График работы: понедельник – пятница  8:00 до 17:00, перерыв – с 13:00 до 14:00, 

Выходные – суббота, воскресенье;

Приём граждан заместителем главы, начальником Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района – вторник, четверг с 9:00 до 13:00.    
Информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу приведены в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.  

Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Отделом образования Управления  по социальной работе, муниципальными образовательными учреждениями.    

          2.6. Основными требованиями к информированию граждан являются: 
 
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;   - полнота информации;  
-наглядность форм предоставляемой информации;
 -  удобство и доступность получения информации;   -   оперативность предоставления информации.

   2.7. Информирование граждан организуется следующим образом: 

-       индивидуальное информирование; 

-      публичное информирование;                                

Информирование проводится в форме:                   

   -  устного информирования;                                       
-       письменного информирования;

-       размещения информации на сайте.                             Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистом отдела образования Управления по социальной работе, а также муниципальных общеобразовательных учреждений  при обращении граждан за информацией:

-       при личном обращении;

-       по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для предоставления  полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.           В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования.              Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела образования Управления по социальной работе  или муниципального общеобразовательного учреждения.  

 2.8. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в  отдел образования Управления  по социальной работе осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).                                

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.               

2.9.  Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации - телевидения (далее СМИ).               

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном  Интернет -  сайте  Администрации Дубёнского муниципального района, на официальных  Интернет -  сайтах муниципальных образовательных учреждений, путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных образовательных учреждениях. 

2.10. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций. 

Специалист отдела образования Управления по социальной работе, а также работник муниципального общеобразовательного учреждения осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно  информировать граждан  о порядке предоставления муниципальной услуги, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование муниципального общеобразовательного учреждения.      

В конце информирования специалист, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 

2.11. Подготовка информации осуществляется:

сводная - по муниципальной сети – Управлением по социальной работе,  по каждому образовательному учреждению – администрацией учреждения.
           2.12. Сроки размещения информации:

- по дошкольным и общеобразовательным учреждениям до 01.10 текущего года; 

- по учреждению дополнительного образования детей  до 15.10 текущего года. 

Сводная информация об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования и дополнительного образования детей размещается на сайте администрации Дубёнского муниципального района.  Информация по каждому образовательному учреждению размещается на сайте этого учреждения.

В сводной информации указывается:

- общее количество образовательных учреждений с разбивкой по типам и видам, а также общее количество обучающихся и воспитанников; 

- название образовательного учреждения, его адрес, телефон (Приложение); 

- перечень аккредитованных основных образовательных программ и (или) направлений дополнительного образования детей. 

Образовательная программа и программно-методическое обеспечение учебного процесса размещается на сайте образовательного учреждения.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1.Для получения информации (или консультации) гражданин обращается на официальный сайт Администрации Дубёнского муниципального района или сайты  муниципальных образовательных учреждений, также может использовать телефонную связь или электронную почту.

За получением информации гражданин вправе обратиться в письменном виде, по телефону, лично обратиться в Управление по социальной работе: г Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Денисова, дом 2, т.2-30-05.

Специалист Отдела образования Управления по социальной работе, осуществляющий индивидуальное информирование получателя муниципальной услуги, предоставляет полный ответ на поставленные вопросы, а в случае необходимости привлекает других работников. Индивидуальное устное информирование не должно превышать 15 минут. Специалист может предложить обратиться гражданину за необходимой информацией в письменном виде, по электронной почте или назначить другое удобное для гражданина время для ответа по телефону или на личном приеме. Письменное обращение граждан рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Управлении по социальной работе, обращение по электронной почте рассматривается в течение 10 календарных дней.

 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1Контроль за соблюдением работниками общеобразовательных учреждений положений настоящего Административного регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

4.2. Порядок осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента осуществляется непосредственно при предоставлении муниципальной услуги конкретному Заявителю директором общеобразовательного учреждения – в отношении подчиненных работников общеобразовательного учреждения, предоставляющих муниципальную услугу.

Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Контроль за соблюдением работниками общеобразовательных учреждений положений настоящего Административного регламента путем проведения плановых проверок осуществляется начальником Управления по социальной работе путем проведения соответствующих проверок.

Периодичность проведения плановых проверок определяется начальником Управления по социальной работе.

Внеплановые проверки за соблюдением работниками общеобразовательных учреждений положений настоящего Административного регламента проводятся начальником Управления по социальной работе при поступлении информации о несоблюдении работниками общеобразовательных учреждений требований настоящего регламента либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями, или суда.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

При необходимости в рамках проведения проверки по инициативе начальника Управления по социальной работе может создаваться рабочая группа для рассмотрения информации об исполнении настоящего Административного регламента и подготовке предложений по совершенствованию деятельности Управления по социальной работе по предоставлению муниципальной услуги.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Получатель имеет право на обжалование действий, бездействия работников общеобразовательного учреждения, принятых приказов в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

Получатель вправе обратиться в Управление по социальной работе либо 
в само общеобразовательное учреждение с требованием о предоставлении информации и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействие), решения, приказы руководителя общеобразовательного учреждения.

Получатель вправе обжаловать действия (бездействие) и приказы в досудебном порядке.

Действия (бездействие) работников общеобразовательных учреждений обжалуются начальнику Управления по социальной работе  либо директору общеобразовательного учреждения.

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является письменное обращение (жалоба) получателя.

Письменные обращения не рассматриваются при отсутствии в них:

фамилии автора письменного обращения;

сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении 
(в чем выразилось, кем принято);

подписи автора письменного обращения;

почтового адреса или адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ.

Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, письменное обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, 
а Заявителю, направившему письменное обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на него не дается, о чем сообщается в течение 7 дней с момента регистрации обращения получателю, направившему письменное обращение, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению.

Если в письменном обращении получателя содержится вопрос, на который получателю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми письменными обращениями, и при этом в нем не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальником Управления по социальной работе (директором общеобразовательного учреждения) может быть принято решение о безосновательности очередного письменного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется получатель, направивший письменное обращение.

Если ответ по существу поставленного в письменном обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, получателю, направившему письменное обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 
или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

По результатам рассмотрения письменного обращения начальником Управления по социальной работе (директором общеобразовательного учреждения) принимается решение об удовлетворении требований обратившегося либо об отказе в его удовлетворении.

Если в результате рассмотрения письменного обращения оно признано обоснованным, то начальником Управления по социальной работе (директором общеобразовательного учреждения) принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации работниками образовательного учреждения или должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу обратившегося.

Обратившийся вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц образовательного учреждения, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532; 2004, № 31, ст. 3230).

Приложение № 1 

 к  административному регламенту

Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений

	№
	Наименование

учреждения
	Адрес местонахождения
	ФИО

руководителя
	Т Телефон
	Адрес

электронной

почты

	1.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дубенская средняя общеобразовательная школа»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Дубенки, 

ул.Денисова, 7


	Каргин

Владимир

Михайлович


	21732


	dubschola@rambler.ru

	2.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Поводимовская средняя общеобразовательная школа»
	431774, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Поводимово, 

ул.Школьная, 2


	Бурнаева

Валентина

Николаевна
	24639


	povschola@rambler.ru

	3.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ардатовская средняя общеобразовательная школа»
	431785, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Ардатово, 

ул. Кооперативная, 1
	Малыйкин

Юрий

Федорович


	24539


	Malyu71@mail.ru

	4.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кочкуровская средняя общеобразовательная школа»
	431773, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Кочкурово, 

ул.Ленина, 1
	Журмилова

Светлана

Васильевна
	24107


	kochschola@rambler.ru

	5.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Пуркаевская средняя общеобразовательная школа»
	431782, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Пуркаево, 

ул.Пуркаева, 5


	Радаева

Татьяна

Викторовна
	26123


	purschola@rambler.ru

	6.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Кабаевская средняя общеобразовательная школа»
	431775, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Кабаево

ул.Московская, 125
	Володькин

Сергей

Иванович
	26363


	kabschola1@ rambler.ru

	7.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Красинская средняя общеобразовательная школа»
	431787, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Красино, 


	Храмов

Андрей Михайлович


	26679


	krasino8@mail.ru

	8.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Петровская основная общеобразовательная школа»
	431777, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Петровка, 

ул.Школьная, 3
	Уваркина

Марина

Владимировна

8(247)24811
	24811
	petrovka65@mail.ru.

	9.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ломатская основная общеобразовательная школа»
	431792, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Ломаты,ул.Школьная, 1
	Бояркин

Виктор

Петрович
	25129


	Lomat06@rambler.ru

	10.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Совхозская основная общеобразовательная школа»
	431791, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

п.Свиносовхоз, 

ул.Центральная, 27
	Тюрин

Михаил

Васильевич
	24316


	sovchola@rambler.ru

	11.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Енгалычевская основная общеобразовательная школа»
	431784, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Енгалычево, 

ул. Лесная, 3

	Михеева

Нина Александровна


	26576


	engschola@rambler.ru

	12.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Моргинская основная общеобразовательная школа»
	431780, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Морга, 

ул.Школьная, 1
	Вельмакин Григорий Иванович


	25633


	morga-i-sk@mail.ru

	13.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чеберчинская основная общеобразовательная школа»
	431781,

 Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Чеберчино, 

ул.Большая, 12


	Шепелев

Юрий

Дмитриевич
	25855


	cheberchino@rambler.ru.

	14.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Чиндяновская основная общеобразовательная школа»
	431776, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Чиндяново, 

ул.Советская, 11


	Кечуткина

Татьяна

Васильевна
	25940


	Chinschola61@rambler.ru

	15.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Николаевская основная общеобразовательная школа»
	431783, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Николаевка, 

ул.Школьная, 7
	Чирочкина

Тамара

Геннадьевна


	24630
	nic144@yandex.ru

	16
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ардатовский д/с «Солнышко»
	431785, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Ардатово, 

ул.Советская
	Мартьянова

Наталья

Владимировна
	24571
	

	17
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Енгалычевский д/с «Теремок»
	431784, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Енгалычево, 

ул.Лесная, д.3


	Седойкина

Марина Александровна
	26576


	

	18
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Дубенский д/с «Солнышко»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул.Бровцева, д.21


	Ликина

Татьяна Николаевна
	21946
	

	19
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Дубенский д/с «Ромашка»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Луговая, д.5


	Кузнецова

Надежда

Ивановна
	
	

	20
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Петровский  д/с «Улыбка»
	431777, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Петровка,

ул.Школьная, д.3
	Баннова

Валентина Ильинична
	
	

	21
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Поводимовский д/с «Солнышко»
	431774, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Поводимово, 

ул.Школьная, д.11


	Борчина

Марина

Яковлевна
	
	

	22
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Кочкуровский  д\с «Чипайне»
	431773, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Кочкурово, 

ул. Ленина
	Костригина

Людмила Дмитриевна
	24107


	

	23
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Кабаевский д/с  «Сказка»
	431775, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кабаево, 

ул.Московская, д.118
	Чугунова

Наталья Геннадьевна
	
	

	24
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Дубенский Дом пионеров»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул.Денисова, 7


	Грохина

Татьяна

Андреевна
	21732


	

	25
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дубенская ДЮСШ»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул.Жадейкина, д.25


	Святкин

Анатолий

Васильевич
	21285
	

	26
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Дубенская РайСЮТур»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул.Жадейкина, д.25


	Аниськин

Юрий

Александрович
	21285
	


Приложение №2  

 к административному регламенту

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

┌─────────────────────────────────────────────┐

Подача и регистрация обращения получателя информации

1 день

└─────────────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────┐

Рассмотрение обращения и подготовка информации

30 календарных дней

└─────────────────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────┐         Размещение информации на сайте администрации Дубёнского муниципального района

└─────────────────────────────────────────────┘

┌────────────────────────────────────────────┐

Получение информации учащимися, образовательными учреждениями,

Министерством образования РМ, родительской общественностью

о сети муниципальных образовательных учреждений

└─────────────────────────────────────────────┘

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.06.2011г.                                                                   № 300

с. Дубенки

Об утверждение  административного  регламента

по    предоставлению  муниципальной    услуги     «Зачисление   в муниципальные  образовательные учреждения        

дополнительного     образования       детей    

  Дубенского муниципального  района»

      Во исполнении Постановления Правительства Российской Федерации  от 11.11.2005г №679 « О Порядке разработки и утверждения административных регламентов       исполнения     государственных      функций(предоставления государственных услуг)»,     Постановления    администрации      Дубенского муниципального      района    от 15.10.2009 года       №277      « О   разработке административных   регламентов   предоставления  муниципальных  услуг  и административных   регламентов   исполнения  муниципальных   функций  в сфере    контроля  и  надзора»   администрация Дубенского  муниципального района постановляет:

        1. Утвердить     прилагаемый       Административный      регламент       по предоставлению    муниципальной    услуги   «Зачисление   в муниципальные  образовательные    учреждения        дополнительного     образования       детей      Дубенского муниципального  района».

Глава администрации

Дубенского муниципального района                   В.Г. Прокин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в  муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей Дубёнского муниципального района»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги - «Зачисление в  муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей Дубёнского муниципального района» (далее муниципальная услуга).

1.2 Настоящий административный регламент предоставления  муниципальной услуги  (далее - Административный  регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по зачислению в муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей Дубёнского муниципального района и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

 1.3.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района (далее – Отдел образования Управления по социальной работе). 

Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги осуществляются муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей, расположенными на территории Дубёнского муниципального района (далее – образовательные учреждения дополнительного образования детей).

1.4.   Получателями являются -
родители (законные представители), имеющие несовершеннолетних детей в возрасте, предусмотренном уставом учреждения и программами дополнительного образования данных учреждений.

1.5.   Результатами предоставления муниципальной услуги является:

-
приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное образовательное учреждение и организация обучения до получения документа установленного образца или справки учреждения дополнительного образования о получении услуги в полном объеме.

- отказ в предоставлении муниципальной услуги либо прекращение предоставления муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия, нормативными правовыми актами Дубёнского муниципального района:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; № 1, ст. 2); 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

- Федеральным законом  от 03.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями);

- Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10 июля 1992 г. №3266-1 (с изменениям и дополнениями);

- Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей», от 2 июня 1993 г. N 5076-I, от 9 января 1996 г. N 2-ФЗ, от 17 декабря 1999 г. N 212-ФЗ, от 30 декабря 2001 г. N 196-ФЗ, от 22 августа 2004 г. N 122-ФЗ, от 2 ноября 2004 г. N 127-ФЗ,  от 21 декабря 2004 г. N 171-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 140-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 25 ноября 2006 г. N 193-ФЗ, от 17 декабря 1999 г. N 212-ФЗ, от 30 декабря 2001 г. N 196-ФЗ, от 22 августа 2004 г. N 122-ФЗ, от 2 ноября 2004 г. N 127-ФЗ, от 21 декабря 2004 г. N 171-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 140-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 25 ноября 2006 г. N 193-ФЗ, от 25 октября 2007 г. N 234-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N 160-ФЗ, от 3 июня 2009 г. N 121-ФЗ. 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 года № 233 «Об утверждении Типового положения образовательном учреждении дополнительного образования детей» (с изменениями и дополнениями от 22 февраля 1997 г. N 212, от 8 августа 2003 г. N 470, от 1 февраля 2005 г. N 49, от 7 декабря 2006 г. N 752, от 10 марта 2009 г. N 216), (текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 20 марта 1995 г. N 12 ст. 1053);

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 3 апреля 2003 года  № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, СанПиН 2.4.4.1251-03» (Текст постановления опубликован в «Российской газете» от 3 июня 2003 г. N 106 (специальный выпуск), в приложении к «Российской газете» - «Новые законы и нормативные акты», 2003 г., N 24);

- Федеральным  законом  Российской  Федерации  от  06.10.2003г.       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202,  08.10.2003г.); 

-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2000г. № 796 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности» («Российская газета», № 208,  27.10.2000г.);

- Положением об управлении по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, утвержденным постановлением главы администрации Дубёнского муниципального района от 09.04.2009 года № 121

-
Уставов муниципальных образовательных учреждений Дубёнского муниципального района РМ.

2.2. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

Информация о местонахождении Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района:

 431770 Республика Мордовия, Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Денисова, дом 

Телефоны:: (883447)2-16-43 

Адрес электронной почты: httpwww.dubroo@rambler.ru
Адрес официального сайта:  

График работы: понедельник – пятница  8:00 до 17:00, перерыв – с 13:00 до 14:00, 

Выходные – суббота, воскресенье;

Приём граждан заместителем главы, начальником Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района – вторник, четверг с 9:00 до 13:00.


Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе по телефону. 

2.3. Порядок получения информации получателями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений;

- о справочных телефонах отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений;

- об адресе официального сайта администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений в сети «Интернет» и адресе электронной почты;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставлении;

- о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

2.4.  Основными требованиями к консультации заявителей являются:   

- актуальность;  


- своевременность;    




- четкость в изложении материала;       


- полнота консультирования;   


- наглядность форм подачи материала;    


- оперативность предоставления информации.

2.5. 
Информирование получателей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:          

· непосредственного общения получателей (при личном обращении, либо по телефону) с специалистами отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, образовательных учреждений, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.3. административного регламента;

· информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети «Интернет», на информационных стендах, размещенных при входе в помещения образовательных учреждений.

2.6.  Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района с получателями:

-
при ответе на телефонные звонки специалисты, представляются, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 

-
 при личном обращении получателей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;       

-
в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

-
ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефонов должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.            


2.7. Информационные стенды в учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:  

-
сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

-
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

-
 блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 2 к административному регламенту);             

- почтовый адрес, в т.ч. адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты, график работы образовательного учреждения, отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района;  

·  перечень документов, которые получатель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

·  образцы заявлений о приеме в муниципальное образовательное учреждение (Приложение  3 к административному регламенту);

·  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

·  административный регламент;

·  необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления  муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение образовательных учреждений.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-
заявление (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) о приеме  в  муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей;

-
сведения о родителях;

-
медицинскую справку установленного образца.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалистов отдела образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в образовательном учреждении, а также на официальном сайте администрации Дубёнского муниципального района.

Требовать от получателей документы, не предусмотренных данных пунктом административного регламента, не допускается. Получатель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме - адрес фактического места жительства, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.9. Заявление должно содержать:

-
наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

-
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей;

-
наименование, организационно-правовая форма – для юридических лиц;

-
почтовый адрес, в том числе адрес электронной почты, по которым должны быть направлен ответ;

-
 при наличии контактный телефон;

-
 подпись, дата.

Заявление заполняется по форме, данной в приложении 3 административного регламента. 

Документы должны быть на русском языке, либо иметь заверенный перевод на русский язык.

2.10. Документы, указанные выше направляются в образовательные учреждения дополнительного образования детей (приложение 1) посредством личного обращения получателя.

Датой обращения и представления документов является день регистрации документов должностным лицом, ответственным за приём документов.

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. 

Приём получателей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы образовательных учреждений.  

2.11. Срок предоставления муниципальной услуги:


Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.     

При зачислении в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей:

-     подача заявлений возможна в течение всего календарного года;

-    прием заявлений и зачисление в учреждение производится в течение всего календарного года при наличии свободных мест и оформляется приказом руководителя учреждения.
Деятельность детей в учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль, группа, секция, кружок, театр и другие).

Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их.

Списочный состав детских объединений учреждения оформляется приказом руководителя учреждения.

2.12.  
Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-
при наличии медицинских противопоказаний для посещения ребенком образовательного учреждения;

-
по причине отсутствия вакантных мест в образовательном учреждении.

2.13.  Требования к  местам предоставления муниципальной услуги.

-
места, в которых предоставляется  муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

-
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды, организованные в соответствии с требованиями пункта 12  административного регламента;

-
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приёма получателей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

- в образовательных учреждениях помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.2.1178-02).

2.14. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

В муниципальные образовательные учреждения принимаются все несовершеннолетние граждане, подлежащие обучению и воспитанию, проживающие на территории Дубёнского муниципального района.    

 

Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» № 115 –ФЗ от 25.07.2002.

При приеме в образовательные учреждения не допускаются ограничения в зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, состояния здоровья, социального положения, а также других обстоятельств.


За несовершеннолетним сохраняется место в образовательном учреждении в случае его болезни, прохождения им санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска родителей (законных представителей) ребенка, болезни, командировки родителей (законных представителей) вне зависимости от продолжительности. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1.. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

-
выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения;

-
приём документов от граждан для приема в образовательное учреждение;

-
рассмотрение принятого заявления и представленных документов;

-
решение о приеме в данное муниципальное образовательное учреждение.

Сотрудником муниципального образовательного учреждения лично производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  муниципальное общеобразовательное учреждение.   

В ходе приема документов от граждан сотрудник  муниципального образовательного учреждения осуществляет проверку представленных документов на  наличие всех необходимых документов для  приема в муниципальное образовательное учреждение, в соответствии с перечнем.          
Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится администрацией муниципального образовательного учреждения не позднее 29 августа каждого года, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

Прием учащихся в  муниципальное образовательное учреждение оформляется  приказом директора не позднее 30 августа каждого года, для поступивших  в течение учебного и календарного года – в день обращения.

 При зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения.      

Ответственный за оказание муниципальной услуги в образовательном учреждении дополнительного образования детей – директор образовательного учреждения.    


4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль осуществляется отделом образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района  путем проведения проверок соблюдения и исполнения образовательными учреждениями положений настоящего административного регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1.  Получатели  имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной форме) по адресу:

 431770 Республика Мордовия, Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Денисова, дом 2

Телефоны:: (883447)2-16-43 

Адрес электронной почты: httpwww.dubroo@rambler.ru
Получатель в письменной форме в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии),  почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме получателей. Прием получателей в Управление по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района  осуществляет заместитель главы, начальник Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района и его заместитель. 

Прием получателей начальником Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района  и его заместителем проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района в приемной администрации Дубёнского муниципального района РМ. 

При личном приеме получатель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

В ходе личного приема получателю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены Управлением по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление заместителем главы, начальником Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается получателю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.
Приложение  № 1

к    административному    регламенту

	№
	Наименование

учреждения
	Адрес местонахождения
	ФИО

руководителя
	Телефон
	Адрес

электронной

почты

	1
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Дубенский Дом пионеров»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Денисова, 7


	Грохина

Татьяна

Андреевна
	21732


	

	2
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дубенская ДЮСШ»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Жадейкина, д.25


	Святкин

Анатолий

Васильевич
	21285
	

	3
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Дубенская РайСЮТур»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Жадейкина, д.25
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Приложение № 2

 к административному регламенту

Блок-схема наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных действий при исполнении муниципальной услуги

	Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения

	
	

	Прием документов от граждан  для приема в образовательное учреждение

(1 день)

	
	

	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов

(1 день)

	
	

	Решение  о приеме в данное муниципальное образовательное учреждение




Приложение № 3

 к административному регламенту

                                                                                                            Директору___________________________________

            (наименование учреждения)

___________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

___________________________________

(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________
________________________________

Контактный телефон______________

                                                                            

заявление

Прошу принять моего ребенка _________________________________________                                (Ф.И.О ребенка, дата рождения)
в муниципальное  образовательное учреждение дополнительного образования_______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

 _________________________________________________________________________

(Ф.И.О.,место работы родителей (законных представителей), телефон )
_________________________________________________________________________

Дата 




подпись

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.06.2011г.                                                                 № 304 

с. Дубенки

Об утверждение  административного  регламента

по   предоставлению  муниципальной    услуги     «Зачисление  в муниципальные  образовательные учреждения,  реализующие   основную   образовательную  программу  дошкольного  образования»
      Во исполнении Постановления Правительства Российской Федерации  от 11.11.2005г №679 « О Порядке разработки и утверждения административных регламентов       исполнения     государственных      функций(предоставления государственных услуг)»,     Постановления    администрации      Дубенского муниципального      района    от 15.10.2009 года       №277      « О   разработке административных   регламентов   предоставления  муниципальных  услуг  и административных   регламентов   исполнения  муниципальных   функций  в сфере    контроля  и  надзора»   администрация Дубенского  муниципального района постановляет:

        1. Утвердить     прилагаемый       Административный      регламент       по предоставлению    муниципальной    услуги   «Зачисление  в   муниципальные  образовательные  учреждения,   реализующие   основную     образовательную  программу  дошкольного  образования».

Глава администрации

Дубенского муниципального района                   В.Г. Прокин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению  муниципальной услуги

«Зачисление в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования Дубёнского муниципального района»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Наименование муниципальной услуги - «Зачисление в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования Дубёнского муниципального района».

2. Настоящий административный регламент предоставления  муниципальной услуги  (далее - административный  регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по зачислению детей дошкольного возраста (до 7 лет) в дошкольные образовательные учреждения, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом образования управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района (далее – отдел образования управления по социальной работе). 

Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги осуществляются муниципальными дошкольными образовательными учреждениями, расположенными на территории Дубёнского муниципального района (далее – дошкольные образовательные учреждения).

4. Получателями являются семьи, имеющие детей дошкольного возраста от 0 до 7 лет, проживающие на территории муниципального образования Дубенского муниципального района, независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения родителей (законных представителей), при соблюдении условий, определяющих право на предоставление муниципальной услуги (далее – Получатели). 

5   Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- зачисление детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) в дошкольные образовательные учреждения,

- 
договор между дошкольным образовательным учреждением и родителями  (законными представителями) либо между дошкольным образовательным учреждением и одним из родителей (законным представителем) ребёнка, подписание которого является обязательным для обеих сторон. Указанный договор содержит права, обязательства и ответственность образовательного учреждения и родителей (законных представителей) ребенка, длительность пребывания, режим посещения, а также порядок и размер платы за содержание ребенка в образовательном учреждении.

- отказ в зачислении детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) в дошкольные образовательные учреждения либо прекращение предоставления муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

- Законом Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Постановлением Правительства РФ  от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового  положения о дошкольном образовательном учреждении»;

-   постановлением  Главного государственного санитарного врача РФ от 3 июня 2003 г. N 118 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», зарегистрировано в Минюсте России 10 июня 2003 г. N 4673;

- Уставом Дубёнского муниципального района, утвержденным решением Совета депутатов Дубёнского муниципального района от «29 » декабря  2005 г. № 132 «Об утверждении Устава Дубенского муниципального района» («Новая жизнь» от 2 марта 2006г № 8 (8504));

 - Положением об управлении по социальной работе, утвержденным Постановлением №121 от 09.04.2009 г.

7. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается непосредственно в помещениях  управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района и дошкольных образовательных учреждениях, а также с использованием средств электронного информирования (электронная очередь), посредством размещения на Интернет-ресурсах «Отдела образования управления по социальной работе», в средствах массовой информации.

Место нахождения управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу:

  431770 Республика Мордовия, Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Денисова, дом  1

Телефоны:: (883447)2-16-43 

Адрес и контактные телефоны дошкольных образовательных учреждений прилагаются (приложение 1).

Адрес электронной почты: httpwww.dubroo@rambler.ru   

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, размещаются при входах в помещение администрации Дубенского муниципального района.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателя в управление по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, по телефону, размещается на Интернет-сайтах, в средствах массовой информации, на информационных стендах.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистом отдела образования:

- при личном обращении или по телефону - в виде устного ответа в исчерпывающем объеме запрашиваемой информации;

- при обращении по электронной почте или письменном запросе - в виде текстовой информации на бумажном носителе (лично или по почте) или передачи информации с использованием информационно-телекомуникационных сетей на адрес электронной почты получателя.

Максимально допустимое время ожидания в очереди для получения от специалиста управления образования информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении получателей не должно превышать 20 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела образования подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 В любое время с момента приема документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района.

Консультации (справки) по вопросам  предоставления муниципальной услуги даются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- время приема документов;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

Часы приема заявителей управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района на предоставление муниципальной услуги: ежедневно с 8.00 до 17.00 час.,  кроме субботы и воскресенья, обед с 13.00 до 14.00 час.

8. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня представления заявления и всех необходимых документов. 

Время ожидания в очереди получателей при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема получателей у специалиста  при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

9. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в день приема заявления со всеми необходимыми документами управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района.

Решение о прекращении предоставления муниципальной услуги принимается не позднее чем через 5 дней со дня, когда управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района  стало известно о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие оригинала и копии свидетельства о рождении;

- отсутствие оригинала и копии паспорта родителя (законного представителя), подающего заявление;

- отсутствие медицинской справки о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности посещения МДОУ;

- отсутствие заключения муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии в случае, если ребенок имеет отклонения в развитии (тяжелые нарушения речи, слуха, зрения, задержку психического развития, умственную отсталость, ранний детский аутизм, сложные дефекты, иные отклонения в развитии).

Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является:

- выезд на постоянное место жительства за пределы города;

- утрата заявителем права на предоставление муниципальной услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на муниципальную услугу.

10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема получателям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Прием получателей осуществляется в помещении, приспособленном для работы с потребителями услуги.

В помещении создаются условия для людей с ограниченными возможностями здоровья для ожидания и подготовки необходимых документов.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Здание управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей:

- наименование уполномоченного органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- режим работы;

- адрес официального интернет-сайта;

- телефонные номера и адреса электронной почты.

11.  Перечень документов, предоставляемых получателем.

Для предоставления муниципальной услуги представляются следующие документы:

-
заявление установленного образца (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

-
копию свидетельства о рождении ребенка;

-
медицинский документ о состоянии здоровья ребенка;

-
документ, подтверждающий льготу (при её наличии на первоочередное поступление ребёнка в детский сад); 

- пакет документов для предоставления компенсации части родительской платы (копия паспорта одного из родителей, на которого оформляется компенсация, копия сберегательной книжки).  

При отсутствии вакантных мест в образовательном учреждении, руководитель образовательного учреждения ведёт учет детей по устройству в образовательное учреждение и обеспечивает организацию своевременного уведомления родителей о предоставлении места в образовательном учреждении, реализующем программу дошкольного образования.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

12.
В образовательные учреждения, реализующие программу дошкольного образования, в первую очередь принимаются дети:

- дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, ставших инвалидами вследствие Чернобыльской катастрофы;

- дети  сотрудников силовых ведомств, погибших при исполнении служебных обязанностей;

- дети судей;

- дети работающих родителей и родителей, проживающих в населённых пунктах, где находятся дошкольные группы, подведомственные муниципальному общеобразовательному учреждению;

- дети работающих одиноких родителей;

- дети учащихся матерей;

- дети инвалидов  I, II групп;

- дети из многодетных семей;

- дети,  находящиеся под опекой;

- дети, родители (один из родителей), которых находятся на военной службе;

- дети безработных;

- дети беженцев,

- дети вынужденных переселенцев,

- работников образовательного учреждения.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

13. Описание последовательности действий при приеме заявления и документов для зачисления детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) в дошкольные образовательные учреждения.

Основанием для начала процедуры зачисления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Специалист управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, ответственный за прием документов, проверяет наличие представленных документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок проверки документов составляет 5 минут.

При личном обращении получателя при отсутствии необходимых документов документы возвращаются получателю с разъяснением, какие документы необходимо представить.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

Специалист, ответственный за прием документов, при личном обращении получателя сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару "документ-копия", состоящую не более чем из 12 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 1 минуту для каждых 6 страниц представленных документов.

Специалист, ответственный за прием документов, вносит данные в журнал учета детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) и направляет в дошкольные образовательные учреждения (приложение 1):

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- регистрационный номер заявления;

- дата приема заявления;

- основания для льготного определения в муниципальные  дошкольные образовательные учреждения;

- отметка о выдаче путевки или снятии с учета (муниципальное  дошкольное образовательное учреждение, номер путевки, дата выдачи). Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

Прием получателей ведется в порядке живой очереди.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих документов не должно превышать 40 минут.

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 10 минут.

Рабочее место работника оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Месторасположение специалиста, осуществляющего муниципальную услугу: 431770 Республика Мордовия, Дубёнский муниципальный район, село Дубёнки, улица Бровцева, дом 1, тел.23097 Муниципальное учреждение «Центр информационно-методического и технического обеспечения  муниципальных образовательных учреждений».

14. Описание последовательности действий при рассмотрении заявления и документов для зачисления детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения.

Основанием для начала процедуры по рассмотрению заявлений о предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале учета детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения.

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, определяет наличие оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения проверки одного пакета документов составляет 5 минут.

Описание последовательности действий при принятии решения о постановке на учет либо отказе в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения.

Решение о постановке на учет либо отказе в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 1,5 до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения принимается в день обращения, непосредственно при подаче заявления и необходимых документов.

Специалист, ответственный за исполнение процедуры отказа в зачислении детей дошкольного возраста (от 1,5  до 7 лет) для направления в дошкольное образовательное учреждение, при выявлении обстоятельств, указанных в пункте 9. настоящего административного регламента, отказывает в предоставлении муниципальной услуги.

    15.Порядок выполнения  административных процедур в электронной форме:

Для получения информации (или консультации) гражданин обращается на официальный сайт Администрации Дубёнского муниципального района http://www.dubenkirm.ru или сайты  муниципальных образовательных учреждений http://www.dubroo@rambler.ru, также может использовать телефонную связь или электронную почту.

Специалист может предложить обратиться гражданину за необходимой информацией в письменном виде, по электронной почте или назначить другое удобное для гражданина время для ответа по телефону или на личном приеме. Письменное обращение граждан рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Управлении по социальной работе, обращение по электронной почте рассматривается в течение 10 календарных дней.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

16.Начальник Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района:

 осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в соответствии с приказом Муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения  муниципальных образовательных учреждений», положением о муниципальном дошкольном образовательном учреждении, должностными инструкциями.

17. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может формироваться комиссия, в состав которой включаются специалисты Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района:

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии и специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

18. Получатели имеют право на обжалование действия или бездействия должностных лиц Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, Муниципального учреждения «Центр информационно-методического и технического обеспечения  муниципальных образовательных учреждений»: в досудебном и судебном порядке.

Получатели имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) на имя Главы администрации Дубёнского муниципального района, заместителя Главы администрации, начальника управления  по социальной работе.

Должностные лица Администрации Дубёнского муниципального района:

 проводят по предварительной записи личный прием получателей. Запись получателей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района.

Специалист, осуществляющий запись получателей на личный прием, информирует о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

19. При обращении получателя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента учета такого обращения.

В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги. О продлении срока рассмотрения обращения получателя уведомляют письменно с указанием причин продления.

Обращение получателя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Обращение подписывается подавшим ее заявителем.

20.По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется получателю.

Если в письменном обращении не указаны фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Управление по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить получателю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается получателю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении получателя содержится вопрос, на который получателю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными обращениями, руководитель управления по социальной работе, иное уполномоченное на то должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в управление по социальной работе или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, получателю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, получатель вправе вновь направить обращение в управление по социальной работе.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

21. Получатели вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц отдела образования управления по социальной работе администрации Дубёнского района в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Гражданин вправе обратиться в суд общей юрисдикции с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в предварительном судебном заседании или судебном заседании и могут являться основанием для отказа в удовлетворении заявления.

Приложение  1 
	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ардатовский д/с «Солнышко»
	431785, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Ардатово, 

ул.Советская
	Мартьянова

Наталья Владимировна
	24571

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Енгалычевский д/с «Теремок»
	431784, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с.Енгалычево, 

ул. Лесная, д.3

	Седойкина

Марина Александровна
	26576



	         3     
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Дубенский д/с «Солнышко»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Бровцева, д.21


	Ликина

Татьяна Николаевна
	21946

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

«Дубенский д/с «Ромашка»
	431770, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Дубенки, 

ул. Луговая, д.5


	Кузнецова

Надежда Ивановна
	

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Петровский  д/с «Улыбка»
	431777, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Петровка,

ул. Школьная, д.3
	Баннова

Валентина Ильинична
	

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Поводимовский д/с «Солнышко»
	431774, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Поводимово, 

ул. Школьная, д.11


	Борчина

Марина Яковлевна
	

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Кочкуровский  д\с «Чипайне»
	431773, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

с. Кочкурово, 

ул. Ленина
	Костригина

Людмила Дмитриевна
	24107



	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Кабаевский д/с  «Сказка»
	431775, 

Республика, Мордовия Дубенский район, 

с. Кабаево, 

ул. Московская, д.118
	Чугунова

Наталья Геннадьевна
	

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  «Березовский д/с «Колосок»
	431791, 

Республика Мордовия, Дубенский район, 

п. Свиносовхоз, 

ул. Центральная, 27
	Ионова 

Татьяна Васильевна
	24316


Приложение  №2

 к административному регламенту

Блок-схема наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных действий при предоставлении муниципальной услуги 

	Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования

	
	

	Прием документов от граждан  для зачисления в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования

(1 день)

	
	

	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов

(1 день)

	
	

	Решение  о зачислении в данное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования


Приложение  № 3 

	 
	Заведующей________________________________

наименование учреждения

_____________________________________________

_____________________________________________

___________________________________________,

ФИО заявителя,

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,

 


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего(ю) сына(дочь)___________________________,_______________

                                                                     ФИО 


                       дата рождения

в дошкольные группы, в группу____________МДОУ_____________________________,  

(Указать желательный срок начала  посещения дошкольной группы ребенком).

 

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о 

 

государственной аккредитации  образовательного учреждения ознакомлен(а)

 

Дата                                      Подпись

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.06. 2011г.

                                    №319 
 

с.Дубенки

Об утверждении административного регламента по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

 

В целях реализации органами местного самоуправления Дубенского муниципального района полномочий по оказанию муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (Приложение №1).

2. Опубликовать административный регламент администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия» в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района Пиянзина С.С.

Глава администрации 

Дубенского муниципального района

В.Г. Прокин

Приложение №1

к постановлению администрации

Дубенского муниципального района

от 16.06.2011г. года №319

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

Глава 1. Общие положения

 Административный регламент по предоставлению в установленном порядке информации физическим и юридическим лицам об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении в установленном порядке информации физическим и юридическим лицам об объектах недвижимого имущества (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по представлению в установленном порядке информации физическим и юридическим лицам об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - представление информации об объектах недвижимого имущества для сдачи в аренду).

1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Дубенского муниципальным района в лице отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района (далее – уполномоченный орган) в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации. Принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

 - Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;

 - Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

 - Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Постановлением Верховного Совета РФ от 27.12.91 г. № 3020-1 "О разграничении государственной собственности в Российской Федерации на федеральную собственность, государственную собственность республик в составе Российской Федерации, краев, областей, автономной области, автономных округов, городов Москвы и Санкт-Петербурга и муниципальную собственность";

- Уставом Дубенского муниципального района Республики Мордовия;

- иными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, Совета депутатов Дубенского муниципального района, администрации Дубенского муниципального района, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги. 

1.3. Муниципальная услуга оказывается сотрудниками отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района (далее - специалисты).

В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также иных необходимых сведений, осуществляется взаимодействие с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии Республики Мордовия; 

Федеральным агентством по управлению федеральным имуществом и его территориальными управлениями;

органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

 иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муниципальной услуги.

1.4. Уполномоченный орган представляет физическим и юридическим лицам информацию о наличии или отсутствии сведений об объектах недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду.

1.5. Результат предоставления муниципальной услуги.
1.5.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- представление информации;

- отказ в представлении информации.

1.5.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- информации об объектах недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду;

- уведомления об отказе в представлении информации.

1.6. Описание заявителей, требования к составу и оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.6.1. Информация об объектах недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду, представляется по запросу любого физического или юридического лица.

1.6.2. Для получения информации заявителем представляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о представлении информации (далее - заявление). Направление заявления по электронной почте допускается при наличии возможности проставления электронной цифровой подписи заявителя.

1.6.3. В заявлении указываются:

1) сведения о заявителе, в том числе:

фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, дата его государственной регистрации, основной государственный регистрационный номер, адрес места нахождения;

сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление;

2) наименование объекта недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду, в отношении которого запрашивается информация;

3) подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, или иного уполномоченного лица.

В заявлении может содержаться просьба о выдаче информации заявителю лично при его обращении или направлении ее по почте. При отсутствии в заявлении указания на способ получения заявителем информации ответ ему направляется по почте.

1.7. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества осуществляется бесплатно, за исключением случаев, прямо установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Глава 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

непосредственно в уполномоченном органе:

- на информационных стендах по месту нахождения уполномоченного органа;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района (www.dubenkirm.ru) (далее – официальный сайт), публикации в средствах массовой информации.

2.2. Сведения о графике (режиме) работы уполномоченного органа сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района;

 2.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района, публикуется в средствах массовой информации.

2.4. На официальном сайте администрации Дубенского муниципального района размещается следующая информация:

текст Административного регламента с приложениями;

блок-схема (Приложение №2 к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

форма получения информации и перечень документов, необходимых для ее получения, а также требования, предъявляемые к этим документам;

информация о размещении специалистов и режим приема;

основания отказа в предоставлении информации;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.6. Информация об отказе в предоставлении информации выдается заявителю при его личном обращении или направляется ему почтовым отправлением и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении о предоставлении информации (при наличии соответствующих данных в заявлении), также могут быть использованы Интернет-сайты .

2.8. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

2.8.2. Консультации предоставляются по вопросам:

формы представления информации;

содержания представляемой информации;

перечня документов, необходимых для представления информации;

времени приема и выдачи документов;

сроков представления информации;

порядка представления информации;

порядка обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.8.3. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или электронной почте.

2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

2.9.1. Информация об объектах недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду предоставляется заявителю при подаче заявления о представлении информации об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду в течение 30 рабочих дней со дня обращения заявителя или с момента регистрации заявления, поступившего по почте, если иной срок выдачи соответствующей информации не установлен законодательством Российской Федерации;

 2.9.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

- внесение соответствующих изменений в постановление администрации муниципального района об утверждении Административного регламента;

- не предоставление или предоставление заявителем в неполном объеме информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги;

 - действие непреодолимой силы.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги – не более 25 дней.

2.9.3. В представлении информации может быть отказано, если:

 из содержания заявления невозможно установить, какая именно информация запрашивается заявителем;

объект недвижимости не является муниципальной собственностью муниципального образования Дубенский муниципальный район;

информация об объекте недвижимости, предназначенном для сдачи в аренду, за предоставлением которой обратился заявитель, не может быть ему выдана в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе, поскольку такая информация выдается иным органом.

2.9.4. Отсутствие запрашиваемых сведений об объекте недвижимости, предназначенном для сдачи в аренду, оформляется в виде сообщения об отказе в представлении информации с указанием, что запрошенной информации не имеется.

2.9.5. Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления на получение информации не должно превышать 15 минут (при отсутствии возникновения форс-мажорных ситуаций).

2.9.6. График приема специалистами уполномоченного органа граждан и организаций по вопросам предоставления информации устанавливается соответственно руководителем уполномоченного органа.

2.9.7. Консультации и справки в объеме, предусмотренном пунктом 2.8. Административного регламента, предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

2.9.8. Муниципальная услуга предоставляется на основании надлежаще оформленного заявления на предоставление информации об объекте недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду (Приложение № 3) - (далее - заявление).

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Прием заявителей осуществляется в помещениях уполномоченного органа. 

2.10.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами оборудуются информационными стендами по месту нахождения уполномоченного органа;

 2.10.3. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, скамьями.

 2.10.4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

 2.10.5. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

 фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

 времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.10.6. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.10.7. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного, беспрепятственного входа и выхода из помещения при необходимости.

Глава 3. Административные процедуры

Последовательность административных действий (процедур).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления о представлении информации об объектах недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду;

- рассмотрение заявления;

- поиск необходимой информации;

- предоставление информации (уведомления об отказе в предоставлении информации) заявителю.

 3.1. Прием заявления
 3.1.1. Юридическим фактом – основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги – является получение уполномоченным органом заявления о представлении информации об объектах недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду.

3.1.2. Документы, направленные в уполномоченный орган почтовым отправлением, регистрируются в порядке делопроизводства и направляются специалисту, уполномоченному принимать документы.

3.1.3. При личном обращении заявителя специалист, уполномоченный принимать документы, проверяет его личность, устанавливает предмет обращения и определяет его подведомственность.

 Если предметом обращения заявителя не является представление информации, содержащейся в реестрах, ведение которых осуществляет уполномоченный орган, специалист, уполномоченный принимать документы, сообщает заявителю, к каким должностным лицам уполномоченного органа или в какой орган местного самоуправления следует обратиться. По просьбе заявителя такая информация ему может быть сообщена в письменной форме.

3.1.4. Специалист, уполномоченный принимать документы, регистрирует представленное заявление в журнале учета входящей корреспонденции и сообщает заявителю присвоенный входящий номер.

3.1.5. Специалист, уполномоченный принимать документы, передает заявление в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному предоставлять информацию, для поиска информации.

3.2. Рассмотрение заявления

3.2.1. Юридическим фактом – основанием для начала работы с заявлением для специалиста, уполномоченного его рассматривать (далее - уполномоченный специалист) – является его получение.

3.2.2. При рассмотрении заявления уполномоченный специалист вправе обращаться к заявителю, в соответствующие государственные органы и организации для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте. При этом заявитель вправе устно или в письменном виде представить указанному специалисту соответствующую информацию.

 3.2.3. В завершение процедуры уполномоченный специалист готовит проект информации об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду или уведомление об отказе в представлении информации.

3.2.4. Проект информации или уведомления об отказе в предоставлении информации представляется на подпись руководителю уполномоченного органа.

3.2.5. Руководитель уполномоченного органа в случае согласия с проектом информации или уведомления об отказе в предоставлении информации подписывает их, при несогласии - возвращает уполномоченному специалисту на доработку с указанием конкретных причин.

3.2.6. Устранение причин возврата проекта информации или уведомления об отказе в предоставлении информации, его повторное направление на подпись производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока исполнения муниципальной услуги.

3.3. Поиск необходимой информации
3.3.1. Юридическим фактом – основанием для начала процедуры поиска необходимой информации – является получение специалистом, уполномоченным предоставлять информацию, заявления о предоставлении информации.

3.3.2. Специалист, уполномоченный предоставлять информацию, осуществляет поиск требуемой информации в соответствующем реестре.

3.3.3. Действие должно быть выполнено в течение пяти рабочих дней со дня получения специалистом, уполномоченным представлять информацию, заявления о представлении информации.

 3.3.4. Специалист, уполномоченный представлять информацию:

 - формирует информацию об объектах;

 - в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, изготавливает копию с документа об объекте недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду, хранящегося в уполномоченном органе;

 - готовит уведомление об отказе в предоставлении информации.

3.3.5. Специалист, уполномоченный представлять информацию, передает указанные в пункте 3.3.4. Административного регламента документы на подпись руководителю уполномоченного органа.

 Действие совершается в день подготовки документов, указанных в пункте 3.3.4. Административного регламента.

 3.3.6. Руководитель уполномоченного органа подписывает информацию об объекте, подлежащем сдаче в аренду или уведомление об отказе в предоставлении информации.

 Максимальный срок выполнения действия- 3 рабочих дня.

 3.3.7. Специалист, уполномоченный представлять информацию, передает подписанную информацию об объекте или уведомление об отказе в предоставлении информации в порядке делопроизводства для выдачи (для направления по почте). Специалист, уполномоченный представлять информацию об объекте, уведомление об отказе в представлении информации также информирует заявителя по телефону или факсимильной связи, по электронной почте.

 Действие совершается в течении двух дней со дня подписания документов руководителем уполномоченного органа.

3.4. Выдача информации заявителю
3.4.1. Юридическим фактом – основанием для начала выдачи документов заявителю – является их поступление специалисту, уполномоченному выдавать документы.

3.4.2. Специалист, уполномоченный выдавать документы, в день получения документов сообщает заявителю по телефону или электронной почте о готовности документов к выдаче. Документы остаются у специалиста, уполномоченного выдавать документы, до обращения заявителя.

3.4.3. При обращении заявителя для получения подготовленной информации специалист, уполномоченный предоставлять информацию, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Если за получением подготовленной информации обращается представитель заявителя, специалист, уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на получение информации, запрошенной заявителем.

 Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

 3.4.4. Специалист, уполномоченный выдавать документы, регистрирует факт выдачи информации в книге учета выданной информации.

 Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.4.5. Специалист, уполномоченный выдавать документы, выдает документы заявителю, заявитель расписывается в получении документов в книге учета выданной информации.

 Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

3.4.6. Ответственный специалист помещает второй экземпляр информации об объекту или уведомления об отказе в предоставлении информации в соответствующее номенклатурное дело.

Глава 4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения руководителем уполномоченного органа проверок исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция уполномоченного органа, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют руководителя уполномоченного органа, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах и ее публикацию в средствах массовой информации, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

 Специалист, уполномоченный принимать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета выданной информации.

 Специалист, уполномоченный предоставлять информацию, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка поиска информации, подготовки выписки из реестра или отказа в предоставлении информации.

 Специалист, уполномоченный выдавать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи документов.

 Специалист, уполномоченный размещать информацию в средствах массовой информации и на официальном сайте, несет персональную ответственность за размещение информации на официальном сайте.

 Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами уполномоченного органа.

4.6. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению работы, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем уполномоченного органа.

4.7. Уполномоченный орган организует и осуществляет контроль за оказанием муниципальной услуги.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) уполномоченного органа.

 Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.9. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты иного уполномоченного органа.

4.9.1. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с индивидуальными правовыми актами (распоряжениями) уполномоченного органа.

4.9.2. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9.3. Справка подписывается председателем комиссии и руководителем проверяемого уполномоченного органа. Глава 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц уполномоченного органа в досудебном и судебном порядке.

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

5.1.1. Заявители имеют право:

- на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа в досудебном порядке;

- на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы) в досудебном порядке.

 5.1.2. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) должностного лица отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района руководителю отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района по адресу: Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4, телефон 8(83447) 2-19-86. 

5.1.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).

Должностные лица уполномоченного органа проводят личный прием заявителей по предварительной записи. 

5.1.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

5.1.5. Заявитель в своём письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменное обращение, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.1.6. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом уполномоченного органа принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.1.7. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, письменное обращение (жалоба) не рассматривается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо уполномоченного органа вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не даётся, о чём сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо уполномоченного органа вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих персональные данные другого лица, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, то заявитель вправе направить повторное обращение.

5.1.8. Заявители могут сообщить о нарушении их прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики письменно или по номерам телефонов, содержащихся в приложении 1 к Административному регламенту; 

5.1.9. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, которым подаётся сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование уполномоченного органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.2. Судебное обжалование

5.2.1. Заявители имеют право:

- на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа в судебном порядке;

- на получение информации о сроках обжалования и юрисдикции суда, в который может быть подано соответствующее заявление, при судебном порядке обжалования. 
Приложение № 1
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СВЕДЕНИЯ

о местонахождении отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района, 

контактных телефонах, Интернет-сайте, адресе электронной почты

Местонахождение отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4.

График работы отдела:

Понедельник - пятница - с 8.00 ч. до 17.00 ч.

 Перерыв на обед - с 13.00 ч. до 14.00 ч.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

 Справочный телефон отдела: (83447) 2-19-86

 Официальный сайт администрации Дубенского муниципального района: www.dubenkirm.ru
 Адрес электронной почты администрации Дубенского муниципального района: dubur86@mail.ru 

Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных, для сдачи в аренду» 
БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»




 ​





 ​




Приложение № 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Предоставление информации

об объектах недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной 

собственности и предназначенных, 

для сдачи в аренду» 

	Главе администрации Дубенского муниципального района

________________________________

(Ф. И. О.)

от __________________________________

(Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/полное наименование юридического лица)

________________________________

________________________________


(данные паспорта/ юридический адрес, 




телефон) 

Заявление
о предоставлении информации 

об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

 Прошу предоставить следующую информацию об объекте (объектах) недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду:

( указать какую информацию)

Информация необходима_____________________________________________ (указать цель получения информации)

Информацию следует: выдать на руки, отправить по почте (ненужное зачеркнуть)

 ____________________ __________________(________________) 

            (должность) 


(подпись) 


ФИО 

Дата подачи заявления: «____»___________________ 20__года

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.06.2011г. 
                                                 №358 
с.Дубенки

Об административном регламенте администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и на основании Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Дубенского муниципального района Пиянзина С.С.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района в сети «Интернет» по адресу: http://www.dubenkirm.ru.

Глава администрации 

Дубенского муниципального района
      В.Г. Прокин

Приложение № 1
к постановлению администрации
 Дубенского муниципального района
от 30.06.2011г. № 358

Административный регламент администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

РАЗДЕЛ 1. Общие положения.

1. Наименование административного регламента – Административный регламент администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (далее – Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по оказанию данной муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги – предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (далее - муниципальная услуга).

4. Муниципальная услуга предоставляется:

1) Администрацией Дубенского муниципального района (далее – Администрация) и непосредственно структурными подразделениями:

- отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям (далее - отдел) - в части рассмотрения заявлений о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей, подготовки, согласования и издания проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка (в случае необходимости), о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей, в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отделом архитектуры – в части изготовления схемы расположения земельного участка или исходных данных;

2) При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для предоставления земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе по поручению заявителя, и с целью получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, Администрация взаимодействуют с:

- ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

- Администрациями сельских поселений Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

3) При предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно взаимодействуют с:

- ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

3.1. Заявителями в случае создания крестьянского (фермерского) хозяйства являются:

- дееспособные граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане;

- лица без гражданства.

3.2. Право на получение муниципальной услуги (для осуществления деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства) имеют:

- глава фермерского хозяйства;

- члены фермерского хозяйства.

3.3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

4. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление права собственности на земельный участок;

- предоставление права аренды на земельный участок;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- постановление Администрации о предоставлении земельного участка, договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка;

- письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.

5. Срок предоставления муниципальной услуги

Прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 2-х рабочих дней.

Срок рассмотрения заявления и подготовка проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка составляет 1 календарный месяц. 

Срок выполнения административной процедуры утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории зависит от способа предоставления участка: в случае наличия одного заявления по объявлению о возможном предоставлении соответствующего земельного участка - 1 календарный месяц, в случае формирования земельного участка для продажи права на него с аукциона срок утверждения схемы расположения земельного участка зависит сроков определения победителя-землеустроительной организации в ходе проведения запроса котировок цен и заключения соответствующего муниципального контракта.

Срок выполнения административных процедур определения способа предоставления участка, публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду не должен превышать 1 календарный месяц плюс 3 рабочих дня.

Срок выполнения административной процедуры предоставление заявителем кадастрового плана земельного участка зависит от срока предоставления заявителем комплекта документов, необходимого для постановки на учет объекта недвижимости, в ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия и от срока предоставления ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия государственной услуги по постановке на учет объекта недвижимости. Минимальный срок выполнения административной процедуры 20 рабочих дней.

Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов составляет 2 календарные недели. 

Срок выполнения административных процедур подготовка аукциона, подготовка и прием заявок на участие в аукционе, проведение аукциона по продаже права на земельный участок зависит от срока проведения межевания и оценки земельного участка (в том числе поиск такой организации путем размещения заказа через запрос котировок – 1 календарный месяц на межевание и 1 календарный месяц на оценку).

Договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается в течение семи дней (в случае приобретения права без проведения торгов) и в течение 5-10 дней (в случае приобретения права на земельный участок с торгов) со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду либо в собственность.

При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации документов. 

6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть первая от 30.11.1994 № 51-ФЗ ("Российская газета" № 238-239, 08.12.1994);

- Семейный кодекс от 29.12.1995 г. № 223-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 01.01.1996, № 1, ст. 16, "Российская газета", № 17, 27.01.1996);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ ("Российская газета" № 211-212, 30.10.2001);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, № 44, ст. 4148; "Парламентская газета" № 204-205, 30.10.2001; "Российская газета" № 211-212, 30.10.2001);

- Федеральный закон от 24.07.2002 №101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" ("Парламентская газета", №140-141, 27.07.2002, "Российская газета", №137, 27.07.2002, "Собрание законодательства РФ", 29.07.2002, № 30, ст. 3018.);

- Федеральный закон от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (с изменениями от 7 июля 2003, 29 июня, 3 октября, 21 декабря 2004, 7 марта, 18 июля 2005, 5 февраля 2007, 13 мая, 3, 30 декабря 2008, 8 мая 2009);

- Федеральный закон от 11 июня 2003 №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» (с изменениями от 4 декабря 2006, 13 мая 2008, 30 октября 2009);

Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, №31, ст. 4017, "Российская газета", №165, 01.08.2007, "Парламентская газета", №99-101, 09.08.2007);

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Республики Мордовия от 12.03.2009 г. № 23-3 «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия» (газета "Известия Мордовии", № 35-7, 13.03.2009 г.);

- Закон Республики Мордовия от 07.07.2003 г. №32-З «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Республике Мордовия» (с изменениями от 22.10.2004, 20.12.2006, 25.09.2008, 17.11.2009);

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, указан в приложении №1.

Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

8. Порядок получения консультаций по процедурам предоставления муниципальной услуги.

Заинтересованное лицо вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или в письменном виде к специалисту Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре. 

Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей. 

Специалист Отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист Отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист Отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист Отдела, сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист Отдела должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится специалистом Отдела и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении, в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования.

9. Адреса места нахождения, телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты Администрации, Отдела размещаются на информационных стендах в Администрации, в средствах массовой информации.

Адрес места нахождения Администрации Дубенского муниципального района: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4; тел. (83447) 2-13-06.

Интернет-сайт: http://www.dubenkirm.ru

Адрес электронной почты: dubur86@mail.ru

Адрес места нахождения Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельных отношений администрации Дубенского муниципального района: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4; тел. (83447) 2-19-86.

График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00; выходные дни - суббота, воскресенье.

Адрес электронной почты: dubur86@mail.ru

Подраздел 2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- за муниципальной услугой обратилось ненадлежащее лицо;

- представителем не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

- не представлены документы, определенные в приложении №2 настоящего административного регламента;

- представленные документы ненадлежащим образом заполнены.

11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

- выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;
- отсутствие свободного земельного участка;

- отсутствие кадастрового плана территории.

Подраздел 3. Стандарт комфортности

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 

При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. 

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14.1. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.

14.2. На информационных стендах в Администрации содержится следующая информация:

- контактные телефоны график работы, фамилии имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

- полное наименование органа местного самоуправления и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы.

15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются количество принятых обращений граждан, количество положительных решений, принятых по результатам рассмотрения соответствующих заявлений, количество жалоб заявителей. Данные показатели выявляются по итогам текущего контроля за исполнением административного регламента в соответствии с подразделом 2 разделом 3 настоящего административного регламента.

Подраздел 4. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

17. Преимущества для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не установлены. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

Раздел 3. Административные процедуры

Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

ГЛАВА 1. Состав и последовательность административных процедур

18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием, регистрация документов и направление на исполнение;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

- утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории;

- определение способа предоставления участка;

- публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду;

- предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка;

- предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление (блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №2 к Административному регламенту);

- подготовка аукциона;

- подготовка и прием заявлений для участия в аукционе, проведение аукциона;

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

ГЛАВА 2. Прием, регистрация документов и направление на исполнение

19. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел с комплектом документов, необходимых для предоставления земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, либо получение специалистом Отдела заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте. Форма заявления должна содержать опись предоставляемых документов.

20. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист Отдела регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

21. При личном обращении заявителя специалист Отдела устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

22. Специалист Отдела проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным разделом 2 настоящего административного регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов.

23. При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2 настоящего административного регламента, специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела возвращает заявителю заявление и представленные им документы. 

24. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом Отдела в соответствии с установленным порядком в Администрации. 

25. Специалист Отдела оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке, указываются:

- дата представления документов;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

- количество листов в каждом экземпляре документа;

- порядковый номер записи в соответствии с установленным порядком в Отделе;

- отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

- фамилия и инициалы специалиста Отдела, принявшего документы, а также его подпись;
- телефон, по которому, заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист Отдела передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело по предоставлению земельного участка для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, сформированное из документов представленных заявителем.

В случае поступления документов по почте расписка с отметками о приеме документов отправляется специалистом Отдела по почте. 

26. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 30 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 

При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. 

27. Принятое заявление и прилагаемые к заявлению документы передаются принявшим их специалистом Отдела главе Администрации не позднее 13-15 часов по местному времени рабочего дня, следующего за днем принятия заявления.

Глава Администрации  поручает рассмотрение полученных документов соответствующему специалисту Отдела.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 2 рабочих дня.

Результат процедуры: обращение, направленное в Отдел.

ГЛАВА 3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

28. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых заявителем документов является получение специалистом Отдела комплекта документов заявителя от главы Администрации.

29. Специалист Отдела (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах, устанавливается принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги, а именно:

- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя;

- устанавливает факт проживания заявителя на территории Российской Федерации на основании документа, удостоверяющего личность;

- устанавливает факт временной регистрации для иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе и беженцев, проживающих на территории Российской Федерации;
- проверяет факт создания фермерского хозяйства и членства в нем заявителя.

30. Специалист Отдела вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

31. При подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги специалист Отдела проверяет наличие подходящего земельного участка для заявителя путем направления соответствующего запроса не позднее 2-х рабочих дней со дня получения заявления к исполнению в  сельские поселения (которые направляют в Отдел ответ не позднее 5 рабочих дней).

Специалист Отдела на основании полученных сведений делает вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае наличия подходящего участка и отсутствия таких обременений как:

- изъятие земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на этот участок;

- резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие земельного участка необходимой площади и размещения.

Срок исполнения административного действия – 7 рабочих дней.

32. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю, предусмотренных в пункте 11 настоящего административного регламента, специалист Отдела готовит письмо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю. 

Срок исполнения административного действия – 3 рабочих дня.

Срок исполнения указанной административной процедуры – (10 рабочих дней) 2 календарные недели, в исключительных случаях 30 календарных дней.

ГЛАВА 4. Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

33. Основанием для начала процедуры утверждения схемы расположения земельного участка является получение специалистом Отдела положительного ответа от сельского поселения на запрос о возможности формирования соответствующего земельного участка.

34. К заявлению заинтересованным лицом может быть приложена схема расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории. 

В случае предоставления заявителем схемы расположения земельного участка (актуальной на дату предоставления) специалист Отдела в двухдневный срок передает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории главе Администрации для согласования (в случае принятия начальником Отдела архитектуры Администрации положительного решения о возможности формирования испрашиваемого заявителем земельного участка подтверждением такого решения служит соответствующая виза должностного лица на схеме расположения земельного участка).

При отсутствии у заявителя схемы расположения земельного участка специалист Отдела в двухдневный срок готовит в отдел архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации запрос на формирование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории для испрашиваемых нужд в течение 8 рабочих дней с уведомлением заявителя.

Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации согласовывает решение органа местного самоуправления сельского поселения о возможности формирования земельного участка для испрашиваемых нужд:

- обеспечивает получение заключений и согласований от органов местного самоуправления, служб и ведомств, осуществляющих согласование, выдачу заключений;
- устанавливает границы земельного участка на местности;

- готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

35. Глава Администрации в день поступления проекта рассматривает и согласовывает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории, изготовленный специалистом Отдела.

36. Подготовленный проект постановления передается в администрацию Дубенского муниципального района и иные органы местного самоуправления и подлежит согласованию в установленном порядке с:

- начальником архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации в течение 1-го рабочего дня;

- начальником юридического отдела Администрации в течение 3-х рабочих дней.
- Главой сельского поселения или администрации сельского поселения (по согласованию) в течение 2-х рабочих дней;

- руководителем аппарата администрации в течение 1-го рабочего дня.

37. Согласованный проект постановления в течение 1-го рабочего дня передается на подпись Главе администрации.

38. Подписанное главой Администрации постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, в течение 1-го дня передается специалисту Отдела.

39. Специалист Отдела уведомляет заявителя об утверждении главой Администрации схемы расположения земельного участка, необходимости публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей и необходимости письменного подтверждения своих намерений после публикации объявления в течении 1 месяца по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем отправки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении.

Результат процедуры: постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, выданное заявителю.

Срок исполнения указанной административной процедуры, при изготовлении схемы размещения земельного участка на кадастровой плане соответствующей территории за срок не более чем 10 рабочих дней – 12 рабочих дней (1 календарный месяц).

ГЛАВА 5. Определение способа предоставления земельного участка

40. Основанием для начала процедуры определения способа предоставления земельного участка является заявление заинтересованного лица и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

41. В случае если земельный участок предоставляется в собственность, Глава администрации принимает решение о проведении аукциона. В случае если земельный участок предоставляется в аренду, - принимает решение о размещении объявления в официальном печатном издании, определенном Республикой Мордовия о наличии свободного земельного участка и приеме заявлений для его предоставления в аренду.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день для подготовки объявления или для подготовки проекта постановления администрации о продаже земельного участка с торгов.

ГЛАВА 6. Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду

42. Основанием для начала процедуры подготовки публикации является получение специалистом Отдела комплекта документов для публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

43. Отдел осуществляет подготовку информации о возможном предоставлении земельного участка на определенном праве и предусмотренных условиях с указанием сроков приема заявлений (1 календарный месяц) для опубликования в официальном печатном издании, определенном Республикой Мордовия. 

44. Глава Администрации рассматривает заявления, и принимает решение:

- если принято два и более заявления, то назначается аукцион и процедура предоставления муниципальной услуги продолжается с пункта 59;
- если принято одно заявление, то Глава Администрации дает поручение Отделу подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю и уведомить об этом заявителя. 

45. Срок выполнения административной процедуры - 1 месяц плюс 2 рабочих дня (включая срок приема заявлений о предоставлении земельного участка в аренду со дня публикации соответствующего извещения). 

ГЛАВА 7. Предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка

46. Основанием для начала процедуры является получение заявителем двух копий постановления с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории.

47. Заявитель производит подготовку документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с заявлением и пакетом необходимых документов для осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия, в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

48. В срок не более чем двадцать рабочих дней со дня получения ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия заявления осуществляет рассмотрение заявлений о постановке на кадастровый учет земельного участка, по итогам которого выдает соответствующий кадастровый паспорт либо решение о приостановлении рассмотрения или об отказе в осуществлении постановки на кадастровый учет земельного участка.

49. После получения из ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия кадастрового плана земельного участка заявитель обращается в Отдел и передает один подлинный экземпляр и две копии кадастрового паспорта земельного участка. 

50. Срок исполнения указанной административной процедуры зависит от срока предоставления заявителю ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Республике Мордовия кадастрового паспорта земельного участка и предоставления заинтересованным лицом в Отдел.

ГЛАВА 8. Предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление

51. Основанием для начала процедуры является получение специалистом Отдела поручения от Главы администрации о необходимости подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю.

52. Специалист Отдела в течение 2-х дней готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю и передает его на визирование начальнику отдела архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации.

53. Начальник отдела архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации рассматривает проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю в день его поступления ставит визу согласования на схему расположения земельного участка.

54. Далее проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю согласовывается с:

- начальником юридического отдела Администрации в течение 2-х рабочих дней.

- Главой сельского поселения или администрации сельского поселения (по согласованию) в течение 1-го рабочих дней;

- руководителем аппарата администрации в течение 1-го рабочего дня.

55. Согласованный проект постановления в течение 1-го рабочего дня передается на подпись Главе Администрации.

56. Копии подписанного главой Администрации постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю передается специалисту Отдела.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней (2 календарные недели).

57. Специалист Отдела уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения копии постановления о предоставлении земельного участка в аренду с приложением кадастрового плана земельного участка по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем отправки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

58. Затем процедура предоставления земельного участка в аренду, в случае если подано одно заявление продолжается с пункта 70.

ГЛАВА 9. Подготовка аукциона

59. Основанием для начала процедуры подготовки аукциона является получение, специалистом Отдела, уполномоченным на производство по заявлению, комплекта документов для подготовки аукциона (в том числе межевого плана землеустроительной организацией по запросу котировок в течение 1 календарного месяца и кадастрового паспорта земельного участка, изготовленного за счет средств бюджета Дубенского муниципального района в течение 20 рабочих дней).

60. Специалист Отдела, готовит запрос специалисту по муниципальному заказу Администрации о поиске независимого оценщика по запросу котировок в целях определения начальной цены предмета аукциона за подписью Главы администрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.

61. Специалист Отдела получает акт оценки предмета аукциона от независимого оценщика и отчет об оценке.

Максимальный срок выполнения действия определяется оперативностью поиска независимого оценщика специалистом по муниципальному заказу Администрации.

62. Специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления Администрации о проведении аукциона (далее – проект постановления).

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

63. Отдел рассматривает проект постановления в течение одного рабочего дня и ставит визу согласования. 

Далее проект постановления согласовывается с:

- начальником юридического отдела Администрации в течение 2-х рабочих дней.
- руководителем аппарата администрации в течение 1-го рабочего дня.

Согласованный проект постановления подписывает глава Администрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 рабочих дней.

64. Отдел, ответственный за проведение торгов, на основании протокола заседания Комиссии по организации о проведению торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков (далее – Комиссия) подготавливает письмо о публикации извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании Дубенского муниципального района и размещения на официальном сайте Дубенского муниципального района, направляет его на визирование главе Администрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

65. Специалист Отдела, ответственный за проведение торгов, в течение 1-го дня направляет письмо о публикации извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании Дубенского муниципального района и начинает прием заявок на участие в аукционе (опубликование в официальном печатном издании Дубенского муниципального района размещение на сайте осуществляется в течение 5 рабочих дней).

ГЛАВА 9. Подготовка и прием заявок на участие в аукционе, проведение аукциона

66. Основанием для начала процедуры подготовки и приема заявок на участие в аукционе является получение специалистом Отдела, ответственным за проведение торгов, публикация в официальном печатном издании Дубенского муниципального района извещения о проведении аукциона.

67. Прием заявок на участие в аукционе, а также порядок проведения аукциона осуществляется в соответствии со ст. 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации, правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 г. №808.

Срок выполнения действия (прием заявок) составляет 1 месяц со дня публикации извещения о проведении аукциона.

Аукцион проводится не ранее чем через 5 дней после окончания срока приема заявок.

68. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 месяц плюс 5 рабочих дней.

ГЛАВА 9. Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения крестьянского (фермерского) хозяйства

69. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем является получение специалистом Отдела постановления о предоставлении земельного участка в аренды либо протокола Комиссии «О результатах торгов», утвержденного постановлением Администрации, для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды / купли-продажи земельного участка). 

70. Специалист Отдела готовит проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и передает его на подпись главе Администрации.

Срок выполнения действия составляет 7 дней в случае заключения договора аренды без проведения торгов, и до 10-ти дней в случае приобретения прав на земельных участок с торгов.

71.Специалист Отдела уведомляет заявителя по телефону или письменно о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия.

Специалист Отдела передает заявителю для подписи 4 экземпляра договора. После подписания договора заявителем, специалист Отдела выдает заявителю 3 экземпляра договора.

72. Договор аренды или купли-продажи, подготовленный на основании протокола Комиссии «О результатах торгов», утвержденного постановлением Администрации, выдается в Отдел, ответственный за проведение торгов.

Подраздел 2. Формы контроля за исполнением административного регламента

73. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела, осуществляется главой Администрации, специалистами иных структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги – начальниками таких структурных подразделений.

74. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Администрации.

75. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

76. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

77. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

78. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и 

соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.
Подраздел 3. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

79. Заявители могут обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

80. При досудебном обжаловании заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, письменно в адрес Администрации и Отдела по адресам, указанным в пункте 9 настоящего Административного регламента.

При обращении заявителей устно к главе Администрации, курирующего предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявители в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают либо орган местного самоуправления, в которые направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение, поступившее в Администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае необходимости запросов в органы государственной регистрации, Республиканскую архивную службу Республики Мордовия и другие органы государственной власти, заместитель главы Администрации, курирующий предоставление муниципальной услуги, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив об этом заявителя направившего обращение.

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и ответа.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ автору обращения.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

81. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителями в судебном порядке в течение 3 месяцев, со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление подается в суд в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. Если действия (бездействие), решения затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской или иной экономической деятельности, то заявление может быть подано в Арбитражный суд в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение №1
к Административному регламенту
администрации Дубенского муниципального
района по предоставлению муниципальной
услуги по приобретению земельных участков из
земель сельскохозяйственного назначения, для
создания крестьянского (фермерского)
хозяйства и осуществления его деятельности

Перечень
документов, необходимых для предоставления земельных участков для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства

	№
	Наименование документа

	1
	Копия и оригинал документа, удостоверяющего личность (для сверки); Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не позднее 30 дней до даты подачи заявления о намерении приобрести право на земельный участок для ведения сельскохозяйственного производства

	2
	Заявление по форме, приведенной в приложении №3 к настоящему регламенту

	3
	Соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства. В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином соглашение не требуется в соответствии с Федеральным законом от 11.07.2003 №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»

	4
	Оригинал и копия нотариально заверенной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя

	5
	Кадастровый план территории, актуальный на дату подачи заявления


Приложение №2
к Административному регламенту
администрации Дубенского муниципального
района по предоставлению муниципальной
услуги по приобретению земельных участков из
земель сельскохозяйственного назначения, для
создания крестьянского (фермерского)
хозяйства и осуществления его деятельности

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
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Приложение №3
к Административному регламенту
администрации Дубенского муниципального
района по предоставлению муниципальной
услуги по приобретению земельных участков из
земель сельскохозяйственного назначения, для
создания крестьянского (фермерского)
хозяйства и осуществления его деятельности

Образец
заявления физического лица, необходимого для предоставления муниципальной услуги
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Оборотная сторона заявления 

Прошу предоставить муниципальную услугу «Подготовка, согласование и издание постановления администрации Дубенского муниципального района о предоставлении земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.06.2011г.                                                                         № 321      с.Дубенки

Об утверждении  Муниципальной целевой программы

«Развитие образования в Дубёнском муниципальном районе

на  2011 – 2015 годы»
Во исполнение Постановления Правительства Российской Федерации от 7 февраля 2011 г. N 61 "О Федеральной целевой программе развития образования на 2011 – 2015 годы" администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Муниципальную целевую программу «Развитие образования в Дубёнском муниципальном районе на  2011 – 2015» (далее – Программа).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника управления по социальной работе администрации  Дубенского муниципального района Карасева Н.В. 

Глава администрации
Дубенского муниципального района

В.Г.Прокин

УТВЕРЖДЕН

                                                постановлением Администрации

                                           Дубенского муниципального района

                                                           от   20.06. 2011 года № 321
Муниципальная целевая программа

«Развитие образования в Дубёнском муниципальном районе

на  2011-2015 годы»
с. Дубенки 
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Муниципальная  целевая программа 
«Развитие образования в Дубёнском муниципальном районе на  2011-2015 годы»
Паспорт
Муниципальной целевой программы «Развитие образования в Дубёнском муниципальном районе» на 2011-2015 годы»

	 Наименование Программы
	- Муниципальная целевая программа «Развитие образования в Дубёнском муниципальном районе» на 2011-2015 годы» (далее – Программа)

	Заказчик – координатор Программы
	- Отдел образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района

	Разработчик

Программы
	- Отдел образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района

	Основные цели

Программы


	1. Удовлетворение потребности населения в получении доступного и качественного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, дополнительного образования.

2. Обеспечение социально-правовой защиты обучающихся и воспитанников, профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних.

3. Сохранение и укрепление психического и физического здоровья обучающихся и воспитанников.

4. Развитие системы выявления, поддержки и сопровождения одаренных детей и талантливой молодежи; усиление воспитательного потенциала школы.

5. Развитие педагогического потенциала.

6. Создание безопасных условий образовательной деятельности.

7. Повышение экономической эффективности образования.

	Основные задачи

Программы


	По подпрограмме «Развитие общего и дополнительного образования»

-обеспечение гарантий получения доступного качественного общего образования в соответствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов общего образования;

-внедрение новых образовательных технологий и принципов организации учебного процесса, в том числе с использованием современных информационных и коммуникационных технологий;

-введение предпрофильного и профильного обучения, обеспечивающих возможность выбора учащимися учебного плана с учетом рынка труда выбора выпускниками будущей профессии;

-внедрение федеральных государственных образовательных стандартов общего образования второго поколения, включающих основные требования к результатам общего образования и условиям осуществления образовательной деятельности;

-обеспечение условий для получения общего образования в адекватной форме детьми с ограниченными возможностями здоровья;

-развитие оценки качества образования при переходе с одной ступени школьного образования на другую, сопоставление качества образования в муниципальных учреждениях района;

-повышение доли детей, оставшихся без попечения родителей, охваченных различными формами семейного устройства;

-обеспечение своевременной постановки на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей для получения жилья;

-обеспечение условий для полноценного питания школьников;

-внедрение в образовательных учреждениях передового опыта использования технологий здоровьесбережения;

-формирование у обучающихся навыков здорового образа жизни;

-совершенствование муниципальной системы выявления, поддержки и сопровождения талантливых детей;

-развитие муниципальной системы воспитательной работы;

-повышение качества проводимой профилактической работы;

-развитие моделей государственно-общественного управления в образовательных учреждениях;

-формирование системы моральных и материальных стимулов для сохранения в школах лучших педагогов и повышения их квалификации, привлечения молодых специалистов;

-создание доступной, открытой, эффективной и востребованной модели непрерывного профессионального роста работников образования;

-формирование современной инфраструктуры образовательных учреждений общего, дополнительного образования;

-обеспечение пожарной и антитеррористической безопасности учреждений общего, дополнительного образования;

-совершенствование системы финансирования муниципальных учреждений  на оказание муниципальных услуг

-снижение неэффективных расходов по управлению кадровыми ресурсами и средней наполняемости классов, оптимизация сети общеобразовательных учреждений.

По программе «Развитие дошкольного образования»:

-обеспечение гарантий получения доступного качественного дошкольного образования;

-развитие системы образования детей старшего дошкольного возраста, удовлетворение потребности населения в услугах дошкольного образования;

-обеспечение условий для полноценного питания детей дошкольного возраста;

-внедрение в дошкольных образовательных учреждениях передового опыта использования технологий здоровьесбережения;

-формирование у воспитанников  навыков здорового образа жизни;

-развитие моделей государственно-общественного управления в образовательных учреждениях;

-формирование системы моральных и материальных стимулов для сохранения в дошкольных образовательных учреждениях лучших педагогов и повышения их квалификации, привлечения молодых специалистов;

-создание доступной, открытой, эффективной и востребованной модели непрерывного профессионального роста работников образования;

-формирование современной инфраструктуры образовательных учреждений;

-обеспечение пожарной и антитеррористической безопасности учреждений дошкольного образования.

	Сроки реализации Программы
	2011 – 2015 годы

	Структура Программы, перечень подпрограмм, основных направлений и мероприятий


	- в структуру Программы включены:

Раздел I. Содержание проблем и обоснование

необходимости их решения программными методами.

Раздел II. Основные цели и задачи, сроки и этапы

Программы, а также целевые индикаторы и показатели.

Раздел III. Система программных мероприятий, в том числе ресурсное обеспечение Программы, с перечнем мероприятий с разбивкой по годам, источникам и направлениям финансирования.

Раздел IV. Нормативное обеспечение Программы.

Раздел V. Механизм реализации Программы, включая организацию управления Программой и контроль за ходом ее реализации.

Раздел VI. Оценка эффективности социально-

экономических последствий от реализации Программы.

Приложение № 1. Информация об оценке эффективности реализации Муниципальной целевой программы «Развитие образования в Дубёнском муниципальном районе на 2011 – 2015 годы»

Приложение № 2. Методика оценки эффективности

Муниципальной целевой программы «Развитие образования в Дубёнском муниципальном районе на 2011 – 2015 годы».

за отчетный     финансовый год и за весь период реализации.

Программа включает в себя 2 подпрограммы:

«Развитие общего и дополнительного образования»;

«Развитие дошкольного  образования».

Подпрограмма «Развитие общего и дополнительного образования» содержит мероприятия по 8 направлениям:

- «Обеспечение доступности, совершенствование содержания и технологий образования»;

- «Развитие системы обеспечения качества образования»;

- «Здоровье школьников»;

- «Выявление и поддержка талантливых детей. Усиление воспитательного потенциала школы»;

- «Развитие педагогического потенциала»;

- «Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- «Внедрение новых экономических механизмов финансирования общего образования»;

- «Обеспечение безопасных условий образовательной деятельности».

Подпрограмма «Развитие дошкольного образования» содержит мероприятия по 6 направлениям:

- «Обеспечение доступности, совершенствование содержания и технологий дошкольного образования»;

-«Развитие системы обеспечения качества дошкольного образования»;

- «Здоровье детей  дошкольного возраста»;

- «Развитие педагогического потенциала»;

- «Развитие материально-технической базы дошкольных образовательных учреждений»;

-  «Обеспечение безопасных условий образовательной деятельности»

	Исполнители Программы
	Отдел образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, муниципальные образовательные учреждения.

	Объемы и источники финансирования Программы


	источники финансирования Программы:

средства муниципального бюджета;

средства бюджета Республики Мордовия;

средства федерального бюджета;

Объемы финансирования Программы:

всего – 693689,17  тыс. рублей;

в том числе:

2011 год – 150102,3 тыс. рублей;

2012 год – 154661,5 тыс. рублей.

2013 год – 265026,5 тыс. руб.

2014 год – 64398,97 тыс. руб.

2015 год – 59499,9 тыс. руб.

	Ожидаемые конечные результаты реализации Программы


	реализация мероприятий Программы по предварительным оценкам позволит к 2016 году достичь следующих результатов:

по подпрограмме «Развитие общего и дополнительного образования»:

-сохранение нагрузки в общеобразовательных учреждениях на 1 персональный компьютер до 5  обучающихся;

-доведение охвата учащихся 8 – 9 классов профориентационными программами до 100 процентов;

-повышение доли учащихся 10 – 11 классов, обучающихся по программам профильного обучения, до 45 процентов;

-доведение доли общеобразовательных учреждений, реализующих федеральные государственные образовательные стандарты общего образования второго поколения:

-на 1-й ступени – до 100 процентов;

-обеспечение условий для получения общего образования в адекватной форме детьми с ограниченными возможностями здоровья и детьми-инвалидами (не менее чем 96 процентов от их числа);

 -доведение удельного веса лиц, сдавших единый государственный экзамен не менее чем по 3 предметам, от числа выпускников, участвовавших в едином государственном экзамене, до 100 процентов;

-охват школьников сбалансированным горячим питанием (не менее чем 100 процентов);

-сохранение количества образовательных учреждений, реализующих программы и технологии здоровьесбережения, на уровне 100 процентов;

-привлечение детского населения к систематическим занятиям физической культурой и спортом (не менее чем 80 процентов от общего числа школьников);

-сохранение охвата школьников услугами дополнительного образования до 100 процентов;

-увеличение количества обучающихся, принявших участие в олимпиадах муниципального, регионального и всероссийского уровней, не менее чем до ___150__ человек;

-своевременное обеспечение включения в банк данных одаренных детей (от числа выявленных 100 процентов);

-доведение доли учащихся, включенных в исследовательскую деятельность до 45 процентов;

-сохранение доли обучающихся и воспитанников образовательных учреждений, принимающих участие в реализации дополнительных образовательных программ профилактической направленности на уровне 100 процентов;

-доведение доли общеобразовательных учреждений, имеющих органы государственно-общественного управления, до 100 процентов;

-ежегодное повышение квалификации или прохождение переподготовки педагогическими работниками системы общего образования (не менее чем 25 процентов от их общего числа);

-повышение  доли учителей общеобразовательных учреждений, имеющих стаж педагогической работы до 5 лет до 8,4 процентов;

-повышение доли детей, оставшихся без попечения родителей, охваченных различными формами семейного устройства, до 80 процентов;

-обеспечение своевременного включения в сводный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в получении жилья
(100 процентов нуждающихся);

-доведение средней наполняемости классов по школам – 9 человек; 

-сохранение показателя количества обучающихся общеобразовательных учреждений, приходящихся на 1 учителя – не менее 6,04;

-оснащение 100 процентов образовательных учреждений кнопками тревожной сигнализации, системой видеонаблюдения.

 по подпрограмме «Развитие дошкольного образования»:

-увеличение доли дошкольных образовательных учреждений, участвующих в инновационной деятельности до 20 процентов;

-увеличение групп дошкольного образования до 7;

-доведение показателя удовлетворенности потребности в услугах дошкольного образования до 90  процентов;

-сохранение количества дошкольных образовательных учреждений, реализующих программы и технологии здоровьесбережения, на уровне 100 процентов;

-ежегодное повышение квалификации или прохождение переподготовки педагогическими работниками системы дошкольного  образования (не менее чем 20 процентов от их общего числа);

-повышение доли педагогических работников дошкольных образовательных учреждений, имеющих стаж педагогической работы до 5 лет, не менее чем до 8 процентов;

-увеличение доли дошкольных образовательных учреждений, обеспеченных современным оборудованием  не менее  62 процента;

-оснащение 100 процентов дошкольных образовательных учреждений кнопками тревожной сигнализации, системой видеонаблюдения.

	Система организации контроля за исполнением Программы


	Отдел образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, МУ «Центр обслуживания МУ»  ежеквартально направляют в администрацию Дубёнского муниципального района отчет о финансировании и освоении проводимых мероприятий Программы, а также по запросу администрации Дубёнского муниципального района  – статистическую, справочную и аналитическую информацию о подготовке и реализации Программы; 




Раздел I. Содержание проблем и обоснование необходимости их решения программными методами
Программа представляет собой комплекс мероприятий, направленных на решение приоритетных задач в сфере образования, отражающих изменения в структуре, содержании и технологиях образования, организационно-правовых формах субъектов образовательной деятельности и финансово-экономических механизмах.

Мероприятия Программы затрагивают субъекты системы образования,  подведомственные Администрации Дубёнского муниципального района, призваны сформировать единое образовательное и информационное пространство. Образовательный комплекс, подведомственный отделу образования Управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района, далее отдел образования, включает в себя 9 дошкольных образовательных учреждений,  15 общеобразовательных школ (8 основных и 7 средних), 3 учреждения дополнительного образования детей: В целом в сфере образования района работает около 350 человек.

Один из главных приоритетов в Дубёнском муниципальном районе  – социально-правовая защита детства. В ходе его реализации важное значение придается развитию семейных форм воспитания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. На сегодняшний день в районе 32   детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Из них 32 охвачены различными формами семейного устройства:  функционирует 11 приемных семьях, в которых воспитывается  17, 15 детей воспитываются в 14 семьях опекунов (попечителей). На усыновление в семьи граждан в 2009 году передано 16 детей, в 2010 году –1 ребенок. Наблюдается тенденция к снижению данного показателя.

Мероприятия Программы направлены на повышение охвата детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, семейными формами устройства, обеспечение своевременной постановки граждан данной категории на квартирный учет.

Эффективное внедрение новых образовательных стандартов невозможно без адекватной обратной связи – системы оценки качества образования. Необходимо осуществлять оценку качества при переходе с одной школьной ступени на другую, вводить инновационные механизмы добровольной оценки качества.

Отделом образования  проводится системная работа по оптимизации сети образовательных учреждений района. В связи с демографической ситуацией снизился контингент обучающихся в общеобразовательных школах в течение 2006-2009г.г. - на 346 человек,  за 2009-2010 год снижение составило 58 человек 

Прогнозная численность контингента обучающихся
	01.09.2009г.
	01.09.2010г.
	01.09.2011г.
	01.09.2012г.
	01.09.2013г.
	01.09.2014г.
	01.09.2015.

	1301 чел
	1243  чел.
	1220 чел.
	1207 чел.
	1155 чел.
	1100 чел.
	11100 чел.


В районе, в целях оптимизации и реструктуризации сети образовательных учреждений, повышения качества образовательного процесса, экономии бюджетных средств на 01.09.2010г. реорганизована одна  средняя общеобразовательная школа в основную (МОУ «Чиндяновская СОШ» - МОУ «Чиндяновская ООШ).

В рамках работы по исполнению Указов Президента Российской Федерации от 28.06.2007 № 825 «Об оценке эффективности деятельности органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации» и от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» Министерством образования Республики Мордовия проводится промежуточный мониторинг достигнутых значений показателей оценки эффективности деятельности, предварительные расчеты объема неэффективных расходов по общему образованию на начало учебного года по каждому муниципальному учреждению в динамике по сравнению с аналогичным периодом предыдущего года, а также по среднегодовым значениям показателей. На начало 2010 – 2011 учебного года в результате управленческих мер, средняя наполняемость классов в муниципальных общеобразовательных учреждениях составляет 9,7 человек (2008 год – 10 чел., 2009 год – 10 чел.).  В Дубёнском муниципальном районе  на одного учителя дневных общеобразовательных учреждений в среднем приходится 6 учащихся при нормативе в 15 человек.

На 01.09.2010г. остается диспропорция в численности учителей и прочих работников, избыточная численность работников, что приводит к неэффективным расходам по управлению кадровыми ресурсами. Объем неэффективных расходов, обусловленных излишней численностью прочего персонала общеобразовательных учреждений района, за 2010 год -10001,2 тыс. рублей, что составляет 18 процентов от общего расхода бюджета района на общее образование. Программные мероприятия позволят снизить неэффективные расходы в сфере образования.

В течение ряда лет наблюдается процесс «старения» педагогических кадров. Доля учителей общеобразовательных учреждений, имеющих стаж педагогической работы до 5 лет, в 2010 году составляет 7,5 процентов.

Вместе с тем, в районе наблюдается уменьшение доли учителей пенсионного возраста: в 2009 году – 4,3 процента, в 2010 году –3,5 процента, процесс уменьшения этой доли, как показывает мониторинг, в 2010 году произошёл за счёт вливания  в педагогический состав образовательных учреждений 6 молодых учителей.

Актуальной является проблема недостаточной обеспеченности  вариативности в получении общего образования для детей с  ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов и их социализации. На сегодняшний день в общеобразовательных учреждениях района обучается 19  детей-инвалидов, обучающихся индивидуально на дому - 10 человек. В 2009 году обучалось 31 детей-инвалидов, из них индивидуально на дому –11 детей.

Актуальной является задача развития, как специальной системы поддержки сформировавшихся талантливых школьников, так и общей среды для проявления и развития способностей каждого ребенка, стимулирования и выявления достижений одаренных ребят. Важным звеном в системе непрерывного образования, обеспечивающего реализацию образовательных потребностей детей и подростков за пределами основных общеобразовательных программ, развитие творческого потенциала детей, являются учреждения дополнительного образования. В районе принимаются целенаправленные меры по расширению доступности услуг дополнительного образования детей, вовлечению учащихся в содержательный досуг и занятость в свободное от учебы время, а также оздоровлению и физическому развитию подрастающего поколения. Образовательный комплекс района включает 3 муниципальных образовательных учреждения дополнительного образования детей, в которых занимается 1054 детей. Охват обучающихся дополнительным образованием на 01.09.2010г. составляет 136 процентов от общего числа детей школьного возраста, Реализация мероприятий Программы позволит сохранить охват детей дополнительным образованием.

Охват детей дошкольным образованием в Дубёнском муниципальном районе  составляет 55,8 процента, что ниже показателя по Республики Мордовия  (66,0процента). Из  540 детей в возрасте от 1,5 года до 7 лет дошкольное образование получают 297 детей. Вместе с тем, существует очередность в детские сады, которая ежегодно растет. Общая очередность по району на 1 сентября 2010 года составляет 36 человек.

Среди проблем, связанных с несоответствием состояния образовательной сети, ресурсной емкостью учреждений и контингентом воспитанников, остро проявляет себя устаревшая материально-техническая база дошкольных образовательных учреждений.

В соответствии с Программой социально-экономического развития Дубёнского муниципального района до 2020 года планируется провести капитальный ремонт    двух детских садов (МДОУ «Поводимовский детский сад «Солнышко» и МДОУ «Ардатовский детский сад «Солнышко»), реконструкция школ (МОУ «Поводимовская СОШ» и МОУ «Ардатовская СОШ», МОУ «Кабаевская СОШ», МОУ «Красинская СОШ»), капитальный ремонт МОУ «Николаевская ООШ», реконструкция школьных котельных на более экономичные.

Задача обеспечения безопасных условий образовательной деятельности, в том числе пожарной и антитеррористической безопасности, должна решаться поэтапно и комплексно. Важной задачей является усиление воспитательного потенциала школы, обеспечение индивидуализированного психолого-педагогического сопровождения каждого обучающегося. Профилактика безнадзорности и беспризорности, правонарушений, других асоциальных явлений должна рассматриваться как необходимая и естественная составляющая деятельности школы.

Именно в школьный период формируется здоровье человека на всю последующую жизнь. Комплексного решения требуют существующие проблемы организации сбалансированного горячего питания школьников, внедрения и трансляции на образовательные учреждения передового опыта использования технологий здоровьесбережения, создания условий для медицинского обеспечения обучающихся на базе школьных медкабинетов, физического воспитания обучающихся и развития массового детского спорта.

Актуальные задачи общего образования по созданию современной школьной инфраструктуры, внедрению в практику образовательной деятельности информационных технологий, профилизации и профориентации, обновлению содержания и структуры общего образования в соответствии с современными требованиями, расширению общественного участия в управлении образованием, внедрению новых экономических механизмов, повышению воспитательного потенциала школы, росту квалификации педагогических кадров, повышению престижа педагогической профессии, выявлению и поддержке одаренных детей, социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, можно решать только комплексно, посредством реализации Программы.

Раздел II. Основные цели и задачи, сроки и этапы реализации 

Программы, а также целевые индикаторы и показатели
2.1. Основные цели Программы:

1. Удовлетворение потребности населения в получении доступного и качественного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, дополнительного образования.

2. Сохранение и укрепление психического и физического здоровья обучающихся и воспитанников.

3. Развитие системы выявления, поддержки и сопровождения одаренных детей и талантливой молодежи; усиление воспитательного потенциала школы.

4. Обеспечение социально-правовой защиты обучающихся и воспитанников, профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних.

5. Развитие педагогического потенциала.

6. Создание безопасных условий образовательной деятельности.

7. Повышение экономической эффективности образования.

2.2. Основные задачи Программы:

2.2.1. По подпрограмме «Развитие общего и дополнительного образования»:

- обеспечение гарантий получения доступного качественного общего образования в соответствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов общего образования;

- внедрение новых образовательных технологий и принципов организации учебного процесса, в том числе с использованием современных информационных и коммуникационных технологий;

- введение предпрофильного и профильного обучения, обеспечивающих возможность выбора учащимися учебного плана с учетом рынка труда выбора выпускниками будущей профессии;

- внедрение федеральных государственных образовательных стандартов общего образования второго поколения, включающих основные требования к результатам общего образования и условиям осуществления образовательной деятельности;

- обеспечение условий для получения общего образования в адекватной форме детьми с ограниченными возможностями здоровья;

- повышение доли детей, оставшихся без попечения родителей, охваченных различными формами семейного устройства;

- обеспечение своевременной постановки на жилищный учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- обеспечение условий для полноценного питания школьников;

- внедрение в образовательные учреждения передового опыта использования технологий здоровьесбережения;

- формирование у обучающихся навыков здорового образа жизни;

- совершенствование муниципальной системы выявления, поддержки и сопровождения талантливых детей;

- развитие муниципальной системы воспитательной работы;

- повышение качества проводимой профилактической работы;

- развитие моделей государственно-общественного управления в образовательных учреждениях;

- формирование системы моральных и материальных стимулов для сохранения в школах лучших педагогов и повышения их квалификации, привлечения молодых специалистов;

- создание доступной, открытой, эффективной и востребованной модели непрерывного профессионального роста работников образования;

- формирование современной инфраструктуры образовательных учреждений общего, дополнительного образования;

- обеспечение пожарной и антитеррористической безопасности учреждений общего, дополнительного образования;

- обучение навыкам ОБЖ в экстремальных ситуациях;

- совершенствование системы финансирования муниципальных учреждений, подведомственных отделу образования администрации Дубёнского муниципального района, на основе муниципальных  заданий на оказание муниципальных услуг;

- снижение неэффективных расходов по управлению кадровыми ресурсами и средней наполняемости классов, оптимизация сети общеобразовательных учреждений.

2.2.2. По подпрограмме «Развитие дошкольного образования»:

- обеспечение гарантий получения доступного качественного дошкольного образования;

- развитие системы образования детей старшего дошкольного возраста, удовлетворение потребности населения в услугах дошкольного образования;

- обеспечение условий для полноценного питания детей дошкольного возраста;

- внедрение дошкольными образовательными учреждениями передового опыта использования технологий здоровьесбережения;

- формирование у воспитанников  навыков здорового образа жизни;

- развитие моделей государственно-общественного управления в образовательных учреждениях;

- формирование системы моральных и материальных стимулов для сохранения в дошкольных образовательных учреждениях лучших педагогов и повышения их квалификации, привлечения молодых специалистов;

- создание доступной, открытой, эффективной и востребованной модели непрерывного профессионального роста работников образования;

- формирование современной инфраструктуры образовательных учреждений;

- обеспечение пожарной и антитеррористической безопасности учреждений дошкольного образования.

2.3. Сроки реализации Программы – 2011 – 2015 годы.

2.4. Целевые индикаторы и показатели Программы приведены в приложении 1.

III. Система программных мероприятий, в том числе ресурсное обеспечение Программы, с перечнем мероприятий, с разбивкой по годам, источникам и направлениям финансирования
3. Система программных мероприятий, в том числе ресурсное обеспечение Программы, с перечнем мероприятий с разбивкой по годам, источникам и направлениям финансирования указаны в приложении 1.

Раздел IV. Нормативное обеспечение Программы
Для достижения целей реализации Программы требуется:

Принять муниципальные правовые акты:

Раздел V. Механизм реализации Программы, включая организацию 

управления Программой и контроль за ходом ее выполнения
5.1. Руководителем Программы является заместитель главы администрации, начальник управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района.

Руководитель Программы несет ответственность за текущее управление реализацией Программы и конечные результаты, рациональное использование выделяемых на ее выполнение финансовых средств, определяет формы и методы управления реализацией Программы.

5.2. Отдел образования и МУ «Центр обслуживания муниципальных учреждений Дубёнского муниципального района» ежегодно уточняет целевые показатели и затраты по мероприятиям Программы, механизм реализации Программы, состав ее исполнителей в докладе о результатах и основных направлениях деятельности главных распорядителей средств местного бюджета в установленном порядке.

5.3. Отдел образования совместно с МУ «Центр обслуживания муниципальных учреждений Дубёнского муниципального района» направляют:

- по запросу администрации Дубёнского муниципального района – статистическую, справочную и аналитическую информацию о подготовке и реализации Программы;

- ежегодно в сроки, установленные Порядком и сроками разработки прогноза социально-экономического развития района, составления проекта местного бюджета на очередной финансовый год  и среднесрочного финансового плана Дубёнского муниципального района, в администрацию Дубёнского муниципального района – отчеты о ходе работ по Программе, а также об эффективности использования финансовых средств.

Отчет о ходе работ по Программе должен содержать:

- отчет в соответствии с приложением 2 к Порядку;

- сведения о результатах реализации Программы за отчетный год;

- данные о целевом использовании и объемах привлеченных средств бюджетов всех уровней и внебюджетных источников;

- сведения о соответствии результатов фактическим затратам на реализацию Программы;

- сведения о соответствии фактических показателей реализации Программы показателям, установленным докладом о результативности;

- информацию о ходе и полноте выполнения мероприятий Программы;

- оценку эффективности результатов реализации Программы.

5.4. В случае несоответствия результатов выполнения Программы целям и задачам, а также невыполнения показателей результативности, утвержденных Программой, отдел образования совместно с МУ «Центр обслуживания муниципальных учреждений Дубёнского муниципального района» готовят предложения о корректировке сроков реализации Программы и перечня мероприятий Программы, согласуют предложения с администрацией Дубёнского муниципального района.

5.5. По Программе, срок реализации которой завершается в отчетном году, МУ «Центр обслуживания муниципальных учреждений Дубёнского муниципального района» подготавливает и представляет отчет о ходе работ по Программе и эффективности использования финансовых средств за весь период ее реализации на рассмотрение  администрации Дубёнского муниципального района.

5.6. Отчеты о ходе работ по Программе по результатам за год и за весь период действия Программы подготавливает отдел образования, МУ «Центр обслуживания муниципальных учреждений Дубёнского муниципального района»  и вносят соответствующий проект постановления администрации Дубёнского муниципального района.

Раздел VI. Оценка эффективности социально-экономических последствий от реализации Программы
6.1. Оценка эффективности Программы осуществляется в целях достижения оптимального соотношения связанных с ее реализацией затрат и достигаемых в ходе реализации результатов, а также обеспечения принципов бюджетной системы Российской Федерации: результативности и эффективности использования бюджетных средств; прозрачности; достоверности бюджета; адресности и целевого характера бюджетных средств.

6.2. Оценка эффективности реализации Программы осуществляется отделом образования по годам и этапам в течение всего срока реализации Программы.

6.3. Отдел образования  представляет в администрацию Дубёнского муниципального района  в составе ежегодного отчета о ходе работ по Программе информацию об оценке эффективности реализации Программы по форме согласно приложению 2 к Программе, а также пояснительную записку, содержащую основные сведения о результатах реализации Программы, выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на реализацию Программы финансовых ресурсов.

6.4. Отдел образования  для проведения оценки эффективности реализации Программы использует целевые индикаторы и показатели, содержащиеся в паспорте Программы и докладе о результатах и основных направлениях деятельности. В процессе проведения оценки эффективности реализации Программы осуществляется сопоставление достигнутых показателей с целевыми индикаторами, содержащимися в паспорте Программы и докладе о результатах и основных направлениях деятельности отдела образования управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района.

6.5. Оценка эффективности реализации Программы должна содержать общую оценку вклада Программы в экономическое развитие Дубёнского муниципального района, а также оценку эффективности расходования бюджетных средств. Общая оценка вклада Программы в экономическое развитие Дубёнского муниципального района должна содержать оценку социальных, экономических последствий от реализации Программы. Оценка вклада Программы в экономическое развитие Дубёнского муниципального района производится по следующим направлениям:

- степень достижения целей;

- степень соответствия запланированному уровню затрат.

6.6. Бюджетная эффективность Программы определяется как изменение финансовых поступлений в бюджеты всех уровней вследствие реализации Программы и изменение объема и состава расходных обязательств.

Оценка бюджетной эффективности проводится раздельно по всем уровням бюджетной системы.

6.7. Информация об оценке эффективности реализации Программы, представляемая отделом образования  в составе ежегодного отчета о ходе работ по Программе, анализируется администрацией Дубёнского муниципального района. По результатам указанной оценки администрация Дубёнского муниципального района подготавливает заключение о целесообразности дальнейшего финансирования Программы.

6.8. Отчеты о ходе работ по Программе по результатам за год и за весь период действия Программы подлежат утверждению постановлением администрации Дубёнского муниципального района. Отчет должен включать информацию о результатах реализации Программы за истекший год и за весь период реализации Программы, включая оценку значений целевых индикаторов и показателей.

6.9. Основные сведения о результатах реализации Программы, выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на реализацию Программы финансовых ресурсов публикуются в средствах массовой информации.

Целевые индикаторы и показатели

Таблица № 1

	Наименование 

задач Программы
	Наименование 

целевых индикаторов
	Еди

ница измерения
	Показатели
	Ожидаемый результат

	
	
	
	2011 год
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I. Подпрограмма «Развитие общего и дополнительного образования»

	1.1. Направление «Обеспечение доступности, совершенствование содержания и технологий образования»

	1.1.1. Внедрение новых образовательных технологий и принципов организации учебного процесса, в том числе

с использованием современных информационных и коммуникационных технологий 
	среднее количество обучающихся общеобразовательных учреждений

на 1 персональный компьютер
	человек
	7,0
	6,0
	6,0
	5,0
	5,0
	сохранение нагрузки

в общеобразовательных учреждениях

на 1 персональный компьютер

до 5 обучающихся

	1.1.2. Введение предпрофильного и профильного обучения, обеспечивающих возможность выбора учащимися учебного плана с учетом рынка труда выбора выпускниками будущей профессии
	обеспечение учащихся

8 – 9-х классов профориентационными программами или программами предпрофильной подготовки
	процентов
	80
	90
	100
	100
	100
	повышение обеспеченности учащихся 8 – 9-х классов профориентационными программами и программами предпрофильной подготовки до 100 процентов



	
	доля учащихся

10 – 11-х классов, обучающихся

по программам профильного обучения
	процентов
	40
	45
	45
	45
	45
	повышение доли учащихся 10 – 11-х классов, обучающихся по индивидуальным планам и программам профильного обучения до 45 процентов

	1.1.3. Внедрение федеральных государственных образовательных стандартов общего образования второго поколения, включающих основные требования

к результатам общего образования и условиям осуществления образовательной деятельности
	доля общеобразовательных учреждений, реализующих федеральные государственные образовательные стандарты общего образования второго поколения:

на 1-й ступени
	процентов
	100


	100


	100


	100


	100


	доведение доли общеобразовательных учреждений, реализующих федеральные государственные образовательные стандарты общего образования второго поколения: 

на 1-й ступени – 

не менее 100 процентов;



	
	доля обучающихся, обеспеченных учебниками 
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	обеспечение обучающихся учебниками до 100 процентов

	1.1.4. Обеспечение условий для получения общего образования в адекватной форме детьми

с ограниченными возможностями здоровья
	доля детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов, которым обеспечены условия для получения общего образования в адекватной форме,

от числа выявленных
	процентов
	90
	95,5
	96
	96
	96
	обеспечение условий для получения общего образования в адекватной форме детьми с ограниченными возможностями здоровья и детьми-инвалидами 

не менее чем 96 процентов от числа выявленных

	1.2. Направление «Развитие системы обеспечения качества образования»

	1.2.1. Развитие оценки качества образования при переходе с одной ступени школьного образования

на другую, сопоставление качества образования

в муниципальных учреждениях города
	удельный вес лиц, сдавших единый государственный экзамен не менее чем

по 3 предметам,

от числа выпускников, участвовавших в ЕГЭ
	процентов
	96
	97
	98
	100
	100
	доведение удельного веса лиц, сдавших единый государственный экзамен 

не менее чем по 

3 предметам, 

от числа выпускников, участвовавших в едином государственном экзамене, до 100 процентов

	1.3. Направление «Здоровье школьников»

	1.3.1. Обеспечение условий для полноценного питания школьников
	обеспечение школьников сбалансированным горячим питанием
	процентов
	99,5
	100
	100
	100
	100
	повышение обеспеченности школьников сбалансированным горячим питанием не менее 100 процентов

	1.3.2. Внедрение

и передача

в образовательных учреждениях передового опыта использования технологий здоровьесбережения
	доля образовательных учреждений, реализующих программы и технологии здоровьесбережения
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	сохранение количества образовательных учреждений, реализующих программы и технологии здоровьесбережения, 

до 100 процентов

	1.3.3. Формирование

у обучающихся навыков здорового образа жизни
	доля детей, систематически занимающихся физической культурой и спортом
	процентов
	15
	30
	40
	80
	80
	привлечение детского населения

к систематическим занятиям физической культурой и спортом не менее 

чем 80 процентов от общего числа школьников

	1.4. Направление «Выявление и поддержка талантливых детей. 

Усиление воспитательного потенциала школы»

	1.4.1. Совершенствование муниципальной системы выявления, поддержки и сопровождения талантливых детей
	обеспечение школьников услугами дополнительного образования


	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	доведение обеспеченности школьников услугами дополнительного образования 

до 100 процентов

	
	количество обучающихся, принявших участие

в олимпиадах  муниципального, регионального и всероссийского уровней
	человек
	100
	120
	130
	150
	150
	увеличение количества обучающихся, принявших участие в олимпиадах муниципального, регионального и всероссийского уровней

до 150 человек

	
	доля детей включенных в  республиканский банк данных одаренных детей от числа выявленных
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	своевременное обеспечение включения в банк данных одаренных детей (от числа выявленных 100 процентов)

	
	доля учащихся, включенных в исследовательскую деятельность
	процентов
	30
	35
	40
	45
	45
	доведение доли учащихся, включенных в исследовательскую деятельность до 45  процентов

	1.4.2. Повышение качества проводимой профилактической работы, 

развитие муниципальной системы воспитательной работы
	доля обучающихся и воспитанников образовательных учреждений, принимающих участие

в реализации дополнительных образовательных программ профилактической направленности
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	сохранение доли обучающихся и воспитанников образовательных учреждений, принимающих участие в реализации дополнительных образовательных программ профилактической направленности на уровне 100 процентов

	
	доля обучающихся и воспитанников образовательных учреждений, участвующих

в мероприятиях профилактической направленности
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	повышение доли обучающихся и воспитанников образовательных учреждений, участвующих 

в мероприятиях профилактической направленности, 

до 100 процентов

	1.4.3. Развитие моделей государственно-общественного управления
	доля  учреждений общего и дополнительного образования, имеющих родительские общественные объединения 
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	доведение доли  учреждений школьного и дополнительного образования, имеющих родительские общественные объединения до 100 процентов

	
	доля общеобразовательных учреждений, имеющих органы государственно-общественного управления
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	доведение доли общеобразовательных учреждений, имеющих органы государственно-общественного управления, до 100 процентов

	1.5. Направление «Развитие педагогического потенциала»

	1.5.1. Создание доступной, открытой, эффективной и востребованной модели непрерывного профессионального роста работников образования 
	доля педагогических работников системы общего образования, повысивших квалификацию

или прошедших переподготовку,

от их общего числа
	процентов
	25
	25
	25
	25
	25
	ежегодное повышение квалификации или прохождение переподготовки педагогическими работниками системы общего образования

не менее чем 25 процентов от их общего числа

	
	доля учителей общеобразовательных учреждений, имеющих стаж педагогической работы до 5 лет
	процентов
	8,1
	8,2
	8,3
	8,4
	8,4
	повышение доли учителей общеобразовательных учреждений, имеющих стаж педагогической работы

до 5 лет, не менее чем

до 8,4 процентов

	1.6. Направление «Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

	1.6.1. Повышение доли детей, оставшихся без попечения родителей, охваченных различными формами семейного устройства
	доля детей-сирот, переданных

из государственных учреждений всех видов

в семьи граждан
	процентов
	10
	15
	19
	20
	20
	повышение доли 

детей-сирот, переданных

из государственных учреждений всех видов

в семьи граждан, 

до 20 процентов

	
	доля детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, охваченных различными формами семейного устройства
	процентов
	78,5
	80
	80
	80
	80
	повышение доли детей, оставшихся без попечения родителей, охваченных различными формами семейного устройства, 

до 80 процентов

	1.6.2. Обеспечение своевременной постановки на квартирный учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	доля детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, нуждающихся

в получении жилья, своевременно включенных в сводный список
	процентов


	100
	100


	100
	100
	100
	обеспечение своевременного включения в сводный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся 

в получении жилья 

(100 процентов нуждающихся) 

	1.7. Направление «Внедрение новых экономических механизмов финансирования общего образования»

	1.7.1. Совершенствование системы финансирования муниципальных учреждений на оказание муниципальных услуг
	услуги начального общего образования
	число учащихся
	363
	360
	359
	369
	369
	

	
	услуги основного общего образования
	число учащихся
	614
	581
	539
	521
	521
	

	
	услуги среднего (полного) общего образования
	число учащихся
	213
	243
	233
	220
	220
	

	
	объем муниципальных услуг, предоставляемых учреждениями дополнительного образования 
	число учащихся
	1839
	1810
	1810
	1810
	1810
	

	
	объем муниципальных услуг, предоставляемых дошкольными образовательными учреждениями
	число воспитанников
	288
	298
	303
	305
	305
	

	1.7.2. Снижение неэффективных расходов по управлению кадровыми ресурсами и средней наполняемости классов, оптимизация сети общеобразовательных учреждений
	средняя наполняемость классов общеобразовательных учреждений


	человек
	9,8
	9,7
	9,3
	9,0
	9,0
	сохранение  средней наполняемости классов - 

9,0человек



	
	количество обучающихся, приходящихся

на 1 учителя
	человек
	5,8
	6,03
	6,04
	6,04
	6,04
	сохранение показателя количества обучающихся, приходящихся на 1 учителя не ниже  6,04 человек

	1.8. Направление «Обеспечение безопасных условий образовательной деятельности»

	1.8.1. Обеспечение пожарной и антитеррористической безопасности учреждений общего, дополнительного образования
	доля учреждений общего, дополнительного образования, оснащенных автоматической пожарной сигнализацией
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	оснащение 100 процентов учреждений общего, дополнительного образования, автоматической пожарной сигнализацией

	
	доля учреждений общего, дополнительного образования, оснащенных кнопками тревожной сигнализации
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	оснащение 100 процентов учреждений общего, дополнительного образования, кнопками тревожной сигнализации

	II. Подпрограмма «Развитие дошкольного образования»

	1.1. Направление «Обеспечение доступности, совершенствование содержания и технологий дошкольного образования»

	1.1.1. Внедрение новых образовательных технологий и принципов организации учебно-воспитательного  процесса в дошкольных образовательных учреждениях
	доля дошкольных образовательных учреждений, участвующих в инновационной деятельности
	процентов
	10
	15
	20
	20
	20
	увеличение доли дошкольных образовательных учреждений, участвующих в инновационной деятельности до 20 процентов

	
	доля детей старшего дошкольного возраста, обучающихся в системе предшкольного образования в вариативных формах
	процентов
	70
	75
	80
	80
	80
	увеличение процента охвата детей старшего дошкольного возраста, обучающихся в системе предшкольного образования в вариативных формах, до 80 процентов

	1.1.2. Расширение сети ДОУ: открытие новых групп в действующих ДОУ 
	количество функционирующих дошкольных групп
	группы
	3
	6
	7
	7
	7
	увеличение групп дошкольного образования до 7


	1.2. Направление «Развитие системы обеспечения качества дошкольного образования»

	1.2.1. Развитие системы образования детей старшего дошкольного возраста, удовлетворение потребности населения в услугах дошкольного образования
	удовлетворенность потребности в услугах дошкольного образования
	процентов
	80
	85
	90
	90
	90
	доведение показателя удовлетворенности потребности в услугах дошкольного образования до 90 процентов



	1.3. Направление «Здоровье детей  дошкольного возраста»

	1.3.1. внедрение и трансляция на дошкольные образовательные учреждения передового опыта использования технологий здоровьесбережения
	доля дошкольных образовательных учреждений, реализующих программы по организации и профилактике здорового образа жизни 
	процентов
	29
	37
	52
	57
	57
	увеличение доли дошкольных образовательных учреждений, реализующих программы по ЗОЖ до 57  процентов

	
	охват детей дошкольного возраста программами здоровьесбережения
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	сохранение доли детей дошкольного возраста охватом программ здоровьесбережения на уровне 100 процентов

	1.3.2. обеспечение условий для полноценного питания дошкольников
	обеспечение детей дошкольного возраста сбалансированным питанием
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	обеспеченность 100 процентов детей дошкольного возраста сбалансированным питанием 

	1.4. Направление «Развитие педагогического потенциала»



	1.4.1. Создание доступной, открытой, эффективной и востребованной модели непрерывного профессионального роста работников образования 
	доля педагогических работников системы дошкольного образования, повысивших квалификацию

или прошедших переподготовку,

от их общего числа
	процентов
	20
	20
	20
	20
	20
	ежегодное повышение квалификации или прохождение переподготовки педагогическими работниками системы дошкольного образования

не менее чем 20 процентов от их общего числа

	
	доля педагогов дошкольных образовательных учреждений, имеющих стаж педагогической работы до 5 лет
	процентов
	7,6
	7,6
	8
	8
	8
	повышение доли педагогических работников дошкольных образовательных учреждений, имеющих стаж педагогической работы

до 5 лет, не менее чем

до 8 процентов

	1.5. Направление «Развитие материально-технической базы дошкольных образовательных учреждений»

	1.5.1. Формирование современной инфраструктуры образовательных учреждений


	доля дошкольных образовательных учреждений, обеспеченных современным оборудованием  
	процентов
	52
	55
	60
	62
	62
	увеличение доли дошкольных образовательных учреждений, обеспеченных современным оборудованием  не менее  62 процентов

	1.6. Направление «Обеспечение безопасных условий образовательной деятельности»

	1.6.1. Обеспечение пожарной и антитеррористической безопасности дошкольных образовательных учреждений 
	доля дошкольных образовательных учреждений, оснащенных автоматической пожарной сигнализацией
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	оснащение 100 процентов дошкольных образовательных учреждений автоматической пожарной сигнализацией

	
	доля дошкольных образовательных учреждений, оснащенных кнопками тревожной сигнализации
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	оснащение 100 процентов дошкольных образовательных учреждений кнопками тревожной сигнализации


III.   Система программных мероприятий, в том числе ресурсное обеспечение Программы,

с перечнем мероприятий, с разбивкой по годам, источникам и направлениям финансирования

	3. Система программных мероприятий, в том числе ресурсное обеспечение Программы,

	с перечнем мероприятий с разбивкой по годам, источникам и направлениям финансирования

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п./п
	Наименование мероприятий Программы
	Исполнитель мероприятий Программы
	Источник финансирования
	Объем финансирования (тыс. рублей)

	
	
	
	
	всего
	в том числе

	
	
	
	
	
	2011 год
	2012 год
	2013 год
	2014  год
	2015

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	I. Подпрограмма «Развитие общего и дополнительного образования»

	1.1.          Направление «Обеспечение доступности, совершенствование содержания и технологий образования»

	Цель: Удовлетворение потребности населения в получении доступного и качественного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, дополнительного образования.

	1.1.1.
	Финансирование субвенций на обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного общего образования
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию, отдел образования
	Республиканский бюджет
	235010,6
	47477,3
	47088,6
	46814,9
	46814,9
	46814,9
	

	1.1.2
	Комплектование книжных фондов библиотек муниципальных общеобразовательных учреждений  учебниками 
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию, отдел образования
	Республиканский бюджет
	1084,7
	231,4
	218,5
	211,6
	211,6
	211,6
	

	
	
	отдел образования
	местный бюджет
	Текущее финансирование

	1.1.3
	Выплата вознаграждения за выполнение функций классного руководителя, работникам муниципальных общеобразовательных учреждений
	МУ «Центр обслуживания МУ»
	федеральный бюджет 
	7308,5
	1461,7
	1461,7
	1461,7
	1461,7
	1461,7

	1.1.4
	Организация проведения мероприятий (конференций, семинаров, «круглых столов» и т.д.) для педагогических работников образовательных учреждений по вопросам внедрения образовательных технологий и использования информационно-коммуникационных технологий 
	отдел образования
	финансирование не требуется

	1.1.5
	Создание специальной службы педагогической поддержки раннего семейного воспитания при отделе образования
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию,, отдел образования
	Республиканский бюджет
	360,0
	
	
	
	360,0
	

	Задача: Введение предпрофильного и профильного обучения, обеспечивающих возможность выбора учащимися учебного плана с учетом рынка труда выбора выпускниками будущей профессии

	1.1.6
	Мониторинг деятельности муниципальных общеобразовательных учреждений, реализующих программы предпрофильной подготовки и профильного обучения, в том числе общеобразовательных учреждений повышенного уровня
	отдел образования
	финансирование не требуется

	1.1.7
	Мониторинг введения федеральных государственных образовательных стандартов общего образования второго поколения
	МУ «ЦИМТО МОУ»
	финансирование не требуется

	1.1.8
	 Подготовка нормативных документов по проблемам введения федеральных государственных образовательных стандартов общего образования второго поколения и рекомендаций к ним
	МУ «ЦИМТО МОУ»
	финансирование не требуется

	1.2. Направление «Развитие системы обеспечения качества образования»

	

	1.2.1
	Организация работы по подготовке и проведению ЕГЭ
	отдел образования
	финансирование не требуется

	1.3.          Направление «Здоровье школьников»

	Цель: Сохранение и укрепление психического и физического здоровья обучающихся и воспитанников.

	Задача: Обеспечение условий для полноценного питания школьников

	1.3.1
	Формирование пакета нормативных документов, регламентирующих организацию школьного питания и осуществление контроля за их исполнением
	отдел образования, общеобразовательные учреждения
	финансирование не требуется 

	1.3.2
	Реализация мероприятий по обеспечению бесплатным льготным питанием обучающихся из малоимущих семей
	отдел образования, общеобразовательные учреждения
	местный бюджет
	8716,0
	2916,0
	2876,0
	2924,0
	
	

	1.3.3
	Реализация мероприятий по обеспечению платным питанием обучающихся общеобразовательных школ
	отдел образования, общеобразовательные учреждения
	внебюджетные источники
	Текущее финансирование

	1.3.4
	Укрепление материально-технической базы школьных столовых. Участие в проекте «Школьное питание» МОУ «Кабаевская СОШ», МОУ «Ардатовская СОШ»
	МУ «ЦИМТО МОУ»
	местный бюджет
	505,0
	505,0
	
	
	
	

	Задача: Формирование у обучающихся навыков здорового образа жизни

	1.3.5
	Введение в учебные планы модуля        «Разговор о правильном питании»
	общеобразовательные учреждения
	финансирование не требуется

	1.3.6
	 Проведение комплексного исследования здоровья  школьников, составление индивидуальных паспортов здоровья
	общеобразовательные учреждения
	финансирование не требуется

	Задача: Внедрение и трансляция на образовательные учреждения передового опыта использования технологий здоровьесбережения

	1.3.7
	Проведение смотров- конкурсов на лучшее общеобразовательное учреждение по организации школьного питания
	отдел образования
	Финансирование не требуется

	1.3.8
	Организация семинаров, круглых столов по актуальным проблемам питания школьников
	МУ «ЦИМТО МОУ», отдел образования
	финансирование не требуется

	1.4. Направление «Выявление и поддержка талантливых детей. Усиление воспитательного потенциала школы»

	Цель: Развитие системы выявления, поддержки и сопровождения одаренных детей и талантливой молодежи; усиление воспитательного потенциала школы.

	Задача: Совершенствование муниципальной системы выявления, поддержки и сопровождения талантливых детей

	1.4.1
	Проведение мероприятий по выявлению, поддержке и сопровождению одаренных детей, в том числе по участию в республиканских и Всероссийских олимпиадах, конкурсах, научно-практических конференциях. Организация деятельности химико-биологической, физико-математической школы.
	отдел образования
	местный бюджет
	Текущее финансирование

	1.4.2
	Формирование муниципального банка данных одаренных детей
	МУ «ЦИМТО МОУ», отдел образования
	финансирование не требуется

	Задача: Развитие муниципальной системы воспитательной работы. Повышение качества проводимой профилактической работы,

	1.4.3
	Внедрение в практику работы общеобразовательных учреждений дополнительных образовательных программ профилактической направленности: 
	МУ «ЦИМТО МОУ», отдел образования, общеобразовательные учреждения
	финансирование не требуется

	1.4.4
	Публикация статей, реализация проектов профилактической направленности в средствах массовой информации
	МУ «ЦИМТО МОУ», отдел образования, общеобразовательные учреждения
	финансирование не требуется

	1.4.5
	Анализ качества проводимой профилактической работы: проведение тематических проверок муниципальных образовательных учреждений
	отдел образования
	финансирование не требуется

	1.5. Направление «Развитие педагогического потенциала»

	Цель: Развитие педагогического потенциала

	Задача: Создание доступной, открытой, эффективной и востребованной модели непрерывного профессионального роста работников образования

	1.5.1
	Проведение мониторинга текущих и перспективных потребностей образовательных учреждений в кадрах с высшим и средним педагогическим образованием 
	отдел образования
	финансирование не требуется

	1.5.2
	Обеспечение развития и внедрения новых современных образовательных ресурсов и технологий, эффективных форм и методов обучения, базирующихся на средствах информатизации и телекоммуникации, дистанционных формах обучения
	отдел образования
	финансирование не требуется

	1.5.3
	Проведение финала муниципального конкурса «Учитель года»
	МУ «ЦИМТО МОУ»
	местный  бюджет
	Текущее финансирование

	1.5.4
	Организация и проведение районной августовской педагогической конференции
	отдел образования
	местный  бюджет
	Текущее финансирование

	1.5.5
	Повышение квалификации педагогических работников
	Образовательные учреждения
	местный  бюджет
	2530,0
	340,0
	340,0
	370,0
	380,0
	1100,0

	Задача: Формирование системы моральных и материальных стимулов для сохранения в школах лучших педагогов и повышения их квалификации, привлечения молодых специалистов

	1.5.6
	Организация работы по проведению аттестации педагогических работников муниципальных образовательных учреждений  
	Отдел образования
	финансирование не требуется

	1.5.7
	Публикация статей, издание сборников материалов педагогического опыта работы на муниципальном уровне
	МУ «ЦИМТО МОУ», общеобразовательные учреждения
	финансирование не требуется

	1.6. Направление «Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

	Цель: Обеспечение социально-правовой защиты обучающихся и воспитанников, профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних

	Задача: Повышение доли детей, оставшихся без попечения родителей, охваченных различными формами семейного устройства

	1.6.1
	Социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи граждан Российской Федерации
	отдел опеки и попечительства
	федеральный бюджет
	Текущее финансирование

	
	
	
	Республиканский бюджет
	13055,0
	2611,0
	2611,0
	2611,0
	2611,0
	2611,0

	1.6.2
	Выплата ежемесячного денежного содержания детям, находящимся под опекой или попечительством
	отдел опеки и попечительства
	Республиканский бюджет
	4190,0
	838,0
	838,0
	838,0
	838,0
	838,0

	1.6.3
	Выплата ежемесячного денежного содержания детям, находящимся в приемных семьях, и ежемесячного денежного вознаграждения, причитающегося приемным родителям
	отдел опеки и попечительства
	Республиканский бюджет
	8865,0
	1773,0
	1773,0
	1773,0
	1773,0
	1773,0

	1.6.4
	Мера социальной поддержки по оплате коммунальных услуг детям-сиротам
	отдел опеки и попечительства
	Республиканский бюджет
	558,0
	111,6
	111,6
	111,6
	111,6
	111,6

	Задача: Обеспечение своевременной постановки на квартирный учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	1.6.5
	Формирование муниципального списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями за счет средств местного бюджета
	отдел опеки и попечительства
	финансирование не требуется

	1.7. Направление «Внедрение новых экономических механизмов финансирования общего образования»

	Цель: Повышение экономической эффективности образования.

	Задача: Совершенствование системы финансирования муниципальных учреждений, подведомственных администрации Дубёнского муниципального района, на основе муниципальных  заданий на оказание муниципальных услуг

	1.7.1
	Введение платных дополнительных услуг в образовательных учреждениях
	общеобразовательные учреждения
	финансирование не требуется

	Задача: Снижение неэффективных расходов по управлению кадровыми ресурсами и средней наполняемости классов, оптимизация сети общеобразовательных учреждений

	1.7.2
	Оптимизация сети образовательных учреждений
	отдел образования, общеобразовательные учреждения
	финансирование не требуется

	1.7.3
	Оптимизация штатной численности работников образовательных учреждений
	отдел образования, общеобразовательные учреждения
	финансирование не требуется

	1.8. Направление «Обеспечение безопасных условий образовательной деятельности»

	Цель: Создание безопасных условий образовательной деятельности.

	Задача: Обеспечение пожарной и антитеррористической безопасности учреждений общего, дополнительного образования

	1.8.1
	Сбор и анализ информации о состоянии уровня комплексной безопасности в ОУ
	МУ «ЦИМТО МОУ»
	финансирование не требуется

	1.8.2
	Организация и проведение комплекса мероприятий, направленных на поддержание и улучшение системы обеспечения пожарной безопасности муниципальных общеобразовательных учреждений   и учреждений дополнительного образования
	МУ «ЦИМТО МОУ», общеобразовательные учреждения
	местный бюджет
	1470,2                  
	197,8
	318,1
	318,1
	318,1
	318,1

	1.8.3
	выполнение текущих мероприятий  по  обеспечению пожарной безопасности (ОПС)
	
	
	Текущее финансирование

	1.8.4
	выполнение мероприятий, направленных на исполнение предписаний Госпожнадзора и плановых мероприятий по  обеспечению пожарной безопасности 
	
	
	Текущее финансирование

	1.8.5
	Выполнение комплекса антитеррористических мероприятий в общеобразовательных  учреждениях   и учреждениях дополнительного образования
	МУ «ЦИМТО МОУ», общеобразовательные учреждения
	местный бюджет

местный бюджет
	Текущее финансирование

	1.8.6
	выполнение текущих мероприятий  по  обеспечению антитеррористической защищенности
	
	
	Текущее финансирование

	1.8.7
	укрепление материально-технической базы учреждений для обеспечения  антитеррористической защищенности:

Видеонаблюдение
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию) , 

общеобразовательные учреждения
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Ардатовская СОШ»
	
	
	120,0
	120,0
	-
	-
	-
	-

	
	МУ «Кабаевская СОШ»
	
	
	100,0
	100,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	90,0
	90,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	100,0
	100,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Дубёнская СОШ»
	
	
	300,0
	300,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	50,0
	50,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	100,0
	100,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	90,0
	90,0
	-
	-
	-
	-

	
	МУ «Моргинская ООШ»
	
	
	75,0
	75,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Петровская ООШ»
	
	
	90,0
	90,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Чеберчинская ООШ»
	
	
	90,0
	90,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Чиндяновская ООШ»
	
	
	60,0
	60,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Ломатская ООШ»
	
	
	90,0
	90,0
	-
	-
	-
	-

	
	Установка тревожной кнопки
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию) , 

общеобразовательные учреждения
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Ардатовская СОШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МУ «Кабаевская СОШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Красинская СОШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Совхозская  ООШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Петровская ООШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МУ «Моргинская ООШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Чеберчинская ООШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-

	
	МОУ «Ломатская ООШ»
	
	
	10,0
	10,0
	-
	-
	-
	-


	Задача: Формирование современной инфраструктуры образовательных учреждений общего, дополнительного образования

	1.8.8
	Реконструкция, капитальный и текущий ремонт зданий, сооружений, приобретение оборудования, инвентаря  для укрепления материально-технической базы (взамен морально и физически устаревшего оборудования и инвентаря): 
	Министерство образования Республики Мордовия, общеобразова

тельные учреждения
	Республиканский бюджет Республики Мордовия
	
	
	
	
	
	

	
	Реконструкция МОУ «Поводимовская СОШ», 
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию) 
	Республиканский бюджет РМ
	150000,0
	75000,0
	75000,0
	
	
	

	
	Реконструкция МОУ «Ардатовская СОШ», 
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию) 
	Республиканский бюджет РМ
	50000,0
	
	
	50000,0
	
	

	
	Реконструкция МОУ «Кабаевская СОШ», 
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию) 
	Республиканский бюджет РМ
	50000,0
	
	
	50000,0
	
	

	
	
	
	Местный бюджет
	2350,0
	150,0
	180,0
	960,0
	960,0
	100,0

	
	Реконструкция МОУ «Красинская  СОШ»
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию) 
	Республиканский бюджет РМ
	50000,0
	
	
	50000,0
	
	

	
	Капитальный ремонт МОУ «Николаевская ООШ»


	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию) 
	Республиканский бюджет РМ
	380,0
	
	380,0
	
	
	

	
	Реконструкция школьных котельных на более экономичные в:


	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразовательные учреждения
	
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Ардатовская СОШ»
	
	Республиканский бюджет РМ
	500,0
	
	
	
	500,0
	

	
	МУ «Кабаевская СОШ»
	
	
	1060,0
	
	1060,0
	
	
	

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	1020,0
	
	1020,0
	
	
	

	
	МОУ «Красинская СОШ»
	
	
	300,0
	
	
	
	300,0
	

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	300,0
	
	300,0
	
	
	

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	400,0
	
	
	400,0
	
	

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	380,0
	
	
	380,0
	
	

	
	МУ «Моргинская ООШ»
	
	
	150,0
	
	
	
	150,0
	

	
	МОУ «Петровская ООШ»
	
	
	424,0
	
	424,0
	
	
	

	
	МОУ «Чеберчинская ООШ»
	
	
	300,0
	
	
	
	300,0
	

	
	МОУ «Чиндяновская ООШ»
	
	
	380,0
	
	
	
	380,0
	

	
	МОУ «Совхозская ООШ»
	
	
	300,0
	
	
	
	300,0
	

	
	МУ «Ломатская ООШ»
	
	
	300,0
	
	
	
	300,0
	

	
	Ремонт кровли:
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразовательные учреждения
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	90,0
	90,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	200,0
	
	
	200,0
	
	

	
	МОУ «Дубёнская СОШ»
	
	
	135,0
	30,0
	15,0
	25,0
	30,0
	35,0

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	950,0
	150,0
	150,0
	200,0
	200,0
	250,0

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	300,0
	
	
	
	
	300,0

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	600,0
	
	
	
	600,0
	

	
	МУ «Моргинская ООШ»
	
	
	95,0
	
	95,0
	
	
	

	
	МОУ «Петровская ООШ»
	
	
	120,0
	
	
	
	
	120,0

	
	МОУ «Чеберчинская ООШ»
	
	
	60,0
	
	
	60,0
	
	

	
	МОУ «Чиндяновская ООШ»
	
	
	300,0
	
	
	300,0
	
	

	
	Ремонт водопровода:
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразовательные учреждения
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	150,0
	
	150,0
	
	
	

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	80,0
	80,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Дубёнская СОШ»
	
	
	65,0
	10,0
	10,0
	10,0
	15,0
	20,0

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	60,0
	10,0
	15,0
	15,0
	10,0
	10,0

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	150,0
	
	
	150,0
	
	

	
	МУ «Моргинская ООШ»
	
	
	75,0
	
	
	
	
	75,0

	
	МОУ «Чеберчинская ООШ»
	
	
	150,0
	150,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Совхозская ООШ»
	
	
	110,0
	10,0
	100,0
	
	
	

	
	Ремонт и замена полов:
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразова

тельные учреждения
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	500,0
	
	500,0
	
	
	

	
	МОУ «Ардатовская СОШ»
	
	
	582,6
	
	
	332,6
	250,0
	

	
	МУ «Кабаевская СОШ»
	
	
	525,0
	
	525,0
	
	
	

	
	МОУ «Красинская СОШ»
	
	
	409,70
	
	
	
	409,070
	

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	620,0
	500,0
	
	
	120,0
	

	
	МОУ «Дубёнская СОШ»
	
	
	230,0
	60,0
	40,0
	30,0
	50,0
	50,0

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	1825,0
	
	450,0
	460,0
	450,0
	465,0

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	100,0
	
	
	
	100,0
	

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	76,0
	6,0
	
	
	
	70,0

	
	МУ «Моргинская ООШ»
	
	
	310,0
	
	110,0
	
	200,0
	

	
	МОУ «Петровская ООШ»
	
	
	80,0
	
	
	
	
	80,0

	
	МОУ «Чеберчинская ООШ»
	
	
	380,0
	180,0
	200,0
	
	
	

	
	МОУ «Чиндяновская ООШ»
	
	
	100,0
	100,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Ломатская ООШ»
	
	
	150,0
	
	
	
	150,0
	

	
	Замена оконных и дверных блоков
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Ардатовская СОШ»
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию)
	Федеральный бюджет
	165,0
	
	165,0
	
	
	

	
	МУ «Кабаевская СОШ»
	
	
	1920,0
	
	
	960,0
	960,0
	

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	1170,0
	
	1170,0
	
	
	

	
	МОУ «Красинская СОШ»
	
	
	585,0
	
	585,0
	
	
	

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	820,0
	
	820,0
	
	
	

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	2483,0
	480,0
	533,0
	480,0
	490,0
	500,0

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	1350,0
	1350,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	1275,0
	1275,0
	
	
	
	

	
	МУ «Моргинская ООШ»
	
	
	790,0
	
	
	790,0
	
	

	
	МОУ «Чеберчинская ООШ»
	
	
	812,0
	
	288,0
	320,0
	
	204,0

	
	МОУ «Чиндяновская ООШ»
	
	
	780,0
	735,0
	
	
	
	45,0

	
	МОУ «Ломатская ООШ»
	
	
	530,0
	50,0
	480,0
	
	
	

	
	Замена энергохозяйства
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразова

тельные учреждения

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Ардатовская СОШ»
	
	
	150,0
	
	150,0
	
	
	

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	100,0
	
	100,0
	
	
	

	
	МОУ «Красинская СОШ»
	
	
	80,0
	
	
	
	
	80,0

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	120,0
	
	
	
	120,0
	

	
	МОУ «Дубёнская СОШ»
	
	
	10,0
	10,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	250,0
	50,0
	40,0
	45,0
	50,0
	65,0

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	700,0
	
	700,0
	
	
	

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	700,0
	
	
	700,0
	
	

	
	МУ «Моргинская ООШ»
	
	
	180,0
	70,0
	110,0
	
	
	

	
	Ремонт спортзала и вспомогательных помещений
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию)


	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Ардатовская СОШ»
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	МУ «Кабаевская СОШ»
	
	
	738,9
	288,9
	
	
	
	450,0

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	500,0
	
	
	
	500,0
	

	
	МОУ «Красинская СОШ»
	
	
	270,0
	
	
	270,0
	
	

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	220,0
	
	
	
	
	220,0

	
	МОУ «Дубёнская СОШ»
	
	
	70,0
	5,0
	50,0
	
	10,0
	5,0

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	570,0
	80,0
	120,0
	150,0
	130,0
	90,0

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	450,0
	
	
	
	450,0
	

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	25,0
	25,0
	
	
	
	

	
	МУ «Моргинская ООШ»
	
	
	750,0
	
	
	
	
	750,0

	
	МОУ «Чеберчинская ООШ»
	
	
	150,0
	
	
	
	150,0
	

	
	МОУ «Чиндяновская ООШ»
	
	
	200,0
	
	
	
	200,0
	

	
	МОУ «Ломатская ООШ»
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразовательные учреждения
	
	200,0
	
	200,0
	
	
	

	
	Тёплые санузлы
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразовательные учреждения
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	100,0
	
	100,0
	
	
	

	
	МОУ «Красинская СОШ»
	
	
	250,0
	250,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	240,0
	240,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	200,0
	
	
	200,0
	
	

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	200,0
	
	200,0
	
	
	

	
	МОУ «Петровская ООШ»
	
	
	170,0
	
	
	170,0
	
	

	
	МОУ «Чеберчинская ООШ»
	
	
	200,0
	200,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Чиндяновская ООШ»
	
	
	200,0
	
	200,0
	
	
	

	
	Автоматическая пожарная сигнализация
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразова

тельные учреждения
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	10,0
	
	
	
	10,0
	

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	10,0
	
	
	
	10,0
	

	
	Ограждение территории
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразова

тельные учреждения

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МУ «Кабаевская СОШ»
	
	
	250,0
	150,0
	100,0
	
	
	

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	100,0
	
	
	100,0
	
	

	
	МОУ «Дубёнская СОШ»
	
	
	18,0
	
	
	5,0
	5,0
	8,0

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	100,0
	
	
	30,0
	25,0
	45,0

	
	МОУ «Енгалычевская ООШ»
	
	
	40,0
	
	
	40,0
	
	

	
	МОУ «Николаевская ООШ»
	
	
	4,0
	4,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Петровская ООШ»
	
	
	263,0
	263,0
	
	
	
	

	
	Ремонт фасада зданий
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразова

тельные учреждения
	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Кочкуровская СОШ»
	
	
	150,0
	
	150,0
	
	
	

	
	МОУ «Красинская СОШ»
	
	
	100,0
	100,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	80,0
	80,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Дубёнская СОШ»
	
	
	112,0
	50,0
	20,0
	2,0
	20,0
	20,0

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	285,0
	60,0
	65,0
	65,0
	40,0
	55,0

	
	МУ «Моргинская ООШ»
	
	
	250,0
	
	
	
	250,0
	

	
	МОУ «Чиндяновская ООШ»
	
	
	460,0
	
	260,0
	
	200,0
	

	
	МОУ «Ломатская ООШ»
	
	
	100,0
	
	100,0
	
	
	

	
	Ремонт актовых залов
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию), общеобразова

тельные учреждения

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	МОУ «Красинская СОШ»
	
	
	150,0
	150,0
	
	
	
	

	
	МОУ «Пуркаевская СОШ»
	
	
	80,0
	
	
	
	
	80,0

	
	МОУ «Дубёнская СОШ»
	
	
	123,0
	100,0
	5,0
	5,0
	5,0
	8,0

	
	МОУ «Поводимовская СОШ»
	
	
	215,0
	40,0
	50,0
	45,0
	50,0
	30,0

	1.8.9
	Приобретение школьных автобусов
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию)
	Республиканский бюджет
	2000,0
	
	1000,0
	1000,0
	
	

	1.8.10
	Строительство гаражей для школьных автобусов
	Министерство образования Республики Мордовия (по согласованию
	Республиканский бюджет
	4000,0
	
	2000,0
	2000,0
	
	

	Итого по подпрограмме "Развитие общего и дополнительного образования"
	 
	632823,57
	142569,7
	148121,5
	218333,5
	64328,97
	59469,9

	из них:
	 
	
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	 
	41935,07
	10418,6
	10582,7
	7621,3
	7720,77
	5591,7

	Республиканский бюджет
	 
	575317,3
	128042,3
	133825,0
	206140,0
	54950,1
	52360,1

	Местный бюджет
	 
	15571,2
	4108,8
	3714,1
	4572,1
	1658,1
	1518,1

	внебюджетные  источники
	 
	
	
	
	
	
	

	II. Подпрограмма «Развитие дошкольного образования»

	2.1. Направление: Обеспечение доступности, совершенствование содержания и технологий дошкольного образования

	Цель: Удовлетворение потребности населения в получении доступного и качественного дошкольного образования.

	Задача: обеспечение гарантий получения доступного качественного дошкольного образования

	2.1.1
	Организация  выплат компенсации части родительской платы за содержание ребенка в дошкольных  образовательных учреждениях
	отдел образования, дошкольные образователь

ные учреждения
	Республиканский бюджет
	Текущее финансирование

	2.1.2
	Открытие дошкольных групп на базе МОУ «Николаевкая ООШ», «Ломатская ООШ», «Моргинская ООШ», «Красинская СОШ»
	Отдел образования,

дошкольные образователь

ные учреждения
	местный бюджет
	Текущее финансирование


	Задача: развитие системы образования детей старшего дошкольного возраста, удовлетворение потребности населения в услугах дошкольного образования

	2.1.3
	Создание и обеспечение районных консультационных пунктов для родителей детей, не посещающих МДОУ 
	МУ «ЦИМТО МОУ», «Дубёнский детский сад «Солнышко»
	финансирование не требуется

	2.1.4
	Формирование банка данных по очередности детей дошкольного возраста по Дубёнскому муниципальному району
	МУ «ЦИМТО МОУ»
	финансирование не требуется

	2.2. Направление: Здоровье детей  дошкольного возраста

	Цель: Сохранение и укрепление психического и физического здоровья обучающихся и воспитанников.

	Задача: обеспечение условий для полноценного питания детей дошкольного возраста

	2.2.1
	Формирование пакета нормативных документов, регламентирующих организацию питания детей дошкольного возраста и осуществление контроля за их исполнением
	МУ «ЦИМТО МОУ», МДОУ
	финансирование не требуется

	2.2.2
	Реализация мероприятий по обеспечению питанием детей дошкольного возраста
	МДОУ
	местный бюджет
	 

 

Текущее финансирование 

 

 

	Задача: внедрение и трансляция на дошкольные образовательные учреждения передового опыта использования технологий здоровьесбережения

	Задача: формирование у воспитанников  навыков здорового образа жизни

	2.2.3
	Введение в учебные планы МДОУ курса занятий по ОБЖ для детей дошкольного возраста .
	Дошкольные образователь

ные учреждения
	финансирование не требуется

	2.2.4
	Проведение комплексного исследования здоровья  дошкольников, составление индивидуальных паспортов здоровья
	Дошкольные образователь

ные учреждения
	финансирование не требуется

	2.3. Направление: Развитие педагогического потенциала

	Цель: Развитие педагогического потенциала

	Задача: формирование системы моральных и материальных стимулов для сохранения в дошкольных образовательных учреждениях лучших 

педагогов и повышения их квалификации, привлечения молодых специалистов;

	2.3.1
	Организация работы по проведению аттестации педагогических работников муниципальных образовательных учреждений  
	 Отдел образования
	финансирование не требуется

	2.3.2
	Обеспечение развития и внедрения новых современных образовательных ресурсов и технологий, эффективных форм и методов обучения и воспитания, базирующихся на средствах информатизации и телекоммуникации
	МУ «ЦИМТО МОУ»
	финансирование не требуется

	2.3.3
	Проведение финала муниципального конкурса «Воспитатель года»
	МУ «ЦИМТО МОУ»,  дошкольные образователь

ные учреждения
	   Внебюджетные источники
	

	Задача: создание доступной, открытой, эффективной и востребованной модели непрерывного профессионального роста работников образования

	2.3.4
	Проведение мониторинга текущих и перспективных потребностей образовательных учреждений в кадрах с высшим и средним педагогическим  образованием
	отдел образования
	финансирование не требуется

	2.3.5
	Публикация статей, материалов педагогического опыта     работы на муниципальном уровне
	 МУ «ЦИМТО МОУ», общеобразовательные учреждения
	финансирование не требуется

	2.4.Направление: Развитие системы обеспечения качества образования

	Задача: развитие моделей государственно-общественного управления в образовательных учреждениях

	2.4.1
	Создание попечительских, управляющих советов
	Дошкольные образователь

ные учреждения
	Финансирование не  требуется


	2.5. Направление: Развитие материально-технической базы дошкольных образовательных учреждений

	Цель:  Создание качественных  условий образовательной деятельности

	Задача: Формирование современной инфраструктуры образовательных учреждений дошкольного образования

	2.5.1
	Приобретение оборудования для спортивных и игровых площадок
	 МУ «ЦИМТО МОУ»,

Дошкольные образователь

ные учреждения


	местный бюджет
	Текущее финансирование

	
	
	
	внебюджетные источники
	

	2.5.2
	Приобретение  мебели для групп и кабинетов  
	 МУ «ЦИМТО МОУ», дошкольные образователь

ные учреждения
	местный бюджет
	Текущее финансирование

	
	
	
	внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	

	2.5.3
	Приобретение оборудования для пищеблоков и прачечных.
	МУ «ЦИМТО МОУ», дошкольные образователь

ные учреждения
	местный бюджет
	Текущее финансирование

	
	
	
	внебюджетные источники
	

	2.5.4
	Текущий ремонт муниципальных дошкольных образовательных учреждений
	Отдел образования, МУ «ЦИМТО МОУ», дошкольные образователь

ные учреждения
	местный бюджет
	32,6
	32,6
	Текущее финансирование

	2.5.5
	Реконструкция МДОУ «Поводимовский детский сад «солнышко»
	Министерство образования РМ
	Республиканский бюджет
	12000,0
	6000,0
	6000,0
	
	
	

	2.5.6
	Капитальный ремонт  МДОУ «Дубёнский детский сад комбинированного вида «Солнышко»


	Министерство образования Республики

Мордовия (по согласованию)
	Федеральный бюджет
	11317,00
	
	
	11317,00
	
	

	
	
	
	Республиканский бюджет
	4849,7
	
	
	4849,7
	
	

	
	
	
	местный бюджет
	163,3
	
	
	163,3
	
	

	
	
	
	Республиканский бюджет
	440,0
	
	440,0
	
	
	

	2.5.7
	Реконструкция котельной МДОУ «Дубёнский детский сад комбинированного вида «Солнышко»


	
	
	
	
	
	
	
	

	2.5.8
	Реконструкция МДОУ «Кабаевский детский сад «Сказка»
	Министерство образования Республики

Мордовия (по согласованию)
	местный бюджет
	350,0
	100,0
	100,0
	50,0
	70,0
	30,0

	2.5.9
	Реконструкция МДОУ «Ардатовский  детский сад «Солнышко»
	Министерство образования Республики

Мордовия (по согласованию)
	Федеральный бюджет
	875,5
	875,5
	
	
	
	

	
	
	
	Республиканский бюджет
	374,5
	374,5
	
	
	
	

	
	
	
	местный бюджет


	150,0
	150,0
	
	
	
	

	2.5.10
	Реконструкция МДОУ «Дубёнский детский сад «Ромашка»
	Министерство образования Республики

Мордовия (по согласованию)
	Федеральный бюджет
	7760,0
	
	
	7760,0
	
	

	
	
	
	Республиканский бюджет
	3440,0
	
	
	3440,0
	
	

	
	
	
	местный бюджет
	113,0
	
	
	113,0
	
	

	2.5.11
	Строительство детского сада в с. Дубёнки на 50 мест
	Министерство образования Республики

Мордовия (по согласованию)
	Федеральный бюджет 
	15000,0
	
	
	15000,0
	
	

	
	
	
	Республиканский бюджет
	4000,0
	
	
	4000,0
	
	

	2.6. Направление «Обеспечение безопасных условий образовательной деятельности»

	Цель: Создание безопасных условий образовательной деятельности.

	Задача: Обеспечение пожарной и антитеррористической безопасности учреждений дошкольного образования 

	2.6.1
	Сбор и анализ информации о состоянии уровня комплексной безопасности в МДОУ
	МУ «ЦИМТО МОУ»
	финансирование не требуется

	2.6.2
	Организация и проведение комплекса мероприятий, направленных на поддержание и улучшение системы обеспечения пожарной безопасности муниципальных дошкольных общеобразовательных учреждений
	МУ «ЦИМТО МОУ», дошкольные образователь

ные учреждения
	местный бюджет
	Текущее финансирование

	2.6.3
	Выполнение текущих мероприятий  по  обеспечению пожарной безопасности (ОПС)
	
	
	

	2.6.4
	Выполнение мероприятий, направленных на исполнение предписаний Госпожнадзора и плановых мероприятий по  обеспечению пожарной безопасности 
	
	
	

	2.6.5
	Выполнение комплекса антитеррористических мероприятий в общеобразовательных  и дошкольных учреждениях.
	МУ «ЦИМТО МОУ», дошкольные образователь

ные учреждения
	местный бюджет
	Текущее финансирование

	2.6.6
	выполнение текущих мероприятий  по  обеспечению антитеррористической защищенности
	
	
	Текущее финансирование

	2.6.7
	укрепление материально-технической базы учреждений для обеспечения  об антитеррористической защищенности
	
	
	Текущее финансирование

	Итого по подпрограмме "Развитие дошкольного образования"
	 
	60865,6
	7532,6
	6540
	46693
	70
	30

	из них: 
	 
	
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	 
	34952,5
	875,5
	-
	34077,0
	-
	-

	-Республиканский  бюджет
	 
	25104,2
	6374,5
	6440,0
	12289,7
	-
	-

	Местный бюджет
	 
	808,9
	282,6
	100,0
	326,3
	70,0
	30,0

	внебюджетные  источники
	 
	
	
	
	
	
	

	Итого по Программе
	 
	693689,17
	150102,3
	154661,5
	265026,5
	64398,97
	59499,9

	из них:
	 
	
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	 
	76887,57
	11294,1
	10582,7
	41698,3
	7720,77
	5591,7

	Республиканский бюджет
	 
	600421,5
	134416,8
	140265,0
	218430,0
	54950,1
	52360,1

	Местный бюджет
	 
	16380,1
	4391,4
	3814,1
	4898,4
	1728,1
	1548,1

	внебюджетные  источники
	 
	
	
	
	
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16 июня 2011г.                                                №318  

 с. Дубенки
Об утверждении административного регламента администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия»

В целях реализации мероприятий по утверждению административного регламента администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия», в соответствии с постановлением администрации Дубенского муниципального района от 23.11.2009 г. № 1708 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)» администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия» (приложение 1). 

2. Опубликовать административный регламент администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия» в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Дубенского муниципального района Пиянзина С.С.

4. Признать утратившим силу Постановление администрации Дубенского муниципального района от 16.08.2010г. №378

Глава администрации 

Дубенского муниципального района

 В.Г. Прокин

Приложение 1

 к постановлению администрации

 Дубенского муниципального района

 16.06.2011г. №318

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия»
Глава 1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее – муниципальная услуга).

Административный регламент администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района: www.dubenkirm.ru, в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237; 2009, № 7, Парламентская газета, 2009, № 4, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст.445);

- Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст.4147; 2003, № 27, ст.2700; 2004, № 41, ст.3993; 2005, № 1, ст.17; № 10, ст.763; № 30, ст.3128; 2006, № 50, ст.5279; № 52, ст.5498;  2007, № 21, ст.2455; № 45, ст.5417; 2008, № 20, ст.2251; 2009, № 1, ст.19; № 11, ст.1261; № 29, ст.3582);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст.16; 2006, № 1, ст.21; 2007, № 45, ст.5417; 2008, № 20, ст.2251);

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст.2060);

- Законом Российской Федерации от 27.04.1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 51, ст.4970);

- Уставом Дубенского муниципального района Республики Мордовия. 

 1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Дубенского муниципального района в лице отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее – отдел).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты отдела (далее – специалисты отдела).

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридическое лица, осуществляющие свою деятельность на территории Дубенского муниципального района, заинтересованные в предоставлении земельных участков для строительства или для целей, не связанных со строительством (далее – заявители).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю документов о согласовании схемы расположения земельного участка на территории Дубенского муниципального района (далее – документы о согласовании земельного участка).

Глава 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

2.1.1. Местонахождение администрации Дубенского муниципального района:

Адрес: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4;

телефон приемной: (83447) 2-13-06, факс: (83447) 2-11-01;

адрес отдела: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4;

телефон отдела: (83447) 2-19-86;

Адрес электронной почты: dubur86@mail.ru
Адрес официального сайта: www.dubenkirm.ru
График работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

2.1.2. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, по телефону, а также на сайте администрации Дубенского муниципального района.

2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации Дубенского муниципального района осуществляется специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации Дубенского муниципального района и отдела;

- о справочных телефонах администрации Дубенского муниципального района и отдела;

- об адресе официального сайта администрации Дубенского муниципального района в сети Интернет, адресе электронной почты администрации Дубенского муниципального района;

- о местах нахождения и графиках работы структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также о способах получения такой информации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по восьмой настоящего подпункта информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность;

- достоверность предоставляемой информации.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом отдела, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.3. административного регламента;

- размещения на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района информационных материалов;

- размещение информационных материалов на стендах в здании администрации Дубенского муниципального района.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов отдела с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист отдела представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование администрации Дубенского муниципального района, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей специалист отдела должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации Дубенского муниципального района, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного настоящим Федеральным законом срока для ответа на запрос.

2.1.6. На информационных стендах в администрации Дубенского муниципального района и в отделе, непосредственно предоставляющем муниципальную услугу, размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации Дубенского муниципального района;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение администрации Дубенского муниципального района.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы):

1) заявление на выдачу документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории Дубенского муниципального района (приложение 2 к административному регламенту);

Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района.

2.3. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- наименование заявителя, адрес, наименование работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком.

2.4. Порядок обращения в отдел, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, при подаче документов.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в отдел, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов специалистом отдела, ответственным за прием документов.

Предоставляются оригиналы документов, либо их заверенные копии. В случае предоставления копий документов специалист отдела, ответственный за прием документов, самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации Дубенского муниципального района.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:

Срок осуществления процедуры выдачи документов о согласовании схем расположения земельного участка составляет не более тридцати дней со дня получения заявления на выдачу документов о согласовании схемы расположения земельного участка на территории Дубенского муниципального района.

2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- при непредставлении определенных пунктом 2.2. настоящего административного регламента документов;

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.7. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Глава 3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрацию заявления с прилагаемыми документами (не более 1 дня);

- рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 30 дней);

- выдачу заявителю документов о согласовании схемы расположения земельного участка (не более 1 дня);

- подготовку, подписание и выдачу заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 1 дня).

3.2. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявления с документами от заявителя в отделе для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя к специалисту отдела, либо получение документов по почте специалистом отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов.

Время приема документов составляет не более 15 минут.

Специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов:

- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении).

Результатом исполнения административного действия является регистрация заявления с прилагаемыми документами в отделе.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

3.3. Основанием для начала административного действия по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является зарегистрированное в отделе заявление с прилагаемыми документами.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- направляет заявителю в письменной форме уведомление о принятии решения о согласовании схемы расположения земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа;

- подготавливает документы о согласовании схемы расположения земельного участка. 

Результатом исполнения административного действия являются подготовленные специалистом отдела документы о согласовании схемы расположения земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 дней.

3.4. Основанием для начала административного действия по выдаче документов о согласовании схемы расположения земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление подписанного постановления администрации Дубенского муниципального района (с приложением) в отдел либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- с помощью средств телефонной или электронной связи уведомляет заявителя о необходимости получить документы о согласовании схемы расположения земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдает заявителю документы о согласовании схемы расположения земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- берет с заявителя расписку в получении документов о согласовании схемы расположения земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- направляет заявителю документы о согласовании схемы расположения земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением. 

Результатом исполнения административного действия является выдача или направление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением документов о согласовании схемы расположения земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

Глава 4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы администрации Дубенского муниципального района. 

Ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений настоящего административного регламента.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Дубенского муниципального района и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов отдела.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений специалистов отдела, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения специалистов отдела (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4;

- по телефону/факсу: (83447) 2-13-06/2-11-01;

- по электронной почте: www.dubur86@mail.ru 

5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование администрации Дубенского муниципального района, в которую направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Дубенского муниципального района осуществляют глава администрации Дубенского муниципального района и его заместители.

Прием заявителей главой администрации Дубенского муниципального района и его заместителями проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации Дубенского муниципального района, предусмотренным пунктом 2.1. настоящего административного регламента, в приемной главы администрации Дубенского муниципального района (лично и по телефону: 2-13-06). 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации Дубенского муниципального района, указанный в подпункте 2.1.1. настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией Дубенского муниципального района в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации Дубенского муниципального района. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой администрации Дубенского муниципального района сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Приложение 1

к административному регламенту администрации

Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на территории Дубенского муниципального района»

БЛОК-СХЕМА административных процедур,

выполняемых при предоставлении муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения

земельных участков на территории Дубенского муниципального района»






Приложение 2

к административному регламенту администрации

Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на территории Дубенского муниципального района»

________________________________________________

 (наименование уполномоченного 

________________________________________________

 органа местного самоуправления

 ________________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для заявителей,

 ________________________________________________

 полное наименование организации – для юридических лиц,

________________________________________________

почтовый индекс, адрес; тел.)

 ________________________________________________

Заявление

на выдачу документов о согласовании схемы расположения

земельного участка на кадастровом плане территории Дубенского муниципального района

Прошу выдать документы о согласовании схемы расположения земельного участка на территории Дубенского муниципального района по адресу: __________

______________________________________________________________________

(адрес объекта)
для __________________________________________________________________

 (указывается – для строительства объекта или для целей, не связанных со строительством)

______________________________________________________________________

Предполагаемые размеры земельного участка _________________ кв.м.

Приложение:

1)

 «___ »__________20___г. ____________________ /_____________________/
   




  (подпись) 


 
(Ф.И.О.)
Приложение 3

к административному регламенту администрации

Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории Дубенского муниципального района»

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«      »          20     г.                                                      №____  
 
с. Дубенки

Об утверждении схемы расположения земельного участка для _____________________________________________________________________,

(вид разрешенного использования)

расположенного по адресу: Республика Мордовия, Дубенский район, _____________________________________________________________________.

В соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. №136-ФЗ, Федеральным законом от 17 апреля 2006 года №53-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон «О государственной регистрации прав не недвижимое имущество и сделок с ним и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» администрация Дубенского муниципального района постановляет:

 1. Утвердить схему расположения земельного участка для _____________________________________________________________________,

(вид разрешенного использования)

 расположенного по адресу: Республика Мордовия, Дубенский район, _____________________________________, земельный участок расположен в КК 13:06:______________, общей площадью ___________ кв.м.

Категория земель – ________________________.

2. Поставить вышеуказанный земельный участок на кадастровый учет как объект муниципальной собственности.
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Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или направляет его почтовым отправлением, электронной почтой





Прием заявления о предоставлении информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Рассмотрение заявления о предоставлении информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Поиск информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Выдача информации заявителю





Направление уведомления об отказе в выдачи информации заявителю





Оказание муниципальной услуги завершено





Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия


Прием и регистрация заявления с прилагаемыми


документами (не более 1 дня)


(431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4)




















Рассмотрение заявления с документами и принятие


решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(не более 30 дней)


 








Подготовка, подписание и выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении


муниципальной услуги 


(не более 1 дня)



































Выдача заявителю документов


о согласовании земельного участка  


(не более 1 дня)











