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Информационный бюллетень

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия

Является официальным печатным изданием

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия

  04 декабря 2012г.                                                                                    ____№ 12(52)____

          дата издания                                                                                                                                    номер издания
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 06.11.2012                                                                      № 491

с.Дубенки


Об организации лагеря с дневным пребыванием

детей  в период осенних каникул 

в 2012-2013 учебном году

          Во исполнение Приказа Министерства образования Республики Мордовия от 14.03.2012 г. №334 «Об организации отдыха, оздоровления детей и подростков  в летний период  в 2012 года», администрация Дубенского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1.Организовать работу лагеря с дневным пребыванием детей в период осенних каникул в 2012-2013 учебном году для 75 учащихся  МБОУ «Дубёнская средняя общеобразовательная школа»  продолжительностью смены  7 календарных дней с 5 ноября    по  11 ноября 2012 года. 

2.Директору МБОУ «Дубёнская средняя общеобразовательная школа» Каргину В.М.:

- назначить начальника лагеря с дневным пребыванием детей;

- разработать образовательно-оздоровительную программу лагеря;

-создать необходимые условия для организации и проведения лагеря с дневным пребыванием детей в период осенних каникул, обратив особое внимание на:

-организацию полноценного питания учащихся;

-наличие сертификатов, удостоверяющих качество и безопасность продуктов, используемых для питания детей;

-обеспечение питьевого режима;

-обеспечение безопасных условий отдыха, оздоровления учащихся, в том числе контроля за противопожарной безопасностью.

3.Назначить Святкину Н.А., заместителя начальника управления образования, опеки и попечительства администрации Дубенского муниципального района ответственной за организацию отдыха, оздоровления и занятости учащихся МБОУ «Дубёнская средняя общеобразовательная школа» в период осенних каникул в 2012-2013 учебном году.

4.Главному бухгалтеру МКУ «Центр обслуживания муниципальных учреждений Дубенского муниципального района» Кузнецовой Н.С. подготовить смету расходов, договор и ходатайство на перечисление финансовых средств.

5.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы, начальника управления образования, опеки и попечительства администрации Дубенского муниципального района Н.В.Карасева.

Глава  администрации 

Дубенского муниципального района                    В.Г.Прокин
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.11.2012                                                                       №  498

с. Дубенки

Об отмене отдельных нормативных правовых актов администрации Дубенского муниципального района по вопросам установления нормативов  потребления  коммунальных услуг для населения, проживающих на территории Дубенского  муниципального района Республики  Мордовия

        В соответствии с Постановлением Правительства Республики Мордовия  от 27.12.2011 г. № 502 «Об утверждении положения  о Министерстве энергетики и тарифной политики  Республики Мордовия,  Приказом Министерства  энергетики и тарифной политики Республики Мордовия от 18.09.2012 г. № 80 «Об установлении нормативов потребления  коммунальных услуг для населения, проживающих на территории Республики Мордовия, администрация  Дубенского муниципального района постановляет:

       1. Признать утратившим силу:

Постановление Администрации  Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 22.12.2009 № 339 «О нормах потребления коммунальных услуг населением и предприятиями, учреждениями района»;

      2. Постановление Администрации  Дубенского муниципального района Республики Мордовия  от 24.11.2010 № 563  «О нормах потребления коммунальных услуг населением и предприятиями, учреждениями района»;

      3.Опубликовать данное Постановление  в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района http:// www.dubenkirm.ru.

      4. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном  действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                       В.Г. Прокин
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.11.2012                                                                    № 501

с. Дубенки

Об исполнение  наказаний в виде обязательных работ в организациях расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия и об утверждении видов обязательных работ

    Во исполнение Федерального закона от 8 июня 2012 г. № 65-ФЗ «О внесении изменений в Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях и Федеральный закон «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», администрация  Дубенского муниципального района постановляет:

    1. Утвердить положение о порядке отбывания административного наказания лицами, которым назначены обязательные работы (приложение 1).

    2.Утвердить виды обязательных работ и перечень организаций (по согласованию), в которых лица, которым назначено административное наказание будут отбывать обязательные работы, по согласованию  с Федеральной службой  судебных приставов по Дубенскому району   (приложение 2).

    3.Опубликовать данное Постановление  в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района http:// www.dubenkirm.ru.

    4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы, начальника финансового управления  администрации Дубенского муниципального района   Л.М. Вачаеву. 

     5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2013года. 

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                         В.Г.  Прокин

Приложение № 1 

к постановлению администрации

Дубенского муниципального района

                                                                    от 14.11.2012 № 501

Положение о порядке отбывания административного наказания лицами, которым назначены обязательные работы

Исполнение постановления о назначении обязательных работ

1. Постановление судьи о назначении обязательных работ исполняется судебным приставом-исполнителем в порядке, установленном федеральным законодательством.

2. Виды обязательных работ и перечень организаций, в которых лица, которым назначено административное наказание в виде обязательных работ, отбывают обязательные работы, определяются органами местного самоуправления по согласованию с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление функций по принудительному исполнению исполнительных документов и обеспечению установленного порядка деятельности судов. Виды обязательных работ, для выполнения которых требуются специальные навыки или познания, не могут определяться в отношении лиц, не обладающих такими навыками или познаниями.

3. Лицо, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, привлекается к отбыванию обязательных работ не позднее десяти дней со дня возбуждения судебным приставом-исполнителем исполнительного производства.

4. Судебные приставы-исполнители ведут учет лиц, которым назначено административное наказание в виде обязательных работ, разъясняют таким лицам порядок и условия отбывания обязательных работ, согласовывают с органами местного самоуправления перечень организаций, в которых лица, которым назначено административное наказание в виде обязательных работ, отбывают обязательные работы, контролируют поведение таких лиц, ведут суммарный учет отработанного ими времени.

5. Лица, которым назначено административное наказание в виде обязательных работ, обязаны соблюдать правила внутреннего распорядка организаций, в которых такие лица отбывают обязательные работы, добросовестно работать на определяемых для них объектах в течение установленного судом срока обязательных работ, ставить в известность судебного пристава-исполнителя об изменении места жительства, а также являться по его вызову.

6. Предоставление лицу, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, ежегодного оплачиваемого отпуска по основному месту работы не приостанавливает исполнение административного наказания в виде обязательных работ.

7. Лицо, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, вправе обратиться в суд с ходатайством об освобождении от дальнейшего отбывания обязательных работ в случае признания его инвалидом I или II группы, наступления беременности либо тяжелой болезни, препятствующей отбыванию обязательных работ. Об удовлетворении данного ходатайства судья выносит постановление о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания в виде обязательных работ.

8. Обязательные работы выполняются лицом, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, на безвозмездной основе.

9. Срок обязательных работ исчисляется в часах, в течение которых лицо, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, отбывало обязательные работы.

10. Время обязательных работ не может превышать четырех часов в выходные дни и в дни, когда лицо, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, не занято на основной работе, службе или учебе; в рабочие дни - двух часов после окончания работы, службы или учебы, а с согласия лица, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, - четырех часов. Время обязательных работ в течение недели, как правило, не может быть менее двенадцати часов. При наличии уважительных причин судебный пристав-исполнитель вправе разрешить лицу, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, отработать в течение недели меньшее количество часов.

11. На администрацию организации, в которой лицо, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, отбывает обязательные работы, возлагаются контроль за выполнением этим лицом определенных для него работ, уведомление судебного пристава-исполнителя о количестве отработанных часов или об уклонении лица, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, от отбывания обязательных работ.

12. В случае уклонения лица, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, от отбывания обязательных работ, выразившегося в неоднократном отказе от выполнения работ, и (или) неоднократном невыходе такого лица на обязательные работы без уважительных причин, и (или) неоднократном нарушении трудовой дисциплины, подтвержденных документами организации, в которой лицо, которому назначено административное наказание в виде обязательных работ, отбывает обязательные работы, судебный пристав-исполнитель составляет протокол об административном правонарушении, предусмотренном частью 4 статьи 20.25 настоящего Кодекса, что влечет за собой наложение административного штрафа в размере от 150 тысяч до 300 тысяч рублей или административный арест на срок до 15 суток.
Приложение № 2 

к  проекту постановления администрации

Дубенского муниципального района

от 14.11. 2012 № 501

Перечень организаций, в которых лица отбывают наказание

в виде обязательных работ и виды обязательных работ

	№
	Наименование организации
	Юридический адрес
	Виды общественных работ

	1
	ООО «ЛАША»
	431785,РМ, Дубенский район, с. Ардатово, ул. Пролетарская, 1 А. 

Директор: Н.Ю. Письмеров

Телефон 8(83447) 2-32-03,2-45-16


	1.Заготовка кормов

2.Заготовка сена

3.Обработка и уборка зерновых культур

4.Работа на току

5.Разборка старых ферм

6.Скирдование соломы

	2
	ООО «СтройИнвест и К»
	431770, РМ, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Мелторатиная. д. 16

Директор: С.С. Пиянзин

Телефон 8(83447)2-11-70, 
	1.Благоустройство территории 

2.Благоустройство, устройство тротуаров и проездных путей

3.Земляные работы

4.Подноска строительных материалов

5.Подсобные работы в строительстве

	
	ОАО «Мордовавтодор»

Филиал Дубенское  дорожное ремонтно-строительное управление
	431770, РМ, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Бровцева, д.154

Начальник: Н.М. Борисов

Телефон 8(83447)2-17-42


	1.Благоустройство территории.

2.Благоустройство, устройство тротуаров и проездных путей.

3.Замена поврежденных дорожных знаков

4.Окраска элементов обустройства дорог, содержание их в чистоте и в порядке.

5.Отчистка от грязи, снега и льда водопроводных труб, элементов мостов и путепроводов, недоступных для  специальной  техники, открытие  и закрытие отверстий труб

6.Скашивание травы и вырубка кустарника на обочинах, откосах, бермах и полосе отвода, уборка порубочных остатков.

7.Содержание  в чистоте и порядке автобусных остановок, площадок и элементов их обустройства

8.Ямочный ремонт дорожного полотна.




Согласовано:                                                                  

Начальник отдела – 

старший судебный пристав отдела                                

судебных приставов по Дубенскому району    А.Н. Щербаков
Лист согласования

к  Постановлению администрации Дубенского

муниципального района от 14.11.2012 № 501

	№
	ФИО
	Организация
	Подпись

	1
	Борисов Н.М.
	ОАО «Мордовавтодор»

Филиал Дубенское  дорожное ремонтно-строительное управление»
	

	2
	Пиянзин С.С.
	ООО «СтройИнвест и К»
	

	3
	Письмеров Н.Ю.
	ООО «Лаша»
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.11.2012                                                                                    №505

с. Дубенки

Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Дубенского муниципального района

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1.
Утвердить:
1.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Дубенского муниципального района, согласно приложению № 1.
1.2. Порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Дубенского муниципального района, согласно приложению № 2.
2.
При предоставлении муниципальных услуг запрещается требовать от заявителя обращения за оказанием услуг, не включенных в Перечень необходимых и обязательных услуг, утвержденный настоящим постановлением, а также предоставления документов, выдаваемых по результатам оказания таких услуг.

3.Опубликовать данное Постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района Ьпр:// \у\у\у.с!иЪепкитп.ги.

4. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и сроки установленном действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                      В.Г. Прокин

Приложение № 1
к постановлению администрации

Дубенского муниципального района

от 16.11.2012 №505

Перечень
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Дубенского муниципального района

1. Изготовление технического паспорта на жилое (нежилое) помещение.
2. Изготовление кадастрового паспорта объекта недвижимости (здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения, земельного участка).
3. Изготовление кадастровой выписки о земельном участке.
4. Проведение кадастровых работ.
5. Выдача плана нежилого помещения с его техническим описанием.
6. Выдача поэтажного плана дома, в котором находится жилое (нежилое) помещение.
7. Изготовление проекта переустройстйа и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.
8. Изготовление технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
9. Изготовление проектной документации на строительство (капитальный ремонт, реконструкция) объектов капитального строительства в соответствии с градостроительным законодательством Российской Федерации, а также отдельных разделов (частей) такой проектной документации.
10. Изготовление проекта планировки территории и проекта межевания территории.
11. Государственная экспертиза проектной документации на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации.
12. Проведение государственной экологической экспертизы проектной документации.
13. Выдача заключения государственного экологического контроля.
14. Проведение экспертизы объекта капитального строительства и подготовка технической документации по вводу в эксплуатацию объектов капитального строительства.
15. Отчет об оценке. Определение рыночной стоимости отчуждаемых и приобретаемых жилых помещений.
16. Осуществление нотариального удостоверения копий документов.
17. Нотариальное оформление доверенности.
18. Получение документов, подтверждающих право на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма

19. Выдача справки о наличии или отсутствии задолженности за наем, выписки из финансового лицевого счета, платежного документа по оплате за наем, выдача расчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги.
20. Выдача свидетельства о государственной регистрации права на здание, строение, сооружение, незавершенного строительством объекта.
21. Получение согласия собственника, иного владельца, пользователя объекта недвижимого имущества.
22. Выдача выписки из домовой книги.
23. Изготовление акта обследования жилищных условий.
24. Изготовление схемы расположения земельного участка.
25. Выдача подтвержденного акта выбора земельного участка.
26. Выдача свидетельства о государственной регистрации юридического лица (выписка из ЕГРЮЛ).
27. Выдача справки о постановке на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья.
Приложение № 2
к постановлению администрации

Дубенского муниципального района

от 16.11.2012 №505

Порядок

определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Дубенского муниципального района

1.
Порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
органами местного самоуправления Дубенского муниципального района и
предоставляются организациями, участвующими в предоставлении
муниципальных услуг (далее - Порядок) разработан в целях:
сокращения расходов граждан и организаций, связанных с получением муниципальных услуг;

обеспечения единых подходов к определению размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг, предоставляемых подведомственными организациями.

2. Порядок не применяется в тех случаях, когда нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Мордовия установлено требование о безвозмездности оказания соответствующих необходимых и обязательных услуг.
3. Размер платы за необходимые и обязательные услуги, предоставляемые организациями любых организационно-правовых форм, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, определяется в порядке, не противоречащем действующим нормативным правовым актам по вопросам государственного регулирования цен (тарифов).
4. В случае, если иное не установлено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Мордовия, размер платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, определяется в следующем порядке:
4.1.
Размер платы за оказание услуг федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики Мордовия, федеральными государственными учреждениями и федеральными государственными унитарными предприятиями, учреждениями и унитарными предприятиями Республики Мордовия устанавливается в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Республики Мордовия;
4.2. Размер платы за оказание услуг муниципальными предприятиями и учреждениями устанавливается в соответствии с нормативными правовыми актами Дубенского муниципального района впредь до признания их утратившими силу.
4.3. Размер платы за оказание услуг, оказываемых индивидуальными предпринимателями,     организациями    независимо     от    организационно - правовой формы устанавливается исполнителем услуг самостоятельно с учетом окупаемости затрат на их оказание, рентабельности деятельности исполнителя услуг, уплаты налогов и сборов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Размер платы за оказание услуги не может превышать экономически обоснованные расчетно-нормативные затраты на оказание платной необходимой и обязательной услуги.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.11.2012                                                                      №506                                                                                                                        
 
с.Дубенки

О проведении аттестации муниципальных служащих администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия

         В соответствии со статьей 6 Закона Республики Мордовия от8 июля 2007 года №48-З «О регулировании отношений  в сфере муниципальной службы» и Положением о проведении аттестации муниципальных служащих, утвержденного решением Совета депутатов Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 09.07.2007 №240,  администрация Дубенского муниципального района постановляет:

          1. Провести  24 декабря 2012  года аттестацию муниципальных служащих  администрации Дубенского муниципального района согласно приложения №1.

          2. Утвердить аттестационную комиссию в составе согласно приложения  №2

          3.  Руководителям структурных подразделений администрации до 12 декабря 2012 года  представить в аттестационную комиссию отзывы  об исполнении муниципальными служащим своих должностных обязанностей. 

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 Глава администрации

Дубенского муниципального района                В.Г.Прокин

Приложение №1 к 

 постановлению администрации 

                                Дубенского муниципального района                                                                                                         от 19.11.2012 №506

	№№
	Фамалия,имя,отчество
	Образование 

специальность
	Занимаемая должность

Дата назначения
	Стаж муниципальной службы

	1.
	Карасев

 Николай Вениаминович
	Высшее

Учитель физики
	Заместитель главы-начальник управления образования,опеки и попечительства

04.02.2004


	15 лет

	2.
	Волгушева 

Татьяна Михайловна
	Высшее

Экономика и управление в отрасли АПК
	Начальник экономического управления

28.05.2010
	17лет

	3.
	Святкина 

Надежда Антоновна
	Высшее

Русский язык и литература
	Заместитель начальника управления образования,опеки и попечительства-заведующая отделом образования

08.04.2009
	17лет

	4.
	Вачаева 

Наталья  Валентиновна
	Высшее

Химия


	Зам.начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ

07.04.2010
	8лет

	5.
	Кирдяпкина 

Елена Николаевна
	Высшее

Русский язык и литература
	Заместитель начальника управления культуры, по делам молодежи и спорта- заведующая отделом культуры

27.06.2011
	9лет

	6.
	Аниськина

 Вера

Яковлевна
	Высшее

Бухгалтерский учет, контроль и анализ хозяйственной деятельности


	Заведующая сводно-аналитическим

Отделом управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

25.03.2011
	21 год

	7.
	Биушкина 

Валентина Ивановна
	Высшее

юриспруденция
	Главный специалист отдела проектов и программ управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

26.02.2009
	34 года


                                                                                          Приложение №2

                               к постановлению администрации

                                     Дубенского муниципального района

                                                                     от 19.11.2012 №506                                                                                                                                                                

Состав

аттестационной комиссии

Прокин В.Г.          –глава администрации  Дубенского  

                                муниципального района, председатель   комиссии

Вачаева Л.М.       –1-й заместитель главы администрации Дубенского

                                 муниципального района – начальник финансового

                                 управления, заместитель председателя комиссии 

Мякинникова Т.И.    – главный специалист отдела организационной работы

                                     организационно-правового управления администрации

                                     Дубенского муниципального района, секретарь 

                                     комиссии                                                                 

Члены комиссии:

          Суродеева Г.А.    –руководитель аппарата администрации  Дубенского 

                                           муниципального района 

Малкина Т.И.      –начальник организационно-правового управления

                               администрации  Дубенского муниципального района

Маркова Т.М.        –председатель райкома профсоюза работников государ-

                                 ственных и муниципальных учреждений (по 

                                 согласованию) 

Карпунькина М.В.     –председатель первичной организации ветеранов

                                     администрации Дубенского муниципального района 

                                    (по согласованию)

Лист согласования 

	№
	ФИО
	Должность 
	Подпись

	1
	Маркова Татьяна Михайловна
	Председатель райкома профсоюза работников государственных и муниципальных учреждений
	

	2
	Карпунькина Мария Васильевна
	Председатель первичной организации ветеранов администрации Дубенского муниципального района
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.11.2012                                                                    № 508

с.  Дубенки

О порядке организации и осуществления регулярных перевозок детей школьного возраста автобусным транспортом из сел Морга,  Красные Луга  в село Дубенки Дубенского муниципального района Республики Мордовия

     На основании Положения о порядке организации и осуществления регулярных перевозок детей на школьных маршрутах, утвержденного приказом Минтранса РФ от 18.07.2000 г. N 75, в соответствии с приказом Министерства образования Республики Мордовия, Министерства здравоохранения Республики Мордовия, Министерства промышленности, транспорта и связи Республики Мордовия, Мордовского республиканского отделения Российской транспортной инспекции от 21.01.05 г. N 16 "Об организации специальных (школьных) перевозок учащихся государственных и муниципальных образовательных учреждений, проживающих в сельской местности", руководствуясь ст. ст. 25, 26 Устава Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Открыть автобусный маршрут " Дубенки- Красные Луга-Морга", "Морга - Красные Луга - Дубенки " для организации регулярных перевозок школьным автобусом марки ПАЗ-32053-70 (В226ТН 13), ГАЗ – 322121(Е155ОА 13) детей школьного возраста из сел Морга, Красные Луга в село Дубенки Дубенского муниципального района Республики Мордовия с 1 сентября 2012 года.

2. Управлению образования, опеки и попечительства администрации Дубенского муниципального района, директору муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Моргинская  основная общеобразовательная школа» Вельмакину  Г.И. решить вопросы по организации специальных (школьных) перевозок учащихся из сел Морга, Красные Луга в село  Дубенки, обеспечив безопасность школьников.

           3. Рекомендовать:

           - Главному врачу  ГБУЗ «Дубенская центральная районная больница» Борисову А.Н. обеспечить ежедневные предрейсовые медицинские осмотры водителя автобуса, осуществляющего перевозку детей (по согласованию).

- Главе Администрации Дубенского сельского поселения Паркаеву В.П., предусмотреть финансирование на сохранность, содержание и обеспечение горюче-смазочными материалами автобусного транспорта, принять необходимые меры по надлежащему содержанию дороги на прилегающей территории в осенне-зимний  период (по согласованию).

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы - начальника Управления образования, опеки и попечительства администрации Дубенского муниципального района  Карасева Н.В. 

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2012 года.

Глава администрации Дубенского 

муниципального района                                    В.Г.  Прокин

Лист согласования

к постановлению администрации  Дубенского муниципального района 

от 19.11.2012 № 508

	№
	ФИО
	Должность 
	Подпись

	1
	Паркаев Владимир Павлович
	Глава администрации Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района
	

	2
	Борисов Александр Николаевич
	Главный врач ГБУЗ «Дубенская центральная районная больница»
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.11.2012                                                                          № 509

с.  Дубенки

О порядке организации и осуществления регулярных перевозок детей школьного возраста автобусным транспортом из поселка Свиносовхоз  в село Дубенки Дубенского муниципального района Республики Мордовия

     На основании Положения о порядке организации и осуществления регулярных перевозок детей на школьных маршрутах, утвержденного приказом Минтранса РФ от 18.07.2000 г. N 75, в соответствии с приказом Министерства образования Республики Мордовия, Министерства здравоохранения Республики Мордовия, Министерства промышленности, транспорта и связи Республики Мордовия, Мордовского республиканского отделения Российской транспортной инспекции от 21.01.05 г. N 16 "Об организации специальных (школьных) перевозок учащихся государственных и муниципальных образовательных учреждений, проживающих в сельской местности", руководствуясь ст. ст. 25, 26 Устава Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Открыть автобусный маршрут «Дубенки – п. Свиносовхоз», «п. Свиносовхоз - Дубенки» для организации регулярных перевозок школьным автобусом марки ГАЗ – 322121(Е653УА 13) детей школьного возраста из п. Свиносовхоз  в село Дубенки Дубенского муниципального района Республики Мордовия с 1 сентября 2012 года.

2. Управлению образования, опеки и попечительства администрации Дубенского муниципального района, заведующей  муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Совхозская начальная общеобразовательная школа» Цыгановой Т.В. решить вопросы по организации специальных (школьных) перевозок учащихся из поселка Свиносовхоз в село  Дубенки, обеспечив безопасность школьников.

           3. Рекомендовать:

           - Главному врачу  ГБУЗ «Дубенская центральная районная больница» Борисову А.Н. обеспечить ежедневные предрейсовые медицинские осмотры водителя автобуса, осуществляющего перевозку детей (по согласованию).

- Главе Администрации Дубенского сельского поселения Паркаеву В.П., предусмотреть финансирование на сохранность, содержание и обеспечение горюче-смазочными материалами автобусного транспорта, принять необходимые меры по надлежащему содержанию дороги на прилегающей территории в осенне-зимний  период (по согласованию).

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы - начальника Управления образования, опеки и попечительства администрации Дубенского муниципального района  Карасева Н.В. 

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2012 года.

Глава администрации Дубенского 

муниципального района                                       В.Г.  Прокин

Лист согласования 

к постановлению администрации  Дубенского муниципального района 

от 19.11.2012 № 509

	№
	ФИО
	Должность 
	Подпись

	1
	Паркаев Владимир Павлович
	Глава администрации Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района
	

	2
	Борисов Александр Николаевич
	Главный врач ГБУЗ «Дубенская центральная районная больница»
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.11.2012                                                                       № 526

с. Дубенки

Об утверждении административного регламента Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков под индивидуальное жилищное строительство"
         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", распоряжением Правительства Республики Мордовия от 26.04.2010 г. N 200-Р «О порядке перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг», руководствуясь Уставом Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под индивидуальное жилищное строительство».

2.Признать утратившим силу:

- Постановление администрации Дубенского муниципального района от 06.08.2012  № 322.

3.Опубликовать административный регламент администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под индивидуальное жилищное строительство» в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района http:// www.dubenkirm.ru.

4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя Главы, начальника финансового управления  администрации Дубенского муниципального района   Л.М. Вачаеву. 

5. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном  действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                  В.Г.  Прокин

Приложение N 1
к постановлению администрации
Дубенского муниципального района
                                                    от 27.11. 2012 г. N 526  
Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков под индивидуальное жилищное строительство"

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.  Предмет регулирования  муниципальной услуги

1. Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков под индивидуальное жилищное строительство" на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, направленной на возникновение прав на земельный участок, предоставление документированной информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в отношении земельных участков, расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении земельных участков под индивидуальное жилищное строительство, расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Описание заявителей (получателей) муниципальной услуги.

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их уполномоченные представители, индивидуальные предприниматели, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги.

Требования к порядку информирования  о предоставление муниципальной услуги

3. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

4. Информация о муниципальной услуге предоставляется Администрацией  Дубенского муниципального района и муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального района Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района" (далее - МБУ "МФЦ") с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в ответственный отдел за предоставление муниципальной услуги, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

       5.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

Место нахождения МБУ «МФЦ»: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Бровцева, д.1.

       6.График работы Администрации Дубенского муниципального района        Республики Мордовия:

     Понедельник – пятница                          08.00 -17.00 

     Суббота и  воскресенье  выходные дни;

     Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

График работы МБУ «МФЦ»: с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.30 в субботу с 8.30 до 14.00, перерыв с 13.00 до 14.00.

      7. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района и МБУ «МФЦ», ответственного за делопроизводство для получения муниципальной  услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района и МБУ «МФЦ»  при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации  (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

8. Справочный телефон администрации: 8(3447) 2-19-86; справочный телефон МБУ «МФЦ»: 8(83447) 2-17-07,  8(83447) 2-14-77.

9. Адрес официального сайта Администрации и МБУ «МФЦ» в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги dubur86@mail.ru;

- электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ»  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;

 - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

10. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

11. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

-   при личном обращении заявителя в Администрацию (ул. Денисова, д. 4) и МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д.1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении Администрации (ул. Денисова, д. 4) и МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д.1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

12. Заинтересованное лицо вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или в письменном виде в  Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям (далее – Отдел).

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

13. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.

14. Специалисты Отдела и МБУ «МФЦ», осуществляющие устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты Отдела и МБУ «МФЦ», осуществляющие устное информирование, могут предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалисты Отдела и МБУ «МФЦ», осуществляющие прием и консультирование, должны кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

15.Специалисты Отдела и МБУ «МФЦ», осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично) должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

16.При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

 17.При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке Администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

18. На информационных стендах в Администрации и МБУ «МФЦ» содержится следующая информация:

кабинеты, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

полное наименование органа местного самоуправления и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

19. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

         20. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление земельных участков под индивидуальное жилищное строительство" на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

21. Органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация района).

22.1 При оказании муниципальной услуги Администрация непосредственно взаимодействует с:

- муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального района Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района" (далее - МБУ "МФЦ") - в части приема, регистрации заявления и выдачи документов;

- филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Республике Мордовия.

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы, учреждения и организации:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

структурные органы Администрации района;

органы опеки и попечительства;

судебные органы;

          иные уполномоченные органы, учреждения и организации.

22.2. Органы, ответственные за предоставление услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2007 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

 23. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района (далее - Отдел).

Место нахождения Отдела: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, 4; тел. (83447) 2-19-86.

График работы Отдела: с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00.

     Подраздел 3.  Правовые основания предоставления муниципальной услуги

24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года, N 237);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, N 290);

           Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 30 июля 2007 года, N 31, ст. 4017);

          Федеральным законом Российской Федерации от 30.06.2006 N 93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30.10.2007 N 370 "Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения";

Решением Совета депутатов Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 29.12.2005 г. N 132 "О принятии Устава Дубенского муниципального района";

Постановлением администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 01 марта 2011 года № 87 "О создании муниципального учреждения Дубенского муниципального района  "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе".

Подраздел 4. Размер платы  за предоставление  муниципальной услуги

25. Стоимость предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Срок предоставления муниципальной услуги

26. Срок предоставления муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в МБУ «МФЦ» скомплектованного пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.

28. Муниципальная услуга предоставляется специалистом МБУ «МФЦ» по результатам рассмотрения представленного заявителем или его представителем заявления не позднее чем через 30 дней со дня регистрации письменного заявления. В случае направления дополнительных запросов, связанных с рассмотрением заявления, данный срок может быть продлен не более чем на 30 дней при условии уведомления заявителя, направившего заявление, о продлении срока рассмотрения заявления.

Подраздел 5.   Перечень документов необходимых для  предоставления  муниципальной услуги

29. Перечень необходимых для исполнения муниципальной услуги документов:

30. Заявление получателя муниципальной услуги (приложение № 1) к Административному регламенту) заполняется получателем муниципальной услуги ручным (чернилами или пастой синего или черного цвета, разборчиво) или машинописным способом, на русском языке. Не допускается использование сокращений и аббревиатур.

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания или юридический и фактический адрес лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги;

подпись лица, подавшего заявление.

31. документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

        32. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

33. Все копии предоставляемых документов должны быть удостоверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

34. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги МФЦ от государственных органов запрашиваются следующие документы:

кадастровый паспорт земельного участка.

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

Подраздел 7. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги

35. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для  приостановления  или отказа в предоставлении муниципальной услуги

36. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

37. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

наличие соответствующего заявления заявителя;

предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

предоставление заявителем дополнительных документов с целью устранения сомнений в принятии решений о предоставлении муниципальной услуги;

наличие соответствующих судебных актов, решений правоохранительных органов;

наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

38. На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

39. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

40. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

41. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

непредставление документов, определенных в пункте 35 настоящего Административного регламента;

несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения с учетом положений, предусмотренных пунктом 34 настоящего Административного регламента, или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством.

обращение неправомочного лица;

отсутствие свободных площадей на территории города.

42. В случае не устранения заявителем в течение одного месяца со дня возникновения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги (п.35.), предоставленные заявителем или его уполномоченным представителем документы возвращаются заявителю или принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

43. Принятое Отделом решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения

направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении. Отказ должен быть подписан главой Дубенского муниципального района или лицом, исполняющим его обязанности.

44. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

Результат предоставления муниципальной услуги

45. Результат исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги).

Результатом оказания муниципальной услуги будут являться:

предоставление земельных участков в аренду путем заключения договоров аренды земельных участков;

предоставление мотивированного решения об отказе в предоставлении земельных участков под индивидуальное жилищное строительство.

Подраздел 9. Стандарт комфортности

46. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

47. Продолжительность приема получателей муниципальной услуги у специалиста Отдела при подаче и регистрации документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Срок предоставления документов Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальными органами, иными органами местного самоуправления, предусмотрен законодательством Российской Федерации, а также административным регламентом предоставления соответствующей государственной услуги, оказываемой Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии муниципальной услуги, оказываемой иными органами местного самоуправления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

          48. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать следующим требованиям.

         Центральный вход в здание Администрации и МБУ «МФЦ» должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.
       49. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц.

        Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

        50. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными  лицами.

     Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете МБУ «МФЦ».

      51. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, средствами связи, а также компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

        52. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами, а также системой пожарной сигнализации.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме

Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

53. Этапы предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов:

54. Административная процедура при принятии решения о предоставлении земельного участка под индивидуальное жилищное строительство осуществляется на основании поступившего от заявителя или его уполномоченного представителя заявления с прилагаемым комплектом документов (Приложение N 1) в МБУ «МФЦ». Предоставление земельного участка под индивидуальное жилищное строительство осуществляется в аренду в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации.

55. При предоставлении заявителем заявления и документов в МБУ «МФЦ», специалист МФЦ, уполномоченный принимать документы, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени.

56. В соответствии с правилами делопроизводства заявление и документы регистрируются и направляются в структурное подразделение Администрации - Отдел.

57. Отделом подготавливается проект постановления администрации Дубенского муниципального района о предоставлении муниципальной услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случаях, установленных пунктом 38 настоящего Административного регламента, или решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги в случаях, установленных пунктом 34 настоящего Административного регламента.

58. Передача заявителю или его уполномоченному представителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные в соответствии с действующим законодательством.

59. Порядок предоставления муниципальной услуги

60. Датой приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их регистрации в МБУ «МФЦ».

61. Прием и учет принятых от заявителей документов, необходимых для обеспечения предоставления муниципальной услуги, осуществляются специалистом МБУ «МФЦ» посредством ведения соответствующих журналов регистрации.

62. При работе с заявителями специалист МБУ «МФЦ», предоставляющий муниципальную услугу, выполняют следующие функции:

в день обращения заявителя или его уполномоченного представителя принимают у заявителя или его уполномоченного представителя заявление с прилагаемым комплектом документов;

при приеме заявления с прилагаемым комплектом документов от заявителя или его уполномоченного представителя специалисты проверяют наличие и состав (комплектность) исходных документов, предоставляемых заявителем или его уполномоченным представителем и необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет их соответствия требованиям пунктом 29 настоящего Административного регламента;

в случае обнаружения при приеме заявлений с прилагаемым комплектом документов несоответствий или противоречивых сведений либо отсутствия необходимых документов заявление с прилагаемым комплектом документов возвращается заявителю или его уполномоченному представителю с необходимыми разъяснениями (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.);

в случае если несоответствие или противоречивые сведения либо отсутствие необходимых документов были обнаружены после приема заявлений с прилагаемым комплектом документов, предоставление муниципальной услуги регламентируется с учетом пунктов 34 и 38 настоящего Административного регламента, если предоставление муниципальной услуги не подпадает под действие пункта 29 настоящего Административного регламента;

на копии заявления, поданного заявителем или его уполномоченным представителем, делают соответствующую запись о приеме заявления с прилагаемым комплектом документов (дата, подпись ответственного лица); копия заявления выдается заявителю или его уполномоченному представителю; принятое заявление с прилагаемым комплектом документов регистрируется в журналах регистрации;

после регистрации заявления специалист формирует почту из обращений и направляет не позднее следующего дня после регистрации в структурное подразделение администрации – Отдел;

осуществляют выдачу заявителям или их уполномоченным представителям результата предоставления муниципальной услуги.

63. В целях обеспечения предоставления муниципальной услуги допускается МБУ «МФЦ» сбор сведений (информации) в органах, учреждениях и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, а также иным способом, позволяющим осуществлять передачу данных.

64. Заявители или их уполномоченные представители:

подают заявления с прилагаемым комплектом документов, указанных в пункте 29  настоящего Административного регламента;

своевременно получают результат предоставления муниципальной услуги в Отделе.

65. Документы, подготовленные в результате предоставления муниципальной услуги, выдаются (направляются) заявителю или его уполномоченному представителю непосредственно в установленные для каждого из видов документов.

При получении документов, подготовленных в результате предоставления муниципальной услуги, заявитель обязан представить документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель - удостоверенную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность.

66. В случае если требующиеся заявителю документы, подготовленные в результате предоставления муниципальной услуги, готовы раньше установленного срока, специалист МБУ «МФЦ» (с использованием телефонной связи) ставит об этом в известность заявителя или его уполномоченного представителя и при его согласии выдает документы, подготовленные в результате предоставления муниципальной услуги.

67. Датой выдачи заявителю или его уполномоченному представителю результата предоставления муниципальной услуги является дата получения документов, подтверждаемая соответствующей записью в журналах регистрации. При этом заявитель или его уполномоченный представитель подтверждает получение документов подписью в соответствующей графе журнала регистрации либо на бланке своего заявления.

68. В процессе предоставления муниципальной услуги специалист МБУ «МФЦ» и специалист Отдела обеспечивают сохранность документов, получаемых и подготавливаемых в процессе предоставления муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

69. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

70. Глава администрации в течение 2 рабочих дней со времени поступления документов, назначает ответственного исполнителя (специалиста Отдела) для рассмотрения документов на предмет возможности предоставления земельного участка под индивидуальное жилищное строительство.

71. При рассмотрении вопроса о предоставлении земельного участка под индивидуальное жилищное строительство специалистом Отдела организуется выезд на место и составление акта обследования земельного участка в течение 14 дней.

72. В случае поступления в Отдел одного заявления о предоставлении земельного участка под индивидуальное жилищное строительство, принимается решение о передаче земельного участка в аренду без проведения аукциона через публикацию в средствах массовой информации (далее - СМИ).

73. Специалист Отдела готовит документы на публикацию о наличии свободного земельного участка и направляет информацию для публикации в СМИ в течение 5 дней со дня поступления заявления в Отдел.

74. Если по истечении установленного 30-дневного срока со дня публикации сообщения о наличии свободного земельного участка заявлений о предоставлении в аренду земельного участка под индивидуальное жилищное строительство не поступило, специалистом Отдела в течение 5 дней готовится проект постановления о предоставлении земельного участка под индивидуальное жилищное строительство в аренду.

75. Подготовленный специалистом Отдела проект постановления в течение 5 дней представляется для согласования соответствующим должностным лицам и направляется главе администрации Дубенского муниципального района или лицу, исполняющему его обязанности на утверждение.

76. После подписания Главой администрации либо лицом, исполняющим его обязанности, постановления специалистом Отдела готовится проект договора аренды земельного участка.

77. Специалист Отдела направляет один экземпляр подписанного и зарегистрированного постановления в МБУ "МФЦ".

Экземпляр постановления с пакетом документов остается на хранении в Отделе.

78. Специалист МБУ "МФЦ" в течение 3-х рабочих дней выдает постановление заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Постановление о предоставлении земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки является основанием для заключения договора аренды земельного участка. 

Специалист МБУ «МФЦ» предлагает получателю договора перед подписанием договора аренды проверить правильность внесенных в договор аренды сведений, разъясняет получателю договора права и обязанности арендатора по договору, в том числе обязанности по своевременности внесения арендной платы, предлагает получателю договора подписать необходимое количество экземпляров договоров аренды. После этого необходимое количество экземпляров договоров аренды передается заявителю

Договор аренды земельного участка подлежит заключению с гражданином в двухнедельный срок после государственного кадастрового учета такого земельного участка

Оформленные договора аренды учитываются в журнале регистрации договоров аренды земельных участков.

79. В случае поступления двух или более заявлений о возможности предоставления земельного участка под индивидуальное жилищное строительство, готовятся документы по формированию земельного участка для проведения аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка в соответствии с нормами действующего земельного законодательства, положения "Об организации проведения торгов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности". Специалистом Отдела готовится ответ заявителю с разъяснением его прав участия в аукционе по купле-продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

80. Сотрудники Отдела и МБУ «МФЦ» несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

81. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  осуществляется начальником  отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником  Отдела проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела и МБУ «МФЦ» положений Административного регламента.

82. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой администрации Дубенского муниципального района

 83. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

84. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

          85. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией Дубенского муниципального района.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих

86. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации  и сотрудников МБУ «МФЦ» в досудебном порядке.

87. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией Дубенского муниципального района  письменной жалобы (претензии) на бумажном носителе, а также в электронной форме.

88. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, сотрудника МБУ «МФЦ» в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

89.  Заявитель имеет право направить жалобу   в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые Главой администрации Дубенского муниципального района, рассматриваются непосредственно Главой администрации  Дубенского муниципального района .

90. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

91. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу, либо муниципального  служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

92. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

93. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

94. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 64. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

95. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

96. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1
к Административному регламенту Администрации 

Дубенского муниципального района по предоставлению
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков
под индивидуальное жилищное строительство»

Главе администрации Дубенского муниципального района

 Заявитель ___________________________________

 (Ф.И.О., паспортные данные физического лица,

 _____________________________________________

 наименование и реквизиты юридического лица,  индивидуального предпринимателя)

 _____________________________________________

 (почтовый индекс и адрес проживания,  юридический адрес

 _____________________________________________

 телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка
под индивидуальное жилищное строительство
 Прошу Вас предоставить земельный участок в аренду под строительство индивидуального жилого дома по адресу:___________________ _____________________
(адрес земельного участка)

_____________________________________________________ (площадью, кв. м.)

в аренду сроком на ________________ лет.

 


(указать срок)

Дата 



Подпись заявителя

Приложение N 2
к Административному регламенту Администрации 

Дубенского муниципального района по предоставлению
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков
под индивидуальное жилищное строительство»

Администрация Дубенского муниципального района

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	(883447) 2-19-86, (883447) 2-13-16

	Факс:
	(883447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное казенное учреждение
Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг"

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  Бровцева, д.1

	Телефон:
	(883447) 2-14-77, 2-17-07

	Факс:
	(883447) 2-12-25

	Адрес электронной почты
	mfc013@mail.ru


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 14-00

	Обеденный перерыв

с 13-00 до 14-00


Приложение N3
к Административному регламенту Администрации 

Дубенского муниципального района по предоставлению
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков
под индивидуальное жилищное строительство»

Блок-схема.
Предоставление земельных участков под индивидуальное жилищное строительство
Рассмотрение заявления, поступившего в том числе в электронной форме, о предоставлении муниципальной услуги Администрацией Дубенского муниципального района

▼

Отказ

▼

Запрос документов, необходимых  в  соответствии с нормативными правовыми актами  для  предоставления  муниципальной  услуги, которые находятся  в  распоряжении  государственных  органов, органов  местного  самоуправления  и  иных  организаций  и  которые  заявитель  вправе  представить

▼

Отказ

▼

Принятие   решения  о  предоставлении   муниципальной   услуги Администрацией  Дубенского муниципального  района

▼

Принятие   соответствующего   распорядительного   акта

▼

Подготовка   договора   аренды

▼

Выдача   документов   заявителю

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      27.11.2012                                                               № 527
с. Дубенки

О порядке организации и осуществления регулярных перевозок детей школьного возраста автобусным транспортом из сел, Енгалычево, Николаевка, Чеберчино в село Красино Дубенского  муниципального района

Республики Мордовия


На основании Положения о порядке организации и осуществления регулярных перевозок детей на школьных маршрутах, утвержденного приказом Минтранса РФ от 18.07.2000г. №75, в соответствии с приказом Министерства образования Республики Мордовия, Министерства здравоохранения Республики Мордовия, Министерства промышленности, транспорта и связи Республики Мордовия, Мордовского республиканского отделения Российской транспортной инспекции от 21.01.05 №16 «Об организации специальных (школьных) перевозок учащихся государственных и муниципальных образовательных учреждений, проживающих в сельской местности», руководствуясь ст.ст.25,26 Устава Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:


1.Открыть автобусный маршрут «Красино-Енгалычево-Николаевка-Чеберчино-Красино», «Красино-Чеберчино-Николаевка-Енгалычево-Красино» для организации регулярных перевозок школьным автобусом марки ПАЗ-32053-70 (В218 УР 13) детей школьного возраста из сел Енгалычево, Николаевка, Чеберчино в село Красино Дубенского муниципального района Республики Мордовия с 1 сентября 2012 года


2.Управлению образования, опеки и попечительства администрации Дубенского муниципального района, директору муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Красинская средняя общеобразовательная школа» Храмову А.М. решить вопросы по организации специальных (школьных) перевозок учащихся из сел Енгалычево, Николаевка, Чеберчино в село Красино, обеспечив безопасность школьников.


Рекомендовать:


Главному врачу ГБУЗ «Дубенская центральная районная больница» Борисову А.Н. обеспечить ежедневные предрейсовые медицинские осмотры водителя автобуса, осуществляющего перевозку детей (по согласованию).


-Главе администрации Красинского сельского поселения Киндиной Т.Б., предусмотреть финансирование на сохранность, содержание и обеспечение горюче-смазочными материалами  автобусного  транспорта, принять необходимые меры по надлежащему содержанию дороги на прилегающей территории в осеннее-зимний период (по согласованию).


4.Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы- начальника управления образования, опеки и попечительства администрации Дубенского  муниципального района Карасева Н.В.


5.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и распространяет свое действие на  правоотношения, возникшие с 1 сентября 2012 года.

Глава администрации

Дубенского муниципального района                    В. Г. Прокин

Лист согласования 

к постановлению администрации  Дубенского муниципального района 

от 29.11.2012 № 257

	№
	ФИО
	Должность 
	Подпись

	1
	Киндина Таисия Борисовна
	Глава администрации Красинского сельского поселения Дубенского муниципального района
	

	2
	Борисов Александр Николаевич
	Главный врач ГБУЗ «Дубенская центральная районная больница»
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.11.2012                                                                      № 528
с.Дубенки

Об утверждении  административном регламенте администрации  Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей
   В соответствии с частью 2 пункта 2 статьи 28 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. № 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей», Законом Республики Мордовия от 12 марта 2009 г. № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия» (с изменениями от 17 ноября 2009 г., 12 марта, 5 июля 2010 г., 5 мая, 7 сентября 2011 г.) и на основании Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация  Дубенского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

        1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации  Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей.

        Признать утратившим силу:

        Постановление администрации Дубенского муниципального района от 26.07.2012 № 304;

       2. Опубликовать  административный регламент  администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по  предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района http:// www.dubenkirm.ru.
     3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя Главы, начальника финансового управления  администрации Дубенского муниципального района   Л.М. Вачаеву. 

    4. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном  действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                       В.Г.   Прокин

Приложение № 1

к постановлению администрации

 Дубенского муниципального района

                 от  28.11.2012  № 528

Административный регламент администрации  Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей.
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования  административного регламента

      1. Наименование административного регламента – Административный регламент администрации  Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей (далее – Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей (далее – заявители), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по оказанию данной муниципальной услуги.

Требования  к порядку  информирования о представления муниципальной услуги

9. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

10. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

       11.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района - отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям  Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

       12.График работы отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрации Дубенского муниципального района        Республики Мордовия:

     Понедельник – пятница                          08.00 -17.00 

     Суббота и  воскресенье  выходные дни;

     Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

        Место нахождения МБУ «МФЦ»:

  Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки,  ул. Бровцева, д. 1

тел. (883447) 2-17-77.

      График работы МБУ «МФЦ»:

      Понедельник – пятница                          08.30 -17.30 

     Суббота                                                     09.30 -14.00

     Воскресенье                                              выходной день;

     Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

    13. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление  муниципальной  услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации  (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, по номерам телефонов для справок.

14. Справочный телефон отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрацией Дубенского муниципального района: 8(3447) 2-19-86.

15. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги dubur86@mail.ru;

            -  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;
            - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

16. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

17. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

       18. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» содержится следующая информация: 

- месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты МБУ «МФЦ»;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на отказ в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

19. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно, электронной форме).

20. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

21.При невозможности специалиста МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Раздел 2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги 

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления

 муниципальной услуги.

11. Наименование муниципальной услуги - предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей (далее - муниципальная услуга).

Предоставление земельных участков осуществляется Администрацией  Дубенского муниципального района только в отношении сформированных в соответствии действующим земельным законодательством (прошедших кадастровый учет) и определенных правовыми актами администрации  Дубенского муниципального района для передачи в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в собственности  Дубенского муниципального района и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства, личного подсобного хозяйства и индивидуального жилищного строительства в пределах норм предоставления земельных участков, установленных в соответствии с Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. № 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей», Законом Республики Мордовия от 12 марта 2009 г. № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия».

Подраздел 2. Наименование исполнительного органа, предоставляющего  муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга предоставляется:

1) Администрацией  Дубенского муниципального района (далее – Администрация) и непосредственно структурными подразделениями:

- отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям (далее - ОЗО) - в части рассмотрения заявлений о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно, подготовки и согласования проекта постановления Администрации о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно или подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отделом архитектуры (далее – ОА) – в части подготовки и согласования проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для испрашиваемых целей или подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2) муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском  муниципальном районе" (далее - МБУ "МФЦ") - в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, подготовки запросов в государственные органы документов, перечень которых определен настоящим Административным регламентом, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также установления соответствия принимаемых документов требованиям пункта 17 настоящего Административного регламента;

         13. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для предоставления земельных участков гражданам, в том числе по поручению заявителя, и с целью получения информации для проверки сведений, представленных заявителем: МБУ "МФЦ" взаимодействует с:

- филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Мордовия;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

- отделом опеки и попечительства несовершеннолетних администрации  Дубенского муниципального района.

- органами записи актов гражданского состояния;

-государственными и муниципальными образовательными учреждениями.

14. Органы, ответственные за предоставление услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2007 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Круг заявителей

        15. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, состоящим в зарегистрированном браке, либо одиноким матерям (отцам), имеющим трех и более детей, включая усыновленных, пасынков, падчериц, совместно проживающих и не достигших восемнадцатилетнего возраста, а также детей, обучающихся по очной форме в образовательных учреждениях всех типов и видов независимо от их организационно-правовой формы (детей-инвалидов независимо от формы обучения), за исключением образовательных учреждений дополнительного образования, до окончания ими обучения, но не дольше, чем до достижения ими возраста 23 лет.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Результат  предоставления муниципальной услуги

16. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

· постановка гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

· предоставление земельного участка для испрашиваемых целей;

· в случае предоставления недостаточных сведений (документов) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- постановление Администрации о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно; 

- постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

        17 Срок предоставления муниципальной услуги

17.1. Срок рассмотрения заявления и подготовка проекта постановления Администрации о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно либо отказ в предоставлении муниципальной услуги составляет 23 календарных дня: 

прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 10-ти календарных дней;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка проекта постановления о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 10-ти календарных дней;

выдача заявителю постановления о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно либо мотивированного отказа осуществляется в течение 3 рабочих дней. 

Срок рассмотрения заявления и подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги составляет 35 календарных дней: 

прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 10-ти календарных дней;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка осуществляется в течение 20-ти календарных дней.

Выдача заявителю постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно осуществляется в течение 5-ти календарных дней (блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к Административному регламенту).

В случае направления дополнительных запросов, связанных с рассмотрением заявления, данный срок может быть продлен не более чем на 30 дней, при условии уведомления заявителя, направившего заявление, о продлении срока рассмотрения заявления.

Подраздел 3.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

         18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ;

3) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

4) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ;

5) Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

6) Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

7) Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

8) Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

9) Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";

10) Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

11) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

12) Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

13) Конституцией Республики Мордовия;

14) Законом Республики Мордовия от 12 марта 2009 г. N 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия";

15) Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. N 50-З "О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";

16) Уставом Дубенского муниципального района;

17) иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы управления и распоряжения земельными участками.

Подраздел 4.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Исчерпывающий перечень документов, предъявляемых Заявителем и необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, составляет:

1) заявление, согласно образцу, приведенному в приложении №1;

2) копии документов, удостоверяющих личность граждан (одинокой матери (отца);

3) копии паспортов для детей, достигших 14-летнего возраста;

4) копия свидетельства о браке (за исключением случаев подачи заявления одинокой матерью (отцом);

6) копия решения суда об усыновлении ребенка (при необходимости);

      20. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

       21.В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

22. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги МФЦ от государственных органов запрашиваются следующие документы:

документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства граждан (одинокой матери (отца) и их детей;

сведения о государственной регистрации рождения, в отношении детей, не достигших 14-летнего возраста;

сведения о государственной регистрации заключения брака (за исключением случаев подачи заявления одинокой матерью (отцом);

сведения об обучении в образовательном учреждении по очной форме;

сведения об обучении в образовательном учреждении детей-инвалидов независимо от формы обучения (для детей в возрасте от 18 до 23 лет).

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

         23. Исчерпывающий перечень документов, направляемых в ОЗО и необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, составляет:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах объекты недвижимости (в том числе земельные участки) с указанием добрачной фамилии;

2) справка о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав заявителей.

Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон написаны полностью;

в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в Администрацию почтой. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись заявителя на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

24. Порядок получения консультаций по процедурам предоставления муниципальной услуги

Заинтересованное лицо вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или в письменном виде к специалисту МБУ «МФЦ», а также получить сведения посредством официального сайта Администрации, электронной почты Администрации, республиканского портала государственных и муниципальных услуг.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность и полнота информирования о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре. 

Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей. 

Специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ», сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист МБУ «МФЦ» должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится специалистом МБУ «МФЦ» и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении, в течение 30 календарных дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

При личном приеме не принимаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного опьянения, употребляющие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

Подраздел 6. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги

25. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

26. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

27. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

запрос письменного согласия на предоставление земельных участков на территории иных муниципальных образований;

запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

28. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги могут быть:

несоответствие заявителя условиям, установленным в пункте 2 статьи 3 Закона Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. N 50-З "О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";

предоставление недостоверных сведений;

непредставление документов, указанных в пункте 4 статьи 6 Закона Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. N 50-З "О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";

отсутствие сформированных в соответствии с федеральными законами границ земельного участка;

земельный участок находится в составе земель, ограниченных или изъятых из оборота;

земельный участок не относится к муниципальной собственности (к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена);

заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

наличие запрета на предоставление земельного участка на испрашиваемом праве;

земельный участок находится в составе земель, зарезервированных для государственных и муниципальных нужд, в случае, если указанный в заявлении срок использования земельного участка превышает срок резервирования земельного участка для государственных и муниципальных нужд.

При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации, заявителю направляется соответствующее уведомление.

Срок направления уведомления не может превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Подраздел 9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

29. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются:

утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

постановка земельного участка на кадастровый учет;

регистрация по месту жительства граждан (одинокой матери (отца) и их детей на территории Дубенского муниципального района;

государственная регистрация рождения;

государственная регистрация заключения брака (за исключением одинокой матери (отца).

Подраздел 10. Стандарт комфортности
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 минут.

31. Время ожидания в очереди при получении документов составляет 15 минут. 

32. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

32.1. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

32.2. На информационных стендах МБУ «МФЦ» содержится следующая информация:

Номер окон, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны график работы, фамилии имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

полное наименование органа местного самоуправления и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места могут выделяться полужирным начертанием либо подчеркиваться.

На Республиканском портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:

местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации и МБУ «МФЦ»;

образец заявления;

срок предоставления муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента.

33. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются количество принятых обращений граждан, количество решений, принятых по результатам рассмотрения соответствующих заявлений, количество жалоб заявителей. Данные показатели выявляются по итогам текущего контроля за исполнением административного регламента в соответствии с подразделом 2 разделом 3 настоящего административного регламента.

Подраздел 11. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги
34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

35. Преимущества для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не установлены. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
ГЛАВА 1. 

Состав и последовательность административных процедур

36. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

прием, регистрация документов на постановку гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно и направление на исполнение;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка проекта постановления о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

прием, регистрация документов о предоставлении земельного участка и направление на исполнение;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

ГЛАВА 2. 

Прием, регистрация документов на постановку гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно и направление на исполнение

37. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МБУ «МФЦ» с комплектом документов, необходимых для постановки гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно, либо получение специалистом МБУ «МФЦ» заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте, или получение заявления посредством электронной почты Администрации, республиканского портала государственных и муниципальных услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в режиме межуровневого и межведомственного взаимодействия. 

38. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист МБУ «МФЦ» регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

39. При личном обращении заявителя специалист МБУ «МФЦ» устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

40. Специалист МБУ «МФЦ» проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным разделом 2 настоящего административного регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов.

41. При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2 настоящего административного регламента, специалист МБУ «МФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист ОЗО возвращает заявителю заявление и представленные им документы. 

33. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом МБУ «МФЦ» в соответствии с установленным порядком в МБУ «МФЦ». 

42. Специалист МБУ «МФЦ» оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 1-м экземпляре. В расписке, указываются:

дата представления документов; 

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

количество листов в каждом экземпляре документа; 

порядковый номер записи в соответствии с установленным порядком в МБУ «МФЦ»; 

отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям настоящего Административного регламента;

фамилия и инициалы специалиста МБУ «МФЦ», принявшего документы, а также его подпись;

телефон, по которому, заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист МБУ «МФЦ»передает расписку заявителю.

В случае поступления документов по почте расписка с отметками о приеме документов отправляется специалистом МБУ «МФЦ» по почте, по электронной почте - соответствующим образом. 

43. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 30 минут. 

44. На следующий день регистрации обращения заявителя в Отдел с комплектом документов специалист МБУ «МФЦ» осуществляет подачу запроса на предоставление сведений:

в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах объекты недвижимости (в том числе земельные участки) с указанием добрачной фамилии);

в отдел опеки и попечительства несовершеннолетних администрации  Дубенского муниципального района (справка о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав заявителей). Срок получения ответа на запрос не должен составлять более 5 календарных дней.

45. Принятое заявление и прилагаемые к заявлению документы передаются специалистам ОЗО в течение 10-ти календарных дней (не позднее 15 часов по местному времени) со дня принятия заявления МБУ «МФЦ».

Начальник ОЗО поручает рассмотрение полученных документов соответствующему специалисту ОЗО.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 календарных дней.

Результат процедуры: обращение, направленное в ОЗО с ответами на запросы в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, отдел опеки и попечительства администрации  Дубенского муниципального района, а также документами, представленными заявителем в соответствии с пунктом 8 настоящего Административного регламента.

ГЛАВА 3.

Рассмотрение заявления и прилагаемых 
к нему документов, подготовка проекта постановления о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

46. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых заявителем документов является получение специалистом ОЗО комплекта документов заявителя от начальника ОЗО.

47. Специалист ОЗО (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах, устанавливается принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги, а именно:

- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя;

- устанавливает факт проживания заявителя на территории Республики Мордовия на основании документа, удостоверяющего личность.

Специалист ОЗО вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

48. При установлении факта наличия оснований для отказа в постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно, предусмотренных в пункте 27 настоящего административного регламента, специалист ОЗО готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю, которое подписывается Главой Администрации или заместителем Главы Администрации, курирующим предоставление муниципальной услуги, в течение 10-ти календарных дней со дня получения МБУ «МФЦ» документов.

49. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист ОЗО в течение одного календарного дня передает проект постановления о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно, начальнику ОЗО для согласования.

50. Начальник ОЗО в течение одного календарного дня рассматривает и согласовывает проект постановления о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

51. Подготовленный проект постановления передается в администрацию  Дубенского муниципального района и иные органы местного самоуправления и подлежит согласованию в установленном порядке с (в календарных днях):

- начальником юридического управления Администрации в течение 2-х дней;

- первым заместителем Главы Администрации в течение 2-х дней.

- руководителем аппарата администрации в течение 2-х дней.

52. Согласованный проект постановления в день согласования руководителем аппарата администрации передается на подпись Главе.

53. Подписанное Главой постановление о признании граждан, имеющих трех и более детей, нуждающимися в жилых помещениях или в улучшении жилищных условий, в течение двух дней регистрируется сотрудником отдела по организационной работе Администрации (далее – УД) путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации принятых постановлений и 2 копии постановления передается специалисту ОЗО.

Специалист ОЗО включает граждан в единый список (Книга учета) в той хронологической последовательности, в какой граждане, имеющие трех и более детей, были поставлены на учет в целях предоставления земельных участков и с учетом части второй пункта 1 статьи 6 Закона Республики Мордовия от 07.09.2011 № 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей».

54. Специалистом МБУ «МФЦ» заявителю направляется копия постановления о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно и выписка из Книги учета либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

55. Результат процедуры: постановление о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно и выписка из Книги учета или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения указанной административной процедуры - 23 календарных дней.

ГЛАВА 4.

Прием, регистрация документов о предоставлении земельного участка и направление на исполнение.

56. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в  МБУ «МФЦ» с комплектом документов, необходимых для предоставления земельного участка, либо получение специалистом МБУ «МФЦ» заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте, или получение заявления посредством электронной почты МБУ «МФЦ», республиканского портала государственных и муниципальных услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в режиме межуровневого и межведомственного взаимодействия. 

При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист МБУ «МФЦ» регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

При личном обращении заявителя специалист МБУ «МФЦ» устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

Специалист МБУ «МФЦ» проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным разделом 2 настоящего административного регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов.

При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2 настоящего административного регламента, специалист МБУ «МФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист МБУ «МФЦ» возвращает заявителю заявление и представленные им документы. 

Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом МБУ «МФЦ» в соответствии с установленным порядком в МБУ «МФЦ». 

Специалист МБУ «МФЦ» оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 1-м экземпляре. В расписке, указываются:

дата представления документов; 

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

количество листов в каждом экземпляре документа; 

порядковый номер записи в соответствии с установленным порядком в МБУ «МФЦ»; 

отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям настоящего Административного регламента;

фамилия и инициалы специалиста МБУ «МФЦ», принявшего документы, а также его подпись;

телефон, по которому, заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист МБУ «МФЦ» передает расписку заявителю.

В случае поступления документов по почте расписка с отметками о приеме документов отправляется специалистом МБУ «МФЦ» по почте, по электронной почте - соответствующим образом. 

Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 30 минут. 

57. На следующий день регистрации обращения заявителя в МБУ «МФЦ» с комплектом документов специалист МБУ «МФЦ» осуществляет подачу запроса на предоставление сведений:

в филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Мордовия (кадастровый паспорт земельного участка);

в администрацию  Дубенского муниципального района (постановление о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно и выписка из Книги учета). Срок получения ответа на запрос не должен составлять более 5 календарных дней.

Принятое заявление и прилагаемые к заявлению документы передаются специалистам отдела архитектуры Администрации в течение 10-ти календарных дней (не позднее 15 часов по местному времени) со дня принятия заявления МБУ «МФЦ».

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 календарных дней.

Результат процедуры: обращение, направленное в отдел архитектуры Администрации с ответами на запросы в ФБУ «Кадастровая палата» по Республике Мордовия, Администрации  Дубенского муниципального района, а также документами, представленными заявителем в соответствии с пунктом 22 настоящего Административного регламента.

ГЛАВА 5.

Рассмотрение заявления и прилагаемых 
к нему документов, подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

58. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых заявителем документов является получение специалистом отдела архитектуры администрации  Дубенского муниципального района комплекта документов заявителя от начальника ОЗО.

59. В течение 20-ти календарных дней отдел архитектуры администрации  Дубенского муниципального района обеспечивает подготовку проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно:

- подготовленный в течение 3-х дней отделом архитектуры администрации  Дубенского муниципального района проект постановления о предоставлении земельного участка заявителю и членам его семьи передается в администрацию  Дубенского муниципального района и иные органы местного самоуправления и подлежит согласованию в установленном порядке с:

- начальником юридического управления Администрации;

- начальником отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрации;

- Первым заместителем Главы Администрации;

- руководителем аппарата администрации.

60. Согласованный проект постановления в день согласования руководителем аппарата администрации передается на подпись Главе.

61. Подписанное Главой постановление о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в течение двух дней регистрируется сотрудником отдела по организационной работе Администрации (далее – УД) путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации принятых постановлений и 2 копии постановления передается специалисту ОА.

При этом земельные участки, предназначенные для передачи в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, заранее определяются отделом архитектуры администрации  Дубенского муниципального района путем подготовки проекта соответствующего постановления администрации  Дубенского муниципального района. Перечень земельных участков и информация о приеме заявлений должны быть заблаговременно опубликованы отделом архитектуры администрации  Дубенского муниципального района в официальном печатном издании  Дубенского муниципального района и размещен на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района в сети «Интернет» по адресу: http://www.dubenkirm.ru.

В течение 5-ти календарных дней ОА передают постановление о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей в МБУ «МФЦ». Специалист МБУ «МФЦ» уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения заверенной копии постановления о предоставлении земельного участка по телефону, указанному в заявлении, или письменно путем отправки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении.

В случае отсутствия земельного участка испрашиваемой заявителем площадью или по указанному адресу специалист ОА готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на подпись Главе Администрации или заместителем Главы Администрации, курирующим предоставление муниципальной услуги, в течение 20-ти календарных дней с момента поступления документов в ОА.

62. Результат процедуры: постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданам, имеющих трех и более детей, или мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.

Срок исполнения указанной административной процедуры - 35 календарных дней.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента
63. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами ОЗО. осуществляется начальником ОЗО, специалистами МБУ "МФЦ" - директором МБУ "МФЦ", специалистами иных структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником ОЗО или соответствующими начальниками структурных подразделений Администрации, директором МБУ "МФЦ", ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником ОЗО или соответствующими начальниками структурных подразделений Администрации, директором МБУ "МФЦ".

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел  5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
64. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела, должностного лица Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

57. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

65. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

59. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

66. Жалоба, поступившая в Отдел, МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению начальником Отдела, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, МБУ "МФЦ", должностного лица Отдела, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

67. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

69. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

70. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
Приложение №1

к Административному регламенту 

администрации  Дубенского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков гражданам, 

имеющим трех и более детей

Главе администрации  Дубенского

муниципального района

______________________________

сведения о заявителе:
Ф.И.О. заявителя

паспорт ________________________

(серия, номер, кем и когда выдан) 
адрес регистрации:_______________

тел._____________________

Заявление

Прошу поставить граждан (Ф.И.О. супругов или единственного родителя), имеющих трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно площадью _________ м2 для _______________________________ по адресу_______________________________

(адрес земельного участка)
Состав семьи:

Необходимость получения постановления о поставке на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно не ранее, чем через 23 дня разъяснена.

_________________________

(подпись)

_________________________

(дата)

Главе администрации  Дубенского

муниципального района

______________________________

сведения о заявителе:
Ф.И.О. заявителя

паспорт ________________________

(серия, номер, кем и когда выдан) 
адрес регистрации:_______________

тел._____________________

Заявление

Прошу предоставить в соответствии с частью 2 пункта 2 статьи 28 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. № 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей», Законом Республики Мордовия от 12 марта 2009 г. № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия» земельный участок в собственность бесплатно площадью _________ м2 для _________________ адресу________________________________

(адрес земельного участка)
Необходимость получения постановления о предоставлении земельного участка не ранее, чем через 35 дня разъяснена.

_________________________

(подпись)

_________________________

(дата)

Приложение №2

к Административному регламенту 

администрации  Дубенского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков гражданам, 

имеющим трех и более детей

АДМИНИСТРАЦИЯ  ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
____________________ 


№ _______

с.Дубенки

О постановке гражданина (Ф.И.О.), имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно
В соответствии Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. № 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей», администрация  Дубенского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

Поставить гражданина (Ф.И.О.) ________ года рождения (полная дата), имеющего трех и более детей, на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

	Глава администрации 

Дубенского муниципального района
	В.Г. Прокин


АДМИНИСТРАЦИЯ  ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
____________________ 


№ _______

с.Дубенки

О предоставлении в собственность бесплатно земельного участка ___________________
(Ф.И.О.)
Рассмотрев заявление _________________________, зарегистрирован (ого, ой, ых) по адресу: __________________________________________________, и в соответствии с частью 2 пункта 2 статьи 28 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. № 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей», Законом Республики Мордовия от 12 марта 2009 г. № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия», администрация  Дубенского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

1. Предоставить ________________________________________ земельный участок площадью _________ м2 в границах прилагаемого плана с кадастровым номером ___________________, расположенный по адресу: _________________, в собственность бесплатно для _________________________. 

    (вид разрешенного использования) 
Категория земель: земли ______________________________________.

(название категории)
2. Определить, что _____________________ приобретают указанные в 

(Ф.И.О.)
настоящем постановлении права на использование земельного участка только после государственной регистрации права собственности земельного участка.

Глава администрации 

Дубенского муниципального района        
В.Г. Прокин

Приложение №3

к Административному регламенту 

администрации  Дубенского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков гражданам, 

имеющим трех и более детей

В соответствии с Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. № 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей» просим Вас предоставить сведения о лишении родительских прав граждан в отношении детей по прилагаемому списку.

	Фамилия, имя, отчество матери
	Дата рождения матери
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения каждого ребенка

	Фамилия, имя, отчество отца
	Дата рождения отца
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения каждого ребенка


Приложение: копии паспортов родителей (страницы с фотографией, органов, выдавших документ и пропиской), копии паспортов детей, достигших возраста 14 лет (страницы с фотографией, органов, выдавших документ и пропиской), копии свидетельств о рождении детей, не достигших возраста 14 лет.

Глава администрации 

Дубенского муниципального района

В.Г. Прокин

Приложение № 4

к Административному регламенту 

администрации  Дубенского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков гражданам, 

имеющим трех и более детей

Администрация Дубенского муниципального района

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	(883447) 2-19-86, (883447) 2-13-16

	Факс:
	(883447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг"

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  Бровцева, д.1

	Телефон:
	(883447) 2-14-77, 2-17-07

	Факс:
	(883447) 2-12-25

	Адрес электронной почты
	mfc013@mail.ru


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 14-00

	Обеденный перерыв

с 13-00 до 14-00


Приложение № 5

к Административному регламенту 

администрации  Дубенского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков гражданам, 

имеющим трех и более детей

Блок-схема
Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех или более детей, в собственность (бесплатно)

Рассмотрение заявления, поступившего в том числе в электронной форме, о предоставлении муниципальной услуги Администрацией Дубенского муниципального района

▼

Отказ

▼

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении государственных органов, органов  местного самоуправления и иных организаций  и которые заявитель вправе представить

▼

Отказ

▼

Принятие решения  о предоставлении муниципальной услуги Администрацией Дубенского муниципального района

▼

Принятие соответствующего распорядительного акта

▼

Составление передаточного акта

▼

Выдача документов заявителю

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.11.2012                                                                    № 529
с. Дубенки


 «Об утверждении административного регламента Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую»

 В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", распоряжением Правительства Республики Мордовия от 26.04.2010 г. N 200-Р "О порядке перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг", руководствуясь Уставом Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую.

Признать утратившим силу:

 Постановление администрации Дубенского муниципального района от 31.07.2012 № 313.

2.Опубликовать административный регламент администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района http:// www.dubenkirm.ru.
 3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя Главы, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района Л.М. Вачаеву. 

4. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района 


В.Г. Прокин

Приложение № 1
к постановлению администрации
Дубенского муниципального района
 27.11.2012 г. № 529 

Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую (далее - административный регламент) устанавливает процедуру действий администрации Дубенского муниципального района при осуществлении перевода земель или земельных участков из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения.

2. Административный регламент разработан в целях:

- повышения прозрачности деятельности структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги посредством представления информации гражданам и организациям об административных процедурах в составе муниципальной услуги;

- установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдением требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре в составе муниципальной услуги;

повышения результативности деятельности структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги;

- минимизации административного усмотрения должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

3.Административный регламент применяется при предоставлении муниципальной услуги по переводу земель из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной, частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения.

Подраздел 2 Категория заявителей

 4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются любые юридические лица, а также физические лица, в том числе иностранные, зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке в качестве лиц, самостоятельно осуществляющих предпринимательскую деятельность.

      5.От имени заявителя с ходатайством может обратиться уполномоченный представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к ходатайству) переданную ему заявителем доверенность, подтверждающую его полномочия на обращение с ходатайством (подлинник или нотариально заверенную копию).

Раздел 2 Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги - перевод земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Наименование органа исполнительной власти, представляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется:

1) Администрацией Дубенского муниципального района (далее – Администрация) и непосредственно структурным подразделениям:

- отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района (далее - Отдел);

2). Муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе" (далее - МБУ "МФЦ") - в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, подготовки запросов в государственные органы документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также установления соответствия принимаемых документов пункту 39 настоящего Административного регламента;

8. Административный регламент распространяется на предоставление муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Дубенского муниципального района (за исключением земель сельскохозяйственного использования) из одной категории в другую.

Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги 

9. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

10. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

 11.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия - Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района: 431770, с. Дубенки, ул. Денисова, д. 4. 

 12. График работы Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района:

 Понедельник – пятница 08.00 -17.00 

 Суббота и воскресенье выходные дни;

 Перерыв 13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»

 Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки, ул. Бровцева, д. 1

 тел. 8(83447) 2-17-77.

 График работы МБУ «МФЦ»:

 Понедельник – пятница 08.30 -17.30 

 Суббота 09.30 -14.00

 Воскресенье выходной день;

 Перерыв 13.00 - 14.00.

 13. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» ответственного за предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, по номерам телефонов для справок.

14. Справочный телефон администрации: 8(83447) 2-19-86.

15. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги dubur86@mail.ru;

 - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
 - электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги mfc013@mail.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

16. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

17. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

 18. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» содержится следующая информация: 

- месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты МБУ «МФЦ»;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форма ходатайства о предоставлении земельного участка или о переводе земельного участка из одной категории в другую (приложения 1, 2 к административному регламенту) (далее - ходатайство);

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на отказ в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

19. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно).

20. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

21.При невозможности специалиста МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 Подраздел 3. Правовые основы предоставления муниципальной услуги

22. Нормативные и иные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

 1).Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, №44, ст. 4147);

 2).Гражданским кодексом Российской Федерации (часть I) («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, №32, ст. 3301);

 3).Гражданским кодексом Российской Федерации (часть II) («Собрание законодательства РФ», 9.01.1996, № 5, ст. 410);

 4).Градостроительным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ» , 03.01.2005, №1 (часть 1), ст. 16);

 5).Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» , 29.10.2001, №44, ст. 4148);

 6).Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» , 03.01.2005, №1 (часть 1), ст. 17);

 7).Федеральным законом от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Собрание законодательства РФ» , 20.04.1998, №18, ст. 1801);

8).Федеральным законом от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» («Собрание законодательства РФ» , 27.12.2004, №52 (часть 1), ст. 5276);

 9).Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, №31, ст. 4017);

 10).Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, №31 (часть 1), ст. 3451);

Федеральным законом от 30 марта 2009 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» ("Собрание законодательства РФ", 05.04.1999, N 14, ст. 1650);

 11)Устав Дубенского муниципального района (утв. Решением Совета Депутатов Д Дубенского районного Совета депутатов Республики Мордовия от 29 декабря 2005г. № 132, опубликован в газете «Новая жизнь» от 02 марта 2006г. №8(8504);.

Срок предоставления муниципальной услуги

 23. Срок регистрации ходатайства заинтересованного лица осуществляется при подаче ходатайства в МБУ «МФЦ».

Предоставление муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке ходатайства о предоставлении муниципальной услуги (приложения 1, 2 к административному регламенту) и необходимых документов, осуществляется в течение месяца.

Общий срок предоставления Муниципальной услуги

 24. Ходатайство, не подлежащее рассмотрению, подлежит возврату заявителю в течение тридцати дней со дня его поступления.

 25. Акт о переводе земель либо акт об отказе в переводе земель принимается в течение месяца со дня поступления ходатайства.

 26. Акт о переводе земель либо акт об отказе в переводе земель направляется заявителю в течение четырнадцати дней со дня принятия такого акта.

 27.При направлении ходатайства и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется от даты поступления документов в Администрацию.

 Сроки ожидания при предоставлении государственной услуги
 28.Максимальное время ожидания в очереди МБУ «МФЦ» при подаче ходатайства для предоставления муниципальной в услуги не должно превышать 15 минут.

 29.Максимальное время ожидания в очереди МБУ «МФЦ» для получения консультации не должно превышать 15 минут.

 30.Время ожидания в очереди МБУ «МФЦ» на прием к руководителю не должно превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 31. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать следующим требованиям.

 Центральный вход в здание МБУ «МФЦ» должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.
 32. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц.

 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

 33. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются письменной бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.

 Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в здание МБУ «МФЦ».
 34. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, средствами связи, а также компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

 35. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами, а также системой пожарной сигнализации

Подраздел 4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

36. Перечень оснований для отказа в рассмотрении ходатайства:

- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо.

- несоответствие ходатайства требованиям, указанным в пункте 39. настоящего административного регламента.

37. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод.

- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.

- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 38. Вместе с ходатайством заявители представляют:

1) выписку из государственного кадастра недвижимости;

2) документы, удостоверяющие личность (для физического лица), а именно один из следующих:

 паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей);

паспорт моряка;

3) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

4) выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок, а также копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на испрашиваемый земельный участок;

5) акт выбора земельного участка с приложением утвержденного органом местного самоуправления проекта границ земельного участка;

6) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

7) согласие правообладателя земельного участка на перевод земель, за исключением случаев перевода земель для создания особо охраняемых природных территорий без изъятия земельных участков у их правообладателей либо в связи с установлением или изменением границы населенных пунктов;

8) ходатайство органа местного самоуправления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;

9) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с ходатайством обращается представитель заявителя.

1. В зависимости от целей перевода земель к ходатайству прилагаются следующие документы:

1) проектные материалы (выкопировка с генерального плана строительства);

2) согласование соответствующих служб при переводе земельных участков, находящихся в утвержденных в установленном порядке охранных зонах объектов, в том числе линейных (электростанции, трансформаторные подстанции, нефтебазы, компрессорные станции, линии электропередачи, силовые кабели, кабели связи, автодороги газопроводы, нефтепроводы и другие);

3) справка территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере недропользования об отсутствии на испрашиваемом земельном участке полезных ископаемых;

4) заключение департамента агропромышленного комплекса Костромской области, основанное на материалах комплексного почвенного и оценочно-кадастрового обследования сельскохозяйственных угодий, планирования и организации рационального использования земель;

5) заключения органов контроля и надзора, а именно: управления

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области, органа санитарно-эпидемиологического надзора, органа по охране окружающей среды, органа архитектуры и градостроительства.

        39. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

Лицо, заинтересованное в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, предоставляет в Администрацию Дубенского района ходатайство о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в котором должно быть указано:

- кадастровый номер земельного участка;

- категория земель, в состав которой входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав которой предполагается осуществить;

- обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую;

- права на земельный участок.

К ходатайству прилагаются:

а) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

б) копии документов, удостоверяющих личность Заявителя - физического лица, либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

в) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

г) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

д) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую.

Типовая форма ходатайства установлена приложением 1, 2 к настоящему административному регламенту.

40. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

Подраздел 6. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги

41. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

      Подраздел 6. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

42. Муниципальная услуга осуществляются без взимания платы.

Результат предоставления муниципальной услуги

43. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое решение администрации Дубенского муниципального района (в форме постановления администрации Дубенского муниципального района) о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую. 

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

 44. К показателям доступности и качества предоставления муниципальной услуги относятся:
 - соотношение числа переведенных земельных участков к общему числу рассмотренных ходатайств на их перевод;

 - соотношение числа отказов в переводе земельных участков к общему числу рассмотренных ходатайств на их перевод;
 - количество жалоб на действия (бездействие) исполнительного органа или муниципального служащего ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- количество актов реагирования со стороны контролирующих органов.

 Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

 45. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, с использованием портала государственных и муниципальных услуг и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.

 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем органов государственной власти и местного самоуправления при наличии инфраструктуры, обеспечивающей их взаимодействие. Информационной системой, обеспечивающей предоставление муниципальных услуг в электронной форме, является единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), а также региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru. 

 46. В рамках муниципальных информационных систем предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на официальном сайте Администрации в сети Интернет (www.dubenkirm.ru), обеспечивающем:
 - доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в том числе посредством размещения настоящего Административного регламента, образцов ходатайств и иной информации, относящейся к предоставлению муниципальной услуги, 
 - доступность для копирования и заполнения запроса (ходатайства) и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 47.Получение заявителем в электронной форме результата предоставления муниципальной услуги – постановления администрации Дубенского муниципального образования район о переводе земельного участка из одной категории в другую – невозможно.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием от Заявителя документов, необходимых для осуществления перевода земель или земельных участков из одной категории в другую.

- Проверка и рассмотрение принятых от Заявителя документов.

- Принятие решения по ходатайству о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, либо об отказе.

- Выдача постановления администрации Дубенского муниципального района о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

49. Прием от Заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

49.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является ходатайство Заявителя (уполномоченного представителя Заявителя) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 38 настоящего административного регламента.

50. Проверка и рассмотрение принятых от Заявителя документов.

50.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения документов, и ходатайства о предоставлении муниципальной услуги является поступление документов (подлинников или удостоверенных, в установленном порядке копий документов) специалисту МБУ «МФЦ».

50.2. Специалист МБУ «МФЦ», проводит проверку представленных документов на соответствие их требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом.

50.3. При установлении фактов, указанных в пункте 39 настоящего административного регламента специалист, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги, готовит письменный ответ Заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению.

Срок действия - 2 дня.

50.4. Специалист МБУ «МФЦ», ответственный за отправку документов, направляет подписанный уполномоченным лицом письменный ответ адресату.

Срок действия - 27 дней.

51. Принятие решения по ходатайству о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, либо об отказе в таком переводе:

51.1. По результатам проверки ходатайства и документов, принятых от Заявителя специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект постановления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, а при наличии оснований указанных в пункте 37 настоящего административного регламента специалистом готовится проект постановления об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

52.2. Проект постановления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или проект постановления об отказе в таком переводе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в администрации, отраслевых (функциональных) органах направляется лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги на согласование в юридический отдел, в отдел архитектуры и строительства администрации Дубенского муниципального района, на подпись уполномоченному лицу.

Срок действия - 25 дней.

53. В постановлении о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую указываются следующие сведения:

53.1. Основание перевода земельного участка в другую категорию земель.

53.2. Сведения о Заявителе ходатайства:

а) физическом лице, индивидуальном предпринимателе (фамилия, имя, отчество);

б) юридическом лице (наименование организации).

53.3. Сведения о земельном участке, перевод которого предполагается осуществлять:

а) кадастровый номер земельного участка;

б) категория земель, в состав которой входит земельный участок;

в) площадь земельного участка;

г) местоположение земельного участка;

д) вид разрешенного использования земельного участка.

53.4. Категория земель, в состав которой предполагается осуществить перевод земельного участка.

53.5. Должностное лицо, осуществляющее контроль, за исполнением акта о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

54. Выдача постановления администрации Дубенского муниципального района о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо постановления администрации Дубенского муниципального района об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

54.1. Специалист Отдела , ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет выдачу постановления администрации Дубенского муниципального района о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо постановление администрации Дубенского муниципального района об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, специалистам МБУ «МФЦ» для дальнейшего вручения его заявителю.

В случае, если Заявитель не явился в МБУ «МФЦ» за постановлением, данное постановление направляется в его адрес заказным письмом с уведомлением о вручении почтового отправления.

Срок действия - 2 дня.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

55. Заявитель имеет право на:

1) вежливое и оперативное обслуживание в органе, предоставляющем муниципальную услугу, участвующем в предоставлении (исполнении) муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.

56. Отдел и МБУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги:

57.1. Вправе получать от иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

58.2. Обязано:

- обеспечивать повышение качества предоставления муниципальной услуги;

- соблюдать предусмотренные законодательством и настоящим административным регламентом сроки;

- не требовать от Заявителей предоставления документов, не предусмотренных законодательством и настоящим административным регламентом;

- исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями Федерального законодательства, административными регламентами и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения по организации предоставления муниципальной услуги по осуществлению перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

59. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами ОЗО. осуществляется начальником ОЗО, специалистами МБУ "МФЦ" - директором МБУ "МФЦ", специалистами иных структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником ОЗО или соответствующими начальниками структурных подразделений Администрации, директором МБУ "МФЦ", ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником ОЗО или соответствующими начальниками структурных подразделений Администрации, директором МБУ "МФЦ".

60.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

61.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих

62. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации в досудебном порядке.

63. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией Дубенского муниципального района письменной жалобы (претензии) на бумажном носителе, а также в электронной форме.

64. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

65. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

66. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

67. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

68. Жалоба, поступившая в Отдел, МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению начальником Отдела, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, МБУ "МФЦ", должностного лица Отдела, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

69. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

70. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

71. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

72. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
Приложение N 1
к административному регламенту

Администрации Дубенского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по переводу земель или земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности 

(за исключением земель сельскохозяйственного назначения)

 из одной категории в другую.

 Главе администрации Дубенского

 муниципального района

 _______________________________ (Ф.И.О.)

 от _____________________________________

 (наименование юридического лица,

 ________________________________________

 индивидуального предпринимателя)

 ИНН ____________________________________

 Адрес: _________________________________

 (юридический и почтовый)

 ________________________________________

 ________________________________________

 Ф.И.О. руководителя ____________________

 телефон ________________________________

 банковские реквизиты: __________________

 ________________________________________

 (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

 ________________________________________

 ________________________________________

ХОДАТАЙСТВО
 Прошу осуществить перевод земельного участка, входящий в состав земель ____________________________________________________
(категория земель)

в земли ____________________________________________________
(категория земель)

в связи ____________________________________________________
(основание перевода)

_____________________________________________________

Земельный участок расположен ________________________

_______________________________________________

(месторасположение, адресные ориентиры, кадастровый номер земельного участка)

_____________________________________________________

_____________________________________________________

Приложение:

_____________________________________________________

Дата 

Подпись заявителя

Приложение N 2
к административному регламенту

Администрации Дубенского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по переводу земель или земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности 

(за исключением земель сельскохозяйственного назначения)

 из одной категории в другую.

 Главе администрации Дубенского

 муниципального района

 ___________________________ 

(Ф.И.О.)

 от _________________________________

 ____________________________________

 (Ф.И.О.)

 проживающего по адресу: ____________

 ____________________________________

 ____________________________________

 паспорт выдан ______________________

 ____________________________________

 (дата, место выдачи)

ХОДАТАЙСТВО
 Прошу согласовать перевод земельного участка, входящий в состав земель ____________________________________________________
(категория земель)

в земли ____________________________________________________
(категория земель)

в связи ____________________________________________________
(основание перевода)

_____________________________________________________

Земельный участок расположен ________________________

____________________________________________________
(месторасположение, адресные ориентиры, кадастровый номер земельного участка)

____________________________________________________
____________________________________________________
Приложение:

____________________________________________________
____________________________________________________
 Дата Подпись

Приложение N 3
к административному регламенту

Администрации Дубенского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по переводу земель или земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности 

(за исключением земель сельскохозяйственного назначения)

 из одной категории в другую
Администрация Дубенского муниципального района

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	(883447) 2-19-86, (883447) 2-13-16

	Факс:
	(883447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг"

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  Бровцева, д.1

	Телефон:
	(883447) 2-14-77, 2-17-07

	Факс:
	(883447) 2-12-25

	Адрес электронной почты
	mfc013@mail.ru


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 14-00

	Обеденный перерыв

с 13-00 до 14-00


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.11.2012                                                                        № 530
с. Дубенки

Об утверждении Административного регламента Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества Дубенского муниципального района

В соответствии  с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131 -ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005 г. № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)", Уставом администрации Дубенского муниципального района, Администрация Дубенского муниципального района постановляет: 

           1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества Дубенского муниципального района.

           2. Признать утратившим силу Постановление администрации Дубенского муниципального района  Республика  Мордовия  от 02.08.2012 № 316.

3.Опубликовать административный регламент администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги  по приватизации муниципального имущества Дубенского муниципального района в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района  http:// www.dubenkirm.ru.

 4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя Главы, начальника финансового управления  администрации Дубенского муниципального района   Л.М. Вачаеву. 

5. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном  действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                    В.Г.  Прокин

Приложение  № 1

к постановлению администрации

Дубенского муниципального района                                                                                           27.11.2012  № 530 

Административный регламент
Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества Дубенского муниципального района


Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования  административного регламента

   1. Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района (далее по тексту - Административный регламент) определяет сроки, последовательность действий по оказанию муниципальной услуги "Приватизация муниципального имущества Дубенского муниципального района" (далее по тексту - муниципальная услуга).

           2. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент применяется в процессе приватизации муниципального имущества Дубенского района следующими способами:

продажа муниципального имущества на аукционе;

продажа муниципального имущества на конкурсе;

продажа муниципального имущества посредством публичного предложения;

продажа муниципального имущества без объявления цены;

преимущественное право на приобретение арендуемого имущества.

Подраздел 2. Категория заявителей

         3. Получателями муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица (в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства), заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги и признанные в установленном порядке победителями аукциона (конкурса, продажи посредством публичного предложения), пользующиеся преимущественным правом на приобретение имущества в рамках реализации Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законо​дательные акты Российской Федерации», за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Федерального закона от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (далее – заявитель).

Требования к порядку информирования   предоставления государственной услуги 

9. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

10. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

          11.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия - Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района: 431770, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

          12. График работы Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района:

 Понедельник – пятница                          08.00 -17.00 

 Суббота и  воскресенье  выходные дни;

 Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»

  Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки,  ул. Бровцева, д. 1

    тел. (83447) 2-17-77.

   График работы МБУ «МФЦ»:

    Понедельник – пятница                          08.30 -17.30 

    Суббота                                                     09.30 -14.00

    Воскресенье                                              выходной день;

    Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

13. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» ответственного за предоставления  муниципальной  услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ»  при личном и письменном  обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации  (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, по номерам телефонов для справок.

14. Справочный телефон администрации: 8(3447) 2-19-86.

15. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги dubur86@mail.ru;

            -  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;
            - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

16. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

17. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

       18. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» содержится следующая информация: 

- месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты МБУ «МФЦ»;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

19. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги.

21. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

в устной форме лично или по телефону к специалисту МБУ «МФЦ»,;

в письменном виде в адрес МБУ «МФЦ»;

через Интернет - сайт Администрации Дубенского муниципального района и через  электронную почту МБУ «МФЦ».

22. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ», сняв трубку, должен назвать наименование своего уполномоченного структурного подразделения, свою должность, фамилию, имя, отчество.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. Во время разговора специалист МБУ «МФЦ» должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, специалист МБУ «МФЦ» вправе предложить заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заявителей о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, МБУ «МФЦ», осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

МБУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в МБУ «МФЦ» осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официального сайта Администрации Дубенского муниципального района, электронной почтой.

Директор МБУ «МФЦ» направляет Главе Администрации Дубенского муниципального района, либо заместителю Главы Администрации, курирующий предоставление муниципальной услуги, обращение заявителей. Руководитель или уполномоченное им должностное лицо определяет исполнителя для подготовки ответа. Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 рабочих дней со дня поступления запроса.

Информация по письменному запросу, направленная через электронную почту МБУ «МФЦ» органа местного самоуправления, в течение 20 рабочих дней со дня поступления запроса. Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

23.На официальном сайте Администрации в сети "Интернет" должна быть размещена следующая информация:

конкурсная документация.

информационные сообщения о продаже муниципального имущества.

24.Публичное письменное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем опубликования информационных сообщений.

Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов по продаже муниципального имущества должно быть опубликовано в средствах массовой информации (далее - СМИ), а также на официальном сайте Администрации Дубенского муниципального района в сети "Интернет", не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов.

Публичное письменное информирование о проведении торгов по продаже муниципального имущества осуществляется путем опубликования информационного сообщения (извещения).

Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов по продаже муниципального имущества должно быть опубликовано в средствах массовой информации, а также на официальном сайте Администрации Дубенского муниципального района в сети "Интернет", не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов.

Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов должно содержать:

наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов, и реквизиты решения;

формы торгов и подачи предложений о выкупной стоимости муниципального имущества;

предмет торгов согласно техническому паспорту на объект;

начальный размер стоимости продаваемого имущества, "шаг аукциона", размер задатка и реквизиты счета для его перечисления;

перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах;

условия конкурса;

место, дату и время проведения торгов;

порядок определения победителя торгов;

срок заключения договора купли-продажи объекта;

сроки принятия решения об отказе в проведении торгов.

Извещение об отказе в проведении торгов публикуется не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе в проведении торгов в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов.

Публичное информирование осуществляется также путем размещения рекламных объявлений на радио, телевидении, рекламных щитах и стендах.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделить другим шрифтом.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения  стандарта предоставления муниципальной услуги.

14. Наименование муниципальной услуги – «Приватизация муниципального имущества Дубенского муниципального района.

Подраздел 2. Наименование исполнительного органа власти, предоставляющего муниципальную услугу

15. В соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 21 декабря 2001 г. N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" муниципальная услуга предоставляется:

1. Администрацией Дубенского муниципального района (далее - орган исполнительной власти района) и осуществляется через структурное подразделение – Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района (далее - уполномоченное структурное подразделение).

2. МБУ "МФЦ" осуществляет функции информирования и консультирования граждан о порядке предоставления Муниципальной услуги, приема от заявителей документов, необходимых для получения услуги, первичной их обработки, контроля за сроками прохождения документов, а также выдачи заявителям документа Администрации по итогам предоставления Муниципальной услуги.

          16. При оказании муниципальной услуги Администрация Дубенского муниципального и МБУ «МФЦ»  района взаимодействует с:

Территориальным Управлением  Федерального агентства  по управлению  государственным  имуществом в Республике Мордовия;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по РМ;

Управлением Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Республике Мордовия;

Государственным Комитетом имущественных и земельных отношений Республики Мордовия;

иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для приватизации муниципального имущества.

Результат предоставления муниципальной услуги

17. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества или отказ в его заключении с указанием причины;

- передача муниципального имущества по акту приема-передачи.

Сроки  предоставления муниципальной услуги

18. Сроки предоставления муниципальной услуги.

18.1. Пять дней со дня подведения итогов аукциона (конкурса, продажи муниципального имущества посредством публичного предложения), кроме случаев, установленных Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

18.2. 30 дней со дня принятия комиссией решения о предоставлении субъекту малого или среднего предпринимательства преимущественного права приобретения арендуемого нежилого помещения (на основании предложения о заключении договора купли-продажи арендованного имущества и (или) проекта договора купли-продажи арендованного имущества, направленного в адрес заявителя).

Оформление акта приема-передачи осуществляется в соответствии с условиями договора купли-продажи.

Время ожидания заявителей при подаче, получении документов при получении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у сотрудника, уполномоченного структурного подразделения при подаче, получении документов при получении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Подраздел 3. Правовые основы  предоставления муниципальной услуги

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131 - ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" (с изменениями);

Федеральным законом от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (с изменениями);

Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (с изменениями);

Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

Федеральным законом от 29 июля 1998 г. N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2006 г. N 87 "Об утверждении Правил определения нормативной цены подлежащего приватизации государственного и муниципального имущества";

Положениями об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, конкурсе, посредством публичного предложения, без объявления цены, утвержденными постановлениями Правительства РФ от 12 августа 2002 г. N 585, N 584, от 22 июля 2002 г. N 549;

Законом Республики Мордовия от 30.10.2008 г. N 99-3 "Об установлении предельных значений площади при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности Республики Мордовия или муниципальной собственности муниципальных образований Республики Мордовия, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и срока рассрочки оплаты приобретаемого имущества";

Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

20. Для получения муниципальной услуги заявитель (лично или через своего представителя уполномоченного им, на основании доверенности) представляет следующие документы:

Физические лица представляют:

заявление по установленной форме (приложение 1);

платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

документ, удостоверяющий личность;

опись представленных документов в 2-х экземплярах.

Юридические лица представляют:

заявление по установленной форме (приложения 1, 2);

платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

нотариально заверенные копии учредительных документов (устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД); 

документы, подтверждающие отнесение к категории субъектов малого и среднего предпринимательства;

копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица;

документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность;

опись представленных документов в 2-х экземплярах.

Заинтересованные лица заполняют заявку на участие в торгах ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом (приложение 1).

Предложения по условиям торгов должны быть изложены на русском языке и подписаны претендентом либо его уполномоченным представителем.

Заявка не принимается организатором торгов, если она поступила по истечении срока ее приема, объявленного в извещении о проведении торгов.

Сданные документы возврату не подлежат.

20.1. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

25. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет и соответствовать требованиям пожарной безопасности.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

26. В местах предоставления муниципальной услуги на стендах должна быть размещена следующая информация:

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень типовых, наиболее часто задаваемых заинтересованными лицами вопросов и ответы на них;

конкурсная документация.

образец заявки на участие в аукционе;

формы договоров задатка, купли-продажи;

перечень документов, необходимых для подачи заявки на участие в торгах.

Подраздел 5. Перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги

27. Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги является то, что:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета указанные в информационном сообщении;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.

28 Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги при реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества является наличие задолженности по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества или на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

 Подраздел 6. Размер платы  за предоставление муниципальной услуги

29. Оказание муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества Дубенского муниципального района является бесплатной муниципальной услугой.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

 3. 1. Описание последовательности действий
при предоставлении муниципальной услуги

30.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявлений  и документов от заинтересованных лиц;

-  рассмотрение принятых заявлений, проверка представленных документов;

- продажа муниципального имущества (на аукционе, конкурсе, посредством публичного предложения, без объявления цены, реализация права преимущественного приобретения);

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

- передача муниципального имущества и оформление права собственности.

           31. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 20 настоящего Регламента в сроки, указанные в Информационном сообщении МБУ «МФЦ». При приеме документов уполномоченный сотрудник МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление данной муниципальной услуги, проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявки.

После проверки документов специалист МБУ «МФЦ» регистрирует заявку с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением соответствующего по журналу номера с указанием даты и времени приема заявки.

32. Рассмотрение принятого заявления, представленных документов. Заявки и документы, указанные в пункте  20 настоящего Регламента, для участия в торгах по продаже муниципального имущества после приема и регистрации уполномоченным представителем направляются на рассмотрение Комиссии по приватизации муниципального имущества Дубенского муниципального района (далее - Комиссия). Комиссия не позднее чем через один календарный день принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске к участию в торгах по основаниям, установленным действующим законодательством по приватизации муниципального имущества и указанным в пункте 27. Решение Комиссии оформляется протоколом, который утверждается Главой Администрации. Собственник имущества (Администрация Дубенского муниципального района) уведомляет претендентов о принятом решении. Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

33. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

аукцион должен быть проведен не позднее 5 дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона;

аукцион ведет аукционист, назначаемый постановлением Главы Администрации Дубенского муниципального района, в присутствии уполномоченного представителя продавца (Администрации Дубенского муниципального района) - Комиссии по приватизации муниципального имущества, Дубенского муниципального района;

участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее - карточки);

аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона;

после открытия аукционистом оглашаются наименование, основные характеристики объекта, начальная цена продажи, "шаг аукциона" и порядок проведения аукциона. "Шаг аукциона" устанавливается в размере не более 5 процентов начальной цены продажи и не изменяется в течение всего аукциона;

после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявить свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую на "шаг аукциона", заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек;

аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не завил последующую цену, аукцион завершается;

по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет размер выкупной стоимости и номер карточки победителя аукциона;

цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах. Протокол аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества;

если после троекратного объявления цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся. В таком случае продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также аукционистом;

в течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем заключается договор купли-продажи имущества;

передача государственного или муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом.

34. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:

в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона участники аукциона представляют продавцу в запечатанном конверте предложения о цене имущества;

перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества продавец проверяет их целостность, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

продавец рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае, если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью;

предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения продавца представители средств массовой информации;

решение продавца об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.

Подписанный уполномоченным представителем продавца протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем.

В течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем заключается договор купли-продажи имущества.

Передача государственного или муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом.

Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано информационное сообщение о проведении аукциона, и должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества".

Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли-продажи имущества. Задаток, внесенный покупателем на счет (счета) продавца, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи.

После подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект в Управление Федеральной регистрационной службы по Республике Мордовия.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 87 дней.

35. Реализация субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества осуществляется в следующем порядке:

орган исполнительной власти района в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации предусматривает в решениях об условиях приватизации муниципального имущества преимущественное право арендаторов на приобретение арендуемого имущества с соблюдением условий, установленных статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (с изменениями);

в течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества", уполномоченные органы направляют арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства, копии указанного решения, предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее - предложение) и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера;

в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения, о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;

при заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства);

в любой день в течение месяца со дня направления предложения субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Субъект малого или среднего предпринимательства, соответствующий установленным статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (с изменениями) требованиям (далее - заявитель), по своей инициативе вправе направить в уполномоченный орган заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (далее - заявление).

При получении заявления уполномоченные органы обязаны:

обеспечить заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", в двухмесячный срок с даты получения заявления;

принять решение об условиях приватизации арендуемого имущества в двухнедельный срок с даты принятия отчета о его оценке;

направить заявителю проект договора купли-продажи арендуемого имущества в десятидневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

после подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения субъектом малого и среднего предпринимательства условий по оплате имущества документы на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект сдаются в Управление Федеральной регистрационной службы по Республике Мордовия.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 114 дней.

Раздел 4. Формы контроля  за исполнением административного регламента

36. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется их непосредственными руководителями, а также уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.

37. Руководители органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, организуют работу по предоставлению Муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению сотрудников, несут персональную ответственность за исполнение письменных обращений граждан, соблюдение законности.

38. Специалист МБУ "МФЦ" несет персональную ответственность за сохранность документов, полученных от заявителя, правильность и полноту их оформления, соблюдение срока исполнения процедур, достоверность, правильность и своевременность внесения сведений в информационную систему МБУ "МФЦ".

39. Специалист Отдела несет персональную ответственность за сохранность документов, переданных ему для исполнения, соблюдение срока исполнения процедур, законность подготовленных им документов.

40. Обязанности специалистов МБУ "МФЦ", обязанности специалиста Отдела по исполнению Административного регламента закрепляются в их должностных обязанностях.

41. Должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Дубенского  муниципального района, или его заместителями.

42. Заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, курирующий соответствующее направления деятельности, осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги, который включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги.

43. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих

44. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела, должностного лица Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

45. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

46. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

47. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

48. Жалоба, поступившая в Отдел, МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению начальником Отдела, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, МБУ "МФЦ", должностного лица Отдела, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

49. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

50. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

51. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

52. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение 1

к Административному регламенту
Администрации Дубенского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

Дубенского муниципального района

Продавцу: Администрации

Дубенского муниципального района

Заявка
на участие в аукционе (конкурсе)

"___" ___________20__г. 






 с. Дубенки

Заявитель ____________________________________________________

            (наименование юридического лица, подающего заявку; фамилия, имя, отчество и паспортные данные

физического лица, подающего заявку),

именуемый далее Претендент, в лице _______________________________________,

 (ФИО, должность)

действующего на основании ________________________________________________ 









       (наименование документа)

принимая решение об участии в аукционе (конкурсе) по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества:

____________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:

 1)соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в ____________________________________________________
(наименование издания)

от "____" __________200_г. N ______, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации и проведении торгов по продаже права на заключение договоров аренды нежилых помещений (зданий) и иного имущества, находящегося в муниципальной собственности Дубенского муниципального района, утвержденным решением Совета депутатов Дубенского муниципального района от _______________ №_______.

2) в случае признания победителем торгов (аукциона, конкурса) заключить с Продавцом договор купли - продажи не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах торгов (аукциона, конкурса).

Адрес и банковские реквизиты Претендента:

____________________________________________________
____________________________________________________
подпись Претендента (его полномочного представителя) м.п.

"___" _______________200___г.

Физические лица представляют:

- платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

- документ, удостоверяющий личность;

- опись представленных документов в 2-х экземплярах.

Индивидуальные предприниматели представляют:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

- документ, удостоверяющий личность;

- опись представленных документов в 2-х экземплярах.

Юридические лица представляют:

- платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

нотариально заверенные копии учредительных документов (устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД);

- копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица; 

- документ, удостоверяющий личность;

- опись представленных документов в 2-х экземплярах.

В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность.

Заявка принята Продавцом:

час. ________мин. ________ " ___" _____________200_г.

за №__________________

Подпись уполномоченного лица Продавца

_____________________________________

Приложение 2

к Административному регламенту
Администрации Дубенского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

Дубенского муниципального района

Главе администрации

Дубенского

муниципального района

В.Г. Прокину

от _________________________

ФИО, наименование заявителя,

____________________________

адрес, контактный телефон

Заявление

Заявитель ____________________________________________________
(полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

соответствует условиям отнесения к субъектам малого или среднего предпринимательства по следующим критериям:

1. Средняя численность работников юридического лица за календарный год _____________ человек, (в том числе работающих по гражданско-правовым договорам, по совместительству, работников представительств, филиалов и др. обособленных подразделений).

2. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС за предшествующий календарный год составила ________________________ рублей.

3. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований ______________(для юридических лиц).

Ответственность за достоверность информации полностью возлагаю на себя.

Прошу оформить договор купли-продажи арендуемого по договору аренды N ___от ______________________ муниципального нежилого помещения общей площадью ___________кв.м., расположенного по адресу: ________________________________________________________________________.

Прошу предоставить рассрочку оплаты приобретаемого объекта на срок ___________________________.

Имею возможность перечислить первый обязательный платеж за выкупаемое нежилое помещение в ____________________сумме, что составляет (цифрами, прописью)___________% от цены продажи.

____________________ _____________

подпись печать 


дата

Приложения:

1. Юридические лица представляют:

нотариально заверенные копии учредительных документов (устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД);

заверенную копию приказа о назначении руководителя и подписью уполномоченного лица; 

банковские реквизиты.

2.Индивидуальные предприниматели представляют:

документ, удостоверяющий личность;

нотариально заверенные копии учредительных документов (свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении ИНН, кодов ОКПО, ОКВЭД).

В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность и документ, удостоверяющий лично

Приложение 3

к Административному регламенту
Администрации Дубенского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

по приватизации муниципального имущества

                                   Дубенского муниципального района
Администрация Дубенского муниципального района

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	(883447) 2-19-86, (883447) 2-13-16

	Факс:
	(883447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг"

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  Бровцева, д.1

	Телефон:
	(883447) 2-14-77, 2-17-07

	Факс:
	(883447) 2-12-25

	Адрес электронной почты
	mfc013@mail.ru


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 14-00

	Обеденный перерыв

с 13-00 до 14-00


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.11.2012                                                                        № 532
с.Дубенки


"Об утверждении Административного регламента Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством"
В соответствии со ст. 36 Земельного кодекса Российской Федерации и на основании Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", Уставом Дубенского муниципального района, администрация Дубенского района постановляет:

         1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством.

         2.Признать утратившим силу:

         -Постановление администрации Дубенского муниципального района от 02.08.2012 № 318

3.Опубликовать административный регламент администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района  http:// www.dubenkirm.ru.

     4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя Главы, начальника финансового управления  администрации Дубенского муниципального района   Л.М. Вачаеву. 

     5. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном  действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                      В.Г.   Прокин
Приложение
к постановлению Администрации
Дубенского муниципального района                                                                                          от 29.11.2012 № 532 
Административный регламент
Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования  муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги - предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством (ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда), гражданам и юридическим лицам (далее - муниципальная услуга).

2. Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по оказанию данной муниципальной услуги.

3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя издание постановления о предоставлении земельного участка, для целей, не связанных со строительством (ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда), в собственность бесплатно или за плату, в аренду, заключение с заявителем договоров аренды, договоров купли-продажи.

Подраздел 2. Категория   заявителей

4. Получателями Муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, российские и иностранные юридические лица (далее - заявители).

От имени физических лиц заявления о предоставлении Муниципальной услуги могут подавать законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет, опекуны недееспособных граждан, представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

 Требования к порядку информирования  о предоставление муниципальной услуги

5. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

6. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

         7.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия - Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района: 431770, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

       7.1. График работы Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района:

     Понедельник – пятница                          08.00 -17.00 

     Суббота и  воскресенье  выходные дни;

     Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

      8. Место нахождения МБУ «МФЦ»

     Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки,  ул. Бровцева, д. 1

    тел. (83447) 2-17-77.

     8.1 График работы МБУ «МФЦ»:

     Понедельник – пятница                          08.30 -17.30 

     Суббота                                                     09.30 -14.00

     Воскресенье                                              выходной день;

     Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

      9. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» ответственного за предоставления  муниципальной  услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ»  при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации  (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, по номерам телефонов для справок.

10. Справочный телефон администрации: 8(3447) 2-19-86.

11. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги dubur86@mail.ru;

 - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
            -  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

12. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

13. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

           14. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» содержится следующая информация: 

- месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты МБУ «МФЦ»;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на действие, бездействие органа и должностного лица  ответственного за предоставление муниципальной услуги.

15. Консультации предоставляются специалистами МБУ "МФЦ" при личном или письменном обращении заинтересованных лиц, посредством устного консультирования, телефонной связи или электронной почты.

16. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, представляемых для получения Муниципальной услуги;

- о времени приема документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

- о сроке предоставления Муниципальной услуги.

17. Консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления Муниципальной услуги проводится в рабочее время.

17.1.Специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания в очереди заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалист МБУ "МФЦ" осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

17.2.Звонки граждан принимаются в соответствии с графиком работы МБУ "МФЦ".

При ответах на телефонные звонки специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий информирование и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста МБУ "МФЦ", принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

18. В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации МБУ "МФЦ" обязан ответить на него в течение 10 дней со дня поступления запроса.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается директором МБУ "МФЦ".

19. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в МБУ "МФЦ" по адресу, указанному в приложении N 2, в соответствии со следующим графиком:

- понедельник-пятница с 8.30 до 17.30 ч., 

- перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов;  

- суббота  с 8.30-14.00,

- выходной день - воскресенье.

 Раздел 2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги.

20. Наименование муниципальной услуги - предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством (ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда), гражданам и юридическим лицам (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

  21. Муниципальная услуга предоставляется:

1) Администрацией Дубенского муниципального района (далее - Администрация)  с участием Муниципального бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского  муниципального района Республики Мордовия" (далее - МБУ "МФЦ")

22. Функции по предоставлению Муниципальной услуги в Администрации осуществляет отдел по управлению  муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района (далее – Отдел) - в части рассмотрения заявлений о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей, подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги или подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей;    

23. МБУ "МФЦ" осуществляет функции информирования и консультирования граждан о порядке предоставления Муниципальной услуги, приема от заявителей документов, необходимых для получения услуги, первичной их обработки, контроля за сроками прохождения документов, а также выдачи заявителям документа Администрации по итогам предоставления Муниципальной услуги.

При предоставление муниципальной услуги  Администрация и МБУ «МФЦ» взаимодействует с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

- Территориальным управлением Федерального агентства по управлению  государственным имуществом в Республике Мордовия;

- ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия;

- Федеральной налоговой службой;

- Администрациями сельских поселений Дубенского муниципального района.

24. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Результат предоставления муниципальной услуги

25. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о предоставлении земельного участка - издание постановления Администрации о предоставлении земельного участка, а также подготовка получателю муниципальной услуги договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка;

- в случае отказа в предоставлении земельного участка - письменный, мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.

Подраздел 3. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

26. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации ("Российская газета" 25.12.1993 г., N 197);

Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая от 30.11.1994 г. N 51-ФЗ ("Российская газета" N 238-239, 08.12.1994 г.);

Налоговым кодексом Российской Федерации. Часть вторая от 05.08.2000 г. N 117-ФЗ (Собрание законодательства РФ", 07.08.2000 г., N 32, ст. 3340, "Парламентская газета", N 151-152, 10.08.2000 г.);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. N 136-ФЗ ("Российская газета" N 211-212, 30.10.2001 г.);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004 г., "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005 г.);

Федеральным законом от 21.07.1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997 г., N 30, ст. 3594; "Российская газета" N 145, 30.07.1997 г.);

Федеральным законом от 18.06.2001 г. N 78-ФЗ "О землеустройстве" ("Парламентская газета", N 114-115, 23.06.2001 г., "Российская газета", N 118-119, 23.06.2001 г., "Собрание законодательства РФ", 25.06.2001 г., N 26, ст. 2582);

Федеральным законом от 25.10.2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001 г., N 44, ст. 4148; "Парламентская газета" N 204-205, 30.10.2001 г.; "Российская газета" N 211-212, 30.10.2001 г.);

Федеральным законом от 07.07.2003 г. N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве" ("Российская газета" от 10 июля 2003 г. N 135 (дополнительный выпуск), "Парламентская газета" от 10 июля 2003 г. N 124-125, Собрание законодательства Российской Федерации от 14 июля 2003 г. N 28 ст. 2881);

Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003 г., N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003 г., "Российская газета", N 202, 08.10.2003 г.);

Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 05.05.2006 г., N 95; "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060; "Парламентская газета", 11.05.2006 г., N 70-71);

Федеральным законом от 24.07.2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007 г., N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007 г., "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007 г.);

Конституцией Республики Мордовия (газета "Известия Мордовии" N 180 от 22.09.1995 г.);

Законом Республики Мордовия от 12.03.2009 г. N 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия" (газета "Известия Мордовии", N 35-7, 13.03.2009 г.);

Постановлением Правительства Республики Мордовия от 25.12.2007 г. N 593 "Об утверждении положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена" (газета "Известия Мордовии", N 199-43, 28.12.2007 г.);

Постановлением Правительства Республики Мордовия от 29.12.2007 г. N 612 "Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки земель населенных пунктов Республики Мордовия" (газета "Известия Мордовии", N 61-12, 25.04.2008 г.);

Постановление Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  от 01 марта 2011г. № 87 « о создании  муниципального учреждения Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе».

Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

27. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление, согласно образцу, приведенному в приложении N 1 (в заявлении указываются: вид права (собственность бесплатно, собственность за плату, аренда), цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение);

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (заявителей), либо личность представителя заявителя;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) для юридических лиц - копии учредительных документов и документов, подтверждающих полномочия представителя;

28.В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

29. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги от государственных органов и органов местного самоуправления запрашиваются следующие документы:

кадастровый паспорт земельного участка;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

30. Документы, перечисленные в пункте 29, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

Подраздел 6. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги

31. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Подраздел 7. Стандарт комфортности

32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в «МФЦ» о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

33. Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой Муниципальной услуги

1. Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

3. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

4. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

5. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Сроки предоставления муниципальной услуги

34. Срок рассмотрения заявления и подготовка проекта постановления Администрации сельского поселения об утверждении схемы расположения земельного участка составляет один месяц. Подготовка проекта постановления Администрации района о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду составляет две недели. В недельный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду либо в собственность осуществляется подготовка договора аренды земельного участка либо договора купли-продажи земельным участком.

35. Время ожидания заявителей в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Продолжительность приема заявителей у специалиста МБУ «МФЦ» при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

36. Время ожидания заявителей в очереди при получении постановления Администрации о предоставлении земельного участка, договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка не должно превышать минут. Продолжительность приема заявителей у специалиста МБУ «МФЦ» при получении документов не должна превышать 15 минут.

Преимущества для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не установлены. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

Подраздел 8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия заявления к рассмотрению

37. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

- обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- копии документов не удостоверены в установленном законодательством порядке;

- тексты документов написаны не разборчиво;

- имена физических лиц, адреса их места жительства написаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, дающие возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающие сомнения в законности предоставленных документов;

- документы содержат серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- истек срок действия документа.

38. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

- отсутствие одного из документов, указанных в п. 27. настоящего Стандарта;

- несоответствие хотя бы одного из документов, перечисленных в пункте 2 настоящего Стандарта, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания Муниципальной услуги;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- несоответствие испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

- поступление от заявителя письменного заявления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- вступившие в законную силу определение или решение суда;

- выявленные недостатки в оформлении документов (отсутствия необходимых документов).

Подраздел 9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

39. При рассмотрении заявления в органах, ответственных за предоставление услуги, заявитель имеет право:

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы;

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) органов, ответственных за предоставление услуги, их должностных лиц;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления.

40. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

своевременность предоставления муниципальной услуги;

достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

срок рассмотрения заявления;

отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Размер  платы  за предоставление муниципальной услуги

41.  Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, является бесплатным.

Государственная пошлина взимается за предоставление государственных и муниципальных услуг в случаях, порядке и размерах, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

Подраздел 10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

42. Основными требованиями к качеству рассмотрения заявления в органах, ответственных за предоставление услуги, являются:

своевременность принятия решения о предоставлении в собственность, аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование находящегося в муниципальной собственности земельного участка;

удобство и доступность получения гражданами информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, участвующие в рассмотрении обращений граждан при предоставлении муниципальной услуги, обеспечивают обработку и хранение их персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.

43. В электронном виде услуга будет предоставляться посредством Портала и официального сайта.

Данная муниципальная услуга может быть полностью переведена в электронный вид. Окончательный этап перевода муниципальной услуги в электронный вид будет завершен до 1 января 2014 года.

Перевод муниципальной услуги в электронный вид предоставляет заявителю следующие возможности:

1) получение информации об услуге на Портале и официальном сайте;

2) копирование форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде;

3) предоставление документов в электронном виде через Портал и официальный сайт;

4) осуществление мониторинга хода предоставления услуги с использованием Портала и официального сайта;

5) получение результата предоставления услуги в электронном виде на Портале и официальном сайте (если это не запрещено федеральным законом).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме

Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Глава 1. Основные положения

44. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с комплектом документов. Сбор сведений;

2) рассмотрение заявления и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) проведение экспертизы документов;

4) публикация сообщения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

5) изготовление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории;

6) утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории;

7) обеспечение кадастрового учета земельного участка;

8) принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров аренды или купли-продажи земельных участков либо принятие решения о проведении торгов в порядке, установленном статьей 38 Земельного кодекса РФ, Постановлением Правительства от 11 ноября 2002 г. N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков" (в случае поступления по результатам публикации двух или более заявок).

Информация о земельных участках, которые предоставляются гражданам и юридическим лицам на определенном праве и предусмотренных условиях (за плату или бесплатно), публикуется Администрацией в СМИ и на Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru.

4.1. Прием и регистрация заявления с комплектом документов. Сбор сведений

45. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в МБУ "МФЦ" с приложением всех необходимых документов, указанных в пункте 27 подраздела 4 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»" настоящего Административного регламента.

46. Специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильности их оформления, удостоверяясь, в том что:

- копии документов удостоверены в установленном законодательством порядке;

- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

- имена физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;

- документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- не истек срок действия документа;

3) помогает заявителю оформить заявление на предоставление Муниципальной услуги;

4) предоставляет заявителю консультацию по порядку и срокам предоставления Муниципальной услуги;

5) в случае если представлены не все необходимые документы, указанные в пункте 27 подраздела 4 "стандарт предоставления муниципальной услуги" к настоящему Регламенту, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания Муниципальных услуг, или имеются замечания к оформлению документов, специалист МБУ "МФЦ" отказывает заявителю в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги с объяснением причин.

47. Заявление (форма заявления приведена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту) со всеми необходимыми документами принимается специалистом отдела приема и выдачи документов МБУ "МФЦ", регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции и передается в Отдел для рассмотрения и принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

48. При приеме документов на предоставление Муниципальной услуги общий максимальный срок приема документов не может превышать 20 минут.

При приеме документов на предоставление Муниципальной услуги в отношении двух и более земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка.

49. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления Муниципальной услуги по телефону либо непосредственно в МБУ "МФЦ".

4.2. Рассмотрение заявления и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

50. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов в Отдел от МБУ "МФЦ".

51. Специалист Отдела в порядке межведомственного информационного взаимодействия подготавливает и направляет:

- межведомственный запрос в управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия о регистрации прав на земельный участок;

- межведомственный запрос в администрацию городского или сельского поселения о подготовке градостроительного обоснования места размещения объекта.

52. Межведомственный запрос направляется за подписью начальника Отдела.

Специалист отдела согласовывает с отделом архитектуры возможность использования территорий.

53. Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации должен содержать:

1) наименование органа или организации, направляющей межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование Муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления Муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

54. Начальник Отдела в течение одного рабочего дня принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, определяет специалиста, ответственного за проведение административных процедур.

4.3. Проведение экспертизы документов

55. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов специалисту Отдела от начальника Отдела.

56. Специалист Отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему заявления и документов проводит проверку их на соответствие законодательству и наличие всех необходимых документов.

57. В случае выявления недостатков в оформлении документов (отсутствия необходимых документов), если исправить такие недостатки или запросить необходимые документы невозможно без участия заявителя, Отдел возвращает в МБУ "МФЦ" заявление с пакетом документов и сопроводительным письмом, в котором обосновывает отказ в проведении Отделом дальнейших административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги.

58. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 38 подраздела 8 "Стандарт предоставления муниципальной услуги" настоящего Административного регламента, Отдел готовит заявителю письменный мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги и направляет его в МБУ "МФЦ".

59. МБУ "МФЦ" выдает заявителю письменный мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

4.4. Публикация сообщения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством

60. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

61. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект письма в СМИ о публикации извещения о возможном предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством и передает его в порядке делопроизводства начальнику Отдела.

62. Отдел осуществляет прием заявлений в месячный срок после опубликования информации о наличии свободного земельного участка.

63. Результатом административной процедуры является получение Отделом после указанной публикации заявлений о предоставлении земельного участка.

64. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 день.

4.5. Изготовление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории

65. Специалист Отдела в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного рабочего дня формирует и в порядке делопроизводства направляет специализированной землеустроительной организации запрос на изготовление схемы размещения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане соответствующей территории.

66. Специализированная землеустроительная организация готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

67. Специалист Отдела получает в порядке делопроизводства от специализированной землеустроительной организации схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

68. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 день.

4.6. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории

69. Специалист Отдела осуществляет проверку принятых документов и готовит проект постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

70. Согласование, подписание, регистрация, размножение и рассылка постановлений осуществляется в порядке и сроки, установленные Администрацией.

71. Копия постановления направляется в МБУ "МФЦ" для выдачи заявителю, для подготовки межевого плана земельного участка.

На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

72. Общий максимальный срок подготовки и утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане соответствующей территории не может превышать 19 (девятнадцать) рабочих дней.

4.7. Осуществление кадастрового учета участка

73. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", если он является единственным претендентом на предоставление земельного участка.

74. В случае предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством путем проведения торгов (если после публикации сообщения о предполагаемом предоставлении земельного участка поступило два и более заявлений), основанием для начала процедуры обеспечения кадастрового учета участка является получение сотрудником, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, межевого плана земельного участка.

75. Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка и передает его для рассмотрения начальнику отдела.

76. Начальник Отдела подписывает и передает пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка в порядке делопроизводства сотруднику, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

77. Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка в соответствующий территориальный орган, уполномоченный на ведение кадастрового учета.

78. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 часа.

79. На период изготовления кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

80. Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, получает в порядке делопроизводства, кадастровый паспорт участка из соответствующего территориального органа, уполномоченного на ведение кадастрового учета, и приобщает его к делу принятых документов.

4.8. Принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров купли-продажи или аренды земельного участка

81. Основанием для начала административной процедуры является наличие кадастрового паспорта земельного участка. При поступлении кадастрового паспорта земельного участка из МБУ "МФЦ", специалистом Отделом подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

82. Согласование, подписание, регистрация, размножение и рассылка постановлений Администрации осуществляется в порядке и сроки, установленные Администрацией.

83. Отдел в недельный срок готовит проект договора купли-продажи или договора аренды земельного участка и направляет его в МБУ "МФЦ" для подписания заявителем и выдачи.

84. Результатом административной процедуры является получение заявителем договоров купли-продажи или аренды земельных участков.

85. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 22 дня.

4.9. Организация торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством

86. Основанием для начала организация торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством, является получение специалистом Отделом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, 2-х и более заявлений от заинтересованных лиц по результатам публикации информационного сообщения о возможном предоставлении земельного участка, указанного в разделе 4.4 настоящего административного регламента.

87. Организатором торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством, на территории муниципального образования Дубенский  муниципальный район является Администрация. Проведение торгов (конкурсов, аукционов) осуществляет комиссия по проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков на территории муниципального образования Дубенский  муниципальный район.

88. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит пакет документов для организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством, и передает его для рассмотрения начальнику Отдела.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

89. Начальник Отдела подписывает и передает пакет документов для организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством, в порядке делопроизводства специалисту Отдела.

Максимальный срок выполнения действия составляет не более 1 рабочего дня.

90. Специалист Отдела в течение одного рабочего дня со дня получения дела принятых документов для обеспечения организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством, подготавливает проект постановления администрации Дубенского  муниципального района о проведении торгов в форме аукциона по продаже земельного участка или продажи права на заключение договора аренды земельного участка.

91. На основании постановления Администрации о проведении торгов в форме аукциона по продаже земельного участка или продажи права на заключение договора аренды земельного участка начальник Отдела принимает решение об организации торгов и публикации в СМИ и сети Интернет, информационного сообщения о проведении торгов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

94 Специалист Отдела формирует извещение о проведении торгов и направляет его для опубликования в официальное печатное издание Дубенского муниципального района  и на Интернет-сайт Администрации - http:\\www. dubenkirm.ru , не менее чем за 30 дней до проведения торгов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 40 минут.

95. Прием заявок на участие в торгах от заинтересованных лиц фиксируется специалистом Отделом путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации заявок.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждую заявку.

96. Порядок проведения торгов определен Земельным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков".

97. Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

98. Победителем торгов признается участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса.

98. Специалист Отдела обеспечивает публикацию информации о результатах торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков в средствах массовой информации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

99. На период проведения торгов на право аренды (купли-продажи) земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

4.10. Оформление правоотношений с заявителем

100. Специалист Отдела в течение одного рабочего дня со дня проведения торгов на основании протокола о результатах торгов подготавливает проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) с победителем торгов.

101. Подписанный начальником Отдела проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) передается сотруднику Отдела.

102. Специалист Отдела уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

103. Специалист Отдела передает заявителю для подписи все экземпляры договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность). После подписания договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проекта договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) заявителем специалист Отдела возвращает МБУ "МФЦ" два экземпляра, а третий экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов.

104. Общий максимальный срок оформления правоотношений с заявителем не может превышать 4-х рабочих дней.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

4.11. Выдача документов

105. Основанием для начала выдачи документов (копии постановления администрации Дубенского муниципального района, договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка) является поступление специалисту МБУ "МФЦ", ответственному за выдачу документов, документов для выдачи заявителю.

106 Специалист МБУ "МФЦ", ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя.

107. Специалист МБУ "МФЦ", ответственный за выдачу документов, делает запись в книге учета выданных документов, знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении документов в книге учета. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

108. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется их непосредственными руководителями, а также уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.

109. Руководители органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, организуют работу по предоставлению Муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению сотрудников, несут персональную ответственность за исполнение письменных обращений граждан, соблюдение законности.

110. Специалист МБУ "МФЦ" несет персональную ответственность за сохранность документов, полученных от заявителя, правильность и полноту их оформления, соблюдение срока исполнения процедур, достоверность, правильность и своевременность внесения сведений в информационную систему МБУ "МФЦ".

111. Специалист Отдела несет персональную ответственность за сохранность документов, переданных ему для исполнения, соблюдение срока исполнения процедур, законность подготовленных им документов.

112. Обязанности специалистов МБУ "МФЦ", обязанности специалиста Отдела по исполнению Административного регламента закрепляются в их должностных обязанностях.

113. Должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Дубенского  муниципального района, или его заместителями.

114. Заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, курирующий соответствующее направления деятельности, осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги, который включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги.

115. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих

116. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела, должностного лица Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

110. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

117. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

118. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

119. Жалоба, поступившая в Отдел, МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению начальником Отдела, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, МБУ "МФЦ", должностного лица Отдела, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

120. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

121. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

122. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

123. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение N 1

К административному регламенту

Администрации Дубенского муниципального района 

по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством

                                        Главе Администрации

                                        Дубенского муниципального района

                                        В.Г. Прокину

                                        _________________________________

                                                   (Ф.И.О.)

                                      _________________________________

                                            (адрес, паспортные данные)

                                       _______________________________

                                        телефон__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
     Прошу предоставить земельный участок площадью _____кв. м. в____________












(указывается вид права)

для ____________________________________________________
(указывается вид разрешенного использования)

по ____________________________________________________
(адрес участка)

с  предварительным утверждением схемы расположения земельного участка (без утверждения).

            Дата                         подпись

* Юридические лица пишут заявления на фирменном бланке с указанием всех реквизитов (юридический адрес, банковские реквизиты и др.).

Заявление подписывается руководителем организации, либо другим уполномоченным лицом.

Приложение N 2

К административному регламенту

Администрации Дубенского муниципального района 

по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу
	Почтовый адрес, юридический адрес
	Ф.И.О., должность
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Дубенского муниципального района
	431770, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4
	Прокин В.Г.- глава администрации Дубенского муниципального района
	8(83447) 2-13-06
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	http:\\www dubenkirm.ru;

,

Эл.почта dubur86@mail.ru

	Отдел по управлению  муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района
	431770, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4
	Захаркин Р.В. – начальник отдел по управлению  муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района
	8(83447) 2-19-86
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	

	Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района Республики Мордовия"
	431770, с. Дубенки, ул. Бровцева, д.1
	Вачаев  П.И. -директор МБУ "МФЦ"
	8 (83447) 2-17-77, 2-17-07
	понедельник - пятница с 8.30 до 17.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.;. суббота с 8.30 до 14.00 ч. выходной 

 день -воскресенье
	mfc013
@mail.ru


Приложение N 3

К административному регламенту

Администрации Дубенского муниципального района 

по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством

Блок-схема
Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством

Рассмотрение заявления, поступившего в том числе в электронной форме, о предоставлении муниципальной услуги Администрацией Дубенского муниципального района

▼

Отказ

▼

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые  находятся  в распоряжении государственных органов, органов  местного самоуправления и иных организаций  и которые заявитель вправе представить

▼

Отказ

▼

Принятие решения  о предоставлении муниципальной услуги Администрацией Дубенского  муниципального района

▼

Принятие соответствующего распорядительного акта

▼

Подготовка соответствующего договора

▼

Выдача документов заявителю

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.11.2012                                                                    № 533
с.Дубенки

"Об утверждении административного регламента Администрации Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда"

    В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", распоряжением Правительства Республики Мордовия от 26.04.2010 г. N 200-Р "О порядке перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг", руководствуясь Уставом Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда".

2. Признать утратившим силу Постановление администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия от  18.07.2012 № 286.

2.Опубликовать административный регламент администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда" в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района  http:// www.dubenkirm.ru.
 3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя Главы, начальника финансового управления  администрации Дубенского муниципального района   Л.М. Вачаеву. 

4. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном  действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                          В.Г. Прокин

Приложение N 1
к постановлению администрации
Дубенского муниципального района
29.11.2012 г. N533     
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования  административного регламента

1. Наименование административного регламента - Административный регламент администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда (далее - Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности Дубенского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда, гражданам и юридическим лицам (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по оказанию данной муниципальной услуги.

Подраздел 2. Категория заявителей

3. Муниципальная услуга по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда предоставляется: 

- дееспособным гражданам Российской Федерации;

- иностранным гражданам;

- лицам без гражданства;

- юридические лицам.

          4.От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Подраздел 3.Требования  к порядку  информирования о представления муниципальной услуги

5. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

6. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

          7.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия - Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района: 431770, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

       8. График работы Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района:

     Понедельник – пятница                          08.00 -17.00 

     Суббота и  воскресенье  выходные дни;

     Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

      9. Место нахождения МБУ «МФЦ»

     Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки,  ул. Бровцева, д. 1

    тел.8 (83447) 2-17-77.

    График работы МБУ «МФЦ»:

     Понедельник – пятница                          08.30 -17.30 

     Суббота                                                     09.30 -14.00

     Воскресенье                                              выходной день;

     Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

    10. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» ответственного за предоставления  муниципальной  услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ»  при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации  (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, по номерам телефонов для справок.

11. Справочный телефон администрации: 8(3447) 2-19-86.

12. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги dubur86@mail.ru;

        - электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ»  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru
 - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

13. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

14. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

       15. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» содержится следующая информация: 

- месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты МБУ «МФЦ»;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на отказ в предоставлению земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда.

16. Порядок получения консультаций по процедурам предоставления муниципальной услуги

Заинтересованное лицо вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или в письменном виде к специалисту МБУ «МФЦ», а также получить сведения посредством официального сайта Администрации, электронной почты.

17.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

18.Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.

19.Специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист Отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

20.Специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

21. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ», сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист МБУ «МФЦ» должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

22.При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится специалистом МБУ «МФЦ» и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

23.Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении, в течение 30 календарных дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

24.При личном приеме не принимаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного опьянения, употребляющие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

25. Наименование муниципальной услуги - предоставление земельных участков, находящихся в собственности Дубенского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда, гражданам и юридическим лицам в собственность за плату или бесплатно либо в аренду (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Наименование исполнительного органа, предоставляющего  муниципальной услуги

26. Муниципальная услуга предоставляется:

1) Администрацией Дубенского муниципального района (далее - Администрация) и непосредственно структурными подразделениями:

- отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям (далее - Отдел) - в части рассмотрения заявлений о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей, подготовки, согласования и издания проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка (в случае необходимости), о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей или подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- отделом архитектуры и строительства части определения возможности формирования земельного участка для испрашиваемых целей на территории сельских поселений Дубенского района, изготовления схемы расположения земельного участка;

2) Муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском  муниципальном районе" (далее - МБУ "МФЦ") - в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, подготовки запросов в государственные органы документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

3) При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для предоставления земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда, гражданам и юридическим лицам, в том числе по поручению заявителя, и с целью получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, Отдел и МБУ «МФЦ» взаимодействуют с:

- ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

- Администрациями сельских поселений Дубенского района Республики Мордовия.

3) При предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно взаимодействует с:

- ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

27. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Результат  предоставления муниципальной услуги

28. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление права собственности на земельный участок;

- предоставление права аренды на земельный участок;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо в аренду, договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка;

- письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.

Срок предоставления муниципальной услуги

          29. Прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 3-х рабочих дней.

30.Срок рассмотрения заявления и подготовка проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка составляет один календарный месяц.

31.Срок выполнения административной процедуры утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории зависит от способа предоставления участка: в случае наличия одного заявления по объявлению о возможном предоставлении соответствующего земельного участка - минимальный срок 21 рабочий день, в случае формирования земельного участка для продажи права на него с аукциона срок утверждения схемы расположения земельного участка зависит от сроков определения победителя - землеустроительной организации в ходе проведения запроса котировок цен и заключения соответствующего муниципального контракта.

32.Срок выполнения административной процедуры публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка, прием заявлений о предоставлении земельного участка не должен превышать 1 календарный месяц плюс 2 рабочих дня.

33.Срок выполнения административной процедуры - предоставление заявителем кадастрового плана земельного участка - зависит от срока предоставления заявителем комплекта документов, необходимого для постановки на учет объекта недвижимости, в ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия и от срока предоставления ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия государственной услуги по постановке на учет объекта недвижимости. Минимальный срок выполнения административной процедуры 20 рабочих дней.

Подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов составляет 12 рабочих дней (2 календарные недели).

34.Срок выполнения административных процедур - подготовка аукциона, подготовка и прием заявок на участие в аукционе, проведение аукциона по продаже права на земельный участок - зависит от срока проведения межевания и оценки земельного участка (в том числе поиск такой организации путем размещения заказа через запрос котировок - на межевание 1 календарный месяц и 1 календарный месяц на оценку, прием заявок, рассмотрение заявок и проведение аукциона - 1 календарный месяц плюс 5 календарных дней).

Договор купли-продажи или аренды земельного участка заключается в течение семи дней (в случае приобретения права без проведения торгов) и в течение 5 - 10 дней (в случае приобретения права на земельный участок с торгов) со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду либо в собственность.

При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации документов.

Подраздел 3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

35.Отношения, возникшие в связи с предоставлением  муниципальной услуги, регулируется  следующими нормативными  правовыми актами:

Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть первая от 30.11.1994 N 51-ФЗ ("Российская газета" N 238-239, 08.12.1994);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ ("Российская газета" N 211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594; "Российская газета" N 145, 30.07.1997);

Федеральный закон от 18.06.2001 N 78-ФЗ "О землеустройстве" ("Парламентская газета", N 114-115, 23.06.2001, "Российская газета", N 118-119, 23.06.2001, "Собрание законодательства РФ", 25.06.2001 г., N 26, ст. 2582);

Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 

29.10.2001, N 44, ст. 4148; "Парламентская газета" N 204-205, 30.10.2001; "Российская газета" N 211-212, 30.10.2001);

Федеральный закон от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве" ("Российская газета" от 10.07.2003 N 135 (дополнительный выпуск), "Парламентская газета" от 10.07.2003 N 124-125, Собрание законодательства Российской Федерации от 14.07.2003 N 28 ст. 2881);

Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Закон Республики Мордовия от 12.03.2009 N 23-3 "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия" (газета "Известия Мордовии", N 35-7, 13.03.2009);

Постановление Правительства Республики Мордовия от 25.12.2007 N 593 "Об утверждении положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена" (газета "Известия Мордовии", N 199-43, 28.12.2007);

           Устав Дубенского муниципального района (утв. Решением Совета Депутатов  Дубенского  районного Совета  депутатов  Республики  Мордовия от 29 декабря 2005г. № 132, опубликован  в газете «Новая жизнь» от 02 марта 2006г. № 8(8504);

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

36. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, составляет:

1) заявление, согласно образцу, приведенному в приложении N 1 (в заявлении указываются: вид права (собственность бесплатно, собственность за плату, аренда), цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение);

2) документы, удостоверяющие личность заявителя (заявителей), либо личность представителя заявителя;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) для юридических лиц - учредительные документы и документы, подтверждающие полномочия представителя;

5) кадастровый план или кадастровая карта соответствующей территории для изготовления и утверждения схемы расположения земельного участка.

6) документы, подтверждающие льготы, предусмотренные действующим 

законодательством (при их наличии). Заявитель также вправе представить проект схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или кадастровой карте соответствующей территории.

37.В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

В случае,  если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

38.Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон написаны полностью;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания;

- вместе с оригиналами предоставляются копии всех вышеуказанных документов в 1 экземпляре, в случае предоставления заявителем проекта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или кадастровой карте соответствующей территории - в 4-х экземплярах.

39.Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в МБУ «МФЦ» почтой. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись заявителя на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

Кроме того, заявление о получении муниципальной услуги может быть подано посредством электронной почты.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

40. Основным показателем качества и доступности муниципальной  

услуги является оказание муниципальной  услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

41.Оценка качества и доступности муниципальной  услуги должна осуществляться по следующим показателям:

степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной  услуги (доступность информации о муниципальной  услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной  услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной  услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления такой услуги

     42. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан, должны  соответствовать      установленным санитарно-эпидемиологическим  правилам и нормативам.
    Рабочие места работников, осуществляющих прием, информирование граждан, рассмотрение их обращений, оборудуются  средствами оргтехники, оснащаются расходными материалами, канцелярскими  товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

     Прием граждан  должностными лицами в МБУ «МФЦ» осуществляется  в приемной  по личным вопросам и кабинетах согласно графику приема граждан.

У входа в каждое  из помещений  размещается  табличка  с наименованием помещения.

  43. Места для проведения личного приема граждан оборудуются противопожарной системой  и средствами пожаротушения, системой охраны. 

       Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей,  оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

        44. Стенды (вывески), содержащие  информацию о графике  (режиме) работы МБУ «МФЦ», предоставляющих муниципальную услугу, размещается в помещениях МБУ «МФЦ» при входе в здание.

     45. На информационных стендах  и официальном сайте Администрации Дубенского муниципального района http://www.dubenkirm.ru   размещается следующая информация  о прядке предоставления  муниципальной  услуги:
-  образцы заполнения письменных обращений;

- регулирующие  деятельность  по предоставлению муниципальной услуги, графики работы МБУ «МФЦ»  и администрации Дубенского муниципального района;

- графики личного приема Главой администрации Дубенского муниципального района, заместителями  главы администрации, начальниками управлений и отделов;

- почтовые реквизиты  и номера телефонов управлений и отделов администрации, по которым можно получить  справочную информацию;

- разъяснения порядка подачи обращения, а также порядка обжалования

- действий (бездействия) и решений должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- порядок и сроки рассмотрения обращения; 

     46. На  официальном сайте администрации Дубенского муниципального района http://www.dubenkirm.ru размещается текст настоящего Административного регламента.  

Подраздел 4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

47. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- за муниципальной услугой обратилось ненадлежащее лицо;

- представителем не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

- не представлены документы, определенные пунктом 36 настоящего административного регламента;

- представленные документы ненадлежащим образом заполнены.

48. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия заявления к рассмотрению:

- выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие свободного земельного участка;

- несоблюдение санитарных, противопожарных или иных требований при отводе земельных участков для испрашиваемых нужд.

Подраздел 5. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

49. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

50. Преимущества для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не установлены. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

51. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

прием, регистрация документов и направление на исполнение;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории;

публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду;

предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка;

предоставление земельного участка, если подано одно заявление;

заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Глава 1. Прием, регистрация документов и направление на исполнение

52. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МБУ «МФЦ»  с комплектом документов, необходимых для предоставления земельного участка для соответствующих целей, либо получение специалистом МБУ «МФЦ» заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте, или получение заявления посредством электронной почты МБУ «МФЦ».

53. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист МБУ «МФЦ»  регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

54. При личном обращении заявителя специалист МБУ «МФЦ»  устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

55. Специалист МБУ «МФЦ»  проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным разделом 2 настоящего административного регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов.

56. При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в 

разделе 2 настоящего административного регламента, специалист МБУ «МФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела возвращает заявителю заявление и представленные им документы.

Глава 2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

57. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых заявителем документов является получение специалистом Отдела комплекта документов заявителя.

58. Специалист Отдела (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах, устанавливается принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги, а именно:

- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя;

- устанавливает факт проживания заявителя на территории Российской Федерации на основании документа, удостоверяющего личность;

- устанавливает факт временной регистрации для иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе и беженцев, проживающих на территории Российской Федерации.

Специалист Отдела вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

59. При подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги специалист Отдела проверяет наличие подходящего земельного участка для заявителя путем направления соответствующего запроса не позднее 2-х рабочих дней со дня получения заявления к исполнению в отдел архитектуры и строительства Администрации. Специалист Отдела на основании полученных сведений делает вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги в случае наличия подходящего участка и отсутствия таких обременений как:

- изъятие земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на этот участок;

- резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие земельного участка необходимой площади и размещения.

В случае предоставления заявителем проекта схемы расположения земельного участка процедура продолжается с пункта 61 настоящего Административного регламента.

60. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю, предусмотренных в пункте 48 настоящего административного регламента, специалист Отдела в течение 2-х рабочих дней со дня получения ответа отдела архитектуры и строительства Администрации готовит проект мотивированного отказа в предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю, которое подписывается заместителем Главы Администрации, курирующим предоставление муниципальной услуги .

61. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю отдел архитектуры и строительства Администрации согласовывает решение о возможности формирования земельного участка для испрашиваемых нужд:

- обеспечивает получение заключений и согласований от органов местного самоуправления, служб и ведомств, осуществляющих согласование, выдачу заключений;

- устанавливает границы земельного участка на местности;

- готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Результат процедуры: согласованная должностными лицами схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории или мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.

Срок исполнения указанной административной процедуры - 10 рабочих дней.

Глава 3. Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

62. Основанием для начала процедуры утверждения схемы расположения земельного участка является получение специалистом Отдела положительного ответа отдела архитектуры и строительства Администрации на запрос о возможности формирования соответствующего земельного участка и соответствующей схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, согласованной с начальником отдела архитектуры и 

строительства Администрации, начальником Отдела и главой соответствующего поселения или администрации поселения.

Специалист Отдела в двухдневный срок передает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории для согласования.

63. Согласованный проект постановления в день согласования руководителем аппарата администрации передается на подпись Главе.

64. Подписанное Главой постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, в течение 1-го дня регистрируется и 3 копии постановления передается специалисту Отдела.

65. Специалист Отдела уведомляет заявителя об утверждении Главой схемы расположения земельного участка, необходимости публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей и необходимости письменного подтверждения своих намерений после публикации объявления в течение 1 месяца по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем отправки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении.

Результат процедуры: постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, выданное заявителю.

Срок исполнения указанной административной процедуры, при изготовлении схемы размещения земельного участка на кадастровой плане соответствующей территории за срок не более чем 10 рабочих дней - 11 рабочих дней (1 календарный месяц).

Глава 4. Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка

66. Основанием для начала процедуры подготовки публикации является получение специалистом Отдела комплекта документов для публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей.

67. Специалист Отдела в течение 2-х рабочих дней осуществляет подготовку информации о возможном предоставлении земельного участка на определенном праве и предусмотренных условиях с указанием сроков приема заявлений (1 календарный месяц) для опубликования.

68. Глава рассматривает заявления, и принимает решение (результат процедуры):

- если принято два и более заявления, то назначается аукцион и процедура предоставления муниципальной услуги продолжается с пункта 59, при этом заявитель письменно уведомляется о проведении аукциона специалистом Отдела;

- если принято одно заявление, то Глава дает поручение начальнику 

Отдела подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка и уведомить об этом заявителя по телефону, указанному в заявлении, или письменно (после предоставления кадастрового паспорта заявителем).

69. Срок выполнения административной процедуры - 1 месяц плюс 2 рабочих дня (включая срок приема заявлений о предоставлении земельного участка со дня публикации соответствующего сообщения и возможность его включения в ближайший выпуск официального печатного издания).

Глава 5. Предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка

70. Основанием для начала процедуры является получение заявителем двух копий постановления с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории.

71. Заявитель производит подготовку документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с заявлением и пакетом необходимых документов для осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия, в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

72. В срок не более чем двадцать рабочих дней со дня получения ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия заявления осуществляет рассмотрение заявлений о постановке на кадастровый учет земельного участка, по итогам которого выдает соответствующий кадастровый паспорт либо решение о приостановлении рассмотрения или об отказе в осуществлении постановки на кадастровый учет земельного участка.

73. После получения из ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия кадастрового плана земельного участка заявитель обращается в МБУ «МФЦ» и передает один подлинный экземпляр и три копии кадастрового паспорта земельного участка.

74. Срок исполнения административной процедуры зависит от срока предоставления заявителю ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Республике Мордовия кадастрового паспорта земельного участка и предоставления  заинтересованным лицом в МБУ «МФЦ».

Глава 6. Предоставление земельного участка, если подано одно заявление

75. Основанием для начала процедуры является получение специалистом Отдела поручения Главы администрации о необходимости подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка заявителю.

76. Специалист Отдела в течение 2-х дней готовит проект постановления о предоставлении земельного участка заявителю и передает его на подпись Главе администрации Дубенского муниципального района.

77. Подписанное Главой постановление о предоставлении заявителю земельного участка в собственность (за плату или бесплатно) или в аренду 

поступает для регистрации в течение 1 рабочего дня, тиражирования, рассылки и хранения.

Три копии постановления передается специалисту Отдела (соответственно  специалистом  Отдела в МБУ «МФЦ» в течение  1-го дня).

Максимальный срок выполнения действия составляет 12 рабочих дней (2 недели).

78. Специалист МБУ «МФЦ» уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения копии постановления о предоставлении земельного участка с приложением кадастрового плана земельного участка по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем отправки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

79. Затем процедура предоставления земельного участка, в случае если подано одно заявление продолжается с пункта 82.

80. При наличии более одного заявления на приобретение земельного участка либо права на земельный участок в соответствии со ст. 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации вышеуказанное право или земельный участок будет выставлено на аукцион.

Заявители (претенденты) не позднее двух дней со дня окончания приема заявлений уведомляются о наличии поступивших заявлений от других лиц с указанием печатного издания, в котором следует отслеживать информацию о соответствующем аукционе.

Торги (аукцион) по продаже земельного участка или права аренды земельного участка проводятся в соответствии с Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 г. N 808.

Глава 7. Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка

81. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем является получение специалистом Отдела постановления о предоставлении земельного участка либо протокола Комиссии "О результатах торгов", утвержденного постановлением Администрации, для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды / купли-продажи земельного участка).

82. Специалист Отдела готовит проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и передает его на подпись.

Срок выполнения действия составляет 7 дней в случае заключения договора аренды или купли-продажи без проведения торгов, и до 10-ти дней в 

случае приобретения прав на земельных участок с торгов.

83.Специалист Отдела  направляет 3 экземпляра договора аренды земельного участка либо купли-продажи земельного участка по реестру в МБУ "МФЦ" в течение 1-го дня для выдачи заявителю в случае приобретения прав без проведения торгов.

           84. Специалист МБУ "МФЦ"  уведомляет заявителя по телефону или письменно о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия.

          Специалист МБУ "МФЦ" выдает заявителю 3 экземпляра договора.

Раздел 4. Формы контроля  за исполнением  административного регламента
85. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела  осуществляется начальником Отдела, специалистами МБУ "МФЦ" - директором МБУ "МФЦ", специалистами иных структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела  или соответствующими начальниками структурных подразделений Администрации, директором МБУ "МФЦ", ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

86. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела  или соответствующими начальниками структурных подразделений Администрации, директором МБУ "МФЦ".

87. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

88. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей, результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

89. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

90. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

91. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации  в досудебном порядке.

92. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией Дубенского муниципального района или МБУ «МФЦ» письменной жалобы (претензии) на бумажном носителе, а также в электронной форме.

93. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

94. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

95. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

96. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

97. Жалоба, поступившая в Отдел, МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению начальником Отдела, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, МБУ "МФЦ", должностного лица Отдела, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

98. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

99. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

100. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

101. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение N 1
к Административному регламенту

Дубенского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда
Прокину В.Г.
 Главе администрации

 Дубенского муниципального района

 _________________________________

(Ф.И.О.)

 _________________________________

    (адрес)

 _________________________________

 _________________________________

 телефон _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить земельный участок площадью ____ кв. м. в _______________

_________________________________________ для 

(указывается вид права)

____________________________________________________
(указывается вид разрешенного использования)

по ____________________________________________________с 

(адрес участка)

Предварительным утверждением схемы расположения земельного участка (без утверждения).

Дата






 подпись

 Юридические лица пишут заявления на фирменном бланке с указанием всех реквизитов (юридический адрес, банковские реквизиты и др.). Заявление 

подписывается руководителем организации, либо другим уполномоченным лицом.

Приложение N 2
к Административному регламенту

Дубенского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда
Администрация Дубенского муниципального района

	Почтовый адрес
	431770,Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон
	8(83447)2-19-86,2-13-06

	Факс
	8(83447)2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00


Муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском  муниципальном районе

	Почтовый адрес:
	431770,Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки,  ул. Бровцева, д.1

	Телефон:
	8(83447)2-14-77,2-17-07

	Факс:
	8(83447)2-12-25

	Адрес электронной почты:
	mfc013@mail.ru


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-00 до 17-30
	с 8-00 до 17-30
	с 8-00 до 17-30
	с 8-00 до 17-30
	с 8-00 до 17-30
	с 8-00 до 14-00

	Перерыв

с 13-00 до 14-00


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.11.2012                                                                         № 534

с. Дубенки

О создании рабочей группы, ответственной за межведомственное электронное взаимодействие и качество предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Дубенского муниципального района  Республики Мордовия
В целях обеспечения межведомственного электронного взаимодействия и необходимого уровня качества предоставляемых муниципальных услуг, администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

1. Образовать при администрации Дубенского муниципального района рабочую группу, в составе согласно приложению 1.

            2. Утвердить положение о рабочей группе, ответственной за межведомственное электронное взаимодействие и качество предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Дубенского муниципального района Республики Мордовия согласно приложению 2.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте Дубенского районаhttp://www/dubenkirm.ru.

4. Считать постановление администрации Дубенского муниципального района №318 от 30.06.2010 г. признать утратившим силу.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Вачаеву Л.М. первого заместителя главы администрации Дубенского муниципального района, начальника финансового управления.

Глава администрации

Дубенского муниципального района                   В.Г. Прокин
Приложение 1

  к постановлению администрации

Дубенского муниципального района

№ 534 от  «29» ноября 2012г.
Состав рабочей группы

Руководитель рабочей группы:

Вачаева Лидия Михайловна      –    первый заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, начальник финансового управления

Заместитель руководителя

рабочей группы:

Суродеева Галина Алексеевна
– руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального  района.                                                        

Секретарь рабочей группы:

Федькина Екатерина Юрьевна
– главный специалист экономического управления администрации Дубенского муниципального района                            

Члены рабочей группы:

Карасев Николай Вениаминович 
– заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления образования, опеки и попечительства

Вачаева Наталья Валентиновна 
– и. о. начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района

Волгушева Татьяна Михайловна 
– начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Захаркин Роман Владимирович
–начальника отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района

Каргина Ольга Николаевна
– юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района

Вачаев Павел Иванович
- директор МБУ «Многофункциональный центр Дубенского муниципального района

Приложение 2  

к постановлению администрации

Дубенского муниципального района

№ 534 от  «29» ноября  2012 г.

Положение 

о рабочей группе, ответственной за межведомственное электронное взаимодействие и качество предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия

1. Рабочая группа, является координационным органом  (далее – Рабочая группа) осуществляющим обеспечение межведомственного электронного взаимодействия и необходимого уровня качества предоставления муниципальных услуг в органах местного самоуправления Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

2. Рабочая группа руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Республики Мордовия, указами и распоряжениями Главы Республики Мордовия, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Мордовия,  постановлениями и распоряжениями администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия, а также настоящим положением.

3. Основными задачами Рабочей группы являются:

контроль за степенью соответствия муниципальных услуг, установленные требованиям к её оказанию, включая требования к доступности и объему оказания услуг, для получателей муниципальных услуг;

проведение основных мероприятий по переходу на межведомственное электронное взаимодействие;

обеспечение согласованных действий органов местного самоуправления Дубенского муниципального района Республики Мордовия, взаимодействие с исполнительными органами государственной власти Республики Мордовия, а также с заинтересованными организациями и общественными объединениями при рассмотрении вопросов межведомственного электронного взаимодействия и обеспечения необходимого уровня качества предоставления муниципальных услуг.

4. Рабочая группа имеет право:

а) заслушивать представителей структурных подразделений органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района Республики Мордовия о выполнении возложенных на них задач межведомственного электронного взаимодействия и по качеству предоставления муниципальных услуг;

б) запрашивать в установленном порядке у исполнительных органов государственной власти Республики Мордовия и организаций необходимые материалы по вопросам межведомственного взаимодействия в Республике Мордовия;

в) организовывать и проводить в установленном порядке координационные совещания и рабочие встречи по вопросам касающихся межведомственного электронного взаимодействия и качества предоставления муниципальных услуг;

г) привлекать в установленном порядке к работе Рабочей группы специалистов заинтересованных исполнительных органов государственной власти Республики Мордовия, органов местного самоуправления Дубенского муниципального района Республики Мордовия, научно-исследовательских и образовательных учреждений, организаций и общественных объединений.

5. Состав Рабочей группы утверждается постановлением администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

6. Рабочая группа осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы, утверждаемым руководителем Рабочей группы.

7. Заседания Рабочей группы проводятся по мере необходимости.

Заседания Рабочей группы проводит руководитель Рабочей группы.

Заседание Рабочей группы считается правомочным, если на нем присутствуют более половины ее членов.

8. Решения Рабочей группы принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов Рабочей группы. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании Рабочей группы. Решения, принимаемые на заседаниях Рабочей группы, оформляются протоколами, которые подписывает председательствующий на заседании. 

9. Техническое обеспечение деятельности Рабочей группы осуществляет структурное подразделение администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.11.2012                                                                       № 536
с.Дубенки

Об утверждении Административного регламента администрации Дубенского муниципального района по приему-передаче (изъятие) из хозяйственного ведения или оперативного управления

      В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", распоряжением Правительства Республики Мордовия от 26.04.2010 г. N 200-Р «О порядке перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг», руководствуясь Уставом Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Дубенского муниципального района по приему-передаче (изъятие) из хозяйственного ведения или оперативного управления.

2. Признать утратившим силу:

- Постановление Администрации Дубенского муниципального района  от 06.08.2012 № 324.

3.Опубликовать административный регламент администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги по приему-передаче (изъятие) из хозяйственного ведения или оперативного управления в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района http:// www.dubenkirm.ru.

4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя Главы, начальника финансового управления  администрации Дубенского муниципального района   Л.М. Вачаеву. 

5. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном  действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                      В.Г.  Прокин

Приложение N 1
к постановлению администрации
Дубенского муниципального района
от 30.11.2012 № 536  
Административный регламент
администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по приему-передаче (изъятие) из хозяйственного ведения или оперативного управления
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.  Предмет регулирования  муниципальной услуги

      1.1. Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района (далее - Администрация) по приему-передаче (изъятие) из хозяйственного ведения или оперативного управления (далее - Административный регламент) определяет сроки, последовательность действий по оказанию муниципальной услуги по приему-передаче (изъятию) в (из) хозяйственное (го) ведение (я) или оперативное (го) управление (я) имущества, находящегося в муниципальной собственности Дубенского муниципального района (далее - муниципальная услуга).

       1.2.Административной регламент исполнения муниципальной услуги  по приему-передаче (изъятие) из хозяйственного ведения или оперативного управления разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур). 

Подраздел 2. Круг заявителей

1.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица (муниципальные предприятия, учреждения, организации, органы местного самоуправления).

Требования к порядку информирования  о предоставление муниципальной услуги

          1.4.Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

1.5. Информация о муниципальной услуге предоставляется Администрацией  Дубенского муниципального района и муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального района Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района" (далее - МБУ "МФЦ") с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в ответственный отдел за предоставление муниципальной услуги, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

       1.6. Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

Место нахождения МБУ «МФЦ»: 431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Бровцева, д.1.

       1.7. График работы Администрации Дубенского муниципального района        Республики Мордовия:

     Понедельник – пятница                          08.00 -17.00 

     Суббота и  воскресенье  выходные дни;

     Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

 График работы МБУ «МФЦ»: с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.30 в субботу с 8.30 до 14.00, перерыв с 13.00 до 14.00.

     1.8. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, ответственного за делопроизводство для получения муниципальной  услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ»  при личном и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации  (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, по номерам телефонов для справок.

1.9. Справочный телефон админиисрации: 8(3447) 2-19-86; справочный телефон МБУ «МФЦ»: 8(83447) 2-17-07,  8(83447) 2-14-77.

1.10. Адрес официального сайта Администрации и МБУ «МФЦ» в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги dubur86@mail.ru;

- электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ»  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;

 - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

1.11. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

1.12. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

-   при личном обращении заявителя в Администрацию (ул. Денисова, д. 4) и МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д.1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении Администрации (ул. Денисова, д. 4) и МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д.1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

1.13. Заинтересованное лицо вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или в письменном виде в Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям (далее – Отдел).

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

1.14. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.

1.15. Специалисты Отдела и МБУ «МФЦ», осуществляющие устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалисты Отдела и МБУ «МФЦ», осуществляющие устное информирование, могут предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист Отдела и МБУ «МФЦ», осуществляющие прием и консультирование, должны кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

1.16.Специалист Отдела и МБУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

1.17.При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист Отдела и МБУ «МФЦ», сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

 1.18.При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке Администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.19. На информационных стендах в Администрации и МБУ «МФЦ» содержится следующая информация:

кабинеты, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

полное наименование органа местного самоуправления и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.20. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги -Административный регламент администрации Дубенского муниципального района по приему-передаче (изъятие) из хозяйственного ведения или оперативного управления.

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется:

 1) Администрацией и осуществляется через уполномоченное структурное подразделение – Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района (далее - уполномоченное структурное подразделение).

2) Муниципальным учреждением Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района" (далее - МБУ "МФЦ") - в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Администрацией и МБУ «МФЦ».

При оказании муниципальной услуги Администрация и МБУ «МФЦ» непосредственно взаимодействует с:

- муниципальными предприятиями и учреждениями;

- Управлением Федеральной регистрационной службы по Республике Мордовия;

- ДФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по РМ.

       2.2.1.Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3.  Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании и в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Российская газета, 1993, N 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (Российская газета, 1994 г., N 238 - 239);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

Результат  предоставления муниципальной услуги

2.4.Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- акт приема-передачи (изъятия) имущества, принадлежащего на праве собственности Дубенскому муниципальному району (далее - муниципальное имущество), в муниципальную казну;

- акт приема-передачи (изъятия) муниципального имущества в муниципальную казну и закрепления в хозяйственное ведение или оперативное управление за муниципальными юридическими лицами;

- уведомление об отказе в приеме-передаче (изъятии) муниципального имущества, закреплении в хозяйственное ведение или оперативное управление.

Подраздел 4.   Перечень документов необходимых для  предоставления  муниципальной услуги

2.5.Перечень документов, необходимых для принятия решения о приеме-передаче (изъятии) муниципального имущества, включает:

- письменное обращение (согласие) предприятия, учреждения, муниципального органа (далее - организации-балансодержателя) с обоснованием на прием-передачу (изъятие) из хозяйственного ведения или оперативного управления муниципального имущества с указанием перечня объектов имущества, предлагаемых к приему-передаче (изъятию);

- письменное обращение (согласие) организации-балансодержателя на прием-передачу в хозяйственное ведение или оперативное управление муниципального имущества с указанием перечня объектов имущества, предлагаемых к приему-передаче (образец в Приложении №1).

Организация-балансодержатель предоставляет в уполномоченное структурное подразделение заверенные в установленном порядке копии следующих документов:

- свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц;

- свидетельство о постановке организации на учет в налоговом органе;

- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями;

- документы, подтверждающие полномочия руководителя организации (приказ о назначении, копия трудового договора).

Документы представляются 1 раз, далее по мере внесения изменений.

2.5.1. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

Сроки предоставления муниципальной услуги

2.6.Срок исполнения муниципальной услуги – 30 календарных дней после предоставления полного пакета документов.

 2.7. Лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги обращается с соответствующим заявлением на имя главы администрации Дубенского муниципального  района. Сроки прохождения всех процедур при предоставлении муниципальной услуги (в том числе ожидания очереди при подаче документов, ожидание в очереди при получении документов, продолжительности приема у должностного лица) – не должны превышать 45 минут.

Подраздел 5. Стандарт комфортности

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.9. Продолжительность приема получателей муниципальной услуги у специалиста Отдела при подаче и регистрации документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

          2.10. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать следующим требованиям.

         Центральный вход в здание Администрации и МБУ «МФЦ» должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.
       2.11. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц.

        Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

        2.12. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными  лицами.

     Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете отдела  по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрации или в операционном зале МБУ «МФЦ».
      2.14. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, средствами связи, а также компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

        2.15. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами, а также системой пожарной сигнализации.

Подраздел 6. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия заявления к рассмотрению

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для  предоставления муниципальной услуги.

        2.16. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

· в собственности муниципального района отсутствуют объекты имущества, которые могут быть предоставлены в хозяйственное ведение или оперативное управление;

· с заявлением обратилось лицо, не подтверждающее свои полномочия;

· к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

         2.17.Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

· решение суда;

-просьба заявителя, выраженная в письменном виде

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.18.Основаниями для приостановления и прекращения предоставления муниципальной услуги служат:

- в соответствии с действующим законодательством имущество не может быть передано в оперативное управление, хозяйственное ведение.

Подраздел 7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

2.19. Документы, указанные в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в Администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке.

2.20. Информацию о балансодержателе имущества (адрес, номера контактных телефонов, режим работы) потребитель муниципальной услуги получает в уполномоченном структурном подразделении.

Подраздел 8. Размер платы  за предоставление  муниципальной услуги

2.21. Оказание муниципальной услуги по изъятию имущества, находящегося в муниципальной собственности Дубенского муниципального района, является бесплатной муниципальной услугой.

 Подраздел 9. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги

2.22. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме

Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 2.5. настоящего Регламента в МБУ «МФЦ».

При приеме документов специалист проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.

После проверки документов специалист уполномоченного подразделения на заявлении ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. 

Специалист МБУ "МФЦ" формирует почту из обращений со всеми приложенными документами и направляет не позднее следующего дня после регистрации в Отдел. 

В случае если документы не прошли контроль, специалист МБУ «МФЦ» может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.18 настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист уполномоченного представления осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении государственной услуги.

3.2. После прохождения контроля документов в Отделе заявление регистрируется в канцелярии Администрации путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который называется заявителю. Специалисты уполномоченного структурного подразделения, являющиеся ответственными исполнителями, проводят экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

3.3. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново со дня устранения замечаний. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается Главой Администрации.

3.4. Муниципальное имущество может быть принудительно изъято учредителем из хозяйственного ведения или оперативного управления:

- для ликвидации последствий стихийных бедствий, аварий, эпидемий и при иных обстоятельствах, носящих чрезвычайный характер;

- в связи с правомерным изъятием у организации-балансодержателя земельного участка, на котором размещено это имущество;

- при изменении уставной деятельности;

- при изъятии излишнего, неиспользуемого либо используемого не по назначению имущества;

- по решению суда об изъятии имущества у организации-балансодержателя в случаях, установленных действующим законодательством, при уменьшении уставного фонда предприятия в связи с прекращением права хозяйственного ведения в отношении части муниципального имущества, закрепленного за ним, в Устав предприятия в установленном порядке вносятся соответствующие изменения.

3.5. В случае соответствия представленных документов, указанных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, специалист подразделения готовит проект постановления Администрации о приеме-передаче (изъятии) имущества, находящегося в муниципальной собственности Дубенского муниципального района (далее - постановление) и согласовывает его с руководителем структурного подразделения, юридическим отделом Администрации. После согласования проект рассматривает и подписывает Глава Администрации.

3.6. Оформление акта приема-передачи муниципального имущества.

Специалист уполномоченного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, на основании постановления о приеме-передаче (изъятии), муниципального имущества готовит постановление и акт приема-передачи с приложениями.

Акт приема-передачи (изъятия) муниципального имущества представляет собой двустороннее соглашение, заключаемое между Администрацией Дубенского муниципального района и организацией-балансодержателем. Порядок оформления акта приема-передачи (изъятия) муниципального имущества определяется действующим законодательством.

3.7. Выдача информации заявителю:

Юридическим фактом - основанием для начала выдачи документов заявителю - является их поступление специалисту МБУ "МФЦ", уполномоченному выдавать документы.

3.7.1. При обращении заявителя для получения подготовленной информации специалист МБУ "МФЦ", уполномоченный предоставлять информацию, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Если за получением подготовленной информации обращается представитель заявителя, специалист МБУ "МФЦ", уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на получение информации, запрошенной заявителем.

3.7.2. Специалист МБУ "МФЦ", уполномоченный выдавать документы, находит документы, подлежащие выдаче.

3.7.3. Специалист МБУ "МФЦ", уполномоченный выдавать документы, регистрирует факт выдачи информации в книге учета выданной информации.

3.7.4. Специалист МБУ "МФЦ", уполномоченный выдавать документы, выдает документы заявителю, заявитель расписывается в получении документов в книге учета выданной информации.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Сотрудники Отдела и МБУ «МФЦ» несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  осуществляется начальником  отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником  Отдела проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела  и МБУ «МФЦ» положений Административного регламента.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой администрации Дубенского муниципального района

 4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела и МБУ «МФЦ». По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

          4.6. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией Дубенского муниципального района.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации и МБУ «МФЦ»  в досудебном порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией Дубенского муниципального района  письменной жалобы (претензии) на бумажном носителе, а также в электронной форме.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

5.5.Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в Отдел, МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению начальником Отдела, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, МБУ "МФЦ", должностного лица Отдела, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение № 1
к Административному регламенту
Администрации Дубенского муниципального
района по предоставлению муниципальной услуги
по приему-передаче (изъятию) имущества
из хозяйственного ведения или
оперативного управления
 Главе Администрации

 Дубенского муниципального района

 ____________________________________

 Заявитель

 ____________________________________

 (юридический адрес,  контактный телефон)

заявление
 "Заявитель" просит передать в оперативное управление (принять в муниципальную казну) с последующей передачей имущества, расположенного по адресу: ________________________________________________________________,

площадью __________ кв. м, цель использования ____________________________

______________ ____________________________________

 
(число) 


(подпись, печать)

Приложение № 2
к Административному регламенту
Администрации Дубенского муниципального
района по предоставлению муниципальной услуги
по приему-передаче (изъятию) имущества
из хозяйственного ведения или
оперативного управления
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу
	Почтовый адрес, юридический адрес
	Ф.И.О., должность
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Дубенского муниципального района
	431770, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4
	Прокин В.Г.- глава администрации Дубенского муниципального района
	8(83447) 2-13-06
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	http:\\www dubenkirm.ru;

,

Эл.почта dubur86@mail.ru

	Отдел по управлению  муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района
	431770, с. Дубенки, ул. Денисова, д.4
	Захаркин Р.В. – начальник отдел по управлению  муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района
	8(83447) 2-19-86
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	

	Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района Республики Мордовия"
	431770, с. Дубенки, ул. Бровцева, д.1
	Вачаев  П.И. -директор МБУ "МФЦ"
	8 (83447) 2-17-77, 2-17-07
	понедельник - пятница с 8.30 до 17.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.;. суббота с 8.30 до 14.00 ч. выходной 

 день -воскресенье
	mfc013
@mail.ru


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.11.2012                                                                       № 537
с.Дубенки

О подготовке и проведении декадника инвалидов

с 1 по 10 декабря 2012г.


В целях повышения общественного  внимания к проблемам инвалидов и оказания им  дополнительной  адресной  помощи в рамках Международного дня инвалидов администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Провести с 1 по 10 декабря 2012г.  декадник инвалидов.

2. Утвердить оргкомитет и план  организационных  мероприятий по подготовке и проведению Международного дня инвалидов и декады инвалидов (прилагается)

3. Рекомендовать ГКУ «Социальная защита населения по Дубенскому району РМ»,  МГБУЗ «Дубенская ЦРБ», ГБУ «Республиканская больница восстановительного лечения №2», главам сельских поселений:

- проанализировать выполнение мероприятий программы « Забота на 2012-2013г.г.»;

- обратить особое внимание  на нужды и проблемы инвалидов и оказать    содействие в их решении; 

- принять меры по оказанию остронуждающимся инвалидам денежной помощи, а также  помощи в приобретении  продуктов питания, одежды, топлива, ремонта жилья;

-  подготовить  обращение  к руководителям  предприятий, организаций,                  коммерческим структурам с просьбой оказания помощи малоимущим инвалидам;

- провести медосмотр   и оказать содействие в приобретении  лекарств, протезно-ортопедических  изделий;

-     организовать мероприятия, встречи и концерты для инвалидов;

-    освещать на страницах районной газеты «Новая жизнь» проблемы инвалидов.

4. Контроль за ходом  выполнения данного постановления  возложить на заместителя главы администрации, начальника управления по социальной работе Дубенского муниципального  района  Карасева Н.В.

Глава администрации

Дубенского муниципального района                   В.Г. Прокин                                                                                







                                                         Приложение № 1 

к постановлению   администрации

                                      Дубенского муниципального района        

                                           от 30.11.2012 №537  

О Р Г К О М И Т Е Т

по подготовке и проведению декадника инвалидов

Карасев Н.В.       зам. главы администрации, начальник  управления                 



   образования, опеки и попечительства администрации 

 Дубенского муниципального района , председатель   

2. Ломшин А.И.       директор ГКУ «Социальная защита по Дубенскому   району РМ» зам. председателя, (во  взаимодействии)

3. Борисов  А.Н.      главный врач МГБУЗ РМ  «Дубенская ЦРБ» (во  взаимодействии)

4. Кузнецов Н.К.       председатель районного общества инвалидов (во взаимодействии)

5. Бурнаева О.Я.      и.о. заведующего Дубенской аптекой №26 ГУП РМ  «Фармация» (во взаимодействии)

6. Кирдяпкина Е.Н.  заместитель начальника управления культуры, по делам молодежи, спорту и  туризму  администрации Дубенского муниципального района           

7. Малкина Т.И. – начальник  организационно- правового управления администрации Дубенского муниципального района

Приложение №2 к 

постановлению администрации

Дубенского муниципального района

от 30.11.2012 №537                              

ПЛАН

 мероприятий по подготовке  и проведению Всероссийской  декады инвалидов 

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный 

 за проведение

	1
	Провести рейды  по обследованию  материально - бытовых   условий проживания  инвалидов   и семей  с детьми инвалидами.
	Ноябрь 2011г.
	ГКУ «Соцзащита по Дубенскому району РМ» (по согласованию)

	2
	Оказать остронуждающимся инвалидам и семьям с детьми – инвалидами денежную и натуральную помощь.
	с 01 по 10.12.

2011г.
	ГКУ «Соцзащита по Дубенскому району РМ»(по согласованию)

	3
	Принять участие в благотворительном телемарафоне «Добро без границ»
	с 01 по 10.12.

2011г.
	

	4
	Подготовить и довести до руководителей предприятий, организаций района и  коммерческих  структур обращение с просьбой  об  оказании помощи  инвалидам, ранее работавшим на данном предприятии
	28.11.2011г.
	ГКУ «Соцзащита по Дубенскому району РМ» (по согласованию)

	5
	Провести мероприятие для инвалидов 
	09.12.2011г.
	ГКУ «Соцзащита по Дубенскому району РМ»,

общество инвалидов (по согласованию)

	6
	Провести благотворительный  концерт в ГУ Пуркаевском  психоневрологическом интернате.
	с1 по 10.12.

2011г.
	Управление культуры

	7
	Освещать в районной газете «Новая  жизнь» материалы  декадника инвалидов
	с 1 по 10.12.

2011г.
	ГКУ «Соцзащита по Дубенскому району РМ», (по согласованию)

редакция районной газеты  «Новая Жизнь»(по согласованию)
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