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Дубенского муниципального района
Республики Мордовия

Является официальным печатным изданием
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия
   
05.02.2021г.                                                                                                             №3(333)

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.02.2021                                                                                                        № 46
с. Дубенки

О внесении изменений в постановление администрации Дубенского муниципального района от 15.02.2017 г. № 110 «Об утверждении Порядка определения объема и предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим свою деятельность на территории Дубенского муниципального района»

В связи с кадровыми изменениями, администрация Дубенского муниципального района постановляет:
[bookmark: sub_1]1. Состав комиссии по отбору претендентов на получение субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим свою деятельность на территории Дубенского муниципального района, утверждённый приложением № 2 постановления администрации Дубенского муниципального района от 15.02.2017 г. № 110 «Об утверждении порядка определения объема и предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим свою деятельность на территории Дубенского муниципального района» утвердить в новой редакции согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:www.dubenki.e-mordovia.ru. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Глава Дубенского
муниципального района                                                                         Нефедов В.Н.


Приложение №2
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Дубенского муниципального 
района Республики Мордовия
от 15.02.2017 г. № 110

Состав комиссии по отбору претендентов на получение субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим свою деятельность на территории Дубенского муниципального района

Председатель комиссии: Паркаев В.П. - первый заместитель главы Дубенского муниципального района по строительству, ЖКХ и перспективному развитию;
Заместитель председателя комиссии: Вачаева Л.М. – заместитель главы – начальник финансового управления администрации Дубенского муниципального района;
Заместитель председателя комиссии: Маркова Е.Г. – заместитель главы – начальник управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района;
Секретарь комиссии: Волгушева Т.М. - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района;
Члены комиссии:
Малкина Т.И. - руководитель аппарата – начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района;
Спиридонова Е.В. - заместитель начальника организационно-правового управления – заведующий отделом по работе с кадрами и профилактики коррупционных правонарушений администрации Дубенского муниципального района;
Карпова Л.А. – начальник управления по имущественным и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района.

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	02.02.2021                                                                                                                  №47
с.Дубенки

	
	

	


О внесении изменений в постановление от 25.07.2018   №458
«О районной комиссии по безопасности дорожного движения Дубенского муниципального района».




В соответствии с Федеральными законами № 196-ФЗ от 10.12.1995 года "О безопасности дорожного движения", № 131-ФЗ от 06.10.2003 года  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и в целях повышения безопасности дорожного движения на территории Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:
1. Утвердить состав комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения на территории Дубенского муниципального района согласно приложению.
[bookmark: sub_4]2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
[bookmark: sub_5]3. Контроль над исполнением настоящего Постановления возложить на первого заместителя главы  Дубенского муниципального района по вопросам строительства, архитектуры и перспективного развития Паркаева В.П.



Глава 
Дубенского муниципального района                                             Нефедов В.Н 




     


[bookmark: sub_2000]Приложение 2

Состав
комиссии по обеспечению безопасности дорожного движения на территории Дубенского муниципального района
(утв. Постановлением администрации Дубенского муниципального района от 25.07.2018 №458) 


Председатель комиссии:
Нефедов В. Н. – глава Дубенского муниципального района;
Заместитель председателя комиссии:
Паркаев В. П. – первый заместитель главы Дубенского муниципального района по вопросам строительства, архитектуры  и перспективного развития;
Секретарь комиссии:
Сёмкина З. Т. – заместитель начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района;

Члены комиссии:
Глистенков А. А. – начальник ОГИБДД ММО МВД России Чамзинский  (по согласованию);
Кочеткова В. А.  – начальник управления по взаимодействию с территорий Дубенского сельского поселения (по согласованию);
Суродеев В. Н. – гл. инженер-инспектор Гостехнадзора по Дубенскому муниципальному району (по согласованию);
Сульдин В. А. – редактор газеты «Новая жизнь»" (по согласованию);
Малофеев И. А. – начальник Дубенского ДРСУ АО «Мордовавтодор» (по согласованию);
Маркова Е. Г. – заместитель главы – начальник управления по социальной работе администрации  Дубенского муниципального района.

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


02.02.2021			                                                                            №48
	                     с.Дубенки

О внесении изменений в постановление администрации Дубенского муниципального района от 23 ноября 2015 года №  688 «Об утверждении муниципальной программы»Развитие системы образования Дубенского муниципального района на 2016-2024»


В целях приведения нормативных актов органов местного самоуправления Дубенского муниципального района в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия, руководствуясь Уставом Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального  района постановляет:

       1. Внести в постановление администрации Дубенского муниципального районаот23 ноября 2015 года №  688 «Об утверждении муниципальной программы» Развитие системы образования Дубенского муниципального района на 2016-2024»
следующие изменения:
Таблицу «Сведения о показателях (индикаторах) подпрограммы» дополнить строками следующего содержания:
	
	
	
	
	
	
	2021
	2022
	2023

	Обеспечение выплат ежемесячного денежного вознаграждения за классное руководство педагогическим работникам муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательные программы, начального общего, основного общего и среднего общего образования, в том числе адаптированные основные общеобразовательные программы
	
	
	
	
	
	100
	100
	100



[bookmark: sub_2]
[bookmark: sub_3]2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы -  начальника управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района Маркову Е.Г.
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия – Информационном бюллетене Дубенского муниципального района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http://www.dubenki.e-mordovia.ru
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.



	Глава Дубенского 
муниципального района
	 Нефедов В.Н.





АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


02.02.2021					                                                            №49
	  с.Дубенки

О внесении изменений в постановление администрации Дубенского муниципального района от 23 ноября 2015 года №  688 «Об утверждении муниципальной программы»Развитие системы образования Дубенского муниципального района на 2016-2024»


В целях приведения нормативных актов органов местного самоуправления Дубенского муниципального района в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия, руководствуясь Уставом Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального  района постановляет:

       1. Внести в постановление администрации Дубенского муниципального районаот23 ноября 2015 года №  688 «Об утверждении муниципальной программы» Развитие системы образования Дубенского муниципального района на 2016-2024»
следующие изменения:
1) Таблицу «Сведения о показателях (индикаторах) подпрограммы» дополнить строками следующего содержания:
	
	
	
	
	
	
	2021
	2022
	2023

	Охват бесплатным горячим питанием обучающихся, получающих начальное общее образование в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях
	
	
	
	
	
	100
	100
	100



     2) В приложении №2  к Программе, в позиции «Перечень мероприятий муниципальной программы «Развитие системы образования Дубенского муниципального района на 2016-2024 годы», подлежащих финансированию в подпрограмму «Общее и дополнительное образование» добавить строки следующего содержания:
	12
	12.1
	Организация бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях
	2021
	всего
	
	
	
	3004,4
	

	
	
	
	
	Местный бюджет
	
	
	
	3,004
	

	
	
	
	
	Республиканский бюджет РМ
	
	
	
	600,9
	

	
	
	
	
	Федеральный бюджет РФ
	
	
	
	2403,5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	13.1
	Организация бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях
	2022
	Всего
	
	
	
	3162,4
	

	
	
	
	
	Местный бюджет
	
	
	
	3,162
	

	
	
	
	
	Республиканский бюджет РМ
	
	
	
	442,7
	

	
	
	
	
	Федеральный бюджет РФ
	
	
	
	2719,7
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	14.1
	Организация бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях
	2023
	Всего
	
	
	
	3075,7
	

	
	
	
	
	Местный бюджет
	
	
	
	3,075
	

	
	
	
	
	Республиканский бюджет РМ
	
	
	
	430,6
	

	
	
	
	
	Федеральный бюджет РФ
	
	
	
	2645,1
	


\
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы -  начальника управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района Маркову Е.Г.
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия – Информационном бюллетене Дубенского муниципального района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http://www.dubenki.e-mordovia.ru
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
	ГлаваДубенского 
муниципального района
	Нефедов В.Н




	
АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


             02 .02.2021                                                                                                    №50
с.Дубенки.

 "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", УставомДубенского муниципального района, в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия" (далее - Административный регламент).
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы, начальника управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района Маркову Е.Г.






3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия – Информационном бюллетене Дубенского муниципального района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http://www.dubenki.e-mordovia.ru
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.








	Глава Дубенского
 муниципального района
	Нефедов В.Н.























[bookmark: sub_1000]Приложение 
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия"
(утв. постановлением администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия от02.02.2021 г.№50)

[bookmark: sub_100]Раздел 1. Общие положения

[bookmark: sub_1001]1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия" (далее - административный регламент) разработан в целях создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) образовательных учреждений Дубенского муниципального района Республики Мордовия припредоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1002]2. Круг заявителей
Заявителями в отношении муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетнего в возрасте от 6,5 до 18 лет или юридические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).
[bookmark: sub_1003]3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
Информация о месте нахождения и графике работы (способы получения данной информации) органа, предоставляющего услугу, и муниципального казенного учреждения Дубенского муниципального района Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ).
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
в управлении по социальной работе администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее - управление);
в образовательных организациях (далее - Организации);
в МФЦ;
с использованием средств телефонной связи;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в сети "Интернет");
на сайтах Организаций, на официальном сайте Дубенского муниципального района Республики Мордовия http://dubenki.e-mordovia.ru, на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) https://www.gosuslugi.ru/, на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru;
в средствах массовой информации.
Юридический адрес управления по социальной работе: 431770, c.Дубенки, ул. Денисова, д.4.
Адрес электронной почты: dubroo@rambler.ru
Сведения о графике (режиме) работы управления по социальной работе:
понедельник - пятница: 9:00 - 17.00 часов
перерыв на обед: 13.00 –13:48 часов
выходные дни - суббота, воскресенье.
МФЦ расположен по адресу:
с.Дубенки, улица Бровцева, 1.
Справочные телефоны органа, предоставляющего услугу:
Контактные телефоны (телефоны для справок):
приемная управления по социальной работе - (883447) 2-16-43;
Консультант отдела образования управления по социальной работе - (883447) 2-16-43
Адреса официальных сайтов органа, сведения о графике (режиме) работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", содержащих информацию о предоставлении услуги, адреса их электронной почты указаны в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист управления по социальной работе, работник Организации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Организации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 5 минут.
При невозможности специалиста (работника), принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами (работниками) при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, а также посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
времени приёма и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_200]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1004]4. Наименование муниципальной услуги.
Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия.
[bookmark: sub_1005]5. Наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Организациями, реализующими в соответствии с действующей лицензией образовательные программы и имеющими свидетельство о государственной аккредитации, управлением.
Иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги: при предоставлении муниципальной услуги Организации осуществляет взаимодействие с муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального района Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".
Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуется обращение в иные органы и организации.
[bookmark: sub_1006]6. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю письма, содержащего информацию о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаниях, а так же о зачислении в образовательное учреждение на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. При направлении запроса о получении муниципальной услуги через МФЦ, ответ также передается заявителю через МФЦ.
[bookmark: sub_1007]7. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 7 дней со дня регистрации письменного обращения. При направлении запроса о получении муниципальной услуги через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 7 дней со дня поступления письменного обращения заявителя в Организацию из МФЦ.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги, составляет 1 день.
[bookmark: sub_1008]8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 1993 г., № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009 г., № 1, ст. 1, ст. 2);
Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации 03.08.1998 г., № 31, ст. 3802; "Российская газета" № 147, 05.08.1998 г.);
Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" ("Российская газета" от 31 декабря 2012 г. № 303, Собрание законодательства Российской Федерации от 31 декабря 2012 г. № 53 (часть I) ст. 7598);
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30 июля 2010 г. № 168, Собрание законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179);
Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" ("Российская газета" от 2 декабря 1995 г. № 234, в Собрание законодательства Российской Федерации от 27 ноября 1995 г. № 48 ст. 4563);
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 31-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 г. № 32 "Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования" ("Российская газета" от 11 апреля 2014 г. № 83);
Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014 г. № 177 "Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности" ("Российская газета" от 16 мая 2014 г.№ 109);
Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 г. № 1014 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования" ("Российская газета" от 23 октября 2013 г. № 238);
Приказом Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013 года № 1015 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования" ("Российская газета" от 16 октября 2013 г. № 232);
Уставами Организаций;
настоящим Административным регламентом.
[bookmark: sub_1009]9. Перечень документов, предоставляемых заявителями.
Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в Организацию или МФЦ запрос (заявление) по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту, которое заполняется получателем муниципальной услуги на русском языке. Не допускается использование сокращений и аббревиатур.
В заявлении в обязательном порядке указываются:
реквизиты лица, заинтересованного в предоставлении информации (фамилия, имя, отчество физического лица, паспортные данные физического лица);
адрес постоянного места жительства для физического лица;
адрес электронной почты (если имеется), контактный телефон;
количество экземпляров информации;
способ получения информации (в случае необходимости доставки по почте, указывается почтовый адрес доставки);
дата, подпись лица, подавшего заявление;
согласие на обработку персональных данных.
Если с заявлением обращается не сам гражданин, а его представитель, к заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя в предоставлении муниципальной услуги лица. Запрос может быть предоставлен как непосредственно в Организацию, так и через МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных или муниципальных услуг".
[bookmark: sub_1010]10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
[bookmark: sub_1011]11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, не имеется.
[bookmark: sub_1012]12. Размер платы, взимаемой с заявителя за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
[bookmark: sub_1013]13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получении результата предоставления муниципальной услуги, как в Организации, так и в МФЦ не должно превышать 15 минут.
[bookmark: sub_1014]14. Срок и порядок регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется лицом, ответственным за регистрацию поступающей информации в Организации, МФЦ в журнале входящей корреспонденции в день его представления (получения) с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.
[bookmark: sub_1015]15. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов, осуществляется в порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к очереди.
Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:
1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;
2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);
3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;
5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами
[bookmark: sub_1016]16. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном интернет-сайте Администрации - www.dubenki.e-mordovia.ruи Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) - размещается следующая информация:
- полные наименования органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
- образец заявления;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1017]17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1018]18. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
[bookmark: sub_1019]19. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.
[bookmark: sub_1020]20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
1) своевременность (Св):
Св=Кср/Кзаяв х 100%, где
Кср - количество заявлений на предоставление муниципальной услуги, рассмотренные в срок, установленный настоящим Административным регламентом;
Кзаяв - количество заявлений.
2) доступность (Дос):
Дос= Динф+Дмфц, где
Динф - доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги:
Динф=65%, если информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (40%), на информационных стендах (2-%) и есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%);
Динф=0%, если для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги необходимо пользоваться другими способами получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;
Дмфц - возможность подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные центры:
Дмфц=35% при наличии возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные центры;
Дмфц=0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные центры;
3) удовлетворенность (Уд):
Уд= 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где
Кобж - количество обжалований при предоставлении муниципальной услуги;
Кзаяв - количество заявлений.
[bookmark: sub_1021]21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Возможно предоставление муниципальной услуги в МФЦ.
Информация о муниципальной услуге, а также форма заявления (заявки) в электронном виде размещаются в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайтеДубенского муниципального района, а также на Порталегосударственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.

[bookmark: sub_300]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

[bookmark: sub_1022]22. Последовательность административных процедур (действий), осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
информирование об услуге
прием, регистрация запроса (заявления);
подготовка ответа на запрос (заявление);
выдача (направление) ответа заявителю.
Последовательность административных процедур (действий), выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, изложена в блок-схеме согласно приложению 2 и приложению 3 к Административному регламенту.
В электронной форме с использованием федеральной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляются следующие административные действия:
предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;
подача заявителем запроса (заявления), необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);
получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1023]23. Информирование о муниципальной услуге.
Основанием для начала административной процедуры является событие или действие, с которым связана необходимость размещения (обновления) информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия.
Лицо, ответственное за размещение информации по предоставлению муниципальной услуги готовит информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского  муниципального района Республики Мордовия на официальном сайте управления по социальной работе Организации.
Подготовленная информация согласуется с начальником управления, руководителем Организации, после чего размещается на официальном сайте управления Организации в сети "Интернет" сотрудником управления, Организации, ответственным за размещение информации на официальном сайте управления, Организации.
Информация на официальном сайте управления, Организации актуализируется по мере необходимости, но не реже 1 раза в год.
Срок прохождения административной процедуры составляет 15 дней, в том числе 14 дней для подготовки и согласования информации и 1 день для размещения на сайте.
Результатом административной процедуры является размещение (обновление) информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия на официальном сайте управления, Организации.
[bookmark: sub_1024]24. Прием и регистрация запроса (заявления).
Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем запроса (заявления), образец которого приведен в приложении 3 к Административному регламенту.
Запрос (заявление) может быть представлен одним из следующих способов:
лично;
по почте;
по электронной почте;
посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций);
посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
через МФЦ.
Регистрация заявления осуществляется сотрудником управления, Организации, ответственным за регистрацию поступающей информации в соответствующем журнале в день его представления (получения) с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.
Время выполнения административной процедуры составляет 10 минут. При подаче заявления заявителем через МФЦ - в день поступления заявления в Организацию.
Результатом административной процедуры является внесение регистрационной записи в журнал.
[bookmark: sub_1025]25. Подготовка ответа на запрос (заявление).
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного запроса (заявления) исполнителю для подготовки ответа.
После регистрации запроса (заявления) исполнитель готовит ответ, содержащий информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского  муниципального района Республики Мордовия по существу запроса.
Общий максимальный срок подготовки ответа по запросу (заявлению) о предоставлении муниципальной услуги составляет 7 календарных дней.
Подготовленный ответ на запрос (заявление) передается исполнителем на подписание начальнику управления, руководителю Организации.
Результатом административной процедуры является подготовка заявителю ответа, содержащего информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия в виде письма, подписанного начальником управления, руководителем Организации.
[bookmark: sub_1026]26. Выдача (направление) ответа заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного начальником управления, руководителем Организации ответа на запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги исполнителю для регистрации и направления заявителю.
Ответ на запрос (заявление) регистрируется специалистом (работником) управления, Организации, ответственным за регистрацию исходящей информации в соответствующем журнале в день его подписания с присвоением регистрационного номера и указанием даты.
Ответ направляется почтовым отправлением непосредственно в адрес заявителя.
В случае личного обращения заявителя или его доверенного лица в управление, Организация ответ выдается ему на руки. Получатель расписывается на копии ответа, указывая дату его получения.
По желанию заявителя ответ может быть направлен заявителю в виде электронного документа.
В случае если заявитель обратился за предоставлением услуги в МФЦ, уполномоченный специалист управления передает их в МФЦ для выдачи заявителю.
Специалист МФЦ не позднее следующего дня после поступления к нему документов информирует заявителя о необходимости получения подготовленных документов способом, указанным в заявлении.
В случае неполучения заявителем документов в течение двух недель со дня окончания срока предоставления услуги, специалист МФЦ повторно оповещает заявителя о необходимости получения подготовленных документов.
Сроком выдачи информации является последний день окончания срока предоставления услуги.
Документы должны быть преданы в МФЦ не позднее дня, предшествующего дате окончания предоставления услуги. Передача документов из управления в МФЦ сопровождается соответствующим реестром передачи.
Срок прохождения административной процедуры - один день.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) ответа заявителю.

[bookmark: sub_400]4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

[bookmark: sub_1027]27. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Мордовия и муниципальных правовых актов Дубенского муниципального района устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами управления, Организации осуществляется начальником управления (уполномоченными им специалистами), путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и органов местного самоуправления.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами МФЦ, соблюдением требований действующих нормативно-правовых актов осуществляется директором МФЦ.
[bookmark: sub_1028]28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействия) специалистов управления, Организации, МФЦ и других должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений администрации.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки осуществляются на основании плана-графика проведения проверок, не реже одного раза в 3 года. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой могут включаться должностные лица администрации, представители общественных организаций.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению. Должностных лиц, в отношении которых была проведена проверка, комиссия обязана ознакомить с результатами её деятельности в течении трех рабочих дней.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной информации по телефону в управления.
[bookmark: sub_1029]29. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица управления, Организации и МФЦ ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
Управление, Организации несут персональную ответственность за соблюдение сроков административных процедур, требований административного регламента, правильность и своевременность оформления документов.
Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным должностным лицам управления, Организации и МФЦ, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1030]30. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, их объединений и организаций, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.
Предложения и замечания предоставляются непосредственно в управления, Организацию или МФЦ, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи.

[bookmark: sub_500]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: sub_1031]31. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) управления, Организации, МФЦ и (или) их должностных лиц при предоставлении услуги.
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) управления, Организации, МФЦ и (или) их должностных лиц при предоставлении услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1032]32. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения и действия (бездействие) управления, Организации, МФЦ и (или) их должностных лиц при предоставлении услуги.
Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения сроков регистрации заявления заявителя о предоставлении услуги;
2) нарушения сроков предоставления услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;
4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;
5) отказа в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия муниципальными правовыми актами;
7) отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
[bookmark: sub_1033]33. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в управление или МФЦ. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет": официального сайтаДубенского муниципального района, Портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Заявители могут обжаловать решение, действие (бездействие):
Специалистов Организации - руководителю Организации;
Специалистов управления, руководителей Организаций - начальнику управления;
Специалистов МФЦ - директору МФЦ;
Начальника управления по социальной работе, директора МФЦ Дубенского муниципального района.
[bookmark: sub_1034]34. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": официального сайта управления или Дубенского  муниципального района Республики Мордовия, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа и должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_1035]35. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: sub_1036]36. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
[bookmark: sub_1037]37. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказ в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_1038]38. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения, заявителю в письменной форме, либо по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_1039]39. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры по адресу: Республика Мордовия, с.Дубенки, улица Центральная, 26, о чем уведомляется заявитель.















[bookmark: sub_1100]Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление информации об образовательных
программах и учебных планах, рабочих программах
учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей),
годовых календарных учебных графиках
образовательных учреждений расположенных
на территории Дубенского муниципального
района Республики Мордовия"

Сведения
об органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаниях, а так же о зачислении в образовательное учреждение на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия"

	п/п
	Наименование школ
	Адрес
	Ф.И.О.
руководителя
	Телефон
Учреждения

	1.
	МБОУ "Дубенская СОШ»
	431770, РМ, Дубенский район с. Дубенки, ул. Денисова, 4
	Каргин Владимир Михайлович
	8(83447) 2-17-32

	2.
	МБОУ "Поводимовская СОШ им Героя Социалистического Труда Н.М. Суродеева"
	431774, РМ, Дубенский район, с.Поводимово, ул.Школьная, 2
	Спиридонов Эдуард
Андреевич
	8(83447) 2-46-39

	3.
	БМОУ "АрдатовскаяСОШ"
	431772, РМ Дубенский район, с. Ардатово, ул. Кооперативная, 3
	Малыйкин Юрий Федорович
	8(83447) 2-45-39

	4.
	МБОУ "Красинская СОШ"


	431776, РМ, Дубенский район, с. Красино, ул. Молодежная, 1

	Инкин Иван Иванович
	8(83447) 2-66-79

	5.
	МБОУ "КочкуровскаяСОШ им Народного учителя СССР Дергачева С.И"
	431778, РМ, Дубенский район, с. Кочкурово, ул. Ленина, 5
	Журмилова Светлана Васильевна
	8(83447) 2-72-44



	N
	Наименование
органа
	Юридический
адрес
	График
работы
	Адрес
электронной почты
	Телефон

	1.
	Отдел образования управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района
	431770, Республика Мордовия, с. Дубенки, ул. Бровцева, д. 1, телефон (83447) 2 16 43,

	9:00- 17.00
обед 13.00- 13.48
	dubroo@rambler.ru
	Зам. начальника
Управления по социальной работе
(83447) 2 16 43
Консультант отдела образования:
(83445) 2 16 43

	2.
	Муниципальное бюджетное учреждения Дубенского муниципального района Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Бровцева, д. 1
	пн: - пт: - с 08.00 - 19.00
сб: - с 09.00 до 14.00
без перерыва на обед; воскресенье - выходной день.
	dub.mfc@mail.ru
	тел. 8(83447) 2-14-77 специалисты

















[bookmark: sub_1200]Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление информации об образовательных
программах и учебных планах, рабочих программах
учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей),
годовых календарных учебных графиках
образовательных учреждений расположенных
на территории Дубенского муниципального
района Республики Мордовия"

Блок-схема
последовательности действий при исполнении муниципальной услуги

	прием устных или письменных обращений

	

	подготовка информации

	

	предоставление ответа в устной форме или
предоставление ответа в письменном виде

	

	представление информационных материалов
посредством публикации,
на Интернет-сайтах и стендах Учреждений















[bookmark: sub_1300]Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление информации об образовательных
программах и учебных планах, рабочих программах
учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей),
годовых календарных учебных графиках
образовательных учреждений расположенных
на территории Дубенского муниципального
района Республики Мордовия"

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия

[bookmark: sub_1301]Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	N
п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	МКУ "Управление по социальной работе" администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об образовательных
программах и учебных планах, рабочих программах
учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей),
годовых календарных учебных графиках
образовательных учреждений расположенных
на территории Дубенского муниципального
района Республики Мордовия

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об образовательных
программах и учебных планах, рабочих программах
учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей),
годовых календарных учебных графиках
образовательных учреждений расположенных
на территории Дубенского муниципального
района Республики Мордовия

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия от _________ г. №____
"Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об образовательных
программах и учебных планах, рабочих программах
учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей),
годовых календарных учебных графиках
образовательных учреждений расположенных
на территории Дубенского муниципального
района Республики Мордовия"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Региональный портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	Анкетирование
	Другие способы




[bookmark: sub_1302]Раздел 2. Общие сведения об услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы
(государственной пошлины)
	КБК для взимания платы
(государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления в уполномоченном органе, в том числе поступивших из МФЦ
	-
	1. Содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;
2. В заявлении о предоставлении информации не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес или адрес электронной почты для направления ответа, либо номер телефона;
3. Текст письменного заявления не поддается прочтению.
	1. Запрашиваемая информация не относится к информации об организации дополнительного образования на территории данного муниципального образования;
2. Информация запрашивается не уполномоченным лицом или не относится к заявителю;
3. Запрашиваемая информация ранее предоставлялась заявителю.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в МКУ "Управление по социальной работе"
2. Лично (через представителя) в МФЦ.
3. Единый и региональный портал государственных и муниципальных услуг.
4. Посредством почтовой связи.
5. По электронной почте.
	1. Лично (через представителя) в МКУ "Управление по социальной работе".2. Лично (через представителя) в МФЦ.
3. Единый и региональный портал государственных и муниципальных услуг.
4. Посредством
почтовой связи.
5. По электронной почте.





[bookmark: sub_1303]Раздел 3. Сведения о заявителях услуги



	N пп
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу,
подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего
право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу,
подтверждающему
право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	физические лица и юридические лица
	документ, удостоверяющий личность;
оформленная в установленном порядке доверенность
	выданные в соответствии с законодательством (подлинник)
	да
	любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет, доверенное лицо физического лица, законный представитель
	доверенность, документы, подтверждающие полномочия законного представителя
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским КодексомРФ в простой письменной форме





[bookmark: sub_1304]Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги



	N пп
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения
услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление
	Заявление о предоставление информации (наименование услуги)
	1/0
принимает заявление формирование в дело
	при обращении заявителя
	1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью;
3) текст письменного заявления поддаётся прочтению
	Если имеется
	Если имеется

	2
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина РФ, временное удостоверение личности гражданина РФ, удостоверение беженца и т.д.
	1/0 установление личности заявителя, снятие копии, формирование в дело
	при обращении заявителя либо его полномочного представителя
	установлены законодательством
	-
	-

	
	
	успешное завершение электронных процедур идентификации заявителя в информационной системе
	автоматически формируется запрос в электронной форме в личном кабинете
	идентификация заявителя
	-
	-
	-

	3
	документ, подтверждающий полномочия заявителя
	доверенность
	1/0 установление личности представителя заявителя, снятие копии, формирование в дело
	при обращении представителя заявителя
	установлены законодательством к простой письменной форме
	-
	-





[bookmark: sub_1305]Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия



	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации),
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	если есть утвержденная технологическая карта, то указать
	Информация об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а так же дополнительного образования в образовательных организациях Дубенского муниципального района РМ
	Информация об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а так же дополнительного образования в образовательных организациях Дубенского муниципального района РМ
	МКУ "Управление по социальной работе"
	образовательные организации,
	-
	7 дней со дня поступления зарегистрированного заявления
	если имеются
	если имеются

	
	
	направление заявления и документов, полученных от заявителя
	Многофункциональный центр
	МКУ "Управление по социальной работе"
	-
	7 дней со дня поступления зарегистрированного заявления
	если имеются
	

	
	
	направление результата предоставления муниципальной услуги
	МКУ "Управление по социальной работе"
	Многофункциональный центр
	-
	7 дней со дня поступления зарегистрированного заявления
	если имеются
	





[bookmark: sub_1306]Раздел 6. Результат услуги



	N пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Требования к документу/документам,
являющемуся(ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	уведомление с приложением информационной справки
	1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость в изложении информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
	положительный
	Уведомление (официальное письмо на бланке) с приложением информации
Например: информация об организации дополнительного образования в муниципальном образовании, конкретно в образовательной организации
	Приложение формы уведомления, если имеется
	1. Лично (через представителя) в МКУ "Управление по социальной работе" 2. Лично (через представителя) в МФЦ.
3. Единый и региональный порталгосударственных и муниципальных услуг.
4. Посредством почтовой связи.
5. По электронной почте.
	5 лет
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи

	2.
	уведомление об отказе в предоставлении информации
	Уведомление должно содержать основания для отказа в соответствии с административным регламентом
	отрицательный
	Уведомление (официальное письмо на бланке)
	Приложение формы уведомления, если имеется
	1. Лично (через представителя) в МКУ "Управление по социальной работе".
2. Лично (через представителя) в МФЦ.
3. Единый и региональный порталгосударственных и муниципальных услуг.
4. Посредством почтовой связи.
5. По электронной почте.
	
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи





[bookmark: sub_1307]Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги (блок-схема приложение N 2)



	N пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	прием и регистрация заявления
	Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию заявлений, в том числе в электронной форме (указать фактический способ регистрации запроса заявителя, например, в электронном документообороте либо в журнале регистрации заявлений).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, Единого и регионального порталов регистрируется в течение 1 рабочего дня с момента поступления в уполномоченный орган.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, принятое при личном обращении, подлежит регистрации в течение 15 минут.
Заявление может быть подано с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных услуг (функций) Республики Мордовия".
Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
При электронном взаимодействии сотрудник МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в орган власти посредством автоматизированной информационной системы МФЦ.
Орган власти при получении заявления и документов из МФЦ в виде скан-образов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмотренном действующим законодательством, приступает к выполнению административных процедур, предусмотренных соответствующим административным регламентом.
передает заявления и документы в территориальный орган (только при обращении в МФЦ);
регистрирует обращение, либо заявление, в случае письменного обращения в журнале входящих документов;
осуществляет подготовку информации, формирование результата предоставления государственной услуги;
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги;
получение заявителем результата предоставления услуги.
	не более 15 минут
При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в орган власти в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в орган власти курьерской доставкой МФЦ в течении 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ.
	МКУ "Управление по социальной работе", МФЦ
	СМЭВ, многофункциональное устройство,
интернет
	Если имеются

	
	рассмотрение заявления и предоставление информации
	Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
В случае выявления оснований для отказа в соответствии с пунктом 35 настоящего административного регламента, уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении информации.
Решение об отказе в предоставлении информации оформляется в виде уведомления об отказе на официальном бланке администрации муниципального образования и должно содержать основания для отказа.
Решение о предоставлении информации оформляется в виде информационной справки.
В случае подачи заявления через МФЦ, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет (выдает) в МФЦ соответствующий результат.
Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ направляет (выдает) соответствующий результат заявителю.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) информационной справки или уведомления об отказе заявителю.
	Обращения рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления. При этом учесть сроки направления результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ. Принятие решения о предоставлении информации или об отказе в предоставлении информации в течение 5 рабочих дней со дня предоставления заявления и информации, необходимой для принятия решения. Выдача результатов в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения.
	МКУ "Управление по социальной работе", МФЦ
	СМЭВ, многофункциональное устройство,
интернет
	если имеются





[bookmark: sub_1308]Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме



	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ
формирования
запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для
предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу;
официальный сайт МФЦ;
Единый портал государственных услуг; региональный портал государственных услуг
	МКУ "Управление по социальной работе", МФЦ
	путем заполнения формы запроса на ЕПГУ
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в личном кабинете на Едином портале государственных услуг,
через электронную почту заявителя
	официальный сайт органа, предоставляющего услугу;
по электронной почте:
официальный сайт управления по социальной работе администрации;
по электронной почте управления по социальной работе администрации;
через официальный сайт МФЦ,
через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг






АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
2. РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


02 .02.2021                                                                                                      №51
с.Дубенки.


 "Об утверждении Административного регламента администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости"

В соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 год № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" и на основании Федерального Закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости" (приложение).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы, начальника управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия Маркову Е.Г.
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия – Информационном бюллетене Дубенского муниципального района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http://www.dubenki.e-mordovia.ru
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Дубенского
муниципального района                                                   Нефедов В.Н


[bookmark: sub_10000]Утвержден
постановлениемадминистрации
Дубенского муниципального района
от.02.02.2021 г №51

Административный регламент
администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости"

I. Общие положения

[bookmark: sub_101]1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости" (далее - административный регламент) определяет последовательность (административные процедуры) и сроки действий по осуществлению (обеспечению) предоставления муниципальной услуги в электронном виде на территории Дубенского муниципального района.
[bookmark: sub_102]1.2. Заявителем (далее - заинтересованное лицо, заявитель) является физическое лицо - законный представитель несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации в возрасте от 6,5 до 18 лет, проживающего на территории Дубенского муниципального района.
[bookmark: sub_103]1.3. Исполнителями Услуги являются:
- МБУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее -МФЦ) в части приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- муниципальные бюджетные образовательные учреждения Дубенского муниципального района, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования. (Приложение № 4)
- отдел образования управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее -отдел образования), ответственный за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления услуги.
[bookmark: sub_104]1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости" на территории Дубенского муниципального района:
- Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993, с поправками);
- Федеральный Закон Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (с изм. и доп.);
- Федеральный Закон Российской Федерации от 24.07.1998 ;№ 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (с изм. и доп.);
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изм. и доп.);
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
[bookmark: sub_105]1.5. Порядок информирования о правилах предоставления услуги
Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется работниками МФЦ, специалистами отдела образования, образовательными учреждениями, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего общего образования.
1.5.1. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость изложения информации, полнота информирования.
1.5.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги содержит следующие сведения:
1) наименование и почтовые адреса МФЦ, отдела образования, образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования;
2) справочные номера телефонов МФЦ, отдела образования, образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования;
3) адрес официального сайта МФЦ, образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет);
4) график работы МФЦ, отдела образования, образовательных учреждений, реализующих программы образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования;
5) требования к письменному заявлению заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
7) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
8) текст административного регламента с приложениями;
9) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
10) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;
11) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов граждан, относящихся к компетенции МФЦ, отдела образования, образовательных учреждений, реализующих программы образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования и ответы на них.
1.5.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещениях МФЦ, образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, предназначенных для приема заявителей, на официальных сайтах: МФЦ, образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования в сети Интернет, а также предоставляется по телефону и электронной почте по обращению Заявителя.
1.5.4. Справочная информация о месте нахождения МФЦ, отдела образования, образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в сети Интернет, информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлена в приложении № 4к административному регламенту.
1.5.5. При общении с гражданами работники МФЦ, отдела образования, работники образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования обязаны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги необходимо осуществлять с использованием официально-делового стиля речи.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_201]2.1. Наименование муниципальной услуги:
Муниципальная услуга "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости".
[bookmark: sub_202]2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется образовательными учреждениями совместно с отделом образования.
2.2.2 Отдел образования организует предоставление муниципальной услуги по принципу "одного окна" на базе МФЦ.
2.2.3. Отдел образования, образовательные учреждения, предоставляющие муниципальную услугу МФЦ, на базе которых организовано предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации.
[bookmark: sub_203]2.3. Описание конечного результата предоставления услуги.
Результатом оказания услуги является предоставление заявителю необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в организациях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Дубенского муниципального района.
[bookmark: sub_204]2.4. Срок регистрации запроса заявителя
2.4.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в МФЦ в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления.
2.4.2. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, переданного на бумажном носителе из МФЦ в отдел образования, в образовательные учреждения, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего общего образования осуществляется в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления.
[bookmark: sub_205]2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней с даты регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.
2.5.2. Срок предоставления муниципальной услуги, запрос на получение которой передан заявителем через МФЦ, исчисляется со дня регистрации запроса на получение муниципальной услуги.
2.5.3. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется без учета сроков приостановления предоставления муниципальной услуги, передачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов из МФЦ в отдел образования, образовательные учреждения, передачи результата предоставления муниципальной услуги из отдела образования, образовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования в МФЦ, срока выдачи результата заявителю.
2.5.4. Сроки передачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов из МФЦ в отдел образования, образовательные учреждения, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего общего образования. Передачи результата муниципальной услуги из отдела образования, образовательных учреждений в МФЦ устанавливаются соглашением о взаимодействии между администрацией Дубенского муниципального района и МФЦ.
2.5.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 календарных дней.
[bookmark: sub_206]2.6. Перечень оснований для предоставления услуги
Услуга предоставляется заявителю (родителю или законному представителю несовершеннолетнего) в целях предоставления необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в организациях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Дубенского муниципального района.
Предоставление услуги в электронном виде осуществляется в целях соблюдения антикоррупционного законодательства, реализации ФЦП "Электронная Россия", ускорения процедуры и "прозрачности" оказания муниципальных услуг.
[bookmark: sub_207]2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Для получения услуги родители (законные представители) представляют в общеобразовательную организацию, в которой обучается ребенок (дети), следующие документы:
заявление родителей (законных представителей) о предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 1);
согласие родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости в установленной форме с личной подписью (Приложение № 2);
паспорт родителя (законного представителя) учащегося для сверки с данными, представленными в согласии на размещение персональных данных в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости;
Юридические лица для предоставления муниципальной услуги представляют мотивированный запрос.
[bookmark: sub_208]2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
отсутствие какого-либо документа из перечисленных в п. 2.7. административного регламента;
представление согласия родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости не в установленной форме.
Услуга не предоставляется в случае, если запрашиваемая заявителем информация не относится к текущей успеваемости учащегося, ведению его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в организациях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.
[bookmark: sub_209]2.9. Требования к местам исполнения услуги:
2.9.1. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ.
2.9.2. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
2.9.3. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.9.4. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.
2.9.5. В местах для ожидания устанавливаются стулья для заявителей.
В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.9.6. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.
2.9.7. Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для раскладки документов.
2.9.8. Прием комплекта документов, необходимых для осуществления муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия, и выдача документов, при наличии возможности, должны осуществляться в разных окнах (кабинетах).
2.9.9. В помещениях приема и выдачи документов размещается абонентский ящик, а также стенд по антикоррупционной тематике. Кроме того, в помещениях приема и выдачи документов могут распространяться иные материалы (брошюры, сборники) по антикоррупционной тематике.
2.9.10. МФЦ обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения и оказания им помощи;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки -проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

III. Административные процедуры

[bookmark: sub_301]3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги;
4) выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_302]3.2. Блок-схема описания административного процесса по предоставлению муниципальной услуги представлено в Приложении № 3.
[bookmark: sub_303]3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры по приему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является поступление в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, представленных заявителем:
- посредством личного обращения заявителя (Приложение № 1) и согласие на обработку персональных данных (Приложение № 2).
3.3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляют сотрудники МФЦ.
3.3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в соответствии с соглашениями о взаимодействии между администрацией Дубенского муниципального района и МФЦ, заключенными в установленном порядке, если исполнение данной процедуры предусмотрено заключенными соглашениями.
3.3.4. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя в МФЦ, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает предмет обращения;
2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
4) осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами;
5) проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов на соответствие перечню документов, предусмотренных пунктом 2.7. административного регламента.
6) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
7) осуществляет прием заявления и документов по описи, которая содержит полный перечень документов, представленных заявителем, а при наличии выявленных недостатков - их описание;
8) вручает копию описи заявителю.
3.3.5. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 15 минут.
3.3.6. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления.
3.3.7. Максимальный срок осуществления административной процедуры не может превышать 2 календарных дней с момента поступления заявления в МФЦ.
3.3.8. Результатом исполнения административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
- передача заявления и прилагаемых к нему документов работнику МФЦ, ответственному за регистрацию поступившего запроса на предоставление муниципальной услуги:
3.3.9. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является опись принятых у заявителя документов или уведомление о принятии запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов.
[bookmark: sub_304]3.4. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
3.4.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление специалисту МФЦ, ответственному за регистрацию поступающих запросов на предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагаемых к нему документов.
3.4.2. Специалист МФЦ осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе осуществляет внесение соответствующих сведений в журнал регистрации обращений о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, полученных из МФЦ, осуществляется не позднее 1 календарного дня, следующего за днем их поступления в администрацию Дубенского муниципального района.
3.4.4. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы, направляются на рассмотрение специалисту отдела образования, сотруднику образовательного учреждения, реализующего программы начального общего, основного общего, среднего общего образования.
3.4.5. Максимальный срок осуществления административной процедуры не может превышать 2 календарных дней.
3.4.6. Результатом исполнения административной процедуры по регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является передача заявления и прилагаемых к нему документов сотруднику отдела образования или сотруднику образовательного учреждения, реализующего программы начального общего, основного общего, среднего общего образования.
3.4.7. Способом фиксации исполнения административной процедуры является внесение соответствующих сведений в журнал регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: sub_305]3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги:
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов сотруднику МФЦ, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.5.2. Рассмотрение заявления и представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в многофункциональном центре в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.
3.5.3. Сотрудник МФЦ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие действия:
а) проверяет на оформление заявления в соответствии с требованиями административного регламента;
б) осуществляет подготовку ответа с указанием запрашиваемой информацией либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по рассмотрению заявления составляет 7 дней с момента получения обращения.
3.5.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги сотрудник МФЦ, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет на подпись ответственного специалиста.
3.5.6. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по подготовке мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день.
3.5.7. В случае если заявление оформлено в соответствии с требованиями, изложенными в пункте 2.7. административного регламента и в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги сотрудник отдела образования, образовательного учреждения, реализующего программы начального общего, основного общего, среднего общего образования или работник МФЦ, ответственный за предоставление муниципальной услуги принимает решение о предоставлении муниципальной услуги и подготавливает письменный ответ с указанием запрашиваемой информации и в течении трех дней направляет указанные документы на подпись должностному лицу, ответственному за подписание указанного ответа.
3.5.8. Результатом административной процедуры является подписанный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги или письменный ответ, содержащий запрашиваемую информацию.
3.5.9. Продолжительность административной процедуры составляет не более 25 календарных дней.
[bookmark: sub_306]3.6. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги или ответ, содержащий запрашиваемую информацию.
3.6.2. Ответ заявителю может быть дан в устной форме, в случае если заявитель обратился устно (по телефону) и не возражает на получение результата предоставления муниципальной услуги в устной форме.
3.6.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:
- при личном обращении в отдел образования или в образовательное учреждение, реализующее программы начального общего, основного общего, среднего общего образования;
- при личном обращении в МФЦ;
- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении.
3.6.4. Максимальный срок осуществления административной процедуры не может превышать 3 календарных дней.
3.6.5. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии, если исполнение данной процедуры предусмотрено заключенными соглашениями.
[bookmark: sub_307]3.7. Описание способа оказания услуги в электронной форме: организация доступа к системе "Электронный дневник", "Электронный журнал успеваемости" пользователей осуществляется через Интернет и через SMS - сервис;
образовательные учреждения самостоятельно размещают информацию в базах данных (далее - БД) в системе "Электронный дневник", "Электронный журнал успеваемости";
предоставляется возможность работы пользователей с любого компьютера, подключенного к сети Интернет, без установки на клиентском компьютере дополнительного программного обеспечения кроме операционной системы и офисных приложений;
обеспечивается работа неограниченного количества пользователей в системе;
обеспечивается защита данных от несанкционированного доступа и копирования;
имеется автоматизация процессов сбора, хранения и анализа статистической информации (успеваемость, посещаемость, движение обучающихся и др.) с обеспечением резервного копирования;
обеспечивается параллельная работа со стандартными приложениями;
имеется наличие функций вывода информации на печать и экспорта информации;
получателям услуги предоставляется авторизированный доступ к информации, ограниченной сведениями, которые являются персональными данными либо самого получателя услуги, либо только того обучающегося, чьим родителем или законным представителем является получатель;
получателю услуги предоставляются сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;
получателю услуги предоставляются результаты текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;
получателю услуги предоставляются сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период;
образовательное учреждение обеспечивает своевременное заполнение электронных журналов успеваемости учащихся, своевременный ввод и обновление расписания занятий;
получение информации из системы "Электронный дневник", "Электронный журнал успеваемости" через Интернет - соединение или SMS -сервис осуществляется получателем услуги самостоятельно;
настройка получения информации из системы "Электронный дневник", "Электронный журнал успеваемости" с помощью SMS сообщений осуществляется родителем (законным представителем) обучающегося самостоятельно;
[bookmark: sub_308]3.8. Данная услуга оказывается в соответствии с Положениемоб обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 года № 781.
Родители (законные представители) вправе знакомиться с электронным дневником учащегося, а также электронным журналом успеваемости класса в части, непосредственно касающейся данного учащегося.
[bookmark: sub_309]3.9. Формы контроля за исполнением административного регламента
3.9.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
3.9.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Мордовия и Дубенского муниципального района.
3.9.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.9.4. Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Дубенского муниципального района.
3.9.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
3.9.6. Для проведения проверки полноты и качества предоставления Услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии.

IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

Право заявителя подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_401]4.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия администрации Дубенского муниципального района, должностных лиц администрации Дубенского муниципального района, муниципальных служащих, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
[bookmark: sub_402]4.2. Предмет жалобы
4.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

[bookmark: sub_403]4.3. Органы местного самоуправления, уполномоченные на рассмотрение жалобы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба
4.3.1. Жалоба может быть направлена главе Дубенского муниципального района.
[bookmark: sub_404]4.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
4.4.1. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем отдела образования, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо рассматриваются непосредственно главой Дубенского муниципального района.
4.4.2. Жалоба может быть направлена в администрацию Дубенского муниципального района по почте, через МФЦ, по электронной почте, через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
4.4.3. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного муниципального служащего;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4.4.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.
[bookmark: sub_405]4.5. Сроки рассмотрения жалобы
4.5.1. Жалоба, поступившая в администрацию Дубенского муниципального района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
4.5.2. Жалоба, поступившая в администрацию Дубенского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Внесение изменений в результат предоставления муниципальной услуги в целях исправления допущенных опечаток и ошибок осуществляется администрацией Дубенского муниципального района в срок не более 5 рабочих дней.
[bookmark: sub_406]4.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения
4.6.1. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
4.6.2. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, при условии, что его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;
- если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе. В этом случае в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы;
- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель отдела образования, директор образовательного учреждения, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел образования или в образовательное учреждение или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
[bookmark: sub_407]4.7. Результат рассмотрения жалобы
4.7.1. По результатам рассмотрения обращения жалобы администрация Дубенского муниципального района принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_408]4.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
4.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной или электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

[bookmark: sub_409]4.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
4.9.1. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
4.9.2. Информация и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы размещаются в администрации Дубенского муниципального района и МФЦ, на официальном сайте МФЦ, а также может быть сообщена заявителю в устной и/или письменной форме.
[bookmark: sub_410]4.10. Порядок обжалования решения по жалобе
4.10.1. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам.
4.10.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления администрации Дубенского муниципального района в установленном порядке незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
4.10.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
4.10.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
- местонахождение администрации Дубенского муниципального района, отдела образования;
- перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы;
- местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба.
При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе направить копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
[bookmark: sub_411]4.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
4.11.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) администрации Дубенского муниципального района, должностных лиц администрации Дубенского муниципального района, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.




























Приложение N 1
к административному регламенту
муниципальных образовательных учреждений
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия по предоставлению информации
о текущей успеваемости учащегося,
ведении электронного дневника
и электронного журнала успеваемости

Заявление
родителей (законных представителей) на предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

Директору _______________________________________________________________
                         (наименование учреждения)
_________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О. директора)
родителя (законного представителя):
Фамилия _______________________________
Имя _____________________________
Отчество _______________________________
Место регистрации:
Город ____________________________
Улица _________________________________
Дом _____ корп. ______ кв. __________
Телефон _______________________________
Паспорт серия _______ N _______________
Выдан _______________________________

                                Заявление                                

     Прошу предоставлять информацию о  текущей  и  итоговой  успеваемости
моего ребенка (сына, дочери)____________________________________________,
                                       (фамилия, имя, отчество)
обучающегося ___________________ класса, посредством ведения электронного
дневника и электронного журнала успеваемости.

__________________ "____" _________________ 20__ года
    (подпись)








Приложение № 2
к административному регламенту
муниципальных образовательных учреждений
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия по предоставлению информации
о текущей успеваемости учащегося,
ведении электронного дневника
и электронного журнала успеваемости

               Муниципальное общеобразовательное учреждение
_________________________________________________________________________
                    (наименование и адрес учреждения)
____________________________________________________________________

Согласие

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 года "О персональных данных" выражаю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, моих персональных данных и данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительства, месте работы, семейном положении и т.д.
Разрешаю разместить в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости следующие данные:

	Данные ребенка
	Данные родителя (законного представителя)

	1
	Фамилия
	
	Фамилия

	2
	Имя
	
	Имя

	3
	Отчество
	
	Отчество

	4
	Дата рождения
	
	Пол

	5
	Пол
	
	Место жительства

	6
	Место жительства
	
	Домашний телефон

	7
	Место регистрации
	
	Степень родства (с ребенком)

	8
	Домашний телефон
	
	Мобильный телефон

	9
	Свидетельство о рождении
	
	Место работы

	10
	Наличие ПК дома
	
	Должность

	11
	E-mail
	
	Рабочий телефон

	12
	Родители
	
	Дата рождения

	13
	Текущие и итоговые оценки успеваемости
	
	E-mail

	14
	Иностранный язык
	
	Дети

	15
	Движение
	
	Помощь школе

	16
	№ личного дела
	
	

	17
	Дополнительная контактная информация
	
	

	18
	Дополнительное образование
	
	

	19
	Форма обучения
	
	

	20
	Программа обучения
	
	



Обработка моих персональных данных будет производиться с целью:
Создания единой базы данных общеобразовательных учреждений.
Автоматизации процессов сбора, хранения и анализа статистической информации (успеваемость, посещаемость, движение обучающихся и др.).
Обеспечения возможности оперативного доступа к информации по уникальному логину и паролю и в соответствии с правами доступа для всех ключевых субъектов образовательного процесса (обучающийся, родитель (законный представитель), учитель, административные работники). В том числе для предоставления (по уникальному логину и паролю) мне показателей посещаемости, успеваемости ребенка, через Интернет и SMS-сервис.
Принятия образовательным учреждением оперативных решений, связанных с учебно-воспитательным процессом.
Обеспечения возможности проводить единую согласованную политику в области управления и содержания образования в Дубенском муниципальном районе.
Настоящее согласие сохраняет силу до выбытия ребенка из образовательного учреждения.

____________________________________________________________________
                         ФИО ребенка (детей)
____________________________________________________________________
  ФИО родителя (законного представителя), адрес проживания паспорт
выдан _________________________, кем _______________________________
серия, ___________________________________номер ____________________

"___"_______20 года __________________________________________
                    подпись родителя (законного представителя)













[bookmark: sub_3000]Приложение N 3
к административному регламенту
муниципальных образовательных учреждений
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия по предоставлению информации
о текущей успеваемости учащегося,
ведении электронного дневника
и электронного журнала успеваемости

Блок-схема
алгоритма прохождения административной процедуры по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости
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[bookmark: sub_4000]Приложение N 4
к административному регламенту
муниципальных образовательных учреждений
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия по предоставлению информации
о текущей успеваемости учащегося,
ведении электронного дневника
и электронного журнала успеваемости

Перечень
образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

	N
п/п
	Наименование образовательной организации
	Адрес
	Адрес сайта, и электронной почты
	Телефон

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Дубенская средняя общеобразовательная школа"
	431770, РМ, Дубенский район, с. Дубенки.ул. Денисова, д. 7
	dubschola@rambler.ru
	2-17-32

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Поводимовская средняя общеобразовательная школа имени Героя Социалистического Труда Николая МаксимовичаСуродеева"
	431774, РМ, Дубенский район, с. Поводимово. ул. Школьная, д. 2
	povschola@rambler.ru
	2-46-39

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Ардатовская средняя общеобразовательная школа"
	431771, РМ, Кочкуровский район, с.Ардатово. ул. Кооперативная д. 3
	ardschola@yandex.ru
	2-45-39

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Красинская средняя общеобразовательная школа"
	431586, РМ, Дубенский район, с. Красино. ул. Молодежная, д. 1
	krasino8@mail.ru
	2-66-79

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Кочкуровская средняя общеобразовательная школа имени Народного учителя СССР Дергачева Степана Ильича"
	431776, РМ, Дубенский район, с. Кочкурово, ул. Ленина, д. 5
	kochschola1@rambler.ru
	2-72-44







АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
3. РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


02 .02.2021                                                                                                          №52
с.Дубенки.



Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательное учреждение"

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" администрация Дубенского муниципального района постановляет:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательное учреждение".
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы - начальника управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального районаМаркову Е.Г.
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия – Информационном бюллетене Дубенского муниципального района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http://www.dubenki.e-mordovia.ru
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

	
	




Глава Дубенского
муниципального района                                                    В.Н.Нефедов




Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательное учреждение"
(утв. постановлением администрации Дубенского муниципального района 
от 02.02.2021 г. № 51)

Раздел 1. Общие положения

[bookmark: sub_111]1. Наименование административного регламента - Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательное учреждение" (далее - Административный регламент).
[bookmark: sub_112]2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательное учреждение" и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении услуг заявителям.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1210]Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_123]3. Наименование муниципальной услуги - Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в общеобразовательное учреждение (далее - муниципальная услуга).
[bookmark: sub_124]4. Муниципальная услуга предоставляется:
1) Администрацией Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее Администрация) и непосредственно:
1.1) Муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями Дубенского муниципального района, реализующими программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее - Учреждения), которые самостоятельно формируют контингент обучающихся в пределах оговоренной лицензией квоты.
1.2) Муниципальным автономным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района" (далее "МФЦ") - в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также правовой экспертизы принимаемых документов, подготовке мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
4.1. Заявителями являются:
1) родители (законные представители) несовершеннолетних детей, определяющиеся для получения последними общего образования в Учреждении;
4.2 От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
[bookmark: sub_125]5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю официальной, актуальной и достоверной информации о результатах сданных экзаменов, тестировании и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в Учреждение в устной форме по телефону, при личном обращении, письменном, в т.ч. посредством электронной почты, Интернет сайтов и информационных стендов Учреждений.

[bookmark: sub_126]6. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня приема и регистрации обращения заявителя.
[bookmark: sub_127]7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Конституция Российской Федерации (12.12.1993 г.);
2) Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);
3) Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);
4) Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (с изменениями и дополнениями);
5) Закон Республики Мордовия от 08.08.2013 г. № 53-З "Об образовании в Республике Мордовия" (с изменениями и дополнениями);
6) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Республики Мордовия, Дубенского муниципального района.
[bookmark: sub_128]8. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление, согласно образцу, приведенному в Приложении 2;
2) копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) заявителей (документ, подтверждающий статус законного представителя).
[bookmark: sub_129]9. Порядок получения консультаций по процедурам предоставления муниципальной услуги. Заявитель вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично, по телефону или в письменном виде непосредственно в Учреждение,  "МФЦ", а также получить сведения посредством официального сайта Администрации, сайтов Учреждений,  "МФЦ", электронной почты Администрации, республиканского портала государственных и муниципальных услуг.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность и полнота информирования о процедуре;
2) четкость в изложении информации о процедуре;
3) удобство и доступность получения информации о процедуре;
4) оперативность предоставления информации о процедуре.
Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.
Должностное лицо Учреждения, "МФЦ", осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Учреждения, "МФЦ", осуществляющее устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования должностное лицо Учреждения, "МФЦ", осуществляющее прием и консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Должностное лицо Учреждения, "МФЦ", осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо Учреждения, "МФЦ", сняв трубку, должно назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора должностное лицо Учреждения, "МФЦ" должно произносить слова четко.
При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится должностным лицом Учреждения, "МФЦ" и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.
Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении, в течение 30 дней с даты представления обращения заинтересованного лица.
Должностное лицо Учреждения, "МФЦ" не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.
При личном приеме не принимаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного опьянения, употребляющие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.
[bookmark: sub_12010]10. Адреса места нахождения, телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты организаций, в том числе, сайта Республиканского портала государственных и муниципальных услуг, Учреждений, "МФЦ", Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, представлены в Приложении 1.

[bookmark: sub_1220]Подраздел 2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_12211]11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) за предоставлением муниципальной услуги обратился ненадлежащий заявитель;
2) представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность;
3) не представлены документы, определенные в пункте 8 Административного регламента.
[bookmark: sub_12212]12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности.
2) невозможность предоставления муниципальной услуги вследствие непреодолимой силы, в том числе технических неисправностей.
3) отзыв документов заявителем.

[bookmark: sub_1230]Подраздел 3. Стандарт комфортности

[bookmark: sub_12313]13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
[bookmark: sub_12314]14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_12315]15. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.
Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
15.1 На информационных стендах в Учреждениях,  "МФЦ" содержится следующая информация:
1) номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;
2) полное наименование органа местного самоуправления и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;
3) перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
4) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
5) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
6) процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы.
7) тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места могут выделяться полужирным начертанием либо подчеркиваться.
8) на Республиканском портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:
8.1) местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Учреждений, "МФЦ";
8.2) образец заявления;
8.3) срок предоставления муниципальной услуги;
8.4) текст Административного регламента.
[bookmark: sub_12316]16. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются количество принятых обращений граждан, количество положительных решений, принятых по результатам рассмотрения соответствующих заявлений, количество жалоб заявителей. Данные показатели выявляются по итогам текущего контроля за исполнением административного регламента в соответствии с подразделом 2раздела 3 настоящего административного регламента.

[bookmark: sub_1240]Подраздел 4. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

[bookmark: sub_12417]17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
[bookmark: sub_12418]18. Преимуществ для отдельных категорий заявителей муниципальной услуги не установлены.

Раздел 3. Административные процедуры

[bookmark: sub_1310]Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

[bookmark: sub_13100]Глава 1. Состав и последовательность административных процедур

[bookmark: sub_1319]19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) Прием, регистрация документов от заявителя;
2) Рассмотрение документов заявителя;
3) Уведомление заявителя о предоставлении услуги.
Блок - схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении 5Административного регламента.

[bookmark: sub_13200]Глава 2. Требования и порядок выполнения административных процедур.

[bookmark: sub_13120]20. Прием, регистрация документов от заявителя.
[bookmark: sub_1201]20.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет на рассмотрение специалисту Учреждения, "МФЦ" заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы (копии документов представляются заявителем вместе с оригиналами)
[bookmark: sub_1202]20.2. Специалист Учреждения, "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов:
1) устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;
2) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист Учреждения,  "МФЦ" возвращает оригиналы документов заявителю);
4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
4.1) документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
4.2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;
4.3) фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;
4.4) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
4.5) документы не исполнены карандашом;
4.6) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
[bookmark: sub_1203]20.3. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, специалист Учреждения,  "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
[bookmark: sub_1204]20.4. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 1 часа.
[bookmark: sub_1205]20.5. Специалист Учреждения, "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись в соответствии с действующими правилам ведения учета документов, который включает в себя:
1) порядковый номер записи;
2) дата поступления документов;
3) данные о заявителе;
4) предмет обращения;
5) перечень представленных заявителем документов;
6) срок рассмотрения обращения.
[bookmark: sub_1206]20.6. При приеме документов заявителем заполняется заявление установленного образца, согласие на обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством.
[bookmark: sub_1207]20.7. Специалист Учреждения,  "МФЦ" оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке указываются:
1) дата представления документов;
2) перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
3) количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);
4) количество листов в каждом экземпляре документа;
5) фамилия и инициалы специалиста Учреждения,  "МФЦ", принявшего документы;
6) телефон, по которому заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.
Специалист Учреждения, "МФЦ" передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело, сформированное из документов представленных заявителем.
В случае поступления документов по почте расписка с отметками о приеме документов отправляется специалистом Учреждения, "МФЦ" по почте, по электронной почте - соответствующим образом.
[bookmark: sub_1208]20.8. В случае принятия заявления и прилагаемых к заявлению документов специалистом "МФЦ", последние передаются принявшим их специалистом директору Учреждения, указанному в заявлении, с 13.00 часов до 15.00 часов по местному времени рабочего дня, следующего за днем принятия заявления.
В случае принятия заявления и прилагаемых к заявлению документов специалистом Учреждения, последние передаются принявшим их специалистом Учреждения директору Учреждения, в которое было подано заявление, с 13.00 часов до 15.00 часов по местному времени рабочего дня, следующего за днем принятия заявления.
[bookmark: sub_1209]20.9. Директор Учреждения поручает рассмотрение полученных документов специалисту Учреждения.
[bookmark: sub_13121]21. Рассмотрение документов заявителя.
[bookmark: sub_1211]21.1. Основанием для рассмотрения документов заявителя является регистрация указанных документов Учреждением.
[bookmark: sub_1212]21.2. Рассмотрение зарегистрированных документов производится должностным лицом Учреждения в течение 15 дней.
[bookmark: sub_1213]21.3. Результатом административной процедуры является утверждение ответа, содержащего информацию о результатах сданных экзаменов, тестировании и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в Учреждение (отказа в предоставлении муниципальной услуги) директором (заведующим), либо лицом, его замещающим, Учреждения заявителю.
[bookmark: sub_13122]22. Уведомление заявителя о предоставлении услуги.
22.1 Основанием для начала административной процедуры является утверждение директором, либо лицом его замещающим, Учреждения ответа содержащего информацию о результатах сданных экзаменах, тестировании иных вступительных испытаний, а так же о зачислении в Учреждение (отказа в предоставлении муниципальной услуги) директором, либо лицом, его замещающим, Учреждения заявителю.
22.2 Результатом административной процедуры является выдача заявителю справки-ответа, содержащего информацию о результатах сданных экзаменов, тестировании и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в Учреждение по форме, указанной в Приложении 3, или в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомления, которое должно содержать причину отказа (Приложение 4).
22.3 Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 дней с момента утверждения справки - ответа (уведомления).

[bookmark: sub_1320]Подраздел 2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

[bookmark: sub_13223]23. Для подачи заявления заявитель проходит процедуру регистрации на официальном портале государственных услуг по адресу в сети интернет http://gosuslugi.e-mordovia.ru.
[bookmark: sub_13224]24. После регистрации на официальном портале государственных услуг в разделе "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение" заявитель в личном кабинете заполняет и направляет заявление в электронном виде.
[bookmark: sub_13225]25. Направленное заявление регистрируется в электронном журнале регистрации заявлений и отображается в личном кабинете на портале государственных услуг со статусом "направлено".
[bookmark: sub_13226]26. Информация о дате, времени и месте подачи комплекта документов на бумажном носителе направляется заявителю на адрес электронной почты, указанной при регистрации на портале государственных услуг, а также размещается в личном кабинете Заявителя на портале государственных услуг не позднее, чем через один рабочий день со дня подачи заявления в электронном виде.
[bookmark: sub_13227]27. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по зачислению в образовательное учреждение в личном кабинете заявителя на портале государственных услуг отображается статус "отказано".

[bookmark: sub_1330]Подраздел 3. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных за административными процедурами, осуществляется заместителем главы - начальником управленияпо социальной работе администрации Дубенского муниципального района (далее - Заместитель Главы).
[bookmark: sub_13328]28. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений при рассмотрении заявлений, прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
[bookmark: sub_13329]29. В случае выявления нарушений по результатам проверок осуществляется привлечение виновных к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: sub_1340]Подраздел 4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

[bookmark: sub_13430]30. Заявители могут обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и ином порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_13431]31. При досудебном обжаловании заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, письменно в адрес Администрации.
[bookmark: sub_13432]32. Заявители в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают либо орган местного самоуправления, в который направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
[bookmark: sub_13433]33. Письменное обращение, поступившее в Администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае необходимости запросов в органы государственной регистрации, Республиканскую архивную службу Республики Мордовия и другие органы государственной власти, Заместитель Главы, курирующий предоставление муниципальной услуги, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив об этом заявителя, направившего обращение.
[bookmark: sub_13434]34. Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и ответа.
[bookmark: sub_13435]35. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
[bookmark: sub_13436]36. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ автору обращения.
[bookmark: sub_13437]37. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации.
[bookmark: sub_13438]38. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
[bookmark: sub_13439]39. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителями в судебном порядке в течение 3 месяцев, со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление подается в суд в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.













Приложение 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги "Предоставление информации
о результатах сданных экзаменов,
тестирования и иных вступительных
испытаний, а также о зачислении
в общеобразовательное учреждение"

Информация
о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, сайтах органов и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование органов и организаций предоставляющих муниципальную услугу
	Юридический (почтовый) адрес
	Контактный Телефон; код(883439)
	Ф.И.О., должность руководителя
	График работы
	Адрес Интернет сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Дубенского муниципального района
	431770, РМ, Дубенский район, с. Дубенки.ул. Денисова, д. 4
	2-13-06 (приемная)
	Нефедов В.Н. -  глава
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	dubur86@mail.ru

	Муниципальное автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района"
	431770, РМ, Дубенский район, с. Дубенки.ул. Бровцева, д. 1
	2-12-10
	Вачаев П.И., директор
	понедельник- пятница,
с 9.00 до 17.30 ч., перерыв на обед 13.00 ч до 14.00 ч,
суббота с 9.00 ч до 12.00 ч.
выходной день - воскресенье
	dub_mfc@mail.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Дубенская средняя общеобразовательная школа"
	431770, РМ, Дубенский район, с. Дубенки.ул. Денисова, д. 7
	2-17-32
	Каргин В.М., директор
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	dubschola@rambler.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Поводимовскаясредняя общеобразовательная школаимени Героя Социалистического Труда Николая МаксимовичаСуродеева"
	431774, РМ, Дубенский район, с. Поводимово. ул. Школьная, д. 2
	2-46-39
	Спиридонов Э.А., директор
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	povschola@rambler.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Ардатовскаясредняя общеобразовательная школа"
	431771, РМ, Кочкуровский район, с.Ардатово. ул. Кооперативная д. 3
	2-45-39
	Малыйкин Ю.Ф., директор
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	ardschola@yandex.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Красинская средняя общеобразовательная школа"
	431586, РМ, Дубенский район, с. Красино. ул. Молодежная, д. 1
	2-66-79
	Инкин И.И., директор
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	krasino8@mail.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Кочкуровская средняя общеобразовательная школа имени Народного учителя СССР Дергачева Степана Ильича"
	431776, РМ, Дубенский район, с. Кочкурово, ул. Ленина, д. 5
	2-72-44
	Журмилова С.В., директор
	понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	kochschola1@rambler.ru

	Портал доступа в сети Интернет по электронному адресу: http://gosuslugi.e-mordovia.ru.






Приложение 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги "Предоставление информации о
результатах сданных экзаменов, тестирования
и иных вступительных испытаний,
а также о зачислении в
общеобразовательное учреждение"

                           Директору_______________________________
                                        (наименование учреждения)
                           _______________________________________,
                                       (Ф.И.О. директора)
                           ________________________________________
(Ф.И.О. заявителя,
                                  (представителя заявителя)
                           Паспорт: серия _________N_______________
                           Выдан:__________________________________
зарегистрированной (ого) по адресу:
                           ________________________________________
                           Телефон_________________________________
                           Адрес электронной почты_________________

заявление

     Я, _________________________________________________________________
                            (Ф.И.О. заявителя)
прошу предоставить информацию о результатах сданных мною  (моим ребенком)
_________________________________________________________________________
                       (Ф.И.О., год рождения ребенка)
_________________________________________________________________________
          (экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний)
а также о зачислении в общеобразовательное учреждение ___________________
___________________________________________________
          (наименование учреждения)
     Даю  согласие  на  обработку  с использованием средств автоматизации
или    без  использования  таких  средств,  моих  персональных  данных  и
персональных    данных    представляемого  мной  ребенка:  фамилия,  имя,
отчество,    год,    месяц,  дата  и  место  рождения,  адрес,  семейное,
социальное,  имущественное  положение,  образование,  профессия,  доходы,
национальная  принадлежность,  состояние  здоровья  и  другая  информация
(ненужное     вычеркнуть),    для    получения    муниципальной    услуги
"Предоставление  информации о результатах сданных экзаменов, тестирования
и  иных  вступительных  испытаний, а также о зачислении в образовательное
учреждение".
     Так  же даю согласие на принятие решений на основании обработки моих
персональных  данных,  а  так же персональных данных представляемого мной
ребенка,    порождающее   юридические  последствия  в  отношении  меня  и
представляемого  мной  ребенка или иным образом затрагивающее мои права и
законные  интересы,  а  так  же права и законные интересы представляемого
мной ребенка.
     Обработка  моих персональных данных, а так же данных представляемого
мной    ребенка  включает  сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение,
уточнение  (обновление,  изменение),  использование,  распространение  (в
том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.
     Мне  разъяснен  порядок принятия решения на основании обработки моих
персональных  данных,  а  так  же  данных  представляемого мной ребенка и
возможные  юридические последствия такого решения, а так же предоставлена
возможность   заявить  возражения  против  такого  решения,  и  разъяснен
порядок  защиты  моих прав и законных интересов, а так же прав и законных
интересов представляемого мной ребенка.
     В    случае  неправомерного  использования  предоставленных  данных,
соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.
     Согласие    действует  до  достижения  цели  обработки  персональных
данных,  в  период предоставления муниципальной услуги и в течении 10 лет
со  дня  окончания предоставления муниципальной услуги, либо до помещения
в архив.
     Оператор  персональных  данных:  Муниципальное автономное учреждение
"Многофункциональный      центр    предоставления    государственных    и
муниципальных    услуг    Кочкуровского    муниципального   района",  РМ,
Кочкуровский    район,    с. Кочкурово,    ул. Советская,   д. 10а  (иное
муниципальное учреждение ________________________________________________
                                      (наименование и адрес)

Подпись __________________________

"_____" ____________________ 20___ г.























Приложение 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги "Предоставление информации
о результатах сданных экзаменов,
тестирования и иных вступительных
испытаний, а также о зачислении
в общеобразовательное учреждение"

Бланк учреждения                              Адресат
                                              (Ф.И.О. заявителя, адрес)

 Справка-ответ

     Дана _______________________________________________________________
                                 (Ф.И.О. заявителя)

     В  соответствии  с  Административным  регламентом  по предоставлению
муниципальной  услуги  "Предоставление  информации  о результатах сданных
экзаменов,  тестирования  и  иных  вступительных  испытаний,  а  также  о
зачислении  в образовательное учреждение", Вам предоставляется информация
о том, что Вы (Ваш ребенок______________________)
                                  (Ф.И.О.)
с ________________ 20______г. по _______________ 20______ г. прошли (шел)

вступительные испытания в форме _________________________________________
                                       (экзамен, тестирование, др.)
и получили (л) следующие результаты: ___________________________________,
                                               (оценка, баллы, др.)
на основании которых зачислены (н) (не зачислены (н) в __________________
                                                (наименование учреждения)

     Ответ дан для представления по месту требования.

Директор (заведующий) _____________________ ___________ _________________
М.П.                      (наименование      (подпись)  (Ф.И.О. директора
                            учреждения)                     (заведующего)










Приложение 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги "Предоставление информации
о результатах сданных экзаменов,
тестирования и иных вступительных
испытаний, а также о зачислении
в общеобразовательное учреждение"

Бланк учреждения                              Адресат
                                              (Ф.И.О. заявителя, адрес)

Уведомление

Уведомляем Вас о том, что Вам____________________________________________
                              (Ф.И.О. заявителя, представителя заявителя)
     Не  может  быть  предоставлена  муниципальная услуга "Предоставление
информации    о   результатах  сданных  экзаменов,  тестирования  и  иных
вступительных  испытаний,  а  также  о  зачислении  в общеобразовательное
учреждение" в связи с ___________________________________________________
                                   (причина отказа)

Директор (заведующий) _____________________ ___________ _________________
М.П.                      (наименование      (подпись)  (Ф.И.О. директора
                            учреждения)                     (заведующего)
















[bookmark: sub_5000]Приложение 5
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АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.02.2021                                                                                                 № 53
с. Дубенки


О проведении конкурса среди социально ориентированных некоммерческих организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Дубенского района  для предоставления субсидий за счет средств районного бюджета Дубенского района


          В соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 12 января 1996 года №7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и в целях реализации  постановления администрации Дубенского муниципального района от 15.02.2017 г. №110 «Об утверждении порядка определения объема и предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим свою деятельность на территории Дубенского муниципального района», администрация Дубенского муниципального района постановляет:
1. Организационно-правовому управлению администрации Дубенского муниципального  района  совместно с финансовым управлением администрации Дубенского муниципального района  провести в 2021 году конкурс среди социально ориентированных некоммерческих организаций, в целях финансовой поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций (далее - организации), осуществляющих на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия деятельность в целях удовлетворения благотворительных, национально - культурных и общественно - полезных целей, направленных на достижение общественных благ, а также содействие духовному развитию личности, укрепления и развития межнационального, межэтнического и межконфессионального сотрудничества, в том числе деятельность в области средств массовой информации.
         Дата начала приема заявок на участие в конкурсе – 8 февраля  2021 года.
         Дата окончания приема заявок на участие в конкурсе –18 февраля 2021 года.
2. Утвердить прилагаемые:
1) форму заявки на участие в конкурсном отборе среди социально ориентированных некоммерческих организаций для предоставления субсидий за счет средств районного бюджета Дубенского района;
2) форму соглашения о предоставлении субсидии социально ориентированной некоммерческой организации за счет средств районного бюджета Дубенского района;
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Дубенского муниципального района, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района  Л.М. Вачаеву.
4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия – Информационном бюллетене Дубенского муниципального района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
 

Глава Дубенского
муниципального района                                                                Нефедов В.Н.
































                                 
                                                                            Приложение № 1
                                                               к постановлению администрации 
                                                                      Дубенского муниципального района
                                               Республики Мордовия
                                           от 03.02.2021 №53

Заявка
на участие в конкурсном отборе социально ориентированных некоммерческих организаций для предоставления субсидий из бюджета Дубенского муниципального района
	

	(полное наименование некоммерческой организации)

	Сокращенное наименование некоммерческой организации
	

	Организационно-правовая форма
	

	Дата регистрации (при создании до 1 июля 2002 г.)
	

	Дата внесения записи о создании в Единый государственный реестр юридических лиц (при создании после 1 июля 2002 г.)
	

	Основной государственный регистрационный номер
	

	Код по Общероссийскому классификатору продукции (ОКПО)
	

	Код(ы) по Общероссийскому классификатору внешнеэкономической деятельности (ОКВЭД)
	

	Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН)
	

	Код причины постановки на учет (КПП)
	

	Номер расчетного счета
	

	Наименование банка
	

	Банковский идентификационный код (БИК)
	

	Номер корреспондентского счета
	

	Адрес (место нахождения) постоянно действующего органа организации
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон
	

	Сайт в сети Интернет
	

	Адрес электронной почты
	

	Наименование должности руководителя
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты
	

	Фамилия, имя, отчество главного бухгалтера
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя программы
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты
	

	Количество и наименования субъектов Российской Федерации, на территории которых были реализованы проекты организации
	

	Численность работников
	

	Численность добровольцев
	

	Численность учредителей (участников, членов)
	

	Общая сумма денежных средств, полученных организацией в предыдущем году, тыс. рублей
	

	в том числе:
гранты российских некоммерческих организаций, тыс. рублей
	

	пожертвования российских организаций, тыс. рублей
	

	пожертвования физических лиц, тыс. рублей
	

	средства, предоставленные из федерального бюджета, тыс. рублей
	

	средства, предоставленные из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, тыс. рублей
	

	доход от целевого капитала, тыс. рублей
	

	иные поступления, тыс. руб.
	

	

	Информация о видах деятельности, осуществляемых некоммерческой организацией

	





	Информация о программе, для осуществления мероприятий которой запрашивается субсидия из бюджета Дубенского муниципального района

	Наименование программы
	



	Количество и наименования муниципальных образований Республики Мордовия, на территории которых будет реализовываться программа
	





	Сроки реализации программы
	

	Сроки реализации мероприятий программы, для осуществления которых запрашивается субсидия из бюджета Дубенского муниципального района
	

	Общая сумма планируемых расходов на реализацию программы*, рублей
	

	Запрашиваемый размер субсидии из бюджета Дубенского муниципального района, рублей
	

	Вид деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций, которому соответствуют мероприятия программы
	

	

	Цель программы

	


	

	Задачи программы

	


	

	Основные мероприятия программы

	








	

	Непосредственные результаты программы

	



	




	

	Ожидаемые конечные результаты программы

	





Достоверность информации (в том числе документов), представленной в составе заявки на участие в конкурсном отборе социально ориентированных некоммерческих организаций для предоставления субсидий из федерального бюджета на государственную поддержку социально ориентированных некоммерческих организаций, подтверждаю.
С условиями конкурсного отбора и предоставления субсидии из федерального бюджета ознакомлен и согласен.

_______________________________________ _____________ ___________________
(наименование должности руководителя      (подпись)   (фамилия, инициалы)
     некоммерческой организации)

"_____"_____________20____г. М.П.

______________________________
* Планируемые расходы на реализацию программы указываются в приложении к настоящему заявлению.






















Я, __________________________________________________, даю свое                                                      (фамилия, имя, отчество заявителя)
согласие Администрации Дубенского муниципального района  на обработку моих персональных данных, указанных в данной заявке, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
Достоверность информации (в том числе документов), представленной в составе заявки на участие в конкурсе социальных проектов в 2021 году среди социально ориентированных некоммерческих организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Дубенского района, подтверждаю.
С условиями конкурсного отбора, предоставления  субсидий  из местного бюджета Дубенского района  ознакомлен (а) и согласен (на).

Руководитель                                             ___________               ______________
социально ориентированной                      подпись                                        расшифровка подписи
некоммерческой организации                     МП   


   «___» __________ 20___ г.		













                                            
                                                                              Приложение № 2
                                        УТВЕРЖДЕНО
                                                                   постановлением администрации 
  Дубенского муниципального района
                                                    Республики Мордовия
                                                от 03.02.2021 №53_


                                            ФОРМА СОГЛАШЕНИЯ
о предоставлении субсидии социально ориентированной некоммерческой организации за счет средств районного бюджета Дубенского района

с. Дубенки                                                                                 «____» ________ 2021 г.

Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, именуемое в дальнейшем “Администрация”, в лице Главы Дубенского муниципального района Республики Мордовия Плешакова Сергея Геннадьевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________________________, именуемая в дальнейшем “Организация”, в лице ___________________________________, действующего на основании ________________, с другой стороны, заключили Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

1.1. В соответствии с решением Совета депутатов Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 26.12.2018 г. № 219 «О  районном бюджете Дубенского муниципального района Республики Мордовия на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023годов», постановлением администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 15.02.2017 г. №110 «Об утверждении порядка определения объема и предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим свою деятельность на территории Дубенского муниципального района», решением Конкурсной комиссии Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по отбору организаций-получателей субсидий (Протокол от 00.02.2019г.) Организации предоставляется субсидия из бюджета Дубенского муниципального района Республики Мордовия в 2021 году в сумме _______________ (_________________) тысяч рублей  ____ коп.
1.2. Указанная в п. 1.1. настоящего Соглашения субсидия предоставляется и должна быть использована Организацией в целях ___________________________________________________
Направления (мероприятия) программы указаны в перечне, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему Соглашению (Приложение 1).
1.3. Направлениями расходования субсидии являются расходы на реализацию программы согласно смете, являющейся неотъемлемым приложением к настоящему Соглашению (Приложение 2).
1.4. Показателем результативности использования субсидии является __________________________________________,  согласно Приложению 3 к настоящему Соглашению.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Администрация  обязуется:
2.1.1. Предоставлять Организации субсидию в размере,  установленном заявкой не более 1/12 в месяц, но в пределах суммы предусмотренной п. 1.1 Соглашения.
[bookmark: sub_2023]2.1.2. Администрация Дубенского муниципального района, не позднее 10 дней со дня зачисления на ее счет средств финансовым управлением, направляет платежное поручение для перечисления субсидии на расчетный счет организации в целях его санкционирования в соответствии со статьей 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2.2. Администрация  вправе:
2.2.1. Осуществлять проверки соблюдения Организацией условий, целей и порядка предоставления субсидии.
[bookmark: sub_392315280]2.2.2. Отказать Организации в предоставлении субсидии в случае осуществления деятельности не на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия.
2.2.3. В случае выявления нарушений Организацией условий, установленных при предоставлении субсидии, в течение 10 рабочих дней со дня обнаружения факта нарушения, направить письменное требование Организации о возврате в бюджет Дубенского муниципального района суммы необоснованно полученной субсидии.
2.3. Организация обязуется:
2.3.1. Обеспечивать выполнение условий предоставления субсидии.
2.3.2. Предоставлять Администрации  для получения суммы субсидии заявку по форме, утвержденной  Администрацией Дубенского муниципального района .
2.3.3. Предоставлять Администрации и органам муниципального  финансового контроля все необходимые документы и материалы для осуществления проверок соблюдения Организацией условий, целей и порядка предоставления субсидии, в том числе  содержательный и финансовый отчет о реализации проекта.
2.3.4. Возвращать в бюджет Дубенского муниципального района Республики Мордовия в течение 20 рабочих дней со дня получения письменного требования Администрации  сумму необоснованно полученной субсидии. 
2.3.5.  Возвращать в бюджет Дубенского муниципального района Республики Мордовия остатки субсидии, в случаях не использования их в отчетном финансовом году, в срок до 1 февраля текущего года. 
2.3.6. Обеспечивать достижение значения показателя результативности использования субсидии.
2.3.7. До 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представлять в финансовое управление администрации Дубенского муниципального района  отчет о расходовании субсидии с приложением первичных документов (заключенные договоры, акты выполненных работ, платежные поручения, платежные ведомости, расходные кассовые ордера, иные бухгалтерские документы или их надлежаще заверенные копии), а также отчет о достижении показателей результативности использования субсидии (Приложение 4)
2.4. Организация вправе:
2.4.1. Для перечисления субсидии, по мере необходимости, представлять в Администрацию  заявку.
  2.5. Организации запрещается:
2.5.1. Приобретать за счет полученных средств иностранную валюту, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий.

3. Ответственность Сторон

3.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2. В случае нарушения Организацией условий предоставления субсидии, средства субсидии подлежат возврату в бюджет Дубенского муниципального района Республики Мордовия в течение 20 рабочих дней со дня получения Организацией требования Администрации о возврате субсидии.
3.3. В случае недостижения значения показателя результативности использования субсидии, установленного Приложением 3 настоящим Соглашением, субсидия возвращается в бюджет Дубенского муниципального района Республики Мордовия в размере, пропорционально невыполнению показателя.

4. Срок действия Соглашения

4.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует до 31 декабря 2020 г.

5. Заключительные положения

5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по взаимному согласию Сторон в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.
5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
5.3. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
5.5. Нижеперечисленные документы образуют приложения к настоящему соглашению и являются его неотъемлемой частью:
Приложение 1 Направления (мероприятия) программы 
Приложение 2 Смета расходов на реализацию программы
Приложение 3 Показатель результативности использования субсидии
Приложение 4 Форма финансового отчёта об использовании субсидии

6. Платежные реквизиты Сторон
	Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия
	

	431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д. 4
ИНН 1306075848, КПП 130601001, ОКТМО 89616000,
УФК по Республике Мордовия (Финансовое управление администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия)
№ счета 40201810900000010002 в Отделение – НБ Республика Мордовия г. Саранск 
БИК 048952001
л/с 03093023230
	



			    7. Подписи сторон

	Администрация 
Глава Дубенского муниципального района Республики Мордовия

_____________ В.Н.Нефедов
	Организация 



_________________

	
	




                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                         к соглашению
                                                                                о предоставлении  субсидии
                                                                                 социально ориентированной
                                                                                  некоммерческой организации
                                                                              за счет средств районного 
                                                                                         бюджета Дубенского района

Направления (мероприятия) программы















	Администрация Дубенского муниципального района 
__________________________                            
М.П.                                                                        


	Получатель субсидии


__________________________                            
М.П.                                                                        





                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                         к соглашению
                                                                                о предоставлении  субсидии
                                                                                 социально ориентированной
                                                                                  некоммерческой организации
                                                                            за счет средств районного 
                                                                                бюджета Дубенского района


Смета расходов на реализацию программы


	№ п/п
	Статьи расходов
	Затраты на реализацию проекта в 2021 г.,
тыс. руб.

	1
	
	

	2
	
	

	
	Итого
	









	Администрация Дубенского муниципального района 
__________________________                            
М.П.                                                                        


	Получатель субсидии


__________________________                            
М.П.                                                                        





















                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                          к соглашению
                                                                                 о предоставлении  субсидии
                                                                                  социально ориентированной
                                                                                   некоммерческой организации
                                                                              за счет средств районного 
                                                                                  бюджета Дубенского района

Показатель результативности использования субсидии

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Количество

	
	
	







	Администрация Дубенского муниципального района 
__________________________                            
М.П.                                                                        


	Получатель субсидии


__________________________                            
М.П.                                                                        




























                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ №4
                                                          к соглашению
                                                                                 о предоставлении  субсидии
                                                                                  социально ориентированной
                                                                                   некоммерческой организации
                                                                              за счет средств районного 
                                                                                  бюджета Дубенского района


ФОРМА*
финансового отчёта об использовании субсидии
«_____» _________ 2021 г.


	Наименование статьи расходов
	Запланировано
	Израсходовано 
в отчетный период
	Остаток

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	



Получатель субсидии
_____________________
М.П.

____________________________________________________________________
*Отчет так же должен содержать следующие основные характеристики и материалы:
1. Результаты реализации программы, описывающие изменение ситуации по отношению к началу реализации программы, соотношение планируемых расходов на реализацию программы и ожидаемых результатов. Результаты должны содержать оценку бюджетной эффективности, описание социальных, экономических последствий. В результатах указывается количество новых или сохраняемых в случае реализации программы рабочих мест, количество добровольцев, которых планируется привлечь к реализации программы, оценочное описание произведенных работ (в случае их невыполнения необходимо указать причины). Исполнитель и дата проведения работ. Соответствие достигнутых результатов календарному плану выполнения программы. При наличии законченных работ в виде исследований, подготовленных документов, опубликованных, иллюстрированных, видео-, аудио - и других материалов, приложить их копии к отчету. В случае опубликования указанных работ необходимо указать печатное издание.
2. Перечень заключенных (расторгнутых) для реализации программы соглашений, договоров (в том числе трудовых), соглашений с указанием сторон. Копии указанных документов прилагаются к отчету.
3. Перечень проведенных мероприятий с указанием срока, места и участников их проведения.
4. Заключение о необходимости продолжения работ, предложения по их оптимизации.


АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.02.2021                                                                                                        №54
с. Дубенки


О проведении конкурса среди социально ориентированных некоммерческих организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Дубенского района  для предоставления субсидий за счет средств районного бюджета Дубенского района


      В соответствии со статьей 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 12 января 1996 года №7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и в целях реализации  постановления администрации Дубенского муниципального района от 15.02.2017 г. №110 «Об утверждении порядка определения объема и предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим свою деятельность на территории Дубенского муниципального района», администрация Дубенского муниципального района постановляет:
5. Организационно-правовому управлению администрации Дубенского муниципального  района  совместно с финансовым управлением администрации Дубенского муниципального района  провести в 2021 году конкурс среди социально ориентированных некоммерческих организаций, в целях финансовой поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций (далее - организации), осуществляющих на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия деятельность в целях удовлетворения благотворительных, национально - культурных и общественно - полезных целей, направленных на достижение общественных благ, а также содействие духовному развитию личности, укрепления и развития межнационального, межэтнического и межконфессионального сотрудничества, в том числе деятельность по социальной поддержке и защите лиц пожилого возраста.
         Дата начала приема заявок на участие в конкурсе – 8 февраля 2021  года.
         Дата окончания приема заявок на участие в конкурсе – 18 февраля 2021 года.
6. Утвердить прилагаемые:
3) форму заявки на участие в конкурсном отборе среди социально ориентированных некоммерческих организаций для предоставления субсидий за счет средств районного бюджета Дубенского района;
4) форму соглашения о предоставлении субсидии социально ориентированной некоммерческой организации за счет средств районного бюджета Дубенского района;
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района  Л.М. Вачаеву.
8. Опубликовать настоящее решение в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия – Информационном бюллетене Дубенского муниципального района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru.
5. Настоящее постановление  вступает в силу с момента официального опубликования.
 

Глава Дубенского
муниципального района                                                         Нефедов В.Н.             
































                                 
                                                                            Приложение № 1
                                                               к постановлению администрации 
                                                                      Дубенского муниципального района
                                               Республики Мордовия
                                           От 03.02.2021 №54

Заявка
на участие в конкурсном отборе социально ориентированных некоммерческих организаций для предоставления субсидий из бюджета Дубенского муниципального района
	

	(полное наименование некоммерческой организации)

	Сокращенное наименование некоммерческой организации
	

	Организационно-правовая форма
	

	Дата регистрации (при создании до 1 июля 2002 г.)
	

	Дата внесения записи о создании в Единый государственный реестр юридических лиц (при создании после 1 июля 2002 г.)
	

	Основной государственный регистрационный номер
	

	Код по Общероссийскому классификатору продукции (ОКПО)
	

	Код(ы) по Общероссийскому классификатору внешнеэкономической деятельности (ОКВЭД)
	

	Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН)
	

	Код причины постановки на учет (КПП)
	

	Номер расчетного счета
	

	Наименование банка
	

	Банковский идентификационный код (БИК)
	

	Номер корреспондентского счета
	

	Адрес (место нахождения) постоянно действующего органа организации
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон
	

	Сайт в сети Интернет
	

	Адрес электронной почты
	

	Наименование должности руководителя
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты
	

	Фамилия, имя, отчество главного бухгалтера
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя программы
	

	Телефон
	

	Адрес электронной почты
	

	Количество и наименования субъектов Российской Федерации, на территории которых были реализованы проекты организации
	

	Численность работников
	

	Численность добровольцев
	

	Численность учредителей (участников, членов)
	

	Общая сумма денежных средств, полученных организацией в предыдущем году, тыс. рублей
	

	в том числе:
гранты российских некоммерческих организаций, тыс. рублей
	

	пожертвования российских организаций, тыс. рублей
	

	пожертвования физических лиц, тыс. рублей
	

	средства, предоставленные из федерального бюджета, тыс. рублей
	

	средства, предоставленные из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, тыс. рублей
	

	доход от целевого капитала, тыс. рублей
	

	иные поступления, тыс. руб.
	

	

	Информация о видах деятельности, осуществляемых некоммерческой организацией

	





	Информация о программе, для осуществления мероприятий которой запрашивается субсидия из бюджета Дубенского муниципального района

	Наименование программы
	



	Количество и наименования муниципальных образований Республики Мордовия, на территории которых будет реализовываться программа
	





	Сроки реализации программы
	

	Сроки реализации мероприятий программы, для осуществления которых запрашивается субсидия из бюджета Дубенского муниципального района
	

	Общая сумма планируемых расходов на реализацию программы*, рублей
	

	Запрашиваемый размер субсидии из бюджета Дубенского муниципального района, рублей
	

	Вид деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций, которому соответствуют мероприятия программы
	

	

	Цель программы

	


	

	Задачи программы

	


	

	Основные мероприятия программы

	








	

	Непосредственные результаты программы

	



	




	

	Ожидаемые конечные результаты программы

	





Достоверность информации (в том числе документов), представленной в составе заявки на участие в конкурсном отборе социально ориентированных некоммерческих организаций для предоставления субсидий из федерального бюджета на государственную поддержку социально ориентированных некоммерческих организаций, подтверждаю.
С условиями конкурсного отбора и предоставления субсидии из федерального бюджета ознакомлен и согласен.

_______________________________________ _____________ ___________________
(наименование должности руководителя      (подпись)   (фамилия, инициалы)
     некоммерческой организации)

"_____"_____________20____г. М.П.

______________________________
[bookmark: sub_2222]* Планируемые расходы на реализацию программы указываются в приложении к настоящему заявлению.

















Я, __________________________________________________, даю свое                                                      (фамилия, имя, отчество заявителя)
согласие Администрации Дубенского муниципального района  на обработку моих персональных данных, указанных в данной заявке, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
Достоверность информации (в том числе документов), представленной в составе заявки на участие в конкурсе социальных проектов в 2021 году среди социально ориентированных некоммерческих организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Дубенского района, подтверждаю.
С условиями конкурсного отбора, предоставления  субсидий  из местного бюджета Дубенского района  ознакомлен (а) и согласен (на).

Руководитель                                             ___________               ______________
социально ориентированной                      подпись                                        расшифровка подписи
некоммерческой организации                     МП   


   «___» __________ 20___ г.		

















                                            
                                                                              Приложение № 2
                                        УТВЕРЖДЕНО
                                                                   постановлением администрации 
  Дубенского муниципального района
                                                    Республики Мордовия
                                                от _____________


                                            ФОРМА СОГЛАШЕНИЯ
о предоставлении субсидии социально ориентированной некоммерческой организации за счет средств районного бюджета Дубенского района

с. Дубенки                                                                                 «____» ________ 2021 г.

Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, именуемое в дальнейшем “Администрация”, в лице Главы Дубенского муниципального района Республики Мордовия Плешакова Сергея Геннадьевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________________________, именуемая в дальнейшем “Организация”, в лице ___________________________________, действующего на основании ________________, с другой стороны, заключили Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

1.1. В соответствии с решением Совета депутатов Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 26.12.2019 г. № 219 «О  районном бюджете Дубенского муниципального района Республики Мордовия на 2017 год и на плановый период 2019 и 2020 годов», постановлением администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 15.02.2017 г. №110 «Об утверждении порядка определения объема и предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим свою деятельность на территории Дубенского муниципального района», решением Конкурсной комиссии Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по отбору организаций-получателей субсидий (Протокол от 00.02.2017 г.) Организации предоставляется субсидия из бюджета Дубенского муниципального района Республики Мордовия в 2021 году в сумме _______________ (_________________) тысяч рублей  ____ коп.
1.2. Указанная в п. 1.1. настоящего Соглашения субсидия предоставляется и должна быть использована Организацией в целях ___________________________________________________
Направления (мероприятия) программы указаны в перечне, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему Соглашению (Приложение 1).
1.3. Направлениями расходования субсидии являются расходы на реализацию программы согласно смете, являющейся неотъемлемым приложением к настоящему Соглашению (Приложение 2).
1.4. Показателем результативности использования субсидии является __________________________________________,  согласно Приложению 3 к настоящему Соглашению.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Администрация  обязуется:
2.1.1. Предоставлять Организации субсидию в размере,  установленном заявкой не более 1/12 в месяц, но в пределах суммы предусмотренной п. 1.1 Соглашения.
2.1.2. Администрация Дубенского муниципального района, не позднее 10 дней со дня зачисления на ее счет средств финансовым управлением, направляет платежное поручение для перечисления субсидии на расчетный счет организации в целях его санкционирования в соответствии со статьей 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2.2. Администрация  вправе:
2.2.1. Осуществлять проверки соблюдения Организацией условий, целей и порядка предоставления субсидии.
2.2.2. Отказать Организации в предоставлении субсидии в случае осуществления деятельности не на территории Дубенского муниципального района Республики Мордовия.
2.2.3. В случае выявления нарушений Организацией условий, установленных при предоставлении субсидии, в течение 10 рабочих дней со дня обнаружения факта нарушения, направить письменное требование Организации о возврате в бюджет Дубенского муниципального района суммы необоснованно полученной субсидии.
2.3. Организация обязуется:
2.3.1. Обеспечивать выполнение условий предоставления субсидии.
2.3.2. Предоставлять Администрации  для получения суммы субсидии заявку по форме, утвержденной  Администрацией Дубенского муниципального района .
2.3.3. Предоставлять Администрации и органам муниципального  финансового контроля все необходимые документы и материалы для осуществления проверок соблюдения Организацией условий, целей и порядка предоставления субсидии, в том числе  содержательный и финансовый отчет о реализации проекта.
2.3.4. Возвращать в бюджет Дубенского муниципального района Республики Мордовия в течение 20 рабочих дней со дня получения письменного требования Администрации  сумму необоснованно полученной субсидии. 
2.3.5.  Возвращать в бюджет Дубенского муниципального района Республики Мордовия остатки субсидии, в случаях не использования их в отчетном финансовом году, в срок до 1 февраля текущего года. 
2.3.6. Обеспечивать достижение значения показателя результативности использования субсидии.
2.3.7. До 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представлять в финансовое управление администрации Дубенского муниципального района  отчет о расходовании субсидии с приложением первичных документов (заключенные договоры, акты выполненных работ, платежные поручения, платежные ведомости, расходные кассовые ордера, иные бухгалтерские документы или их надлежаще заверенные копии), а также отчет о достижении показателей результативности использования субсидии (Приложение 4)
2.4. Организация вправе:
2.4.1. Для перечисления субсидии, по мере необходимости, представлять в Администрацию  заявку.
  2.5. Организации запрещается:
2.5.1. Приобретать за счет полученных средств иностранную валюту, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий.

3. Ответственность Сторон

3.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2. В случае нарушения Организацией условий предоставления субсидии, средства субсидии подлежат возврату в бюджет Дубенского муниципального района Республики Мордовия в течение 20 рабочих дней со дня получения Организацией требования Администрации о возврате субсидии.
3.3. В случае недостижения значения показателя результативности использования субсидии, установленного Приложением 3 настоящим Соглашением, субсидия возвращается в бюджет Дубенского муниципального района Республики Мордовия в размере, пропорционально невыполнению показателя.

4. Срок действия Соглашения

4.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует до 31 декабря 2020 г.

5. Заключительные положения

5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по взаимному согласию Сторон в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.
5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
5.3. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
5.5. Нижеперечисленные документы образуют приложения к настоящему соглашению и являются его неотъемлемой частью:
Приложение 1 Направления (мероприятия) программы 
Приложение 2 Смета расходов на реализацию программы
Приложение 3 Показатель результативности использования субсидии
Приложение 4 Форма финансового отчёта об использовании субсидии

6. Платежные реквизиты Сторон

	Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия
	

	431770, Республика Мордовия, Дубенский район, с. Дубенки, ул. Денисова, д. 4
ИНН 1306075848, КПП 130601001, ОКТМО 89616000,
УФК по Республике Мордовия (Финансовое управление администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия)
№ счета 40201810900000010002 в Отделение – НБ Республика Мордовия г. Саранск 
БИК 048952001
л/с 03093023230
	


7. Подписи сторон

	Администрация 
Глава Дубенского муниципального района Республики Мордовия

_____________ В.Н.Нефедов
	Организация 



_________________

	
	




                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                         к соглашению
                                                                                о предоставлении  субсидии
                                                                                 социально ориентированной
                                                                                  некоммерческой организации
                                                                              за счет средств районного 
                                                                                         бюджета Дубенского района

Направления (мероприятия) программы















	Администрация Дубенского муниципального района 
__________________________                            
М.П.                                                                        


	Получатель субсидии


__________________________                            
М.П.                                                                        





                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                         к соглашению
                                                                                о предоставлении  субсидии
                                                                                 социально ориентированной
                                                                                  некоммерческой организации
                                                                            за счет средств районного 
                                                                                бюджета Дубенского района


Смета расходов на реализацию программы


	№ п/п
	Статьи расходов
	Затраты на реализацию проекта в 2021 г.,
тыс. руб.

	1
	
	

	2
	
	

	
	Итого
	









	Администрация Дубенского муниципального района 
__________________________                            
М.П.                                                                        


	Получатель субсидии


__________________________                            
М.П.                                                                        





















                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                          к соглашению
                                                                                 о предоставлении  субсидии
                                                                                  социально ориентированной
                                                                                   некоммерческой организации
                                                                              за счет средств районного 
                                                                                  бюджета Дубенского района

Показатель результативности использования субсидии

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Количество

	
	
	







	Администрация Дубенского муниципального района 
__________________________                            
М.П.                                                                        


	Получатель субсидии


__________________________                            
М.П.                                                                        




























                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ №4
                                                          к соглашению
                                                                                 о предоставлении  субсидии
                                                                                  социально ориентированной
                                                                                   некоммерческой организации
                                                                              за счет средств районного 
                                                                                  бюджета Дубенского района


ФОРМА*
финансового отчёта об использовании субсидии
«_____» _________ 2021 г.


	Наименование статьи расходов
	Запланировано
	Израсходовано 
в отчетный период
	Остаток

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	



Получатель субсидии
_____________________
М.П.

____________________________________________________________________
*Отчет так же должен содержать следующие основные характеристики и материалы:
1. Результаты реализации программы, описывающие изменение ситуации по отношению к началу реализации программы, соотношение планируемых расходов на реализацию программы и ожидаемых результатов. Результаты должны содержать оценку бюджетной эффективности, описание социальных, экономических последствий. В результатах указывается количество новых или сохраняемых в случае реализации программы рабочих мест, количество добровольцев, которых планируется привлечь к реализации программы, оценочное описание произведенных работ (в случае их невыполнения необходимо указать причины). Исполнитель и дата проведения работ. Соответствие достигнутых результатов календарному плану выполнения программы. При наличии законченных работ в виде исследований, подготовленных документов, опубликованных, иллюстрированных, видео-, аудио - и других материалов, приложить их копии к отчету. В случае опубликования указанных работ необходимо указать печатное издание.
2. Перечень заключенных (расторгнутых) для реализации программы соглашений, договоров (в том числе трудовых), соглашений с указанием сторон. Копии указанных документов прилагаются к отчету.
3. Перечень проведенных мероприятий с указанием срока, места и участников их проведения.
4. Заключение о необходимости продолжения работ, предложения по их оптимизации.


АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.02.2021                                                                                                         №55
с. Дубенки

Об утверждении  плана по достижению целевых показателей, установленных Республике Мордовия в рамках реализации Национального проекта «Демография» на 2021 год

В соответствии с соглашением по достижению целевых показателей, установленных Республике Мордовия в рамках реализации Национального проекта «Демография», администрация Дубенского муниципального района постановляет: 

1.Утвердить план-график проведения культурных, спортивных, оздоровительных, направленных на развитие благотворительности и добровольческой (волонтерской) деятельности в интересах граждан старшего поколения, мероприятий на территории Дубенского муниципального района на 2021 год. (Приложение №1)
2. Контроль, за выполнением настоящего постановления возложить на   заместителя Главы Дубенского муниципального района - начальника управления по социальной работе  администрации Дубенского муниципального района Маркову Елену Григорьевну.
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия – Информационном бюллетене Дубенского муниципального района и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru.
4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Глава Дубенского 
муниципального района                                                                  Нефедов В.Н. 






Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Дубенского муниципального
района Республики Мордовия
от 04.02.2021 №55

План-график
  проведения мероприятий, направленных на развитие благотворительности и добровольческой (волонтерской) деятельности в интересах граждан старшего поколения
	№ п/п

	
Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Место проведения
	Ответственные за исполнение

	1. 
	Акция «Добрая суббота» (помощь престарелым людям в уборке снега)
	в течение зимы
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	2. 
	Оказание помощи  в доставке  продуктов из магазина.
	1 раз в неделю в течение года
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	3. 
	Оказание помощи в выборе книг из сельской библиотеки.
	в течение года
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	4. 
	Оказание помощи в хозяйстве.
	1 раз в неделю в течение года
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	5. 
	Беседа с обучающимися « Мы и старшее поколение»
	еженедельно в течение года
	МБОУ «Кочкуровская СОШ имени Народного учителя СССР Дергачева С.И.»

	Наумкина Г.И.

	6. 
	Мероприятия «Татьянин день», поздравления Татьян
	январь 2021 г.
	МБУК «Дубенский РДК», структурные подразделения
	Ивашкина А.М.

	7. 
	Экскурсия в районный краеведческий музей «Поля ратной славы»
	январь-май 2021 г.
	ОУ района
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	8. 
	 Лекция с элементами беседы « Будьте милосердны»
	19 .02.2021г.
	МБОУ «Кочкуровская СОШ имени Народного учителя СССР Дергачева С.И.»

	Стволкова Е.П.

	9. 
	Акция «Мы дарим Вам тепло души своей» (поздравление ветеранов и тружеников тыла с Днем защитника Отечества)
	февраль 2021 г.
	Все сельские поселения
	Рук.волонтёрского движения, кл. руководители

	10. 
	Лыжня России 2021
	февраль 2021г.
	Стадион с.Поводимово
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	11. 
	Лыжные гонки, посвященные памяти Героя Социалистического труда, основателя спортивного клуба «Сятко» Суродеева Н.М.
	февраль 2021 г.
	Стадион с.Поводимово
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	12. 
	Веселые старты «В здоровом теле – здоровый дух»
	март 2021 г.
	ФОК с.Дубенки
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	13. 
	Социально-концертная акция «Дарите женщинам цветы»  
	март 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	14. 
	Праздничная программа «Вы молоды всегда»


	март 2021г.
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	15. 
	Международный женский день. Конкурс «Для наших мам и бабушек- любовь, цветы, весна!»
	март 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	16. 
	Конкур рисунков « Мы любим Вас: бабушки и дедушки!»
	апрель 2021г..
	ОУ района

	Маркова Е.Г., КоломенцеваН.М., Дементьева Т.В.

	17. 
	Конкурс сочинений « Волонтерство- это круто!»
	11.04.2021г.
	МБОУ «Кочкуровская СОШ имени Народного учителя СССР Дергачева С.И.»

	Юртайкина С.И.

	18. 
	Чтение книг и газет людям со слабым зрением 
	периодически
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	19. 
	Акция «Учителями славится Россия» (помощь учителям-пенсионерам)
	в течение года
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	20. 
	Акция «Алая гвоздика» (высадка цветов)
	май 2021г.
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	21. 
	Акции «Георгиевская ленточка», «Бессмертный полк»
	май 2021г.
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	22. 
	Игровая программа «Давайте посмеемся, удаче улыбнемся» 
	май 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	23. 
	Уборка придомовой территории и высадка растений во дворах ветеранов труда и детей войны
	май 2021г.
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	24. 
	Акция «Удели внимание ветерану» (поздравления, открытки)
	май 2021 г.
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	25. 
	Акция трудовой десант «Огородники»

	май 2021 г.
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	26. 
	Акция «Я с тобой» (посещение домов престарелых)
	май, октябрь 2021г.
	с.Поводимово
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	27. 
	Бал танцев «Тряхнем стариной»
	июнь 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	28. 
	Медицина «Информационно-познавательная беседа,»100 советов на здоровье»
	июль 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	29. 
	Конкурсно-развлекательная программа «Возраст нам не помеха»
	июль 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	30. 
	Поход в библиотеку
	август 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	31. 
	Осенний бал: «Тем, кому за 50»
	сентябрь 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	32. 
	Уборка придомовой территории  ветеранов труда и детей войны от опавших листьев
	сентябрь-октябрь 2021г.
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.

	33. 
	Посиделки «У самовара»
	октябрь 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	34. 
	Праздничная программа «Вы молоды всегда»
	октябрь 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	35. 
	Праздничный концерт, посвященный Дню пожилого человека
	октябрь 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Ивашкина А.М.

	36. 
	Праздничные визиты - поздравления ко Дню пожилого человека
	октябрь 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Ивашкина А.М.

	37. 
	День здоровья
	ноябрь 2021г.
	ФОК с.Дубенки
	Маркова Е.Г., Дементьева Т.В.

	38. 
	Информационно-просветительская программа «Наше здоровье - в наших руках»
	ноябрь 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В., Ивашкина А.М.

	39. 
	Акция «Неделя добра» по сбору одежды, игрушек, книг, средств ухода для тяжелобольных людей с ограниченными возможностями
	декабрь 2021г.
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Ивашкина А.М.

	40. 
	Организация работы клубных формирований с участием представителей старшего поколения 
	в течение года
	МБУК «Дубенский РДК, сельские клубы
	Ивашкина А.М.

	41. 
	Акция «Память» по приведению в порядок памятников района, Аллеи Героев в ПКиО
	в течение года
	Все сельские поселения
	Маркова Е.Г., Коломенцева Н.М., Дементьева Т.В.
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АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


 


РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ


 


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


 


02.02.2021                                             


                                                           


№ 46


 


с. Дубенки


 


 


О внесении изменений в постановление администрации Дубенского муниципального района от 15.02.2017


 


г. №


 


110 «Об утверждении 


Порядка определения объема и предоставления субсидий 


социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим 


свою деятельность на территории Дубенского муниципального района»


 


 


В связи с кадровыми изменениями, администрация Дубенского муниципального района постановляет:


 


1. Состав комиссии по отб


ору претендентов на получение субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, 


осуществляющим свою деятельность на территории Дубенского муниципального района, утверждённый


 


приложением №


 


2


 


постановлен


ия 


администрации Дубенского муниципального района от 15.02.2017


 


г. №


 


110 «Об утверждении порядка определения объема и 


предоставления субсидий социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим свою деятельность на территории


 


Дубенского м


униципального района» утвердить в новой редакции согласно приложению.


 


2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики 


Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправле


ния Дубенского муниципального района 


http


:


www


.


dubenki


.


e


-


mordovia


.


ru


. 


 


3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


 


 


 


Глава Дубенского


 


муниципального района                           


                                              


Нефедов В.Н.
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