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Информационный бюллетень

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия

Является официальным печатным изданием

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия

   07.05.2013г.                                                                                      ____№ 7(60)____

      дата издания                                                                                                                                    номер издания
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.04. 2013                                                                        № 211     

с. Дубенки

 Об утверждении Правил  проверки  достоверности  и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера,  представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей  руководителей  муниципальных учреждений  Дубенского муниципального района, и лицами замещающими эти  должности

В соответствии с частью 7.1 статьи 8 Федерального закона "О  противодействии коррупции" администрация Дубенского муниципального района  постановляет:

1. Утвердить прилагаемые Правила проверки достоверности и  полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных  учреждений, и  лицами, замещающими эти должности.

2. Рекомендовать администрациям сельских поселений Дубенского  муниципального района руководствоваться настоящим постановлением при разработке и утверждении правил   проверки достоверности и полноты сведений, представляемых лицами, поступающими  на работу на  должностей руководителя муниципального учреждения, и руководителями муниципальных учреждений.

         3. Опубликовать настоящее постановление  в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.

          4. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального  района                                      В.Г. Прокин

                                          Приложение № 1

                                        УТВЕРЖДЕНО:

                                               Постановлением администрации

Дубенского муниципального района 

                                                     Республики Мордовия

                                                   от  02.04.2013 № 211

Правила
проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей 

муниципальных учреждений Дубенского муниципального  района, и лицами, замещающими эти должности


  1. Настоящими Правилами устанавливается порядок осуществления проверки достоверности и полноты представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений Дубенского муниципального  района (далее – муниципальных учреждений), и лицами, замещающими эти должности, сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей (далее - проверка).

2. Проверка осуществляется по решению учредителя  муниципального учреждения или лица, которому такие полномочия предоставлены учредителем.

3. Проверку осуществляют уполномоченные структурные подразделения администрации   Дубенского муниципального  района.

4. Основанием для осуществления проверки является информация, представленная в письменном виде в установленном порядке:

а) правоохранительными органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления и их должностными лицами;

б) кадровыми службами органов местного самоуправления  по профилактике коррупционных и иных правонарушений;

в) постоянно действующими руководящими органами политических партий и зарегистрированных в соответствии с законодательством Российской Федерации иных общероссийских общественных объединений, не являющихся политическими партиями;

д)  средствами массовой информации.

5. Информация анонимного характера не может служить основанием для проверки.

6. Проверка осуществляется в срок, не превышающий 60 дней со дня принятия решения о ее проведении. Срок проверки может быть продлен до  90 дней учредителем муниципального учреждения или лицом, которому такие полномочия предоставлены учредителем.

7. При осуществлении проверки уполномоченное структурное подразделение вправе:

а) проводить беседу с гражданином, претендующим на замещение должности руководителя муниципального   учреждения, а также с лицом, замещающим должность руководителя муниципального учреждения;

б) изучать представленные гражданином, претендующим на замещение должности руководителя муниципального учреждения, а также лицом, замещающим должность руководителя муниципального  учреждения, сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и дополнительные материалы;

в) получать от гражданина, претендующего на замещение должности муниципального учреждения, а также от лица, замещающего должность руководителя муниципального учреждения, пояснения по представленным им сведениям о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и материалам.

8. Учредитель муниципального учреждения или лицо, которому такие полномочия предоставлены учредителем, обеспечивает:

а) уведомление в письменной форме лица, замещающего должность руководителя муниципального учреждения, о начале в отношении его проверки - в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения о начале проверки;

б) информирование лица, замещающего должность руководителя муниципального учреждения, в случае его обращения о том, какие представляемые им сведения, указанные в пункте 1 настоящих Правил, подлежат проверке, - в течение 7 рабочих дней со дня обращения, а при наличии уважительной причины  -  в срок, согласованный с указанным лицом.

9. По окончании проверки учредитель муниципального учреждения или лицо, которому такие полномочия предоставлены учредителем, обязаны ознакомить лицо, замещающее должность руководителя муниципального учреждения, с результатами проверки.

10. Лицо, замещающее должность руководителя муниципального учреждения, вправе:

а) давать пояснения в письменной форме в ходе проверки, а также по результатам проверки;

б) представлять дополнительные материалы и давать по ним пояснения в письменной форме.

11. По результатам проверки учредитель муниципального учреждения или лицо, которому такие полномочия предоставлены учредителем, принимают одно из следующих решений:

а) назначение гражданина, претендующего на замещение должности руководителя муниципального учреждения, на должность руководителя муниципального учреждения;

б) отказ гражданину, претендующему на замещение должности руководителя муниципального учреждения, в назначении на должность руководителя муниципального учреждения;

в) применение к лицу, замещающему должность руководителя муниципального учреждения, мер дисциплинарной ответственности.

12. При установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков преступления или административного правонарушения, материалы об этом представляются в соответствующие государственные органы.

13. Подлинники справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также материалы проверки, поступившие к  учредителю муниципального учреждения или лицу, которому такие полномочия предоставлены учредителем, хранятся ими в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле.

ИНФОРМАЦИЯ 
	Срок, отведенный для проведения публичного обсуждения и независимой экспертизы проекта постановления

	с 02.04.2013г. по 12.04.2013г. 

	Орган Администрации, являющийся разработчиком проекта постановления
	Юридический  отдел Администрации Дубенского  муниципального района

	Экспертное заключение может направляться разработчику проекта

	в электронном виде или на бумажном носителе 

	в электронном виде по адресу:

	dubur86@mail.ru

	на бумажном носителе по адресу:

	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки, ул. Денисова, д. 2

	Телефоны для справок:
	8(83447)2-30-06




ПОСТНАОВЛЕНИЕ

05.04.2013                                                                № 220

с. Дубенки

О внесение изменений в постановление администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия от 25.02.2013 № 114 «Об утверждении Положения о представлении лицами при поступлении на работу на должность руководителя муниципального учреждения сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также о представлении руководителями муниципальных учреждений сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей».

        На основании заключения прокуратуры от 22.03.2013 на проект постановления  администрации Дубенского муниципального района  «Об утверждении Положения о представлении лицами при поступлении на работу на должность руководителя муниципального учреждения сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также о представлении руководителями муниципальных учреждений сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей», администрация Дубенского муниципального района постановляет:

      1. Внести следующие изменения в постановление администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 25.02.2013 № 114 «Об утверждении Положения о представлении лицами при поступлении на работу на должность руководителя муниципального учреждения сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также о представлении руководителями муниципальных учреждений сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»:

      1.1. В пункте 5 Положения слова «руководитель государственного учреждения» заменить словами «руководитель муниципального учреждения»;

      1.2. В пункте 7 Положения  слова «а  также руководителем государственного учреждения» исключить.

     2. Опубликовать настоящее постановление  в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.

      3. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                       В.Г. Прокин
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.04.2013                                                                           № 224

с. Дубенки

Об утверждении Правил представления лицом, поступающим на работу на должность руководителя муниципального учреждения Дубенского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Дубенского муниципального района сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей

    Во исполнение части четвертой статьи 275 Трудового кодекса Российской Федерации и в соответствии с пунктом 2 постановления Правительства Российской Федерации от 13 марта 2013 г. № 208 «Об утверждении Правил представления лицом, поступающим на работу на должность руководителя федерального государственного учреждения, а также руководителем федерального государственного учреждения сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей» администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемые Правила представления лицом, поступающим на работу на должность руководителя муниципального учреждения Дубенского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Дубенского муниципального района сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей.

2. Рекомендовать администрациям поселений Дубенского муниципального района привести свои правовые акты, регулирующие вопросы представления лицами, поступающими на работу на должность руководителя муниципального учреждения поселения, а также руководителями муниципальных учреждений поселений сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей в соответствие с настоящим постановлением.

3. Признать утратившим силу:

        -  постановление администрации Дубенского муниципального района от 25.02.2013 № 114 «Об утверждении Положения о представлении лицами при поступлении на работу на должность руководителя муниципального учреждения сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также о представлении руководителями муниципальных учреждений сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»;

      - постановление  администрации Дубенского муниципального района от 05.04.2013 № 220 «О внесение изменений в постановление администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия от 25.02.2013 № 114 «Об утверждении Положения о представлении лицами при поступлении на работу на должность руководителя муниципального учреждения сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также о представлении руководителями муниципальных учреждений сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей».

         3. Опубликовать настоящее постановление  в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.

          4. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                      В.Г. Прокин
Приложение № 1

                                    УТВЕРЖДЕНО:

                                                                       Постановлением администрации

 Дубенского муниципального района

                                                Республики Мордовия

                                        09.04.2013 № 224 

Правила

представления лицом, поступающим на работу на должность руководителя муниципального учреждения Дубенского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Дубенского муниципального района сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей

1. Настоящие Правила устанавливают порядок представления лицом, поступающим на работу на должность руководителя муниципального учреждения Дубенского муниципального района (далее – муниципальное учреждение), а также руководителем муниципального  учреждения Дубенского муниципального района сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей.

2. Лицо, поступающее на должность руководителя муниципального учреждения, при поступлении на работу представляет:

а) сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия и иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для поступления на работу на должность руководителя муниципального учреждения, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для поступления на работу на должность руководителя, по форме согласно приложению 1 (на отчетную дату);

б) сведения о доходах супруга (супруги) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия и иные выплаты) за календарный год, предшествующий 
году подачи лицом документов для поступления на работу на должность руководителя, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для поступления на работу на должность руководителя, по форме согласно приложению 2 (на отчетную дату).

3. Руководитель муниципального учреждения ежегодно, не позднее 30 апреля  года, следующего за отчетным, представляет:

а) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия и иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода по форме согласно приложению 3;

б) сведения о доходах супруга (супруги) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия и иные выплаты), а также сведения об их имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по   состоянию на конец отчетного периода по форме согласно приложению 4.

4. Сведения, предусмотренные пунктами 2 и 3 настоящих Правил, представляются в уполномоченное структурное подразделение работодателя.

5. В случае если руководитель муниципального учреждения обнаружил, что в представленных им сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, он вправе представить уточненные сведения не позднее 31 июля года, следующего за отчетным.

6. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящими Правилами лицом, поступающим на работу на должность руководителя муниципального учреждения, а также руководителем муниципального учреждения, являются сведениями конфиденциального характера, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

Эти сведения представляются Главе администрации Дубенского муниципального района.
Приложение 1

к Правилам представления лицом, поступающим на работу на должность руководителя муниципального учреждения Дубенского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Дубенского муниципального района сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей

                          В Администрацию Дубенского  муниципального района

Справка

о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера лица, поступающего на работу на должность руководителя муниципального учреждения 

Я, _____________________________________________________


(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

_____________________________________________________
____________________________________________________ ,

(основное место работы, в случае отсутствия основного места работы – род занятий)

проживающий по адресу: __________________________________________


(адрес места жительства) ____________________________________________________,


сообщаю сведения о своих доходах, об имуществе, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера:

Раздел 1. Сведения о доходах1
	№ п/п
	Вид дохода
	Величина дохода2 (рублей)

	
	
	

	1.
	Доход по основному месту работы
	

	2.
	Доход от педагогической деятельности
	

	3.
	Доход от научной деятельности
	

	4.
	Доход от иной творческой деятельности
	

	5.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	6.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	

	7.
	Иные доходы (указать вид дохода):
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	8.
	Итого доход за отчетный период
	


_____________________________________________________________

1 Указываются доходы (включая пенсии, пособия и иные выплаты) за отчетный период.

2 Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

	№ п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности1
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. метров)

	
	
	
	
	

	1.
	Земельные участки2:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	2.
	Жилые дома:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	3.
	Квартиры:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	4.
	Дачи:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	5.
	Гаражи:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	6.
	Иное недвижимое имущество:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля лица, поступающего на работу на должность руководителя муниципального учреждения, представляющего сведения.

2 Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и др.

2.2. Транспортные средства

	№ п/п
	Вид и марка 

транспортного средства
	Вид собственности1
	Место регистрации

	
	
	
	

	1.
	Автомобили легковые:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	2.
	Автомобили грузовые:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	3.
	Автоприцепы:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	4.
	Мототранспортные средства:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	5.
	Сельскохозяйственная техника:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	6.
	Водный транспорт:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	7.
	Воздушный транспорт:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	8.
	Иные транспортные средства:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	


_____________________________________________________________

1 Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля лица, поступающего на работу на должность руководителя муниципального учреждения, представляющего сведения.

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся на счетах

в банках и иных кредитных организациях 

	№

п/п
	Наименование и адрес банка или иной кредитной организации
	Вид и валюта счета1
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете2 (рублей)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


______________________________________________________________

1 Указываются вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и др.) и валюта счета.

2 Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в  иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 4. Сведения о ценных бумагах

4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	№

п/п
	Наименование и организационно-правовая форма

организации1
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал2 (рублей)
	Доля участия3
	Основание участия4

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


1 Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и др.).

2 Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

3 Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

4 Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4.2. Иные ценные бумаги

	№

п/п
	Вид ценной бумаги1
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства (рублей)
	Общее количество
	Общая стоимость2 (рублей)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	


Итого по разделу 4 «Сведения о ценных бумагах» суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (рублей), 

1 Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и др.), за исключением акций, указанных в подразделе 4.1 «Акции и иное участие в коммерческих организациях».

2 Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера

5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании1
	№ п/п
	Вид имущества2
	Вид и сроки пользования3
	Основание пользования 4
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. метров)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


1 Указываются по состоянию на отчетную дату.

2 Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и др.).

3 Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и др.) и сроки пользования.

4 Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5.2. Прочие обязательства1
	№

п/п
	Содержание обязательства2
	Кредитор (должник)3
	Основание возникнове​ния4
	Сумма обязатель​ства5 (рублей)
	Условия обязатель​ства6

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю. 

	«_____»_________________ 20 ___г.
	__________________________________

(подпись лица, поступающего на должность руководителя муниципального учреждения)


________________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)

1 Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую уровень 20 процентов дохода за отчетный период, за исключением обязательств, составляющих менее 100 тыс. рублей.

2 Указывается существо обязательства (заем, кредит и др.).

3 Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

4 Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5 Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

6 Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.
Приложение 2

к Правилам представления лицом, поступающим на работу на должность руководителя муниципального  учреждения Дубенского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Дубенского муниципального района сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей

В  Администрацию Дубенского муниципального района

Справка

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруга (супруги) и несовершеннолетних детей лица, поступающего на работу на должность руководителя муниципального учреждения1
Я, _____________________________________________________
_____________________________________________________


(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

_____________________________________________________

____________________________________________________ ,

(основное место работы, в случае отсутствия основного места работы – род занятий)

проживающий по адресу: __________________________________________


(адрес места жительства) ____________________________________________________,

сообщаю сведения о доходах моей (моего) (супруги (супруга), 
несовершеннолетней дочери, несовершеннолетнего сына)
_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

_____________________________________________________
(основное место работы или службы, занимаемая должность, в случае отсутствия основного места работы или службы – род занятий)

____________________________________________________ ,

об имуществе, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера.

1 Сведения представляются отдельно на супруга (супругу) и на каждого из несовершеннолетних детей лица, поступающего на работу на должность руководителя муниципального учреждения, представляющего сведения.

Раздел 1. Сведения о доходах1
	№ п/п
	Вид дохода
	Величина дохода2 (рублей)

	
	
	

	1.
	Доход по основному месту работы
	

	2.
	Доход от педагогической деятельности
	

	3.
	Доход от научной деятельности
	

	4.
	Доход от иной творческой деятельности
	

	5.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	6.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	

	7.
	Иные доходы (указать вид дохода):
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	
	3)
	

	8.
	Итого доход за отчетный период
	


_____________________________________________________

1 Указываются доходы (включая пенсии, пособия и иные выплаты) за отчетный период.

2 Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

	№ п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности1
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. метров)

	
	
	
	
	

	1.
	Земельные участки2:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	2.
	Жилые дома:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	3.
	Квартиры:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	4.
	Дачи:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	5.
	Гаражи:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	6.
	Иное недвижимое имущество:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля члена семьи лица, поступающего на работу на должность руководителя муниципального учреждения, представляющего сведения.

2 Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и др.

2.2. Транспортные средства

	№ п/п
	Вид и марка 

транспортного средства
	Вид собственности1
	Место регистрации

	
	
	
	

	1.
	Автомобили легковые:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	2.
	Автомобили грузовые:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	3.
	Автоприцепы:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	4.
	Мототранспортные средства:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	5.
	Сельскохозяйственная техника:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	6.
	Водный транспорт:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	7.
	Воздушный транспорт:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	8.
	Иные транспортные средства:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	


_____________________________________________________

1 Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля члена семьи лица, поступающего на работу на должность руководителя муниципального учреждения, представляющего сведения.

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся

на счетах в банках и иных кредитных организациях

	№

п/п
	Наименование и адрес банка или иной кредитной организации
	Вид и валюта счета1
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете2 (рублей)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указываются вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и др.) и валюта счета.

2 Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 4. Сведения о ценных бумагах

4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	№

п/п
	Наименование и организационно-правовая форма

организации1
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал2 (рублей)
	Доля участия3
	Основание участия4

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и др.).

2 Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

3 Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

4 Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4.2. Иные ценные бумаги

	№

п/п
	Вид ценной бумаги1
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства (рублей)
	Общее количество
	Общая стоимость2 (рублей)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


Итого по разделу 4 «Сведения о ценных бумагах» суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (рублей), ______________________________ .

_____________________

1 Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и др.), за исключением акций, указанных в подразделе 4.1 «Акции и иное участие в коммерческих организациях».

2 Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера

5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании1

	№ п/п
	Вид имущества2
	Вид и сроки пользования3
	Основание пользования 4
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. метров)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указываются по состоянию на отчетную дату.

2 Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и др.).

3 Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и др.) и сроки пользования.

4 Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5.2. Прочие обязательства1
	№

п/п
	Содержание обязательства2
	Кредитор (должник)3
	Основание возникнове​ния4
	Сумма обяза​тель​ства5 (рублей)
	Условия обяза​тель​ства6

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю. 

	«____»_______________ 20___ г.
	_____________________

(подпись лица, поступающего на работу на должность руководителя муниципального учреждения, представляющего сведения)


________________________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)

1 Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую уровень 20 процентов дохода за отчетный период, за исключением обязательств, составляющих менее 100 тыс. рублей.

2 Указывается существо обязательства (заем, кредит и др.).

3 Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

4 Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5 Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

6 Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.
Приложение 3

к Правилам представления лицом, поступающим на работу на должность руководителя муниципального  учреждения Дубенского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Дубенского муниципального района сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей

                  В  Администрацию Дубенского муниципального района

Справка

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного

характера руководителя муниципального учреждения

Я, ____________________________________________________ ,


(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий по адресу: __________________________________________


(адрес места жительства) ____________________________________________________ ,

сообщаю сведения о своих доходах за отчетный период с 1 января 20    г. по 31 декабря 20   г., об имуществе, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода (на отчетную дату):

Раздел 1. Сведения о доходах1
	№ п/п
	Вид дохода
	Величина дохода2 (рублей)

	
	
	

	1.
	Доход по основному месту работы
	

	2.
	Доход от педагогической деятельности
	

	3.
	Доход от научной деятельности
	

	4.
	Доход от иной творческой деятельности
	

	5.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	6.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	

	7.
	Иные доходы (указать вид дохода):
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	
	3)
	

	8.
	Итого доход за отчетный период
	


_____________________________________________________

1 Указываются доходы (включая пенсии, пособия и иные выплаты) за отчетный период.

2 Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

	№ п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности1
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. метров)

	
	
	
	
	

	1.
	Земельные участки2:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	2.
	Жилые дома:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	3.
	Квартиры:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	4.
	Дачи:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	5.
	Гаражи:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	6.
	Иное недвижимое имущество:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля руководителя муниципального учреждения, который представляет сведения.

2 Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и др.

2.2. Транспортные средства

	№ п/п
	Вид и марка 

транспортного средства
	Вид собственности1
	Место регистрации

	
	
	
	

	1.
	Автомобили легковые:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	2.
	Автомобили грузовые:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	3.
	Автоприцепы:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	4.
	Мототранспортные средства:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	5.
	Сельскохозяйственная техника:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	6.
	Водный транспорт:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	7.
	Воздушный транспорт:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	8.
	Иные транспортные средства:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	


_____________________________________________________

1 Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля руководителя муниципального учреждения, который представляет сведения.

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся

на счетах в банках и иных кредитных организациях

	№

п/п
	Наименование и адрес банка или иной кредитной организации
	Вид и валюта счета1
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете2 (рублей)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указываются вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и др.) и валюта счета.

2 Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 4. Сведения о ценных бумагах

4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	№

п/п
	Наименование и организационно-правовая форма

организации1
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал2 (рублей)
	Доля участия3
	Основание участия4

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и др.).

2 Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

3 Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

4 Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4.2. Иные ценные бумаги

	№

п/п
	Вид ценной бумаги1
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства (рублей)
	Общее количество
	Общая стоимость2 (рублей)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


Итого по разделу 4 «Сведения о ценных бумагах» суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (рублей), ______________________________ .

1 Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и др.), за исключением акций, указанных в подразделе 4.1 «Акции и иное участие в коммерческих организациях».

2 Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера

5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании1
	№ п/п
	Вид имущества2
	Вид и сроки пользования3
	Основание пользования 4
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. метров)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указываются по состоянию на отчетную дату.

2 Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и др.).

3 Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и др.) и сроки пользования.

4 Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5.2. Прочие обязательства1
	№

п/п
	Содержание обязательства2
	Кредитор (должник)3
	Основание возникнове​ния4
	Сумма обяза​тель​ства5 (рублей)
	Условия обяза​тель​ства6

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю. 

	«____»_________________20___г.
	____________________

(подпись руководителя муниципального учреждения)


_____________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)

_____________________________________________________

1 Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую уровень 20 процентов дохода за отчетный период, за исключением обязательств, составляющих менее 100 тыс. рублей.

2 Указывается существо обязательства (заем, кредит и др.).

3 Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

4 Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5 Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

6 Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.

Приложение 4

к Правилам представления лицом, поступающим на работу на должность руководителя муниципального учреждения Дубенского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Дубенского муниципального района сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруга (супруги) и несовершеннолетних детей

                            В Администрацию Дубенского муниципального района

Справка

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруга (супруги) и несовершеннолетних детей руководителя муниципального учреждения1
Я, _____________________________________________________
____________________________________________________,


(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий по адресу: ____________________________________________


(адрес места жительства) ____________________________________________________ ,

сообщаю сведения о доходах за отчетный период 
с 1 января 20___г. по 31 декабря 20___г. моей (моего) 
_____________________________________________________

(супруги (супруга), несовершеннолетней дочери, несовершеннолетнего сына)

_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

____________________________________________________ ,
(основное место работы или службы, занимаемая должность, в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий)

об имуществе, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода (на отчетную дату).

________________________

1 Сведения представляются отдельно на супруга (супругу) и на каждого из несовершеннолетних детей руководителя муниципального учреждения, который представляет сведения.

Раздел 1. Сведения о доходах1
	№ п/п
	Вид дохода
	Величина дохода2 (рублей)

	
	
	

	1.
	Доход по основному месту работы
	

	2.
	Доход от педагогической деятельности
	


	3.
	Доход от научной деятельности
	

	4.
	Доход от иной творческой деятельности
	

	5.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	6.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	

	7.
	Иные доходы (указать вид дохода):
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	
	3)
	

	8.
	Итого доход за отчетный период
	


_____________________________________________________

1 Указываются доходы (включая пенсии, пособия и иные выплаты) за отчетный период.

2 Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

	№ п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности1
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. метров)

	
	
	
	
	

	1.
	Земельные участки2:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	2.
	Жилые дома:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	3.
	Квартиры:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	4.
	Дачи:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	5.
	Гаражи:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	

	6.
	Иное недвижимое имущество:
	
	
	

	
	1)
	
	
	

	
	2)
	
	
	

	
	3)
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля члена семьи руководителя муниципального  учреждения, который представляет сведения.

2 Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и др.

2.2. Транспортные средства

	№ п/п
	Вид и марка 

транспортного средства
	Вид собственности1
	Место регистрации

	
	
	
	

	1.
	Автомобили легковые:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	2.
	Автомобили грузовые:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	3.
	Автоприцепы:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	4.
	Мототранспортные средства:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	5.
	Сельскохозяйственная техника:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	6.
	Водный транспорт:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	7.
	Воздушный транспорт:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	8.
	Иные транспортные средства:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	


_____________________________________________________

1 Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля члена семьи руководителя муниципального учреждения, который представляет сведения.

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся

на счетах в банках и иных кредитных организациях

	№

п/п
	Наименование и адрес банка или иной кредитной организации
	Вид и валюта счета1
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете2 (рублей)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указываются вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и др.) и валюта счета.

2 Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 4. Сведения о ценных бумагах

4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	№

п/п
	Наименование и организационно-правовая форма

организации1
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал2 (рублей)
	Доля участия3
	Основание участия4

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и др.).

2 Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

3 Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

4 Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4.2. Иные ценные бумаги

	№

п/п
	Вид ценной бумаги1
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства (рублей)
	Общее количество
	Общая стоимость2 (рублей)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Итого по разделу 4 «Сведения о ценных бумагах» суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (рублей), ______________________________ .

_____________________

1 Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и др.), за исключением акций, указанных в подразделе 4.1 «Акции и иное участие в коммерческих организациях».

2 Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера

5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании1

	№ п/п
	Вид имущества2
	Вид и сроки пользования3
	Основание пользования 4
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. метров)

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


_____________________________________________________

1 Указываются по состоянию на отчетную дату.

2 Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и др.).

3 Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и др.) и сроки пользования.

4 Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5.2. Прочие обязательства1
	№

п/п
	Содержание обязательства2
	Кредитор (должник)3
	Основание возникнове​ния4
	Сумма обяза​тель​ства5 (рублей)
	Условия обяза​тель​ства6

	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю. 

	«____»______________20___г.
	_______________________

(подпись руководителя муниципального учреждения, который представляет сведения)


_____________________________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)

1 Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую уровень 20 процентов дохода за отчетный период, за исключением обязательств, составляющих менее 100 тыс. рублей.

2 Указывается существо обязательства (заем, кредит и др.).

3 Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

4 Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5 Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

6 Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.

  ИНФОРМАЦИЯ 
	Срок, отведенный для проведения публичного обсуждения и независимой экспертизы проекта постановления

	с 02.04.2013г. по 11.04.2013г. 

	Орган Администрации, являющийся разработчиком проекта постановления
	Юридический  отдел Администрации Дубенского  муниципального района



	Экспертное заключение может направляться разработчику проекта

	в электронном виде или на бумажном носителе 

	в электронном виде по адресу:

	dubur86@mail.ru

	на бумажном носителе по адресу:

	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки, ул. Денисова, д. 2



	Телефоны для справок:
	8(83447)2-30-06




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.04.2013                                                                        № 228

с. Дубенки

О квотировании рабочих мест для отдельных категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите 

на 2013 год

         На основании и во исполнение Закона Республики Мордовия от 7 февраля 2005 г. N 9-З «О квотировании рабочих мест для отдельных категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите» администрация Дубенского муниципального района постановляет:

        1. Установить квоту рабочих мест для трудоустройства инвалидов на предприятиях, численность которых составляет свыше 100 человек, в размере 2% от среднесписочной численности работников.

       2. Установить квоту рабочих мест для трудоустройства иных категории граждан, особо нуждающихся в социальной защите, на предприятиях, численность которых составляет свыше 100 человек в размере 1% от среднесписочной численности работников.

        3. Утвердить перечень организаций (по согласованию), которым устанавливается квота для приема граждан, особо нуждающихся в социальной защите, согласно Приложению 1 к настоящему Постановлению.

       4. Направить копию настоящего Постановления работодателям, указанным в Приложении 1 к настоящему Постановлению.

       5. Рекомендовать Работодателям, указанным в Приложении 1 к настоящему Постановлению, ежеквартально, в срок до 5 числа следующего за отчетным месяцем, представлять сведения о выполнении квоты, а также информацию об освободившихся рабочих местах, трудоустройство на которые осуществляется в рамках установленных квот, в Администрацию Дубенского муниципального района по форме, установленной Приложением 2 к настоящему Постановлению.

       6. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района http:\\www.dubenki.e-mordovia.ru.

       7. Настоящее Постановление распространяет свое действие на правоотношения  возникшие с 01 января 2013 года.

       8. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы, начальника  управления по социальной защите администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия Карасева Н.В.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                         В.Г. Прокин

                                           Приложение № 1

                                          УТВЕРЖДЕНО:

                                           постановлением администрации

Дубенского муниципального района 

                                                     Республики Мордовия

                                                от 11.04.2013 № 228

Количество
квотируемых рабочих мест на предприятиях, в организациях и учреждениях  расположенных на территории  Дубенского муниципального района на 2013 год


	№
	Наименовании организации
	Среднесписочная
  численность  
   работников  
  организации  
     (чел.)    
	Количество квотируемых рабочих мест для трудоустройства инвалида


	Количество квотируемых рабочих мест для трудоустройства иных категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите


	ФИО руководителя предприятия, организации, учреждения
	Подпись

	1
	ООО "Спецтрансавто"


	274
	5
	2
	Новиков А.Н. 
	

	2
	ООО «Моргинское»
	154
	3
	1
	Нефедов В. Н.
	

	3
	ГБУЗ «Дубенская ЦРБ»
	253
	5
	2
	Борисов А.Н.
	

	4
	ООО «Лаша»
	159
	3
	1
	Письмеров Н.Ю.
	


                                                                                         Приложение № 2

                                                                       к постановлению администрации

Дубенского муниципального района 

                                                     Республики Мордовия

                                                от 11.04.2013 № 228

СВЕДЕНИЯ

о выполнении квоты и информация об освободившихся

рабочих местах, трудоустройство на которые

осуществляется в рамках установленных квот

_____________________________________________________

(наименование предприятия)

	 NN 
	                     Трудоустроено в счет квот                      

	
	Трудоустроено в счет
квот всего, в т.ч.  
	инвалиды 
лица до  
18 лет   
	лица, страдающие
психическими    
расстройствами  
	Дата трудоустройства


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.04.2013                                                                      №  235                                                                                                                                                                                                                                                                                     
с.Дубенки

О реорганизации  муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Енгалычевская основная общеобразовательная школа»

Дубенского муниципального района Республики Мордовия


В целях оптимизации расходования бюджетных средств,  в рамках формирования единого образовательного пространства, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании», федеральными законами Российской Федерации  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 30.11.1998 г. № 48-З «Об образовании в Республике Мордовия», с Уставом Дубёнского муниципального района, администрация Дубёнского муниципального района

постановляет:

       1.Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение «Енгалычевская основная общеобразовательная школа» Дубёнского муниципального района Республики Мордовия реорганизовать путем преобразования  в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Енгалычевская начальная общеобразовательная школа» Дубенского муниципального района Республики Мордовия. 

      2. Организовать обучение учащихся  5-9 классов МБОУ «Енгалычевская основная общеобразовательная школа» в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Красинская средняя общеобразовательная школа» Дубенского муниципального района Республики Мордовия. 

  3. В соответствии с действующим законодательством провести организационно-штатные мероприятия по реорганизации образовательного учреждения директору муниципального общеобразовательного учреждения «Енгалычевская основная общеобразовательная школа» Дубёнского муниципального района Республики Мордовия Михеевой Н.А.  

  4. Заместителю главы, начальнику управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района  в соответствии со ст. 75 Трудового Кодекса РФ обеспечить, по возможности, трудоустройство сотрудников  реорганизованного муниципального общеобразовательного учреждения «Енгалычевская основная общеобразовательная школа» Дубёнского муниципального района Республики Мордовия.

      5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы, начальника управления по социальной работе  администрации Дубёнского муниципального района   Карасёва Н.В.

     6. Опубликовать настоящее постановление  в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.

      7. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                      В.Г.Прокин
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 17.04.2013                                                                   № 236

с.Дубенки
О реорганизации  муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Николаевская основная общеобразовательная школа»

Дубенского муниципального района Республики Мордовия

        В целях оптимизации расходования бюджетных средств,  в рамках формирования единого образовательного пространства, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. №3266-1 «Об образовании», федеральными законами Российской Федерации  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 30.11.1998 г. № 48-З «Об образовании в Республике Мордовия», с Уставом Дубёнского муниципального района, администрация Дубёнского муниципального района

постановляет:

      1.Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение «Николаевская основная общеобразовательная школа» Дубёнского муниципального района Республики Мордовия реорганизовать путем преобразования в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Николаевская начальная общеобразовательная школа» Дубенского муниципального района Республики Мордовия. 

     2. Организовать обучение учащихся 5-9 классов МБОУ «Николаевская основная общеобразовательная школа» в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Красинская средняя общеобразовательная школа» Дубенского муниципального района Республики Мордовия. 

      3. В соответствии с действующим законодательством провести организационно-штатные мероприятия по реорганизации образовательного учреждения директору муниципального общеобразовательного учреждения «Николаевская основная общеобразовательная школа» Дубёнского муниципального района Республики Мордовия Чирочкиной Т.Г.        

    4. Заместителю главы, начальнику управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района  в соответствии со ст. 75 Трудового Кодекса РФ обеспечить, по возможности, трудоустройство сотрудников  реорганизованного муниципального общеобразовательного учреждения «Николаевская основная общеобразовательная школа» Дубёнского муниципального района Республики Мордовия.

      5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы, начальника управления по социальной работе администрации Дубёнского муниципального района -   Карасёва Н.В.

     6. Опубликовать настоящее постановление  в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.

     7. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном действующим законодательством.

Глава администрации  Дубенского

муниципального района                                          В.Г. Прокин
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.04.2013                                                                        № 242             с.Дубенки


Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление выписок из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района Республики Мордовия
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Дубенского муниципального района Республики Мордовия администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление выписок из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района Республики Мордовия".

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Дубенского муниципального района Вачаеву Л.М.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Глава администрации
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия
	В.Г. Прокин


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление выписок из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района Республики Мордовия"

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация) по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление выписок из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района Республики Мордовия" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности данной муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий по оказанию муниципальной услуги по предоставлению выписок из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

2. Наименование муниципальной услуги - услуга по предоставлению выписок из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального (далее - муниципальная услуга).

3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Дубенского муниципального района - отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района 

Муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе" (далее - МБУ "МФЦ") - в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица.

4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача получателю муниципальной услуги:

- выписки из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района;

- сообщения об отсутствии сведений о запрашиваемом объекте в Реестре муниципального имущества Дубенского муниципального района;

- мотивированного отказа в предоставлении выписки из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района.

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих документов специалистом МБУ "МФЦ".

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993 г.;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Уставом Дубенского муниципального района Республики Мордовия (утв. Решением N 136 девятнадцатой сессии районного Совета депутатов третьего созыва от 19.01.2006 г.)

- Положением о Реестре муниципального имущества Дубенского муниципального района, утвержденным решением сессии Совета депутатов Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 25.09.2012 г. N 44.

7. Перечень документов, необходимых для получения заявителем муниципальной услуги:

7.1. заявление о предоставлении выписки из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района, которое должно содержать следующую информацию:

- для юридических лиц - обращение на бланке, содержащем юридический, почтовый адрес, адрес электронный почты (при наличии) исходящий регистрационный номер, контактные телефоны (приложение N 1);

- для физических лиц - фамилию, имя, отчество гражданина, которым направляется запрос, его место регистрации жительства или пребывания (местонахождения), место работы (или учебы), контактный телефон (приложение N 2);

- надлежащую подпись должностного лица или физического лица, либо их уполномоченных лиц;

- наименование, полный точный адрес объекта, характеристики необходимые и достаточные для его однозначной идентификации;

7.2. к заявлению прилагаются:

- копия действующего технического (кадастрового) паспорта технического учета (для целей приватизации, заключения договора социального найма, регистрации права хозяйственного ведения или оперативного управления);

- доверенность, оформленная в установленном порядке, при обращении от имени заявителя;

- документы, позволяющие пояснить историю объекта запроса (акты ввода в эксплуатацию, приема-передачи, договоры купли-продажи, дарения, передачи и др. не обязательны, предоставляются при необходимости идентификации объекта).

8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в МБУ "МФЦ";

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

9. Сведения о месте нахождения Администрации Дубенского муниципального района, МБУ "МФЦ Дубенского муниципального района", номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, графике работы размещаются на информационных стендах в МБУ "МФЦ Дубенского муниципального района", в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Дубенского муниципального района.

Адреса места нахождения, телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты Администрации, МБУ "МФЦ", республиканского портала государственных и муниципальных услуг размещаются на информационных стендах в МБУ "МФЦ", в средствах массовой информации.

Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия - Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района: 431770, с. Дубенки, ул. Денисова, д. 4. 

 
График работы Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района:

 Понедельник – пятница 08.00 -17.00 

 Суббота и воскресенье выходные дни;

 Перерыв 13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»

 Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки, ул. Бровцева, д. 1

 тел. (83447) 2-17-77.

 График работы МБУ «МФЦ»:

 Понедельник – пятница 08.30 -17.30 

 Суббота 09.30 -14.00

 Воскресенье выходной день;

 Перерыв 13.00 - 14.00.

Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» ответственного за предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации (http://dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, по номерам телефонов для справок.

Справочный телефон администрации: 8(83447) 2-19-86.

Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги dubur86@mail.ru;

 - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
 - электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги mfc013@mail.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http://www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

Основания для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги

10. Основаниями для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов являются:

- предоставление получателем муниципальной услуги заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

- предоставление получателем муниципальной услуги заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и др.);

- предоставление получателем муниципальной услуги заявления, содержащего нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу лиц;

- немотивированные повторные обращения.

О наличии оснований для отказа в приеме документов получателя муниципальной услуги устно информирует сотрудник МБУ "МФЦ".

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

11. Основаниями для отказа в предоставлении получателям муниципальной услуги муниципальной услуги являются:

- отсутствие в заявлении информации, указанной в п. 7.1;

- отсутствие обязательных документов, указанных в п. 7.2 Административного регламента;

- выявление в представленных документах (перечисленных в п. 7.2 Административного регламента) сведений, не соответствующих действительности;

- письменный запрос - отзыв получателя муниципальной услуги.

Стандарт комфортности

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет не более 45 минут.

13. Продолжительность приема получателей муниципальной услуги у специалиста МБУ "МФЦ" при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

14. Помещение для приема получателей муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

15. В местах предоставления муниципальной услуги должна быть размещена следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- образец заявления.

16. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

17. Доступность для получателей муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в письменном виде к Главе администрации Дубенского муниципального района;

- в электронной форме;

- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации, руководителю или специалисту МБУ "МФЦ".

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации или МБУ "МФЦ", сняв трубку, должен назвать наименование своего уполномоченного структурного подразделения, свои должность, фамилию, имя, отчество.

Звонки от получателей муниципальной услуги по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в рабочие дни в рабочее время. Во время разговора специалист администрации или МБУ "МФЦ" должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от получателя муниципальной услуги специалист администрации или МБУ "МФЦ" проводит личный прием граждан, специалист администрации или МБУ "МФЦ" вправе предложить получателю муниципальной услуги обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить получателя муниципальной услуги о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист администрации или МБУ "МФЦ", осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалист администрации или МБУ "МФЦ" не вправе осуществлять информирование получателей муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

При индивидуальном устном информировании специалист администрации или МБУ "МФЦ", осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации или МБУ "МФЦ", осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить получателю муниципальной услуги обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ним время для устного информирования.

Специалист администрации или МБУ "МФЦ", осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к получателю муниципальной услуги, не унижая его чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении получателей муниципальной услуги в орган местного самоуправления осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официальных сайтов Администрации, электронной почтой.

Глава Администрации, либо заместитель Главы Администрации, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение получателя муниципальной услуги специалисту отдела по муниципальному имуществу и земельным отношения для подготовки ответа.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 30 дней с даты поступления обращения исполнителям.

Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

18. Оказание муниципальной услуги является бесплатным.

Раздел 3. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

19. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

- прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, передача заявления и документов в администрацию в течение 1 рабочего дня;

- исполнение муниципальной услуги (подготовка выписки из Реестра, информационного сообщения об отсутствии запрашиваемых сведений или мотивированного отказа в выдаче выписки);

- направление результата муниципальной услуги специалисту МБУ "МФЦ" для выдачи получателю муниципальной услуги.

Прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

20. Началом предоставления муниципальной услуги является обращение получателя муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги получатель муниципальной услуги представляет заявление и документы, указанные в пункте 7 Административного регламента в МБУ "МФЦ".

Заявитель может направить заявление с документами по почте в МБУ "МФЦ".

21. При обращении получателя муниципальной услуги с просьбой о предоставлении муниципальной услуги специалист МБУ "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов:

1) устанавливает личность получателя муниципальной услуги;

2) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

- документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адрес их места жительства, наименование юридического лица и его местонахождение написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

По окончании регистрационных действий специалист МБУ "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов, выдает получателю муниципальной услуги расписку в получении заявления и приложенных документов с указанием даты его получения и срока рассмотрения.

Исполнение услуги (подготовка выписки из Реестра муниципальной собственности, информации либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги)

22. Зарегистрированное заявление с приложенными документами не позднее следующего рабочего дня передается в отдел по муниципальному имуществу и земельным отношениям для принятия решения.

Руководитель Отдела рассматривает заявление с документами и направляет специалисту для подготовки выписки из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района либо подготовки ответа заявителю, о чем на заявлении проставляется соответствующая виза.

Ответственный специалист направляет заявление и пакет документов в Отдел по работе с обращениями граждан и персоналом администрации, где ставится штамп на заявлении, с указанием даты и порядкового номера, в соответствие с правилами делопроизводства. Продолжительность процедуры не должна превышать 15 минут. И полный пакет документов передается в Отдел по муниципальному имуществу и земельным отношениям для принятия решения.

23. Специалист отдела готовит выписку из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района, информацию об отсутствии сведений в Реестре муниципального имущества Дубенского муниципального района о запрашиваемом объекте или мотивированный отказ о предоставлении запрашиваемой информации.

Направление выписки из Реестра муниципального имущества Дубенского муниципального района, информационного сообщения об отсутствии запрашиваемых сведений или мотивированного отказа в выдаче выписки из Реестра

24. Подготовленный документ (выписка из Реестра, сообщение об отсутствии сведений в Реестре, отказ о предоставлении запрашиваемой информации) направляется администрацией в МБУ "МФЦ" для регистрации, отправки или вручения получателю муниципальной услуги.

Формы контроля за исполнением административного регламента

25. Сотрудники администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом.

Специалисты МБУ "МФЦ" несут персональную ответственность, установленную в соответствии с нормативными документами МБУ "МФЦ".

26. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалистами администрации и МБУ "МФЦ" осуществляется соответственно руководителями администрации и МБУ "МФЦ".

27. Заместитель Главы Администрации Дубенского муниципального района, курирующий предоставление муниципальной услуги, осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги.

28. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации или МБУ "МФЦ". По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным заявителям) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

29. Получатель муниципальной услуги может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к специалисту отдела или МБУ "МФЦ", устно либо письменно к Главе Администрации или к Заместителю Главы Администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, через МБУ "МФЦ" лично или по телефону.

30. При обращении получателей муниципальной услуги устно к Главе Администрации или к заместителю Главы Администрации, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателей муниципальной услуги может быть дан устно в ходе личного приема. При письменном обращении дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

31. Обращения получателей муниципальной услуги, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

32. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, получателю муниципальной услуги направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

33. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.

34. Обращения получателей муниципальной услуги считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

35. В письменном обращении указываются:

- полное или сокращенное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество получателя муниципальной услуги (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование органа местного самоуправления;

- контактный телефон или почтовый адрес;

- предмет обращения;

- подпись должностного лица, личная подпись получателя муниципальной услуги (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

36. Получатели муниципальной услуги вправе обратиться в суд общей юрисдикции с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).

Приложение 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление выписок из
Реестра муниципального имущества
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия"
Образец заявления (для юридических лиц)
                                                  Бланк юридического лица

                                                      Исходящие реквизиты

 Главе администрации Дубенского

                                                    муниципального района

Прокину В.Г.

     (полное  или  сокращенное  наименование  юридического  лица)  просит предоставить    выписку    из    Реестра    муниципального  имущества  на (наименование  объекта, месторасположение, адрес, характеристика объекта) для (указание целей использования выписки).

     К заявлению прилагаются следующие документы:

     1. Копия технического (кадастрового) паспорта;

     2.    Доверенность   на  совершение  действий  от  имени  заявителя, оформленная в установленном порядке (при необходимости);

     3.  Документы,  позволяющие  пояснить  историю объекта запроса (акты ввода  в  эксплуатацию, приема-передачи, договоры купли-продажи, дарения, передачи  и  др.  -  не  обязательны,  предоставляются  при необходимости идентификации объекта).

Должность лица, _____________________________________________________

подписавшего документ

_____________________ 
_________________________

           (подпись)                            Расшифровка подписи

Приложение 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление выписок из
Реестра муниципального имущества
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия"
Образец заявления
(для физических лиц)

Главе администрации Дубенского

                                                    муниципального района

Прокину В.Г.                              

от ________________________________

 (Фамилия, Имя, Отчество),

                                      зарегистрированного по адресу:

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                      место работы (или учебы):

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                      контактный телефон:

                                      ___________________________________

                                 Заявление
     Прошу  предоставить  выписку  из  Реестра  муниципального  имущества Дубенского  муниципального района Республики Мордовия на (наименование объекта,  месторасположение, адрес, характеристика объекта) для (указание целей использования выписки).

     К заявлению прилагаю следующие документы:

     1. Копия технического (кадастрового) паспорта;

     2. Копия документа, удостоверяющего личность;

     3.    Доверенность   на  совершение  действий  от  имени  заявителя, оформленная в установленном порядке (при необходимости);

     4.  Документы,  позволяющие  пояснить  историю объекта запроса (акты ввода  в  эксплуатацию, приема-передачи, договоры купли-продажи, дарения, передачи  и  др.  -  не  обязательны,  предоставляются  при необходимости идентификации объекта).

 _____________________             _______________________

           
Дата                                 
Подпись
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.04.2013                                                                   №243             с.Дубенки


Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Дубенского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов
На основании Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 6.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Устава Дубенского муниципального района постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: "Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Дубенского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов".

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Дубенского муниципального района Вачаеву Л.М.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Глава администрации
Дубенского муниципального района
	В.Г. Прокин


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Дубенского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов»
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление земельных участков, находящихся в собственности Дубенского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов (далее - муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий уполномоченных должностных лиц при осуществлении полномочий по оформлению документов по предоставлению земельных участков с предварительным согласованием места размещения объектов.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Налоговый кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 21.07.1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

Федеральный закон от 18.06.2001 г. N 78-ФЗ "О землеустройстве";

Федеральный закон от 25.10.2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

Федеральный закон от 24.07.2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

Федеральный закон от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 24.07.2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Конституция Республики Мордовия;

Закон Республики Мордовия от 12.03.2009 г. N 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия".

1.4. Муниципальная услуга предоставляется:

1) Администрацией Дубенского муниципального района (далее - Администрация) и непосредственно структурными подразделениями:

- отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрации - в части рассмотрения заявлений о предоставлении земельных участков с предварительным согласованием места размещения объектов и подготовки проектов постановлений администрации Дубенского муниципального района об утверждении акта выбора земельного участка и предварительного согласовании места размещения объекта, о предоставлении земельного участка для размещения объекта, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- отделом строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации в части определения возможности формирования земельного участка для испрашиваемых целей и согласования места размещения объекта.

2) Муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе" (далее - МБУ "МФЦ") - в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.5. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействуют с:

Управлением Росреестра по Республике Мордовия;

Территориальным управлением Росимущества в Республике Мордовия;

Государственным комитетом имущественных и земельных отношений Республики Мордовия;

ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по Республике Мордовия.

1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о предоставлении земельного участка - издание постановления Администрации о предоставлении земельного участка для размещения объекта;

- в случае отказа в предоставлении земельного участка - письменный мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.

1.7. Получателями муниципальной услуги для предоставления земельного участка выступают физические и юридические лица (далее - заявители).

1.8. От имени физических лиц заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства предоставляют:

законные представители (родители, опекуны, усыновители) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление только с согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителей (за исключением случаев объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или его вступления в брак в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.1.1. Сведения о месте нахождения Администрации Дубенского муниципального района, МБУ "МФЦ Дубенского муниципального района", номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, графике работы размещаются на информационных стендах в МБУ "МФЦ Дубенского муниципального района", в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Дубенского муниципального района.

2.1.2. Адреса места нахождения, телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты Администрации, МБУ "МФЦ", республиканского портала государственных и муниципальных услуг размещаются на информационных стендах в МБУ "МФЦ", в средствах массовой информации.

Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия - Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района: 431770, с. Дубенки, ул. Денисова, д. 4. 

 
2.1.3. График работы Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района:

 Понедельник – пятница 08.00 -17.00 

 Суббота и воскресенье выходные дни;

 Перерыв 13.00 - 14.00.

 Место нахождения МБУ «МФЦ»

 Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки, ул. Бровцева, д. 1

 тел. (83447) 2-17-77.

 График работы МБУ «МФЦ»:

 Понедельник – пятница 08.30 -17.30 

 Суббота 09.30 -14.00

 Воскресенье выходной день;

 Перерыв 13.00 - 14.00.

2.1.4. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» ответственного за предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации (http://dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, по номерам телефонов для справок.

Справочный телефон администрации: 8(83447) 2-19-86.

Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги dubur86@mail.ru;

 - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
 - электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги mfc013@mail.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http://www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

2.1.5. На информационных стендах в МБУ "МФЦ" содержится следующая информация:

номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны график работы, фамилии имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

адрес официального Интернет-сайта Администрации Дубенского муниципального района;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.1.6. Заинтересованное лицо вправе обратиться за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги лично устно или в письменном виде к специалисту МБУ "МФЦ".

2.1.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.

2.1.8. Специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

2.1.9. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ "МФЦ", сняв трубку, должен назвать наименование учреждения, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист МБУ "МФЦ" должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

2.1.10. При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке Администрации Дубенского муниципального района и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

2.1.11. Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.1.12. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.

2.1.13. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Срок рассмотрения заявления о предварительном согласовании места размещения объекта составляет 130 дней. Срок рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка составляет 30 дней.

2.2.2. Продолжительность приема заявителей у специалиста МБУ "МФЦ" при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.2.3. Продолжительность приема заявителей у специалиста МБУ "МФЦ" при получении документов не должна превышать 5 минут.

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги после принятия заявления МБУ "МФЦ" к рассмотрению являются:

- наличие соответствующего заявления заявителя;

- предоставление заявителем документов, содержащих неточные или противоречивые сведения;

- наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных судов, решений правоохранительных органов;

- предоставление заявителями неполного пакета документов.

2.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия заявления МБУ "МФЦ" к рассмотрению является выявление в представленных документах (перечисленных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента) сведений, не соответствующих действительности.

2.4. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги

2.4.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление, согласно образцу, приведенному в приложении 1;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) копия кадастрового паспорта на земельный участок;

6) обоснование срока строительства объекта (проект организации строительства) или пояснительная записка из проектно-сметной документации.

2.4.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги заявителем, которые находятся в распоряжении органов власти, предоставляющих муниципальные услуги:

1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

2) кадастровый паспорт объекта недвижимости.

Данные документы (сведения из них) запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном статьями 7.1, 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", если не были представлены заявителем по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.4.3. Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.5.2. При предоставлении муниципальной услуги заявители могут обратиться лично либо через законного представителя и отправить заявление и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, по почте.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

прием и регистрация документов;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

подготовка постановления Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта;

выдача заявителю постановления Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация документов

3.2.1. Для предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в МБУ "МФЦ" и представляют копии документов вместе с оригиналами.

3.2.2. В ходе приема специалист МБУ "МФЦ" производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в разделе 4. настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами.

3.2.3. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МБУ "МФЦ", сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

3.2.4. В случае представления заявителями документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист МБУ "МФЦ" вправе разъяснить заявителю о необходимости представления дополнительных документов.

3.2.5. Заявление с приложениями документов регистрируется специалистами МБУ "МФЦ". Заявителю выдается расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления, даты исполнения и перечня документов, заверенная подписью специалиста МБУ "МФЦ", принявшего заявление с приложением документов.

Прием и регистрация документов не должны превышать 15 минут.

3.2.6. Заявители могут направить заявление и прилагаемые к нему документы по почте в МБУ "МФЦ". Специалист МБУ "МФЦ" при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, правильность их заверения. Направленные по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, специалист уполномоченного структурного подразделения направляет заявителю уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие по почте, регистрируется специалистом МБУ "МФЦ". Заявителю в течение двух дней высылается по почте расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления, даты исполнения и перечня документов, заверенная подписью специалиста МБУ "МФЦ".

3.2.7. Специалист МБУ "МФЦ":

- регистрирует обращение заявителя;

- выдает по запросу заявителя справку с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги (или ставит штамп МБУ "МФЦ" на копии обращения);

- формирует почту из обращений и направляет не позднее следующего дня после регистрации в Администрацию Дубенского муниципального района:

а) юридических лиц - Главе Администрации;

б) граждан - общий отдел Администрации.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

3.3.1. Специалист Администрации проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

3.3.2. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представление неполного комплекта документов, специалист Администрации в течение трех дней готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления приостанавливается. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист Администрации в течение 10 дней готовит письмо - мотивированный отказ, которое подписывается Главой администрации. Письма готовятся на бланке Администрации по одному экземпляру для каждого заявителя и передаются в МБУ "МФЦ" для последующей регистрации и отправки по почте.

3.3.3. Специалист Администрации вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

3.3.4. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Срок рассмотрения заявления составляет 15 дней.

3.4. Подготовка Акта о выборе земельного участка

3.4.1. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, специалист Администрации:

анализирует действующее законодательство, регулирующее принятие решения по вопросу обращения;

уточняет сведения о земельном участке и смежных земельных участках, информацию дежурной кадастровой карты территории, анализирует местоположение земельного участка с учетом функционального и градостроительного зонирования территории;

определяет варианты размещения объекта;

осуществляет выезд на место для обследования земельных участков, уточнения (подтверждения) информации о земельных участках и расположенных объектах недвижимости на них, о фактическом использовании земельных участков и расположенных объектах недвижимости на них, о границах земельных участков;

делает запрос в соответствующие организации о принадлежности земельного участка - срок исполнения - не более 7-и дней;

в течение 2-х дней делает запрос в технические службы с целью определения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, и получения санитарно-эпидемиологического заключения - срок исполнения 14 дней.

3.4.2. При наличии положительного заключения направляет схему предварительного согласования заявителю для согласования ее с коммунальными службами - срок согласования 14 дней.

3.4.3. В случае получения отрицательного санитарно-эпидемиологического заключения, заявителю готовится обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Информация о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков и иная информация о земельных участках публикуется в периодическом печатном издании и размещается на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет.

3.4.5. Специалист Администрации обращается к кадастровому инженеру для подготовки схемы размещения земельного участка на кадастровом плане территории (далее схема) с учетом градостроительного зонирования, границ смежных земельных участков и иных условий использования соответствующей территории в течение 30-ти дней.

3.4.6. Результаты выбора земельного участка оформляются актом о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях и для установления его охранной или санитарно-защитной зоны.

3.4.7. Специалист Администрации обеспечивает подготовку Акта о выборе земельного участка в течение 3-х дней и одновременно с постановлением направляет его на согласование с должностными лицами Администрации.

3.5. Подготовка постановления администрации о предварительном согласовании места размещения объекта

3.5.1. В случае подачи полного пакета документов и соответствия этих документов требованиям действующего законодательства, специалист Администрации в течение 3 - 5 дней в зависимости от сложности рассматриваемого вопроса подготавливает проект постановления администрации Дубенского муниципального района о предварительном согласовании места размещения объекта:

- в течение 3 - 5 дней в зависимости от сложности рассматриваемого вопроса юридический отдел (далее - юрист) визирует проект постановления о предварительном согласовании места размещения объекта или направляет на доработку исполнителю;

- в течение 1 дня проект постановления о предварительном согласовании места размещения объекта направляется главе администрации на подпись;

- в течение 2 дней проект постановления о предварительном согласовании места размещения объекта находится на рассмотрении главы администрации и подписывается;

- в течение 2 дней общий отдел администрации регистрирует подписанное главой администрации постановление о предварительном согласовании места размещения объекта или направляет на доработку исполнителю;

3.5.2. Заявитель при подаче заявления уведомляется о необходимости получения постановления о предварительном согласовании места размещения объекта в помещении МБУ "МФЦ".

Результат процедуры: постановление о предварительном согласовании места размещения объекта.

3.6. Подготовка постановления администрации Дубенского муниципального района о предоставлении земельного участка для размещения объекта

3.6.1. Заявитель обращается в МБУ "МФЦ" с заявлением о предоставлении земельного участка для размещения объекта с приложением необходимого пакета документов.

Процедура регистрации заявления и передачи его в работу выполняется в соответствии гл. 3.2 и 3.3 настоящего Административного регламента.

3.6.2. Рассмотрев заявление о предоставлении земельного участка и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка, должностное лицо Администрации в течение 2-х дней принимает решение о предоставлении земельного участка для размещения объекта. При наличии положительного решения о предоставлении земельного участка должностное лицо Администрации в течение 1-го дня передает заявление и документы юридический отдел ответственному специалисту.

3.6.3. Ответственный специалист Администрации в течение 2-х дней обеспечивает подготовку проекта постановления о предоставлении земельного участка.

3.6.4. Проект направляется на согласование с должностными лицами Администрации и подписывается Главой Администрации Дубенского муниципального района. Срок согласования - не более 14-и дней.

3.7. Выдача постановления администрации о предварительном согласовании места размещения объекта, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.7.1. Специалисты МБУ "МФЦ" о получении готовых документов уведомляют заявителя в письменном виде при подаче им заявления. Специалист МБУ "МФЦ" в течение 3-х рабочих дней выдает оригинал постановления и его копию заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

3.7.2. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистами МБУ "МФЦ" и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя. Один экземпляр возвращается в юридическое управление.

IV. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами МБУ "МФЦ" и специалистами Администрации осуществляется руководителями МБУ "МФЦ" и начальником юридического управления.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов МБУ "МФЦ" и Администрации Дубенского муниципального района. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия, настоящим Административным регламентом.

V. Обжалование действий (бездействия) и решений в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. При досудебном обжаловании Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, письменно в адрес Администрации и МБУ "МФЦ" по адресам, указанным в разделе 2.1 настоящего Административного регламента.

5.3. При обращении Заявителей устно к главе администрации, ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.4. Заявители в своем письменном обращении в обязательном порядке указывают либо орган местного самоуправления, в которые направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов прилагается к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.5. Письменное обращение, поступившее в Администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае необходимости запросов в соответствующие органы, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, уведомив об этом Заявителя направившего обращение.

Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ автору обращения.

5.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления Муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Мордовия, настоящего Административного регламента.

5.7. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, Заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.8. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги могут быть обжалованы Заявителями в судебном порядке в течение 3 месяцев, со дня когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление подается в суд в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. Если действия (бездействие), решения затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской или иной экономической деятельности, то заявление может быть подано в Арбитражный суд в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение 1
Главе администрации Дубенского муниципального района

___________________________________________

___________________________________________

Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица

Проживающего (ей) по адресу:

___________________________________________

___________________________________________

паспорт серия: _____ N _______________________

                              

кем и когда выдан: ________________________

                              ___________________________________________

                              телефон ___________________________________

Заявление
     Прошу  произвести  выбор   земельного   участка  и   предварительное согласование места размещения объекта, земельный участок площадью ____ кв.м.

в кадастровом квартале __________________________________________________

                     


 (указывается номер кадастрового квартала)

по адресу _____________________________________________________

(адрес земельного участка)

_______________________         _________________________

         
(подпись)                                 
 (дата)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.04.2013                                                                           № 247

c. Дубенки

Об  утверждении  перечня муниципальных услуг администрации Дубенского муниципального района, представление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в МФЦ

          1. Во исполнение пункта 2.1 Плана-графика организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»  в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия, утвержденного постановлением Администрации Дубенского муниципального района от 30.01.2012 г. № 42 утвердить прилагаемый перечень муниципальных услуг администрации Дубенского муниципального района, представление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в МФЦ.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района  http:// www.dubenkirm.ru.
3. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном  действующим законодательством.
Глава администрации Дубенского

муниципального района                                       В.Г. Прокин

Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО:

постановлением администрации

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия 

от 22.04.2013 № 247

Перечень

 муниципальных услуг администрации Дубенского муниципального района, представление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в МФЦ

1. Предоставление земельных участков, находящихся в собственности  муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов.

2. Предоставление земельных участков, находящихся в собственности  муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, для целей не связанных со строительством 

3. Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства 

4. Предоставление земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, размещения пруда 

5. Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

6. Предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, строения и сооружения, в собственность (бесплатно или за плату), аренду, постоянное (бессрочное) или безвозмездное срочное пользование 

7. Оформление и выдача соглашения о внесении изменений в договор аренды, соглашения о расторжении договора, соглашения о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора

8. Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей

9. Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка

10. Постановка на учет граждан, в качестве нуждающихся в жилых помещениях

11. Постановка на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, которые в соответствии с действующим законодательством имеют право на государственную поддержку в строительстве или приобретении жилья

12. Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях

13. Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья

14. Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

15. Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

16. Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания

17. Подготовка и выдача разрешений на строительство реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

18. Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

19. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

20. Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального района

21. Выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из архивных документов

Выдача выписок из реестра муниципального имущества
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  29.04.2013                                                                      № 273

с. Дубенки

Об утверждении Административного регламента  администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории Дубенского муниципального района»

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги  «Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории Дубенского муниципального района».

2. Опубликовать административный регламент Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории Дубенского муниципального района»  в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района Л.М. Вачаеву.

        4. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                         В.Г.  Прокин

                                            Приложение  № 1

                                          УТВЕРЖДЕНО:                                                                               постановлением администрации

                                                                            Дубенского муниципального района

                                                от 29.04.2013 № 273

Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги  

«Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории Дубенского муниципального района»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории Дубенского муниципального района» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Дубенского муниципального района (далее-Администрация) порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами, а также  взаимодействие с  юридическими лицами (заявителями) при исполнении муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется  юридическим лицам либо их уполномоченным представителям.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

4. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном, электроном  или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

         5.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района - экономическое управление Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия:   431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

     6.График работы экономического управления Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия

     Понедельник – пятница                                                    08.00 -17.00 

     Суббота и  воскресенье  выходные дни;

     Перерыв                                                                            13.00 - 14.00.

     7.  Место нахождения МБУ «МФЦ»:

     431770, Республики Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Бровцева,   д.1;

      тел. 8(83447) 2-14-77.

      График работы МБУ «МФЦ»:

      Понедельник – пятница                                                   08.30 - 17.30 

      Суббота                                                                              09.30 - 14.00

      Воскресенье                                                                      выходной день;

      Перерыв                                                                              13.00 - 14.00.

     8. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ», ответственных за предоставление  муниципальной  услуги.

     Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется экономическим управлением Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления  (http:\\ www.dubenki.e-mordovia.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

    9. Справочный телефон экономического управления Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия: 8(3447) 2-30-81, 2-30-08.

    10. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги ecdbn@mail.ru;

            -  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;
            - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

      11. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

-  путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте  органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

12. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

          13. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» содержится следующая информация:

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

-  перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на действия (бездействие) лиц  и органов местного самоуправления  ответственных за предоставление муниципальной услуги.

         14. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно, по почте в электронной форме).

15. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

       16. При невозможности специалиста МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

     17. При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке МБУ «МФЦ» и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с  даты представления обращения заинтересованного лица.

     18. Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения  стандарта предоставления  муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

            19. Наименование муниципальной услуги: «Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории Дубенского муниципального района».

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

20. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, непосредственный исполнитель – экономическое управление Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее - Отдел).

22. Организатором исполнения муниципальной услуги является муниципальное бюджетное учреждение Дубенского муниципального района  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в  Дубенском  муниципальном районе» (далее - МБУ "МФЦ").

23. При предоставление муниципальной услуги   МБУ «МФЦ» взаимодействует с:

Федеральной налоговой службой по Республике Мордовия;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия (далее - Управление Росреестра);

Федеральной службой по надзору в сфере природопользования;

Инспекцией государственного строительного надзора Республики Мордовия;

Министерством лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Республики Мордовия;

организациями, выдавшие технические условия на эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения объекта капитального строительства;

страховыми организациями, имеющая лицензию на осуществление обязательного страхования, выданную в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Администрациями  сельских поселений Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

24. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

   21.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  издание:

 Постановления Администрации Дубенского муниципального района о выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Дубенского муниципального района,

 Постановления Администрации Дубенского муниципального района об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка,

 Постановления Администрация Дубенского муниципального района о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка,

 Постановления Администрации Дубенского муниципального района об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка,

 Постановления Администрации Дубенского муниципального района о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка,

 Постановления Администрации Дубенского муниципального района об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка,

 выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Дубенского муниципального района,

 выдача дубликата разрешения на право организации розничного рынка,

           выдача копии разрешения на право организации розничного рынка.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
          22.Вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов осуществляется в течение  двух рабочих дней, следующих за днем поступления заявления.

23.Срок принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения  принимается в течение 30 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

24.Подготовка проекта постановления администрации Дубенского муниципального района о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения и направление его на согласование осуществляется специалистом управления в течение пяти рабочих дней после поступления заявления и документов в управление в соответствии с настоящим Регламентом.

25.Решения о продлении срока действия разрешения либо о переоформлении разрешения принимается  в течении 15 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

26.Направление заявителю уведомления о принятом решении  о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о принятом решении и об отказе в выдаче разрешения, о продлении срока действия разрешения, о переоформлении разрешения осуществляется не позднее трех дней, следующих за днем принятия указанного решения.

27.Предоставление дубликата, копии разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в течение пяти рабочих дней по письменному заявлению управляющей рынком компании или иного уполномоченного лица.

Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

28.Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2007 N 255 "Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений";

 Законом Республики Мордовия от 03.05.2007 N 41-З "О правовом регулировании отношений в сфере организации розничных рынков на территории Республики Мордовия";

 Постановлением Правительства Республики Мордовия от 28.05.2007 N 238 "Об утверждении плана организации рынков на территории Республики Мордовия";

Постановлением  Правительства Республики Мордовия от 21.05.2007 N 219 "О розничных рынках Республики Мордовия";

Постановлением  Правительства Республики Мордовия от 06.03.2007 N 84 "Об утверждении Положения о Межведомственной комиссии по координации деятельности розничных рынков на территории Республики Мордовия";

Постановлением  Правительства Республики Мордовия от 28.09.2009 N 418 "О внесении изменений в Порядок заключения договоров о предоставлении торговых мест на розничных рынках Республики Мордовия";

Распоряжением Правительства Республики Мордовия от 15.01.2007 N 7-р "Об утверждении состава Межведомственной комиссии по координации деятельности розничных рынков на территории Республики Мордовия";

         Приказом Министерства торговли и предпринимательства Республики Мордовия от 18.06.2007 N 79 "Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра розничных рынков, расположенных на территории Республики Мордовия".

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

29. Для  предоставления муниципальной услуги    заявитель оформляет в письменной форме заявление (Приложение №1).

В заявлении должны быть указано:

1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) тип рынка, который предполагается организовать.

30. К заявлению  прилагаются:

       1. копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

          2. выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия; включающая  сведения  о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения  юридического лица;

 3. удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Документы указанные  в абзаце 1 пункта 30 настоящего Регламента заявителем предоставляются самостоятельно.

          31. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

         32. В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

       33. Орган местного самоуправления проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

        34. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:          
        1. выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия; включающая  сведения  о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения  юридического лица;

       2. удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

        По желанию заявителя документы, указанные в абзацах 2,3 пункта 30 могут быть предоставлены самостоятельно.

Подраздел 8. Запреты, связанные с предоставлением  муниципальной услуги

35.Запреты, связанные с предоставлением  муниципальной услуги:

- представление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

36.Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  является:

1) не  предоставление или предоставление не в полном  объеме  документов;

2) текст заявления не поддается прочтению;

3) текст заявления содержит ненормативную лексику и оскорбительные выражения.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

37.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка являются:

 1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом организации рынков на территории Республики Мордовия, утвержденным нормативным правовым актом Правительства Республики Мордовия;

 2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации рынков на территории Республики Мордовия, утвержденному нормативным правовым актом Правительства Республики Мордовия;

 3) подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований к оформлению заявления либо к перечню документов, прилагаемых к заявлению, в случае не устранения замечаний, отмеченных в уведомлении о необходимости устранения нарушений в оформлении заявлении и (или) предоставления отсутствующих документов, направленном уполномоченным органом;

 4) подача заявления о предоставлении разрешения с приложением документов, содержащих недостоверные сведения.

 5)отсутствие у представителя организации (заявителя) документа, подтверждающего его полномочия;

 6) наличие неполного комплекта документов, перечисленных в пункте 29, в абзаце 1 пункта 30.

38. Орган местного самоуправления, принявший решение об отказе в предоставлении разрешения, обязан  уведомить заявителя о принятом решении с обоснованием причин такого отказа в сроки, установленные  частью 2 статьи 6 Федерального закона от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации".

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

39. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, законодательством РФ не предусмотрено

Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

40. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Подраздел 13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

41.Муниципальная услуга  предоставляется без взимания  платы.

Подраздел 14. Максимальный срок ожидания в очереди

42. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги при приеме (обслуживания) получателей муниципальный услуги (заявителя) не должен превышать 15 минут. Очередность для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не установлена. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

Подраздел 15.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

       43. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной  услуги  осуществляется в день приема (поступления) заявления.

44.Основанием для приема заявления  является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) заявления с приложением документов в  «МФЦ». Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы, юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью  юридического лица, от имени которого подается заявление.

45. Прием заявления о предоставлении  муниципальной услуги  осуществляется специалистом    «МФЦ», который регистрирует заявление с указанием даты его поступления и присвоением индивидуального входящего номера в электронной системе регистрации документов.

46. Результатом приема заявления о выдаче разрешений на право организации розничного рынка является проставление даты поступления заявления, его номера на заявлении и передача заявления для проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

47.Прием  заявления  осуществляется в  специально выделенном для этих целей помещении  «МФЦ».

 Центральный вход в здание оборудован вывеской (табличкой) с информацией о полном наименовании органа местного самоуправления, месте нахождения, режиме работы.

Информационная табличка размещена рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

48.В помещении, где предоставляется муниципальная услуга на видном месте, размещена схема расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

49.Места для осуществления приема граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудованы: информационными стендами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

50.Рабочие места работников оборудованы необходимой функциональной мебелью, средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого работника) и оргтехникой, а также телефонной и факсимильной связью.

51.Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

52.Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

53.В помещениях для должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования.

Подраздел 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

54. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

 получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной  услуги;

 получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной  услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

 получать информацию о результате предоставления муниципальной  услуги;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников  предоставляющих муниципальную услугу.

55. При предоставлении муниципальной услуги:

 непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной  услуги,  при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме, как правило, не требуется;

 непосредственно при личном обращении в момент подачи запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной  услуги документов заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной  услуги.

56.Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

своевременность предоставления муниципальной услуги;

достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной  услуги.

57. Показателями качества предоставления муниципальной  услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

         Подраздел 18. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

58. Иных  требований к предоставлению муниципальной услуги  нет.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме

Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Глава 1. Состав и последовательность административных процедур

59. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

прием, регистрация документов и направление на исполнение;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

выдача разрешения;

отказ в выдаче разрешения;

продление срока действия разрешения;

переоформление разрешения;

выдача копии, дубликата разрешения;

представление информации о выданных разрешениях.

60. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в  "МФЦ" с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо получение специалистом  "МФЦ" заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте, или получение заявления посредством электронной почты Администрации.

Форма заявления должна содержать опись предоставляемых документов.

61. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист "МФЦ" регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

62. При личном обращении заявителя специалист  "МФЦ" устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

63. Специалист  "МФЦ" проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 6 настоящего административного регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов.

64. При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте 6 настоящего административного регламента, специалист  "МФЦ" уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист "МФЦ" возвращает заявителю заявление и представленные им документы.

65. Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 6 настоящего административного регламента, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 6 настоящего административного регламента, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист  "МФЦ" принимает от него заявление вместе с представленными документами.

66. Получение документов от заявителя фиксируется специалистом  "МФЦ" в соответствии с установленным порядком в  "МФЦ".

67. Специалист  "МФЦ" оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке, указываются:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

количество листов в каждом экземпляре документа;

отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

фамилия и инициалы специалиста  "МФЦ", принявшего документы;

телефон, по которому, заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист  "МФЦ" передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело, сформированное из документов представленных заявителем.

В случае поступления документов по почте расписка с отметками о приеме документов отправляется специалистом  "МФЦ" по почте, по электронной почте - соответствующим образом.

68. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 25 минут.

69. Принятое заявление и прилагаемые к заявлению документы передаются принявшим их специалистом  "МФЦ" сотрудникам  управления     в интервале с 13.00 часов до 15.00 часов по местному времени рабочего дня, следующего за днем принятия заявления.

Начальник  управления поручает рассмотрение полученных документов соответствующему специалисту.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

Результат процедуры: обращение, направленное в экономическое управление.

70. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых заявителем документов является получение специалистом управления комплекта документов заявителя от начальника  «МФЦ» 

71. Специалист управления   (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах:

- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя;

72. Специалист управления вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
73.Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом начинается после направления уведомления заявителю по результатам проверки правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему, документов. Уведомление готовится в течение рабочего дня.

74.Результатом рассмотрения заявления и документов является подготовка специалистом управления проекта постановления Администрации Дубенского муниципального района:

1) в течение 3 - 5-и рабочих дней в зависимости от сложности рассматриваемого вопроса юрисконсульт организационно – правового  управления  визирует проект постановления или направляет на доработку исполнителю;

2) в течение 2 - 4-х рабочих дней в зависимости от сложности рассматриваемого вопроса Начальник экономического управления визируют проект постановления;

3) в течение 2 - 4-х рабочих дней в зависимости от сложности рассматриваемого вопроса первый заместитель Главы Администрации визирует проект постановления;

4) в течение 2-х рабочих дней проект постановления направляется Главе администрации на подпись;

5) в течение 2-х рабочих дней проект постановления находится на рассмотрении Главы администрации;

6) в течение 2-х рабочих дней организационно-правовое управление регистрирует подписанное Главой Администрации постановление или направляет на доработку исполнителю.

75.Проект постановления Администрации Дубенского муниципального района об оформлении разрешения на право организации розничного рынка  готовится при соответствии заявления и прилагаемых к нему документов требованиям законодательства.

76.Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является принятие Администрацией  решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и подписание соответствующего постановления.

77.Разрешение на право организации розничного рынка оформляется специалистом  управления на бланке по установленной форме.

В разрешении указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

2)полное и ( в случае, если имеется) и  сокращенное  наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма  юридического лица, места его нахождения, место расположения объекта или  объектов недвижимости, где предполагается  организовать рынок;

3) тип рынка;

4) срок действия   разрешения;

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) номер разрешения;

7) дата принятия решения о предоставлении разрешения.

78.Разрешение выдается  на срок,   не превышающий пяти лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежит на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

Бланк разрешения на право организации розничного рынка подписывается Главой Администрации Дубенского муниципального района и заверяется печатью Администрации.

Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией.

79.Специалист управления готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением разрешения на право организации розничного рынка  не позднее трех дней, следующих за днем принятия указанного решения и направляет его  в «МФЦ» далее заявителю.

80.Основанием для выдачи  заявителю отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является принятие решения об отказе в выдаче разрешения Администрацией  и принятие соответствующего постановления.

81.Специалист  управления оформляет и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме о принятом решении и об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа, не позднее трех дней, следующих за днем принятия указанного решения и направляет его  в «МФЦ» далее заявителю.

82.Результатом отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является вручение  заявителю уведомления об отказе, зарегистрированного в электронной системе регистрации документов Администрации.

83.Основанием для продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) в «МФЦ» соответствующего заявления управляющей рынком компании в связи с окончанием срока действия разрешения на право организации розничного рынка.

84.Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в настоящем Регламенте. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в настоящем Регламенте.

85.Заявление о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в настоящем Регламенте.

86.Срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.

87.По результатам рассмотрения заявления специалист управления направляет проект постановления Администрации о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения по основаниям, указанным в  настоящем Регламенте в  «МФЦ» далее заявителю.

88.На основании решения Администрации  и подписания соответствующего постановления, специалист управления в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

89.Уведомление регистрируется в электронной системе регистрации документов Администрации и вручается (направляется) в «МФЦ», а далее заявителю.

90.Основанием для переоформления разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) соответствующего заявления с приложением документов в «МФЦ» в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

91.Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в настоящем Регламенте. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в  настоящем Регламенте.

92.Заявление о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в настоящем Регламенте.

Срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.

93.По результатам рассмотрения  заявления направляется проект постановления Администрации  о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения по основаниям, указанным в настоящем Регламенте  в «МФЦ» далее заявителю.

94.На основании решения Администрации и подписания соответствующего Постановления Администрации специалист управления в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

95.Уведомление регистрируется в электронной системе регистрации документов Администрации  и вручается (направляется) заявителю.

96.Основанием для выдачи дубликата разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании с представлением подтверждения утери, порчи либо иного факта утраты или невозможности использования документа, подтверждающего наличие разрешения на право организации розничного рынка.

97.Основанием для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании в «МФЦ» о предоставлении копии документа, подтверждающего наличие разрешения  на право организации розничного рынка, с приложением оригинала указанного документа.

Дубликат, копия разрешения оформляются  специалистом управления и предоставляются в «МФЦ», далее  заявителю бесплатно.

98.Результатом выдачи дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка является выдача в течение трех рабочих дней оформленного в установленном порядке дубликата или копии  разрешения  на право организации розничного рынка.

99.Информация о выданных Администрацией Дубенского муниципального района разрешениях и содержащиеся в таких разрешениях сведения предоставляются в уполномоченный орган исполнительной власти Республики Мордовия - Министерство торговли и предпринимательства Республики Мордовия.

100.Информация направляется в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешения.

101.Информация, содержащаяся в реестре рынков, размещается в сети "Интернет" на официальном сайте Министерства торговли и предпринимательства Республики Мордовия.

102. Блок-схема исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении №1 к настоящему Регламенту.

Раздел 4. Формы контроля  за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Текущий контроль  за соблюдением и исполнением нормативных правовых актов по предоставлению муниципальной услуги

103. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  специалистами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, в которых установлены требования к исполнению муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешения на право организации розничного рынка, осуществляется директором  «МФЦ»  и заместителем Главы Администрации Дубенского муниципального района регулярно при рассмотрении документов, касающихся исполнения муниципальной услуги, переданных ему для подписания.

Подраздел 2. Осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

104.Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешения на право организации розничного рынка осуществляются заместителем Главы Администрации Дубенского муниципального района  и директором  «МФЦ»   в соответствии с планами работ.

105.Внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка осуществляются с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отвечающих за  исполнение муниципальной услуги. Внеплановая проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

106.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и нарушения.

107.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей даются указания по устранению выявленных нарушений, начальник управления и начальник «МФЦ» контролирует исполнение указаний.

Подраздел 3.  Ответственность муниципальных служащих

 108. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

109. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации и специалистом МБУ «МФЦ» в досудебном порядке.

110. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ»  письменной жалобы (претензии) на бумажном носителе, а также в электронной форме.

111. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ Администрации,  должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

112. Заявитель имеет право направить жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, МБУ «МФЦ». Жалобы на решения, принятые Главой Администрации Дубенского муниципального района, рассматриваются непосредственно Главой Администрации Дубенского муниципального района. Решения принятые Директором МБУ «МФЦ» рассматриваются  директором МБУ «МФЦ».

113. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

114. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, специалиста МБУ «МФЦ»;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, специалиста МБУ «МФЦ».

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

115. Жалоба, поступившая в Администрацию, МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

116. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

117. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 116 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

118. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

119. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

                                            Приложение 1

к административному регламенту

администрации  Дубенского муниципального района

«Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального района»
Блок-схема
исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка

Схема процессов муниципальной услуги

     ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

     │  Прием заявления и документов для получения разрешения  │

     │   (продления срока действия разрешения, переоформления  │

     │                разрешения) и его регистрация            │

     └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

     ┌────────────────────────────┴────────────────────────────┐

     │   Проверка правильности заполнения заявления и наличия  │

     │              прилагаемых к нему документов              │

     └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

     ┌────────────────────────────┴────────────────────────────┐

     │ Направление уведомления заявителю о результатах проверки│

     │  (о приеме заявления к рассмотрению или о необходимости │

     │                  устранения недостатков)                │

     └───────────────────────────┬─────────────────────────────┘

     ┌───────────────────────────┴─────────────────────────────┐

     │       Рассмотрение и анализ заявления и документов      │

     └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

     ┌────────────────────────────┴────────────────────────────┐

     │Подготовка проекта постановления Администрации Дубенского  │

     │  муниципального района о предоставлении разрешения на   │

     │    право организации розничного рынка, продлении        │

     │разрешения, отказе в продлении разрешения, переоформлении│

     │     разрешения, отказе в переоформлении разрешения      │

     └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

     ┌────────────────────────────┴────────────────────────────┐

     │Принятие решения Администрацией  Дубенского муниципаль.  │

     │      района о возможности выдачи разрешения на право    │

     │      организации розничного рынка, об отказе в выдаче   │

     │ разрешения, о продлении разрешения, отказе в продлении  │

     │      разрешения, отказе в переоформлении разрешения,    │

     │подписание соответствующего постановления администрацией │

     │            Дубенского муниципального района             │

     └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

     ┌────────────────────────────┴────────────────────────────┐

     │   Уведомление заявителя о принятом решении и о выдаче,  │

     │                отказ в выдаче разрешения                │

     └───────────┬───────────────────────────────────┬─────────┘

   ┌─────────────┴──────────────┐   ┌────────────────┴─────────────┐

   │В случае принятия решения о │   │  В случае принятия решения о │

   │предоставлении разрешения на│   │   продлении срока действия   │

   │право организации розничного│   │     разрешения - внесение    │

   │   рынка, переоформлении    │   │соответствующей записи в бланк│

   │ разрешения - оформление и  │   │ разрешения управляющей рынком│

   │  выдача бланка разрешения  │   │  компании о продлении срока  │

   └────────────────────────────┘   │ действия разрешения и выдача │

                                    │           разрешения         │

Приложение 2

к административному регламенту

администрации  Дубенского муниципального района

«Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального района»

                                                                                                     Главе Администрации Дубенского

  муниципального района                                      В.Г.Прокину

ЗАЯВЛЕНИЕ
для получения (продления) разрешения на право организации розничного рынка
заявитель

_____________________________________________________

  (полное и (если имеется) сокращенное наименование юридического лица,

_____________________________________________________

                  в т.ч. фирменное наименование)

__________________________________________________

           (организационно-правовая форма юридического лица)

Юридический адрес _____________________________________________________

 телефон _________________________________________

      Местонахождение   (объекта или объектов недвижимости, расположенных на  территории,  в пределах которой предполагается организация розничного рынка)    Государственный    регистрационный   номер  записи  о  создании юридического лица _____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________(данные    документа,   подтверждающего  факт  внесения  сведений  о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц)

Идентификационный номер налогоплательщика ___________________________________________

 (данные  документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе) 

Тип рынка, который предполагается организовать ______________________________________

К заявлению прилагаются:

     1. Копии    учредительных   документов  (оригиналы  учредительных

документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

     2.  Выписка  из единого государственного реестра юридических лиц или

ее нотариально удостоверенная копия;

     3.  Нотариально  удостоверенная  копия  свидетельства  о  постановке

юридического лица на учет в налоговом органе;

     4.   Нотариально  удостоверенная  копия  документа,  подтверждающего

право  на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в

пределах которой предполагается организовать рынок.

Подпись руководителя организации            Материалы приняты:

_____________/___________________           ______________________________

              (фамилия, инициалы)          (подпись, Ф.И.О. ответственного

                                            лица)

"_____" _________________ 20__ г.          Рег. N ___от "__" _______20_ г.

М.П.

                                                                               Приложение 3

к административному регламенту

администрации  Дубенского муниципального района

«Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального района»
Форма уведомления
о приеме (об отказе в приеме) заявления на выдачу разрешения на право организации розничного рынка

Руководителю

____________________________________________________________________________________________________

наименование юридического лица,  подавшего заявление на выдачу   разрешения на право организации      розничного рынка

УВЕДОМЛЕНИЕ
от ______________                                              N ________

     Заявление ___________________________________________________

                   наименование юридического лица, подавшего заявление

на выдачу (продление) разрешения на право организации розничного рынка по

адресу:______________________________________________

к рассмотрению _____________________________________________________

                                  (принято, не принято)

Обоснование причин отказа в приеме заявления:

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

___________________________________________________

 Глава администрации

 Дубенского муниципального

района                      ______________________ ______________________

                                   подпись                    Ф.И.О

М.П.

Уведомление                                                       получил

_____________________________________________________

                                        должность, Ф.И.О., подпись, дата

_____________________________________________________

                                                                              Приложение 4

к административному регламенту

администрации  Дубенского муниципального района

«Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального района»
                                                                     Администрация Дубенского муниципального района   

РАЗРЕШЕНИЕ   №_______
на право организации розничного рынка 

___________________________                                                                     «__» _____________ 20__ г.

           населенный пункт  

Выдано ________________________________________________________________________________________

                                         полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

___________________________________________________________________________________________,

                                            в том числе фирменное наименование юридического лица

организационно-правовая форма юридического лица _________________________

место его нахождения_____________________________________________________

	Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


на основании ____________________________________ от «__» _____ 20__ г. N

_________________________________________________________________________

                              наименование правового акта

Срок действия  разрешения до "___" _____________ 20__ г.

     Место    расположения    объекта   или  объектов  недвижимости,  где предполагается организовать розничный рынок_________________________________________________________________________

Тип рынка:  _____________________________________________________________________________

__________________________________   ___________    _____________________

Глава администрации Дубенского                   подпись        расшифровка подписи

муниципального района

                                                                     М.П.

Действие разрешения продлено на срок до "___" _____________ 20__ г.

на основании __________________________________ от "__"________ 20__ г. N

_________________________________________________________________________

                                    наименование правового акта

__________________________________   ___________    _____________________

Глава администрации Дубенского     подпись        расшифровка подписи

муниципального района

                                                                      М.П.

Действие разрешения продлено на срок до "___" _____________ 20__ г.

на основании __________________________________ от "__"________ 20__ г. N

_________________________________________________________________________

                                    наименование правового акта

__________________________________   ___________    _____________________

Глава администрации Дубенского                    подпись        расшифровка подписи

муниципального района

                                                                      М.П.

Действие разрешения продлено на срок до "___" _____________ 20__ г.

на основании __________________________________ от "__"________ 20__ г. N

_________________________________________________________________________

                                    наименование правового акта

__________________________________   ___________    _____________________

Глава администрации Дубенского     подпись        расшифровка подписи

муниципального района

         М.П.

Приложение 5

к административному регламенту

администрации  Дубенского муниципального района

«Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального района»
Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	8(83447) 2-13-08

	Факс:
	8(83447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном  районе"

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  Бровцева, д.1

	Телефон:
	8(83447) 2-14-77, 2-17-07

	Адрес электронной почты
	mfc013@mail.ru

	Факс
	8(83447)2-17-07


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 14-00

	Обеденный перерыв

с 13-00 до 14-00


Информационный бюллетень Дубенского муниципального района

Республики Мордовия № 7(60)  07 мая 2013г.

Учредитель: Совет депутатов Дубенского муниципального района Республики Мордовия
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431770     Республика Мордовия, Дубенский район, с.Дубенки, ул.Денисова, 4
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