АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.10.2010г.                                                                                                      № 514

с.Дубенки
Об утверждении Административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

   
Во исполнение Постановления администрации Дубенского муниципального района  от 26.07.2010г. № 351»О мерах реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 15.06.2009г. №478 «О единой системе информационно- справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет  (с изменениями от 7 мая 2010г.)  

Администрация Дубенского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Дубенского муниципального района С.С.Пиянзина.

Глава администрации
Дубенского муниципального

района







В.Г.Прокин

                                                                                                                           Приложение

                                                                                                   к постановлению администрации

                                                                                              Дубенского муниципального района

                                                                                                                       Республики Мордовия

                                                                                                         от 25 октября 2010 года  № 514                                                                                                                        

Административный регламент

администрации Дубенского муниципального района о предоставлении муниципальной

услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

1. Общие положения

    
 1.1. Наименование муниципальной услуги.

    
 1.1.1. Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

    
 1.2. Нормативно – правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

    
 1.2.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» осуществляется в соответствии с:


- Федеральным законом 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

            - Федеральным законом от 29.12.04 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации».

  
   - Решением Совета Депутатов Дубенского района №114 от 09.02.2009 года об утверждении Соглашения о передачи осуществления части полномочий сельских поселений Дубенскому муниципальному району по подготовке документации по планировке территории поселений для жилищного строительства. 

    
 1.3. Наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу «Выдача  разрешений на ввод объекта в эксплуатацию».

    
 1.3.1. Муниципальная услуга оказывается отделом строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района - далее Отдел

    
 1.4.  Плата за предоставление муниципальной услуги «Выдача  разрешений на ввод объекта в эксплуатацию».

    
 1.4.1.  За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

     
2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге.

     
2.1.1. Информация о выдаче  разрешений на ввод объекта в эксплуатацию предоставляется:

     
 - непосредственно в отделе строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района;

     
 - с использованием средств телефонной связи.

     
 - на Интернет-сайте Дубенского муниципального района

    
2.1.2.  Муниципальная услуга – выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию оказывается в отделе строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района ежедневно с 8 00 до 17 00 часов, выходной – суббота, воскресенье.

    
 2.1.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по телефону: 8(83447) 2-13-05.

     
2.1.4. При ответах на телефонные и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.

     
2.1.5. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

    
 2.1.6. Заявители, предоставившие в отдел строительства, архитектуры и ЖКХ документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

    
 - об основаниях отказа в выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

    
 - о сроке выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

    
 2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию».

     
2.2.1. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

     
- перечня документов, необходимых для выдачи  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

     
-  источника получения документов, необходимых для  выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

     - порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.


2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут явиться:

   
  -  выдача  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

   
  - решение об отказе в выдачи  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причины отказа, и возвращением всех поданных в администрацию Дубенского муниципального района документов.

 
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо сообщением об отказе в выдачи  разрешения.


2.4. Описание заявителей.

    
 2.4.1. Заявителями являются юридические и физические лица.

     
2.5. Перечень документов, предоставляемых заявителями.

     
2.5.1. Заявителями предоставляются следующие документы:

      
- заявление о выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в администрацию Дубенского муниципального района на имя Главы сельского поселения (на территории которого находится объект строительства);

      
- правоустанавливающие документы на земельный участок;

      
- градостроительный план земельного участка;

   
 - разрешение на строительство;

     
 - акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

     
 - документ подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

     
 - документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

      
- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

     
 - схема отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

      
 - заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных Градостроительным Кодексом.

    
2.5.2. Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов за исключением выше указанных.

     
2.6. Общий срок предоставления муниципальной услуги.

     
2.6.1. Решение вопроса о выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию должно приниматься в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления.

3.Административные процедуры
      
 3.1. Последовательность административных процедур.

      
 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

      
 - прием заявления и документов;

       
- правовая экспертиза документов;

      
 - установление оснований для отказа;

      
 -  выдача разрешения или решение об отказе на ввод объекта в эксплуатацию заявителям.

       
3.2. Прием документов.

       
3.2.1. Специалист Отдела, ответственный за выдачу разрешения, проверяет полномочия заявителя.

       
3.2.2. Специалист Отдела проверяет наличие всех необходимых документов указанных в п.2.5.1, предоставляемых для получения разрешения.

       
3.2.3. Специалист, ответственный за выдачу разрешения, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

      
 3.3. Установление оснований для отказа.

       
3.3.1. Заявителю может быть отказано в выдаче разрешения по следующим причинам:

       
-    отсутствие  документов указанных в п.2.5.1;  

       
- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка; 

       
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

       
-   несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, (кроме объектов  индивидуального жилищного строительства).

       
3.4. Выдача разрешений или решение об отказе на ввод объекта в эксплуатацию.

       
3.4.1. Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдачи разрешения в срок, не превышающий 10 календарных дней со дня поступления заявления. Документы, предоставленные для получения в администрации Дубенского муниципального района проекта разрешения, в порядке делопроизводства остаются в деле.

4. Порядок выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

         
4.1. Специалист отдела строительства, архитектуры и ЖКХ, ответственный за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выдает разрешение заявителю или уполномоченному представителю.

         
4.2. В  разрешении указываются:

           
1) Наименование органа местного самоуправления, выдававшего разрешение;

          
 2) наименование застройщика, фамилия, имя, отчество – для граждан, полное наименование – для юридических лиц, почтовый индекс, адрес;

          
 3) наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства;

          
 4) полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района или строительный адрес;

           
 5) номер разрешения;

           
 6) дата принятия решения о предоставлении разрешения.

          
 4.3. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

          
 4.3.1. В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана.

5.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги


5.1. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном и судебном порядке.


5.2. В досудебном порядке граждане могут обжаловать действия или бездействие специалистов отдела строительства, архитектуры и ЖКХ, обратившись к руководству администрации Дубенского  муниципального района.


5.3. Граждане имеют право обратиться к должностному лицу администрации Дубенского муниципального района лично (устно) или направить письменное обращение.


5.4. Должностные лица администрации Дубенского муниципального района проводят личный прием граждан.


5.5. В письменном обращении гражданин в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направлено обращение, фамилию, имя, отчество и должность лица, которому направлено обращение. Кроме этого, в письменном обращении заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, должность, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


5.6. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:


- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;


- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.


5.7. По результатам рассмотрения обращения руководством администрации Дубенского муниципального района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.


5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется гражданину.


5.9. Срок рассмотрения письменного обращения и ответа на него не должен превышать 30 дней с момента поступления обращения. Если обращение требует дополнительной проверки, то срок рассмотрения продлевается еще на 30 дней. Продление и рассмотрение обращений в зависимости от их характера проводится в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия.


5.10. Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. При этом если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией

6. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

             6.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения специалистами осуществляется главой администрации Дубенского муниципального района.

             6.1.2. Специалист, ответственный за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе, несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка приема и выдачи документов.

             6.2.1. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента,  иных правовых актов Российской Федерации.

             6.2.2. Периодичность осуществления текущего контроля  устанавливается главой администрации Дубенского муниципального района.

             6.2.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к  ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

