АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.09.2012 

 № 393
с.Дубенки


Об утверждении административного регламента Администрации Дубенского муниципального района по  предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места
размещения объектов"

В соответствии с Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Уставом Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена для строительства без предварительного согласования места размещения объектов".
2. Признать утратившим силу:

- Постановление Администрации Дубенского муниципального района от 03.08.2012 № 321.
2.Опубликовать административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена для строительства без предварительного согласования места размещения объектов» в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района  http:// www.dubenkirm.ru.

     3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя Главы, начальника финансового управления  администрации Дубенского муниципального района   Л.М. Вачаеву. 

    4. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном  действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского
муниципального района                                                                               В.Г.  Прокин
Приложение  № 1

 к постановлению  администрации
Дубенского муниципального района 

от 06.09.2012 № 393
Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов»
Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1.  Предмет регулирования  муниципальной услуги

1. Административный регламент (далее - регламент) Администрации Дубенского муниципального района по   предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или  государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов" устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объектов.
       2. Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципального собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов» разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги.
 Подраздел 2. Круг заявителей
3.Заявителями муниципальной услуги являются: физические и юридические лица (далее - заявитель).

4.От имени заявителя могут выступать его законные представители.
Требования к порядку информирования  о предоставление муниципальной услуги

5. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

6. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с 
использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

        7.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия - Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района: 431770, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

       График работы Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района:

     Понедельник – пятница                          08.00 -17.00 

     Суббота и  воскресенье  выходные дни;

     Перерыв                                                     13.00 - 14.00.
      8. Место нахождения МБУ «МФЦ»:

      Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки,  ул. Бровцева, д. 1

     тел. (83447) 2-17-77.

     График работы МБУ «МФЦ»:

     Понедельник – пятница                          08.30 -17.30 

     Суббота                                                     09.30 -14.00

     Воскресенье                                              выходной день;

     Перерыв                                                     13.00 - 14.00.

     9. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ»  при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации  (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационных стендах в помещениях Администрации Дубенского муниципального района и МБУ «МФЦ»,  по номерам телефонов для справок.

   10. Справочный телефон администрации: 8(3447) 2-19-86.

   11. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги dubur86@mail.ru;
 - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
- электронный адрес для направления в МБУ "МФЦ",   электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;
          12. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

13. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения  информации на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.
14. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.

15. Специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ «МФЦ»а, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. В конце информирования специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

16.Специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

17.При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ «МФЦ», сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист МБУ «МФЦ» должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист МБУ «МФЦ» проводит личный прием граждан, он вправе предложить заинтересованным лицам обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

 18.При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке МБУ «МФЦ» и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ 
направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

МБУ «МФЦ» не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

19. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» содержится следующая информация:

кабинеты, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

полное наименование органа местного самоуправления и учреждения, предоставляющих муниципальную услугу;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

20. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

21.Наименование муниципальной услуги - предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

22. Муниципальная услуга предоставляется:

          1). Администрацией Дубенского муниципального района через структурное подразделение - Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района (далее Отдел);
       2). Муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального 
района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском  муниципальном районе" (далее - МБУ "МФЦ") - в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, подготовки запросов в государственные органы документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также установления соответствия принимаемых документов пункту 24 настоящего Административного регламента;

      23. При предоставлении муниципальной услуги Отдел и  МБУ «МФЦ» взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

Территориальным управлением Федерального агентства по управлению  государственным имуществом в Республике Мордовия;

Государственным Отделом имущественных и земельных отношений Республики Мордовия;

Федеральным государственным бюджетным учреждением "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Мордовия;

Филиалом ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по Республике Мордовия;

Отделом строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации Дубенского муниципального района. 
Результат предоставления муниципальной услуги
24.
Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

- предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.

            25. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- решения уполномоченного органа власти о предоставлении земельного участка;

- договора  купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка 

- уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).

Срок предоставления муниципальной услуги
26.Общий срок предоставления услуги не должен превышать 60 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

27.Решение о проведении аукциона или предоставлении земельного участка без проведения аукциона должно быть принято в течение 30 дней.
Подраздел 3.  Правовые основания  предоставления  муниципальной услуги
28.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"

- Федеральным законом от 30 марта 1999 года N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения"

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

- Федеральным законом от 30.06.2006 г N 93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты РФ по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества"

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков"

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 года N 83 "Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения"
Подраздел Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявители (претенденты) на участие в аукционах (далее - заявители) представляют в Отдел заявку с указанием реквизитов счета для возврата задатка на участие в аукционах (далее - заявка) (Приложение N 1 к регламенту).

К заявке прилагаются следующие документы:

- для юридических лиц: выписка из единого государственного реестра юридических лиц, заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

- для индивидуальных предпринимателей: выписка из единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- для физических лиц: копии документов, удостоверяющих личность;

К заявке должны быть приложены документы, подтверждающие внесение задатка.

Тексты документов должны быть написаны четко и разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, номеров телефонов, факсов, адресов электронной почты; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью. Документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Подраздел 5. Основания для  приостановления  или отказа в предоставлении муниципальной услуги

            30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов являются:

- предоставление документов не уполномоченным на то лицом;

- предоставление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.6. Административного регламента.

31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- наличие одного и более отказов в предоставлении земельного участка одному и тому же заявителю по одному земельному участку и по тем же основаниям;

- если распоряжение испрашиваемым земельным участком не отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления;

- если испрашиваемый земельный участок является изъятым из оборота.
Подраздел Размер платы за предоставление муниципальной услуги

32. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.
Подраздел 6. Стандарт комфортности

33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность приема у специалиста МБУ «МФЦ», осуществляющего прием заявлений и выдачу постановлений администрации, не должна превышать 30 минут.

34. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 2-х дней со дня подачи заявления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
          35.Места для приема и выдачи документов в управлении оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.

Прием документов у заявителей, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Отдела, расположенных по местонахождению Отдела.

Места ожидания оборудуются информационными стендами, оснащаются столами, стульями. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени, отчества и должности специалистов, информации о днях и времени приема заявлений, выдачи документов. На информационных стендах размещается также текст регламента.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

36. На информационных стендах, расположенных в управлении размещается следующая информация:

полное наименование и месторасположение Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

извлечения из текста регламента (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Информационные материалы (брошюры, буклеты, проспекты, памятки и т.п.) находятся в помещениях Отдела, предназначенных для ожидания и приема заявителей.

37.Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

38. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

простота и ясность изложения информационных документов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

доступность работы с заявителями;

точность предоставления муниципальной услуги;

профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

высокая культура обслуживания заявителей;

строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

отсутствие жалоб на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

39. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами муниципального образования Дубенский  муниципальный район находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов и органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме
Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

40.Описание последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме (Приложение N 3 к регламенту).

42. Предоставление муниципальной услуги в случае, если земельный участок не сформирован, включает в себя следующие административные процедуры:

- проведение работ по формированию земельного участка;

- определение разрешенного использования земельного участка и технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, а также платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

- принятие решения о проведении аукциона или предоставлении земельного участка без проведения аукциона.

43. Проведение работ по формированию земельного участка.

Отдел заключает муниципальный контракт на основании Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" на выполнение в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке и осуществление государственного кадастрового учета земельного участка, предполагаемого для строительства.

Срок исполнения административной процедуры определяется условиями муниципального контракта.

44. Определение разрешенного использования земельного участка и технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, а также платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

Отдел, в течение 5 дней с момента исполнения муниципального контракта, указанного в пункта 43 регламента: 
- определяет вид разрешенного использования земельного участка

- за 30 дней до принятия решения о проведении аукциона предоставляет технические условия присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения и информацию о плате за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, а также о плате за технологическое присоединение к электрическим сетям, в соответствии с постановлением Правительства РФ от 13.02.2006 N 83 "Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения".

45. Принятие решения о проведении аукциона или предоставлении земельного участка без проведения аукциона.

Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированного земельного участка с определенным видом разрешенного использования и техническими условиями подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения.

Решение о проведении аукциона принимается постановлением администрации, в котором указываются:

- месторасположение, площадь и кадастровый номер земельного участка;

- вид права (собственность или аренда);

- разрешенный вид использования земельного участка;

- в случае предоставления земельного участка в аренду - срок аренды;

- существенные условия договора, заключаемого по результатам аукциона.

Утверждение начальной цены земельных участков, осуществляется на основании отчета об оценке рыночной стоимости земельного участка (арендной платы).

Постановление о предоставлении земельного участка без проведения аукциона принимается администрацией в случаях:

- предоставления земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования лицам, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд, на срок строительства объекта недвижимости.

Проведение аукциона осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков" и статьей 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации.

Срок принятия решения составляет 30 дней со дня определения вида разрешенного использования земельного участка и предоставления технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения.

46. Предоставление муниципальной услуги в случае, если земельный участок сформирован, но не закреплен за гражданином или юридическим лицом, включает в себя следующие административные процедуры:

- публикация сообщения о наличии свободного земельного участка;

- прием и регистрация заявления гражданина или юридического лица;

- подготовка проекта постановления администрации о предоставлении, либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка;

- принятие решения о предоставлении земельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка;

- направление и выдача постановления администрации, либо уведомления об отказе в предоставлении;

- заключение договора аренды земельного участка.

47. Публикация сообщения о наличии свободного земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированного земельного участка, не обремененного правами третьих лиц.

Сообщение о наличии свободного земельного участка, предназначенного для строительства опубликовывается Отделом в средствах массовой информации.

Срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.

48. Прием и регистрация заявления гражданина или юридического лица.

Гражданин или юридическое лицо, заинтересованные в предоставлении земельного участка, указанного в пункте 48 регламента, подают заявление (Приложение N 2 к регламенту) в Отдел в тридцатидневный срок с момента опубликования сообщения.

К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются:

- для граждан: копия документа, удостоверяющего личность;

- для юридических лиц: выписка из единого государственного реестра 
юридических лиц, нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

- для индивидуальных предпринимателей: копия документа, удостоверяющего личность гражданина, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Специалист Отдела, уполномоченный на прием документов (далее - специалист Отдела) при поступлении заявления обязан:

- проверить нотариально удостоверенные копии документов (в случае не предоставления подлинников документов) на соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что представленные документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

Срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.

49. Подготовка проекта постановления администрации о предоставлении земельного участка, либо уведомление заявителю об отказе.

В случае, если по истечении тридцатидневного срока, с момента опубликования сообщения о наличии свободного земельного участка, предназначенного для строительства, поступило одно заявление, исполнитель, рассмотрев заявление и представленные к нему документы, осуществляет подготовку проекта постановления администрации о предоставлении (либо отказе в предоставлении) земельного участка (далее - проект постановления).

В случае поступления в Отдел двух и более заявлений о предоставлении земельного участка, указанного в пункте 48 регламента, предоставление земельного участка для строительства осуществляется в соответствии с п.45 регламента.

Для получения дополнительной информации, исполнитель запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления, у должностных лиц необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и материалы.

Подготовленный исполнителем проект постановления направляется на согласование.

В случае отказа в предоставлении земельного участка специалист Отдела направляет уведомление об отказе в предоставлении земельного участка заявителю.

Срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня с момента истечения тридцатидневного срока на подачу заявлений, указанных в п. 49. регламента.

50. Принятие решения о предоставлении (либо отказе в предоставлении) земельного участка.

Основанием для начала процедуры является подготовленный проект постановления, либо мотивированный отказ в предоставлении.

Подготовленный исполнителем проект постановления, либо мотивированный отказ в предоставлении направляется на согласование в 
нижеприведенной последовательности:

- начальнику Отдела;

- юрисконсульту администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия;

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении земельного участка принимается главой администрации.

Постановление подписывается главой администрации, а в его отсутствие лицом, исполняющим обязанности главы администрации.

Отказ в предоставлении земельного участка подписывается главой администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия и направляется в Отдел.
Срок исполнения административной процедуры составляет 14 дней с момента подготовки проекта постановления.

51. Направление и выдача постановления администрации о предоставлении либо уведомление об отказе в предоставлении.

Основанием для начала процедуры является поступление специалисту Отдела подписанного и зарегистрированного постановления администрации, либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.

Специалист Отдела в течение трех дней, с момента поступления постановления администрации или уведомления об отказе, уведомляет заявителя посредством телефонной связи о необходимости обращения за получением постановления администрации или уведомления об отказе в письменном виде. В случае, если заявитель не обратился за получением постановления администрации в течение 5 дней после уведомления, специалист Отдела направляет заявителю письмо о необходимости получения постановления.

Для получения постановления администрации, либо уведомления об отказе заявитель предъявляет свой паспорт; представитель заявителя предъявляет оригинал доверенности на представление интересов заявителя и свой паспорт.

Заявитель должен сообщить специалисту Отдела:

- Ф.И.О. (для физических лиц), адрес регистрации;

- наименование юридического лица;

- номер дела;

- адрес земельного участка.

Специалист Отдела проставляет регистрационный номер документа в журнале выдачи постановлений. Заявитель (либо лицо, уполномоченное представлять интересы заявителя) расписывается в журнале выдачи постановлений администрации и получает оригиналы документов от специалиста Отдела.

52. Заключение договора аренды земельного участка.

Договор аренды земельного участка (далее - договор) заключается Отделом от имени администрации на основании постановления администрации о предоставлении земельного участка.

Договор заключается в двух недельный срок со дня принятия постановления.

Проект договора изготавливается лицом, ответственным за подготовку проектов договоров в количестве экземпляров по числу сторон и один экземпляр 
для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Подписанный со стороны администрации договор подписывается заявителем (либо лицом, уполномоченным заявителем на подписание договора) в присутствии ответственного сотрудника Отдела.

Первый экземпляр договора остается в Отдел для формирования архивного дела.

Второй экземпляр подписанного договора выдается заявителю под роспись в журнале выдачи договоров через специалиста МБУ «МФЦ».

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

53. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется их непосредственными руководителями, а также уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.

54. Руководители органов и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, организуют работу по предоставлению Муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению сотрудников, несут персональную ответственность за исполнение письменных обращений граждан, соблюдение законности.

55. Специалист МБУ "МФЦ" несет персональную ответственность за сохранность документов, полученных от заявителя, правильность и полноту их оформления, соблюдение срока исполнения процедур, достоверность, правильность и своевременность внесения сведений в информационную систему МБУ "МФЦ".

56. Специалист Отдела несет персональную ответственность за сохранность документов, переданных ему для исполнения, соблюдение срока исполнения процедур, законность подготовленных им документов.

57. Обязанности специалистов МБУ "МФЦ", обязанности специалиста Отдела по исполнению Административного регламента закрепляются в их должностных обязанностях.

58. Должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Дубенского  муниципального района, или его заместителями.

59. Заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, курирующий соответствующее направления деятельности, осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги, который включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, 
а также рассмотрение, подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги.

60. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

61. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации  в досудебном порядке.

62. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией Дубенского муниципального района  письменной жалобы (претензии) на бумажном носителе, а также в электронной форме.

63. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

64. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

65. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

66. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

67. Жалоба, поступившая в Отдел, МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению начальником Отдела, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, МБУ "МФЦ", должностного лица Отдела, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

68. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

69. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

70. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

71. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение N 1
к административному регламенту
администрации Дубенского муниципального района
Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена для строительства без предварительного согласования места размещения объектов" 
 Отдел земельно-имущественных отношений администрации

 Дубенского МР Республики Мордовия организатор торгов

 Заявка на участие в открытом аукционе "___" ________ 20__ г
 N ____ "___" _________ 20___ г.

_________________________________________________________________________

 (Ф.И.О. физического лица, паспортные данные, или наименование

_________________________________________________________________________

 юридического лица, адрес, контактный телефон)

 1. Прошу зарегистрировать заявку на участие в аукционе по продаже

(права на заключение договора аренды) земельного участка, расположенного

по адресу:

_______________________________________________________________________

(адрес и площадь земельного участка, кадастровый номер, вид разрешенного

_______________________________________________________________________

 использования)

 2. Обязуюсь:

 - соблюдать условия открытых торгов, содержащиеся в информационном

сообщении о проведении торгов, а также порядок проведения торгов,

установленный Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 г. N 808;

 - в случае признания победителем, сразу после окончания аукциона

подписать протокол о результатах аукциона и в течение 5 дней подписать

договор аренды земельного участка.

 В случае отказа подписать указанные документы не требовать возврата

внесенного задатка, который остается у организатора торгов.

 3. С заявленным объектом ознакомлен.

 4. Банковские реквизиты покупателя:

_________________________________________________________________________

"____" ___________ 20___ г. Подпись _______________________________

 (Ф.И.О.)

_________________________________________________________________________

 5. Отметка о внесении задатка ______________________________________

 Заявка принята "___" _____________ 20___ г. ________________________

 (Ф.И.О., подпись)

 время _____________ час ____________ мин.

 Сигнальную карточку N _______ получил(а) _______________________

 (Ф.И.О., подпись)

 Сигнальную карточку N _______ сдал(а) _______________________

 (Ф.И.О., подпись)

 "_____" __________ 20__ г. время __________ час ___________ мин.

Приложение N 2
к административному регламенту
администрации Дубенского муниципального района

Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена для строительства без предварительного согласования места размещения объектов" 
 Для юридических лиц

Исходящий номер, дата

 Главе администрации Дубенского МР

 Республики Мордовия
 ФИО _______________________________

 Начальнику управлению земельно-

 имущественных отношений

 ФИО _______________________________

 от ________________________________

 (организационно-правовая форма

 ___________________________________

 юр. лица, полное наименование)

 ___________________________________

 Почтовый адрес: ___________________

 ___________________________________

 (местонахождение юридического лица)

 Контактный телефон (факс): ________

 Заявление N______
 о предоставлении земельного участка для строительства
 Прошу Вас в соответствии с подпунктами 3 и 4 пункта 4 статьи 30
Земельного кодекса РФ предоставить в аренду сроком на ___________________

______________________ лет земельный участок, площадью ____________ кв.м,

расположенный по адресу: Саратовская область, Калининский район, ________

_________________________________________________________________________

 (район город, улица,)

с разрешенным использованием, ___________________________________________

_________________________________________________________________________

 (назначение участка)

 Иные сведения о земельном участке:

_________________________________________________________________________

 (кадастровый номер если земельный участок поставлен на

_________________________________________________________________________

 государственный кадастровый учет)

_________________________________________________________________________

 (номер и дата выдачи кадастрового паспорта земельного участка)

 Перечень документов, которые необходимо приложить к заявлению:

	Наименование
	Кол-во листов

	1. Документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица
	

	2. Нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	

	3. Выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки
	

	4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	


_____________________ М.П. ___________________ (________________________)

 (должность) (подпись) (Ф.И.О.)

Действующий (ая) на основании ___________________________________________

 (реквизиты доверенности)

"__" ____________ 20___ г. Принял: _____________ (_____________________)

 (подпись) (Ф.И.О.)

 Для физических лиц

 Главе администрации Дубенского МР

 Республики Мордовия
 ФИО _______________________________

 Начальнику управлению земельно-

 имущественных отношений

 ФИО _______________________________

 от ________________________________

 (организационно-правовая форма

 ___________________________________

 юр. лица, полное наименование)

 ___________________________________

 Почтовый адрес: ___________________

 ___________________________________

 (местонахождение юридического лица)

 Контактный телефон (факс): ________

 ___________________________________

 (Ф.И.О. представителя действующего

 ___________________________________

 по доверенности)

 Заявление N_______
 о предоставлении земельного участка для строительства
 Прошу Вас в соответствии с подпунктами 3 и 4 пункта 4 статьи 30
Земельного кодекса РФ предоставить в аренду сроком на ___________________

________________________ лет земельный участок, площадью __________ кв.м,

расположенный по адресу: Саратовская область, Калининский район, ________

_________________________________________________________________________

 (город, улица номер),

с разрешенным использованием, ___________________________________________

_________________________________________________________________________

 (назначение участка)

Иные сведения о земельном участке:

_________________________________________________________________________

 (кадастровый номер если земельный участок поставлен

_________________________________________________________________________

 на государственный кадастровый учет)

_________________________________________________________________________

 (номер и дата выдачи кадастрового паспорта земельного участка)

 Перечень документов, которые необходимо приложить к заявлению:

	Наименование
	Кол-во листов

	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо личность представителя заявителя;
	


_____________________ М.П. ___________________ (________________________)

 (должность) (подпись) (Ф.И.О.)

Действующий (ая) на основании ___________________________________________

 (реквизиты доверенности)

"__" ____________ 20___ г. Принял: _____________ (_____________________)

 (подпись) (Ф.И.О.)

 Для индивидуальных предпринимателей

 Главе администрации Дубенского МР

 Республики Мордовия
 ФИО _______________________________

 Начальнику управлению земельно-

 имущественных отношений

 ФИО _______________________________

 от ________________________________

 (организационно-правовая форма

 ___________________________________

 юр. лица, полное наименование)

 ___________________________________

 Почтовый адрес: ___________________

 ___________________________________

 (местонахождение юридического лица)

 Контактный телефон (факс): ________

 ___________________________________

 (Ф.И.О. представителя действующего

 ___________________________________

 по доверенности)

 Заявление N_______
 о предоставлении земельного участка для строительства
 Прошу Вас в соответствии с подпунктами 3 и 4 пункта 4 статьи 30
Земельного кодекса РФ предоставить в аренду сроком на ___________________

_________________________ лет земельный участок, площадью _________ кв.м,

расположенный по адресу: Саратовская область, Калининский район, ________

_________________________________________________________________________

 (город, улица, номер)

с разрешенным использованием, ___________________________________________

_________________________________________________________________________

 (назначение участка)

Иные сведения о земельном участке:

________________________________________________________________________

 (кадастровый номер если земельный участок поставлен на

________________________________________________________________________

 государственный кадастровый учет)

_________________________________________________________________________

 (номер и дата выдачи кадастрового паспорта земельного участка)

 Перечень документов, которые необходимо приложить к заявлению:

	Наименование
	Кол-во листов

	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо личность представителя заявителя;
	

	2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
	


_____________________ М.П. ___________________ (________________________)

 (должность) (подпись) (Ф.И.О.)

Действующий (ая) на основании ___________________________________________

 (реквизиты доверенности)

"__" ____________ 20___ г. Принял: _____________ (_____________________)

 (подпись) (Ф.И.О.)

Приложение N 3
к административному регламенту
администрации Дубенского муниципального района

Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена для строительства без предварительного согласования места размещения объектов" 
Блок-схема

общей структуры прохождения административных процедур

исполнения муниципальной Услуги:

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципального собственности, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)»








 








Принятие решения о проведении торгов по продаже земельного участка или продаже права  на заключение договора аренды земельного участка





Публикация сообщения в средствах массовой информации о проведении торгов





Прием заявок на участие в торгах





Проверка документов на соответствие  требованиям, установленным Административным регламентом, признание заявителей участниками торгов





Мотивированный отказ в предоставлении услуги





Проведение торгов, определение победителя торгов





Заключение договора кули-продажи  земельного участка или продаже права  на заключение договора аренды земельного участка


с победителем торгов








