АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
     27.11.2012                                                                                                       № 529
с. Дубенки
Об утверждении административного регламента администрации Дубенского муниципального района по предоставлению  муниципальной услуги

по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую».


В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», распоряжением Правительства Республики Мордовия от 26.04.2010г. № 200-Р «О порядке перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг», руководствуясь Уставом Дубенского  муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Дубенского  муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую.

Признать утратившим силу:


Постановление администрации Дубенского  муниципального района 31.07.2012 №313.


2.Опубликовать административный регламент администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района


3.Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района Л.М.Вачаеву.


4.Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном действующим законодательством.

Глава администрации

Дубенского муниципального района                                                           В. Г. Прокин
Приложение № 1
к постановлению администрации
Дубенского муниципального района
 27.11.2012 г. № 529 
Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую (далее - административный регламент) устанавливает процедуру действий администрации Дубенского муниципального района при осуществлении перевода земель или земельных участков из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения.
2. Административный регламент разработан в целях:

- повышения прозрачности деятельности структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги посредством представления информации гражданам и организациям об административных процедурах в составе муниципальной услуги;

- установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдением требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре в составе муниципальной услуги;

повышения результативности деятельности структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги;

- минимизации административного усмотрения должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

3.Административный регламент применяется при предоставлении муниципальной услуги по переводу земель из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной, частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения.

Подраздел 2 Категория заявителей

 4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются любые юридические лица, а также физические лица, в том числе иностранные, зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке в качестве лиц, самостоятельно осуществляющих предпринимательскую деятельность.
      5.От имени заявителя с ходатайством может обратиться уполномоченный представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к ходатайству) переданную ему заявителем доверенность, подтверждающую его полномочия на обращение с ходатайством (подлинник или нотариально заверенную копию).

Раздел 2 Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
6. Наименование муниципальной услуги - перевод земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) из одной категории в другую (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2. Наименование органа исполнительной власти, представляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется:

1) Администрацией Дубенского муниципального района (далее – Администрация) и непосредственно структурным подразделениям:

- отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района (далее - Отдел);

2). Муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе" (далее - МБУ "МФЦ") - в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, подготовки запросов в государственные органы документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также установления соответствия принимаемых документов пункту 39 настоящего Административного регламента;

8. Административный регламент распространяется на предоставление муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Дубенского муниципального района (за исключением земель сельскохозяйственного использования) из одной категории в другую.

Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги 

9. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

10. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

 11.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия - Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района: 431770, с. Дубенки, ул. Денисова, д. 4. 

 12. График работы Отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Дубенского муниципального района:

 Понедельник – пятница 08.00 -17.00 

 Суббота и воскресенье выходные дни;

 Перерыв 13.00 - 14.00.
 Место нахождения МБУ «МФЦ»

 Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки, ул. Бровцева, д. 1

 тел. 8(83447) 2-17-77.

 График работы МБУ «МФЦ»:

 Понедельник – пятница 08.30 -17.30 

 Суббота 09.30 -14.00

 Воскресенье выходной день;

 Перерыв 13.00 - 14.00.
 13. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» ответственного за предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ» при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении Администрации, по номерам телефонов для справок.

14. Справочный телефон администрации: 8(83447) 2-19-86.

15. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги dubur86@mail.ru;
 - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
 - электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги mfc013@mail.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

16. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

17. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.
 18. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» содержится следующая информация: 

- месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты МБУ «МФЦ»;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форма ходатайства о предоставлении земельного участка или о переводе земельного участка из одной категории в другую (приложения 1, 2 к административному регламенту) (далее - ходатайство);

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на отказ в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

19. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно).

20. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

21.При невозможности специалиста МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
 Подраздел 3. Правовые основы предоставления муниципальной услуги
22. Нормативные и иные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
 1).Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, №44, ст. 4147);

 2).Гражданским кодексом Российской Федерации (часть I) («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, №32, ст. 3301);

 3).Гражданским кодексом Российской Федерации (часть II) («Собрание законодательства РФ», 9.01.1996, № 5, ст. 410);

 4).Градостроительным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ» , 03.01.2005, №1 (часть 1), ст. 16);

 5).Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» , 29.10.2001, №44, ст. 4148);

 6).Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» , 03.01.2005, №1 (часть 1), ст. 17);

 7).Федеральным законом от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Собрание законодательства РФ» , 20.04.1998, №18, ст. 1801);

8).Федеральным законом от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» («Собрание законодательства РФ» , 27.12.2004, №52 (часть 1), ст. 5276);

 9).Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, №31, ст. 4017);

 10).Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, №31 (часть 1), ст. 3451);

Федеральным законом от 30 марта 2009 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» ("Собрание законодательства РФ", 05.04.1999, N 14, ст. 1650);

 11)Устав Дубенского муниципального района (утв. Решением Совета Депутатов Д Дубенского районного Совета депутатов Республики Мордовия от 29 декабря 2005г. № 132, опубликован в газете «Новая жизнь» от 02 марта 2006г. №8(8504);.

Срок предоставления муниципальной услуги

 23. Срок регистрации ходатайства заинтересованного лица осуществляется при подаче ходатайства в МБУ «МФЦ».

Предоставление муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке ходатайства о предоставлении муниципальной услуги (приложения 1, 2 к административному регламенту) и необходимых документов, осуществляется в течение месяца.

Общий срок предоставления Муниципальной услуги

 24. Ходатайство, не подлежащее рассмотрению, подлежит возврату заявителю в течение тридцати дней со дня его поступления.

 25. Акт о переводе земель либо акт об отказе в переводе земель принимается в течение месяца со дня поступления ходатайства.

 26. Акт о переводе земель либо акт об отказе в переводе земель направляется заявителю в течение четырнадцати дней со дня принятия такого акта.

 27.При направлении ходатайства и нотариально заверенных копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется от даты поступления документов в Администрацию.

Сроки ожидания при предоставлении государственной услуги
 28.Максимальное время ожидания в очереди МБУ «МФЦ» при подаче ходатайства для предоставления муниципальной в услуги не должно превышать 15 минут.

 29.Максимальное время ожидания в очереди МБУ «МФЦ» для получения консультации не должно превышать 15 минут.

 30.Время ожидания в очереди МБУ «МФЦ» на прием к руководителю не должно превышать 15 минут.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 31. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать следующим требованиям.
 Центральный вход в здание МБУ «МФЦ» должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.
 32. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц.

 Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
 33. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются письменной бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами.
 Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в здание МБУ «МФЦ».
 34. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, средствами связи, а также компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
 35. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами, а также системой пожарной сигнализации
Подраздел 4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

36. Перечень оснований для отказа в рассмотрении ходатайства:

- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо.

- несоответствие ходатайства требованиям, указанным в пункте 39. настоящего административного регламента.

37. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод.

- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.

- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 38. Вместе с ходатайством заявители представляют:

1) выписку из государственного кадастра недвижимости;

2) документы, удостоверяющие личность (для физического лица), а именно один из следующих:

 паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей);

паспорт моряка;

3) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

4) выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок, а также копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на испрашиваемый земельный участок;

5) акт выбора земельного участка с приложением утвержденного органом местного самоуправления проекта границ земельного участка;

6) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

7) согласие правообладателя земельного участка на перевод земель, за исключением случаев перевода земель для создания особо охраняемых природных территорий без изъятия земельных участков у их правообладателей либо в связи с установлением или изменением границы населенных пунктов;

8) ходатайство органа местного самоуправления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;

9) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с ходатайством обращается представитель заявителя.

1. В зависимости от целей перевода земель к ходатайству прилагаются следующие документы:

1) проектные материалы (выкопировка с генерального плана строительства);

2) согласование соответствующих служб при переводе земельных участков, находящихся в утвержденных в установленном порядке охранных зонах объектов, в том числе линейных (электростанции, трансформаторные подстанции, нефтебазы, компрессорные станции, линии электропередачи, силовые кабели, кабели связи, автодороги газопроводы, нефтепроводы и другие);

3) справка территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере недропользования об отсутствии на испрашиваемом земельном участке полезных ископаемых;

4) заключение департамента агропромышленного комплекса Костромской области, основанное на материалах комплексного почвенного и оценочно-кадастрового обследования сельскохозяйственных угодий, планирования и организации рационального использования земель;

5) заключения органов контроля и надзора, а именно: управления

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области, органа санитарно-эпидемиологического надзора, органа по охране окружающей среды, органа архитектуры и градостроительства.

        39. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

Лицо, заинтересованное в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, предоставляет в Администрацию Дубенского района ходатайство о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в котором должно быть указано:

- кадастровый номер земельного участка;

- категория земель, в состав которой входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав которой предполагается осуществить;

- обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую;

- права на земельный участок.

К ходатайству прилагаются:

а) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

б) копии документов, удостоверяющих личность Заявителя - физического лица, либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

в) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

г) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

д) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую.

Типовая форма ходатайства установлена приложением 1, 2 к настоящему административному регламенту.
40. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
Подраздел 6. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги

41. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

      Подраздел 6. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

42. Муниципальная услуга осуществляются без взимания платы.
Результат предоставления муниципальной услуги

43. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое решение администрации Дубенского муниципального района (в форме постановления администрации Дубенского муниципального района) о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую. 
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

 44. К показателям доступности и качества предоставления муниципальной услуги относятся:
 - соотношение числа переведенных земельных участков к общему числу рассмотренных ходатайств на их перевод;
 - соотношение числа отказов в переводе земельных участков к общему числу рассмотренных ходатайств на их перевод;
 - количество жалоб на действия (бездействие) исполнительного органа или муниципального служащего ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- количество актов реагирования со стороны контролирующих органов.

 Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

 45. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, с использованием портала государственных и муниципальных услуг и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.
 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем органов государственной власти и местного самоуправления при наличии инфраструктуры, обеспечивающей их взаимодействие. Информационной системой, обеспечивающей предоставление муниципальных услуг в электронной форме, является единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), а также региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru. 
 46. В рамках муниципальных информационных систем предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на официальном сайте Администрации в сети Интернет (www.dubenkirm.ru), обеспечивающем:
 - доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в том числе посредством размещения настоящего Административного регламента, образцов ходатайств и иной информации, относящейся к предоставлению муниципальной услуги, 
 - доступность для копирования и заполнения запроса (ходатайства) и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 47.Получение заявителем в электронной форме результата предоставления муниципальной услуги – постановления администрации Дубенского муниципального образования район о переводе земельного участка из одной категории в другую – невозможно.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием от Заявителя документов, необходимых для осуществления перевода земель или земельных участков из одной категории в другую.

- Проверка и рассмотрение принятых от Заявителя документов.

- Принятие решения по ходатайству о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, либо об отказе.

- Выдача постановления администрации Дубенского муниципального района о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

49. Прием от Заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

49.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является ходатайство Заявителя (уполномоченного представителя Заявителя) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 38 настоящего административного регламента.

50. Проверка и рассмотрение принятых от Заявителя документов.

50.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения документов, и ходатайства о предоставлении муниципальной услуги является поступление документов (подлинников или удостоверенных, в установленном порядке копий документов) специалисту МБУ «МФЦ».

50.2. Специалист МБУ «МФЦ», проводит проверку представленных документов на соответствие их требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом.

50.3. При установлении фактов, указанных в пункте 39 настоящего административного регламента специалист, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги, готовит письменный ответ Заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению.

Срок действия - 2 дня.

50.4. Специалист МБУ «МФЦ», ответственный за отправку документов, направляет подписанный уполномоченным лицом письменный ответ адресату.

Срок действия - 27 дней.

51. Принятие решения по ходатайству о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, либо об отказе в таком переводе:

51.1. По результатам проверки ходатайства и документов, принятых от Заявителя специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект постановления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, а при наличии оснований указанных в пункте 37 настоящего административного регламента специалистом готовится проект постановления об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

52.2. Проект постановления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или проект постановления об отказе в таком переводе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в администрации, отраслевых (функциональных) органах направляется лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги на согласование в юридический отдел, в отдел архитектуры и строительства администрации Дубенского муниципального района, на подпись уполномоченному лицу.

Срок действия - 25 дней.

53. В постановлении о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую указываются следующие сведения:

53.1. Основание перевода земельного участка в другую категорию земель.

53.2. Сведения о Заявителе ходатайства:

а) физическом лице, индивидуальном предпринимателе (фамилия, имя, отчество);

б) юридическом лице (наименование организации).

53.3. Сведения о земельном участке, перевод которого предполагается осуществлять:

а) кадастровый номер земельного участка;

б) категория земель, в состав которой входит земельный участок;

в) площадь земельного участка;

г) местоположение земельного участка;

д) вид разрешенного использования земельного участка.

53.4. Категория земель, в состав которой предполагается осуществить перевод земельного участка.

53.5. Должностное лицо, осуществляющее контроль, за исполнением акта о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

54. Выдача постановления администрации Дубенского муниципального района о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо постановления администрации Дубенского муниципального района об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

54.1. Специалист Отдела , ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет выдачу постановления администрации Дубенского муниципального района о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо постановление администрации Дубенского муниципального района об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, специалистам МБУ «МФЦ» для дальнейшего вручения его заявителю.
В случае, если Заявитель не явился в МБУ «МФЦ» за постановлением, данное постановление направляется в его адрес заказным письмом с уведомлением о вручении почтового отправления.

Срок действия - 2 дня.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
55. Заявитель имеет право на:

1) вежливое и оперативное обслуживание в органе, предоставляющем муниципальную услугу, участвующем в предоставлении (исполнении) муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.

56. Отдел и МБУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги:

57.1. Вправе получать от иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

58.2. Обязано:

- обеспечивать повышение качества предоставления муниципальной услуги;

- соблюдать предусмотренные законодательством и настоящим административным регламентом сроки;

- не требовать от Заявителей предоставления документов, не предусмотренных законодательством и настоящим административным регламентом;

- исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями Федерального законодательства, административными регламентами и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения по организации предоставления муниципальной услуги по осуществлению перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

59. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами ОЗО. осуществляется начальником ОЗО, специалистами МБУ "МФЦ" - директором МБУ "МФЦ", специалистами иных структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги - начальниками таких структурных подразделений.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником ОЗО или соответствующими начальниками структурных подразделений Администрации, директором МБУ "МФЦ", ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником ОЗО или соответствующими начальниками структурных подразделений Администрации, директором МБУ "МФЦ".

60.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

61.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих
62. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации в досудебном порядке.

63. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией Дубенского муниципального района письменной жалобы (претензии) на бумажном носителе, а также в электронной форме.

64. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

65. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

66. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

67. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

68. Жалоба, поступившая в Отдел, МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению начальником Отдела, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, МБУ "МФЦ", должностного лица Отдела, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

69. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

70. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

71. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

72. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение N 1
к административному регламенту

Администрации Дубенского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по переводу земель или земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности 

(за исключением земель сельскохозяйственного назначения)

 из одной категории в другую.

 Главе администрации Дубенского

 муниципального района

 _______________________________ (Ф.И.О.)

 от _____________________________________

 (наименование юридического лица,

 ________________________________________

 индивидуального предпринимателя)

 ИНН ____________________________________

 Адрес: _________________________________

 (юридический и почтовый)

 ________________________________________

 ________________________________________

 Ф.И.О. руководителя ____________________

 телефон ________________________________

 банковские реквизиты: __________________

 ________________________________________

 (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

 ________________________________________

 ________________________________________

ХОДАТАЙСТВО
 Прошу осуществить перевод земельного участка, входящий в состав земель _______________________________________________________________________

(категория земель)

в земли ________________________________________________________________

(категория земель)

в связи ________________________________________________________________

(основание перевода)

_______________________________________________________________________

Земельный участок расположен ___________________________________________

_______________________________________________________________________

(месторасположение, адресные ориентиры, кадастровый номер земельного участка)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Приложение:

_______________________________________________________________________

Дата 

Подпись заявителя

Приложение N 2
к административному регламенту
Администрации Дубенского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по переводу земель или земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности 

(за исключением земель сельскохозяйственного назначения)

 из одной категории в другую.

 Главе администрации Дубенского

 муниципального района

 ___________________________ 
(Ф.И.О.)

 от _________________________________

 ____________________________________

 (Ф.И.О.)

 проживающего по адресу: ____________

 ____________________________________

 ____________________________________

 паспорт выдан ______________________

 ____________________________________

 (дата, место выдачи)

ХОДАТАЙСТВО
 Прошу согласовать перевод земельного участка, входящий в состав земель _______________________________________________________________________

(категория земель)

в земли ________________________________________________________________

(категория земель)

в связи ________________________________________________________________

(основание перевода)

_______________________________________________________________________

Земельный участок расположен ___________________________________________

_______________________________________________________________________

(месторасположение, адресные ориентиры, кадастровый номер земельного участка)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Приложение:

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

 Дата Подпись
Приложение N 3
к административному регламенту
Администрации Дубенского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 

по переводу земель или земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности 

(за исключением земель сельскохозяйственного назначения)

 из одной категории в другую
Администрация Дубенского муниципального района

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	(883447) 2-19-86, (883447) 2-13-16

	Факс:
	(883447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг"

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  Бровцева, д.1

	Телефон:
	(883447) 2-14-77, 2-17-07

	Факс:
	(883447) 2-12-25

	Адрес электронной почты
	mfc013@mail.ru


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 14-00

	Обеденный перерыв

с 13-00 до 14-00


