АДМИНИСТРАЦИИ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.12.2012                                                                                                  №  579
с. Дубенки

Об утверждении Административного регламента Администрации Дубенского муниципального района по оказанию муниципальной услуги "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка» 

Во исполнение постановления администрации Дубенского муниципального района от 26.07.2010 г. N 351 "О мерах реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет" (с изменениями от 7 мая 2010 г.), Администрация Дубенского муниципального района постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по оказанию муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Дубенского  муниципального района  от 29 июня 2012 года «Об утверждении Административного регламента Администрации Дубенского муниципального района по оказанию муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка».

2. Опубликовать административный регламент администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги по «Подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка» в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района Л.М. Вачаеву.

4. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.
Глава администрации Дубенского
муниципального района                                                                         В.Г. Прокин
                                                                                 Приложение № 1

                                    УТВЕРЖДЕНО:
                                                                  постановлением  администрации
   Дубенского муниципального района

                                                Республики Мордовия

                                           от 18.12.2012 № 579
Административный регламент
администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка» 

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Круг заявителей

3 Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются:

 - граждане;

 - юридические лица;

 - индивидуальные предприниматели.

4. От имени граждан заявления о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка могут подать, в частности:

 - законные представители (родители, опекуны, усыновители) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 может подать заявление только с согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителей (за исключением случаев объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или его вступления в брак в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

 - опекуны недееспособных граждан;

 - представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Требования  к порядку  информирования о представления муниципальной услуги

5. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

6. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном, электроном  или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

         7.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района - отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия:   431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

       8. График работы отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрации Дубенского муниципального района        Республики Мордовия:

     Понедельник – пятница                                                   08.00 -17.00 

     Суббота и  воскресенье  выходные дни;

     Перерыв                                                                            13.00 - 14.00.

     9. Место нахождения МБУ «МФЦ»:

     431770, Республики Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Бровцева,   д.1;

      тел. (883447) 2-17-77.

      График работы МБУ «МФЦ»:

      Понедельник – пятница                                                   08.30 - 17.30 

      Суббота                                                                             09.30 - 14.00

      Воскресенье                                                                       выходной день;

      Перерыв                                                                             13.00 - 14.00.

     10. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ», ответственных за предоставление  муниципальной  услуги.

     Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрацией Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации  (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

     11. Справочный телефон отдела  строительства, архитектуры и ЖКХ Администрацией Дубенского муниципального района: 8(3447) 2-13-05.

     12. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги dubur86@mail.ru;

            -  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;
            - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

13. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

-  путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

14. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

          15. На информационных стендах в МБУ "МФЦ" и официальном сайте Администрации Дубенского муниципального района содержится следующая информация:

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- - перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на действие (бездействие) лиц  и органов ответственных за предоставление муниципальной услуги.
         16. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно, по почте в электронной форме).

17. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

18.При невозможности специалиста МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
 19.При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке Администрации и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

20.Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги
Раздел 2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта  предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

21. Наименование муниципальной услуги Администрации Дубенского муниципального района - подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка (далее муниципальная услуга).

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

а) Администрацией Дубенского муниципального района Республики Мордовия  через ее структурные подразделение - отделом строительства, архитектуры и ЖКХ (далее - Отдел) - в части рассмотрения заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка, либо подготовки мотивированного ответа заявителю об отказе или приостановке муниципальной услуги;

б) муниципальным бюджетным учреждением Дубенского муниципального района  "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" Дубенском  муниципального района (далее - МБУ "МФЦ") в части  получения документов от заявителей и взаимодействии с государственными и муниципальными органами в части запроса необходимых документов  для предоставления муниципальной услуги.
 23.При предоставлении  муниципальной услуги МБУ "МФЦ"  взаимодействует с:

-   Филиалом ФГБУ "ФКП Росреестра" по Республике Мордовия;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;
-    Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Мордовия;
- Администрациями сельских поселений Дубенского муниципального района;
Результат предоставления муниципальной  услуги
24. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются принятие  Администрацией соответствующего сельского поселения Дубенского муниципального района (исходя из-за принадлежности территории) постановления  об утверждении градостроительного плана земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги

25. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
Подраздел 3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года N 237);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, N 290);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ (Российская газета, 30 октября 2001года, N 211-212);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, N 95);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. N 93 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка";
приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка" ("Российская газета", 08 июня 2011 года, N 122);

Устав Дубенского муниципального района Республики Мордовия  (утв. Решением Дубенского   районного Совета Депутатов Республики Мордовия  от 29 декабря .2005 № 132) («Новая жизнь» от 2 марта 2006 г. № 8(8504);

        Решение Совета депутатов Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 15 марта 2012 г. N 27 "Об утверждении дополнительных Соглашений о передаче осуществления части полномочий сельских поселений района Дубенскому муниципальному району в области градостроительной деятельности" (Информационная бюллетень  Дубенского муниципального района от 20 марта 2012 года № 2).
Подраздел 4.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

26. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается с заявлением (согласно приложению 1) в МБУ "МФЦ", в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети, Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, электронной почты.

           27. Заявление должна содержать следующую информацию:

 1) наименование органа местного самоуправления, в которое направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) суть обращения;

4) сведения об объекте капитального строительства (с указанием местоположения и размеров объекта);
5) порядок получения результата муниципальной услуги (по почте или иным способом);

6) личную подпись заявителя и дату обращения.

28. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

          копии свидетельства о государственной регистрации прав на земельный участок либо договора аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном порядке (если не было представлено заявителем самостоятельно, сведения запрашиваются в порядке межведомственного электронного взаимодействия);

копия выписки из государственного кадастра недвижимости (КВ1, КВ2, КВ6) (если не было представлено заявителем самостоятельно, сведения запрашиваются в порядке межведомственного электронного взаимодействия);

схема планировочной организации земельного участка;

копии документов, удостоверяющих личность заявителя (физического лица);

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя (если не было представлено заявителем самостоятельно, сведения запрашиваются в порядке межведомственного электронного взаимодействия).
29.В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

30.В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

Подраздел 5. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги

31. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги

       32.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

предоставление заявителем муниципальной услуги заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;
предоставление заявителем муниципальной услуги заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и др.).

       33. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством не предусмотрены. Однако, непредставление заявителем необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных в пунктах  27-28  Административного регламента или сведений в течение 10 дней, заявителю будет отказано с уведомлением о приостановлении муниципальной услуги.

Подраздел 7. Стандарт комфортности

34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 45 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

35. На информационных стендах в МБУ "МФЦ" и официальном сайте содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

36. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 8. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

           37. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме
Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

прием и регистрацию документов;

рассмотрение заявления, подготовку и утверждение градостроительного плана земельного участка;

выдача заявителю градостроительного плана земельного участка либо обоснованного отказа.

Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении N 4.

Глава 1. Прием и регистрация документов

39.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МБУ "МФЦ" с заявлением установленного образца и документами, указанными в пунктах 27-28 Регламента, либо получение соответствующего заявления и всех необходимых документов, указанных в пункте 8 Регламента, по почте, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети, Портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, электронной почте.

Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электродной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

40. Специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов:

устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист отдела возвращает оригиналы документов заявителю);

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

41. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям, специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

42. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

43. Специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись в журнал приема документов в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В журнале указывается следующая информация:

порядковый номер записи;

дата поступления документов;

данные о заявителе;

предмет обращения;

перечень представленных заявителем документов;

срок рассмотрения обращения.

44.После процедуры принятия всех документов, специалист МБУ «МФЦ» в течение двух дней отправляет  пакет документов в отдел  строительства, архитектуры и ЖКХ) (далее - Отдел) Администрации Дубенского муниципального района, для  рассмотрения заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка, либо подготовки мотивированного ответа заявителю об отказе или приостановке муниципальной услуги;

Глава 2. Рассмотрение документов и принятие решения о подготовке градостроительного плана земельного участка либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги

            45. Специалист Отдела  проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производит проверку сведений, содержащихся в документах.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представление неполного комплекта документов, специалист Отдела в течение трех дней готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 дней со дня уведомления и отправляет их заявителю через специалиста МБУ «МФЦ». При этом срок рассмотрения поступившего заявления приостанавливается. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист Отдела   в течение 10 дней готовит письмо - мотивированный отказ, которое подписывается Главой либо  заместителем главы администрации Дубенского муниципального района, курирующим предоставление муниципальной услуги, руководителем структурного подразделения. Письма готовятся на бланке администрации Дубенского муниципального района и высылаются заявителю через МБУ «МФЦ».
           46. По окончании рассмотрения документов, специалист Отдела в течение 20-ти дней готовит градостроительный план земельного участка, где указываются:

границы земельного участка;

границы зон действия публичных сервитутов;

минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента);

информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд.

47.В состав градостроительного плана земельного участка может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков.

48.После подготовки градостроительного плана земельного участка данный план заверяется  подписью начальника Отдела и скрепляется печатью администрации Дубенского муниципального района, после чего  в течение 1 дня, специалист Отдела направляет градостроительный план Главам сельских поселений из-за принадлежности соответствующего земельного участка для подготовки постановления об утверждении градостроительного плана.
49. После получения соответствующих документов специалист сельского поселения  готовит проект постановления об утверждении градостроительного плана (в течение 10-ти дней) и передает данный проект постановления на согласование к Главе  администрации  сельского поселения Дубенского муниципального района.

Глава 4. Выдача результата заявителю

         50. Специалист МБУ "МФЦ", ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, после получения соответствующего документа оповещает об этом заявителя и осуществляет выдачу результата муниципальной услуги.

50.1. Заявитель уведомляется специалистом МБУ "МФЦ", ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 2-х рабочих дней после его получения от Администрации.

50.2. В случае если специалист МБУ "МФЦ", ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный номер телефона, заявителю на указанный им почтовый адрес, в течение 3-х рабочих дней после получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

50.3. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения от Администрации (кроме договоров и соглашений) отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

50.4. Невостребованный результат услуги, за исключением договоров и соглашений, хранится в МБУ "МФЦ" пять лет.

50.5. Невостребованный результат услуги: соглашения, договора купли-продажи, аренды и иные договора, хранится в МБУ "МФЦ" один год, затем передается в отдел для  дальнейшего хранения.

51. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.

52. Исполнитель в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 10 рабочих дней. Исправленный документ выдается согласно настоящему Регламенту.

Раздел 4. Формы  контроля за исполнением административного регламента

         53. Сотрудники МБУ "МФЦ", Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

54. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется Заместителем Главы Администрации Дубенского муниципального района  курирующий данное направление.

Текущий контроль осуществляется путем проведения Заместителем Главы Администрации Дубенского муниципального района  проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела  положений Административного регламента.

55. Проверки могут быть: плановыми (не реже одного раза в год) внеплановыми (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги или его законного представителя) в Администрацию.

Периодичность проведения плановых проверок устанавливается Главой Администрации.

56. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников МБУ "МФЦ", Отдела".

Ответственность за предоставление муниципальной услуги в части подготовки  постановления об утверждении градостроительного плана несут Главы  Администраций сельских поселений Дубенского муниципального района исходя из-за принадлежности соответствующего земельного участка.

         57. За решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
60. Получатели муниципальной услуги могут обратиться с жалобой на действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - обращение) в досудебном порядке.

61. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела, должностного лица Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

62. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

63. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

64. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

65. Жалоба, поступившая в Отдел, МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению начальником Отдела, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, МБУ "МФЦ", должностного лица Отдела, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

66. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

67. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

68. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

69. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

        Приложение N 1
                             к Административному регламенту
                                      предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение градостроительного
                                                   плана земельного участка»
                                           Главе администрации Дубенского

                                                    муниципального района

                                        _________________________________

                                        _________________________________

                                            (наименование организации)

                                        _________________________________

                                       (Ф.И.О. полностью, адрес, телефон)

                                заявление
     Прошу Вас подготовить  и утвердить градостроительный план земельного

участка по адресу:

_________________________________________________________________________

для  осуществления  строительства  (реконструкции, капитального ремонта и пр.)  объекта капитального строительства

_________________________________________________________________________

                                           (наименование объекта)

Число                                                      Подпись Ф.И.О.

Я, ______________________________________________________________________

Даю  согласие  на  обработку и  использование моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подпись ________________                            Дата ________________

         Приложение N 2
                             к Административному регламенту
                                      предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение градостроительного
                                                   плана земельного участка»

Администрация Дубенского муниципального района

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	(883447) 2-19-86, (883447) 2-13-16

	Факс:
	(883447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное казенное учреждение
Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг"

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  Бровцева, д.1

	Телефон:
	(883447) 2-14-77, 2-17-07

	Факс:
	(883447) 2-12-25

	Адрес электронной почты
	mfc013@mail.ru


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 14-00

	Обеденный перерыв

с 13-00 до 14-00


         Приложение N 3
                             к Административному регламенту
                                      предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение градостроительного
                                                   плана земельного участка»
Градостроительный план земельного участка

N RU

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный  план   земельного  участка  подготовлен  на  основании

_________________________________________________________________________

(реквизиты  решения  уполномоченного  федерального  органа исполнительной

власти,  или  органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

или  органа   местного   самоуправления   о  подготовке  документации  по

планировке  территории,  либо реквизиты  обращения  и ф.и.о.  заявителя -

физического  лица,  либо  реквизиты  обращения и наименование заявителя -

юридического  лица о  выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

_________________________________________________________________________

                   (субъект Российской Федерации)

_________________________________________________________________________

               (муниципальный район или городской округ)

_________________________________________________________________________

                             (поселение)

Кадастровый номер земельного участка ____________________________________

Описание местоположения границ земельного участка _______________________

Площадь земельного участка ______________________________________________

Описание  местоположения  проектируемого  объекта  на  земельном  участке

(объекта капитального строительства) ____________________________________

План подготовлен ________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(ф.и.о.,  должность   уполномоченного   лица,   наименование  органа  или

организации)

М.П. _________________________

___________/________________________________/

(дата)       (подпись) (расшифровка подписи)

Представлен _____________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа  исполнительной власти,

или органа  исполнительной  власти  субъекта  Российской  Федерации,  или

органа местного самоуправления)

_________________

(дата)

Утвержден _______________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(реквизиты   акта   Правительства   Российской   Федерации,  или  высшего

исполнительного  органа   государственной   власти  субъекта   Российской

Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий

градостроительного регулирования <1>
-------------------------------------

------------------------------------

____1:2000_____(масштаб)

Градостроительный  план земельного участка создается на основе материалов

картографических  работ,   выполненных   в  соответствии  с  требованиями

федерального законодательства <2>, <3>
_____________(масштаб)

Градостроительный  план  на  линейные   объекты  создается  на  основании

картографического   материала,   выполненного   в   масштабе:   1:50 000,

1:100 000, 1:200 000, 1:500 000   (при    подготовке   картографического

материала   необходимо   руководствоваться   требованиями   федерального/

регионального законодательства) <4>
Площадь земельного участка __ га.<2>, <3>, <4>
На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного  участка в окружении смежно-расположенных

земельных участков (ситуационный план);<2>, <4>
- границы земельного участка и координаты  поворотных точек;<2>, <3>, <4>
- красные линии;<2>, <3>, <4>
- обозначение  существующих  (на дату предоставления  документа) объектов

капитального  строительства,  объектов незавершенного строительства) и их

номера  по порядку,  в  том  числе  несоответствующих градостроительному

регламенту;<2>, <4>
- минимальные  отступы от  границ  земельного участка в целях определения

мест  допустимого  размещения  объекта   капитального  строительства,  за

пределами которых запрещено строительство;<2>, <4>
- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства

для государственных  или муниципальных  нужд и номера этих зон по порядку

(на основании  документации  по  планировке  территории, в соответствии с

которыми принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом);

<2>, <3>, <4>
- места  допустимого  размещения  объекта капитального строительства;<2>,

<4>
- информация  об ограничениях в  использовании  земельного  участка (зоны

охраны объектов  культурного  наследия,  санитарно-защитные, водоохранные

зоны и иные зоны);<2>, <4>
- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии);<2>, <3>, <4>
- параметры разрешенного строительства.<2>
Чертеж   градостроительного   плана   земельного  участка  разработан  на

топографической основе в масштабе (1:2000), выполненной _________________

                                                              (дата)

_________________________________________________________________________

                   (наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

_________________________________________________________________________

                     (дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях

к назначению, параметрам и размещению  объекта капитального строительства

<1>, <2>, <3>, <4>
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты

акта  об  утверждении правил землепользования и застройки, информация обо

всех  предусмотренных  градостроительным  регламентом  видах разрешенного

использования  земельного  участка (за исключением случаев предоставления

земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

2.1. Информация о разрешенном использовании  земельного участка <2>, <3>,

<4> основные виды разрешенного использования земельного участка:

________________________________________________________________________;

условно разрешенные виды использования земельного участка:

________________________________________________________________________;

вспомогательные виды использования земельного участка:

_________________________________________________________________________

2.2. Требования   к   назначению,   параметрам   и   размещению   объекта

капитального  строительства  на  указанном  земельном участке. Назначение

объекта капитального строительства <2>
Назначение объекта капитального строительства

N ______________________,_______________________

(согласно чертежу) (назначение объекта капитального строительства)

2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных

участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь :

	Кадастровый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3.

Полоса отчуждения
	4. Охранные зоны
	5. Площадь земельного участка (га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер (м)
	8. Площадь объекта кап. стр-ва (га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.2 Предельное количество этажей ________ или предельная высота зданий,

строений, сооружений _____ м. <2>
2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка ____%

<2>
2.2.4. Иные показатели :<2>
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

2.2.5.  Требования   к   назначению,   параметрам  и  размещению  объекта

капитального строительства на указанном земельном участке <3>, <4>
Назначение объекта капитального строительства

N ____________________ _________.

(согласно чертежу) (назначение объекта капитального строительства)

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу градостроительного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	


3. Информация  о  расположенных  в  границах земельного  участка объектах

капитального строительства и объектах культурного наследия <1>, <2>, <3>,

<4>
3.1. Объекты капитального строительства

N ____________________,__________________________________________________

     (согласно чертежу (назначение объекта капитального строительства)

градостроительного инвентаризационный или кадастровый номер ____________,

плана) технический или кадастровый паспорт объекта

     подготовлен ______________________________________

                                 (дата)

_________________________________________________________________________

(наименование  организации  (органа)  государственного кадастрового учета

объектов   недвижимости   или   государственного   технического  учета  и

технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты,   включенные   в  Единый  государственный  реестр  объектов

культурного наследия  (памятников  истории и культуры) народов Российской

Федерации

N ____________________,_________________________________________________,

(согласно чертежу (назначение объекта культурного наследия)

градостроительного плана)

________________________________________________________________________,

(наименование   органа  государственной   власти,  принявшего  решение  о

включении  выявленного  объекта  культурного наследия в реестр, реквизиты

этого решения)

регистрационный номер в реестре __________________ от ___________________

                                                            (дата)

4. Информация о разделении земельного участка <2>, <3>, <4>
_________________________________________________________________________

(наименование  и  реквизиты   документа,  определяющего  возможность  или

невозможность разделения)

<1> При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года, заполняется на основании документации по планировке территории.

<2> Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.

<3> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.

<4> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.

         Приложение N 4
                             к Административному регламенту
                                      предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение градостроительного
                                                   плана земельного участка»
Блок-схема
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка

  ┌──────────────────────┐       ┌─────────────────────────────┐

  │Обращение             │       │Подготовка градостроительного│

  │заинтересованного лица│     ┌►│плана 20 дней                │

  └──────────┬───────────┘     │ └──────────────┬──────────────┘

             ▼                 │                ▼

  ┌──────────────────────┐     │ ┌─────────────────────────────────┐

  │Рассмотрение заявления│     │ │Подготовка и согласование проекта│

  │специалистом  отдела  │     │ │постановления об утверждении     │

  │(2 дня)               │     │ │градостроительного плана         │

  └──────────┬───────────┘     │ │земельного участка и             │

             ▼                 │ │градостроительного плана 10 дней │

 ┌────────────────────────────┐│ └──────────────────┬──────────────┘

 │Рассмотрение представленного││                    │

 │заявления должностным       ├┘                    ▼

 │лицом отдела (5 дней)       │       ┌────────────────────────┐

 └──────┬──────────────┬───▲──┘       │Выдача распоряжения и   │

        ▼              │   │          │градостроительного плана│

 ┌────────────────┐  ┌─▼───┴───────┐  │заявителю, 3 дня        │

 │Подготовка      │  │Письменное   │  └────────────────────────┘

 │обоснованного   │  │уведомление о│

 │отказа - 10 дней│  │необходимости│

 └───────┬────────┘  │устранения   │

 ┌───────┴────────┐  │недостатков  │

 │Выдача          │  │(3 дня)      │

 │обоснованного   │  └─────────┬───┘

 │отказа - 3 дня  │            │

 └───────▲────────┘            │

         │                     │

 ┌───────┴──────────────────┐  │

 │Непредставление заявителем│  │

 │соответствующих           │  │

 │документов или сведений   │◄─┘

 │в течение 10 дней         │

 └──────────────────────────┘

