АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2012                          № 637

с. Дубенки

Об утверждении Административного регламента  администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Дубенского муниципального района  от 25 октября 2010г. № 514 «Об утверждении Административного регламента  по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию».

        3. Опубликовать административный регламент Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги по «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»  в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района http\\ www.dubenkirm.ru.

        4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района Л.М. Вачаеву.

         5. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                                                        В.Г.  Прокин

                                            Приложение  № 1

                                          УТВЕРЖДЕНО:

                                                                                постановлением администрации

                                                                              Дубенского муниципального района

                                                 от 29.12.2012 № 637

Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на ввод в объектов в эксплуатацию " (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при подготовке и выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями являются юридические и физические лица.

3. Полномочия представителей, выступающих от имени заявителей, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства.

 Подраздел 3 . Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

          4. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

5. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном, электроном  или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

         6.Место нахождения Администрации Дубенского муниципального района - отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия:   431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

     7.График работы отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия

     Понедельник – пятница                                                    08.00 -17.00 

     Суббота и  воскресенье  выходные дни;

     Перерыв                                                                            13.00 - 14.00.

     8.  Место нахождения МБУ «МФЦ»:

     431770, Республики Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Бровцева,   д.1;

      тел. 8(83447) 2-17-07.

      График работы МБУ «МФЦ»:

      Понедельник – пятница                                                   08.30 - 17.30 

      Суббота                                                                              09.30 - 14.00

      Воскресенье                                                                      выходной день;

      Перерыв                                                                              13.00 - 14.00.

     9. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Дубенского муниципального района, МБУ «МФЦ», ответственных за предоставление  муниципальной  услуги.

     Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации  (http:\\.dubenkirm.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

    10. Справочный телефон отдела  строительства, архитектуры и ЖКХ Администрацией Дубенского муниципального района: 8(3447) 2-13-05.

    11. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги dubur86@mail.ru;

            -  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;
            - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

      12. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

-  путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  http:\\www. dubenkirm.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

13. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\www. dubenkirm.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

          14. На информационных стендах в МБУ "МФЦ" содержится следующая информация:

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

-  перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на действия (бездействие) лиц  и органов местного самоуправления  ответственных за предоставление муниципальной услуги.

         15. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно, по почте в электронной форме).

16. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

       17. При невозможности специалиста МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

     18. При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке МБУ «МФЦ» и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с  даты представления обращения заинтересованного лица.

     19. Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта  предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

     20. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

       21. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, непосредственный исполнитель - отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия (далее - Отдел).

      22. Организатором исполнения муниципальной услуги является муниципальное бюджетное учреждение Дубенского муниципального района  "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в  Дубенском  муниципальном районе» (далее - МБУ "МФЦ").

        23. При предоставление муниципальной услуги   МБУ «МФЦ» взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия (далее - Управление Росреестра);

Федеральной службой по надзору в сфере природопользования;

Инспекцией государственного строительного надзора Республики Мордовия;

Министерством лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Республики Мордовия;

организациями, выдавшие технические условия на эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения объекта капитального строительства;

страховыми организациями, имеющая лицензию на осуществление обязательного страхования, выданную в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Администрациями  сельских поселений Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

          24. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

25 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут явиться:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- решение об отказе в выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причины отказа.

Подраздел 4. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

26. Предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 ноября 2004 года N 190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005 г., N 1, ст. 16);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ (Российская газета, 30 октября 2001 г., N 211 - 212);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010 г., N 31, ст. 4179) (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

- Федеральным законом от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (Российская газета, 27 ноября 2009 года, N 226) (далее - Федеральный закон N 261-ФЗ);

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Российская газета, 1 августа 2007 г., N 165);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, N 95);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 9 июня 2006 года N 363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 г., N 25, ст. 2725);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005 г., N 48, ст. 5047);

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 27 ноября 2006 г., N 48);

- постановлением Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 года N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг" (Известия Мордовии, 22 ноября 2011 года, N 176-61);

- постановлением Правительства Республики Мордовия от 26 сентября 2006 года N 425 "Об утверждении Положения о Министерстве строительства и архитектуры Республики Мордовия" (Известия Мордовии, 14 ноября 2006 года, N 170-34);

           - решением Совета депутатов Дубенского района N 114 от 09.02.2009 года об утверждении Соглашения о передаче осуществления части полномочий сельских поселений Дубенскому муниципальному району по подготовке документации по планировке территории поселений для жилищного строительства.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

27. Для принятия решения  о выдаче  разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:
1) заявление о выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в администрацию Дубенского муниципального района на имя Главы сельского поселения (на территории которого находится объект строительства) Приложение 1, 2;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции  линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных  частью 7 статьи  54 Градостроительного кодекса;
11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

28.Указанные в подпунктах 7 и 10  пункта 27 Административного регламента документы должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, а также о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов.

          29. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 3, 4 и  10 пункта  27, запрашиваются МБУ «МФЦ» в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель  не представил указанные документы самостоятельно.

30. Документы, указанные в пунктах 2, 5, 6, 7, 8 и 9  настоящей статьи, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если  данные документы, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются МБУ «МФЦ», в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

31.Правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним предоставляются заявителем самостоятельно.

32.Непредставление (предоставление не в полном объеме) документов, указанных в подпунктах 2, 3, 10 пункта 27 Административного регламента, запрошенных по каналам межведомственного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

         33. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения государственной услуги:

заявление подается по установленной Административным регламентом форме;

заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление заполненное от руки должно быть написано разборчивым подчерком;

в случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность (полностью), ставит подпись и дату подачи заявления;

документы не должны быть написаны карандашом;

исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

документы представляются на русском языке;

документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

документы не должны противоречить друг другу.

34. Ответственность за достоверность представленных данных несет заявитель.

         35. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

        36. В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

     Подраздел 6. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги
        37. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

38. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги является наличие оснований, указанных в пункте 33 Административного регламента.

39. Основания для приостановления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

 40 Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие или неправильное оформление документов, указанных в пункте 29 настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

41. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию для подписания его в Администрации того поселения, на территории которого находится объект, кроме указанных оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если в управление передана безвозмездно копия схемы, отображающая расположение построенного, реконструируемого объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ:
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

перечень мероприятий по охране окружающей среды;

перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда;

перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона N 261-ФЗ (до 27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией) для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Срок предоставления муниципальной услуги

42. Срок предоставления государственной услуги составляет не более 10 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Подраздел 8. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

43. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Подраздел 9. Стандарт комфортности
         44. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, получения консультации не должно превышать 15 минут на одного заявителя.

Продолжительность приема при выдаче документов не должно превышать 15 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме информирует обратившегося по интересующему вопросу. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию об услуге, ФИО сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При электронной форме обращения - в режиме реального времени.

45. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, приема заявления и необходимых документов для оценки принятых документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 20 минут.

46. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга.

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию;

а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещение, где предоставляется муниципальная услуга.

На информационном стенде размещается следующая информация:

а) текст административного регламента с приложениями;

б) образцы документов;

в) порядок обжалования действий (или бездействия) сотрудников, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

47. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые Администраций, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 10. Иные требования к предоставлению государственной услуги

       48. Заявители в обязательном порядке информируются специалистами:

1) о сроке предоставления государственной услуги;

2) об основаниях для отказа в предоставлении государственной услуги.

49. В любое время с момента подачи заявления с прилагаемыми к нему документами заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления государственной услуги по почте, по телефону, по электронной почте или посредством личного посещения МБУ «МФЦ».

Для получения сведений о ходе рассмотрения заявления заявители указывают свое наименование (для юридического лица), Ф.И.О. (для индивидуального предпринимателя), дату и входящий номер заявления.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится представленное им заявление.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Глава 1. Основные положения

       50. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения;

3) выдача заявителю (застройщику) разрешения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении 5 к Административному регламенту.

Глава 2. Прием и регистрация документов

51. Для получения муниципальной услуги заявитель(застройщик) представляет лично либо направляет почтой на рассмотрение специалисту МБУ "МФЦ" заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы.

52. Специалист МБУ "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов:

устанавливает личность заявителя (застройщика), проверяет полномочия застройщика или его законного представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

53. Специалист МБУ "МФЦ", ответственный за прием и регистрацию документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. Регистрационная карточка составляется в 2-х экземплярах.

В регистрационной карточке указывается следующая информация:

порядковый номер записи;

дата поступления документов;

данные о застройщике;

предмет обращения;

перечень представленных застройщиком документов;

срок рассмотрения обращения.

По окончанию регистрирующих действий застройщику выдается 2-й экземпляр регистрационной карточки.

54. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

55. В случае поступления документов почтой, они регистрируются в МБУ "МФЦ" в день поступления.

33. После регистрации заявления и документов специалист МБУ "МФЦ" в течение 1-го рабочего дня передает данное заявление с пакетом прилагаемых документов на рассмотрение в отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия. 

Глава 3. Рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения

56. Исполнитель рассматривает заявление и в течение 2-х рабочих дней проводит проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильности их оформления, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится).

57. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 40 настоящего Административного регламента, исполнитель принимает решение о выдаче разрешения застройщику, обеспечивает подготовку проекта разрешения в 3-х экземплярах и направляет на поэтапное согласование с должностными лицами Администрации Дубенского  муниципального района:

начальником отдела - в срок не более 1-го рабочего дня;

Главами Администраций сельских поселений Дубенского муниципального района (в случае ввода в эксплуатацию многоквартирных жилых домов) - в срок не более 2-х рабочих дней;

Заместителем Главы Администрации Дубенского муниципального района - в срок не более 1-го рабочего дня.

После процедуры согласования проект разрешения направляется на подпись Главе Администрации - в срок не более 1-го рабочего дня.

Форма разрешения представлена в приложении 3 к Административному регламенту.

58. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 40 и 41 настоящего Административного регламента, исполнитель готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения в количестве 3-х экземпляров.

59. Мотивированный отказ в выдаче разрешения в течение 1 рабочего дня подписывается Заместителем Главы Администрации Дубенского муниципального района и направляется в МБУ "МФЦ" для регистрации и выдачи  заявителю (застройщику).

Глава 4. Выдача застройщику разрешения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения

60. После подписания Главой Администрации разрешение регистрируется в электронной базе данных специалистом Канцелярии в срок не позднее 1-го рабочего дня.

61. После регистрации два экземпляра разрешения в течение 3-х рабочих дней выдаются заявителю (застройщику) специалистом МБУ "МФЦ" при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица, 3-й экземпляр разрешения с пакетом документов остается на хранении в Администрации.

62. Разрешение является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

63. В течение 7 дней со дня выдачи разрешения исполнитель направляет копию такого разрешения, а также документов, представленных на получение разрешения, в соответствующее структурное подразделение Администрации, для размещения данных об объекте недвижимости в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

64. Мотивированный отказ в выдаче разрешения регистрируется специалистом МБУ "МФЦ" в течение 1-го рабочего дня и в течение 3-х рабочих дней выдается заявителю (застройщику), 2-й экземпляр отказа направляется исполнителю, 3-й экземпляр остается в МБУ "МФЦ".

6. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

      65. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента.

     66. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги  сотрудниками МБУ "МФЦ", муниципальными служащими осуществляется должностными лицами Администрации Дубенского муниципального района и  директором МБУ "МФЦ", ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

67. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления и положений настоящего Административного регламента.

68. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

69. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

70. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих (должностных лиц) Администрации, а также сотрудников МБУ "МФЦ".

71. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми ( по каждому конкретному вопросу). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

72. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

73. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

74. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

75. Руководство Администрации и МБУ "МФЦ" обязано регулярно проверять состояние исполнительской дисциплины, рассматривать случаи нарушения установленных сроков исполнения обращений, принимать меры по устранению причин нарушений.

76. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

77. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

78. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации и МБУ "МФЦ" должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

79. Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги могут осуществлять заявители на основании:

- устной информации, полученной в МБУ "МФЦ",  Администрации Дубенского муниципального района по телефону;

- информации, полученной из Администрации по запросу в письменной или электронной форме.

80. Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

81. Получатели муниципальной услуги могут обратиться с жалобой на действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - обращение) в досудебном порядке.

82. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела, должностного лица Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

83. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в Администрацию.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

84. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

85. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

86. Жалоба, поступившая в Отдел, МБУ "МФЦ", Администрацию подлежит рассмотрению начальником Отдела, директором МБУ "МФЦ", должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, МБУ "МФЦ", должностного лица Отдела, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

87. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

88. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

89. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

90. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

                                                   Приложение 1

                                         к административному регламенту

                                         администрации  Дубенского муниципального района

           «Подготовка и выдача разрешений на 

 ввод объектов в эксплуатацию»
                                            В администрацию Дубенского

для физических лиц                        муниципального района

                                          Главе _________________________

                                          сельского поселения

                                          _______________________________

                                               (Ф.И.О. Главы поселения)

                                          _______________________________

                                          _______________________________

                                          _______________________________

                                            (Ф.И.О., адрес по прописке)

Заявление
     В   соответствии   со   статьей    55   Градостроительного   кодекса

Российской  Федерации   прошу   выдать   разрешение  на  ввод  объекта  в

эксплуатацию ____________________________________________________________

                      (наименование объекта согласно проекту)

_________________________________________________________________________

по адресу: ______________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок:

_________________________________________________________________________

Договор аренды, зарегистрированный в установленном порядке (номер и дата)

_________________________________________________________________________

      Свидетельство о государственной регистрации права на земельный

     участок /или другой правоустанавливающий документ/ (номер и дата)

_________________________________________________________________________

         кадастровый план земельного участка (листы В1, В2, В6),

                         номер и дата выдачи

2. Градостроительный план земельного участка (копия)

3. Разрешение на строительство (копия)

4. Рабочий проект

5. Технический паспорт объекта (копия)

6. Кадастровый паспорт объекта (копия)

                                             Подпись ____________________

                                             Дата _______________________

Я, ______________________________________________________________________

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в  представленных  мною  документах.

                 Подпись ______________      Дата ____________

                                                   Приложение 2

                                         к административному регламенту

                                         администрации  Дубенского муниципального района

            «Подготовка и выдача разрешений на 

  ввод объектов в эксплуатацию»
                                         В администрацию Дубенского

для юридических лиц                      муниципального района

                                         Главе __________________________

                                         сельского поселения

                                         ________________________________

                                             (Ф.И.О. Главы поселения)

                                         ________________________________

                                             (наименование застройщика)

                                         ________________________________

                                        (полное наименование организации,

                                         ________________________________

                                            ее почтовый индекс, адрес)

                               Заявление
     В    соответствии   со  статьей    55   Градостроительного   кодекса

Российской Федерации   прошу   выдать   разрешение  на  ввод  объекта   в

эксплуатацию ____________________________________________________________

                     (наименование объекта согласно проекту)

_________________________________________________________________________

по адресу: ______________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок:

_________________________________________________________________________

Договор аренды, зарегистрированный в установленном порядке (номер и дата)

_________________________________________________________________________

      Свидетельство о государственной регистрации права на земельный

     участок/или другой правоустанавливающий документ/ (номер и дата)

_________________________________________________________________________

кадастровый план земельного участка (листы B1, B2, B6), номер и дата  вы-

дачи;

2. Градостроительный план земельного участка (копия);

3. Разрешение на строительство (копия);

4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления

строительства,   реконструкции,   капитального   ремонта   на   основании

договора);

5. Документ,      подтверждающий        соответствие        построенного,

реконструированного,      отремонтированного     объекта     капитального

строительства  требованиям  технических  регламентов и подписанный лицом,

осуществляющим строительство;

6. Документ,   подтверждающий   соответствие   параметров   построенного,

реконструированного,      отремонтированного     объекта     капитального

строительства  проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим

строительство  (лицом,  осуществляющим  строительство, и застройщиком или

заказчиком  в   случае   осуществления    строительства,   реконструкции,

капитального  ремонта  на  основании  договора),  за  исключением случаев

осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов

индивидуального жилищного строительства;

7. Документы,       подтверждающие       соответствие       построенного,

реконструированного,     отремонтированного      объекта     капитального

строительства  техническим   условиям   и   подписанные   представителями

организаций,  осуществляющих  эксплуатацию  сетей  инженерно-технического

обеспечения (при их наличии);

8. Схема, отображающая  расположение  построенного,  реконструированного,

отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей

инженерно-технического  обеспечения  в  границах  земельного  участка   и

планировочную  организацию  земельного  участка  и   подписанная   лицом,

осуществляющим  строительство  (лицом,  осуществляющим  строительство,  и

застройщиком  или  заказчиком  в  случае   осуществления   строительства,

реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

9. Заключение  органа  государственного  строительного надзора (в случае,

если  предусмотрено осуществление государственного строительного надзора)

о  соответствии  построенного,  реконструированного,   отремонтированного

объекта  капитального строительства требованиям технических регламентов и

проектной  документации,  заключение   государственного    экологического

контроля в случаях, предусмотренных Градостроительным Кодексом.

                 Подпись ______________      Дата ____________

                                                  Приложение 3

                                        к административному регламенту

                                        администрации  Дубенского муниципального района

          «Подготовка и выдача разрешений на 

 ввод объектов в эксплуатацию»
Форма
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

(утв. постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. N 698)

                            Кому ________________________________________

                          (полное наименование застройщика - организации,

                                    юридического лица, ФИО - для граждан)

                            _____________________________________________

                                            (его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию
N_________
1. ______________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

_________________________________________________________________________

   или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

________________________________________________________________________,

     органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения

                      на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь    статьей   55   Градостроительного   кодекса  Российской

Федерации,      разрешает     ввод     в    эксплуатацию    построенного,

реконструированного,  (ненужное  зачеркнуть)  отремонтированного  объекта

капитального строительства

_________________________________________________________________________

   (наименование объекта капитального строительства в соответствии с

                        проектной документацией)

расположенного по адресу: _______________________________________________

                         (полный адрес объекта капитального строительства

_________________________________________________________________________

   с указанием субъекта Российской Федерации, административного района

                    и т. д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически


       I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем - всего                       куб. м

в том числе надземной части                      куб. м

Общая площадь                                     кв. м

Площадь встроенно-пристроенных                    кв. м

помещений

Количество зданий                                  штук

                        II. Нежилые объекты
      Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,
          детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)
Количество мест

Количество посещений

Вместимость

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы полов

Материалы кровли

               Объекты производственного назначения
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически


насосная станция противопожарного

водоснабжения                                   кв. м.

сети наружного освещения                         п. м.

тепловые сети                                    п. м.

сети канализации                                 п. м.

водопровод хозяйственно-питьевой                 п. м.

водопровод противопожарный                       п. м.

сети электроснабжения                            п. м.

             III. Объекты жилищного строительства
Общая площадь жилых помещений (за

исключением балконов, лоджий,

веранд  и террас)                                кв. м

Количество этажей                                штук

Количество секций                                секций

Количество квартир - всего                       штук/кв. м

в том числе:

1-комнатные                                      штук/кв. м

2-комнатные                                      штук/кв. м

3-комнатные                                      штук/кв. м

4-комнатные                                      штук/кв. м

более чем 4-комнатные                            штук/кв. м

Общая   площадь   жилых   помещений  (с          кв. м

учетом балконов, лоджий, веранд и

террас)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы кровли

                 IV. Стоимость строительства
Стоимость строительства объекта, -               тыс. рублей

всего                                            тыс. рублей

в том числе строительно-монтажных

работ

Глава сельского поселения        _______________________________

(должность уполномоченного     (подпись)       (расшифровка подписи)

   сотрудника органа,

 осуществляющего выдачу

разрешения на ввод объекта

    в эксплуатацию)

дата

м.п.

                                                  Приложение 4

                                        к административному регламенту

                                        администрации  Дубенского муниципального района

           «Подготовка и выдача разрешений на 

 ввод объектов в эксплуатацию»
Форма отказа
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                              ________________________________

                           (полное наименование юридического лица,

                                         ________________________________

                                               Ф.И.О. индивидуального

                                                   предпринимателя)

                                         ________________________________

                                             (почтовый индекс, адрес,

                                                   телефон, факс,

                                         ________________________________

                                              адрес электронной почты

                                                     (при наличии))

Уведомление
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
     По результатам рассмотрения заявления ______________________________

                                  (полное наименование юридического лица,

                                             Ф.И.О. физического лица)

_________________________________________________________________________

от _______________ 20_____г.  о  выдаче  разрешения  на  ввод  объекта  в

эксплуатацию ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________

         (полное наименование объекта капитального строительства)

и прилагаемых к нему документов Администрация Дубенского муниципального  района уведомляет Вас об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

     Причины отказа _____________________________________________________

                       (указываются причины отказа с ссылкой на нормы

_________________________________________________________________________

             Градостроительного кодекса Российской Федерации)

_________________________________________________________________________

______________  ________________

                                            (подпись)          (ФИО)

                                                  Приложение 5

                                        к административному регламенту

                                        администрации  Дубенского муниципального района

           «Подготовка и выдача разрешений на 

 ввод объектов в эксплуатацию»
Блок-схема
последовательности административных действий по предоставлению государственной услуги

                ┌─────────────────────────────────────┐

                │ Предоставление заявителем заявления │

                │      и необходимых документов       │

                └─────────────────────────────────────┘

                  ┌────────────────────────────────┐

                  │ Прием заявления с прилагаемыми │

                  │        к нему документами      │

                  └────────────────────────────────┘

           Наличие оснований для отказа в приеме документов

                   Да  │                       │  Нет

                       │                       │

   ┌───────────────────▼──────┐          ┌─────▼──────────────────┐

   │ Отказ в приеме документов│          │ Регистрация документов │

   │                          │          │         15 минут       │

   └──────────────────────────┘          └─────┬──────────────────┘

        ┌──────────────────────────────────────▼───────────────┐

        │ Поступление документов к специалисту, ответственному │

        │      за предоставление государственной услуги        │

        └──────────────────────────────────────────────────────┘

     ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

     │Проверка полноты и правильности оформления представленных │

     │   документов, осмотр объекта капитального строительства  │

     │(в случае, если при строительстве, реконструкции объекта  │

     │капитального строительства осуществляется государственный │

     │строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится),│

     │  формирование и направление межведомственных запросов    │

     │                         (8 дней)                         │

     └──────────────────────────────────────────────────────────┘

             Наличие оснований для отказа в предоставлении

                       │ государственной услуги │

                Да     │                        │   Нет

 ┌─────────────────────▼────────────┐    ┌──────▼────────────────────┐

 │Подготовка уведомления об отказе в│    │Подготовка разрешения на   │

 │выдаче разрешения на ввод объекта │    │ввод объекта в эксплуатацию│

 │      в эксплуатацию (1 день)     │    │         (1 день)          │

 └─────────────────────┬────────────┘    └──────┬────────────────────┘

 ┌─────────────────────▼────────────────────────▼────────────────────┐

 │Выдача/направление почтовым отправлением с уведомлением разрешения │

 │на ввод объекта в эксплуатацию/уведомления об отказе в выдаче      │

 │            разрешения на ввод объекта в эксплуатацию              │

 └───────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                                                    Приложение 6

                                          к административному регламенту

                                          администрации  Дубенского муниципального района

               «Подготовка и выдача разрешений на 

    ввод объектов в эксплуатацию»
Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	8(83447) 2-13-05, 8(83447) 2-13-06

	Факс:
	8(83447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Дубенского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном  районе"

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  Бровцева, д.1

	Телефон:
	8(83447) 2-14-77, 2-17-07

	Адрес электронной почты
	mfc013@mail.ru

	Факс
	8(83447)2-17-07


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 14-00

	Обеденный перерыв

с 13-00 до 14-00


