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АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.04.2022                                                                                                №177
с. Дубенки

Об утверждении Положения отдела информационных 
технологий и защиты информации администрации 
Дубенского муниципального района Республики Мордовия

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п. 5 ст. 34 Устава Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Положение об отделе информационных технологий и защиты информации администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия (приложение 1);

2. Муниципальным служащим отдела информационных технологий и защиты информации администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия в своей практической деятельности руководствоваться данным Положением;
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района: https:\\dubenki.e-mordovia.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава 
Дубенского муниципального района                                                       Нефедов В.Н.

Приложение №1
Утверждено
постановлением







администрации Дубенского муниципального района

от 01.04.2022г. №177
Положение об отделе информационных технологий 
и защиты информации администрации Дубенского 
муниципального района Республики Мордовия

1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение определяет правовой статус, компетенцию отдела информационных технологий и защиты информации администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

1.2. Отдел информационных технологий и защиты информации администрации Дубенского муниципального района (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации Дубенского муниципального района.
1.3. Сокращенное наименование Отдела – ИТ и ЗИ

1.4. Отдел создан с целью информационно-технологического обеспечения деятельности администрации Дубенского муниципального района, внедрения новых информационно-телекоммуникационных технологий, цифровой трансформации деятельности администрации Дубенского муниципального района.

1.5. В своей работе Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, Федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Дубенского муниципального района Республики Мордовия, законодательными и иными нормативными актами Республики Мордовия, а также настоящим Положением.
2. Основные задачи и функции Отдела.
2.1. Основными задачами Отдела являются:
· разработка и реализация мероприятий в сфере информатизации, информационной безопасности, информационного обеспечения администрации Дубенского муниципального района на основе применения новейших информационных технологий;

· координация разработки и исполнения целевых программ в области информатизации, проводимых администрацией Дубенского муниципального района, по созданию отраслевых и территориальных информационных систем;

· координация работы по созданию и развитию телекоммуникационной среды администрации Дубенского муниципального;
· организация и координация работ по технической защите информации в администрации Дубенского муниципального района;

· обеспечение и координация размещения информации о деятельности главы района, администрации района, социально-экономическом развитии района средствами современных презентационных и Интернет-технологий.
2.2. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:
· организует внедрение типовых проектных решений в области информатизации в администрации Дубенского муниципального района;

· организует создание, функционирование и поддержание в актуальном состоянии информационных ресурсов администрации Дубенского муниципального района;

· осуществляет поиск источников информации и установление с ними информационных связей, организует обмен информацией с информационно-вычислительными центрами города Саранска и Республики Мордовия, участвует в организации и упорядочении информационных потоков между подразделениями администрации Дубенского муниципального, органами государственной власти и местного самоуправления;

· организует реализацию правовых актов, разрабатываемых администрацией Дубенского муниципального района в сфере информатизации;

· осуществляет контроль за исполнением правовых актов органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

· принимает участие в подготовке проектов правовых актов в области информатизации и информационной безопасности администрации Дубенского муниципального района;

· разрабатывает и представляет в установленном порядке на рассмотрение администрации Дубенского муниципального района целевые программы в области информатизации, а также составляет заявки на приобретение средств вычислительной техники, средств связи и иного электронного оборудования, сметы расходов по реализации программ информатизации;

· выполняет работы по сопровождению пакетов прикладных программ, оперативному обучению и консультированию специалистов администрации Дубенского муниципального района в их использовании;

· принимает участие в разработке республиканских стандартов по применению в администрации Дубенского муниципального района средств информатизации, организует их освоение;

· изучает конъюнктуру рынка программных, технических средств и услуг в сфере информационных технологий;

· выполняет функции заказчика по договорам с другими организациями и предприятиями по созданию, внедрению и сопровождению информационных систем для администрации Дубенского муниципального района;
· осуществляет планирование работ по защите информации и от ее утечки по техническим каналам 
· организует и проводит работы по контролю эффективности реализованных мер и средств защиты информации, систем и средств информатизации в части защищенности информации от ее утечки по техническим каналам.

· решает иные вопросы, отнесенные законодательством, правовыми актами органов местного самоуправления к деятельности Отдела.

3. Полномочия и права управления.
 Для выполнения возложенных задач и функций Отдела наделяется следующими полномочиями:
· запрашивать и в согласованные сроки безвозмездно получать от государственных органов и общественных объединений, предприятий, учреждений, организаций, расположенных на подведомственной территории, справочные, статистические и другие необходимые сведения, и материалы по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
· вносить руководству администрации Дубенского муниципального района предложения по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, и участвовать в их рассмотрении;

· давать юридическим лицам и гражданам разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

· вести переписку с организациями по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

· взаимодействовать с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, структурными подразделениями федеральных органов исполнительной власти, иными организациями, принимать участие и представлять интересы администрации Дубенского муниципального района по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела, на проводимых данными органами (организациями) совещаниях, семинарах, конгрессах, ассамблеях, конференциях и иных мероприятиях;

· знакомиться с документами необходимыми для выполнения возложенных на Отдел задач и функций.

· Отдел также осуществляет иные права исходя из компетенции Отдела и с учетом законодательства Российской Федерации.

4. Организация деятельности Отдела.
4.1. Положение об Отделе, а также структуру и штаты управления утверждает Глава Дубенского муниципального района.
4.2. Руководство (организация работы и контроль) Отдела осуществляют:

общее - Глава Дубенского муниципального района;

оперативное - Руководитель аппарата-начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района;

непосредственное - начальник Отдела информационных технологий и защиты информации администрации Дубенского муниципального района (далее - начальник Отдела).

4.3. Начальник Отдела в своей деятельности подчиняется Руководителю Аппарата-начальнику организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района. 
4.4. Начальник Отдела назначается на должность и освобождается от должности Главой Дубенского муниципального района в установленном законодательством порядке.

4.5. Начальник Отдела организует деятельность Отдела для выполнения поставленных перед ним задач, а также контролирует его деятельность, в том числе:

· распределяет обязанности между работниками Отдела, руководит ими и контролирует их деятельность;

· представляет Отдел во взаимоотношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, гражданами и юридическими лицами;

· вносит в установленном порядке Главе Дубенского муниципального района предложения по вопросам деятельности Отдела;

· вносит в установленном порядке предложения по вопросам назначения и освобождения работников Управления, их поощрения и применения к ним дисциплинарного взыскания;

· контролирует исполнение работниками Отдела требований трудового законодательства;

· подписывает служебную документацию отдела и, в пределах своей компетенции, иную служебную документацию;

· в пределах своей компетенции дает указания и поручения, обязательные для исполнения работниками Отдела;

· несет ответственность за выполнение Отделом поставленных перед ним задач;

· рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним необходимые меры;

· выполняет иные обязанности и поручения администрации района в рамках полномочий управления.
4.6. Работники Отдела в своей деятельности руководствуются законодательством, настоящим Положением, а также должностными инструкциями по соответствующим должностям Отдела.
4.7. Финансирование расходов на содержание Отдела информационных технологий и защиты информации администрации Дубенского муниципального района осуществляется за счет бюджета района.
