Информационный бюллетень

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия

Является официальным печатным изданием

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия

 18.08. 2014г.                                                                                                                          ____№ (11) 79___

дата издания                                                                                                                                номер издания

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.07.2014                                                                                                        №359

с. Дубенки

«О создании комиссии по  выявлению обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, при которых договор найма специализированного жилого помещения заключается на новый пятилетний срок, или отсутствия таких обстоятельств»

На основании Федерального закона от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей Закона Республики Мордовия от 26 марта 2013 г. N 24-З «Об обеспечении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями»  администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1.Создать комиссию  по  выявлению обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, при которых договор найма специализированного жилого помещения заключается на новый пятилетний срок, или отсутствия таких обстоятельств (Приложение № 1).

2.Утвердить состав комиссии по  выявлению обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, при которых договор найма специализированного жилого помещения заключается на новый пятилетний срок, или отсутствия таких обстоятельств (Приложение № 2).

3.Контроль за исполнением Постановления возложить на Н.В. Карасева, заместителя Главы администрации начальника управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района  Республики.

           4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru. 

           5. Настоящее постановление вступает в силу и в сроки установленные действующим законодательством.  

Глава администрации
Дубенского муниципального района                                                   В.Г.Прокин

                                                                                                                  Приложение  № 1

                                         УТВЕРЖДЕНО:

                                                                                                                  постановлением администрации

                                                                           Дубенского муниципального района

                                               от 02.07.2014 № 359

ПОЛОЖЕНИЕ

О комиссии  по  выявлению обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, при которых договор найма специализированного жилого помещения заключается на новый пятилетний срок, или отсутствия таких обстоятельств 

1.Комиссия по выявлению обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, при которых договор найма специализированного жилого помещения (далее -  комиссия)  может быть заключен на новый пятилетний срок, осуществляет выявление вышеизложенных обстоятельств, или отсутствие таких обстоятельств, изложенных в Порядке выявления обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, при которых договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен на новый пятилетний срок, утвержденном постановлением Правительства Республики Мордовия от 06.05.2013 года № 157 « О мерах реализации Закона Республики Мордовия от 26марта 201г. № 24-З « Об обеспечении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями»
2.В своей деятельности Комиссия руководствуется нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, правовыми актами Дубенского муниципального района, настоящим Положением.

3.Комиссия проводит свои заседания по мере необходимости. Дату и время заседания комиссии назначает Председатель.

4.Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей от установленного числа членов Комиссии. Решение Комиссии принимается большинством голосов присутствующих на заседании Комиссии. При равенстве голосов голос Председателя является решающим.

5.Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии.

6.По результатам работы комиссия готовит заключение о выявлении обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания лицам, указанным в пункте 1 содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, при которых договор найма специализированного жилого помещения заключается на новый пятилетний срок, или об отсутствии таких обстоятельств.
                                                                           Приложение  № 2

                                         УТВЕРЖДЕНО:

                                                                           постановлением администрации

                                                                           Дубенского муниципального района

                                               от 02.07.2014 № 359

Состав комиссии по  выявлению обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, при которых договор найма специализированного жилого помещения заключается на новый пятилетний срок, или отсутствия таких обстоятельств

1. Карасев Н.В. - заместителя Главы администрации начальника управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района  Республики, председатель комиссии.

2. Святкина И.В. - главный специалист отдела опеки и попечительства управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, секретарь комиссии.

3.  Вачаева Н.В.- начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ

4. Бояркина Е.А. - Юрист организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района.

5. Лазарева Е.А. - ответственный секретарь  КДН и ЗП администрации Дубенского муниципального района.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.07.2014  






                     № 378

с.Дубенки
О разработке проекта бюджета Дубенского муниципального района на 2015 и плановый период 2016 и 2017 годов

В соответствии со статьей 174.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказом Министерства финансов Республики Мордовия от 14 мая 2012 года № 45 «Об утверждении Порядка и Методики планирования бюджетных ассигнований республиканского бюджета Республики Мордовия на очередной финансовый год и плановый период, форм по представлению материалов для составления проекта республиканского бюджета Республики Мордовия на очередной финансовый год и плановый период и порядка их заполнения (с изменениями, внесенными приказом Министерства финансов Республики Мордовия от 8 июля 2014 года № 87) и в целях своевременной и качественной подготовки проекта консолидированного бюджета Дубенского муниципального района на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов администрация Дубенского муниципального района, постановляет:

         1. Руководителям муниципальных казенных и бюджетных учреждений Дубенского муниципального района  принять к исполнению Порядок и Методику планирования бюджетных ассигнований республиканского бюджета Республики Мордовия на очередной финансовый год и плановый период, форм по представлению материалов для составления проекта республиканского бюджета Республики Мордовия на очередной финансовый год и плановый период и порядка их заполнения, утвержденных  приказом Министерства финансов РМ от 14.05.2012 г. № 45 (с изменениями, внесенными приказом Министерства финансов РМ от 08.07.2014 г. №87).

       2. Отраслевым отделам Администрации Дубенского муниципального района, МКУ «Центр обслуживания муниципальных учреждений Дубенского муниципального района», МКУ «Центр по делам Гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и вопросам Единой дежурной диспетчерской службы», МКУ «МФЦ», МКАУ «ОМВА документов по личному составу» в срок до 30 июля обеспечить  составление и представление в финансовое управление Администрации утвержденных форм доходной и расходной частей бюджета Дубенского муниципального района на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов в соответствии с условными нормативами, применяемыми при планировании бюджетных ассигнований республиканского бюджета Республики Мордовия на очередной финансовый год и плановый период, утвержденными приказом Министерства финансов РМ от 8 июля 2014 г. № 86 №«Об утверждении условных нормативов, применяемых при планировании бюджетных ассигнований республиканского бюджета Республики Мордовия на очередной финансовый год и плановый период».

      3. Финансовому  управлению Администрации Дубенского муниципального района обеспечить свод доходной и расходной частей бюджета Дубенского муниципального района на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов  и представить в установленные сроки в Министерство финансов Республики Мордовия.

     4. Контроль за исполнением настоящего  Постановления возложить на первого заместителя Главы района – начальника финансового управления  Вачаеву Л.М.


5. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia
      6. Настоящее постановление вступает в силу в установленные законом сроки

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.07.2014                                                                                                                                                                                                        №386

с.Дубенки
Об утверждении перечня муниципального звена территориальной

подсистемы РСЧС Дубенского муниципального района Республики

Мордовия, перечня функциональных служб муниципального звена

территориальной подсистемы РСЧС Дубенского муниципального района

Республики Мордовия, состава сил и средств Дубенского муниципального

звена территориальной подсистемы РСЧС Республики Мордовия

     Во исполнении Федерального закона от 21 декабря 1994г. №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановления Правительства РФ от 30 декабря 2003г №794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и в целях совершенствования организации защиты населения и территорий Дубенского муниципального района от чрезвычайных ситуаций и их последствий, в целях организации взаимодействия сил и средств районного звена республиканской подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1.
Утвердить перечень муниципальных служб Дубенского муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - РСЧС) Республики Мордовия (Приложение №1).

2.
Утвердить
перечень функциональных служб Дубенского муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС Республики
Мордовия (Приложение №2).

3.
Утвердить состав сил и средств Дубенского муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС Республики Мордовия (Приложение №3).

4.
Признать утратившим силу Постановление администрации Дубенского муниципального района №86 oт  01.03.2011 года «Об утверждении перечня муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС Дубенского муниципального района Республики Мордовия, перечня функциональных служб муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС Дубенского муниципального района Республики Мордовия».

5.
Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Дубенского муниципального района по  вопросам  строительства,  архитектуры   и   ЖКХ,  председателя комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Святкина В.П.
Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района  http://dubenki.e-mordovia.ru.
Настоящее постановление вступает в силу в сроки установленном действующим законодательством.
Глава администрации

Дубенского муниципального района
              В.Г.Прокин
Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Дубенского муниципального района 

Республики Мордовия

18.07.2014 №386

Перечень муниципальных служб Дубенского муниципального звена
территориальной подсистемы РСЧС Республики Мордовия,
создаваемых органами местного самоуправления и иными
организациями Дубенского муниципального района
1.  ООО РЭП «Дубенское» (по согласованию)
    -
Служба предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных
    ситуаций на сетях и сооружениях коммунального хозяйства и санитарной
    обработки населения.

2.  Дубенский ДРСУ ф-л ГП «Мордоавтодор» (по согласованию)

    ООО МАПО «Транс Дубенский участок» (по согласованию)
    -
Служба ремонта дорог и дорожных покрытий, подготовки маршрутов
    выдвижения автотранспортной и другой техники.

3.
 ООО «Спецтрансавто» (по согласованию),
   Дубенское АТП (по согласованию)

   - Служба автотранспортного снабжения мероприятий по ликвидации     

   последствий чрезвычайных ситуаций и специальной обработки   

   автомобильной техники.

4.  Управление по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан Дубенского
    муниципального района
    -
Служба защиты сельскохозяйственных растений.

5.
 ГБУЗ РМ «Дубенская ЦРБ» (по согласованию)
    -
Служба медицинского обеспечения населения при    

   аварийно-спасательных работах и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

6.
 ООО «Пекарь» (по согласованию)
    -
Служба обеспечения продуктами питания и предметами первой
    необходимости.

Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 

Дубёнского муниципального района 

Республики Мордовия

18.07.2014 №386

Перечень функциональных служб Дубенского муниципального звена
территориальной подсистемы РСЧС Республики Мордовия,
создаваемых органами местного самоуправления и иными
организациями Дубенского муниципального района
1.  ОП №17 ММО МВД РФ «Чамзинский» (по согласованию)

    - Служба охраны общественного порядка.

2.  ПЧ-12 ГКУ РМ «УПС» (по согласованию)

    - Служба предупреждения и тушения пожаров.
3.  Дубенское отделение     Роспотребнадзора     по     Чамзинскому     району        

    (по согласованию)

    - Служба по надзору в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического
    благополучия населения.

4.  Филиал ООО «Ростелеком» Дубенский ЛТЦ (по согласованию)

    - Служба информационного обеспечения   населения в чрезвычайных  

    ситуациях.
5.  ГУ Дубенская РСББЖ (по согласованию)


    - Служба защиты сельскохозяйственных животных.

6.  ГКУ «Березниковское территориальное лесничество» (по согласованию)

    - Служба охраны лесов от пожаров и защиты их от вредителей и болезней    

леса.

ОАО Газпром  газораспределение Саранск п.г.т. Чамзинки 
    (по согласованию)
    - Служба предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на объектах
    газоснабжения.

8.  Дубенские РЭС ф-ла ОАО «МРСК- Волги» - «Мордовэнерго» (по 

    согласованию)

    - Служба по проведению аварийно-восстановительных работ на объектах
    электроснабжения.

Приложение № 3 

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Дубенского муниципального района 

Республики Мордовия

                                                                                  18.07.2014 №386

Состав сил и средств Дубенского муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС

      Республики Мордовия (на дежурстве)   


	№ п/п
	Наименование служб
	Организации, создающие службы
	Руководитель
	Решаемые задачи

	1
	2
	3
	4
	3

	
	функциональные службы муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС

	
	МВД

	1
	Служба охраны общественного порядка
	ОП №17 ММО МВД РФ «Чамзинский»(по согласованию)
	Начальник Семкин И.Д.

л/с-8 чел, 2 ед.т-ки 8(83447)2-14-02, 02
	Поддержание общественного порядка в населенных пунктах, на объектах работ, в районах размещения, в пунктах сбора, на    маршрутах вывоза рабочих, служащих и населения, а также на маршрутах выдвижения сил гражданской обороны в очаги поражения (заражения)

	
	Минздравсоцразвития

	2
	Служба по надзору в сфере обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения.
	Дубенское отделение Роспотребнадзора по Чамзинскому району, (по согласованию)
	Ведущий специалист Территориального отдела Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия в Чамзинском, Атяшевском, Ардатовском, Б.Березниковском, Дубенском районах
	Ведение санитарно-эпидемической, химической и биологической разведки,         проведение противоэпидемических и санитарно-гигиенических мероприятий в очагах поражения (загрязнения), на маршрутах эвакуации и ввода сил гражданской обороны

	
	Мининформзвязи 

	3
	Служба информационного обеспечения
населения в чрезвычайных ситуациях.
	Филиал ОАО «Ростелеком» Дубенский ЛТЦ (по согласованию)
	Начальник Ледяйкин Г.А.

л/с-3 чел, 1 ед.т-ки 8(83447)2-30-00
	Обеспечение бесперебойной связи органов управления ГО и пунктов управления с подчиненными и взаимодействующими силами, информационного обеспечения населения в чрезвычайных ситуациях

	
	


	
	Минпромэнерго

	4
	Служба по проведению аварийно-восстановительных работ на объектах электроснабжения.
	Дубенские РЭС ф-ла ОАО «МРСК-Волги» -«Мордовэнерго» (по согласованию)
	Начальник Чаткин А.И.

л/с-3 чел, 1 ед.т-ки
8(83447)2-30-82

8(83447)2-11-54
	Обеспечение бесперебойной подачи электроэнергии для проведения аварийно-восстановительных и других неотложных    работ, ремонт систем электроснабжения и линий электропередач, выполнение мероприятий светомаскировки

	5
	Служба предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на объектах газоснабжения
	ОАО Газпром газораспределение Саранск п.г.т.Чамзинки (по согласованию)
	Начальник управления Наумкин Н.И.

л/с-3 чел, 1 ед.т-ки
8(83447)2-30-18

8(83447)2-13-84,04
	Проведение аварийно-восстановительных и других неотложных работ на системах и сооружениях газоснабжения

	
	МЧС                                                                                                                   

	6
	Служба предупреждения и тушения пожаров 
	ПЧ-12 ГУ УПС РМ (по согласованию)
	Начальник Дубенского пожарного гарнизона Исламкин А.Н. л/с-5 чел, 2 ед.т-ки

 8(83447)2-11-05,01
	Локализация и тушение пожаров на маршрутах выдвижения, на местах проведения спасательных работ, объектах


	
	МПР                                                                                                                

	7
	Служба охраны лесов от пожаров и зашиты их от вредителей и болезней леса.
	ГКУ Б.Березниковское
территориальное

лесничество

(по согласованию)
	Директор  Авдонин
А.Ф.

л/с-8 чел, 3 ед.т-ки

8(83447)2-64-02

8(83447)2-11-77
	Проведение мероприятий по защите лесов от пожаров, вредителей и болезней.

	
	
	
	
	

	
	Минсельхоз

	8
	Служба защиты сельскохозяйственных животных.
	ГУ Дубенская РСББЖ (по согласованию)
	Начальник управления Пиянзин B.Н.

л/с-3 6 чел, 8 ед.т-ки 8(83447)21272
	Ведение ветеринарной, фитопатологической и энтомологической разведки, ветеринарной обработки пораженных животных, защита животных, фуража и источников воды, мест размещения скота.

	
	Итого: 8 функциональных служб
	
	72 чел., 20 ед. тех.
	

	


	Службы муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС

	
	Минздравсоцразвития

	1.
	Служба медицинского обеспечения населения при аварийно-спасательных работах и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
	ГБУЗ РМ «Дубенская РБ» (по согласованию)
	Начальник Борисов А.Н.

л/с-4 чел, 2 ед.т-ки 8(83447)2-30-03, 03
	Оказание первой медицинской помощи, обеспечения населения медикаментами при  аварийно-спасательных работах и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

	
	Спецстрой

	2.
	Служба предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на сетях и сооружениях коммунально-энергетического хозяйства и санитарной обработки населения;
	ООО РЭП «Дубенское» (по согласованию)
	Начальник ООО РЭП
«Дубенское» Бояркин Н.М. л/с-2 чел, 2 ед.т-ки 8(83447)2-16-37
	Ведение аварийно-технических и восстановительных работ на сетях и сооружениях коммунально-энергетического хозяйства



	
	Минтранс

	3
	Служба автотранспортного снабжения мероприятий по ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и специальной обработки автомобильной техники
	ООО «Спецтрансавто», (по согласованию)
Дубенское АТП (по согласованию)
	Директор Новиков В.Н.

л/с- 4 чел, 4 ед.т-ки 8(83447)2-30-40

Руководитель Карасев Ю,В.

л/с- 4 чел, 4 ед.т-ки 8(83447)2-30-40
	Перевозка эвакуируемого населения, рассредоточиваемых рабочих, служащих, вывоз материальных и культурных               ценностей, перевозка сил ГО к очагам поражения, эвакуация пораженных в лечебные учреждения, подвоз (вывоз)           рабочих смен, доставка материальных средств

	4
	Служба ремонта дорог и дорожных покрытий, подготовки маршрутов выдвижения автотранспортной и другой техники.
	Дубенский ДРСУ

ф-л

ОАО «Мордовавтодор», (по согласованию)
ООО МАПО «Транс
Дубенский участок» (по согласованию)
	Начальник ДРСУ Борисов Н.М.

л/с-5 чел, 4 ед.т-ки 8(834'47)2-18-47, Начальник МАПО МалофеевМ.А. л/с-4 чел, 3 ед.т-ки 8(83447)2-14-75
	Обслуживание, ремонт дорог и дорожных покрытий, подготовка маршрутов выдвижения автотранспортной и другой техники формирований

	
	Минторг

	5
	Служба обеспечения продуктами питания и предметами первой
	ООО «Пекарь» (по согласованию)
	Начальник Косолапова М.М.
	Обеспечение горячим питанием л/с формирований, пострадавшего населения  в

	
	необходимости в чрезвычайных ситуациях
	
	л/с 2 чел, 1 ед. т-ки 8(83447)2-16-07
	районах размещения и при ведении аварийно - спасательных и других неотложных работ, обеспечение сухим пайком при невозможности приготовления горячей пищи, обеспечение санитарно-обмывочных пунктов обменной одеждой, бельем, обувью

	Минсельхоз

	6
	Служба защиты сельскохозяйственных растений.
	Управление по работе с
отраслями АПК и ЛПХ

граждан
	Начальник Плешаков С.Г. 8(83447)2-16-80 

л/с 2чел, 1 ед. т-ки
	Защита

сельскохозяйственных растений.

	
	Итого: 6 муниципальных служб
	
	27 чел. л/с, 21 ед. тех.
	

	
	Итого функц. подсист:
	8
	72 чел. л/с, 20 ед. тех.
	

	
	Итого террит.подсист:
	6
	27 чел. л/с, 21 ед. тех.
	1

	
	Всего :
	14
	99 чел. л/с, 41 ед. тех.
	

	
	Круглосуточно:
	5
	23чел. л/с, 8 ед.тех.
	ОП №17 ММО МВД РФ «Чамзинский», Дубенские РЭС ф-ла ОАО «МРСК-Волги» -«Мордовэнерго», ОАО Газпром газораспределение Саранск п.г.т.Чамзинки, ГБУЗ РМ «Дубенская РБ», ПЧ-12 ГУ УПС РМ.


Глава администрации Дубенского
муниципального района                                                                                                                                                                                                                                                                            В.Г.Прокин

                                                                                                       
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.07.2014                                                                                                                                                                                   №401

с. Дубенки




Об утверждении Муниципальной программы Дубенского муниципального района Республики Мордовия «Охрана окружающей среды и повышение экологической безопасности на 2014 - 2016 годы»

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» и в целях комплексного решения проблем охраны окружающей среды и повышения экологической безопасности Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

1. Утвердить Муниципальную программу Дубенского муниципального района Республики Мордовия «Охрана окружающей среды и повышение экологической безопасности на 2014 - 2016 годы» (Приложение №1).

2. Установить, что объемы финансирования мероприятий Муниципальной программы подлежат ежегодному уточнению исходя из возможностей районного бюджета Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дубенского муниципального района по строительству, архитектуре и ЖКХ В.П.Святкина.

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru.

5. Настоящее постановление вступает в силу в сроки установленные действующим законодательством

Глава администрации 

Дубенского муниципального района                                                          В.Г. Прокин

Муниципальная программа Дубенского муниципального района Республики Мордовия «Охрана окружающей среды на территории Дубенского муниципального района на 2014 - 2016 годы»
(утв. постановлением администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия от 29.07.2014 г. №401)

с. Дубенки

2014 год

Приложение №1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Дубенского муниципального 

района Республики Мордовия

«29» июля 2014 г. № 401

Паспорт
Муниципальной программы Дубенского муниципального района Республики Мордовия «Охрана окружающей среды на территории Дубенского муниципального района на 2014 - 2016 годы»

	Наименование Муниципальной программы
	-
	Муниципальная программа Дубенского муниципального района Республики Мордовия «Охрана окружающей среды на территории Дубенского муниципального района на 2014 - 2016 годы» (далее - Муниципальная программа)

	Ответственный исполнитель Муниципальной программы
	-
	Администрация Дубенского муниципального района

	Цели программы
	-
	          охрана и рациональное использование природных ресурсов как необходимые условия обеспечения благоприятной окружающей среды и экологической безопасности в районе;

минимизация образования отходов и уменьшение степени их опасности;

недопущение организации свалок отходов и захламления территории;



	Задачи программы
	-
	   соблюдение санитарно-экологических норм при обращении с отходами производства и потребления, рациональное и экономически         эффективное обращение с отходами, формирование экологической культуры и экологического мировоззрения населения



	Сроки реализации программы
	-
	2014 - 2016 годы

	Объем бюджетных ассигнований
	-
	объем бюджетных ассигнований на реализацию программы составляет* 160 384,8 тыс. руб., в том числе за счет средств республиканского бюджета Республики Мордовия – 159 004,9 тыс. руб., местных бюджетов – 1 379,9 тыс. руб.:

2014 год – 299,9 тыс. руб.;

2015 год – 500,0 тыс. руб.;

2016 год – 580,0 тыс. руб.;



	Ожидаемые результаты реализации подпрограммы
	-
	      приведение свалки на территории Дубенского муниципального района в соответствие с санитарно-экологическими нормами,

      повышение уровня экологической культуры населения Дубенского муниципального района

      оздоровление окружающей среды, устранение последствий загрязнения окружающей среды отходами производства и потребления;

      недопущение организации свалок отходов и захламления территории.




* финансирование бюджетов всех уровней носит прогнозный характер

1. Содержание проблемы и обоснование необходимости её решения программными методами

Главными приоритетами Муниципальной программы являются охрана окружающей среды Дубенского муниципального района Республики Мордовия, повышение экологической безопасности района.

Одной из приоритетных задач развития Дубенского муниципального района, как и Республики Мордовия, является система обращения с твердыми бытовыми отходами. На протяжении 50 лет прослеживается устойчивая тенденция захоронения отходов на полигоне (свалке). Действующий полигон (свалка) не отвечает санитарно-эпидемиологическим и экологическим требованиям.

По-прежнему одной из серьезных экологических проблем в районе остается проблема хранения, переработки, утилизации и обезвреживания твердых производственных и бытовых отходов. Полигон свалки ТБО, куда вывозятся твердые отходы, не отвечает современным экологическим требованиям. Нерешенность вопросов размещения, переработки и утилизации твердых отходов приводит к увеличению их объемов, размеров занимаемой ими территории, росту числа несанкционированных свалок, интенсивному загрязнению почв, поверхностных водоемов и подземных вод, атмосферного воздуха.

Особенную важность и значимость приобретают вопросы охраны окружающей среды, в том числе и на территории Дубенского муниципального района, в связи, с чем возрастает и роль органов местного самоуправления в их решении.

Свалка расположенная на 6 км. автодороги «Дубенки-Б.-Березники» не соответствуют санитарно-экологическим нормам. Комплекс мероприятий, обеспечивающих экологически безопасное размещение отходов производства и потребления, ликвидация несанкционированных свалок, обустройство существующей свалки.

Экологическая культура и мировоззрение населения формируются путём пропаганды экологических знаний через просвещение и проведение экологических мероприятий. 

Выполнение программных мероприятий ограничит негативное воздействие хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду, обеспечит рациональное использование природных ресурсов.

2. Основные цели и задачи программы:

Целями программы являются:

охрана и рациональное использование природных ресурсов как необходимые условия обеспечения благоприятной окружающей среды и экологической безопасности в районе;

минимизация образования отходов и уменьшение степени их опасности;

недопущение организации свалок отходов и захламления территории;

Основные задачи программы:

Организация эффективной системы управления в сфере охраны окружающей среды, соблюдение санитарно-экологических норм при обращении с отходами производства и потребления, их рациональное и экономически эффективное обращение с отходами, формирование экологической культуры и экологического мировоззрения населения, пропаганда экологических знаний.

3. Сроки реализации программы:

2014-2016 годы.

4. Ресурсное обеспечение программы:

Финансирование программных мероприятий осуществляется за счет средств республиканского (прогнозно), муниципального бюджетов. Объемы финансирования являются прогнозными и подлежат ежегодной корректировке исходя из наличия источников ассигнований.

Всего за 2014-2016 годы планируется затрат в объеме 160384,8 тыс. руб. (прогнозно).

Средства республиканского бюджета в объеме – 159004,9 тыс. руб. (прогнозно).

Средства муниципального бюджета в объеме – 1379,9 тыс. руб. (прогнозно), в том числе:

на 2014 г. – 299,9 тыс. руб.;

на 2015г. – 500,0 тыс. руб.;

на 2016 г. – 580,0 тыс. руб.

Объем средств, направляемых на реализацию программы из бюджетов местного уровня, подлежит уточнению при формировании муниципального бюджета на соответствующий год.

5. Система программных мероприятий:

программные мероприятия направлены на реализацию задач по каждому из направлений. Основой настоящей программы является система взаимосвязанных мероприятий, представляющих собой увязанных по ресурсам, исполнителям и срокам осуществления комплекса нормативно-правовой базы, производственных, социально-экономических, организационно-хозяйственных и других мероприятий, обеспечивающих эффективное решение задач в сфере охраны окружающей среды Дубенского муниципального района на 2014-2016 годы (приложение № 1 к настоящей Программе).

Мероприятия предусматривают, что основными целями, которые должны быть достигнуты в результате природоохранной работы, являются:

снижение антропогенного воздействия на окружающую среду; организация сбора и переработки отходов производства и потребления; создание экологически безопасных условий хранения и захоронения отходов; повышение уровня культуры населения, формирование сознания в области охраны окружающей среды.

6. Оценка эффективности реализации мероприятий:

В ходе реализации программы, для ее оценки и корректировки эффективности, планируется проведение ежеквартального мониторинга. Мониторинг и оценка реализации программы будет осуществляться отделом строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района.

В результате реализации мероприятий прогнозируется: сократить ущерб окружающей среде в результате размещения отходов производства и потребления, обеспечив решение вопроса по размещению  отходов; улучшить санитарно-эпидемиологическую обстановку; повысить уровень экологической культуры населения; обеспечить экологически безопасное размещение отходов производства и потребления на свалках.

7. Контроль за исполнением программы

Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района осуществляет координацию работ по реализации программы, вносит в установленном порядке предложения по уточнению мероприятий программы с учетом складывающейся социально-экономической ситуации.

Совместно с исполнителями основных разделов ежегодно осуществляет подготовку и представление финансового отчета о ходе реализации программы и эффективности использования финансовых средств в финансовое управление администрации Дубенского муниципального района.

Контроль за реализацией программы осуществляется администрацией Дубенского муниципального района в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Дубенского муниципального района.

* финансирование бюджетов всех уровней носит прогнозный характер

Приложение №1
к муниципальной программе
Дубенского муниципального района
Республики Мордовия «Охрана окружающей среды и 

на территории Дубенского муниципального района 

на 2014 - 2016 годы»

	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Объем финансирования (тыс. руб.), всего
	В том числе  по бюджетам, тыс. руб.
	Ответственные исполнители

	
	
	
	РМ
	МБ
	

	1. Организация сбора и вывоза бытового мусора на территории сельских поселений
	2014-2016
	не требует финансирования
	Администрация Дубенского муниципального района, сельские поселения района

	 - проведение работы по заключению договоров на предоставление услуги по сбору и вывозу ТБО и мусора с доведение процента охвата населения и юридических лиц услугой до 80%
	2014-2016
	не требует финансирования
	Администрация Дубенского муниципального района, сельские поселения района

	 - информационная работа с населением
	2014-2016
	не требует финансирования
	Администрация Дубенского муниципального района, сельские поселения района

	 - применение административной практики
	2014-2016
	не требует финансирования
	Администрация Дубенского муниципального района, сельские поселения района

	2.Обустройство существующей свалки на 6 км. автодороги «Дубенки-Б.Березники»
	2014
	299,9
	0


	299,9
	Администрация Дубенского муниципального района

	3. Проведение рейдов по выявлению несанкционированных свалок и их ликвидации
	2014-2016
	не требует финансирования
	Сельские поселения

	4. Мероприятия, направленные на повышение экологической безопасности на водных объектах:
	
	52084,9
	52084,9
	
	

	 - капитальный ремонт ГТС на р. Козлейка, пос. Свиносовхоз
	2014
	14066,7
	14066,7
	
	Администрация Дубенского муниципального района, Березовское сельское поселение

	 - капитальный ремонт ГТС на р. Шелудиха, с. Петровка
	2014
	11004,6
	11004,6
	
	Администрация Дубенского муниципального района, Петровское сельское поселение

	 - капитальный ремонт ГТС на р. Явлейка, р. Козловка с. Кабаево
	2014
	14891,5
	14891,5
	
	Администрация Дубенского муниципального района, Кабаевское сельское поселение

	 - капитальный ремонт ГТС на р. Кучерма, с. Морга, с. Чеберчино
	2014


	12122,1
	12122,1
	
	Администрация Дубенского муниципального района, Моргинское сельское поселение

	5.Строительство очистных сооружений и мощностью 600 м3/сутки, с. Дубенки
	2014

2015

2016
	50000,0

58000,0
	49500,0

57420,0
	500,0

580,0
	Администрация Дубенского муниципального района, Дубенское сельское поселение

	6. Осуществление мероприятий   по экологическому воспитанию населения:
	2014-2016
	не требует финансирования
	Администрация Дубенского муниципального района, сельские поселения района

	 - осуществление информационного обеспечения, экологического воспитания и образования (подписка, приобретение литературы экологической направленности, публикация в информационном бюллетене и районной газете), повышение экологической культуры населения 
	2014-2016
	не требует финансирования
	Администрация Дубенского муниципального района, сельские поселения района

	 - проведение экологических субботников с привлечением населения и юридических лиц
	2014-2016
	не требует финансирования
	Администрация Дубенского муниципального района, сельские поселения района

	ИТОГО:
	
	160384,8
	159004,9
	1379,9
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.07.2014                                                                                                                                                                                       № 402

c. Дубенки

Об  утверждении  Плана реализации мероприятий по развитию

 муниципального бюджетного учреждения Дубенского муниципального района 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг»

          В целях реализации Указа Президента РФ от 7 мая 2012 г. №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» администрация Дубенского муниципального района постановляет:

          1. Утвердить План реализации мероприятий по развитию муниципального бюджетного учреждения Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (Приложение №1).

          2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru.

3. Настоящее Постановление вступает в силу в сроки установленном  действующим законодательством.
Глава администрации 

Дубенского муниципального района                                                                                                                           В. Г. Прокин

Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия

от 30.07.2014 г. №402

План

реализации мероприятий по развитию муниципального бюджетного учреждения Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	№ п/п
	Мероприятие 
	Результат
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение
	Источники и объемы финансирования в 2014-2015 годах (тыс.рублей)
	в том числе
	Приме-чание

	
	
	
	
	
	
	2014 год
	2015 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Нормативно-правовое обеспечение поэтапного перехода на предоставление государственных                                                                                и муниципальных услуг на базе МФЦ

	1.1
	Подготовка предложений по расширению перечня государственных услуг по переданным полномочиям и  муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе на базе муниципального бюджетного учреждения Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	разработанные предложения по расширению перечня услуг
	июль – декабрь 2014 года
	Администрация Дубенского

муниципального района
	-
	
	
	

	1.2
	Проведение анализа норм муниципальных нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе МФЦ, на предмет наличия ограничений, в том числе в части приема и выдачи документов сотрудниками МФЦ, доступа сотрудников МФЦ к муниципальным информационным системам
	разработанные предложения о внесении изменений в нормативные правовые акты
	постоянно
	Администрация Дубенского муниципального района
	-
	
	
	

	1.3
	Разработка и принятие нормативных правовых актов органов местного самоуправления, направленных на расширение предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, а также утверждение расширенного перечня муниципальных услуг, предоставление которых организуется на базе МФЦ
	утвержденные акты
	постоянно
	Администрация Дубенского

муниципального района
	-
	
	
	

	2
	Организационные мероприятия

	2.1
	Мероприятия по приведению помещения МФЦ в соответствие с требованиями, установленным законодательством:
	Соответствующий требованиям помещение МФЦ


	2014-2015г.
	МФЦ
	
	
	
	

	2.1.1
	Осуществление закупки компьютера и  установка в секторе ожидания МФЦ для обеспечения доступа заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), региональному порталу государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в многофункциональном центре
	установленный компьютер, обеспечивающий доступ к Порталу госуслуг
	2 полугодие 2014г.
	МФЦ
	бюджет Дубенского

муниципального района


	
	
	

	2.2
	Ремонт помещения для размещения территориально обособленного структурного подразделения МФЦ (удаленного рабочего места)  в Ардатовском сельском поселении
	отремонтированное помещение
	январь-июнь 2015 г
	МФЦ
	50% -

бюджет Дубенского муниципального района, 

50% - субсидия из республиканского бюджета
	
	
	

	2.3
	Ремонт помещения для размещения территориально обособленного структурного подразделения МФЦ (удаленного рабочего места)  в Поводимовском сельском поселении
	отремонтированное помещение
	январь-июнь 2015 г
	МФЦ
	50% -

бюджет Дубенского муниципального района, 

50% - субсидия из республиканского бюджета
	
	
	

	2.4
	Осуществление закупки и оснащение мебелью территориально обособленных структурных подразделений МФЦ 
	закупленная мебель
	июнь-август 2015 г.
	МФЦ
	50% -

бюджет Дубенского муниципального района, 

50% - субсидия из республиканского бюджета
	
	
	

	2.5
	Осуществление закупки и оснащение необходимой оргтехникой территориально обособленных структурных подразделений МФЦ 
	закупленная оргтехника
	август-сентябрь 2015 г.
	МФЦ
	50% - 

бюджет Дубенского муниципального района, 

50% - субсидия из республиканского бюджета
	
	
	

	2.6
	Обучение специалистов удаленных рабочих мест предоставлению государственных и муниципальных услуг в режиме «одного окна» (проведение семинаров, стажировка  в органах, услуги которых предоставляются в МФЦ)
	обучение сотрудников МФЦ работе с техническими и программными средствами
	ноябрь 2015г.
	МФЦ
	в рамках текущего бюджетного финансирования
	
	
	

	2.7
	Внедрение автоматизированной информационной системы МФЦ
	внедренная АИС МФЦ
	декабрь 2015г.
	МФЦ
	в рамках текущего бюджетного финансирования
	
	
	

	2.8
	Создание и развитие официального сайта МФЦ 
	созданный официальный сайт МФЦ в сети Интернет
	ноябрь – декабрь 2014 года
	МФЦ
	бюджет Дубенского муниципального района
	
	
	

	2.9
	Приобретение и установка web-камеры в зале МФЦ для организации трансляции в режиме «онлайн» приема заявителей
	установленная web-камера в зале приема
	2 полугодие 2015 г.
	МФЦ
	бюджет Дубенского муниципального района
	
	
	

	2.10
	Осуществление «онлайн» консультации граждан, посещающих сайт МФЦ Дубенского муниципального района
	проведенные консультации
	постоянно
	МФЦ
	-
	
	
	

	2.11
	Информационное сопровождение создания и функционирования МФЦ и территориально обособленных структурных подразделений МФЦ:

разработка информационных материалов и публикация их в СМИ, а также на официальных сайтах МФЦ и  органов местного самоуправления Дубенского муниципального района;

разработка информационных материалов, размещаемых и распространяемых в МФЦ;

проведение специализированных мероприятий (конференций, семинаров)
	печатная информационно  презентационная продукция МФЦ

 
	август – декабрь 2014 года


	Администрация Дубенского муниципального района, МФЦ
	в рамках текущего бюджетного финансирования
	
	
	

	2.12
	Переход МФЦ на единый фирменный стиль: наружное и внутреннее оформление помещений, фасадов зданий МФЦ и  территориально обособленных структурных подразделений МФЦ (использование фирменного цвета единого стиля), корпоративной одежды, деловой документации, рекламных материалов и т.д.
	внедренный фирменный стиль


	2015 год
	
	в рамках текущего бюджетного финансирования
	
	
	

	3
	Мониторинг качества и доступности государственных и муниципальных услуг

	3.1
	Мероприятия по проведению мониторинга качества предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ Дубенского муниципального района   
	аналитическая записка, представленная в Администрацию Дубенского муниципального района
	постоянно (до 15 января года, следующего за отчетным)
	Управление экономики и социального развития Администрации Дубенского муниципального района
	-
	
	
	

	3.2
	Мероприятия по проведению мониторинга удовлетворенности граждан качеством предоставления муниципальных услуг
	аналитическая записка, представленная в Администрацию Дубенского муниципального района
	постоянно (до 15 января года, следующего за отчетным)
	Управление экономики и социального развития Администрации Дубенского муниципального района
	-
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.08.2014                                                                                             № 408

с. Дубенки

Об утверждении Административного регламента  Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района  http:// www.dubenkirm.ru.

3. Признать утратившим силу Постановление администрации Дубенского муниципального района от 07.06.2011г. № 296 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) Дубенского муниципального района».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района Л.М. Вачаеву.

5. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                                                                                                                                      В.Г.  Прокин

Приложение  № 1

УТВЕРЖДЕНО:

Постановлением Администрации

Дубенского муниципального района  Республики Мордовия

от 04.08.2014 № 408

Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1.  Наименование административного регламента – Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по  выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (далее – Административный регламент).
2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
 3. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Дубенского муниципального района, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Дубенского муниципального района с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Категории заявителей

4. Заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица, а также их представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности (далее – заявитель).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги:

«выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории;

уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории;

решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

7. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района (далее – Администрация) через ее структурные подразделения:

Отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрации Дубенского муниципального района.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:

1) учреждением МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2)  Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

3) Федеральной налоговой службой по Республике Мордовия;

4) Федеральным казначейством по Республике Мордовия.

9. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в исполнительные органы государственной власти Республики Мордовия, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждаемый органом местного самоуправления.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Правовыми основания предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативно-правовые акты:

1) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года  № 188-ФЗ; («Российская газета» от 12 января 2005 г. № 3670);

2) Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» (Российская газета, от 15 марта 2006 года, № 51);

3) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета, от 8 октября 2003 года, № 202);
4) Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета, от 30 июля 2010, №5247);

5) постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг» («Известия Мордовии» от 22 ноября 2011 г., № 176-61);

6) Проект федерального закона № 497703-4 "технический регламент "о безопасности рекламных конструкций и их территориального размещения"

7) настоящий Административный регламент.
Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

11. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и МФЦ заинтересованное лицо может получить по телефону, электронной почте, а также из информации, размещенной на сайте Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Республиканском портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Адрес Администрации: 431770, с. Дубенки, ул. Денисова, д. 4. 

Контактные данные:

телефон:  8(83447) 2-13-06

факс:  8(83447) 2-11-01

адрес электронной почты: dubur86@mail.ru
Интернет-сайт:  http:// www.dubenkirm.ru.

Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрации Дубенского муниципального района.
телефон:  8(83447) 2-19-86

График работы Администрации:

Понедельник – пятница 08.00 -17.00 

Суббота и воскресенье выходные дни;

Перерыв 13.00 - 14.00.

Место нахождения МБУ «МФЦ»

Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки, ул. Бровцева, д. 1

тел. (83447) 2-17-77.

адрес электронной почты:  mfc013@mail.ru 

График работы МБУ «МФЦ»:

Понедельник – пятница 08.30 -17.30 

Суббота 09.30 -14.00

Воскресенье выходной день;

Перерыв 13.00 - 14.00.

12. За информацией о правилах предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться лично, по телефону, по почте, в том числе по электронной почте в Администрацию или МФЦ (если имеется).

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации или отдела МФЦ. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время разговора при устном консультировании не должно превышать 10 минут.

Специалист, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.

13. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации.

Если поставленные заинтересованным лицом вопросы не входят в компетенцию Администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации,  специалист информирует заинтересованное лицо о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входит дача ответов на поставленные вопросы.

При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.

14. На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

список документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

график работы Администрации;

другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

15. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), а равно как и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее – Республиканский портал) – государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.
На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

На информационных стендах Администрации и МФЦ содержится следующая информация:

полные наименования органов и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в приеме документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

текст настоящего Административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

16. В случае если заявитель физическое лицо, то предоставляется заявление по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту. В случае если заявитель индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, то предоставляется заявление  по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту 
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, подтверждающий личность заявителя;

2) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции - договор, заключенный между владельцем рекламной конструкции или иным лицом, обладающим вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником  и собственником земельного участка, здания, строения, сооружения, на которые устанавливается или присоединяется рекламная конструкция;
3) согласие (в письменной форме) собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме), данный документ выдается представителем собственников помещения;

5) рабочий проект на рекламную конструкцию;

6) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

7) фотография места установки рекламной конструкции, компьютерный монтаж планируемой к  установке рекламной конструкции на здании, строении, сооружении (для рекламных конструкций, размещаемых на фасадах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений);

8) сведения (информация) о внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции;

9) заключение по технической экспертизе проектной документации и электроустановки объекта с оформленной в установленном порядке проектной документацией при пролонгации договоров на установленную конструкцию.

17. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе представить:

1) платежное поручение по оплате государственной пошлины;

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (в случае, если заявитель – юридическое лицо);

3) свидетельство  о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, если заявитель - индивидуальный предприниматель);

4) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые  зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

В случае если представленные копии документов не заверены в установленном порядке, вместе с копиями предоставляются оригиналы.

18. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительного органа государственной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

19. Необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги не требуется.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

20. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1)  заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;

2) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем без удостоверения личности, либо неуполномоченным лицом;

3) несоответствие документов следующим требованиям:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью, либо реквизиты юридического лица;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

21.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

22. Согласно подпункту 105 пункта 1 статьи 333.33 главы 25.3 "Государственная пошлина" Налогового кодекса Российской Федерации государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции уплачивается в размере 3000 рублей.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

23. Время ожидания в очереди при подаче документов заявителями не должно превышать 30 минут.

24. Продолжительность приема заявителей (специалистом МФЦ)   сотрудником соответствующего подразделения Администрации при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

25. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

1) требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов,

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Здание, где организуется предоставление муниципальной услуги, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

26. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте муниципального образования;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ или с использованием Единого портала или Республиканского портала.

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги на базе МФЦ.

В случае обращения Заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Подраздел 1. Основные положения

28. Состав и последовательность административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов;

3) рассмотрение, принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории либо в отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций;

4) аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории приведена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется через МФЦ.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

29. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя непосредственно в МФЦ по месту жительства (месту фактического проживания, месту пребывания) с письменным заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 16 , а при желании заявителя всех или некоторых документов, указанных в пункте 17  настоящего Административного регламента, либо с заявлением в электронной форме посредством Единого портала или Республиканского портала.

Блок-схема последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры приведена в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

30. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов специалист МФЦ.

31. Специалист МФЦ при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 16 настоящего Административного регламента;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, согласно подпункту 3 пункта 20 настоящего Административного регламента;

осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. По окончании проверки специалист возвращает оригиналы документов заявителю.

32. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист МФЦ уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист МФЦ в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней предоставить недостающие документы.

33. В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.

34. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист МФЦ информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.

Специалист МФЦ отправляет пакет документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

35. В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале или Республиканском портале уведомление о необходимости предоставления в течение трех дней в Администрацию оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги.

36. Результатами административной процедуры являются:

зарегистрированное заявление;

направление уведомления о регистрации заявления в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления, а также с указанием перечня недостающих документов, если такие имеются (при личном обращении заявителя);

уведомление о необходимости предоставления в Администрацию оригиналов документов, переданное в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

уведомление заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления.

37. Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов

38. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является прием и регистрация документов заявителя. 

Блок-схема последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры приведена в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

39. В течение 5 рабочих дней специалист  подготавливает и направляет межведомственные запросы о представлении правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые  зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним и документ, подтверждающий оплату госпошлины, а также выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,  в случае если заявитель юридическое лицо и заявитель индивидуальный предприниматель соответственно,  если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. №  426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг»  на основании технологической карты межведомственного взаимодействия.  

40. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

41. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

Подраздел 4. Рассмотрение, принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории либо в отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкции

42. Юридическим фактом для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры приведена в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

43. Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, является должностное лицо Администрации, ответственное за выдачу разрешения (далее – специалист Администрации).

44. В случае выявления оснований, указанных в пункте 21 настоящего  Административного регламента, специалист Администрации готовит уведомление об отказе с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в выдачи разрешения. Уведомление об отказе в течение одного рабочего дня подписывается должностным лицом Администрации.
Форма уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории представлена в приложении 7 к Административному регламенту.

В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

45. В случае соответствия документов требованиям специалист Администрации после рассмотрения документов, в течение 7-и дней готовит паспорт согласования на установку рекламной конструкции  и направляет его в  уполномоченные организации для согласования. Паспорт согласования готовится в 1-м экземпляре.  Срок согласования – не более 20-ти дней.

46. Перечень согласующих организаций определяется                                 Администрацией в зависимости от специфики средств наружной рекламы, способов и места их размещения. 

47. Заявитель вправе самостоятельно согласовать паспорт и представить его в Администрацию.

48. При наличии согласованного паспорта, специалист Администрации в течение 6-ти дней готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции. 

49. Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указываются владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.

Проект разрешения на установку рекламной конструкции направляется на согласование должностным лицам Администрации и подписывается Главой Администрации. Срок согласования – не более 14-ти дней.

Подраздел 5. Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

50.  Основаниями для начала предоставления муниципальной услуги  в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции являются:

1) в течение месяца со дня направления в Администрацию владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме, представленной в приложении 8 настоящего Административного регламента, о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления в Администрацию собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных федеральным законодательством о рекламе, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных федеральным законодательством о рекламе

 7) получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

51. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения Администрация:

1) вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

2) составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.

52. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

53. Направление подписанных предписаний юридическим или физическим лицам о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленных  рекламных конструкций в срок не позднее 5 рабочих дней со дня составления акта.

54. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции Администрация вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

Подраздел 6. Выдача заявителю результата  предоставления муниципальной услуги
55. В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о необходимости получения заявителем в Администрации (МФЦ) подготовленного разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения.

Блок-схема последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры приведена в Приложении 9 к настоящему Административному регламенту.

56. Подписанное Главой Администрации разрешение направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ выдает заявителю разрешение при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.

57. Подписанное уведомление об отказе направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ уведомление об отказе выдает заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

58. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации или должностным лицом, исполняющим его обязанности.

59. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании приказов Главы Администрации.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги может формироваться комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

60. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

61. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

62. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

63. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) исполнительного органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

64. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, специалистов, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, её должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

65. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Администрацию жалобы, поступившей от заявителя при личном обращении или по почте, в том числе электронной почте, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Письменная жалоба на действия (бездействие) или решения должностных лиц Администрации, специалистов подается Главе Администрации.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Администрации, специалистов, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефону: 8(83447)2-30-06.

66. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование юридического лица, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ, номер (номера) контактного телефона;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

67. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Глава Администрации при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течении 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства Глава Администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию. В течение 5 дней с даты поступления жалобы в Администрацию, о данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

68. Жалобы на действия (бездействие) конкретных должностных лиц Администрации, специалистов не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

69. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, специалиста, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

70. Глава Администрации:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу;

вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

71. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации принимает одно из следующих решений:

признает действие (бездействие) должностного лица Администрации, специалиста соответствующим настоящему Административному регламенту и отказывает в удовлетворении жалобы;

признает действие (бездействие) должностного Администрации, специалиста не соответствующим настоящему Административному регламенту полностью или частично и принимает решение о привлечении его к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решение Главы Администрации оформляется в письменном виде. Копия решения направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

72. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации, либо уполномоченное им должностное лицо незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

Главе Администрации

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Адрес установки _____________________________________________

Тип конструкции______________________________________________

Технологическая характеристика

Площадь ____________________________________________________

Высота опоры ________________________________________________

Внешний подсвет _____________________________________________

Внутренний __________________________________________________

Без подсвета _________________________________________________

Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло)

 _______________________________________________________

Реквизиты заявителя (гражданина)

Ф.И.О._______________________________________________________

Адрес ________________________________________________

Телефон ___________________________ 

«___» ____________ 200_ г. 




_______________












(подпись)

Приложение № 2

Главе Администрации

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Адрес установки _____________________________________________

Тип конструкции_____________________________________________

Технологическая характеристика

Площадь ____________________________________________________

Высота опоры ________________________________________________

Внешний подсвет _____________________________________________

Внутренний _________________________________________________

Без подсвета _________________________________________________

Количество элементов (призматрон, роллер, электронное табло)

_____________________________________________________________

Реквизиты заявителя (юридического лица, ИП)

Наименование предприятия ____________________________________

Ф.И.О. и должность руководителя ______________________________

Юридический адрес _________________________________________

Телефон ___________________________ Факс _____________________

Реквизиты банка, наименование ________________________________

ИНН банка ____________________ БИК __________________________

Расч. счет ___________________________________________________

Кор. счет _____________________________________________________

«___» ____________ 200_ г. 




_____________ м.п.












(подпись)












(подпись)

Приложение 3

к Административному регламента

Блок-схема

последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги

	ЕПГУ
	Администрация
	МФЦ

	
	
	


Приложение 4

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных действий при административной процедуре «Прием и регистрация заявления» 
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Приложение 5

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных действий при административной процедуре «Формирование полного пакета документов»
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Приложение 6

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных действий при административной процедуре «Рассмотрение, принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории либо в отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкции»
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Приложение 7

к Административному регламенту

Главе Администрации

УВЕДОМЛЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции

Являясь владельцем рекламной конструкции, установленной по адресу:

_______________________________________________________________________,

прошу аннулировать разрешение на установку рекламной конструкции от _______

N __________ в связи с отказом дальнейшего использования разрешения.

Приложение 8

к Административному регламенту

Форма уведомления об отказе в выдачи разрешения

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдачи разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории

от________________




№ __________________

_____________________________________________________________

(наименование Администрации Дубенского муниципального района)

рассмотрев заявление 

_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина или ИП, наименование ЮЛ)

принял решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, в связи с ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в выдачи разрешения)

Решение об отказе в выдаче на установку рекламной конструкции на соответствующей территории может быть обжаловано в установленном законом порядке.

____________________________     ______________     _________________________

 (должность уполномоченного               (подпись)               (расшифровка подписи)

              сотрудника)

"___"_____________20___г.

М.П.

Приложение 9

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных действий при административной процедуре «Уведомление заявителя о предоставлении

либо отказе в предоставлении муниципальной услуги»
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  04.08.2014                                                                                                         №409 

с. Дубенки

Об утверждении Административного регламента  Администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном  печатном  издании  Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского муниципального района  http:\\dubenki.e-mordovia.ru. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района Л.М. Вачаеву.

4. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава администрации Дубенского

муниципального района                                                                                                                                     В.Г.  Прокин

Приложение  № 1

УТВЕРЖДЕНО:

Постановлением Администрации

Дубенского муниципального района  Республики Мордовия

от 04.08.2014 № 409

Административный регламент Администрации Дубенского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Наименование административного регламента: административный регламент Администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма (далее – Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

3.Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Дубенского муниципального района, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Дубенского муниципального района с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Категории заявителей

4. Заявителями являются физические лица, состоящие на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также их законные представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности (далее – заявитель).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (далее – муниципальная услуга).
6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

представление информации  об  очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;

отказ в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 дней со дня подачи заявления с документами.

Подраздел 2. Наименование исполнительного органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Дубенского муниципального района (далее – Администрация) через ее структурные подразделения:

Отделом по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрации Дубенского муниципального района.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует:

3) учреждением МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

9. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждаемый, утверждаемый органом местного самоуправления.
Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

1) Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 г., № 202);

2) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 г., № 168) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) настоящий Административный регламент.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

11. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и МФЦ заинтересованное лицо может получить по телефону, электронной почте, а также из информации, размещенной на сайте Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Республиканском портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Адрес Администрации: 431770, с. Дубенки, ул. Денисова, д. 4. 

Контактные данные:

телефон:  8(83447) 2-13-06

факс:  8(83447) 2-11-01

адрес электронной почты: dubur86@mail.ru
Интернет-сайт:  http:// www.dubenkirm.ru.

Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям Администрации Дубенского муниципального района.
телефон:  8(83447) 2-19-86

График работы Администрации:

Понедельник – пятница 08.00 -17.00 

Суббота и воскресенье выходные дни;

Перерыв 13.00 - 14.00.

Место нахождения МБУ «МФЦ»

Республики Мордовия: 431770, с. Дубенки, ул. Бровцева, д. 1

тел. (83447) 2-17-77.

адрес электронной почты:  mfc013@mail.ru 

График работы МБУ «МФЦ»:

Понедельник – пятница 08.30 -17.30 

Суббота 09.30 -14.00

Воскресенье выходной день;

Перерыв 13.00 - 14.00.

12. За информацией о правилах предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться лично, по телефону, по почте, в том числе по электронной почте в Администрацию или МФЦ.

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации или отдела МФЦ. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время разговора при устном консультировании не должно превышать 10 минут.

Специалист, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени (более 10 минут), специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.

13. На официальном Интернет-сайте Администрации (МФЦ) размещается следующая информация:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

список документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

график работы Администрации (МФЦ);

другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

14. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), а равно как и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее – Республиканский портал) – государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.

На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации и МФЦ;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

На Едином портале и Республиканском портале реализована концепция «личного кабинета» пользователя, обеспечивающая после его регистрации на портале следующие возможности:

ознакомление с информацией о государственной или муниципальной услуге (функции);

обеспечение доступа к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной или муниципальной услуги (функции), их заполнение и представление в электронной форме;

обращение в электронной форме в государственные органы или органы местного самоуправления;

осуществление мониторинга хода предоставления государственной или муниципальной услуги или исполнения государственной функции;

получение начислений и возможность оплаты государственных пошлин, штрафов и сборов;

хранение реквизитов пользователя;

получение результатов предоставления государственных или муниципальных услуг в электронной форме на Едином портале или Республиканском портале, если это не запрещено федеральным законом.

В настоящее время для доступа к услугам на Едином портале или Республиканском портале реализовано два способа авторизации:

с использованием логина/пароля,

с использованием электронной подписи.

15. На информационных стендах Администрации и МФЦ, а также на официальном интернет-сайте Администрации содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в приеме документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

текст настоящего Административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

16. В целях получения информации  об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма заявитель предоставляет в Администрацию заявление по форме согласно Приложению 1 настоящего Административного регламента.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)
документ, удостоверяющий личность заявителя.

17. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

18. Необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги не требуется.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

4)  заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;

5) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены неуполномоченным лицом;

6) несоответствие документов следующим требованиям:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

20. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 16 настоящего Административного регламента;

обращение лица, не состоящего на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

21. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

23. Время ожидания в очереди при подаче документов заявителями не должно превышать 30 минут.

24. Продолжительность приема заявителей у специалиста соответствующего подразделения Администрации (специалиста МФЦ) при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

25. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

1) требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов,

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Здание, где организуется предоставление муниципальной услуги, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

26. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Администрации муниципального района;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ или с использованием Единого портала или Республиканского портала.

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ.

В случае обращения Заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Подраздел 1. Основные положения

28. Состав и последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления, подготовка уведомления;

3) выдача заявителю уведомления об очередности либо уведомления об отказе;

29. Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

30. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя непосредственно в Администрацию (МФЦ) по месту жительства (месту фактического проживания, месту пребывания) с письменным заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 16, либо с заявлением в электронной форме посредством Единого портала или Республиканского портала.

31. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов (далее – специалист МФЦ).
32. Специалист МФЦ при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 16 настоящего Административного регламента;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, согласно пункту 19 настоящего Административного регламента;

33. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист МФЦ уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист МФЦ в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в предоставлении услуги, заявитель в свою очередь имеет право в течение  дня донести недостающие документы.

34. В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.

35. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист МФЦ информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления. Специалист МФЦ отправляет пакет документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

36. Результатами административной процедуры являются:

зарегистрированное заявление;

направление уведомления о регистрации заявления в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления, а также с указанием перечня недостающих документов, если такие имеются;

уведомление заявителя о возможности отказа в предоставлении услуги.

37. Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.
Подраздел 3. Рассмотрение заявления, подготовка уведомления

38. Юридическим фактом для начала административной процедуры, является поступление заявления и документов на рассмотрение должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

39.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия, является должностное лицо Администрации, ответственное за выдачу уведомления об очередности (далее – специалист Администрации).

40. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, специалист Администрации обеспечивает подготовку уведомления об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма (далее - уведомление об очередности) и направляет на подпись.

Форма уведомления об очередности представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.

41. Специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о начале процедуры подготовки уведомления об очередности.

42. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, специалист Администрации готовит уведомление об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма (далее – уведомление об отказе) в одном экземпляре с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление об отказе в течение одного рабочего дня подписывается сотрудника Администрации, уполномоченного подписывать уведомление об отказе.

Форма уведомления об отказе в выдачи уведомления представлена в Приложении 4 к Административному регламенту.

Продолжительность административной процедуры не более 1 дня.

43. Результатами административного действия являются:

уведомление об очередности предоставления жилых помещений на условии социального найма;

уведомление об отказе в предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условии социального найма.

Подраздел 4. Выдача заявителю уведомления об очередности либо уведомления об отказе

44. Юридическим фактом для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации уведомления об очередности или уведомления об отказе.

45. В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю  в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление об очередности  или уведомления об отказе.

46. В случае личного обращения уведомление об очередности направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ выдает заявителю уведомление об очередности при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.

47. Подписанное уведомление об отказе направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ уведомление об отказе выдает заявителю при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.

48. Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

49. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации или должностным лицом, исполняющим его обязанности.

50. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании приказов Главы Администрации.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги может формироваться комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

51. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

52. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

53. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

54. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа государственной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

55. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, специалистов, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) исправление опечаток.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

56. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Администрацию жалобы, поступившей от заявителя при личном обращении или по почте, в том числе электронной почте, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Письменная жалоба на действия (бездействие) или решения должностных лиц Администрации, специалистов подается Главе Администрации.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Администрации, специалистов, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефону: 8(83447)2-30-06

57. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование юридического лица, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ, номер (номера) контактного телефона;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

58. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Глава Администрации при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства Глава Администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию. В течение 5 дней с даты поступления жалобы в Администрацию, о данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

59. Жалобы на действия (бездействие) конкретных должностных лиц Администрации, специалистов не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

60. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, специалиста, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

61. Глава Администрации:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу;

вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

62. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации принимает одно из следующих решений:

признает действие (бездействие) должностного лица Администрации, специалиста соответствующим настоящему Административному регламенту и отказывает в удовлетворении жалобы;

признает действие (бездействие) должностного Администрации, специалиста не соответствующим настоящему Административному регламенту полностью или частично и принимает решение о привлечении его к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решение Главы Администрации оформляется в письменном виде. Копия решения направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

63. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации, либо уполномоченное им должностное лицо незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

Образец заявления о выдаче уведомления об очередности предоставления жилых помещений на условии социального найма

Дата                                  Главе Администрации

                                      Дубенского муниципального района

_____________________________
                                      Заявитель __________________________

                                      _____________________________________

                                            (паспортные данные и адрес

                                               

 заявителя)

                                 Заявление

Прошу Вас выдать уведомление о номере моей очереди в списках граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий (предоставлении муниципальных жилых помещений по договору социального найма).

_________________________       ________________      _____________________

Дата подачи заявления      

подпись

(расшифровка подписи)

Приложение 2

к Административному регламенту

Блок-схема

порядка предоставления муниципальной услуги

	ЕПГУ
	Администрация
	МФЦ

	
	
	


Прием и регистрация заявления


Рассмотрение документов, подготовка уведомления






Выдача заявителю уведомления об очередности либо уведомления об отказе 



Приложение 3

к Административному регламенту

Форма уведомления об очередности

                  Кому___________________________________________________

(Ф.И.О заявителя)

                  _______________________________________________________

                  _______________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма

N ____________________________________

________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления,

_______________________________________________________________________________,

 осуществляющего выдачу уведомления об очередности)

рассмотрев заявление и представленные  документы информирует о том, что ________________________________________________________________________________

(фамилия,  имя, отчество заявителя)

состоит на учете граждан в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма 

______________________________________ по общей очереди с _______________________,

 
(составом  семьи)                                                           

   (дата постановки на учет)

на дату _____________________номер очереди_________________.

____________________________   ______________   _________________________

 (должность уполномоченного       (подпись)       (расшифровка подписи)

   сотрудника органа,

 осуществляющего выдачу

уведомления)

"___"_____________20___г.

М.П.

Приложение 4

к Административному регламенту

Форма уведомления об отказе в выдаче уведомления

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма

от________________




№ __________________

____________________________________________________________________

(наименование Администрации Дубенского муниципального района)

рассмотрев заявление 

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

принял решение об отказе в выдаче информации об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма, в связи с__________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в выдачи уведомления об очередности)

Решение об отказе в выдаче информации об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма может быть обжаловано в установленном законом порядке.

____________________________     ______________     _________________________

 (должность уполномоченного               (подпись)               (расшифровка подписи)

              сотрудника)

"___"_____________20___г.

М.П.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.07.2014                                                                                                                                                                                       №400  

с. Дубенки

О внесении изменений  в Постановление администрации Дубенского   муниципального района от 06.05.2011 №218 

«Об утверждении муниципальной целевой программы

«Профилактика правонарушений на территории Дубенского 

муниципального района Республики Мордовия на 2011-2015 годы»

          В связи с кадровыми изменениями, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

           1.Приложение №2 Постановления администрации Дубенского   муниципального района от 06.05.2011 №218  «Состав межведомственной комиссии Дубенского муниципального района по профилактики правонарушений» программы изложить в новой  редакции: 

                                                                          « Приложение № 2

                                                                           к Постановлению администрации 

                                                                           Дубенского муниципального района 

                                                                           от 06.05.2012 № 218

Состав межведомственной комиссии Дубенского муниципального района по профилактике правонарушений

           Председатель комиссии:
Плешаков С.Г. – заместитель главы, начальник управления  по работе с отраслями АПХ и ЛПХ граждан администрации Дубенского муниципального района;

Заместитель председателя комиссии:
Семкин И.Д. - начальник ОП № 17 ММО МВД РФ «Чамзинский» (по согласованию);

Секретарь комиссии:

Кудашкин А.В. – заместитель  начальника    ОП № 17 ММО МВД РФ «Чамзинский» по охране общественного порядка (по согласованию);

Члены комиссии:
1. Карасев Н.В.- – заместитель главы, начальник управления по социальной работе администрации  Дубенского муниципального района.

2. Борисов А.Н. - главный врач  ГБУЗ  Дубенского муниципального района  РМ  «Дубенская ЦРБ» (по согласованию)

3. Ломшин А.И. - директор ГКУ "Социальная защита населения" по Дубенскому муниципальному району (по согласованию);

4. Маскаев М.А. – директор  ГКУ РМ «ЦЗН Дубенского района» (по согласованию);

5. Маркова Е.Г.- заместитель начальника управления по социальной работе- заведующей отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

6. Борчина Т.Ф. – Секретарь административной комиссии администрации       Дубенского муниципального района».

    2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru.

    3. Настоящее Постановление вступает в силу в порядке и в сроки установленном действующим законодательством.

Глава администрации 

Дубенского муниципального района                                                        В.Г. Прокин

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.08.2014                                                                                                                                                                                                  №412

с. Дубенки

Об образовании опекунского (попечительского) совета при администрации Дубенского муниципального района по защите прав и законных интересов несовершеннолетних

В целях решения спорных вопросов охраны прав детства, оказания содействия детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, находящимся под опекой (попечительством), в приемной семье, в государственных учреждениях, руководствуясь Федеральным законом от 24.04.2008 г. № 48- ФЗ «Об опеке и попечительстве», Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральный закон от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Уставом Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1.Образовать опекунский (попечительский) совет при администрации Дубенского  муниципального района по защите прав и законных интересов несовершеннолетних в количестве 7 человек.

2.Утвердить состав опекунского совета при администрации Дубенского муниципального района по защите прав и законных интересов несовершеннолетних (Приложение №1).

3.Утвердить Положение об опекунском (попечительском) совете при администрации Дубенского муниципального района (Приложение №2).

          4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Карасева Н.В., заместителя главы администрации Дубенского муниципального района, начальника управления по социальной работе.

           5. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru. 

           5. Настоящее постановление вступает в силу и в сроки установленные действующим законодательством.  

Глава администрации
Дубенского муниципального района                                                   В.Г.Прокин

Приложение  № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Дубенского муниципального 

Района Республики Мордовия

от 12.08.2014  №412

СОСТАВ

опекунского (попечительского) совета Дубенского муниципального района по защите прав и законных интересов несовершеннолетних

1. Карасев Н.В. - заместитель главы администрации начальника управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района  Республики, председатель опекунского совета.

2.Маркова Е.Г. – заместитель начальника управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района, председатель женского совета Дубенского муниципального района, заместитель председателя опекунского совета;

3.Святкина И.В.- секретарь совета, главный специалист отдела опеки и попечительства управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района.

Члены совета:

4.Гузаева Л.Н. - заведующая отдела социальной помощи семье и детям ГУ «Социальная защита населения по Дубенскому муниципальному  району» (по согласованию).

5.Ломшина Т.В. - районный педиатр ГБУЗ «Дубенская РБ» (по согласованию).

6.Лазарева Е.А. - ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Дубенского муниципального района.

7.Грохина Т.А. – директор МБОУ ДОД «Центр детского творчества».

Приложение  № 2

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Дубенского муниципального 

Района Республики Мордовия

от 12.08.2014  №412

ПОЛОЖЕНИЕ
об опекунском (попечительском) совете при администрации Дубенского  муниципального района по защите прав и законных интересов несовершеннолетних 

I. Общее положение

1.1.Опекунский (попечительский) совет при администрации Дубенского  муниципального района по защите прав и законных интересов несовершеннолетних (далее опекунский совет) является постоянно действующим органом.

1.2.Основная цель деятельности опекунского совета состоит в защите прав и законных интересов несовершеннолетних, зарегистрированных и проживающих на территории Дубенского муниципального района.

1.3.Правовую основу деятельности опекунского совета составляют:

-Конституция Российской Федерации;

-Трудовой кодекс Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Семейный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от  24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

-Федеральный закон от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Конституция Республики Мордовия;

-Устав Дубенского муниципального района.

1.4.Опекунский совет образуется постановлением администрации Дубенского муниципального района.

В своей деятельности опекунский совет подчиняется главе администрации Дубенского  муниципального района и заместителю главы администрации Дубенского муниципального района, начальника управления по социальной работе.

II Полномочия

Опекунский совет осуществляет следующие полномочия:

2.1.Обследует условия жизни и воспитания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, не имеющих надлежащих условий для воспитания в семье. Принимает меры к временному их устройству, оказывает им другую требуемую социально-правовую, материальную помощь до окончательного решения вопроса об определении соответствующей формы устройства.

2.2.Выбирает для детей, оставшихся без попечения родителей целесообразные формы устройства: опека (попечительство), усыновление, приемная семья, помещение в детское государственное учреждение общественного воспитания, социальные учреждения.

2.3.Осуществляет систематический контроль за воспитанием, обучением, состоянием здоровья, материально - бытовом содержанием подопечных, приемных детей, выполнением опекунами (попечителями), приемными родителями своих обязанностей. Принимает меры к последующему устройству детей, в отношении которых отменено или признано недействительным опека (попечительство), усыновление.

2.4.Оказывает помощь опекунам (попечителям), приемным родителям в воспитании, обучении, организации отдыха и трудоустройстве подопечных, приемных детей на учебу и работу.

2.5.Решает вопросы о возможности проживания отдельно опекунов (попечителей) с подопечными.

2.6.Принимает к рассмотрению жалобы и обращения на опекунов (попечителей), приемных родителей.

2.7.Принимает меры к последующему устройству детей и подростков, в отношении которых произведена отмена опеки попечительства или расторжение договора о передаче ребенка в приемную семью.

2.8.Выносит заключение об обоснованности установления усыновления или отказ в нем.

2.9.Ведет учет усыновленных детей и обеспечивает тайну усыновления.

2.10.Решает вопрос о вынесении исков о лишении, ограничении родителей в родительских правах или продолжение дальнейшей работы с семьей.

2.11.Выносит решение о выдаче заключения по делам о восстановлении в родительских правах о возможности возвращения родителям отобранных детей.

2.12.Решает вопрос о подготовке заключения о возможности отпуска воспитанника детского государственного учреждения на праздничные и каникулярные дни в семьи к родственникам или другим лицам (спорные ситуации).

2.13.Посещает семьи, производит обследование, и опрос родителей должностных лиц вызывает для беседы и объяснений опекунов попечителей приемных родителей усыновителей и других граждан по вопросам охраны личных и имущественных прав несовершеннолетних.

2.14.Решает вопрос о выдаче разрешений на продажу обмен определения долей дарения и другие сделки, где затронуты жилищные и имущественные права детей (спорные ситуации).

2.15.Выносит на рассмотрение проекты постановлений и распоряжений администрации Дубенского муниципального района по защите прав и законных интересов несовершеннолетних.

2.16.Определяет кандидатов в приемные семьи.

III Права опекунского совета

3.1.Опекунский совет принимает соответствующие решения по вопросам своей компетенции.

3.2.Опекунский совет принимает участие в районных совещаниях, семинарах, конференциях.

3.3.Опекунский совет запрашивает и получает от всех органов и ведомств. Независимо от организационно-правовых форм и форм собственности необходимые для работы сведения в установленные законодательством сроки.

3.4.Опекунский совет приглашает на заседания опекунского совета должностных лиц специалистов и граждан для получения от них информации и объяснений по рассматриваемым вопросам.

IV Организация работы опекунского совета

4.1.В состав опекунского совета входят: председатель, заместитель, секретарь, члены опекунского совета.

4.2.Персональный состав опекунского совета утверждается постановлением администрации Дубенского муниципального района.

4.3.Заседания опекунского совета проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал и считаются правомочными, если на них присутствует не менее чем две трети членов опекунского совета.

4.4.Опекунский совет возглавляет председатель он контролирует работу опекунского совета, ведет заседания опекунского совета, несет ответственность за исполнения решений опекунского совета.

4.3.В отсутствие председателя опекунского совета его функции выполняет заместитель председателя опекунского совета.

4.4.Секретарь опекунского совета организует заседания опекунского совета, ведет протокол заседаний опекунского совета, представляет членам опекунского совета для ознакомления необходимые документы и не менее чем за 5 дней извещает членов опекунского совета и всех заинтересованных лиц о дне проведения заседания опекунского совета.

4.5.Решение принимается большинством присутствующих на заседании членов опекунского совета, включая секретаря опекунского совета. В случае равенства голосов председательствующий на заседании имеет право решающего голоса.
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 Направление межведомственных запросов- 5 дней


Запрос в ФНС


Запрос в Росреестр


Запрос в Федеральное казначейство РФ


Формирование пакетов документов


Заявление с МФЦ


Переход от процедуры приема и регистрации заявления


Переход к процедуре рассмотрения документов и принятия решения об оказания муниципальной услуги
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Рассмотрение документов, принятие решения-10 дней


Подготовка и выдача паспорта согласования – 27 дней



Подготовка мотивированного отказа- 5 дней


Нет


Подготовка проекта разрешения на установку рекламной конструкции- 20 дней


Нет


Переход к процедуре выдачи результата оказания муниципальной услуги


Переход от процедуры формирования и направления межведомственных запросов
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Выдача результата муниципальной услуги- 5 дней


Переход от процедуры рассмотрения документов и принятия решения об оказании муниципальной услуги


Уведомление заявителя о необходимости явиться для получения результата оказания муниципальной услуги


Выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги


Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
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Документы и заявление корректны


Регистрация


Проверка полноты пакета документов


Уведомление заявителя о принятии и регистрации заявления 


Мотивированный отказ


Установление предмета обращения, установление личности заявителя, (личность и  полномочия представителя действовать от  имени заявителя), проверка корректности заявления и документов



Да


Нет


Уведомление о необходимости предоставить  документы


Нет


Заявление в администрацию


Переход к процедуре формирования и направления межведомственных запросов 



