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                  Нарушено миграционное законодательство.

Прокуратурой Дубенского района Республики Мордовия проведена проверка исполнения миграционного законодательства в деятельности заместителя главы администрации Дубенского муниципального района РМ по строительству, архитектуре и ЖКХ Святкина В.П., в ходе которой выявлены нарушения.

Как показала проверка, 29.10.2013 в здании МБДОУ «Дубенский детский сад комбинированного вида «Солнышко» гражданами Республики Узбекистан Юсуповым Расулбеком Рустамовичем и Джабаровым Руслоном Эркиновичем, не имеющим разрешения на осуществление трудовой деятельности в РФ, а также другими гражданами Республики Узбекистан, производились строительные работы (штукатурка стен, укладка плитки). Данные работы производились ими по поручению заместителя главы администрации Дубенского муниципального района РМ по строительству, архитектуре и ЖКХ Святкина В. П. без оформления трудовых отношений и гражданско-правовых договоров.

В связи с выявленными нарушениями миграционного законодательства прокурором района в отношении заместителя главы администрации Дубенского муниципального района РМ по строительству, архитектуре и ЖКХ Святкина В. П. возбуждено 2 дела об административных правонарушениях, предусмотренных ч. 1 ст. 18.15 КоАП РФ, которые направлены для рассмотрения в УФМС. России по РМ.

Прокурор района

советник юстиции                                              С.Е.Филиппов

 АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  «03» декабря 2013 г.                                                                            № 83                                                      

                                                                       с. Дубенки         

Об утверждении Административного

 регламента проведения проверок при 

осуществлении муниципального контроля 

в области торговой деятельности на территории

 Дубенского сельского поселения Дубенского

 муниципального района Республики Мордовия

В соответствии с Федеральными законами от 28 декабря 2009 г. № 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации", от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» , Устава Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района РМ  администрация Дубенского сельского поселения  п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района РМ

2. Настоящее постановление опубликовать в « Информационной бюллетени Дубенского сельского поселения», на официальном сайте администрации Дубенского сельского поселения.

Глава Дубенского

сельского поселения                                                                             В.П.Паркаев

Утвержден

Постановлением администрации

Дубенского сельского поселения

от «_83___» _12____ 2013 г. № 83

Административный регламент

проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района Республик Мордовия

 

I. Общие положения

 

1.1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля, принятию по их результатам мер, предусмотренных законодательством (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по осуществлению администрацией Дубенского сельского поселения (далее - администрация)  торгового  контроля, принятию по результатам проверок мер, предусмотренных законодательством, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципального контроля.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Законом РФ от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральным законом от 28.12.2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 30.12.2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации».

1.3. В Административном регламенте под проверкой понимается система действий уполномоченных должностных лиц администрации по проверке на территории муниципального образования соблюдения при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее также – субъекты проверки) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.4. Функции по осуществлению контроля в области торговой деятельности исполняет администрация Дубенского сельского поселения.

Проверки могут проводиться одним должностным лицом (специалистом) или коллегиально комиссией в составе двух и более должностных лиц (специалистов), один из которых является председателем комиссии.

1.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми, документарными и выездными.

1.6. Плановой проверкой является мероприятие, включенное в ежегодный план, утверждаемый главой администрации. 

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности  требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

1.7. Проверка, не включенная в план, является внеплановой.

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности  требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Внеплановые проверки проводятся при наличии следующих оснований:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

Обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

 

1.8. Проведение проверок осуществляется силами и средствами органа муниципального контроля.

Использование в процессе проведения проверок органом муниципального контроля материально-технических ресурсов, имущества, финансовых и иных средств субъектов проверок не допускается, за исключением случаев предоставления отдельного изолированного помещения, обеспечивающего сохранность документов, и необходимых организационно-технических средств и средств связи (при наличии возможности) при проведении проверки.

1.9. При выявлении в результате проведения проверки нарушений субъектами проверок установленных муниципальными правовыми актами требований орган муниципального контроля в пределах полномочий, предусмотренных законодательством, принимает меры по устранению выявленных нарушений, их предупреждению, а также меры по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности.

 

II. Административные процедуры

 

2.1. Мероприятия по контролю включают в себя:

проведение проверок по вопросам, отнесенным к компетенции органа муниципального контроля (далее – проверки);

принятие по результатам проведенной проверки мер, предусмотренных законодательством.

 

2.2.1. Последовательность административных действий

(процедур) по проведению проверок 

 

Проведение проверок включает в себя следующие административные процедуры:

принятие решения о проведении проверки;

подготовка к проверке;

осуществление проверки;

подготовка акта по результатам проведенной проверки, ознакомление с ним субъекта проверки;

принятие предусмотренных законодательством мер при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки.

 

2.2.2. Принятие решения о проведении проверки

 

Основаниями для проведения проверки являются:

установленный утвержденным на соответствующий год планом проверок срок проведения проверки соответствующего субъекта проверок;

наличие оснований для проведения внеплановой проверки.

При наличии оснований лицо, уполномоченное на подготовку проекта распоряжения о проведении проверки:

собирает все имеющиеся в органе муниципального контроля материалы в отношении субъекта проверки, в том числе статистические и иные имеющиеся формы отчетности, характеризующие состояние деятельности субъекта проверки, акты по результатам предыдущих проверок, результаты устранения выявленных нарушений, иные материалы.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 часа.

 

Лицо, уполномоченное на подготовку проекта распоряжения, готовит по результатам обобщения и анализа имеющихся документов, проект распоряжения руководителя органа муниципального контроля или его заместителя о проведении проверки субъекта проверки по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту.

В распоряжении о проведении проверки указываются:

номер и дата распоряжения;

наименование органа муниципального контроля;

фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка;

цели, задачи и предмет проводимой проверки;

правовые основания проведения проверки, в том числе нормативные правовые акты, обязательные требования которых подлежат проверке;

дата начала и окончания проверки. 

Лицо, уполномоченное на подготовку проекта распоряжения о проведении проверки, передает в порядке делопроизводства (с учетом установленной процедуры согласования) подготовленный проект распоряжения о проведении проверки руководителю органа муниципального контроля или его заместителю.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день с момента окончания анализа документов. 

К лицам, уполномоченным на подписание распоряжения о проведении проверки, относятся:

руководитель органа муниципального контроля - глава администрации, 

заместитель(и) главы администрации.

 

2.2.3. Подготовка к проверке

 

Основанием для подготовки к проверке является подписание уполномоченным лицом распоряжения о проведении проверки.

 

При проведении проверки комиссией председатель комиссии информирует членов комиссии о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения, проводит инструктаж членов комиссии.

При проведении проверки одним специалистом, его информирование о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения, а также инструктаж проводит руководитель органа муниципального контроля либо его заместитель.

Подготовку к проверке осуществляет должностное лицо, уполномоченное распоряжением о проведении проверки (далее - лицо, уполномоченное на проведение проверки).

Лицо, уполномоченное на проведение проверки, на основе имеющихся в органе муниципального контроля документов (информации), касающихся субъекта проверки:

изучает нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность субъекта проверки;

анализирует статистические и иные имеющиеся формы отчетности, характеризующие состояние деятельности субъекта проверки, акты по результатам предыдущих проверок, результаты устранения выявленных нарушений, иные материалы;

уточняет вопросы, подлежащие проверке;

составляет план (программу) проведения проверки.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 часа

 

2.2.4. Проверка

 

2.2.4.1. Уведомление о проведении проверки и сроки проверки

 

О проведении плановой проверки субъект проверки уведомляется органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

 

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ, субъект проверки уведомляется органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

 

Максимальный срок проведения каждой из указанных проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

 

2.2.4.2. Документарная проверка

 

Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.

 

 В процессе проведения документарной проверки лицом, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля.

Если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляют в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения органа муниципального контроля о проведении документарной проверки.

Максимальный срок представления документов субъектом проверки составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного запроса. 

 

Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе муниципального контроля, информация об этом направляется субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.

Максимальный срок представления пояснения субъектом проверки составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного требования. 

 

Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

 

2.2.4.3. Выездная проверка

 

Выездная проверка проводится по месту нахождения субъекта проверки - юридического лица, месту осуществления деятельности субъекта проверки - индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

 

Лицо, уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии):

предъявляет служебное удостоверение органа муниципального контроля;

 знакомит руководителя субъекта проверки (иное уполномоченное им лицо) с распоряжением органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения;

знакомит руководителя субъекта проверки (иное уполномоченное им лицо) с правами и обязанностями проверяемого;

совместно с руководителем субъекта проверки (иным уполномоченным им лицом) определяет лиц, с которыми будет производиться взаимодействие в ходе проведения проверки.

Максимальный срок выполнения действий составляет 30 минут.
 

Лицо, уполномоченное на проведение проверки, в ходе ее проведения вправе в пределах, определенных предметом и задачами проверки:

входить в здания и другие служебные помещения субъекта проверки (включая филиалы), при необходимости - в сопровождении специально выделенных работников субъекта проверки и (или) работников иных организаций, осуществляющих на основании договоров контроль за соблюдением пропускного режима или охрану субъекта проверки (его филиала);

пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, дискетами и иными электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи) (далее - организационно-технические средства), вносить в помещения субъекта проверки (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, принадлежащие органу муниципального контроля;

запрашивать и получать от руководителя и работников субъекта проверки все необходимые для достижения целей проверки документы (информацию) за проверяемый период, а также требовать письменные или устные пояснения от руководителя и работников субъекта проверки по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;

осуществлять копирование документов и выносить подготовленные копии за пределы места нахождения и (или) ведения деятельности субъекта проверки для приобщения к материалам проверки.

 

2.2.5. Подготовка акта проверки, ознакомление

с актом субъекта проверки

 

По результатам проверки лицом, проводившим проверку (председателем комиссии), составляется акт по форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту.

Акт проверки оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах.

Акт проверки состоит из вводной и основной частей.

 

В вводной части акта проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа муниципального контроля, проводившего проверку;

дата и номер распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, на основании которого проводилась проверка;

фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку (членов комиссии, с обязательным указанием председателя комиссии);

наименование проверяемого субъекта проверки - юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки.

 

Основная часть акта проверки содержит:

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

 сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

 

К акту проверки прилагаются документы или их копии, связанные с проверкой, в том числе акты о противодействии проведению проверки (если они составлялись), объяснения должностных лиц и работников субъекта проверки, на которых возлагается ответственность за установленные нарушения.

Максимальный срок подготовки акта по результатам проверки - 1 рабочий день со дня окончания проведения проверки

 Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

Максимальный срок для направления акта проверки - 1 рабочий день с даты его составления.

Субъект проверки в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений вправе представить в соответствующий орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

Максимальный срок направления возражений составляет пятнадцать дней с даты получения акта проверки.

 

2.2.6. Последовательность административных действий по

принятию по результатам проведенных проверок мер,

предусмотренных законодательством

 

Последовательность административных действий по принятию по результатам проведенных проверок мер, предусмотренных законодательством, включает в себя:

принятие решения о мерах по результатам проверки;

принятие мер по устранению выявленных нарушений, их предупреждению;

принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по привлечению юридических лиц и их сотрудников, индивидуального предпринимателя, допустивших нарушения, к ответственности.

 

Принятие мер по устранению выявленных нарушений, их предупреждению включает в себя следующие административные процедуры:

вынесение предписания.

 

Принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности, включает в себя следующие административные процедуры:

передача материалов по подведомственности для решения вопроса о рассмотрении материалов в рамках производства по делам об административных правонарушениях или уголовным преступлениям.

 

2.2.7. Принятие решения о мерах по результатам проверки

 

Лицо, уполномоченное на проведение проверки, готовит докладную записку с предложениями о принятии мер по результатам проверки и передает их в порядке делопроизводства (с учетом установленного порядка согласования) с приложением документов, на основании которых они были подготовлены (акта проверки, а также иных документов, имеющихся в деле по проверке, в том числе документов и пояснений, представленных субъектом проверки), руководителю органа муниципального контроля либо его заместителю.

Максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день с момента оформления акта проверки

 

На основании подготовленных предложений руководитель органа муниципального контроля либо его заместитель принимает решение о мерах по результатам проверки.

Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день

 

Решение о мерах по результатам проверки с приложенными материалами возвращается в порядке делопроизводства лицу, проводившему проверку (председателю комиссии), для организации работы по его реализации.

 2.3. Принятие мер по устранению выявленных нарушений,

их предупреждению

 

2.3.1. Вынесение предписания

 

По результатам проведенной проверки к субъектам проверки на основаниях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации, уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля применяются следующие меры воздействия:

вынесение предписания.

 

Лицо, уполномоченное на проведение проверки, готовит проект предписания в двух экземплярах.

В предписании указываются:

дата вынесения предписания;

наименование и место нахождения, а также сведения о государственной регистрации субъекта проверки, которому адресовано предписание;

ссылка на акт проверки, по результатам рассмотрения которого принято решение о вынесении предписания;

содержание нарушения, включая ссылки на муниципальные правовые акты, требования которых были нарушены;

сроки устранения нарушения;

способы извещения и подтверждения устранения нарушений;

фамилия, имя, отчество, должность лица органа муниципального контроля, составившего предписание.

Предписание может также содержать указание на необходимость устранения причин и условий, способствующих совершению нарушений, а также на необходимость принятия мер, направленных на профилактику совершения нарушений в деятельности субъекта проверки.

Предписание представляется на подпись руководителя органа муниципального контроля или его заместителя.

Максимальный срок выполнения действий - 1 день

 

Предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручается лично под расписку руководителю субъекта проверки (иному уполномоченному им лицу).

Максимальный срок для направления предписания - 3 рабочих дня с момента его подписания

 

Лицо, уполномоченное на проведение проверки (председатель комиссии), рассматривает представленные субъектом проверки материалы об устранении нарушений и в случае неустранения нарушений может установить необходимость проведения внеплановой проверки.

Максимальный срок рассмотрения документов - 2 рабочих дня с момента их поступления

 

Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства субъекта проверки с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер.

 

2.3.2. Передача материалов по подведомственности, в том числе

для решения вопроса о рассмотрении материалов в рамках

производства по делам об административных правонарушениях

или уголовным преступлениям

 

Основанием для начала административных процедур по передаче материалов в правоохранительные органы, для решения вопроса о привлечении к уголовной ответственности является обнаружение в ходе проведения проверки в действиях должностных лиц субъекта проверки признаков уголовно наказуемого деяния.

Основанием для начала административных процедур по передаче материалов проверки для решения вопроса о рассмотрении материалов в рамках производства по делам об административных правонарушениях является обнаружение в действиях субъекта проверки признаков состава административного правонарушения, возбуждение административного производства по которому отнесено к компетенции другого органа.

 

Лицо, уполномоченный на проведение проверки, установившее в ходе проверки факты нарушений, отнесенные к компетенции другого органа, подготавливает материалы проверки и иную сопроводительную документацию для передачи в соответствии с компетенцией.

Подготовленные документы направляются на рассмотрение руководителю органа муниципального контроля или его заместителю.

Максимальный срок рассмотрения и подписания подготовленных документов составляет 1 день

 

Лицо, уполномоченное на проведение проверки, обеспечивает направление документов проверки и иной сопроводительной документации в соответствующий орган для возбуждения административного или уголовного производства.

 

2.3.3. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе муниципального контроля

 

Субъекты проверки, иные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля в досудебном и судебном порядке.

Субъект проверки вправе обратиться с жалобой, заявлением в орган муниципального контроля.

Порядок рассмотрения обращений устанавливаются Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

По результатам рассмотрения жалобы, заявления руководителем органа муниципального контроля или его заместителем принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы, заявления.

 Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обратившемуся лицу заказным письмом с уведомлением.

Максимальный срок рассмотрения письменной жалобы, заявления и направления ответа составляет 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

 

Субъекты проверки вправе обжаловать решения, принятые в ходе муниципального контроля, действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, в судебном порядке.

 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Административному регламенту проведения

проверок при осуществлении муниципального контроля

 

___________________________________________________________________

                   (наименование органа муниципального контроля)

 

Распоряжение

органа муниципального контроля

о проведении_______________________________________________ проверки

                           (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

                 юридического лица, индивидуального предпринимателя

                            от «____»__________ г. № _____

 

1. Провести проверку в отношении ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: ___________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности  привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

-  ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

- ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются: _______________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства:

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Проверку провести в период с «_____» 20__ г. по «____» 20__ г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: _________________________

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ___________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки: ___________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц) 

 

___________________________________________

 
__________________________

 

(должность, фамилия, инициалы руководителя,

заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

 
(подпись, заверенная печатью)

 

___________________________________________

 
 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)
 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к Административному регламенту проведения

проверок при осуществлении муниципального контроля

 

(место составления акта)

________________________                                              «_____»___________20__ г.

                                                                                                 (дата составления акта)

                                                                                             ________________________

                                                                                                (время составления акта)

 

Акт проверки

органом муниципального контроля

юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ ____________

 

 

«____»___________20__ г.  по адресу: _____________________________________

                                                        (место проведения проверки)

На основании:  _________________________________________________________

______________________________________________________________________ (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

     Продолжительность проверки : ________________________________________

     Акт составлен: ______________________________________________________

______________________________________________________________________

   (наименование органа муниципального контроля)

     С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) ___________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

     Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

      (заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

     Лицо(а), проводившие проверку: _______________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

     При проведении проверки присутствовали: ______________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

     В ходе проведения проверки:

     выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

нарушений не выявлено _________________________________________________

______________________________________________________________________

     Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

______________________________________________________________________

(подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

 

     Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

______________________________________________________________________

(подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

 

     Прилагаемые документы: _____________________________________________

     Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________

______________________________________________________________________

     С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

 

______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                       «____»___________20___ г.___________

                                                                                         (подпись)

 

     Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _______________________

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц) проводивших проверку)

 АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

"03 " декабря 2013 г.                                                                                                 № 84                                                    

                                                                       с.Дубенки       

Об утверждении Положения о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Дубенского сельского поселения  Дубенского муниципального района

В целях   исполнения письма Администрации Главы Республики Мордовия от 23.07.2013 г №01-15/446 

администрация Дубенского сельского поселения        п о с т а н  о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке рассмотрения обращений граждан администрацией Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района.

2. Опубликовать Положение о порядке рассмотрения обращений граждан администрацией Дубенского сельского поселения  Дубенского муниципального района в официальном печатном издании Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте
администрации Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района.

3. Контроль за ходом выполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Дубенского сельского поселения Сайгушеву Е.М.

 4.
Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании
Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на
официальном сайте администрации Дубенского сельского поселения dubenki.e-mordovia.ru/vill|view|293
5. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава Дубенского 

сельского поселения                                                                            В.П.Паркаев

                                                                                                                                           Утверждено 

                                                                           постановлением администрации Дубенского                      

                                                                     сельского поселения от «   03      » ____12_____2013г

                                                              Положение 

о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации  Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района

1.Настоящее Положение определяет порядок рассмотрения обращений граждан администрацией Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

2.Рассмотрение обращений граждан, осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Конституцией Республики Мордовия, Законом Республики Мордовия от 23 декабря 2005 г. N 96-ФЗ "Об Уполномоченном по правам человека в Республике Мордовия., Уставом Дубенского сельского поселения.

3.   Рассмотрение   обращений   граждан   осуществляют   Глава   администрации

Дубенского сельского поселения,  уполномоченные им должностные лица

администрации.

Уполномоченными главой администрации Дубенского сельского поселения

должностными    лицами,     непосредственно    обеспечивающие    рассмотрение

обращений граждан, являются:

заместитель   главы   сельского поселения.

В зависимости от содержания обращений граждан в рассмотрении обращений граждан участвуют все муниципальные служащие Администрации Дубенского сельского поселения.

4. В настоящем Положении используются основные термины, определенные статьей 4 Федерального закона от 2 мая 2006 г. 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".Настоящее Положение распространяется на правоотношения, связанные с рассмотрением    обращений    граждан    Российской    Федерации,    иностранных граждан и лиц без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или федеральными законами.

 5.
Заявитель направляет на имя Главы  Дубенского
сельского  поселения обращение в письменной либо электронной форме.

 6.
Заместитель главы Дубенского сельского поселения

регистрирует письменное обращение заявителя в течение трех дней, направляет по почте,заявителю (либо, вручает по его просьбе) уведомление  о дате регистрации обращения, присвоенном входящем номере  с указанием должностного лица, которому поручено рассмотрение обращения по существу; формирует почту из обращений граждан Главе  Дубенского сельского поселения

 7.
Уполномоченное должностное лицо рассматривает и направляет
обращение специалисту, в компетенцию которого входит предмет обращения
(далее - исполнитель) для рассмотрения и подготовки проекта письменного
ответа на обращение.

Если решение поставленных в обращении вопросов относится к
компетенции иных государственных органов, органов местного самоуправления
или должностных лиц, то обращение направляется заместителем главы в течение семи дней со дня регистрации в соответствующие- государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

 8.
Исполнитель в свою очередь:

изучает обращение, нормативную правовую базу и сложившуюся правоприменительную практику по проблеме, обозначенной в обращении;

готовит проект ответа заявителю;

визирует проект ответа заявителю;

направляет проект ответа на подпись уполномоченному должностному лицу.

9.Глава сельского поселения или иное уполномоченное должностное лицо в течение двух дней подписывает ответ на обращение гражданина.

 10.
Ответ на обращение в установленные статьей 12 Федерального закона
от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации" сроки направляется заявителю в письменном виде, либо
по электронной почте в зависимости от способа обращения заявителя или
способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.

     11. График приема граждан, информация о месте, днях и часах приема
доводятся до сведения граждан через средства массовой информации. Учет приема граждан ведется в журнале учета обращений граждан. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

 12.
Если во время личного приема гражданин вручает лицу.
осуществляющему прием граждан, письменное обращение, то такое обращение
регистрируется и рассматривается в порядке, установленном действующим
законодательством для письменных обращений.

 13.Заместитель главы  осуществляет
контроль за рассмотрением обращений граждан путем проверки полноты
представленных материалов.

В случае принятия решения о снятии обращения с контроля и списании его в дело в журнале регистрации обращений граждан главным специалистом организационно-правового управления делается соответствующая отметка. В дело подшиваются оригинал (либо копия) обращения с визой "В дело", все материалы, отражающие процесс рассмотрения обращения гражданина, в хронологической последовательности.

 14.
Нарушение установленного законодательством Российской Федерации
порядка и сроков рассмотрения обращений граждан должностными лицами
влечет за собой ответственность, предусмотренную действующим
законодательством Российской Федерации.

 Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего Положения, могут быть обжалованы гражданином в судебном порядке.

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

"03 " декабря  2013 г.                                                                                                 № 85                                                     

                                                                       с. Дубенки         

Об утверждении Положения о порядке представления 

и рассмотрения обращения гражданина, замещавшего

 должность муниципальной службы в администрации 

Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального  

района, о даче согласия на замещение на условиях трудового

 договора должности в организации и (или) на выполнение в

 данной организации работы (оказание данной организации 

услуги) на условиях гражданско-правового договора 

(гражданско-правовых договоров)

       В соответствии с федеральными законами от 2 марта 2007 года   № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» администрация Дубенского сельского поселения  п о с т а н о в л я е т :

       1. Утвердить  прилагаемое Положение о порядке представления и рассмотрения обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в администрации Дубенского  секльского поселения о даче согласия на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работы (оказание данной организации услуги) на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров).

         2. Опубликовать данное Постановление  в официальном  печатном  издании  Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  и разместить на официальном сайте администрации Дубенского сельского поселения dubenki.e- mordovia.ru/vill/view/293

      3. Уполномочить заместителя главы Дубенского сельского поселения  в течении трех дней после вступления в законную силу настоящего постановления, ознакомить муниципальных служащих Администрации Дубенского сельского поселения с настоящим положением.

       5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместиттеля главы Дубенского сельского поселения Сайгушеву Е.М.

Глава   Дубенского 

сельского поселения                                                                               В.П.Паркаев

                                                                                      Приложение № 1

                                                                                       УТВЕРЖДЕНО:

                                                                             постановлением администрации

                                                                             Дубенского сельского поселения

                                                                           Дубенского муниципального  района 

                                                   Республики Мордовия

                                                  «03    »____12_______2013


ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке представления и рассмотрения обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в администрации  Дубенского сельского поселения Дубенского  муниципального района, о даче согласия на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работы (оказание данной организации услуги) на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров)

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок представления и рассмотрения обращения гражданина, замещавшего в администрации Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района должность муниципальной службы, о даче согласия замещать на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнять в данной организации работы (оказывать данной организации услуги) в течение месяца стоимостью более ста тысяч рублей на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров), если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, с согласия комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Дубенского сельского поселения Дубенского района и урегулированию конфликта интересов (далее – обращение).

1.2. Гражданин, замещавший в администрации Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района должность муниципальной службы (далее - гражданин) включенную перечень  должностей, установленный нормативными правовыми актами Российской Федерации, в течение двух лет после увольнения с муниципальной службы имеет право замещать на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнять в данной организации работы (оказывать данной организации услуги) в течение месяца стоимостью более ста тысяч рублей на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров), если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, с согласия комиссиисоблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов.

2. Порядок представления обращения

2.1. Гражданин для получения согласия замещать на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнять в данной организации работы (оказывать данной организации услуги) в течение месяца стоимостью более ста тысяч рублей на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров), если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, представляет в комиссию администрации Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района  по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов письменное обращение, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению. Обращение может быть направлено по почте.

2.2. К обращению прилагаются имеющиеся у гражданина документы: копия трудовой книжки, копия должностного регламента по ранее замещаемой должности муниципальной службы, проект трудового договора (проект гражданско-правового договора).

3. Порядок рассмотрения обращения

3.1. Поступившее в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов обращение гражданина регистрируется в установленном порядке.

3.2. Секретарь комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов делает запись о поступлении обращения в журнале учета обращений, который ведется по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению, и не позднее следующего дня со дня поступления передает обращение с прилагаемыми документами председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района и урегулированию конфликта интересов для организации подготовки к заседанию комиссии.

3.3. В случае необходимости секретарь комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в течение трех рабочих дней со дня получения обращения осуществляет сбор документов (служебный контракт, должностной регламент по ранее замещаемой гражданином должности муниципальной службы, иные материалы личного дела) и передает обращение с документами председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов для организации подготовки к заседанию комиссии.

3.4. Рассмотрение обращения и информирование гражданина о результатах его рассмотрения осуществляются в течение семи дней со дня поступления обращения в соответствии с Положением о комиссии администрации Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района  по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, утвержденным Решением Совета депутатов Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального района  Республики Мордовия.

3.5. По итогам рассмотрения обращения, комиссия выносит одно из следующих решений:

а) дать гражданину согласие на замещение должности либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности;

б) отказать гражданину в замещении должности либо в выполнении работы на условиях гражданско-правового договора в организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности и мотивировать свой отказ.

Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают члены комиссии, принимавшие участие в ее заседании. Решение, принятое комиссией, носит обязательный характер.

Копия протокола или выписка из него в течение одного рабочего дня направляется специалисту администрации поселения ответственному за кадровую работу для приобщения к личному делу гражданина, в отношении которого рассмотрен вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов.

 О принятом решении гражданину направляется письменное уведомление в течение одного рабочего дня и проводится его устное уведомление в течение трех рабочих дней.

Копия протокола или выписка из него направляются в организацию, в которой гражданин, замещавший должность муниципальной службы, планирует замещать должность (выполнять работу) в течение 1 рабочего дня со дня принятия комиссией решения.

4. Ответственность гражданина и работодателя

     4.1. Работодатель при заключении трудового договора с гражданином, замещавшим должности государственной или муниципальной службы, перечень которых устанавливается нормативными правовыми актами Российской Федерации, в течение двух лет после его увольнения с государственной или муниципальной службы обязан в десятидневный срок сообщать о заключении такого договора представителю нанимателя (работодателю) государственного или муниципального служащего по последнему месту его службы в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации.

        Неисполнение работодателем данной обязанности, является правонарушением и влечет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       4.2. Гражданин, замещавший должности государственной или муниципальной службы, перечень которых устанавливается нормативными правовыми актами Российской Федерации, в течение двух лет после увольнения с государственной или муниципальной службы обязан при заключении трудовых договоров сообщать представителю нанимателя (работодателю) сведения о последнем месте своей службы.

Несоблюдение гражданином, замещавшим должности государственной или муниципальной службы, перечень которых устанавливается нормативными правовыми актами Российской Федерации, после увольнения с государственной или муниципальной службы требования на получение согласия соответствующей комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных или муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, влечет прекращение трудового договора, заключенного с указанным гражданином.

Приложение N 1

к Положению о порядке представления и рассмотрения обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, о даче согласия на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работы (оказание данной организации услуги) на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров)

Председателю комиссии по соблюдению

требований к служебному поведению

муниципальных служащих и

урегулированию конфликта интересов

________________________________

(Ф.И.О. в дательном падеже)

Ф.И.О. гражданина, адрес проживания

(регистрации, номер контактного телефона)

________________________________

ОБРАЩЕНИЕ

о даче согласия на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работ (оказание данной организации услуг)

    Я, ________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. гражданина)

Замещавший в _____________________________________________________ в период с ____________по________________ должность муниципальной службы_____________________________________________________________,

(наименование должности)

в соответствии со статьей 12 Федерального закона «О противодействии коррупции» прошу дать согласие на замещение должности 

с ___________________________ _____________________________________

(дата заключения трудового или гражданско-правового договора) __________________________________________________________________

(наименование должности, которую гражданин планирует замещать на условиях трудового договора)

в ________________________________________________________________ (наименование организации)

и (или) на выполнение работ (оказание услуг) на условиях гражданско-правового договора (договоров) __________________________________________________________________

 (виды работы, которые гражданин будет выполнять)

в _______________________________________________________________.

(наименование организации)

 В мои должностные обязанности будет входить: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткое описание должностных обязанностей, характер выполняемой работы в случае заключения гражданско-правового договора)

«_____ » ______________ 20____ г.

                                                                               (дата)

_______________________

 (подпись)

Приложение N 2

к Положению о порядке представления и рассмотрения обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, о даче согласия на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работы (оказание данной организации услуги) на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров)

ЖУРНАЛ

учета обращений граждан, замещавших в администрации Дубенского сельского поселения Дубенского муниципального  района должности муниципальной службы, о даче согласия на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнение в данной организации работы (оказание данной организации услуги) на условиях гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров)

N п/п
Дата поступления обращения
Фамилия, имя гражданина, от которого поступило обращение
Должность муниципальной службы замещаемая гражданином до увольнения
Фамилия, имя, отчество должностного лица, сделавшего запись в журнале
Подпись лица сделавшего запись в журнале

1
2
3
4
5
6








 АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «03» декабря 2013  г.                                                                                         № 86                                                      

                                                             с. Дубенки         

    Об утверждении Положения об организации

 ритуальных услуг и содержании мест захоронения

 на территории Дубенского сельского поселения.

В соответствии с Федеральным  законом  от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", с Федеральным законом от 12 января 1996 года N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле» администрация Дубенского сельского поселения  п о с т а н о в  л я е т:

утвердить  Положение об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории Дубенского сельского поселения ( прилагается).

Глава Дубенского

сельского поселения                                                             В.П.Паркаев

                                                                                                                      «Утверждено»

Постановлением администрации 

Дубенского сельского поселения

                                                                                                                  от 03.12.2013  № 86                                                      

Положение
об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории Дубенского сельского поселения

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с пунктом 22 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", с Федеральным законом от 12 января 1996 года N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле" и регламентирует на территории муниципального образования организацию ритуальных услуг и содержание мест захоронения.

1.2. Порядок деятельности кладбищ и организации захоронения на территории Дубенского сельского  поселения определяется в пределах полномочий, предоставленных законодательством Российской Федерации о погребении и похоронном деле органам местного самоуправления.

1.3. В соответствии с нормами федерального законодательства погребение - это обрядовые действия по захоронению тела (останков) человека после его смерти в соответствии с обычаями и традициями, не противоречащими санитарным и иным требованиям. Погребение может осуществляться путем предания тела (останков) умершего земле (захоронение в могилу, склеп), огню (кремация с последующим захоронением урны с прахом), воде (захоронение в воду в порядке, определенном нормативными правовыми актами Российской Федерации).

Иные понятия и термины, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, определенных в Федеральном законе "О погребении и похоронном деле".

1.4. Оказание ритуальных услуг может осуществляться юридическими лицами независимо от форм их собственности, либо индивидуальными предпринимателями, кроме услуг по погребению согласно гарантированному перечню, оказываемых специализированной службой по вопросам похоронного дела.

2. Содержание общественных муниципальных кладбищ

2.1. Местами погребения являются отведенные администрацией Дубенского сельского поселения участки земли с сооружаемыми на них кладбищами, в соответствии с правилами застройки муниципального образования, с учетом санитарных и экологических требований к выбору и содержанию мест погребения.

2.2. Мероприятия по обустройству и содержанию мест погребения осуществляются администрацией дубенского сельского поселения

2.3. Самовольное захоронение в неотведенных для этого местах не допускается. К лицам, совершившим такие действия, применяются ответственность в соответствии с действующим законодательством.

3. Порядок деятельности кладбищ

3.1. Для погребения умерших (погибших) на территории Дубенского сельского поселения предназначаются общественные кладбища (далее - кладбища). Кладбища являются муниципальными и передаются в хозяйственное ведение или в аренду специализированным службам, которые создаются по решению органов местного самоуправления муниципального образования.

Погребение на кладбищах может осуществляться с учетом вероисповедания, воинских и иных обычаев и традиций. На кладбищах могут создаваться участки для погребения умерших одной веры, воинские участки или иные участки захоронений.

3.2. Кладбища могут быть перенесены только по решению органов местного самоуправления в случае угрозы постоянных затоплений, оползней, после землетрясений и других стихийных бедствий и непреодолимой силы.

3.3. Санитарное и экологическое состояние кладбищ, мероприятия по обустройству и содержанию мест захоронения обеспечиваются за счет средств местного бюджета.

3.4. Подготовка могил, захоронение и оказание ритуальных услуг, выполняемых непосредственно на территории кладбищ, осуществляются специализированными службами, возможно силами  жителей.

4. Порядок организации захоронения

4.1. Захоронение умершего разрешается производить только на кладбищах в соответствии с санитарными правилами после наступления смерти, при предъявлении свидетельства о смерти и оформления заказа.

4.2. На кладбище предоставляется бесплатно участок земли:

- под одиночное захоронение - 5 кв. м;

- для захоронения с учетом гарантированного погребения умершего супруга или близкого родственника - 10 кв. м.

4.3. Захоронение в родственные могилы на кладбищах допускается в пределах имеющегося участка, по истечении 20 лет после последнего захоронения с согласованием администрации кладбища по письменному заявлению граждан (организаций), на которых зарегистрирована могила.

        4.4. Погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, осуществляется Администрацией Дубенского сельского поселения с согласия указанных органов, путем предания земле на определенных для таких случаев участках общественных кладбищ, по предоставлению актов судмедэкспертизы или иных медицинских документов, подтверждающих факт смерти.

5. Содержание могил, надмогильных сооружений

5.1. Граждане (организации), производящие захоронение, обязаны содержать сооружения и зеленые насаждения (оформленный могильный холм, памятник, цоколь, цветник, необходимые сведения о захоронениях) в надлежащем состоянии собственными силами либо силами организации, оказывающей данные услуги по договору.

5.2. Надгробные сооружения устанавливаются в пределах отведенного земельного участка. Установленные гражданами (организациями) надмогильные сооружения (памятники, цветники и др.) являются их собственностью.

5.3. Установка памятников, надмогильных и мемориальных сооружений на кладбищах допускается только в границах участков захоронений. Устанавливаемые памятники и сооружения не должны иметь частей, выступающих за границы участка или нависающих над ними. 

5.4. При отсутствии сведений о захоронениях, а также при ненадлежащем уходе за захоронениями, они признаются бесхозными. Для признания захоронения бесхозным Администрацией муниципального образования создается комиссия, в полномочия которой входят:

а) составление акта о бесхозности захоронения и надмогильных сооружений;

б) в случае, если на могиле отсутствуют какие-либо надмогильные сооружения (памятник, крест, трафарет с указанием данных по захоронению) и могила не благоустроена, составление акта о состоянии могилы и признании ее бесхозной.

В случае признания захоронения бесхозным, на могильном холме выставляется трафарет-предупреждение ответственному за захоронение о необходимости приведения могилы в порядок.

6. Правила посещения кладбищ

6.1. На территории кладбища посетители должны соблюдать общественный порядок и тишину.

6.2. Посетители кладбища имеют право:

а) устанавливать памятники, в соответствии с требованиями к оформлению участка захоронения;

б) поручать работникам кладбища уход за могилой с оплатой по утвержденному прейскуранту;

в) сажать цветы на могильном участке;

г) сажать деревья в соответствии с проектом озеленения кладбища,

д) беспрепятственно проезжать на территорию кладбища в случаях установки (замены) надмогильных сооружений (памятники, стелы, ограды и т. п.) 

е) посетители - престарелые и инвалиды - могут пользоваться легковым транспортом для проезда по территории кладбища

6.3. На территории кладбища запрещается:

а) приводить в порчу надмогильные сооружения, оборудование кладбища;

б) ломать зеленые насаждения, рвать цветы, выводить домашних животных, осуществлять ловлю птиц;

в) разводить костры, сжигать мусор, добывать песок и глину, вырезать дерн, выносить и складывать мусор, ветки деревьев в не отведенные для этого места;

г) производить какие-либо работы, осуществлять торговлю цветами, предметами похоронного ритуала и материалами по благоустройству могил, если на это не имеется разрешения;

д) осуществлять проезд на территорию кладбища посторонних транспортных и других средств передвижения без соответствующего разрешения.

7. Финансовое обеспечение мероприятий по организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения

Финансовое обеспечение мероприятий по содержанию мест захоронения осуществляется за счет средств, предусмотренных на указанные цели в бюджете Дубенского сельского поселения.

Приложение N 1

                                                                                                                      к Положению об организации 

                                                                                                          ритуальных услуг и содержании мест 

                                                                                                                       захоронения на территории

                                                                                                              Дубенского сельского поселения

Правила
содержания и посещения кладбищ в Дубенском сельском поселении

1. Содержание общественных кладбищ

1.1. Вся ответственность за содержание общественных кладбищ возлагается на Администрацию Дубенского сельского поселения.

1.2. К ведению Администрации Дубенского сельского поселения, относятся:

1) содержание, эксплуатация, благоустройство, реконструкция, текущий и капитальный ремонт кладбища;

2) осуществление мероприятий по обеспечению охраны кладбища;

    1.3 Администрация Дубенского сельского поселения  обязана обеспечить на территории кладбища:

1) установку вывески при входе с указанием наименования кладбища, его принадлежности (формы собственности) и режима работы;

    2) размещение скамеек (стационарных и нестационарных) для посетителей,  мусоросборников и урн для мусора;

3) содержание в исправном состоянии дорог, площадок и ограды кладбища;

5) систематическую уборку территории кладбища и своевременный вывоз мусора, в том числе засохших цветов и венков;

6) содержание в надлежащем состоянии расположенных на территории кладбища одиночных захоронений, а также захоронений и памятников погибшим при защите Отечества, благоустройство и ремонт расположенных на территории кладбища братских (общих), почетных захоронений в случаях, если погребение осуществлялось за счет средств федерального, регионального, местного бюджетов, а также иных захоронений и памятников, находящихся под охраной государства;

1.4. В случае, не предусмотренном  настоящих Правил, обязанности по содержанию и благоустройству мест захоронений, в том числе по ремонту надмогильных сооружений (надгробий) и оград, осуществляют лица, на которых зарегистрированы места захоронений.

1.5. Лица, на которых зарегистрированы места захоронений, обязаны:

1) содержать зеленые насаждения на месте захоронения, выкашивать траву;

2) поправлять могильный холмик;

3) содержать и ремонтировать цоколь;

4) содержать цветник;

5) содержать и ремонтировать памятник или иное надмогильное сооружение, при необходимости восстанавливать надписи со сведениями об умершем;

6) содержать и ремонтировать скамейки и столики, установленные ими в пределах места захоронения;

7) содержать и ремонтировать ограду, установленную в пределах участка, выделенного для захоронения;

8) иметь удостоверение (необходимые сведения) о захоронении.

1.6. По поручению лиц, на которых зарегистрированы места захоронений, мероприятия, указанные в  настоящих Правил, могут осуществляться на договорной основе с организацией специализированной службой по вопросам похоронного дела, иными юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, оказывающими данный вид услуг.

1.7. Надписи на надмогильных сооружениях должны соответствовать сведениям о действительно захороненных в данном месте умерших.

1.8. Надмогильные сооружения устанавливаются в пределах отведенного земельного участка под место захоронения. Установленные надмогильные сооружения (надгробия, памятники) не должны иметь частей, выступающих за границы мест захоронения или нависающих над ними. Высота склепа не должна превышать трех метров. При установке надмогильных сооружений (надгробий, памятников) на местах родственных или семейных (родовых) захоронений следует предусматривать возможность последующего (их) захоронения (й). Владельцу сооружения, установленного за пределами отведенного земельного участка под место захоронения, организацией, управляющей кладбищем, вручается предписание о необходимости в разумный срок и за свой счет демонтировать незаконно установленное сооружение. В случае невыполнения владельцем сооружения предписания о демонтаже незаконно установленного сооружения оно подлежит демонтажу организацией, управляющей кладбищем, с вручением лицу, его установившему. Работы по демонтажу незаконно установленного сооружения должны быть оплачены владельцем сооружения.

1.9. Руководитель организации, управляющей кладбищем несет ответственность за соблюдение санитарных правил при эксплуатации кладбища.

Правила посещения кладбищ

2.1. Кладбища открыты для посещений ежедневно с мая по сентябрь - с 9 до 19 часов и с октября по апрель - с 9 до 17 часов.

2.2. Захоронения умерших производятся на кладбищах ежедневно с 10 до 17 часов.

2.3. На территории кладбища посетители обязаны соблюдать общественный порядок и тишину.

2.4. На территории кладбища запрещается:

1) устанавливать, переделывать и снимать памятники и другие надмогильные сооружения, мемориальные доски без разрешения организации, управляющей кладбищем;

2) совершать вандальные действия и причинять порчу надмогильным сооружениям, мемориальным доскам оборудованию кладбища;

3) выбрасывать мусор в не отведенные для этих целей места;

4) ломать зеленые насаждения, рвать цветы;

5) выгуливать собак, пасти домашних животных, ловить птиц;

6) разводить костры, добывать песок и глину, резать дерн;

7) распивать спиртные напитки и находиться нетрезвом состоянии;

8) находиться на территории кладбища после его закрытия;

9) производить раскопку грунта, оставлять запасы строительных и других материалов;

10) торговать цветами, предметами похоронного ритуала и материалами по благоустройству захоронений;

11) проезд транспортных и других средств передвижения в дни их массовых посещений (Вербное воскресенье, Пасха, Красная Горка, День Победы в Великой Отечественной войне, День Святой Троицы и д.р.).

2.5. Пользование легковым транспортом для проезда по территории кладбища разрешается по маршруту, указанному в схеме движения автотранспорта.

2.6. Правила посещения кладбищ вывешивается на стендах у входа на кладбище. 

2.7. За нарушение установленных правил содержания и посещения кладбищ, виновные несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.
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