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АДМИНИСТРАЦИЯ КАБАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27.12.2010 г                                                                                                            № 21                                                                                                                                       
с.Кабаево
О Положении о порядке и условиях ведения реестра
муниципальных  служащих в администрации Кабаевского сельского поселения Дубенского

 муниципального района


В соответствии со ст.7 Федерального Закона от  2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» м ст.2 Закона Республики Мордовия от 5 июня 2007 года № 48-З «О регулировании отношений в сфере  муниципальной  службы» во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 15 сентября  2008 года №687 «О Положении об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» администрация Кабаевского сельского поселения Дубенского муниципального района  п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить Положение о порядке и условиях ведения реестра  муниципальных служащих в администрации Кабаевского сельского поселения Дубенского муниципального района (приложение №1)
Глава Кабаевского  сельского поселения :                                 Аристова Г.В
Приложение

К постановлению    администрации

Кабаевского сельского поселения

Дубенского муниципального района

От 27.12.2010 г. № 21
Положение
О порядке и условиях ведения реестра  муниципальных

служащих  в администрации Кабаевского сельского поселения Дубенского муниципального района


1.Администрация Кабаевского сельского поселения Дубенского муниципального района осуществляет ведение реестра муниципальных служащих без средств автоматизации по адресу: с.Кабаево,ул. Московская,дом 98

2.Основная цель ведение реестра- формирования единой базы данных о прохождении муниципальными служащими муниципальной  службы.


3.Муниципальный служащий  вносится в реестр  муниципальных служащих в момент его поступления на работу на основании заключенного  трудового  договора.

В реестр  муниципальных служащих включаются сведения  из личного дела муниципальных  служащих на основании письменного согласия  муниципальных служащих.


4.Реестр муниципальных служащих ведется по форме согласно приложения персональных данных муниципального служащего


-порядковый номер записи;


-фамилия, имя, отчество муниципального служащего;


-дата рождения;


-наименование замещаемой должности муниципальной службы


-группа должностей муниципальной службы;


-дата (поступления и увольнения с муниципальной  службы);


-профессиональное образование (уровень, наименование образовательных учреждений, год окончания, специальность  по диплому);


-повышение квалификации (наименование образовательного  учреждения, дата прохождения);


-аттестация (дата проведения последней аттестации, решение аттестационной  комиссии);

-отметка о согласии муниципального  служащего на неавтоматизированную обработку персональных данных.


5.Персональные данные каждого муниципального служащего в реестр  муниципальных  служащих оформляются на отдельном  листе таким образом, чтобы каждый муниципальный служащий имел возможность ознакомиться  со своими персональными данными не нарушая прав и законных интересов остальных муниципальных служащих.


6.Муниципальный служащий, уволенный с муниципальной службы, исключается из реестра муниципальных служащих в день увольнения.


7.В случае смерти (гибели) муниципального служащего, либо признания муниципального служащего  безвестно отсутствующим или объявления его умершим решением суда, вступившим в законную силу, муниципальный служащий исключается из реестра муниципальных  служащих в день, следующий за днем смерти.

8.Ведение реестра муниципальных служащих осуществляется на бумажных носителях.


9.Лица, уполномоченные главой Кабаевского  сельского поселения Дубенского  муниципального района на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое  использование персональных данных муниципальных служащих, несут ответственность за нарушение требований данного постановления защиту персональных данных в соответствии с законодательством

                                                                                                                                                  Приложение №1 

к Положению о порядке и условиях

ведения  реестра муниципальных

служащих в администрации

Кабаевского сельского поселения

Дубенского муниципального района

Форма ведения реестра  муниципальных служащих в администрации

Кабаевского сельского поселения Дубенского муниципального района
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