АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.07.2014                                                                                                          № 402
c. Дубенки
Об  утверждении  Плана реализации мероприятий по развитию
 муниципального бюджетного учреждения Дубенского муниципального района 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг»
          В целях реализации Указа Президента РФ от 7 мая 2012 г. №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» администрация Дубенского муниципального района постановляет:

          1. Утвердить План реализации мероприятий по развитию муниципального бюджетного учреждения Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (Приложение №1).

          2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Дубенского муниципального района http:\\dubenki.e-mordovia.ru.
3. Настоящее Постановление вступает в силу в сроки установленном  действующим законодательством.
Глава администрации 
Дубенского муниципального района                                                    В. Г. Прокин
Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Дубенского муниципального района

Республики Мордовия

от 30.07.2014 г. №402
План

реализации мероприятий по развитию муниципального бюджетного учреждения Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	№ п/п
	Мероприятие 
	Результат
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение
	Источники и объемы финансирования в 2014-2015 годах (тыс.рублей)
	в том числе
	Приме-чание

	
	
	
	
	
	
	2014 год
	2015 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Нормативно-правовое обеспечение поэтапного перехода на предоставление государственных                                                                                и муниципальных услуг на базе МФЦ

	1.1
	Подготовка предложений по расширению перечня государственных услуг по переданным полномочиям и  муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе на базе муниципального бюджетного учреждения Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	разработанные предложения по расширению перечня услуг
	июль – декабрь 2014 года
	Администрация Дубенского

муниципального района
	-
	
	
	

	1.2
	Проведение анализа норм муниципальных нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе МФЦ, на предмет наличия ограничений, в том числе в части приема и выдачи документов сотрудниками МФЦ, доступа сотрудников МФЦ к муниципальным информационным системам
	разработанные предложения о внесении изменений в нормативные правовые акты
	постоянно
	Администрация Дубенского муниципального района
	-
	
	
	

	1.3
	Разработка и принятие нормативных правовых актов органов местного самоуправления, направленных на расширение предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ, а также утверждение расширенного перечня муниципальных услуг, предоставление которых организуется на базе МФЦ
	утвержденные акты
	постоянно
	Администрация Дубенского

муниципального района
	-
	
	
	

	2
	Организационные мероприятия

	2.1
	Мероприятия по приведению помещения МФЦ в соответствие с требованиями, установленным законодательством:
	Соответствующий требованиям помещение МФЦ


	2014-2015г.
	МФЦ
	
	
	
	

	2.1.1
	Осуществление закупки компьютера и  установка в секторе ожидания МФЦ для обеспечения доступа заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), региональному порталу государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в многофункциональном центре
	установленный компьютер, обеспечивающий доступ к Порталу госуслуг
	2 полугодие 2014г.
	МФЦ
	бюджет Дубенского

муниципального района


	
	
	

	2.2
	Ремонт помещения для размещения территориально обособленного структурного подразделения МФЦ (удаленного рабочего места)  в Ардатовском сельском поселении
	отремонтированное помещение
	январь-июнь 2015 г
	МФЦ
	50% -

бюджет Дубенского муниципального района, 

50% - субсидия из республиканского бюджета
	
	
	

	2.3
	Ремонт помещения для размещения территориально обособленного структурного подразделения МФЦ (удаленного рабочего места)  в Поводимовском сельском поселении
	отремонтированное помещение
	январь-июнь 2015 г
	МФЦ
	50% -

бюджет Дубенского муниципального района, 

50% - субсидия из республиканского бюджета
	
	
	

	2.4
	Осуществление закупки и оснащение мебелью территориально обособленных структурных подразделений МФЦ 
	закупленная мебель
	июнь-август 2015 г.
	МФЦ
	50% -

бюджет Дубенского муниципального района, 

50% - субсидия из республиканского бюджета
	
	
	

	2.5
	Осуществление закупки и оснащение необходимой оргтехникой территориально обособленных структурных подразделений МФЦ 
	закупленная оргтехника
	август-сентябрь 2015 г.
	МФЦ
	50% - 

бюджет Дубенского муниципального района, 

50% - субсидия из республиканского бюджета
	
	
	

	2.6
	Обучение специалистов удаленных рабочих мест предоставлению государственных и муниципальных услуг в режиме «одного окна» (проведение семинаров, стажировка  в органах, услуги которых предоставляются в МФЦ)
	обучение сотрудников МФЦ работе с техническими и программными средствами
	ноябрь 2015г.
	МФЦ
	в рамках текущего бюджетного финансирования
	
	
	

	2.7
	Внедрение автоматизированной информационной системы МФЦ
	внедренная АИС МФЦ
	декабрь 2015г.
	МФЦ
	в рамках текущего бюджетного финансирования
	
	
	

	2.8
	Создание и развитие официального сайта МФЦ 
	созданный официальный сайт МФЦ в сети Интернет
	ноябрь – декабрь 2014 года
	МФЦ
	бюджет Дубенского муниципального района
	
	
	

	2.9
	Приобретение и установка web-камеры в зале МФЦ для организации трансляции в режиме «онлайн» приема заявителей
	установленная web-камера в зале приема
	2 полугодие 2015 г.
	МФЦ
	бюджет Дубенского муниципального района
	
	
	

	2.10
	Осуществление «онлайн» консультации граждан, посещающих сайт МФЦ Дубенского муниципального района
	проведенные консультации
	постоянно
	МФЦ
	-
	
	
	

	2.11
	Информационное сопровождение создания и функционирования МФЦ и территориально обособленных структурных подразделений МФЦ:

разработка информационных материалов и публикация их в СМИ, а также на официальных сайтах МФЦ и  органов местного самоуправления Дубенского муниципального района;

разработка информационных материалов, размещаемых и распространяемых в МФЦ;

проведение специализированных мероприятий (конференций, семинаров)
	печатная информационно  презентационная продукция МФЦ

 
	август – декабрь 2014 года


	Администрация Дубенского муниципального района, МФЦ
	в рамках текущего бюджетного финансирования
	
	
	

	2.12
	Переход МФЦ на единый фирменный стиль: наружное и внутреннее оформление помещений, фасадов зданий МФЦ и  территориально обособленных структурных подразделений МФЦ (использование фирменного цвета единого стиля), корпоративной одежды, деловой документации, рекламных материалов и т.д.
	внедренный фирменный стиль


	2015 год
	
	в рамках текущего бюджетного финансирования
	
	
	

	3
	Мониторинг качества и доступности государственных и муниципальных услуг

	3.1
	Мероприятия по проведению мониторинга качества предоставления государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ Дубенского муниципального района   
	аналитическая записка, представленная в Администрацию Дубенского муниципального района
	постоянно (до 15 января года, следующего за отчетным)
	Управление экономики и социального развития Администрации Дубенского муниципального района
	-
	
	
	

	3.2
	Мероприятия по проведению мониторинга удовлетворенности граждан качеством предоставления муниципальных услуг
	аналитическая записка, представленная в Администрацию Дубенского муниципального района
	постоянно (до 15 января года, следующего за отчетным)
	Управление экономики и социального развития Администрации Дубенского муниципального района
	-
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


