РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

                АДМИНИСТРАЦИЯ  ПУРКАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО                      ПОСЕЛЕНИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_________________________________________________________________________________________________

с. Пуркаево, тел 2-61-21

.2012                                                                                                                        № 40
Об утверждении Административного регламента «Выдача разрешения  на

размещение нестационарных торговых объектов на земельных   участках,  в зданиях,   строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Пуркаевского сельского поселения Дубенского муниципального района, в целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Администрация Пуркаевского сельского поселения Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент «Выдача разрешения  на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности» согласно приложению. (Приложение 1).
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информационном бюллетени Пуркаевского сельского поселения, размещению на официальном сайте Администрации Пуркаевского сельского поселения и вступает в силу с даты опубликования.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Пуркаевского 

сельского поселения                                                     Т.В.Радаева
Приложение

к Постановлению администрации

Пуркаевского сельского поселения

от 03.08.2012 года

Административный регламент

«Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов

на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях,

находящихся в муниципальной собственности»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности» (далее — муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, а также определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Предметом регулирования настоящего Регламента являются взаимоотношения, связанные с получением заявителями разрешений для размещения нестационарных торговых объектов на территории Пуркаевского сельского поселения Дубенского муниципального района Республики Мордовия.

1.3. Получателями муниципальной услуги могут быть физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица (далее - Заявители).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Пуркаевского сельского поселения Дубенского муниципального района (далее – Исполнитель).  

1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.  
1.5.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется как при личной встрече Исполнителя муниципальной услуги с Заявителем, так и с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

Текст данного Регламента подлежит размещению на сайте Пуркаевского сельского поселения Дубенского муниципального района (далее – Администрация) : www.purkaevo.ru.
1.5.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Специалисты Исполнителя (далее – специалисты Исполнителя) проводят консультации и дают справки по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:  

а) о месте нахождения и графике работы Исполнителя;

б) о справочных телефонах и факсе Исполнителя;  

в) об адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты;  

г) о времени приема и выдачи документов;  

д) о порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;  

е) о сроках предоставления муниципальной услуги;  

ж) о ходе предоставления муниципальной услуги:  

- о получении заявления и направлении его на рассмотрение руководителю Исполнителя; 
- о продлении срока рассмотрения заявления;  

- о результатах рассмотрения заявления;  

з) о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги.  

1.5.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Исполнителя подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.  

Специалист Исполнителя: 

- предлагает абоненту представиться;  

- выслушивает и уточняет при необходимости суть вопроса;  

- вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса.  

При невозможности ответить на поставленный вопрос, необходимо переадресовать обратившегося к руководителю Исполнителя или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предложить обратиться письменно или назначить другое удобное для гражданина время консультации.
Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.  

Специалисты Исполнителя не вправе осуществлять консультирование граждан по вопросам, выходящим за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной услуги и влияющим прямо или косвенно на индивидуальные решения граждан. 
1.5.4. На информационном стенде в здании Исполнителя, на официальном сайте Администрации Пуркаевского сельского поселения в сети Интернет размещается информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе:  

а) номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты;  

б) настоящий Административный регламент;

При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.  

Основными требованиями к информированию заявителей о муниципальной услуге являются:  

а) актуальность;  

б) своевременность;  

в) четкость в изложении информации;  

г) полнота консультирования;  

д) наглядность форм подачи материала;  

е) удобство и доступность. 

1.6.Сведения о местонахождении и графике работы Исполнителя муниципальной услуги.
Местонахождение: Республика Мордовия, Дубенский район, с.Пуркаево, ул.Жадейкина, д. 1

Почтовый адрес: 431782, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Пуркаево, ул. Жадейкина, д.1.
График работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 08.30 до 16.30 ч., перерыв с 13-00 до 14-00 ч.
1.7.Телефон/факс Администрации Пуркаевского сельского поселения по которому можно получить интересующую информацию или попросить соединить со специалистом Исполнителя Телефон: 8(83447) 2-61-21. Электронная почта: purkaevo.adm@jandex.ru; 

Адрес интернет-сайта: www.purkaevo.ru.

1.12. Муниципальная услуга предоставляется без межведомственного и межуровнего взаимодействия.

1.13. Муниципальная услуга предоставляется на бумажном носителе и не может быть предоставлена  в электронном виде. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности». 

2.2.Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Орган, предоставляющий муниципальную услугу «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности» -  Администрации Пуркаевского сельского поселения.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта;
б) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня приема и регистрации заявления и необходимых документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.  

Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон РФ от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 №478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

Уставом Пуркаевского сельского поселения;
- нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги, заявитель обращается с заявлением (Рекомендуемая форма заявления приведена в Приложении1к Регламенту) в о Администрацию Пуркаевского сельского поселения. К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) для юридических лиц - копии следующих документов, заверенные подписью руководителя и печатью юридического лица:

а) учредительные документы юридического лица;

б) свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

в) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

г) документ о назначении руководителя юридического лица;

д) документ из санитарно-эпидемиологических органов, подтверждающий соответствие продуктов питания установленным требованиям, или сертификат качества продукции (оригинал с копией).

2) для граждан, зарегистрированных в установленном порядке в качестве индивидуального предпринимателя, - копии следующих документов, заверенные подписью и печатью индивидуального предпринимателя:

а) документ, удостоверяющий личность;

б) свидетельство о государственной регистрации граждан в качестве индивидуального предпринимателя;

в) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

г) документ из санитарно-эпидемиологических органов, подтверждающий соответствие продуктов питания установленным требованиям, или сертификат качества продукции (оригинал с копией).

3) для граждан, не являющихся индивидуальными предпринимателями:

а) документ, удостоверяющий личность (копия);

б) справка о наличии земельного участка сельскохозяйственного назначения или использования (садоводство, огородничество, ЛПХ, ИЖС и т.п.).

После получения результата предоставления муниципальной услуги документы, предоставленные заявителем, остаются в материалах дела и ему не возвращаются.

Не допускается требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим Регламентом.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и регистрации заявления.

Основания для отказа в приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.  

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

2) представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства, содержат приписки и исправления; 

3) отсутствует один из документов, указанных в настоящем Регламенте;

4) в случае отсутствия свободных мест для размещения нестационарных торговых объектов;

5) отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги;

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется за плату в соответствии с Решением Совета депутатов Пуркаевского сельского поселения Дубенского муниципального района Республики Мордовия. 

Оплата муниципальной услуги осуществляется путем безналичного перевода средств на счет Исполнителя в банке (реквизиты указаны в квитанции на оплату муниципальной услуги).
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги.  

2.10.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.  

2.10.2. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.  

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Поступившее заявление подлежит обязательной регистрации в день поступления в Администрацию. Максимальный срок регистрации заявления о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта не должен превышать 30 минут.

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга. 

2.12.1. На входе в здание Исполнителя, на видном месте устанавливается вывеска, содержащая информацию о графике работы.

Места для информирования заявителей, получения информации, заполнения необходимых документов и ожидания гражданами приема оборудуются информационными стендами, стульями, столами для оформления обращений, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания обращений. На стенах оборудуются стенды с информацией о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.12.2. Личный прием граждан осуществляется с соблюдением мер безопасности в помещении, которое обеспечивает комфортное расположение граждан и должностных лиц, оборудовано столами и стульями. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно режиму работы (п.1.6. Регламента).

2.12.3. Кабинет приема Заявителей оборудован вывесками с указанием:

- наименование Исполнителя;

- должность, фамилия, имя и отчество специалиста, осуществляющего приём;

- режим работы.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной  услуги;

б) возможность выбора Заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги или получением информации о предоставлении услуги (лично, посредством почтовой связи, по телефону, факсу, в форме электронного обращения);

в) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;  

г) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения заявления;  

д) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;  

е) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. Обеспечение возможности получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации Пуркаевского сельского поселения (www.purkaevo.ru.)
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1 Наименование административных процедур и их последовательность при предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с документами;

2) рассмотрение заявления и приложенных документов;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги;
4)  выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.

3.1.2. Блок-схема административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности» приведена в Приложении 2 к Регламенту.  

3.2. Прием и регистрация заявления с документами.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в общий отдел Администрации с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в разделе 2.6 настоящего Регламента.

3.2.2. Сотрудник общего отдела, уполномоченный на прием заявлений, регистрирует заявление в день поступления в соответствии с установленным регламентом приема заявлений. 

3.2.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе администрации муниципального образования город Коммунар (далее – Глава администрации). После рассмотрения Главой администрации с соответствующей резолюцией не позднее одних суток со дня их получения возвращаются в общий отдел для внесения содержания поручения (резолюции) в карточку и направления Исполнителю. 

3.2.4. Общий максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 30 минут.

3.3. Рассмотрение заявления и приложенных документов. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к Исполнителю зарегистрированного письменного заявления с приложенными к нему документами .  

3.3.2. Руководитель Исполнителя или специалист Исполнителя, которому поручено рассмотрение заявления, рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие необходимых для оказания муниципальной услуги документов, соответствие представленных документов установленным требованиям; проверяет полномочия представителя юридического лица, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления. 

Заявления, к которым не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Регламента, рассмотрению не подлежат, о чем заявители уведомляются в письменной форме в течение 5 рабочих дней с даты получения заявления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней с момента получения заявления с резолюцией Главы администрации.

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. В случае соответствия заявления и приложенных документов установленным требованиям, специалист Исполнителя в течение 3(трех) рабочих дней готовит проект распоряжения  Администрации Пуркаевского сельского поселения о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.

3.4.2. После подписания Главой Пуркаевского сельского поселения о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта, специалист Исполнителя, готовит разрешение на размещение нестационарного торгового объекта установленной формы (приложение 4 к Регламенту) и уведомляет заявителя о необходимости оплаты услуги и получения разрешения. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.8. Регламента, Исполнитель направляет Заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги установленной формы (приложение 3 к Регламенту).

3.5. Оплата муниципальной услуги и выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.

3.5.1. Основанием для начала процедуры является личная явка заявителя или представителя юридического лица к руководителю Исполнителя для получения разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.

3.5.2. Исполнитель передает заявителю квитанцию для оплаты. После оплаты заявителем квитанции и предъявления ее Исполнителю, Исполнитель выдает Заявителю разрешения на размещение нестационарного торгового объекта, о чем делается запись в журнале получения разрешений.

3.5.3. Результатом административной процедуры является получение заявителем разрешения на размещение нестационарного торгового объекта.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Обращение гражданина (в форме предложения, заявления или жалобы) может быть направлено в  орган местного самоуправления   также в форме электронного документа. 

       3.6.1.Электронный адрес органа местного самоуправления, на который направляется обращение, можно найти на официальном сайте в сети Интернет. 

       3.6.2.При направлении электронного обращения гражданин в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты - если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес - если ответ должен быть направлен в письменной форме. К обращению можно приложить необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить их (или их копии) любым возможным способом.

       3.6.3.На сайте  органа местного самоуправления Пуркаевского сельского поселения для приема обращений граждан в форме электронных сообщений либо интернет-обращений имеется бланк электронного заявления. При заполнении такого бланка заявитель должен заполнить реквизиты, необходимые для работы с обращениями и для письменного ответа. Обязательные поля для заполнения адресантом обычно отмечаются звездочкой. Адрес электронной почты автора и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией.

        3.6.4.Форма электронного документа может содержать также дополнительную информацию:

· контактный телефон заявителя;

· уведомление заявителя на электронный адрес о принятии электронного документа;

· согласие заявителя на получение ответа в виде электронного сообщения на указанный электронный адрес без направления письменного ответа.

       3.6.5.В случае если в интернет-обращении заявителем указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения или об отказе в рассмотрении (с обоснованием причин отказа). После этого обращение распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением. Ответы на обращения граждан, поступившие по информационно-телекоммуникационным сетям, направляются по почтовому либо электронному адресу, указанному в обращении.

        3.6.6.Основанием для отказа в рассмотрении интернет-обращения может являться:

а) указание автором недействительных сведений о себе или адреса для ответа;

б) поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;

в)некорректность содержания электронного сообщения;

г)невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов и личной подписи (в отношении обращений, для которых установлен специальный порядок рассмотрения).

         3.6.7.Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

         3.6.8.Электронное обращение рассматривается уполномоченным органом или должностным лицом в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением об этом гражданина, направившего обращение.

           3.6.9.Ответ на обращение должен быть подписан руководителем  органа местного самоуправления, должностным лицом либо уполномоченным лицом.

           3.6.10.В случае несогласия с ответом, принятым по  обращению гражданина, он вправе обжаловать его вышестоящему должностному лицу, в досудебном (внесудебном) порядке (пункт 5 данного регламента) 

4. Контроль за исполнение настоящего Регламента

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным постановлением администрации Пуркаевского сельского поселения (далее – Постановление администрации).

4.2. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год посредством выборочной проверки принятых решений по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Внеплановые проверки проводятся в случаях поступления к Исполнителю или в Администрацию Пуркаевского сельского поселения жалоб заявителей в связи с предоставлением муниципальной услуги.

К участию во внеплановых проверках привлекаются заявители, направившие жалобы в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или порядком выполнения отдельных административных процедур.

4.5. Общий контроль за деятельностью Исполнителя по предоставлению муниципальной услуги осуществляет Глава Пуркаевского сельского поселения .

4.6. Текущий контроль за соблюдением Исполнителем положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений, осуществляет заместитель Главы администрации Пуркаевского сельского поселения, в подчиненности которого находится структурный орган, оказывающий муниципальную услугу и руководитель Исполнителя.

4.7. В случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Приложение 1 








к Административному регламенту








Главе администрации








Пуркаевского сельского поселения







__________________________








от _______________________

                                    



     (наименование заявителя)








_________________________








     (местонахождение)








_________________________








Тел. _____________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

           Прошу выдать разрешение на размещение нестационарного торгового объекта

Заявитель ________________________________________________________________

Паспортные данные (для физических лиц) ____________________________________

_________________________________________________________________________

Наименование организации ________________________________________________

Юридический адрес _______________________________________________________

Телефон ___________________ ИНН/КПП ____________________________________

Расчетный счет ___________________________________________________________

Адрес места расположения нестационарного торгового объекта__________________ 

_________________________________________________________________________

Приложения: 

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________

5. ___________________________________________________________________________

              В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку ( в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных.

____________






                      ____________

  (дата) 









(подпись)

Приложение  2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги


Приложение 3 








к Административному регламенту
Кому ________________________________

                 (фамилия, имя, отчество - для граждан; полное 

_________________________________________________

     наименование организации – для юридических лиц)

Куда ________________________________

                 (почтовый индекс и адрес заявителя)

_________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

 Администрация Пуркаевского сельского поселения    уведомляет , что в связи  _________________

_________________________ ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(основания для отказа)

Вам отказано в выдаче разрешения на установку нестационарного объекта по адресу:

______________________________________________________________________________________
_________________________________________   _____________________      ________________________
(должность лица, подписавшего уведомление)               (подпись)                             (расшифровка подписи)

«___» ____________ 200__ г.

М. П.
Приложение 4 







          к Административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ №_____
на размещение нестационарного торгового объекта

 Администрации Пуркаевского сельского поселения  разрешает ___________________________

__________________________________________________________________________________
(наименование заявителя)

разместить  нестационарный торговый  объект по адресу:_________________________________ 

__________________________________________________________________________________
Разрешение выдано на срок  с________________     по      _______________________

_____________________________   
    ____________                              __________________

 (должность лица, подписавшего

Уведомление)
                                                                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)

«_____»_____________2012г.

М.П.
















Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности





Нет





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Да





Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеются





Принятие решения о возможности  предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и приложенных документов








Прием заявления с приложенным пакетом документов








