РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

                АДМИНИСТРАЦИЯ  ПУРКАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО                      ПОСЕЛЕНИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_________________________________________________________________________________________________

с. Пуркаево, тел 2-61-21

02.07.2012                                                                                                                                     № 39
                                                                        ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных

 конструкций»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Пуркаевского сельского поселения от 28.05.2012 г. № 27 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг)», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить проект административного регламента администрации Пуркаевского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  (приложение).


2. Разработчику направить проект административного регламента в срок до 30 июня 2012 года для проведения независимой экспертизы в уполномоченный орган.


3. Проект административного регламента  разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Пуркаевского сельского поселения Дубенского муниципального района Республики Мордовия:   www.purkaevo.ru.


4. Ответственность за исполнение данного постановления возложить на заместителя главы администрации Табаеву С.В.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

6. Постановление вступает в законную силу согласно действующего законодательства.

Глава администрации

Пуркаевского сельского поселения                                    Т.В.Радаева

Проект

к постановлению (проект)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных

 конструкций»
I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций, осуществляется администрацией Пуркаевского сельского поселения Дубенского муниципального района (далее – Администрация).

1.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993г.;

2) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ;

3) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ;

4) Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000г. № 117-ФЗ;

5) Федеральным законом Российской Федерации «О рекламе» от 13.03.2006г. № 38-ФЗ;

6) Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. № 131-ФЗ;

7) Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

8). Уставом Пуркаевского сельского поселения;

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

2) отказ в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин.

1.5. Заявителями муниципальной услуги могут быть:

- граждане и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

- граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в собственность или в аренду из земель находящихся в государственной или муниципальной собственности для целей, не связанных со строительством;

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом.
 
1.6. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.6.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется как при личной встрече Заявителя муниципальной услуги со специалистами администрации Пуркаевского сельского поселения, так и с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

Текст данного Регламента подлежит размещению на сайте Пуркаевского сельского поселения Дубенского муниципального района (далее – Администрация) : www.purkaevo.ru.
1.6.2. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.  

Специалисты Администрации Пуркаевского сельского поселения  (далее – специалисты Администрации) проводят консультации и дают справки по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:  

а) о месте нахождения и графике работы Администрации;

б) о справочных телефонах и факсе Администрации;  

в) об адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты;  

г) о времени приема и выдачи документов;  

д) о порядке получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;  

е) о сроках предоставления муниципальной услуги;  

ж) о ходе предоставления муниципальной услуги:  

- о получении заявления и направлении его на рассмотрение руководителю Администрайции; 

- о продлении срока рассмотрения заявления;  

- о результатах рассмотрения заявления;  

з) о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги.  

1.6.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.  

Специалист Администрации: 

- предлагает абоненту представиться;  

- выслушивает и уточняет при необходимости суть вопроса;  

- вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса.  

При невозможности ответить на поставленный вопрос, необходимо переадресовать обратившегося к руководителю Администрациия или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предложить обратиться письменно или назначить другое удобное для гражданина время консультации.
Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.  

Специалисты Администрации не вправе осуществлять консультирование граждан по вопросам, выходящим за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной услуги и влияющим прямо или косвенно на индивидуальные решения граждан. 
1.6.4. На информационном стенде в здании Администрации, на официальном сайте Администрации Пуркаевского сельского поселения в сети Интернет размещается информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе:  

а) номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты;  

б) настоящий Административный регламент;

При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.  

Основными требованиями к информированию заявителей о муниципальной услуге являются:  

а) актуальность;  

б) своевременность;  

в) четкость в изложении информации;  

г) полнота консультирования;  

д) наглядность форм подачи материала;  

е) удобство и доступность. 

1.7.Сведения о местонахождении и графике работы Администрации муниципальной услуги.
Местонахождение: Республика Мордовия, Дубенский район, с.Пуркаево, ул.Жадейкина, д. 1

Почтовый адрес: 431782, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Пуркаево, ул. Жадейкина, д.1.
График работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 08.30 до 16.30 ч., перерыв с 13-00 до 14-00 ч.
1.8.Телефон/факс Администрации Пуркаевского сельского поселения по которому можно получить интересующую информацию или попросить соединить со специалистом Администрациии.

 Телефон: 8(83447) 2-61-21. Электронная почта: purkaevo.adm@jandex.ru; 

             Адрес интернет-сайта: www.purkaevo.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Местонахождение: 431782, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Пуркаево, ул.Жадейкина, д.1
Установлен следующий режим работы отдела:

	Понедельник
	с 8.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник 
	с 8.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда 
	с 8.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг 
	с 8.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница 
	с 8.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Информационное обеспечение осуществляется непосредственно специалистами администрации Пуркаевского сельского поселения

а) непосредственно в помещении Администрации Пуркаевского сельского поселения по адресу: 431782, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Пуркаево, ул.Жадейкина, д.1;

б) с использованием средств телефонной связи – 8 (834 47) 2-61-21;

в) при письменном обращении в администрацию Пуркаевского сельского поселения по адресу: 431782, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Пуркаево, ул.Жадейкина, д.1
 г) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, по электронной почте: 

purkaevo.adm@jandex.ru; 
адрес интернет-сайта: www.purkaevo.ru.

на информационном стенде в помещении администрации  размещаются: 

1) текст Регламента;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3) описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций (приложение № 1);
4) основные требования к содержанию разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, к аннулированию таких разрешений, к выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций.

Лица, обратившиеся в отдел непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

3) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги на любом этапе производства работ при непосредственном обращении в отдел в приемное время.

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двух месяцев со дня регистрации заявления.

Прохождение процедуры согласования осуществляется в течение 30 дней со дня поступления в администрацию Пуркаевского сельского поселения скомплектованного заявителем пакета документов

Продолжительность приема заявителей у специалиста  отдела при подаче заявления не должно превышать пятнадцати минут. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. 

Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций, либо отказ в выдаче осуществляется специалистом отдела в течение 7 рабочих дней с момента утверждения.

В случае выявленных нарушений действующего законодательства и установленного порядка выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории Пуркаевского сельского поселения администрация поселения вправе приостановить предоставление муниципальной услуги, предоставив заявителю  10-дневный срок для устранения нарушений.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подготавливается зам.главы администрации Пуркаевского сельского поселения и представляет его на подпись Главе Пуркаевского сельского поселения, после чего направляет заявителю в сроки, предусмотренные действующим законодательством.

2.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подготавливает и выдаёт зам.главы за подписью Главы Пуркаевского сельского поселения. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть принято по следующим основаниям:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- невыполнения требования, установленного законом «О рекламе», о необходимости заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, на основании торгов в форме конкурса;

- в случае, если результаты конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- возникновения преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы в соответствии с частями 5.3 и 5.4 Федерального закона «О рекламе».

Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

2.4. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

- помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, средствами пожаротушения, иметь достаточное освещение.

- визуальная и текстовая информация размещается на информационном стенде, расположенном в общем коридоре администрации.

- места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, средствами пожаротушения, иметь достаточное освещение.

- парковочное место должно располагаться рядом со зданием администрации Пуркаевского сельского поселения, иметь возможность свободного въезда и выезда автомашин.

- для реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги, специалист администрации выезжает на дом для оформления запроса.

2.5. К заявлению о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории прилагаются следующие документы:

1) Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица) или копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя для индивидуального предпринимателя).

2) Свидетельство о постановке на налоговый учет.

3) Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции с приложением документов, удостоверяющих полномочия лица на выдачу согласия.

4) Эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
5) Краткое описание рекламного объекта (способ изготовления, применяемые материалы).

6) План-схема с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (перекрестков, остановок, зданий, ближайших рекламных объектов) с полученными согласованиями в согласующих органах.

7) Фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции.

8) Доверенность представителя юридического или физического лица, заверенная в установленном порядке, на право представления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получение договора, разрешения) на размещение рекламной конструкции.

9) Проектная документация рекламной конструкции.

10) Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, уполномоченным собственником такого имущества (выступающим от собственника имущества по доверенности), в том числе с арендатором.

2.6. За получение разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций, либо отказ в выдаче разрешения, плата не взимается.

             2.7. В случае самовольной установки вновь рекламной конструкции она подлежит демонтажу на основании предписания, выданного Администрацией.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.  Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (Блок-схема последовательности административных процедур при  предоставлении муниципальной услуги, приложение № 1). 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и требуемых документов;

- рассмотрение заявления  и предоставленных документов;

- подготовка и выдача разрешения на установку рекламных конструкций либо отказ в выдаче разрешения с указанием причин.

3.2.  Прием заявления и требуемых документов.

3.2.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.

3.2.2. Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия, наличие всех необходимых документов, согласно п. 2.3. настоящего Регламента.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает предоставленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4. Специалист, уполномоченный на прием документов, проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги. (Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 30 минут на каждого заявителя).

3.3. Рассмотрение заявления и предоставленных документов.

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение пакета документов. Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги:

- заявитель заполняет заявление на листе белого цвета формата А4 рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом;

- заявитель в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя, отчество, должность (полностью) и дату подачи заявления, а также заверяет его печатью юридического лица;

- числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами. Наименование заявителя, адрес, телефон, наименование объекта должны быть написаны полностью, разборчивым подчерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы предоставляются на русском языке. (Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день).

3.4. Подготовка и выдача итогового документа.

Подготовка разрешения на установку рекламных конструкций осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «О рекламе» от 13.03.2006г. № 38-ФЗ.

Специалист, ответственный за подготовку разрешения на установку рекламных конструкций:

- заполняет разрешение на установку рекламных конструкций;

- подписывает у Главы Пуркаевского сельского поселения подготовленное разрешение или мотивированный отказ;

- заявителю лично выдается разрешение на установку рекламных конструкций либо отказ в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций с указанием причин. (Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца).    

 3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Обращение гражданина (в форме предложения, заявления или жалобы) может быть направлено в  орган местного самоуправления   также в форме электронного документа. 

       3.5.1.Электронный адрес органа местного самоуправления, на который направляется обращение, можно найти на официальном сайте в сети Интернет. 

       3.5.2.При направлении электронного обращения гражданин в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты - если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес - если ответ должен быть направлен в письменной форме. К обращению можно приложить необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить их (или их копии) любым возможным способом.

       3.5.3.На сайте  органа местного самоуправления Пуркаевского сельского поселения для приема обращений граждан в форме электронных сообщений либо интернет-обращений имеется бланк электронного заявления. При заполнении такого бланка заявитель должен заполнить реквизиты, необходимые для работы с обращениями и для письменного ответа. Обязательные поля для заполнения адресантом обычно отмечаются звездочкой. Адрес электронной почты автора и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией.

        3.5.4.Форма электронного документа может содержать также дополнительную информацию:

· контактный телефон заявителя;

· уведомление заявителя на электронный адрес о принятии электронного документа;

· согласие заявителя на получение ответа в виде электронного сообщения на указанный электронный адрес без направления письменного ответа.

       3.5.5.В случае если в интернет-обращении заявителем указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения или об отказе в рассмотрении (с обоснованием причин отказа). После этого обращение распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением. Ответы на обращения граждан, поступившие по информационно-телекоммуникационным сетям, направляются по почтовому либо электронному адресу, указанному в обращении.

        3.5.6.Основанием для отказа в рассмотрении интернет-обращения может являться:

а) указание автором недействительных сведений о себе или адреса для ответа;

б) поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;

в)некорректность содержания электронного сообщения;

г)невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов и личной подписи (в отношении обращений, для которых установлен специальный порядок рассмотрения).

         3.5.7.Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

         3.5.8.Электронное обращение рассматривается уполномоченным органом или должностным лицом в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением об этом гражданина, направившего обращение.

           3.5.9.Ответ на обращение должен быть подписан руководителем  органа местного самоуправления, должностным лицом либо уполномоченным лицом.

           3.5.10.В случае несогласия с ответом, принятым по  обращению гражданина, он вправе обжаловать его вышестоящему должностному лицу, в досудебном (внесудебном) порядке ( согласно Пункта 5).
IV.   Формы контроля за исполнением административного регламента (предоставлением муниципальной услуги)

4.1.Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения руководителем уполномоченного органа проверок исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция уполномоченного органа, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты  немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению работы, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем уполномоченного органа.

4.6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7.  Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Пуркаевского сельского поселения.

     Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается проверяющим и руководителем проверяемого уполномоченного органа.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

Заявители имеют право обратиться с жалобой  на действия (бездействие) должностных лиц и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

Заявители могут обращаться к Главе Пуркаевского сельского поселения с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения настоящего регламента по оказанию  муниципальной услуги.

 Глава Пуркаевского сельского поселения ведет личный прием заявителей по адресу: 431782, Республика Мордовия, Дубенский район, с.Пуркаево, ул.Жадейкина, д.1,  вторник с 14-00 до 16.30  
Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает   свои реквизиты  (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, почтовый адрес), излагает суть предложения, заявления или жалобы (далее – обращение), ставит личную подпись и дату. 

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

Если изложенная в  обращении жалоба  признается обоснованной, то принимается решение о применении мер дисциплинарной или административной ответственности к   лицам, допустившим нарушения в ходе предоставления  муниципальной услуги.

Ответ на обращение не дается в случаях,  если:

- в обращении не указаны реквизиты заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, почтовый адрес);

- в обращении содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни и здоровью;

- текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

        

5.2.  Порядок судебного обжалования

Решения и действия (бездействие)  администрации,  должностных лиц администрации, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6. Приложения

6.1. Блок-схема выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории –  приложение № 1. 
6.2. Форма заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  –  приложение № 2.
___________________________

Приложение № 1. 

Блок-схема выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории
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Приложение № 2. 

Главе Пуркаевского сельского поселения 

(ФИО)
от ___________________________________

_____________________________________, 

(ФИО заявителя в родительном падеже)

проживающего:________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

паспорт: серия __________№ _____________

выдан: кем_____________________________
______________________________________________________________________________ 

когда__________________________________ 

Контактный телефон ____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции, расположенной по адресу: _____________________________________________ 

Тип конструкции __________________________________________________

Конструктивные размеры и технические параметры _____________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ __________________________________________________________________

Опись прилагаемых документов

□ __________________________________________________
□ __________________________________________________
□ __________________________________________________
□ __________________________________________________
□ __________________________________________________
□ __________________________________________________
«_____» ____________ 20____г.




    _____________












(подпись)

Заявитель представляет в  администрацию Пуркаевского сельского поселения заявление о получении разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории





Должностное лицо Отдела, ответственное за прием заявлений, фиксирует факт получения от заявителя пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей корреспонденции, передает пакет документов начальнику отдела  для дальнейшей передачи исполнителю ответственному за проверку представленных документов








Представленные документы 


не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Представленные документы соответствуют требованиям настоящего Администратиного регламента





Зам.главы Пуркаевского сельского поселения, ответственное за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации





Администрация в течение 30 дней со дня подачи заявления о получении разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории проводит проверку представленной заявителем документации на соответствие требованиям действующего законодательства





Администрация отказывает заявителю в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории и в течение 30 дней со дня подачи заявления о получении разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории направляет уведомление об отказе с указанием причин отказа и возвращает представленные им документы
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Документы соответствуют требованиям действующего законодательства.








Глава администрации в течение 10 дней со дня подачи заявления о получении разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории подготавливает и в письменной форме и  направляет заявителю зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории 





Глава администрации в течение 10 дней подписывает разрешение на установку рекламных конструкций на соответствующей территории





Документы не соответствуют требованиям действующего законодательства.
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