ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«__»_______20___г.                                                                                            №____
с.Дубенки

Об организации эвакуации населения при чрезвычайных ситуациях и в военное время

В соответствии с требованиями Федерального Закона от 12.02.1998 года №28-ФЗ «О гражданской обороне», Федерального Закона от 21.12.1994 года №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», во исполнении требований постановления Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 года № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Для непосредственной подготовки, планирования и проведения эвакуационных мероприятий создать приёмный эвакуационный пункт на базе МБУК «Дубенский РДК» (приложение № 1).

2. Утвердить состав приемного эвакуационного пункта Дубенского муниципального района (приложение № 2).

3.  Утвердить Положение о приёмном эвакуационном пункте (приложение № 3).

4.  Утвердить функциональные обязанности должностных лиц  приёмного эвакуационного пункта (приложение № 4).

5.    Утвердить оборудование, документы и организацию работы приемного эвакуационного пункта (приложение №5).
6. Утвердить организацию работы приемного эвакуационного пункта (приложение №6).
7.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы администрации по строительству, архитектуре и ЖКХ администрации Дубенского муниципального района  – Святкина В.П..

И. о. главы администрации

Дубенского муниципального района


                    Л.М.Вачаева
Приложение № 1            
                                                                                                                                                                                                                        УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации

Дубенского муниципального района Республики Мордовия
от  «___»_______ 20__ г. №___
Приёмный эвакуационный пункт, созданный  

в  Дубенском муниципальном районе
	№ п/п
	Наименование поселения
	Наименование организации или учреждения
	Адрес (место нахождение)
	Количество вместимости (чел.)
	Примечание

	1
	Дубенский муниципальный район
	МБУК «Дубенский РДК»
	с. Дубенки,

ул. Центральная, д. 14
	400
	


Приложение № 2    
                                                                                                                                                                                                                                УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации

Дубенского муниципального района Республики Мордовия
от  «___»_______ 20__ г.  №___

СОСТАВ 

ПРИЕМНОГО ЭАВКУАЦИОННОГО ПУНКТА

ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	№ п/п
	Выполняемые на Приемном эвакуационном пункте обязанности 
	Ф.И.О.
	Номер  телефона

	1. Управление ПЭП

	1
	Начальник Приемного эвакуационного пункта
	Маркова Елена Григорьевна 
	89876977959

	2
	Заместитель начальника Приемного эвакуационного пункта
	Катаев Денис Геннадьевич
	89875650517

	2. Группа встречи, приема и размещения эваконаселения

	1
	Начальник группы
	Василькина Ольга Викторовна
	89875657887

	2
	Состав группы
	Василькина Мария Ивановна
	89279708107

	
	
	Ягина Елена Михайловна
	89271712954

	3. Группа учета эваконаселения

	1
	Старший группы
	Бояркин Иван Николаевич
	89176969410

	2
	Учетчик 
	Сульдин Николай Александрович
	89271859285

	4. Группа комплектования отправки и сопровождения эваконаселения

	1
	Начальник группы
	Чичайкин Виктор Михайлович
	89876924808



	2
	Состав группы
	Прошкин Алексей Николаевич
	89272744414



	
	
	Нуйкина Валентина Павловна
	89875743359

	5. Стол справок

	1
	Дежурный 
	Ерескина Евгения Викторовна
	

	6. Комната  матери и ребенка 

	1
	Воспитатель
	Русскова Елена Николаевна
	89271914731

	7. Комендантская служба

	1
	Комендант 
	Чаткина Нина Николаевна 
	89876966163

	8. Медицинский пункт 

	1
	ГБУЗ РМ «Дубенская РБ»

	9. Группа охраны общественного порядка

	1
	ОП №17 ММО МВД РФ «Чамзинский»


Приложение №  3 
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации

Дубенского муниципального района Республики Мордовия
от  «___»_______ 20__ г.  №___

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПРИЕМНОМ ЭВАКУАЦИОННОМ ПУНКТЕ
Приемные эвакуационные пункты (далее – ПЭП)  создаются в мирное время постановлением администрации муниципального образования по предложению эвакуационной комиссии муниципального образования.

Приемные эвакопункты создаются в районном центре (на базе муниципальных предприятий и организаций), а также на территориях муниципальных образований поселений.
ПЭП является органом эвакуационной комиссии Дубенского муниципального района и предназначен для приема, отправки и расселения прибывающего эваконаселения  в места постоянного размещения.  

Под ПЭП отводятся здания нежилого фонда, обеспечивающие временное размещение людей в любую погоду, а в зимнее время – возможность обогрева. 

ПЭП обеспечиваются средствами проводной и громкоговорящей связи, средствами передвижения и защитными сооружениями для укрытий людей. 

Эваконаселение  вывозится (выводится) с ПЭП в места постоянного размещения местным транспортом или пешими колоннами.

В зависимости от времени пребывания на ПЭП эваконаселения предусматривается организация питания и снабжения питьевой водой. Для этого могут быть использованы стационарные пункты питания (столовые, кафе и другие), а при их отсутствии – подвижные пункты питания.
I. Предназначение приемного  эвакуационного пункта 
ПЭП  предназначаются для приема, учета и размещения прибывающего эваконаселения. Они располагаются вблизи пунктов (станций, пристаней) высадки. Под ПЭП отводятся общественные и административные здания. Местным транспортом или пешими колоннами эваконаселение вывозится (выво​дится) с ПЭП в места постоянного размещения.

Начальниками ПЭП назначаются ответственные работники администраций муниципальных образований и руководители учреждений, на базе которых планируется развертывать ПЭП. Личный состав администрации ПЭП комплектуется из числа рабочих и служащих предприятий, организаций и учреждений, расположенных на территории муниципальных образований.

II. Основные задачи ПЭП.

 1. Встреча прибывающих эвакуационных автоколонн и обеспечение высадки эваконаселения совместно с администрацией пункта высадки. 
2. Организация отправки эваконаселения в пункты его постоянного размещения производится автомобильным и пешим порядком. 

3. Доклады эвакоприемной комиссии о времени прибытия, количестве прибывшего эваконаселения и отправке его в места расселения;

4. Организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения; 

5. Обеспечение поддержания общественного порядка в районе пункта высадки и укрытие эваконаселения по сигналам гражданской обороны. 

III. Порядок работы администрации ПЭП.

а) в мирное время:

- изучается положение о ПЭП, распределяются обязанности, разрабатываются и корректируются документы ПЭП; 

- определяются необходимые средства связи, уточняются маршруты следования эвакуируемого населения, места укрытия на пути следования колонн и на ПЭП;

· изучаются исходные данные о приеме населения на ПЭП и его размещении на территории Дубенского муниципального района;

·  изучаются маршруты движения эваконаселения от ПЭП до места размещения;

· осуществляется контроль за состоянием жилого фонда, предназначенного для размещения эваконаселения;

· разрабатываются вопросы своевременного оповещения и сбора администрации ПЭП и лиц, ответственных за размещение эваконаселения;

· устанавливается взаимодействие со структурными подразделениями, выделяющими транспорт для перевозки эваконаселения и имущества (при необходимости);

· с личным составом и лицами ответственными за размещение и жизнеобеспечение эваконаселения проводятся занятия, инструктажи и тренировки по выполнению функциональных обязанностей, по сбору в рабочее и не рабочее время; 
б) с введением первоочередных мероприятий гражданской обороны (далее –ГО)  I группы:

· прибытие начальника ПЭП к председателю эвакоприемной комиссии и получение задачи;

- проводятся  подготовительные мероприятий по распоряжению председателя эвакуационной комиссии; 

· уточняются  документы,  проводятся  занятия и тренировки с личным составом ПЭП; 

· уточняется и  корректируется План приема и размещения эваконаселения, его первичного жизнеобеспечения;

· уточняется схема оповещения личного состава  и администрации ПЭП;
в) с введением первоочередных мероприятий ГО II группы:

· прибытие начальника ПЭП к эвакоприемной комиссии  и получение задачи;

· администрация ПЭП и  личный состав ПЭП оповещается, собирается и обеспечивается средствами защиты и рабочими документами; 
-  принимается и оборудуется помещение для работы и сбора людей; 
· уточняется и  корректируется План приема и размещения эваконаселения, порядок его отправки, маршрутов движения пеших и автомобильных колонн; 

· проводятся подготовительные работы для развертывания ПЭП;
-   организуется круглосуточное дежурство;
-  представляются донесения в эвакуационную комиссию о ходе выполнения подготовительных мероприятий. 
г) с введением общей готовности ГО:

· приводится  в готовность к "Ч"+4.00 приемный эвакопункт;
· уточняется и  корректируется План приема и размещения эваконаселения, его первичного жизнеобеспечения;

·  проводится инструктаж личного состава ПЭП о проведении приема, размещения эваконаселения и его первичного жизнеобеспечения;
д) с получением распоряжения на прием эваконаселения:

- по распоряжению председателя эвакуационной комиссии  Дубенского муниципального района  ПЭП полностью развертывается и приступает к работе; 

-  с представителями предприятий, организаций или учреждений, прибывшими с эваконаселением и списками в двух экземплярах, сверяют наименование предприятия (организации, учреждения) и наличие прибывших людей,  уточняются номера транспортных средств распределяют людей по направлениям и объявляют места его расселения; 

- эвакоколонна с населением отправляется к месту расселения только после получения задач от начальника ПЭП; 

- представляются донесения председателю эвакуационной комиссии о ходе выполнения эвакомероприятий. 

· поддерживается  правопорядок на ПЭП и в местах размещения эваконаселения  для проживания;

· организация оповещения и укрытия эваконаселения при угрозе нанесения удара противником.
IV.ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ И ПОДГОТОВКИ ЛИЧНОГО СОСТАВА АДМИНИСТРАЦИИ  ПЭП.

Администрация далее – ПЭП в практической деятельности руководствуется: Федеральным Законом от 12.02.1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», руководством по организации планирования, обеспечения и проведения эвакуации населения в военное время, руководством по эвакуации населения в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, другими нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Приемный эвакуационный пункт планирует и организует свою работу на год. 
Планом работы предусматривается  проведение следующих мероприятий:

· организация разработки документов, необходимых для работы ПЭП при проведении эвакомероприятий;

· подготовка помещений, имущества и материальных средств, необходимых для развертывания ПЭП;

· контроль за состоянием маршрутов движения эваконаселения и жилого фонда, предназначенного для размещения населения;

· проведение учебных сборов и учет подготовки личного состава ПЭП;

· участие в учениях по ГО.

Работа ПЭП должна обеспечивать разработку или корректировку всех документов, необходимых для работы при проведении эвакомероприятий, подготовку необходимого инвентаря и оборудования и выполнения плана подготовки личного состава ПЭП.
Начальник ПЭП проходит подготовку:

· на курсах гражданской обороны в учебно-методических центрах;

· в ходе 4-х часовых учебно-методических сборов, проводимых председателем эвакокомиссии  Дубенского муниципального района 2 раза в год.
Руководящий и начальствующий состав ПЭП заблаговременно (в мирное время) проходит плановую подготовку (переподготовку) в учебно-методических центрах Гражданской обороны и совершенствует свои практические навыки на учениях и штабных тренировках по тематике гражданской обороны.
Личный состав ПЭП и лица, ответственные за размещение эваконаселения, обучаются в ходе 2-х часовых занятий, проводимых начальником ПЭП 4 раза в год.

На занятиях изучаются: 

· функциональные обязанности;

· порядок оповещения и сбора;

· требования руководящих документов по приему и размещению эваконаселения.

Практически отрабатывается порядок ведения документации и действия личного состава в соответствии с указаниями по подготовке гражданской обороны.

Один раз в год на учениях или занятиях комплексно отрабатывается оповещение, сбор работников, развертывание и приведение в готовность эвакоприемного пункт.
Приложение №  4    
                                                                                                                                                                                                                                УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации

Дубенского муниципального района
Республики Мордовия
от  «___»_______ 20__ г. №___

Функциональные обязанности должностных лиц 
приёмного эвакуационного пункта

Начальник приемного эвакуационного пункта отвечает за своевременный прием и отправку прибывающего эвакуируемого населения к местам размещения в населенных пунктах поселения, за правильную организацию работы ПЭП, оборудование ПЭП необходимыми помещениями, системами жизнеобеспечения, средствами оповещения и связи. Он подчиняется непосредственно председателю эвакоприемной комиссии Дубенского муниципального района,  является прямым начальником всего личного состава эвакуационного пункта и несет ответственность за организацию работы всех его элементов. Распоряжения начальника ПЭП обязательны для выполнения всеми гражданами, прибывающими на ПЭП.

Начальник ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить в эвакуационной комиссии района План приема и размещения эвакуируемого населения; 

- совместно с эвакоприемной комиссией и работником по ГО и ЧС района разработать документацию ПЭП;

- твердо знать организационную структуру и порядок работы ПЭП;

- знать наименования предприятий, организаций и учреждений (далее – организаций), прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемого и эвакуируемого населения в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

- изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых. Знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

- периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению председателя районной  эвакоприемной комиссии, проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

- организовать изготовление и хранение в местах развертывания ПЭП необходимого инвентаря (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности).

б) в режиме повышенной готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок развертывания ПЭП и укомплектованность администрации;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения в населенных пунктах поселения;

- при поступлении распоряжения от эвакоприемной комиссии организовать сбор личного состава, осуществить развертывание ПЭП;

-  установить связь с администрацией и эвакоприемной комиссией района, доложить им о готовности ПЭП к работе.

в) в режиме проведения эвакуации:

- провести инструктаж личного состава ПЭП и вручить им рабочие документы;

- проконтролировать отправку автохозяйствами (предприятиями) транспорта на ПЭП. С прибытием автоколонн уточнить у их начальников количество и марки автотранспорта в колонне, поставить начальникам автоколонн задачу на вывоз эвакуируемых в места размещения;

- о готовности ПЭП к работе доложить председателю эвакоприемной комиссии;

- с прибытием эвакуируемых получить от начальника колонны список учета эвакуируемых и принять решение кого, когда, каким видом транспорта и куда отправлять;

- поддерживать связь с администрацией пунктов высадки, уточнять у них время прибытия очередной колонны;

- руководить посадкой эвакуируемых на автотранспорт и организованно колоннами направлять их в пункты размещения;

- поддерживать непрерывную связь с районной эвакоприемной комиссией, не позднее как через 30 минут после прибытия каждой колонны докладывать о количестве прибывших эвакуируемых;

- по окончании работы ПЭП, (после отправки последних эвакуируемых), сдать коменданту здание, имущество и оборудование и направить личный состав ПЭП к месту своей постоянной работы;

- лично доложить о проделанной работе председателю эвакоприемной комиссии района.
Заместитель начальника ПЭП отвечает за разработку документации, оповещение администрации по обеспечению ПЭП необходимым оборудованием и имуществом и подготовку администрации, за развертывание ПЭП и работу групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником всей администрации ПЭП. В отсутствие начальника ПЭП он выполняет его обязанности.

Заместитель начальника ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок развертывания ПЭП;

- организовать разработку документации ПЭП;

- организовать подготовку личного состава;

- организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

- изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

- иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

- периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению начальника ПЭП проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

- организовать изготовление и хранение в месте развертывания ПЭП необходимого инвентаря (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности).

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок развертывания ПЭП, наличие оборудования и имущества, укомплектованность администрации;

- уточнить порядок приема и размещения эвакуируемого населения в населенных пунктах поселения;

- при поступлении распоряжения - осуществить развертывание ПЭП, подготовить документацию, проверить готовность к работе групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта, организовать сбор личного состава администрации.

в) в режиме проведения эвакуации:

- руководить работой групп охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

- организовать обеспечение эвакуируемого населения водой и оказание медицинской помощи;

-  о готовности ПЭП к работе доложить начальнику ПЭП;

- организовать посадку эвакуируемых на автотранспорт и организованно колоннами направлять их в пункты размещения.

Старший группы учета эвакуируемого населения отвечает за учет прибывающих эвакуируемых и передачу информации в приемную эвакуационную комиссию за каждую колонну. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить порядок прибытия на ПЭП эвакуируемого населения и подачи на пункты (места) посадки транспортных средств для отправки эвакуируемого населения к местам размещения;

- изучить порядок учета эвакуируемых и организовать подготовку членов группы;

- разработать документацию группы.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить количество эвакуируемого населения и порядок его прибытия на ПЭП;

- уточнить возможности планируемых к перевозкам транспортных средств и порядок их подачи на пункты (места) посадки населения;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- вести количественный учет прибывающих эвакуируемых по организациям, представлять за каждую колонну донесения в приемную эвакуационную комиссию;
- вести персональный учет эвакуируемого населения по населенным пунктам и домам (квартирам);
- поддерживать постоянную связь с эвакоприемной комиссией, а также с администрацией пункта высадки, уточняет время прибытия  автомобильных и пеших колонн.

Старший группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу прибывающих колонн, прием и временное размещение эвакуируемого населения, их отправку в конечные пункты размещения. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

- разработать документацию группы;

- организовать подготовку членов группы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

- проверить средства связи (радио, телефон);

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- контролировать прибытие колонн, информацию о их прибытии своевременно докладывать в эвакоприемную комиссию района;

- организовать встречу прибывающих колонн на приемном эвакуационном пункте;

- в случае необходимости организовать переформирование колонн в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки;

- организовать временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения.

Начальник пункта встречи эвакуируемого населения отвечает за встречу колонн и дальнейшее сопровождение эвакуируемых на ПЭП. Он подчиняется старшему группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения и является прямым начальником личного состава пункта.

Начальник пункта встречи обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить выписку из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

- организовать подготовку личного состава пункта.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения;

- проверить средства связи (радио, телефон).

в) в режиме проведения эвакуации:

- по прибытию колонн уточнить у старшего колонны, какие предприятия следуют в колонне и в каком количестве;

- сверить данные о колонне с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- отдать распоряжение на дальнейшее сопровождение эвакуируемого населения на ПЭП;

- доложить в группу учета эвакуируемого населения информацию о прибытии колонны по имеющимся каналам связи (радио, телефон).

Начальник пункта приема и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу прибывающих на ПЭП колонн, временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения. Он подчиняется старшему группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения и является прямым начальником личного состава отделения.

Начальник отделения обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить выписку из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в населенных пунктах поселения; 

- организовать подготовку личного состава отделения.

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить наименования организаций, прибывающих в пункты высадки;

- уточнить количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в пунктах высадки и места размещения эвакуируемого населения в населенных пунктах поселения;

- проверить средства связи (радио, телефон):

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- организовать взаимодействие с начальником пункта встречи и поддерживать с ним непрерывную связь;

- организовать встречу прибывающих колонн на приемном эвакуационном пункте;

- в случае необходимости организовать переформирование колонн в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки и сопровождения;

- обеспечить временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения;

- поддерживать непрерывную связь с начальником ПЭП, не позднее как через 20 минут после прибытия каждой колонны докладывать о количестве прибывших эвакуируемых;

Старший группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения отвечает за ведение учета транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения, организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам поселения.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых, порядок установления связи с руководителями этих предприятий;

- знать количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения эвакуируемого населения;

- разработать документацию группы;

- организовать подготовку членов группы и проводников;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить количество транспорта, выделяемого для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

- уточнить количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения эвакуируемых;

- при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) в режиме проведения эвакуации:

- вести учет выделяемого транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

- осуществлять организованную отправку колонн в сопровождении проводников по населенным пунктам поселения.

Старший группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание общественного порядка на территории ПЭП, организованный выход эвакуируемых на посадку в транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации. Он подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- изучить схему размещения ПЭП и маршруты выхода эвакуируемых к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации;

- организовать подготовку личного состава группы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить схему размещения ПЭП, места посадки на транспорт и маршруты эвакуации;

- инструктировать личный состав группы;

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать поддержание общественного порядка на территории ПЭП и организованный выход эвакуируемых к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации для следования в места размещения.
Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП отвечает за подготовку помещений для развертывания ПЭП, обеспечение оборудованием и инвентарем, поддержание чистоты и порядка в помещениях и на территории эвакопункта. Он подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП обязан:

а) в режиме повседневной деятельности:

- участвовать в составлении схемы размещения ПЭП;

- подготовить необходимое оборудование и инвентарь;

- поддерживать помещения и территорию в готовности к развертыванию СЭП;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- проверить наличие и сохранность инвентаря и оборудования;

- готовить помещения к развертыванию ПЭП;

- при получении распоряжения – развернуть ПЭП и доложить о готовности начальнику ПЭП;

- привести в готовность имеющиеся защитные сооружения;

в) в режиме проведения эвакуации:

- обеспечивать сохранность помещений, инвентаря и оборудования ПЭП;

- поддерживать в помещениях и на территории ПЭП чистоту и порядок.

Старший (старшая) медицинского пункта отвечает за своевременное оказание первой помощи заболевшим эвакуируемым и госпитализацию нуждающихся в ней в лечебное учреждение; за контроль санитарного состояния  помещений ПЭП и прилегающей территории. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава медпункта.

Старший (старшая) медпункта обязан (обязана):

а) в режиме повседневной деятельности:

- подготовить необходимые медикаменты и медицинское имущество, организовать их хранение;

- осуществлять периодический контроль санитарного состояния помещений, предназначенных для размещения ПЭП, и прилегающей территории;

- установить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- проверить наличие и сохранность медикаментов и медицинского имущества медпункта;

- проверять санитарное состояние помещений и территории ПЭП;

- уточнить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения;

в) в режиме проведения эвакуации:

- оказывать первую помощь заболевшим эвакуируемым;

- госпитализировать нуждающихся эвакуируемых в ближайшее лечебное учреждение;

- контролировать санитарное состояние помещений и территории ПЭП.

Старший (старшая) стола справок отвечает за своевременное предоставление информации по всем вопросам работы ПЭП обратившимся за справками эвакуируемым. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником сотрудников стола справок.

 Старший (старшая) стола справок обязан (обязана):

а) в режиме повседневной деятельности:

- знать наименования организаций, прибывающих в пункты высадки, количество рассредоточиваемых и эвакуируемых в них и места размещения в загородной зоне;

- иметь адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприемных) комиссий, ближайших ПЭП, организаций, которые выделяют транспорт. Знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

- подготовить справочные документы;

б) в режиме повышенной готовности к действиям в ЧС или перевода ГО на военное положение:

- уточнить порядок прибытия на ПЭП и отправки эвакуируемого населения;

- уточнить адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприемных) комиссий, ближайших ПЭП, организаций, которые выделяют транспорт;

в) в режиме проведения эвакуации:

- предоставлять эвакуируемым справки по всем вопросам, связанным с эвакуацией населения через данный ПЭП.

Старшая и сотрудницы комнаты матери и ребенка отвечают за оказание помощи женщинам - эвакуируемым с малолетними детьми.

Приложение №  5                                                                                                                                                                                                                                    
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации

Дубенского муниципального района
Республики Мордовия
от  «___»_______ 20__ г. №___

Оборудование, документы приемного эвакуационного пункта

1. Рабочие места всех должностных лиц администрации ПЭП (за исключением групп охраны общественного порядка и комендантской службы) оборудуются письменными столами и стульями. На рабочих местах начальника ПЭП и его заместителя, старшего группы учета эвакуируемого населения, стола справок устанавливаются телефонные аппараты и подключаются линии связи.

В помещении медицинского пункта устанавливаются медицинская кушетка и шкаф для хранения медикаментов и медицинского имущества; в комнате матери и ребенка – 1-2 кушетки.

В помещении для отдыха личного состава администрации ПЭП и приема пищи устанавливаются кушетки, стол и стулья, кипятильник для нагрева воды, шкаф для посуды.

При отсутствии помещения большой вместимости рабочие места группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения оборудуются на территории ПЭП.

Для обеспечения функционирования ПЭП также необходимы:

- указатели расположения элементов ПЭП и передвижения эвакуируемых;

- перечень сигналов оповещения ГО и порядок действий по ним;

- флажки для обеспечения передвижения эвакуируемых пешим порядком;

- электрические фонари;

- электромегафоны;

- инвентарь для уборки помещений и территории.

Весь личный состав администрации ПЭП должен иметь на груди бирки с указанием должности, фамилии, имени и отчества.

Все помещения и вся прилегающая к ПЭП территория должны быть хорошо освещены.

2. Документы начальника ПЭП:

- выписка из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;

- схема оповещения личного состава ПЭП в рабочее и нерабочее время;

- инструкция начальника ПЭП;

- список личного состава ПЭП ;

- перечень организаций, прибывающих на пункт высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом ;

- схема маршрутов движения колонн с эвакуируемыми, места пунктов встречи и населенных пунктов, в которые вывозятся эвакуируемые, с указанием количества эвакуируемых в каждом пункте;

- ведомость учета эвакуируемых в колонне ;

- схема размещения элементов ПЭП;

- удостоверение начальника ПЭП ;

- функциональные обязанности рабочего аппарата ПЭП;

- телефонный справочник.

3. Документы группы учета эваконаселения:

- перечень организаций, прибывающих на пункт высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;

- учет количества прибывающего по эвакуации населения и порядок отправления его по населенным пунктам поселения с ПЭП;

- телефонный справочник;

- функциональные обязанности.

4. Документы группы встречи, приема и размещения эваконаселения:

- перечень организаций, прибывающих на пункт высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;

- расчет на размещение эвакуируемых по населенным пунктам;

- телефонный справочник;

- функциональные обязанности.

5. Документы группы отправки и сопровождения эваконаселения:

- список автоколонн и другого вида транспорта, выделяемого для ПЭП;
- список домовладельцев и подселяемых ;

- нормы посадки населения в различные виды транспорта;

- функциональные обязанности;

- телефонный справочник.

6. Документы медицинского пункта:

- Журнал регистрации эвакуируемых, обратившихся за медицинской помощью.

7. Документы стола справок:

- перечень организаций, прибывающих на пункт высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;

- телефонный справочник.

Приложение №  6                                                                                                                                                                                                                                    
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации

Дубенского муниципального района
Республики Мордовия
от  «___»_______ 20__ г. №___

Организация работы приемного эвакуационного пункта

Непосредственное проведение эвакуации населения, материальных и культурных ценностей осуществляется  в  установленном порядке. С получением распоряжения на первоочередные мероприятия по гражданской обороне третьей очереди приводятся в готовность эвакуационные органы, уточняются расчеты на вывоз (вывод) населения и списки эвакуируемых, осуществляется подготовка систем связи и оповещения, маршрутов эвакуации, транспортных средств, защитных сооружений, районов размещения. Рассредоточение и эвакуацию населения, материальных и культурных ценностей организуют и проводят только после получения установленным порядком особых распоряжений (указаний) на их проведение.

При переводе ГО на военное положение, а также при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, требующих эвакуации людей, производится оповещение начальника приемного эвакуационного пункта.

При получении сигнала «Сбор» начальник ПЭП прибывает к председателю эвакуационной комиссии муниципального района, получает от него задачу и организует приведение ПЭП в готовность к работе.

По распоряжению начальника ПЭП заместитель начальника  производит оповещение администрации ПЭП в соответствии со схемой оповещения.

После прибытия на ПЭП личного состава начальник ПЭП ставит задачи своему заместителю и старшим групп (постов, отделений), контролирует подготовку оборудования и документации рабочих мест, заслушивает доклады старших групп (постов, отделений) и докладывает председателю эвакуационной комиссии муниципального района о готовности ПЭП к работе.

При объявлении распоряжения на эвакуацию начинается работа ПЭП по приему  и размещению эвакуируемого населения.

Эвакуируемое население прибывает на ПЭП в составе колонн, имея при себе корешок эвакуационного удостоверения, выдаваемое по месту работы.

Начальник пункта встречи по прибытию колонны, уточняет у старшего колонны какие организации следуют в колонне и в каком количестве, сверяет эти данные с выпиской из Плана приема и размещения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения и отдает распоряжение на дальнейшее сопровождение эвакуируемых на ПЭП. Информацию о прибытии колонны он докладывает старшему группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения по имеющимся каналам связи (радио, телефон). Пункт встречи размещается, как правило, на маршруте движения эвакуируемых у первой развилки дорог от населенного пункта. Местонахождение ПЭП обозначается указателями на прилегающих улицах.

Старший группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения, получив сообщение от начальника поста встречи, организует встречу прибывающей колонны на ПЭП; информацию о прибытии колонны своевременно докладывает в эвакоприемную комиссию района. В случае необходимости он организует переформирование колонны в соответствии с выпиской из Плана приема и размещения эвакуируемого населения и передачу их группе отправки и сопровождения; временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в конечные пункты размещения.

Старший колонны по прибытию к месту назначения докладывает начальнику ПЭП о прибытии и представляет сведения о количестве эвакуируемого населения и местах их размещения, уточняет места и порядок высадки эвакуируемых. 

Начальник ПЭП с  прибытием эвакуируемых получает от начальника колонны список учета эвакуируемых и принимает решение кого, когда  и каким видом транспорта и куда отправлять. 

Прибывшее эвакуируемое население по прибытию регистрируется в группе учета эвакуируемого населения, где ведется количественный учет прибывающих эвакуируемых по организациям. Старший группы учета представляет за каждую колонну донесения в приемную эвакуационную комиссию.  Каждый учетчик заводит персональный учет эвакуируемого населения по населенным пунктам и домам (квартирам). 

Старший группы учета поддерживает постоянную связь с эвакоприемной комиссией, а также с администрацией пункта  высадки, уточняет время прибытия колонн.

Старший группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения распределяет автотранспорт для вывоза эвакуированного населения к местам постоянного размещения, проводит инструктаж по правилам поведения в ходе передвижения эвакуационной колонны по населенным пунктам поселения. 

После регистрации население, эвакуируемое транспортом, распределяется по транспортным средствам, эвакуируемое пешим порядком формируется в колонны, которые отправляются в сопровождении проводников в места их размещения. При недостаточном количестве автотранспортных средств эвакуация осуществляется комбинированным способом, транспорт предоставляется в первую очередь только для больных, детей и личных вещей. Проводник должен иметь с собой список домовладельцев и подселяемых, который он заполняет по мере расселения эвакуированного населения по домам. Заполненный и подписанный список домовладельцев и подселяемых после расселения сдается старшему группы отправки и сопровождения и далее в группу учета эвакуированного населения. 

Для обеспечения порядка на территории ПЭП и организованной посадки на автотранспорт и отправки эвакуируемого населения к местам размещения комплектуется группа охраны общественного порядка из участкового полиции  с привлечением членов добровольной народной дружины.

Для женщин – эвакуируемых, прибывающих на ПЭП с малолетними (грудными) детьми, на ПЭП оборудуется комната матери и ребенка.

Как правило, от организации, представляющей общественное здание для развертывания ПЭП в его состав назначается комендант. Он подготавливает помещения для размещения администрации ПЭП, обеспечивает их средствами оповещения и связи, необходимым инвентарем и оборудованием, следит за поддержанием чистоты и порядка в помещениях и на территории ПЭП, организует их уборку. Через посыльных передает все распоряжения и команды начальника ПЭП до личного состава администрации ПЭП и эвакуируемых.

Для оказания первой помощи заболевшим на ПЭП разворачивается медицинский пункт. Нуждающихся в срочной госпитализации отправляют в ближайшую больницу. Начальник медицинского пункта контролирует санитарное состояние помещений и территории ПЭП

Эвакуируемое население по всем вопросам, связанным с работой ПЭП может обратится в стол справок.
Состав администрации ПЭП заканчивает свою работу после завершения выполнения эвакуационных мероприятий, предварительно доложив о результатах отправки эвакуируемого населения в эвакуационную комиссию района. 
