ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      «___» _________ 20___ г.                                                                               №____
с. Дубенки

Об утверждении административного регламента  администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

Руководствуясь  статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства РФ от 10.03.2007 г. № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», постановлением администрации Дубенского муниципального района от 29.12.2012 г. № 634 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», на основании Устава Дубенского муниципального района, администрация Дубенского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Дубенского  муниципального района   29.04.2013 № 273 «Оформление и выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории Дубенского муниципального района»

3. Опубликовать настоящее постановление  в официальном печатном издании Дубенского муниципального района Республики Мордовия и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы, начальника финансового управления администрации Дубенского муниципального района Л.М. Вачаеву.
5. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.
Глава администрации 
Дубенского муниципального района                                                         В.Г.  Прокин

Приложение  № 1
УТВЕРЖДЕНО:                                                      
постановлением администрации 

Дубенского муниципального 
района Республики Мордовия
от «__»_____ 20__г. № ___
Административный регламент администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент администрации Дубенского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Дубенского муниципального района (далее - администрация) порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами, а также  взаимодействие с  юридическими лицами (далее - заявителями) при исполнении муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Категории заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется  юридическим лицам либо их уполномоченным представителям.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Основные положения  стандарта предоставления  муниципальной услуги
3. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

4.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  издание:

 Постановления администрации Дубенского муниципального района о выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Дубенского муниципального района;
 Уведомление администрации Дубенского муниципального района об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
 Постановления администрация Дубенского муниципального района о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;
Уведомление администрации Дубенского муниципального района об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;
 Постановления администрации Дубенского муниципального района о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;
Уведомление администрации Дубенского муниципального района об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;
Выдача дубликата постановления на право организации розничного рынка;
Выдача копии постановления на право организации розничного рынка.

          5. Вручение (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов осуществляется в течение  двух рабочих дней, следующих за днем поступления заявления специалисту экономического управления администрации Дубенского муниципального района  (далее специалисту экономического управления).

6. Срок принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения  принимается в течение 30 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления в экономическом управлении.

7. Подготовка в экономическом управлении администрации проекта постановления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, направление его на согласование осуществляется специалистом экономического управления в течение 20 календарных дней после поступления заявления и документов в экономическое управление в соответствии с настоящим Регламентом.

8. Решения о продлении срока действия разрешения либо о переоформлении разрешения принимается  в течение 15 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления в экономическом управлении.

9.Администрация направляет в течение 2 дней в МБУ «МФЦ» постановление  о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о принятом решении и об отказе в выдаче разрешения, о продлении срока действия разрешения, о переоформлении разрешения.
Направление МБУ «МФЦ» заявителю уведомления о принятом постановлении о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о принятом решении и об отказе в выдаче разрешения, о продлении срока действия разрешения, о переоформлении разрешения осуществляется не позднее 3 дней, следующих за днем принятия указанного решения.

10. Предоставление дубликата, копии разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица или иного уполномоченного лица.
Подраздел 2. Наименование отраслевого (функционального) отдела администрации Дубенского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу 

11. Исполнителем муниципальной услуги является администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия, непосредственный исполнитель – экономическое управление администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия.
12. Организатором исполнения муниципальной услуги является муниципальное бюджетное учреждение Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных муниципальных услуг в Дубенском муниципальном районе» (далее - МБУ «МФЦ»).

13. При предоставление муниципальной услуги   МБУ «МФЦ» взаимодействует с:

Федеральной налоговой службой по Республике Мордовия;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия (далее - Управление Росреестра);

Федеральной службой по надзору в сфере природопользования (далее - Управление Росприроднадзора);

Инспекцией государственного строительного надзора Республики Мордовия;

Министерством лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Республики Мордовия;

организациями, выдавшими технические условия на эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения объекта капитального строительства;

страховыми организациями, имеющими лицензию на осуществление обязательного страхования, выданную в соответствии с законодательством Российской Федерации;
администрациями  сельских поселений Дубенского муниципального района Республики Мордовия.
14. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Правовые основания предоставления  муниципальной услуги

15. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2007 № 255 «Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений»;

 Законом Республики Мордовия от 03.05.2007 № 41-З «О правовом регулировании отношений в сфере организации розничных рынков на территории Республики Мордовия»;

 Постановлением Правительства Республики Мордовия от 28.05.2007 № 238 «Об утверждении плана организации рынков на территории Республики Мордовия»;

Постановлением  Правительства Республики Мордовия от 21.05.2007 № 219 «О розничных рынках Республики Мордовия»;

Постановлением  Правительства Республики Мордовия от 06.03.2007 № 84 «Об утверждении Положения о Межведомственной комиссии по координации деятельности розничных рынков на территории Республики Мордовия»;

Постановлением  Правительства Республики Мордовия от 28.09.2009 № 418 «О внесении изменений в Порядок заключения договоров о предоставлении торговых мест на розничных рынках Республики Мордовия»;
Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
16. Информацию о муниципальной услуге предоставляет МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном, электроном  или письменном обращении заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

1) Место нахождения администрации Дубенского муниципального района - экономическое управление администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия:   431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4. 

График работы экономического управления администрации Дубенского муниципального района  Республики Мордовия

     
Понедельник – пятница                                                    08.00 -17.00 

     
Суббота,  воскресенье                                                      выходные дни;

    
 Перерыв                                                                            13.00 - 14.00.

Место нахождения МБУ «МФЦ»:

431770, Республики Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Бровцева,   д.1;

      тел. 8(83447) 2-14-77.

      График работы МБУ «МФЦ»:

      Понедельник – пятница                                                      08.30 - 17.30 

      Суббота                                                                                 08.30 - 14.00

      Воскресенье                                                                        выходной день;

      Перерыв                                                                                13.00 - 14.00.
2) Справочные телефоны экономического управления администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия:  8 (83447) 2-30-08, 2-30-81

Справочные телефоны  МБУ «МФЦ»: 8 (83447) 2-14-77

3) Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru;

- электронный адрес для направления в администрацию  электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги ecdbn@mail.ru;

 -  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги mfc013@mail.ru;
 - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

4) Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

-  путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте  органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

5) Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (с. Дубенки, ул. Бровцева, д. 1);

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» (с. Дубенки, ул. Бровцева, д. 1);

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте официального Интернет-сайта органов местного самоуправления  Дубенского муниципального района http\\ www.dubenki.e-mordovia.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.
Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Для  предоставления муниципальной услуги    заявитель оформляет в письменной форме заявление (Приложение №1).
В заявлении должны быть указано:

1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования юридического лица, в том числе фирменное наименование юридического лица, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) тип рынка, который предполагается организовать.
18. К заявлению  прилагаются:

       1) копии учредительных документов;

          2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия; 
3) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.
Документы указанные  в подпункте 1 пункта 18 настоящего Регламента заявителем предоставляются самостоятельно. Документы, указанные в подпунктах 2, 3 пункта 18 Регламента, запрашиваются МБУ «МФЦ» по каналам межведомственного электронного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

Администрация не вправе требовать от заявителя представления иных документов.

19. Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы.

20. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении документов и информации, предусмотренных муниципальной услугой;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

21. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Регламента, установленными в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», а в приложении к нему отсутствуют документы, указанные в подпункте 1 пункта 18 Регламента, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующего документа.

22. При необходимости администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организаций.

23. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительного органа государственной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
Необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги не требуется.

24. Продление, приостановление срока действия разрешения, переоформление и аннулирование разрешения

1) Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица. Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка. Продление срока действия разрешения, его переоформление осуществляются в соответствии с требованиями настоящего Регламента и с требованиями статьи 6 № 271 Федерального закона.

2) Действие разрешения приостанавливается в случае административного приостановления деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании орган местного самоуправления, выдавший разрешение, в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

3) Действие разрешения возобновляется органом местного самоуправления, выдавшим такое разрешение, со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.

4) Управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме орган местного самоуправления, выдавший разрешение, об устранении ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании.

5) В случае, если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления органа местного самоуправления, выдавшего данное разрешение.

25. Перечень документов, необходимых для продления, переоформления разрешения на оказание  муниципальной услуги

1) заявление на продление срока разрешения помимо информации, указанной в заявлении на получение разрешения, должно содержать:

а) информацию о ранее выданном разрешении (регистрационный номер разрешения; дата выдачи и срок действия разрешения);

б) срок продления действия разрешения.

2) заявление на переоформление разрешения помимо информации, указанной в заявлении на получение разрешения, должно содержать:

а) информацию о ранее выданном разрешении (регистрационный номер разрешения; дата выдачи и срок действия разрешения);

б) причины переоформления разрешения (реорганизация юридического лица в форме преобразования; изменение его наименования; изменение типа рынка).

3) К заявлению прилагаются документы указанные в подпунктах 1,2,3 пункта 18 настоящего Регламента.
Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении  муниципальной услуги

26. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1)  заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;

2) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем без удостоверения личности, либо неуполномоченным лицом;
3) несоответствие документов следующим требованиям:
документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью, либо реквизиты юридического лица;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
27.Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка являются:

 1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в  пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным Правительством Республики Мордовия планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Республики Мордовия;

 2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать указанному плану;

 3) подача заявления о выдаче  разрешения с нарушением установленных требований к оформлению заявления либо к перечню документов, прилагаемых к заявлению, в случае не устранения замечаний, отмеченных в уведомлении о необходимости устранения нарушений в оформлении заявлении и (или) предоставления отсутствующих документов, направленном уполномоченным органом;

 4) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

 5)отсутствие у представителя организации (заявителя) документа, подтверждающего его полномочия;

 6) наличие неполного комплекта документов, перечисленных в пункте 17, в абзаце 1 пункта 18.
28. Администрация, принявший решение об отказе в предоставлении разрешения, обязан  уведомить заявителя о принятом решении с обоснованием причин такого отказа в сроки, установленные  частью 2 статьи 6 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации».

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

29. Плата за рассмотрение заявления о выдаче разрешения, выдачу разрешения, переоформление и продление срока его действия не взимается.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги при приеме (обслуживания) получателей муниципальный услуги (заявителя) не должен превышать 15 минут. Очередность для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не установлена. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

31. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной  услуги  осуществляется в день приема (поступления) заявления.

32.Основанием для приема заявления  является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) заявления с приложением документов в  МБУ «МФЦ». Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы, юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью  юридического лица, от имени которого подается заявление.

33. Прием заявления о предоставлении  муниципальной услуги  осуществляется специалистом МБУ «МФЦ», который регистрирует заявление с указанием даты его поступления и присвоением индивидуального входящего номера в электронной системе регистрации документов.

34. Результатом приема заявления о выдаче разрешений на право организации розничного рынка является проставление даты поступления заявления, его номера на заявлении и передача заявления для проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

35. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.
требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запасов о предоставлении государственной и муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги должны соответствовать принципу доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской федерации о социальной защите инвалидов.
1) требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов,

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Здание, где организуется предоставление муниципальной услуги, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

36. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте муниципального образования;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

возможность получения муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

37. Предоставление муниципальной услуги на базе  МБУ «МФЦ».

В случае обращения Заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в МБУ «МФЦ», порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, Регламентом деятельности МБУ «МФЦ».

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в МБУ «МФЦ»
Подраздел 1. Основные положения
38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

прием, регистрация документов и направление на исполнение;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

выдача разрешения;

отказ в выдаче разрешения;

продление срока действия разрешения;

переоформление разрешения;

выдача копии, дубликата разрешения;

представление информации о выданных разрешениях.
Блок-схема описания последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги содержится в приложении к настоящему Регламенту (Приложение 3).
Подраздел 2. Прием и регистрация документов
39. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МБУ «МФЦ» с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо получение специалистом МБУ «МФЦ» заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте, или получение заявления посредством электронной почты администрации.

Форма заявления должна содержать опись предоставляемых документов.

40. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист МБУ "МФЦ" регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

41. При личном обращении заявителя специалист МБУ «МФЦ» устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

42. Специалист  МБУ «МФЦ» проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, согласно подпункту 3 пунктом 26 настоящего Регламента, а также сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов.

43. При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в подпункте 3 пункта 26  настоящего  Регламента, специалист МБУ «МФЦ» уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист МБУ «МФЦ» возвращает заявителю заявление и представленные им документы.

44. Если при установлении фактов отсутствия документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в подпункте 3 пункта 26 настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист МБУ "МФЦ" принимает от него заявление вместе с представленными документами.

45. Получение документов от заявителя фиксируется специалистом МБУ «МФЦ» в соответствии с установленным порядком в  МБУ «МФЦ».

46. Специалист МБУ «МФЦ» оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке, указываются:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

количество листов в каждом экземпляре документа;

отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

фамилия и инициалы специалиста МБУ «МФЦ», принявшего документы;

телефон, по которому, заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист МБУ «МФЦ» передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело, сформированное из документов представленных заявителем.

В случае поступления документов по почте расписка с отметками о приеме документов отправляется специалистом МБУ «МФЦ» по почте, по электронной почте - соответствующим образом.

47. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 25 минут.

48. Принятое заявление и прилагаемые к заявлению документы передаются принявшим их специалистом  МБУ «МФЦ» специалистам  экономического управления  администрации Дубенского муниципального района в интервале с 14.00 часов до 17.00 часов по местному времени рабочего дня после получения выписки из единого государственного реестра юридических лиц.
Начальник  экономического управления администрации Дубенского муниципального района поручает рассмотрение полученных документов соответствующему специалисту.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

Результат процедуры: обращение, направленное в экономическое управление администрации Дубенского муниципального района.
49. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых заявителем документов является получение специалистом экономического управления комплекта документов заявителя от начальника МБУ «МФЦ» 

50. Специалист экономического управления (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах:

- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя;

51. Специалист экономического управления вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
52. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом экономического управления начинается после проверки правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему, документов. уведомление готовится в течение рабочего дня.

53. Результатом рассмотрения заявления и документов является подготовка специалистом экономического управления администрации Дубенского муниципального района  проекта постановления администрации Дубенского муниципального района:

1) в течение 3 - 5-и рабочих дней в зависимости от сложности рассматриваемого вопроса юрисконсульт организационно – правового  управления  визирует проект постановления или направляет на доработку исполнителю;

2) в течение 2 - 4-х рабочих дней в зависимости от сложности рассматриваемого вопроса начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района  визируют проект постановления;

3) в течение 2 - 4-х рабочих дней в зависимости от сложности рассматриваемого вопроса первый заместитель главы, начальник экономического управления администрации визирует проект постановления;

4) в течение 2-х рабочих дней проект постановления направляется главе администрации для подписания;

5) в течение 2-х рабочих дней проект постановления находится на рассмотрении главы администрации;

6) в течение 2-х рабочих дней организационно-правовое управление регистрирует подписанное главой администрации постановление или направляет на доработку исполнителю.

54. Проект постановления администрации Дубенского муниципального района об оформлении разрешения на право организации розничного рынка  готовится при соответствии заявления и прилагаемых к нему документов требованиям законодательства.
55. Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является принятие администрацией  решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и подписание соответствующего постановления.

56. Разрешение на право организации розничного рынка оформляется специалистом  экономического управления в форме постановления администрации по установленной форме.
В разрешении указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

2)полное и ( в случае, если имеется) и  сокращенное  наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма  юридического лица, места его нахождения, место расположения объекта или  объектов недвижимости, где предполагается  организовать рынок;

3) тип рынка;

4) срок действия   разрешения;

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) номер разрешения;

7) дата принятия решения о предоставлении разрешения.

57.Разрешение выдается  на срок,   не превышающий пяти лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежит на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

Бланк разрешения на право организации розничного рынка подписывается главой администрации и заверяется печатью администрации.
Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией.

58. Специалист МБУ «МФЦ»  готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением разрешения на право организации розничного рынка  не позднее трех дней, следующих за днем принятия указанного решения и направляет его заявителю.

59. Основанием для выдачи  заявителю отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является принятие решения об отказе в выдаче разрешения администрацией  и принятие соответствующего постановления.

60. Специалист  экономического управления оформляет уведомление по установленной форме о принятом решении и об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа, не позднее трех дней, следующих за днем принятия указанного решения и направляет его  в МБУ «МФЦ», далее МБУ «МФЦ» направляет заявителю.

61. Результатом отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является вручение  заявителю уведомления об отказе, зарегистрированного в электронной системе регистрации документов администрации.

62. Основанием для продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) в МБУ «МФЦ» соответствующего заявления управляющей рынком компании в связи с окончанием срока действия разрешения на право организации розничного рынка.

63. Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в настоящем Регламенте. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в настоящем Регламенте.

64. Заявление о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в настоящем Регламенте.

65. Срок рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления в экономическое управление.

66. По результатам рассмотрения заявления специалист экономического управления направляет проект постановления администрации о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения по основаниям, указанным в  настоящем Регламенте в  МБУ «МФЦ» далее заявителю.

67. На основании решения администрации  и подписания соответствующего постановления, специалист экономического управления в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения направляет его в МБУ «МФЦ».
68. Уведомление регистрируется в электронной системе регистрации документов администрации и вручается (направляется) в МБУ «МФЦ», а далее заявителю.

69. Основанием для переоформления разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) соответствующего заявления с приложением документов в МБУ «МФЦ» в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

70. Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в настоящем Регламенте. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в  настоящем Регламенте.

71. Заявление о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в настоящем Регламентом.

Срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.

72. По результатам рассмотрения  заявления направляется постановление администрации  о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в переоформлении разрешения по основаниям, указанным в настоящем Регламенте  в МБУ «МФЦ» далее заявителю.

73. На основании решения администрации и подписания соответствующего Постановления администрации специалист управления в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

74. Уведомление регистрируется в электронной системе регистрации документов администрации  и вручается (направляется) заявителю.

75. Основанием для выдачи дубликата разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании с представлением подтверждения утери, порчи либо иного факта утраты или невозможности использования документа, подтверждающего наличие разрешения на право организации розничного рынка.

76. Основанием для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании в МБУ «МФЦ» о предоставлении копии документа, подтверждающего наличие разрешения  на право организации розничного рынка, с приложением оригинала указанного документа.

Дубликат, копия разрешения оформляются  специалистом экономического управления и предоставляются в МБУ «МФЦ», далее  заявителю бесплатно.

77. Результатом выдачи дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка является выдача в течение трех рабочих дней оформленного в установленном порядке дубликата или копии  разрешения  на право организации розничного рынка.

78. Информация о выданных администрацией разрешениях и содержащиеся в таких разрешениях сведения предоставляются в уполномоченный орган исполнительной власти Республики Мордовия - Министерство торговли и предпринимательства Республики Мордовия.

79. Информация направляется в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешения.

80. Информация, содержащаяся в реестре рынков, размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Министерства торговли и предпринимательства Республики Мордовия.

81. Блок-схема исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении №2 к настоящему Регламенту.

Раздел 4. Формы контроля  за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля  за исполнением административного регламента , в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

82. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  специалистами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, в которых установлены требования к исполнению муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешения на право организации розничного рынка, осуществляется директором МБУ «МФЦ»  и первым заместителем главы администрации Дубенского муниципального района регулярно при рассмотрении документов, касающихся исполнения муниципальной услуги, переданных ему для подписания.
83. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешения на право организации розничного рынка осуществляются первым заместителем главы администрации Дубенского муниципального района  и директором  МБУ «МФЦ»   в соответствии с планами работ.

84. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка осуществляются с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отвечающих за  исполнение муниципальной услуги. Внеплановая проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

85 Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и нарушения.

86. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей даются указания по устранению выявленных нарушений, начальник экономического управления и директор МБУ «МФЦ» контролирует исполнение указаний.

Подраздел 2.  Ответственность должностных лиц отраслевого (функционального) отдела администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
 87. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа администрации,  а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
88. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц администрации, специалистов, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ администрации, предоставляющей муниципальную услугу, её должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

89. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) гражданина, изложенной в письменной форме или форме электронного документа.

90. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну

Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Администрация при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Администрация вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию, о чем уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию.

91. Заявитель имеет право направить жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МБУ «МФЦ». Жалобы на решения, принятые главой администрации, рассматриваются непосредственно главой администрации. 
92. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

93. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, специалиста МБУ «МФЦ»;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, специалиста МБУ «МФЦ».

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

94. Жалоба, поступившая в администрацию, МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

95. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

96. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 94 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

97. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

98. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации в судебном порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

                                                                          Приложение 1
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администрации  Дубенского муниципального района

«Выдача разрешения на право

организации розничного рынка»

                                                                                              Главе администрации Дубенского

                                                                          муниципального района 

Республики Мордовия 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
заявитель

________________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименование юридического лица, в т.ч. фирменное наименование)

________________________________________________________________________ (организационно-правовая форма юридического лица)

Юридический адрес _____________________________________________________
________________________________телефон
Местонахождение   (объекта или объектов недвижимости, расположенных на  территории,  в пределах которой предполагается организация розничного рынка)
__________________________________________________

Государственный    регистрационный   номер  записи  о  создании юридического лица ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ (данные    документа,   подтверждающего  факт  внесения  сведений  о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц)

Идентификационный номер налогоплательщика 

________________________________________________________________________

(данные  документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)

Тип рынка, который предполагается организовать _____________________________

К заявлению прилагаются:

     1. Копии учредительных  документов (оригиналы  учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

     2.  Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

     3.   Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право  на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Подпись руководителя организации                        Материалы приняты:

_____________/___________________           ______________________________

              (фамилия, инициалы)                        (подпись, Ф.И.О. ответственного лица)

"_____" _________________ 20__ г.                       Рег. N ___от "__" _______20_ г.

М.П.
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Блок-схема
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АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      «__»_______20__г.                                                                                          №
с. Дубенки
О выдаче разрешения на право

организации розничного рынка
Выдано _____________________________________________________________________________________
полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

____________________________________________________________________________________,

в том числе фирменное наименование юридического лица

организационно-правовая форма юридического лица

_______________________________________________________________________
место его нахождения__________________________________________________

	Идентификационный номер

налогоплательщика (ИНН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


на основании ____________________________________ от «__» _____ 20__ г. N
_________________________________________________________________________

наименование правового акта

Срок действия  разрешения до "___" _____________ 20__ г.

Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать розничный рынок__________________________________________
Тип рынка: ____________________________________________________________

__________________________________                ___________            _____________________

                     Глава администрации Дубенского                    подпись                    расшифровка подписи

                                 муниципального района

М.П.
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Администрация Дубенского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  ул. Денисова, д. 4.

	Телефон:
	8(83447) 2-13-08

	Факс:
	8(83447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	dubur86@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-00 до 17-00, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Дубенского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Дубенском муниципальном  районе»
	Почтовый адрес:
	431770, Республика Мордовия, Дубенский  район, с. Дубенки,  Бровцева, д.1

	Телефон:
	8(83447) 2-14-77, 2-17-07

	Адрес электронной почты
	mfc013@mail.ru

	Факс
	8(83447)2-17-07


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 9-30 до 14-00

	Обеденный перерыв

с 13-00 до 14-00


Направление уведомления заявителю о результатах проверки (о приеме заявления к рассмотрению или о необходимости устранения недостатков)                





Направление уведомления заявителю о результатах проверки


(о приеме заявления к рассмотрению или о необходимости устранения недостатков)                





Прием заявления и документов для получения разрешения        (продления срока действия разрешения, переоформления  разрешения) и его регистрация            








Рассмотрение и анализ заявления и документов





Подготовка проекта постановления администрации о предоставлении разрешения на  право организации розничного рынка, продлении разрешения, уведомления об отказе в продлении разрешения, переоформлении разрешения.      





Принятие решения администрацией  о возможности выдачи разрешения на право организации розничного рынка, об отказе в выдаче разрешения, о продлении разрешения, отказе в продлении      разрешения, отказе в переоформлении разрешения, подписание соответствующего постановления администрацией           Дубенского муниципального района             





Уведомление заявителя о принятом решении и о выдаче,                отказ в выдаче разрешения                





В случае принятия решения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, переоформлении разрешения - оформление и  выдача бланка разрешения     





В случае принятия решения о продлении срока действия разрешения - внесение  соответствующей записи в бланк разрешения управляющей рынком компании о продлении срока  действия разрешения и выдача   разрешения            




















