АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.03.2016                                                                                                                                      № 175
с. Дубенки
О календарном плане мероприятий, проводимых

администрацией Дубенского муниципального района

во 2 квартале 2016  года

Администрации Дубенского  муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Календарный план мероприятий, проводимых администрацией Дубенского муниципального района во 2 квартале 2016 года утвердить (прилагается).

2. Вопросы, требующие рассмотрения администрацией и не вошедшие в на-
стоящий перечень, выносятся соответствующими отделами администрации 
и должностными лицами в установленном порядке.

Глава администрации 

Дубенского муниципального

района








            
В.Г.Прокин





Приложение 
к постановлению  администрации

Дубенского муниципального

района № 175  от 22.03.2016
КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

мероприятий, проводимых администрацией

Дубенского муниципального района

во 2 квартале 2016 года

	№№

пп
	
	Сроки

проведения
	Ответственные

за проведение

	I
	Финансовое управление
	
	

	1.
	Подготовка отчетности об исполнении бюджета Дубенского муниципального района за 1 квартал 2016 года.
	До 30 апреля
	Вачаева Л.М.- первый заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, начальник финансового управления 

	2
	Подготовка отчета о проделанной работе Финансового Управления за 1 квартал 2016 год
	январь
	Вачаева Л.М. .- первый заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, начальник финансового управления

	3
	Осуществление ежедневного текущего контроля за движением бюджетных средств.
	ежедневно
	Вачаева Л.М. .- первый заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, начальник финансового управления 

	4
	Составление ежемесячной отчетности об исполнении бюджета Дубенского муниципального района 
	ежемесячно
	Вачаева Л.М. .- первый заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, начальник финансового управления 

	5
	Подготовка плановых корректировок по бюджету.
	В течение квартала
	Вачаева Л.М. .- первый заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, начальник финансового управления 

	6
	Реализация муниципальной программы «Повышение эффективности управления муниципальными финансами в Дубенском муниципальном районе на 2014-2018 годы» 
	В течение квартала
	Вачаева Л.М. .- первый заместитель главы администрации Дубенского муниципального района, начальник финансового управления

	II
	Организационно-правовое управление, мероприятия по аппарату управления.
	
	

	1
	 Проведение сессии Совета депутатов Дубенского муниципального района пятого созыва
	апрель
	Герасимова М.П. - начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	2
	Проведение совещаний у главы администрации района с хозяйственным активом по итогам работы за месяц, квартал
	Ежемесячно, первый понедельник
	Руководители структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района

	3
	Проведение постоянного совещания у главы администрации района с главами сельских поселений с работниками аппарата и отделов администрации, руководителями самостоятельных служб
	Еженедель-

но, понедельник
	Руководители структурных подразделений администрации Дубенского муниципального района

	4
	Подготовка заседания Контрольно-счетной комиссии.
	Согласно плану работы комиссии
	Герасимова М.П. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	5
	Подготовка заседания Совета по противодействию коррупции в Дубенском муниципальном району 
	Согласно плану работы совета
	Герасимова М.П. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	6
	Проведение заседания комиссии по служебному поведению
	По мере необходи-мости
	Суродеева Г.А.-руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района

	7
	Осуществление проверки достоверности сведений, предоставленных в справках о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера Подведение итогов
	Май-июнь
	Суродеева Г.А.-руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального района

	8
	Сопровождение официального сайта Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Герасимова М.П. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	10
	Проведение публичные слушания по вопросу об исполнении бюджета Дубенского муниципального района за 2015 год
	апрель
	Герасимова М.П. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	11
	Контроль за исполнением по исполнительным документам
	В течение квартала
	юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района

	12
	Выпуск Информационного бюллетеня Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Герасимова М.П. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	13
	Внесение нормативных актов в систему «Ведение Регистра муниципальных нормативных правовых актов»  
	В течение квартала
	юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района

	14
	Обеспечение представительства в суде
	В течение квартала
	юрисконсульт администрации Дубенского муниципального района

	15
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие муниципальной  службы в администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия на 2015-2016 гг.»
	В течение квартала
	Суродеева Г.А.-руководитель аппарата администрации Дубенского муниципального 
района

	16
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Противодействие коррупции в органах местного самоуправления Дубенского муниципального района Республики Мордовия на 2016-2019 годы»


	В течение квартала
	Герасимова М.П. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	17
	Проведение лекционного цикла с муниципальными служащими по вопросам предупреждения коррупции и соблюдения Кодекса этики и служебного поведения муниципальными служащими
	май
	Герасимова М.П. -начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района


	18
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие и применение информационных технологий в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия на период до 2020 года»


	В течение квартала
	Герасимова М.П. –начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района

	19
	Обеспечение внесения изменений в Устав Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Герасимова М.П. –начальник организационно-правового управления администрации Дубенского муниципального района


	III
	Управление по работе с отраслями АПК и ЛПХ
	
	

	1
	Подготовка отчета за  1 квартал 2016 года по  начинающим  и семейным фермерам.
	Март-апрель
	главный специалист

Биушкина В.И.

	2
	Подготовка отчета за 1 квартал 2016 года по выполнению квоты по трудоустройству лиц до 18 лет, инвалидов, лиц, страдающих психическими заболеваниями 
	апрель
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	3
	Проведение отбора фермеров для Программы «Поддержка начинающих фермеров в Республике Мордовия на период 2015-2017 г.г. и на период до 2020 года», проведение отбора фермеров по Программе «Развитие семейных животноводческих ферм на базе крестьянских (фермерских) хозяйств на 2015-2017 г.г. и на период до 2020 года», подготовка документов для предоставления в Министерство сельского хозяйства и продовольствия по этим программам
	В течение квартала
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	4
	Подготовка ежедекадного отчета  в                                                                                      Государственный комитет по труду и занятости населения Межведомственной комиссии по сокращению неформальной занятости в  хозяйствующих субъектах, действующих на территории  Республики Мордовия


	В течение квартала
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	5
	Проведение встреч с выпускниками 9 и 11 классов школ, ежемесячный мониторинг выпускников, планирующих поступить в учебные заведения профессионального образования по направлению сельскохозяйственных специальностей. Оформление контрактов с абитуриентами, изъявившие желание поступить на сельскохозяйственные специальности  в 2016 году

	В течение квартала 
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	6
	Проведение анализа информации о качестве семян зерновых, зернобобовых, кормовых и технических культур в хозяйствах Дубенского района, сбор информации о закупленных семенах и приобретении минеральных удобрений.
	еженедельно
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	7
	Подготовка отчета в МСХ о готовности техники для весенне-полевых работ, о наличии ГСМ
	Ежемесячно, еженедельно
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	9
	Предоставление оперативной информации по труду по сельскохозяйственным предприятиям
	ежемесячно
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	10
	Проведение анализа основных производственно- экономических показателей по сельскохозяйственным предприятиям, 
	ежемесячно
	Плешаков С.Г. Зам. главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	11
	Подготовка сводной бухгалтерской отчетности о хозяйственно-финансовой деятельности сельхозпредприятий, потребительских кооперативов  по итогам работы за 1 квартал 2016г.
	Апрель-май
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	12
	Подготовка годовой сводной бухгалтерской отчетности о хозяйственно-финансовой деятельности по потребительским кооперативам по итогам  работы за 2015 г.
	Февраль-март
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	13
	Подготовка годовой сводной бухгалтерской отчетности о хозяйственно-финансовой деятельности по крестьянским (фермерским) хозяйствам по итогам работы за 2015 г.
	Февраль-март
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	14
	Подготовка отчета о выдаче пособий молодым специалистам
	ежемесячно
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	15
	Подготовка отчета об исполнении субвенций по выплате ежемесячного денежного пособия молодым специалистам
	ежемесячно
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	16
	Подготовка отчета о выполнении показателей (индикаторов) развития сельскохозяйственного производства по итогам работы за 2015 год 
	январь
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	17
	Заключение соглашения о совместном достижении показателей результативности сельскохозяйственного производства  в Республике Мордовия.


	январь
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	18
	Составление сводного плана производственно-финансовой деятельности сельскохозяйственных предприятий на 2016 год
	Январь-март
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	19
	Реализация муниципальной программы «Развитие сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия на 2013–2020 годы»
	В течение квартала
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	20
	Реализация муниципальной программы «Охрана окружающей среды и повышение экологической безопасности на 2014 - 2016 годы»
	В течение квартала
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	21
	Реализация муниципальной программы «Устойчивое развитие сельских территорий Дубенского муниципального района Республики Мордовия на  2014-2017 гг. и на период  до 2020 года»
	В течение квартала
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	23
	Расчет основных производственно-экономических показателей по итогам работы за 1 квартал 2016 года
	Апрель 
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	25
	Сбор ежедневной  информации  о положении в животноводстве  и растениеводстве.
	  ежедневно
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	26
	Проведение заседаний комиссии по сокращению неформальной занятости населения
	Согласно плану работы комиссии
	Плешаков С.Г. Зам.главы администрации Дубенского муниципального района, начальник управления по работе с отраслями АПК и ЛПХ граждан

	IV
	Управление  по социальной работе 
	
	

	1
	Организация работы отдела образования по реализации муниципальной программы "Развитие системы образования Дубенского муниципального района на 2016-2018/2019 годы"
	В течение учебного  года
	Карасев Н.В. Заместитель главы администрации - начальник управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района

	2
	Реализация муниципальной программы «Программы поэтапного совершенствования системы оплаты труда в муниципальных образовательных учреждениях Дубенского муниципального района Республики Мордовия на 2013-2018 годы»
	В течение квартала
	Карасев Н.В.
Заместитель главы администрации - начальник управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района

	3
	Участие в реализации государственных  федеральных и республиканских целевых программах и проектах в сфере образования, воспитания и социальной защиты детей
	В течение квартала
	Карасев Н.В.
Заместитель главы администрации - начальник управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района

	4
	Участие в семинарах, проводимых МРИО


	В течение квартала
	Святкина Н.А.

	5
	Участие в проведении мониторинга качества обучения учащихся образовательных учреждений 
	В течение квартала
	Святкина Н.А. 

	6
	Организация и проведение итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов
	В течение квартала
	Назаркина Н.К.

Косолапова Е.Ф. 

	7
	Организация работы по аттестации  педагогических работников образования в новой форме
	май
	Косолапова Е.Ф.

	8
	Организация и проведение летней оздоровительной компании
	В течение квартала
	Святкина Н.А. Назаркина Н.К.

Косолапова Е.Ф.

Грохина Т.А.

Качалова О.М.

	9
	Формирование банка данных о детях дошкольного возраста, в т.ч. не посещающих дошкольные образовательные учреждения,
 детях– инвалидах дошкольного возраста
	В течение года
	Маркова Е.А.

заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	10
	Применение
выплат
стимулирующего характера
для руководителей  учреждений образования в зависимости от достижения конечных результатов
	Ежемесячно 
	Карасев Н.В. 

Заместитель главы администрации - начальник управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района

	11
	Проведение обследований жилищно-бытовых условий проживания опекаемых детей, находящихся на учете в отделе опеки и попечительства Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Лукьянова Е.М. 

	12
	Совместная работа с органами опеки и попечительства по активизации работы по назначению добровольной опеки над детьми, чьи родители выехали за пределы Республики
	В течение квартала
	Лазарева Е.А.

	13
	Выявление и постановка на учет  в банк данных комиссии семей, находящихся в социально-опасном  положении
	В течение квартала
	Лазарева Е.А. 

	14
	Проверка учреждений культуры по вопросу организации досуга несовершеннолетним.
	В течение квартала
	Лазарева Е.А. 

	15
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия на 2016-2018 годы».
	В течение квартала
	Карасев Н.В.

Заместитель главы администрации - начальник управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района

	16
	Организация тематических акций:

1. «Бессмертный полк»

2. «Алая гвоздика» 

3. «Полотно победы»

4. «Свеча памяти»

5. «Вахта памяти»

6. «1418 дней и ночей»

7. «И заговорили обелиски»

8. «Дни памяти» 
	Май, июнь
	Маркова Е.Г. заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	17
	Проведение митингов-реквиемов, посвященных 9 мая и 22 июня
	Май, июнь
	Маркова Е.Г. заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	18
	Организация и проведение районных фестивалей, народных гуляний. 
1.К новым творческим вершинам (1 мая)

2. Голоса Победы ( к 9 мая)

3. Пластилиновая ворона ( к 1 июня)

4. «Садо, садо моронь кужось» (к 19 июня)

	В течение квартала
	Маркова Е.Г.

заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	19
	Организация и проведение праздничных тематических концертов:

1. Ко Дню местного самоуправления 

2. Ко Дню России 
	Апрель, июнь
	Маркова Е.Г.-заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	20
	Организация выездных концертов «Эстафета Победы»
	май
	Маркова Е.Г.-заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	21
	Организация музейных экспозиций и экскурсий

1. Дубенский район в годы войны

2. Героии ВОВ Дубенского района.
	май
	Маркова Е.Г.-заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	22
	Организация встреч с ветеранами ВОВ, тружениками тыла в библиотеках района
	Апрель-май
	Маркова Е.Г.-заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	23
	Организация праздничных мероприятий, посвященных Дню молодежи.
	июнь
	Маркова Е.Г.-заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	24
	Организация и проведение отчетных концертов сельских поселений «Земли моей талантливые люди»
	май
	Маркова Е.Г.-заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	25
	Реализация муниципальной программы «Развитие культуры  в Дубенском муниципальном районе на 2016-2020 годы»
	В течение квартала
	Маркова Е.Г.-заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.

	26
	Реализация муниципальной программы «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту в Дубенском муниципальном районе на 2016-2020 годы»
	В течение квартала
	Маркова Е.Г.-заместитель начальника управления по социальной работе-заведующая отделом культуры администрации Дубенского муниципального района.


	27
	Спортивные мероприятия, в рамках плана работы отдела по делам молодежи и спорта Администрации Дубенского муниципального района
	В течение квартала
	Чаткина Т.В. 

	28
	Реализация муниципальной программы «Гармонизация межнациональных и межконфессиональных отношений в  Дубёнском муниципальном районе

 на 2016-2020 годы»
	В течение квартала
	Чаткина Т.В. 

	29
	Реализация муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта в Дубенском муниципальном районе на 2016-2020 годы»
	В течение квартала
	Чаткина Т.В.



	30
	Реализация муниципальной программы «Реализация молодежной политики и патриотического воспитания в Дубёнском муниципальном районе на 2016-2020 годы».


	В течение квартала
	Карасев Н.В. 

Заместитель главы администрации - начальник управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района

	31
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Доступная среда»   на  2016 - 2019 годы.    
	В течение квартала
	Карасев Н.В.
Заместитель главы администрации - начальник управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района

	32
	Обеспечение реализации муниципальной программы «Профилактика терроризма и экстремизма в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия на 2015-2016 г.г.»
	В течение квартала
	Карасев Н.В.
Заместитель главы администрации - начальник управления по социальной работе администрации Дубенского муниципального района


	33
	Обеспечение реализации районной подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей»  муниципальной программы «Жилище» на 2015-2020 гг.»
	В течение квартала
	Чаткина Т.В. 

	V
	Экономическое управление
	
	

	1.
	Работа с текущей входящей документацией, контроль за своевременным исполнением корреспонденции  в рамках экономического управления.
	В течение квартала
	Волгушева Т.М- начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Грызунова Т.Г.- зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

 Семкина З.Т.- главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Новикова Т.Н.- главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	2.
	Ежемесячный сбор и анализ показателей прогноза социально-экономического развития Дубенского муниципального района.
	ежемесячно
	Волгушева Т.М- начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района;

Семкина З.Т.- главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Новикова Т.Н.- главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района



	3.
	Подготовка доклада главы администрации Дубенского муниципального района о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления за  2015 год  и их планируемых значениях на 3- летний период.
	Апрель - май
	Волгушева Т.М- начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района;



	4.
	Мониторинг задолженности по заработной плате организаций внебюджетного сектора экономики на территории муниципального района РМ по состоянию на первое число каждого месяца.
	В течение квартала
	Волгушева Т.М - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Новикова Т.Н.- главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	5.
	Регистрация документов стратегического планирования и осуществления контроля полноты и своевременности их предоставления в государственную автоматизированную информационную систему «Управление»
	В течение квартала
	Волгушева Т.М - начальник экономического управления администрации Дубенского муниципального района

Новикова Т.Н.- главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	6.
	Подготовка сводного годового отчета об эффективности реализации муниципальных программ за 2015 г.
	Апрель-май
	Семкина З.Т.-  главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	7.
	Работа в соответствии с Планом-графиком  закупок  товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Администрации Дубенского муниципального района.
	В течение квартала
	Грызунова Т.Г.- зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	8.
	Подготовка и размещение на сайте документации об электронных аукционах.
	В течение квартала
	Грызунова Т.Г.- зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района

	9.
	Проведение методической работы с подведомственными организациями по реализации законодательства о закупках.
	В течение квартала
	Грызунова Т.Г - зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района



	10.
	Реализация статьи №19 Федерального закона №44  (Нормирование в сфере закупок)
	В течение квартала
	Грызунова Т.Г.- зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района



	11.
	Деятельность по внедрению, адаптации мероприятий межведомственного и межуровневого взаимодействия, совместно с Министерством экономики – отдел административной реформы, Государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Госинформ», МБУ Дубенского муниципального  района  Республики Мордовия  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Дубенского муниципального района».
	В течение квартала
	Новикова Т.Н.- зам.  начальника экономического управления   администрации Дубенского муниципального района



	12.
	Размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) в сводном реестре в Министерство экономики Республики Мордовия.


	В течение квартала
	Новикова Т.Н..- главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района



	13.
	Текущий  контроль за: 

•
ведением реестра муниципальных услуг и муниципальных функций, осуществляемых в органах местного самоуправления Дубенского муниципального района,

•
внесением изменений в  административные регламенты в соответствии с действующим законодательством.
	В течение квартала
	Новикова Т.Н..- главный специалист  экономического управления администрации Дубенского муниципального района

	VI
	Строительство и ЖКХ
	

	1
	Ежемесячный отчет по вводу жилья в Министерство сельского хозяйства и продовольствия,  Министерство строительства.
	ежемесячно
	Вачаева Н.В. - начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	2
	Ежемесячный  отчет об обеспечении жильем отдельных категорий граждан в Министерство жилищно-коммунального хозяйства и гражданской защиты населения РМ.
	ежемесячно
	Вачаева Н.В. - начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	3
	Консультационная работа с населением по жилищным вопросам
	вторник, пятница каждой недели месяца
	Вачаева Н.В. -начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	4
	Изготовление разрешительной документации в соответствии с Градостроительным кодексом РФ по заявлениям граждан через МФЦ.
	ежедневно
	Вачаева Н.В. -начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	5
	Еженедельный мониторинг заключения договоров на вывоз ТБО с населением района
	ежемесячно
	Чинаева И.В. -зам.начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	6
	Контроль за предоставлением информации по сельским поселениям по формам федерального статистического наблюдения № 4-жилфонд 
	апрель
	Вачаева Н.В. -начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района


	7
	Ежемесячное предоставление информации  о ходе установки индивидуальных приборов учета холодной воды в многоквартирных и индивидуальных домах в  Министерство ЖКХ
	ежемесячно
	Чинаева И.В. -зам.начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	8
	Ежемесячное предоставление отчетности по кредиторской задолженности ресурсоснабжающих организаций района
	ежемесячно
	Чинаева И.В. -зам.начальника отдела строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации Дубенского муниципального района

	9
	Реализация программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»
	В течение квартала
	Святкин В.П. - зам.главы администрации Дубенского муниципального района  по строительству, архитектуре и ЖКХ  

	10
	Контроль за ходом строительства  жилых домов для детей - сирот
	В течение квартала
	Святкин В.П.- зам.главы администрации Дубенского муниципального района  по строительству, архитектуре и ЖКХ

	VII
	Отдел ЗАГС
	
	

	1
	Обеспечение составления и анализ                                                      статистической отчётности о регистрации актов гражданского состояния  в Дубенском муниципальном районе  и в установленные сроки представлять в Управление статистики Республики Мордовия
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	2
	Подготовка и предоставление статистического отчёта (ф.26) и ежемесячной ведомости в Республиканскую службу ЗАГС Республики Мордовия
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	3
	Организация работы с архивными документами (систематизация, учет и иные вопросы, связанные с архивным фондом).
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	4
	Составление алфавитных книги по всем видам актовых записей за 2015 год, регистрированных в отделе ЗАГС администрации Дубенского муниципального района Республики Мордовия
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	5
	Своевременное оказание государственных услуг в сфере регистрации актов гражданского состояния: рождения, смерти, заключения брака, расторжения брака, перемены имени, усыновления (удочерения), установления отцовства. Обеспечение удовлетворенности населения услугами в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012г. №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» и распоряжения Правительства Республики Мордовия от 18.02.2013г. №60-р.
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	6
	Организация межведомственного электронного взаимодействия в Республике Мордовия
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	7
	Проведение работы по созданию электронной  базы данных МАИС «ЗАГС»    с 1918г.
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	8
	Комплектование и подготовка книг по всем видам актовых записей и прошивка дел по номенклатуре  за 2013-2015 годы. Проведение работы по уничтожению документов с истекшим сроком хранения.
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	9
	Организация и проведение мероприятий по чествованию юбиляров семейной жизни, по чествованию новорожденных (имянаречение)
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	10
	Проведение церемоний торжественной регистрации браков с применением элементов национального колорита
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	11
	Подготовка отчетности по движению  бланков гербовых свидетельств отдела загс администрации Дубенского муниципального района  в Республиканскую службу ЗАГС Республики Мордовия.
	В течение квартала
	Сутайкина М.И.-начальник отдела ЗАГС администрации Дубенского муниципального района

	VIII
	Муниципальный архив
	
	

	1
	Введение в базу данных «Архивный фонд» единиц хранения, утверждение описей
	В течение квартала
	Маркова Т.М.

Гл.специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	2
	Прием документов от учреждений, организаций и предприятий
	В течение квартала
	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	3
	Оказание методической и практической помощи учреждениям в составлении описей и др. видам работы
	В течение квартала
	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	4
	Исполнение социально-правовых запросов
	В течение квартала
	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	5
	Работа с сотрудниками Пенсионного фонда
	В течение квартала
	Маркова Т.М.

Гл. специалист муниципального архива администрации Дубенского муниципального района

	IX
	Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям
	
	

	1
	Оказание содействия в оформление бесхозяйных газовых сетей по ул. Школьная с. Поводимово в собственность Поводимовского сельского поселения.
	В течение квартала
	начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	2
	Проведение инвентаризация договоров аренды муниципального имущества, осуществление контроля за своевременной уплатой в бюджет Дубенского муниципального района арендной платы за землю и аренду муниципального имущества, принятие мер по повышению эффективности использования муниципального имущества. Установить размер арендной платы за муниципальное имущество на рыночном уровне.
	В течение квартала
	начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	3
	Утвердить нормативы общей площади объектов муниципального нежилого фонда Дубенского муниципального района для использования под административные нужды.
	В течение квартала
	начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	4
	Проведение совместных проверок с администрациями сельских поселений Дубенского муниципального района соблюдение земельного законодательства
	В течение квартала
	начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям 

	5
	Провести инвентаризацию имущества, расположенного на территории Дубенского муниципального района, в том числе являющегося муниципальной собственностью, собственнстью физических и юридических лиц, бесхозяйного имущества, земельных участков.
	В течение квартала
	начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям 

	
	
	
	

	6
	Подготовка реестра земельных участков для предоставления семьям, имеющим трех и более детей
	апрель
	начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям 

	7
	Реализация муниципальной программы «Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами» в Дубенском муниципальном районе Республики Мордовия на 2016-2020 годы.
	В течение квартала
	начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям


